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ACTA No. 04 DE SUPERVISIÓN 

En las instalaciones de la Secretaría Planeación y Ordenamiento Territorial de la Alcaldía 
de Florencia, se reunieron, por un lado, en representación del Municipio de Florencia: 

SUPERVISOR JESÚS ALBERTO ESCOBAR HURTADO 

TIPO Y No. IDENTIFICACION C.c. 1.114.835.319 El Cerrito (Valle)

CARGO ASESOR DE SERVICIOS PÚBLICOS 

Y por el otro: 

CONTRATISTA: LEIDI MILENA SANTAMARIA PÉREZ 

TIPO Y No. IDENTIFICACION C.C. 28.555.809 de Ibagué Tolima

NOMBRE REPRESENTANTE 
LEGAL 

N/A 

TIPO Y No. IDENTIFICACION N/A 

Una vez recepcionado el informe de ejecución de actividades presentado por parte de Leidi 
Milena Santamaria Pérez, identificado como aparece al pie de la firma y contratista 
referente al contrato No 20260138 

TIPO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 
PROFESIONALES 

No. 20260138 

OBJETO prestar los servicios profesionales para la 
recolección, tabulación, procesamiento de la 
información de los servicios públicos en agua 
potable y saneamiento básico y reportarla a través 
de los aplicativos SUI y SINAS y manejo de sistemas 
de información, bajo el seguimiento de cumplimiento 
con los indicadores en el buen manejo de los 
recursos del SGP, en agua potable y saneamiento 
básico del municipio de Florencia – Caquetá 

FECHA DE CELEBRACIÓN 22/01/2026 

PLAZO El plazo de ejecución del objeto contractual es de SEIS (06) 
MESES, contados a partir de la suscripción del acta de inicio, en 
todo caso sin exceder los treinta y un (31) días del mes de 
diciembre de 2026, previo cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución, es decir el inicio de cobertura de la 
ARL, la aprobación de la(s) garantía(s), la expedición de registro 
presupuestal y la liquidación y pago de las estampillas 
correspondientes. 

VALOR El valor estimado del contrato es de VEINTISIETE MILLONES DE 
PESOS ($27.000.000) MCTE. Este valor incluye impuestos, 
estampillas y todos los demás gastos que le sean aplicables en los 
que deba incurrir el contratista para el cumplimiento del objeto 
contractual. 

El pago se hará de la siguiente forma: 
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FORMA DE PAGO Seis (06) pagos parciales, correspondientes a los periodos 
efectivamente ejecutados y a las actividades desarrolladas durante 
el respectivo plazo de ejecución del contrato. Estos pagos se 
efectuarán conforme se verifique el cumplimiento de las 
actividades desarrolladas por cada periodo, por parte del 
supervisor del contrato.  

Los pagos se realizarán por parte de la Entidad, previo 
cumplimiento de los siguientes requisitos: Primera cuenta:  

1. Hoja de Ruta
2. Fotocopia de contrato, RUT, Certificación de

disponibilidad, Registro Presupuestal y Acta de Inicio.
3. Acreditación del pago de impuestos, tasas y

contribuciones necesarias para la legalización.
4. Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la

naturaleza del Contrato.
5. Las personas naturales presentaran Planilla de pago de

aportes de seguridad social y parafiscal del periodo
ejecutado. Aplica / No aplica

6. Formato diligenciado para la aplicación de rentas
laborales. Aplica / No aplica

7. Facturación o documento equivalente y certificación
bancaria.

8. Acta de Supervisión.
9. Extracto de publicación en el SECOP donde se evidencie

la publicación del informe de actividades en la sección
“plan de pagos”.

Para las cuentas diferentes a la primera se requiere: 
1. Hoja de Ruta
2. Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la

naturaleza del contrato
3. Las personas naturales presentaran Planilla de pago de

aportes de seguridad social y parafiscal del periodo
ejecutado, teniendo en cuenta que el IBC de cotización
debe ser el correspondiente al valor de honorarios
conforme lo dicta la normatividad vigente.

4. Facturación o documento equivalente y certificación
bancaria.

5. Acta de Supervisión.
6. Extracto de publicación en el SECOP donde se evidencie

la publicación del informe de actividades en la sección
“plan de pagos”.

Para el último pago: 
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Además de los documentos señalados para las cuentas diferentes 
a la primera, se deberá allegar el certificado de cumplimiento y/o 
liquidación en caso de ser necesaria. 

A partir de la radicación de la documentación completa a cargo del 
contratista, la entidad hará los desembolsos dentro de los 30 días 
siguientes. En cada pago el Municipio procederá a realizar los 
descuentos que establece la ley por impuestos tasas y 
contribuciones. 

CERTIFICADO DISPONIBILIDAD 
INICIAL 

2026000176 DEL 07/01/2026 

CERTIFICADO DISPONIBILIDAD 
ADICIONAL 

N/A 

REGISTRO PRESUPUESTAL 
INICIAL 

A202600171 DEL 22/01/2026 

REGISTRO PRESUPUESTAL 
ADICIONAL 

N/A 

No. GARANTÍA POLIZA CHU-100068792 SEGUROS MUNDIAL 

MODIFICACIONES A LA 
GARANTIA 

N/A 

SEGURIDAD SOCIAL Salud: SANITAS EPS  
Pensiones: COLPENSIONES 
ARL: POSITIVA S.A. 
Aporte Parafiscales: N/A 

FECHA DE INICIO 23 DE ENERO DE 2026 

PLAZO INICIAL El plazo de ejecución del objeto del contrato es de seis (06) meses, 
contados a partir del acta de inicio, en todo caso sin exceder los 
treinta y un (31) días del mes de diciembre de 2026. 

FECHA DE TERMINACIÓN 
INICIAL 

22/07/2026 

FECHA TERMINACIÓN FINAL N/A 

VALOR EJECUTADO $ 13.500.000 M/CTE 

VALOR PENDIENTE POR 
EJECUTAR 

$ 13.500.000 M/CTE 

SALDO A FAVOR DEL 
MUNICIPIO 

N/A 

VALOR PAGADO $9.000.000 M/CTE 

VALOR A PAGAR $4.500.000 M/CTE 

PERIODO EJECUTADO: Del 23 DE MARZO AL 22 DE ABRIL 2026 

INFORMACION ANTICIPO 

% ANTICIPO N/A % VALOR: N/A 

FEHCA DE DESMBOLSO N/A 

No. ACTA VALOR 

AMORTIZACION REALIZADA N/A N/A 
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Total, amortizado: N/A 

VALOR POR AMORTIZAR EN 
ESTA ACTA 

N/A 

SALDO POR AMORTIZAR N/A 

El  Supervisor manifiesta que ha adelantado en ejercicio de la supervisión las siguientes 
Actividades: 

N° Actividades a desarrollar Actividades realizadas 

1 

Revisar la información suministrada por 
la Unidad de Servicios Públicos 
Domiciliarios y el municipio que sea 
requerida y de acuerdo a la normatividad 
establecida para ser cargada 
correctamente a la plataforma del SUI, 
de ser necesario, realizar la asesoría 
para el ajuste de la información que 
corresponda. 

Realizó el reporte de Balance de Subsidios y 
Contribuciones, en el Sistema Unificada de 
Información – SUI 
Realicé el reporte del Convenio para el giro de 
recursos al FSRI - AAA- SUI 

2 
Recopilar, analizar, tabular y procesar la 
información ante el Aplicativo Sistema 
Único de Información – SUI de la 
Superintendencia de Servicios Públicos 
Domiciliarios y Sistema de Inversiones 
en Agua Potable y Saneamiento Básico 
– SINAS del Ministerio de Vivienda,
Ciudad y Territorio – Viceministerio de
Agua y Saneamiento Básico – Dirección
de Política y Regulación. En lo
relacionado con la Inversión de los
recursos del Sistema General de
Participaciones en Agua Potable y
Saneamiento Básico, en cumplimiento
con la normatividad vigente. Así mismo,
entregar el informe en físico y en
magnético de los cargues realizados y
certificados por la Superintendencia de
Servicios Públicos

Realizó el reporte del formato para el giro de 
recursos al FSRI - AAA- SUI 

3 

Monitoreo y acompañamiento ante las 
Entidades y Empresas de Servicios 
Públicos del Área Urbana y Rural ante 
las Organizaciones Autorizadas del 
Municipio de Florencia - Caquetá, 
encargadas en la Administración, 
Operación y Mantenimiento de los 
sistemas para garantizar la prestación de 

Realizó mesa de trabajo con la empresa SERVAF 
S.A. E.S.P. 
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los Servicios Públicos Domiciliarios en 
Agua Potable y Saneamiento Básico. En 
la emisión de la información a reportar en 
los aplicativos. 

4 

Brindar acompañamiento al Asesor de la 
Unidad de Servicios Públicos 
Domiciliarios para el adecuado 
cumplimiento de la prestación de los 
servicios públicos en el municipio, 
generando conceptos técnicos que 
fortalezcan la toma de decisiones de la 
administración municipal y aseguren el 
cumplimiento de los mandatos legales. 
Todo ello con el fin de ofrecer soporte 
especializado para la adopción, 
implementación y actualización de 
normas y políticas relacionadas con la 
prestación de los servicios públicos. 

Participó en la reunión del COMPOS en 
representación de la Secretaria de Planeación 

5 

Realizar el seguimiento y control del 
cumplimiento de los instrumentos de 
planificación para la prestación de los 
servicios públicos del municipio (PGIRS, 
PUEAA, POMCA, PSMV), con el objetivo 
de evaluar el grado de cumplimiento de 
del Municipio respecto a los objetivos, 
metas y actividades establecidos en 
dichos instrumentos, asegurando el 
cumplimiento de la normatividad técnica, 
ambiental y urbanística vinculada a la 
prestación de los servicios públicos. 

Envió solicitud de requerimiento de información a la 
empresa ESAC S.A. E.S.P., con el fin de realizar 
seguimiento al: PGIRS, referente al servicio de 
aseo. 

6 
Fortalecer la participación comunitaria y 
la capacidad técnica institucional, 
mediante procesos de formación y 
divulgación de las responsabilidades en 
materia de servicios públicos, jornadas 
de socialización comunitaria sobre 
proyectos de servicios públicos. 

Realizó capacitación de reentrenamiento del SUI. 
Con el ministerio de Vivienda. 

7 Realizar acompañamiento y apoyo a los 
reportes de los aplicativos FUT, CUIPO, 
PISIS, SIVICAP, SIA, SECOP II, en 
coordinación con las dependencias 
necesarias para el correcto reporte en 
cumplimiento de la normativa técnica 
legal vigente y recomendar o sugerir 
toma de decisiones para el mejoramiento 
de los indicadores 

Realizó los certificados para el cobro de las cuentas 
de pago de subsidios de servicios públicos, de las 
empresas ESAC S.A. E.S.P. y SERVAF S.A. E.S.P. 
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