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INFORME DE ACTIVIDADES 

PROCESO/ACTIVIDAD/AREA: SECRETARIA DE PLANEACIÒN Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL UNIDAD DE SERVICIOS 
PÚBLICOS. 

RESPONSABLE: Leidi Milena Santamaria Pérez 
CARGO: Profesional Contratista Unidad de Servicios Públicos 

PERÍODO PRESENTADO: DEL 23 MARZO AL 22 DE ABRIL DE 2026 

FECHA DE PRESENTACIÓN:    
 
 

D M A 

23 04 2026 

DESTINATARIO: JESUS ALBERTO ESCOBAR HURTADO   
CARGO: Asesor de Servicios Públicos    

Objeto: prestar los servicios profesionales para la recolección, tabulación, procesamiento de la información de los servicios públicos en 
agua potable y saneamiento básico y reportarla a través de los aplicativos SUI y SINAS y manejo de sistemas de información, bajo el 
seguimiento de cumplimiento con los indicadores en el buen manejo de los recursos del SGP, en agua potable y saneamiento básico del 
municipio de Florencia – Caquetá. 

Ítem Actividad Observación Evidencia 

1 

Revisar la información suministrada por la Unidad de 
Servicios Públicos Domiciliarios y el municipio que sea 
requerida y de acuerdo a la normatividad establecida 
para ser cargada correctamente a la plataforma del 
SUI, de ser necesario, realizar la asesoría para el 
ajuste de la información que corresponda. 

Realicé el reporte de Balance de 
Subsidios y Contribuciones, en el 
Sistema Unificada de Información – SUI 
Realicé el reporte del Convenio para el 
giro de recursos al FSRI - AAA- SUI 
 

ANEXO # 1 

2 

Recopilar, analizar, tabular y procesar la información 
ante el Aplicativo Sistema Único de Información – SUI 
de la Superintendencia de Servicios Públicos 
Domiciliarios y Sistema de Inversiones en Agua 
Potable y Saneamiento Básico – SINAS del Ministerio 
de Vivienda, Ciudad y Territorio – Viceministerio de 
Agua y Saneamiento Básico – Dirección de Política y 
Regulación. En lo relacionado con la Inversión de los 
recursos del Sistema General de Participaciones en 
Agua Potable y Saneamiento Básico, en cumplimiento 
con la normatividad vigente. Así mismo, entregar el 
informe en físico y en magnético de los cargues 
realizados y certificados por la Superintendencia de 
Servicios Públicos 

Realicé el reporte del formato  para el giro 
de recursos al FSRI - AAA- SUI 
 
 

ANEXO # 2. 

  3 

Monitoreo y acompañamiento ante las Entidades y 
Empresas de Servicios Públicos del Área Urbana y 
Rural ante las Organizaciones Autorizadas del 
Municipio de Florencia - Caquetá, encargadas en la 
Administración, Operación y Mantenimiento de los 
sistemas para garantizar la prestación de los Servicios 
Públicos Domiciliarios en Agua Potable y Saneamiento 
Básico. En la emisión de la información a reportar en 
los aplicativos. 

Realicé mesa de trabajo con la empresa 
SERVAF S.A. E.S.P. 

ANEXO # 3 

4 

Brindar acompañamiento al Asesor de la Unidad de 
Servicios Públicos Domiciliarios para el adecuado 
cumplimiento de la prestación de los servicios públicos 
en el municipio, generando conceptos técnicos que 
fortalezcan la toma de decisiones de la administración 
municipal y aseguren el cumplimiento de los mandatos 
legales. Todo ello con el fin de ofrecer soporte 
especializado para la adopción, implementación y 
actualización de normas y políticas relacionadas con la 
prestación de los servicios públicos. 

Participe en la reunión del COMPOS en 
representación de la Secretaria de 
Planeación 
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5 

Realizar el seguimiento y control del cumplimiento de 
los instrumentos de planificación para la prestación de 
los servicios públicos del municipio (PGIRS, PUEAA, 
POMCA, PSMV), con el objetivo de evaluar el grado de 
cumplimiento de del Municipio respecto a los objetivos, 
metas y actividades establecidos en dichos 
instrumentos, asegurando el cumplimiento de la 
normatividad técnica, ambiental y urbanística 
vinculada a la prestación de los servicios públicos. 

Envié solicitud de requerimiento de 
información a la empresa ESAC S.A. 
E.S.P., con el fin de realizar seguimiento 
al: PGIRS, referente al servicio de aseo. 
 

ANEXO # 5 

6 

Fortalecer la participación comunitaria y la capacidad 
técnica institucional, mediante procesos de formación 
y divulgación de las responsabilidades en materia de 
servicios públicos, jornadas de socialización 
comunitaria sobre proyectos de servicios públicos. 

Realicé capacitación de reentrenamiento 
del SUI. Con el ministerio de Vivienda. 

ANEXO 6. 

7 

Realizar acompañamiento y apoyo a los reportes de 
los aplicativos FUT, CUIPO, PISIS, SIVICAP, SIA, 
SECOP II, en coordinación con las dependencias 
necesarias para el correcto reporte en cumplimiento 
de la normativa técnica legal vigente y recomendar o 
sugerir toma de decisiones para el mejoramiento de 
los indicadores 

Realicé los certificados para el cobro de 
las cuentas de pago de subsidios de 
servicios públicos, de las empresas ESAC 
S.A. E.S.P. y SERVAF S.A. E.S.P. 

ANEXO 7. 

8 

Apoyar las diferentes actividades (capacitaciones, 
reuniones, jornadas urbanas y rurales) y demás que 
sean necesarias y se relacionen con el proceso 
contractual. 

Realice el reporte de información de 
usuarios repetidos en las empresas ESAC 
S.A. E.S.P. y SERVINTEGRAL S.A. 
E.S.P. 

ANEXO # 8 

9 
Las demás que le sean asignadas por el supervisor y 
la administración municipal, de acuerdo con el área 
de desempeño 

Presenté el análisis y estandarización de 
la base de datos para la liquidación de 
subsidios del SIU de la empresa 
SERVINTEGRAL S.A. E.S.P. 
 

ANEXO # 9 

 

 
 
 
 
 
___________________________     
Leidi Milena Santamaria Pérez 
C.C 28555809 de Florencia (Caquetá) 
CONTRATISTA 

 
ANEXOS: Planilla de seguridad social; Cuenta de cobro; Certificado cuenta bancaria 
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 28555809
LEIDI MILENA SANTAMARIA PEREZ

FLORENCIA CAQUETA
CLE 33E N 7A-61 LA PAZ 1111111

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4647883830 I-INDEPENDIENTES
marzo 2026 marzo 2026

0
2026/03/19 9996159411

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 288.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 288.000 $ 0 $ 288.000
SUBTOTALES: $ 288.000 $ 0 $ 288.000

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS005 EPS005-SANITAS S.A 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 225.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 225.000 $ 0 $ 0 $ 225.000
SUBTOTALES: $ 225.000 $ 0 $ 0 $ 225.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 9.400 $ 9.400 $ 0 $ 0 $ 9.400
SUBTOTALES: $ 9.400 $ 0 $ 0 $ 9.400

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
28555809

SANTAMARI
A PEREZ
LEIDI
MILENA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.750.905 01-30 25-14
COLPENSI
ONES

30 $
1.800.000

$ 288.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 288.000EPS005-
SANITAS
S.A

30 $
1.800.000

$ 225.000 $ 0 $ 225.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.800.000

28555809 $ 9.400 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 522.400
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