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ANEXOS  

 
ANEXO N° 1 -    CRONOGRAMA 

 
 
 

El cronograma es el consignado en la plataforma SECOP II 
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ANEXO 2 – COMPROMISO DE TRANSPARENCIA 
(ANTICORRUPCION) 

[Lugar y fecha]  
 
Señores 
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO 
Ciudad. 
 
Referencia: Proceso de Contratación - [Insertar información No. proceso y objeto] 
 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al 
pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre 
del Proponente], manifiesto que: 
 
1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y del Municipio de Villavicencio para fortalecer la 
transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 
 
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de 
Contratación [Insertar información]. 
 
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, 
retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores del Municipio de Villavicencio, 
directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 
 
4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto 
o efecto la colusión en el Proceso de Contratación [Insertar información]. 
 
5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación [Insertar 
información] nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 
 
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente 
Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por 
nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 
 
7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso 
anticorrupción. 
 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] días del mes de 
[Insertar información] de [Insertar información]. 
 
 
[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]  
Nombre: [Insertar información] 
Cargo: [Insertar información] 
Documento de Identidad: [Insertar información] 
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ANEXO 3 
FICHA TECNICA DEL SERVICIO 

 
 

Las señaladas en el numeral 1.2.  ASPECTOS TÉCNICOS DEL FUTURO CONTRATO: Que se 

resumen de la siguiente manera:   

 FICHA TECNICA Y/O ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O SERVICIO A 
CONTRATAR  

 

ÍTEM DESCRIPCIÓN UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD 

XX XXXXXXXXXXXXx XXXXXX XXXXXX 

    

    

    

    

 
ESPECIFICACIONES TECNICAS: El interesado deberá cumplir con las especificaciones técnicas 
de los bienes requeridos en el pliego: Título 1 numeral 1.1.   
 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: las señaladas en el numeral 10.4 del pliego de 
condiciones. 
 
 
Nombre o Razón Social del Oferente:_____________________________________ 
Nombre del Representante legal______________________    
Nit o Cédula de Ciudadanía No________________________ de _________________ 
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ANEXO4 
CARTA DE PRESENTACION 

 
Ciudad, fecha 
 
Señores 
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO 
Ciudad. 
 
PROCESO:  _____________  
 
OBJETO:  
 
 
 
 
 
El/Los suscrito (s)  ______________________  
 
De acuerdo con las condiciones que se estipulan en los documentos del Proceso, hacemos la siguiente 
oferta y en caso que el MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO nos adjudique el contrato objeto del presente 
Proceso nos comprometemos a suscribir el contrato correspondiente. 
 
Declaramos así mismo: 
 
1. Que esta oferta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los aquí firmantes. 
2. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tienen interés comercial en esta oferta ni en 
el contrato que de ella se derive. 
3. Que conocemos la información general y especial y demás documentos de los pliegos de condiciones 
y aceptamos los requisitos en ellos contenidos. 
4. Con la presentación de la oferta certifico que conozco el lugar donde se llevará a cabo el objeto 
contractual, y que he estudiado los pliegos de condiciones y demás documentos que hacen parte de los 
mismos, según lo cual presento la propuesta a costos fijos sin reajustes. 
5. Que hemos recibido las siguientes Adendas (si los hubo) y aceptamos su contenido.  
a.  Adenda No.  de fecha   
 6. Que hemos recibido las siguientes informaciones sobre preguntas y respuestas (si las hubo) y 
aceptamos su contenido: 
7. Información sobre preguntas y respuestas No.  de fecha  
a. Información sobre preguntas y respuestas No.  de fecha  
8. Que nos comprometemos a cumplir los plazos del contrato de conformidad con lo solicitado en los 
pliegos de condiciones, contados a partir de la aprobación de las garantías y de la suscripción del acta 
de inicio. 
9. Que si somos adjudicatarios, nos comprometemos a suscribir el contrato y realizar todos los trámites 
necesarios para su perfeccionamiento y legalización, en los plazos señalados en el pliego de 
condiciones. 
10. Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las señaladas 
en la ley y la Constitución Política y no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones 
especiales para contratar. 
11. Que no nos hallamos relacionados en el boletín de Responsables Fiscales (Art. 60 de la 
Ley 610 de 2000). 
12. Que el valor total de nuestra oferta es por la suma de___________________________  
($  ) incluidos los impuestos a que haya lugar. 
 13. Que la vigencia de nuestra propuesta es de 90 días 
13. Que la siguiente oferta consta de_____________  (_ _) folios 
debidamente numerados. 
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Atentamente, 
 
Nombre o Razón Social del Oferente_____________________________________ 
Nombre del Representante legal______________________    
Nit o Cédula de Ciudadanía No________________________ de _________________ 
Matrícula profesional___________________________ de_______________ 
Dirección Ciudad Teléfono/ Fax_______________________ 
Correo electrónico________________________________ 
_____________________ 
FIRMA REPRESENTANTE LEGAL 
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ANEXO N° 5 

CERTIFICACION CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 
PERSONA JURÍDICA 

 
 
 
Ciudad y fecha, Señores 
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO 
Ciudad 
 
                                                         , Identificado con la Cedula de Ciudadanía  N°                              
                 expedida  en                             actuando  en  mi condición  de                           
de ________________________      (En adelante la Empresa) con 
Nit_______________Manifiesto bajo la gravedad del juramento: 
 
• Que la empresa ha cumplido durante los 6 meses anteriores a la fecha de entrega de la 
presente certificación, con lo pagos al sistema de seguridad social y salud, pensiones y riesgos 
profesionales y con   los aportes parafiscales correspondientes a todos sus empleados vinculados  
por contrato de trabajo, por lo que declaro que se encuentra a paz y salvo con la empresas 
Promotoras de Salud EPS, Fondos de Pensiones, Administradoras  de  Riesgos  Profesionales  
ARP,  Cajas  de  Compensación    Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y SENA. 
 
_______________________________ 

Firma 
 
Identificación No  ________________   
Ciudad y fecha __________________    
 
 
Nota ; la presente certificación debe ser firmaba por el representante legal de la empresa o por el 
revisor fiscal en caso de que la empresa tenga ese cargo .En caso que la empresa tenga menos de 
seis meses de ser creada , deberá certificar el cumplimiento a partir de la fecha de su constitución. 
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ANEXO 7 - Indicadores Financieros y organizacionales 

Proceso de Contratación - [Insertar información No. proceso y objeto] 
 
 

Nombre y Nit del Proponente  XXXXXXXXXX 

 
OBJETO: XXXXXXXXXXXXXXXXX 

PRESUPUESTO OFICIAL: XXXXXXXXXXX 

 
 
Vigencia seleccionada para el cálculo:  _____________ 
 

 
 
 
NOMBRE Y FIRMA REPRESENTA LEGAL              NOMBRE Y FIRMA CONTADOR Y/O 
REVISOR FISCAL PRINCIPAL O SUPLENTE 

 
Firma Representante legal del Proponente 
Nombre:  
Documento de Identidad: 
  
 
Firma Contador y/o revisor fiscal principal o suplente del Proponente 
Nombre:  
Documento de Identidad: 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.CAPACIDAD FINANCIERA 
INDICADORES 
DEL 
PROPONENTE  

ÍNDICE DE LIQUIDEZ: (Activo corriente/pasivo corriente)  xxxxxxx 

ÍNDICE DE ENDEUDAMIENTO: Pasivo total/activo total)  xxxxxxx 

RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES: Utilidad operacional dividida 
por los gastos de intereses.  

xxxxxxxx 

INDICADORES ADICIONALES DE CAPACIDAD FINANCIERA 
INDICADORES 
DEL 
PROPONENTE 

2. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
INDICADORES 
DEL 
PROPONENTE 

RENTABILIDAD DE PATRIMONIO: Utilidad operacional dividida por el 
patrimonio.  

xxxxxxx 

RENTABILIDAD DEL ACTIVO: Utilidad operacional dividida por el 
activo total.  

xxxxxxxxx 
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ANEXO 8 

EXPERIENCIA 

SOPORTE DOCUMENTAL PARA ACREDITACIÓN DE EXPERIENCIA DEL RUP 

 

NUMERO DEL CONSECUTIVO EN EL 

RUP- DEL REPORTE DEL CONTRATO 

EJECUTADO 

 

CONTRATO CELEBRADO POR:  

NOMBRE DEL CONTRATISTA 

(OFERENTE O MIEMBRO DEL 

OFERENTE)  

 

NOMBRE DEL CONTRATANTE  

EL CONTRATISTA ES UN PROPONENTE 

PLURAL PORCENTAJE DE 

PARTICIPACIÓN 

 

VALOR DEL CONTRATO EJECUTADO 

EXPRESADO EN SMMLV  VIGENTES A 

LA FECHA DE TERMINACIÓN 

 

CODIFICACIÓN UNSPSC A TERCER 

NIVEL DE ACUERDO A REQUISITO DEL 

PLIEGO 

 

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO  

FECHA DE TERMINACIÓN  

PLAZO TOTAL REAL EJECUTADO DEL 

CONTRATO (RESTANDO 

SUSPENSIONES) 

 

 

 

Firma del   

proponente 

 Nombre: 

]Documento de 

Identidad:  
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ANEXO  No. 9 

 
DECLARACION DE MULTAS Y SANCIONES 

 
 
 

OBJETO DEL 
CONTRATO 

ENTIDAD 
CONTRATANTE 

AÑO DE 
IMPOSICIÓN DE 

LA MULTA 
MULTA/SANCIÓN 

  2011  

  2012  

  2013  

  2014  

  2015  

  2016  

  2017  

  2018  

  2019  

  2020  

  2021  

  2022  

  2023  

 
 
NOTA: En caso que el proponente sea consorcio o unión temporal, cada integrante deberá 
diligenciar el anexo en forma individual. 
 
 
 
 
Firma del Proponente 
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ANEXO 10 – OFERTA ECONÓMICA 
 
 

Nro. PROCESO: _______________________ 
 

OBJETO:  ____________________________ 
 
PLAZO:   _____________________________ 
 
 

 
 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

SUMATORIA DE LA TOTALIDAD DE PRECIOS UNITARIOS DE LOS 
ÍTEMS  

XXXX 

 
 
EL VALOR TOTAL DE LA OFERTA ECONÓMICA ES:   ________________________________  

 
 
 
 
 
 

_________________________________________________ 
Nombre oferente: 

 

 

 

 

ITEM DESCRIPCION  
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD  

VALOR 
UNITARIO  

VALOR 
TOTAL  

XX XXXX XXX XXX XX XX 

      

      

      

      

SUBTOTAL   

IVA  

TOTAL, COSTO CONSULTORIA   
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ANEXO 11 – PUNTAJE DE INDUSTRIA NACIONAL 

 

FORMATO 11A – PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL 

[Este Formato ÚNICAMENTE debe ser diligenciado por los Proponentes nacionales o extranjeros 
con trato nacional, o los Proponentes Plurales integrados por estos. En ningún caso el Formato 
debe diligenciarse por los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por el 
puntaje correspondiente a la incorporación de componente nacional en servicios extranjeros] 
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Dirección de la Entidad]  
[Ciudad]  
 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación], en adelante 
el “Proceso de contratación”  
Objeto:  

[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los 

cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de 

[Nombre del Proponente - persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] o [Nombre 

del representante del Proponente Plural] en adelante el “Proponente”, presento ofrecimiento 

optando por el puntaje por apoyo a la industria nacional por la prestación de Servicios Nacionales o 

con Trato Nacional.  

[Opción 1. Incorporar si la Entidad Estatal determina que existe al menos un bien nacional 

relevante contenido en el Registro de Productores de Bienes Nacionales, aplicando la definición de 

Servicios Nacionales del artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015 y la metodología definida 

en la Matriz 4- Bienes nacionales relevantes para la obra pública del sector transporte] 

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que en caso de resultar adjudicatario incorporaré a la 

ejecución del contrato los bienes nacionales relevantes establecidos por la Entidad Estatal en el 

Pliego de Condiciones:  

No. 

Bien 

nacional 

relevante 

Fecha de 

inscripción 

Fecha de 

vigencia 

No. de partida 

arancelaria 

% de participación  

1.      

2.      

 

El cumplimiento de esta obligación será verificado por la interventoría o la supervisión, según 

corresponda, durante la ejecución del contrato. A tales efectos, se deberán presentar facturas, 

órdenes de compras, certificaciones y cualquier otro documento que permita establecer que los 

bienes empleados para el desarrollo de la obra efectivamente fueron adquiridos a proveedores 



Calle 40 No. 33-64 2do Piso / Teléfono 6715809 / Villavicencio - Meta 

  
ANEXOS PLIEGO  

 

 

inscritos en el Registro de Productores de Bienes Nacionales y que fueron obtenidos durante la 

vigencia del registro de los respectivos bienes.  

[Opción 2. Incorporar si la Entidad determina que no existen bienes nacionales relevantes 

incluidos en el Registro de Productores de Bienes Nacionales, aplicando la definición de Servicios 

Nacionales del artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015]   

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que en caso de resultar adjudicatario para la ejecución 

del objeto contractual destinaré un porcentaje de empleados o contratistas por prestación de 

servicios colombianos, de al menos el [el Proponente incluirá el porcentaje definido por la Entidad 

Estatal en el numeral 4.3.1 del documento base que sea por lo menos del cuarenta por ciento (40 

%), sin perjuicio de incluir uno superior] del total del personal requerido para el cumplimiento del 

contrato. 

Para el cumplimiento de esta obligación, tendrá que verificarse la nacionalidad del personal, para lo 

que deberá presentarse alguno de los documentos previstos en el numeral 4.3.1.1 del documento 

base de las personas con las cuales se cumple el porcentaje de personal no inferior al [el 

Proponente incluirá el porcentaje definido por la Entidad Estatal en el numeral 4.3.1 del documento 

base que sea por lo menos del cuarenta por ciento (40 %), sin perjuicio de incluir uno superior]. 

Adicionalmente, el Contratista, a partir de iniciar la ejecución del contrato, deberá allegar 

mensualmente una declaración expedida por su representante legal en la que conste que mantiene 

el porcentaje de personal nacional y adjuntar el soporte de la vinculación laboral o por prestación 

de servicios de ese personal.  

[Opción 3. Esta opción ÚNICAMENTE puede ser diligenciada por los proponentes extranjeros con 

derecho a trato nacional o Proponentes Plurales conformados por estos, que manifiesten su 

voluntad de acogerse a la regla de origen de su país]  

Manifiesto que los servicios ofrecidos para la eventual ejecución del objeto contractual son 

originarios de [indicar nombre del país de origen de los servicios], país con el que la República de 

Colombia [indicar si: A) tiene vigente un Acuerdo Comercial, en los términos del Capítulo VI del 

documento base; B) ha certificado Trato Nacional por reciprocidad; o C) se trata de un país 

miembro de la Comunidad Andina de Naciones]. 

A efectos de demostrar el origen de los servicios, me acojo a la regla de origen prevista en [Indicar 

el instrumento jurídico o comercial en el que se regula la regla de origen del correspondiente país], 

para lo cual adjunto la siguiente documentación: [Señalar anexos al Formato 9, requeridos para 

demostrar el origen de los servicios en el correspondiente país].  

Atentamente, 

Nombre del Proponente_______________________________________ 

Nombre del representante legal __________________________________ 

C. C.  _____________________ de _______________ 

Dirección de correo _______________________________________ 

Correo electrónico _______________________________________ 

Ciudad _______________________________________ 

__________________________ 

[Firma del Proponente o de su representante legal] 
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ANEXO 11A – INCORPORACIÓN DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS 
EXTRANJEROS 

[Este formato NO debe ser diligenciado por Proponentes nacionales o extranjeros con trato 
nacional. Únicamente lo diligenciará los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que 
opten por el puntaje correspondiente a incorporación de componente nacional en servicios 
extranjeros. También podrá ser diligenciado por los Proponentes Plurales integrados por al menos 
un extranjero sin derecho a trato nacional.]  

 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Dirección de la Entidad]  
[Ciudad]  
 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación], en adelante 
el “Proceso de Contratación”  
Objeto:  

[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los 

cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de 

[Nombre del Proponente - persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] en 

adelante el “Proponente”, presento ofrecimiento para contratar durante el proyecto personal de 

origen colombiano.  

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que, en caso de resultar adjudicatario, incorporaré a la 

ejecución del contrato más del noventa por ciento (90 %) del personal técnico, operativo y 

profesional de origen colombiano.  

El cumplimiento de esta obligación será acreditado durante la ejecución del Contrato mediante la 

entrega de alguno de los documentos previstos en el numeral 4.3.1.1 del documento base. 

Adicionalmente, el Contratista, a partir de iniciar con la ejecución del contrato, deberá allegar 

mensualmente una declaración expedida por su representante legal en la que conste que se 

mantiene el porcentaje de personal técnico, operativo y profesional colombiano y adjuntar el 

soporte de la vinculación laboral o por cualquier otra modalidad de ese personal.  

Atentamente 

Nombre del Proponente_______________________________________ 

Nombre del representante legal __________________________________ 

C. C. _____________________ de _______________ 

Dirección de correo _______________________________________ 

Correo electrónico ___________________ 
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ANEXO 12 

FACTOR DE CALIDAD 

Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Dirección de la entidad]  
[Ciudad]  
 

REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del proceso de contratación], en 
adelante el “Proceso de Contratación”  
 

Objeto:  

Estimados señores: 

"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de 

"[Nombre del Proponente]"  o [Nombre del proponente - persona natural] en adelante el 

“Proponente” manifiesto expresamente bajo la gravedad de juramento, el compromiso de 

implementar, a mi (nuestro) costo y riesgo, COLOCAR EL CRITERIO DE CALIDAD QUE VA A 

OFERTAR PARA ASIGNACION DEL PUNTAJE con el fin de garantizar la ejecución efectiva y 

eficaz del objeto de la referencia.   

Para ello, en caso de resultar adjudicatario del citado proceso,  

Para tal efecto se asignarán los recursos técnicos y humanos necesarios. 

Atentamente, 

Nombre del proponente _______________________________________ 

Nombre del representante legal__________________________________ 

C. C. No. _____________________ de _______________ 

Dirección _______________________________________ 

Correo electrónico _______________________________________ 

Ciudad _______________________________________ 

 

Anexos:  

 

___________________________________________________ 

[Firma del proponente o de su representante legal 

 


