
Certifico que las actividades se están ejecutando conforme a lo establecido en le contrato, que el contratista cumplió con lospagos de la seguridad social en salud y pensión conforme a las normas vigentes, los soportes de 
estos pagos fueron revisados y cotejadoscon los originales  y corresponden a este contrato, por lo tanto autorizo el pago.

Persona Jurídica:

APORTES SEGURIDAD 
SOCIAL

SECRETARÍA DE HACIENDA 

CODIGO: S-002
Versión: 2.01

Fecha:
05/01/2018

Anexos: Copia de aporte de saludSI SI Cuenta de CobroCopia de aporte de pensión

SI Se remitió al Grupo de contratación o Talento Humano: 

SI Entregó Informe: SI Suspensión No.: En tiempo: En tiempo:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO DENOMINADO: ASESORIA PARA REALIZAR LA AUDITORIA QUE PERMITE EL 
MEJORAMIENTO CONTINUO DE LOS PROCESOS PARA CONSERVAR LA CERTIFICACION DE CALIDAD DE ACUERDO A LA NORMA ISO 9001 DE LA SECRETARIA DE 
HACIENDA EN EL MUNICIPIO DE TURBACO.

OBJETO DEL CONTRATO:

INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATISTA

Nombre: RAFAEL DOMINGO ELLES ALTAHONA

Corriente: Número:

Marque con "X" Persona Natural: X

Gran Contribuyente:  

Persona Jurídica:

 Autoretenedor:

SI Fecha: Abr 27 2026

SI: X NO:  

Regimen: N.A.

  
 
 

APLICACION RETENCION

78C27213-49A1-4BD3-894F-ADE27185F036

2A2A191C-0607-4286-AA3A-2A0E51950E4A

Dependencia: Fecha: 27/4/2026

ACTO ADMINISTRATIVO

Valor Contrato: 

DATOS DEL CONTRATO

Número: 

N° CDP: 

N° RP:

Rubro Presupuestal: 

Requiere Informe:

$17,472,000.00

CPS-469-2026 

195  

496  

Servicio de actualizacion del Sistema de Gestion  

Fec. Suscripción: 

Fecha:

Fecha:

Ene 30 2026

Ene 29 2026  

Ene 30 2026  

Valor a Pagar: $4,368,000.00

Fecha de iniciación: Ene 30 2026

May 27 2026Fecha de terminación:

Duración: Meses 4 Días 0

Mar 28 2026 - Abr 27 2026Periodo a pagar:

Prorroga No.:

El valor total estimado del contrato es la suma de DIECISIETE MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y DOS MIL PESOS ($17.472.000); los cuales serán cancelados por EL 
MUNICIPIO, en calidad de honorarios y será el único emolumento por los servicios prestados; EL MUNICIPIO realizará el pago del valor del contrato en CUATRO (4) CUOTAS parciales 
mensuales de CUATRO MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL PESOS ($4.368.000) que se tramitarán mes vencido contados a partir del cumplimiento de los requisitos de 
ejecución dentro de los 5 días siguientes a la radicación de la cuenta de cobro o factura.
El contratista deberá presentar: informe de actividades, recibo a satisfacción expedido por el supervisor del contrato y acreditar el cumplimiento de las obligaciones según lo dispuesto en 
el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 sobre el pago de las obligaciones de seguridad social Integral (Salud, Pensión y ARL), además de ello el cargue de la cuenta de cobro en la 
plataforma SECOP II y la aprobación de la misma por parte del supervisor.
El pago se realizará mes vencido previa certificación del Supervisor de la prestación del servicio, la realización de los pagos de seguridad social integral y las estampillas e impuestos a 
que haya lugar

FORMA DE PAGO:

Número de Teléfono:

Dirección:

Identificación:

Clase y número de cuenta:

Tipo de documento: Cédula X Nit. Número: 84031820-1 DV.  

URN. EL CAIROTRV. 50 N 30A-130

6767963 FAX:  CEL.  3206851571

 Ahorros Banco: X

ASPECTOS TRIBUTARIOS

He verificado de esta información frente al RUT:

INFORME DEL SUPERVISOR 

AVANCE DEL CONTRATO 
POR ACTIVIDAD

El contratista presentó el informe correspondiente: XSI: NO:  # de folios:

Persona Natural:

Aportes a Salud Aportes a Pensión

Aportes a ARL NOTA:

Valor pagado 

Comprobante de pago Número:

Fecha de pago:

$218,900.00

9503339723

Abr 27 2026

ABRILPeriodo ABRILPeriodo$280,200.00Valor pagado 

Abr 27 2026

9503339723Comprobante de pago Número:

Fecha de pago:

$9,200.00Valor pagado Periodo ABRIL

9503339723Comprobante de pago Número:

Fecha de pago: Abr 27 2026

Cuenta N° 3 del contrato pactado a 4 meses inicialmente

Anexa Certificación del Revisor Fiscal: SI: NO:

SOLICITUD DE PAGO

SI

FIRMA CONTRATISTA:

C.C.:

NOMBRE 
CONTRATISTA:

RAFAEL DOMINGO ELLES ALTAHONA

84031820-1

FIRMA SUPERVISOR

CARGO:

NOMBRE SUPERVISOR:  MELBA  MERCADO CERVANTES

 SECRETARIA  DE HACIENDA

FORMATO DE SUPERVISIÓN DE CONTRATOS Y AUTORIZACIÓN DE PAGOS F-SCAP

N.A.

El informe cumple con lo estipulado en el contrato:

Observaciones del interventor a las antividades ejecutadas: Seguridad social correspondiente al mes de Abril de 2026

*--29892--*



DESCRIPCIÓN CONTRACTUAL

DATOS DE  CONTRATO: Número: CPS-469-2026 Fec. Suscripción: Ene 30 2026 Fecha de iniciación: Ene 30 2026

Duración:    Meses: 4   Días: 0 Fecha de terminación: May 27 2026

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO DENOMINADO: ASESORIA PARA 
REALIZAR LA AUDITORIA QUE PERMITE EL MEJORAMIENTO CONTINUO DE LOS PROCESOS PARA CONSERVAR LA 
CERTIFICACION DE CALIDAD DE ACUERDO A LA NORMA ISO 9001 DE LA SECRETARIA DE HACIENDA EN EL MUNICIPIO DE 
TURBACO.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES EJECUTADAS

1-) Asesorar a la secretaria de hacienda en el seguimiento y actualización del 
sistema de gestión de calidad en los procesos administrativos que adelanta Apoyar a la secretaria de hacienda del municipio de Turbaco, en la gestión para el 

logro de la implementación, actualización y seguimiento del Sistema de Gestión 
de Calidad bajo la norma ISO 9001 – Versión 2015 
Apoyé a la Secretaría de Hacienda en la puesta en marcha en la socialización de 
objetivos y metas del SGC – ISO 9001 para el año 2026 (Procesos: Contabilidad, 
Tesorería, Gestión Presupuestal, Gestión Tributaria, secretaria Hacienda, SGC.), 
se programa auditoria interna para el 15 de Abril de 2026. Se ejecuto a 
presupuesto y tesorería, ocupación por recaudo en impuestos y contabilidad 

Ubicación Evidencia 1: Al final de este documento

2) asesorar y apoyar a la secretaria de hacienda en la implementación de los 
Sistemas de Gestión de la Calidad

Dar a conocer a los (procesos:  involucrados Contabilidad, Tesorería, Gestión 
Presupuestal, Gestión Tributaria, secretaria Hacienda, SGC) las estrategias, 
indicadores, documentos y manual de función de cada proceso    
Divulgue por correo institucional y grupo de WhatsApp los documentos subidos a 
la DRIVE. Para gestión implementación y registro de sus metas y objetivos de 
calidad bajo la Norma ISO -9001 vers. 2015 

Ubicación Evidencia 2: Al final de este documento

3) verificar la información de los procesos administrativos para el desarrollo 
de los Sistemas de Gestión de Calidad

Establecer mediciones de los procesos involucrados en la implementación del 
SGC sobre encuestas mediciones, que evidencien la mejora continua en cada 
proceso y el grado de satisfacción de sus clientes internos y/o externos 
Diseñe, distribuí, califique las personas encuestadas durante el periodo entre 30 
de enero a 28 de Febrero de 2026 por los servicios prestados en recaudos de la 
secretaria de hacienda 

Ubicación Evidencia 3: Al final de este documento

SECRETARÍA DE HACIENDA 

Turbaco, Bolívar, Abr 27 2026

CODIGO: S-003
Versión: 1.01
Fecha: 19/05/2017

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES DE 
CONTRATISTAS

INFORME DE ACTIVIDADES

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado, he desarrollado durante el período comprendido entre Mar 28 2026 - Abr 27 
2026, las siguientes actividades relacionadas con el objeto contractual:  

RAFAEL DOMINGO ELLES ALTAHONANombre:

Identificación: 84031820-1

INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATISTA 



4) Asesorar a la secretaria de hacienda para la consolidación de los 
sistemas de gestión de calidad de los diferentes procesos administrativos 
de la secretaria de hacienda

GESTIONAR a la Secretaría de Hacienda la puesta en marcha en la socialización, 
CONSOLIDACIÓN de objetivos y metas del SGC – ISO 9001 para el año 2026 
(Procesos: Contabilidad, Tesorería, Gestión Presupuestal, Gestión Tributaria, 
secretaria Hacienda, SGC.) Diseñe, implemente, socialice, las metas y objetivos 
del plan estratégico en la implementación del SGC para la secretaria de hacienda 
y los procesos involucrados (Procesos: Contabilidad, Tesorería, Gestión 
Presupuestal, Gestión Tributaria, secretaria Hacienda, SGC.) 

Ubicación Evidencia 4: Al final de este documento

5)Asistir a reuniones solicitadas por su supervisor en el cumplimiento de 
sus obligaciones.

Asisto a las reuniones programadas para realizar las actividades programadas en 
la implementación del SGC en la secretaria de hacienda incluyendo reunión con 
los lideres de las partes interesadas  Fomente, desarrolle, realice seguimiento a 
las visitas correspondientes al mes de abril implementar, divulgar, corregir, 
direccionar las actividades tendientes al logro de implementación del SGC en la 
SHT integrando todos los procesos  

Ubicación Evidencia 5: Al final de este documento

Final de las obligaciones contractuales. Final de las actividades ejecutadas.

FIRMA DEL CONTRATISTA

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA:

C. C. :

RAFAEL DOMINGO ELLES 
ALTAHONA

84031820-1

Vo.Bo. SUPERVISOR

NOMBRE SUPERVISOR: 

CARGO: 

MELBA  MERCADO 
CERVANTES

SECRETARIA  DE 
HACIENDA

E8AAF1DE-8AD7-4324-AE6B-1AEB476629A6
2A2A191C-0607-4286-AA3A-2A0E51950E4A

SECRETARÍA DE HACIENDA 

Turbaco, Bolívar, Abr 27 2026

CODIGO: S-003
Versión: 1.01
Fecha: 19/05/2017

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES DE 
CONTRATISTAS

INFORME DE ACTIVIDADES

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado, he desarrollado durante el período comprendido entre Mar 28 2026 - Abr 27 
2026, las siguientes actividades relacionadas con el objeto contractual:  

RAFAEL DOMINGO ELLES ALTAHONANombre:

Identificación: 84031820-1

INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATISTA 



 



DOCUMENTO 426       FECHA  04/03/2026

TIPO RECIBO 01 ESTAMPILLA PROHOSPITAL

CLIENTE 84031820-1 RAFAEL DOMINGO ELLES ALTAHONA

BANCO 11100600515 - Davivienda PRO-HOSPITAL UNIVERSIDAD 56500123361

NOTA PAGO CORRESPONDIENTE A LA ESTAMPILLA PRO HOSPITAL CONTRATO 469-2026 PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO DENOMINADO ASESORÍA  AUDITORIA QUE PERMITAN  
EL MEJORAMIENTO CONTINUO  DE LOS PROCESOS  PARA CONSERVAR  LA CERTIFICACIÓN  DE CALIDAD  DE 
ACUERDO A LA NORMA ISO 9001 DE LA SECRETARIA DE HACIENDA ENE LE MUNICIPIO DE TURBACO  TRANS. 
460240

CONCEPTO NOMBRE VALOR

001 ESTAMPILLA PROHOSPITAL 174,720.00

TOTAL 174,720.00

CIENTO SETENTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS CON 0/100.-CENTAVOS MCTE

Observaciones:

Elaborado Revisado Aprobado

Pagina: 1 / 1Fec.Impresión

Usuario

5/03/2026 11:26 a. m.

EDUARDO ENRIQUE PUELLO QUINTANA

ALCALDIA DE TURBACO

RECIBO DE CAJA

890481149-0



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No 003 

PERÍODO: Marzo 30 a Abril 30 de 2026 

DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO 

TIPO DE CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS Y/O APOYO A LA GESTION 

No. CONTRATO Y FECHA CPS-469-2026 

NOMBRE DEL CONTRATISTA RAFAEL DOMINGO ELLES ALTAHONA 

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE 
IDENTIFICACIÓN 

CC 84.031.820 

PLAZO DE EJECUCIÓN 4 meses 

VALOR TOTAL CONTRATO $ 17.472.000 (Diecisiete millones cuatrocientos setenta y dos mil pesos mcte.) 

VALOR DEL PERIODO DE COBRO 
$4.368.000 (cuatro millones trescientos sesenta y ocho mil pesos mcte.) 

CDP 195-2026 

RP 496-2026 

FECHA ACTA DE INICIO Enero 30 de 2026 

PRÓRROGA No 

ADICIÓN No 

SUSPENSIÓN No 

FECHA PREVISTA DE TERMINACIÓN 
(INCLUYENDO PRÓRROGAS Y 

SUSPENSIONES) 

No 

 

 
OBJETO DEL CONTRATO 

 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DESARROLLO DEL 

PROYECTO DENOMINADO: ASESORÍA PARA REALIZAR LA AUDITORIA QUE 
PERMITE EL MEJORAMIENTO CONTINUO DE LOS PROCESOS PARA CONSERVAR 
LA CERTIFICACIÓN DE CALIDAD DE ACUERDO CON LA NORMA ISO 9001 DE LA 

SECRETARIA DE HACIENDA EN EL MUNICIPIO DE TURBACO 

 
 

 



OBLIGACIONES ACTIVIDAD PRODUCTOS 
MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU 

UBICACIÓN FÍSICA Y/O 

VIRTUAL 

1: Asesorar a la 
secretaria de 

hacienda en el 
seguimiento y 

actualización del 
sistema de gestión de 

calidad en los 
procesos 

administrativos que 
adelanta 

 
Apoyar a la secretaria de 

hacienda del municipio de 
Turbaco, en la gestión para el 
logro de la implementación, 
actualización y seguimiento 
del Sistema de Gestión de 
Calidad bajo la norma ISO 

9001 – Versión 2015 

 

Apoyé a la Secretaría de Hacienda en la 

puesta en marcha en la socialización de 

objetivos y metas del SGC – ISO 9001 

para el año 2026 (Procesos: 

Contabilidad, Tesorería, Gestión 

Presupuestal, Gestión Tributaria, 

secretaria Hacienda, SGC.), se programa 

auditoria interna para el 15 de Abril de 

2026. Se ejecuto a presupuesto y 

tesorería, ocupación por recaudo en 

impuestos y contabilidad 

 

 

 
Ubicación Evidencia 1: Al 

final de este documento 

 
2: asesorar y apoyar 

a la secretaria de 
hacienda en la 

implementación de 
los Sistemas de 

Gestión 
de la Calidad 

Dar a conocer a los 
(procesos:  involucrados 
Contabilidad, Tesorería, 
Gestión Presupuestal, 

Gestión Tributaria, secretaria 
Hacienda, SGC) las 

estrategias, indicadores, 
documentos y manual de 
función de cada proceso    

 

Divulgue por correo institucional y grupo 

de WhatsApp los documentos subidos a 

la DRIVE. Para gestión implementación y 

registro de sus metas y objetivos de 

calidad bajo la Norma ISO -9001 vers. 

2015 

 
 
 
Ubicación Evidencia 2 : Al final 

de este documento 

3: verificar la 
información de los 

procesos 
administrativos para 
el desarrollo de los 

Sistemas de Gestión 
de Calidad 

Establecer mediciones de los 
procesos involucrados en la 

implementación del SGC 
sobre encuestas mediciones, 

que evidencien la mejora 
continua en cada proceso y el 
grado de satisfacción de sus 

clientes internos y/o externos 

 

Diseñe, distribuí, califique las personas 

encuestadas durante el periodo entre 30 

de enero a 28 de Febrero de 2026 por 

los servicios prestados en recaudos de la 

secretaria de hacienda 

 
 
 
Ubicación Evidencia 3 : Al final 

de este documento 

4: Asesorar a la 
secretaria de 

hacienda para la 
consolidación 

de los sistemas de 
gestión de calidad de 

los diferentes 
procesos 

administrativos de la 
secretaria 

de hacienda 

GESTIONAR a la Secretaría de 
Hacienda la puesta en 

marcha en la socialización, 
CONSOLIDACIÓN de objetivos 

y metas del SGC – ISO 9001 
para el año 2026 (Procesos: 

Contabilidad, Tesorería, 
Gestión Presupuestal, 

Gestión Tributaria, secretaria 
Hacienda, SGC.) 

Diseñe, implemente, socialice, las metas 

y objetivos del plan estratégico en la 

implementación del SGC para la 

secretaria de hacienda y los procesos 

involucrados (Procesos: Contabilidad, 

Tesorería, Gestión Presupuestal, Gestión 

Tributaria, secretaria Hacienda, SGC.) 

 
 
 
 
Ubicación Evidencia 4 : Al final 

de este documento 

5: Asistir a 
reuniones 

solicitadas por su 
supervisor en el 

cumplimiento de 
sus 

obligaciones. 
 

Asisto a las reuniones 
programadas para realizar las 
actividades programadas en 
la implementación del SGC 

en la secretaria de hacienda 
incluyendo reunión con los 

lideres de las partes 
interesadas  

Fomente, desarrolle, realice 

seguimiento a las visitas 

correspondientes al mes de abril 

implementar, divulgar, corregir, 

direccionar las actividades tendientes al 

logro de implementación del SGC en la 

SHT integrando todos los procesos  

 
 
 
 
Ubicación Evidencia 5 : Al final 

de este documento 



 
 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

APORTES A SEGURIDAD 
SOCIAL 

APORTE A SALUD APORTE A ARL 
APORTE A FONDO DE 

PENSIONES 

N° PLANILLA:  
9503339723 

 

PROTEGER EPS. S.A.S SURA COLPENSIONES 

DECLARACIÓN D E L    CONTRATISTA: 
Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del 
contrato y que las actividades mencionadas en el presente 
informe corresponden a las labores efectivamente 
desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré 
responsable por las afirmaciones contenidas en el presente 
documento, que sirve como soporte para certificar el 
cumplimiento del objeto del contrato. 

Firma del contratista CC. 
84.031.820 de Riohacha 

 
DECLARACIÓN DEL S U P E R V I S O R  Y/O 
INTERVENTOR: Una vez verificado los soportes allegados por 
el contratista manifiesto que el/la contratista ha cumplido a 
la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato. 

 
 Nombre: MELBA MERCADO CERVANTES 

Cargo: SECRETARIA DE HACIENTA - TURBACO 

 
 
 
Evidencia 1 socialización de objetivos y metas del SGC – ISO 9001 
 
 
Evidencia 2. Creación de canales de comunicación intranet y drive para las diferentes gestiones, CREACIÓN DE FORMATO PARA 
REALIZAR AUDITORIA INTERNA 15 DE ABRIL DE 2026 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Evidencia 3 encuestas de satisfacción  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 











Medellín, 04 de marzo de 2026

Si desea validar que este certificado haya sido realmente emitido por ARL Sura y la información aquí contenida sea real, visite www.
arlsura.com.co / validar certificados e ingrese el siguiente código único de generación válido por un mes:C840318202606365004

Dirección de Aseguramiento Seguros Obligatorios

Dirección IP 10.205.28.13

Que RAFAEL DOMINGO ELLES ALTAHONA identificado(a) con C84031820 se encuentra afiliado(a) a Riesgos
Laborales y está en estado activo.

CERTIFICADO DE AFILIACIÓN – ARL SURA

La Administradora de Riesgos Laborales, SEGUROS DE VIDA SURAMERICANA S.A.NIT 890.903.790 - 5, certifica:


