
INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE
CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORÍA, NI GUARDIANES, (QUIENES DEBEN
PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN)

INFORME No. No. DEL CONTRATO Y FECHA

04 IDRD-STP-CPS-0016-2026

FECHA DEL INFORME No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL

30-04-2026 No definido

1. INFORMACIÓN GENERAL

NOMBRE DEL CONTRATISTA GIOVANNI ALEXANDER GARZON URQUIZA

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN 80163366

PLAZO DE EJECUCIÓN 5 meses

VALOR $ 15.865.000,00

FECHA ACTA DE INICIO 2026-01-22

FECHA DE TERMINACIÓN 21/06/2026

ADICIÓN Y/O PRÓRROGA NO APLICA

SUSPENSIONES NO APLICA

VALOR HONORARIOS MENSUAL $ 3.173.000,00

PERIODO DE ACTIVIDADES DE ESTE INFORME 2026-04-01 - 2026-04-30

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN
PARA ACOMPAÑAR LAS ACTIVIDADES
RELACIONADAS CON LA ADMINISTRACIÓN,
SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS PERMISOS
OTORGADOS PARA EL APROVECHAMIENTO DE
LOS PARQUES Y ESCENARIOS BAJO LA
ADMINISTRACIÓN DEL IDRD, PROMOVIENDO SU
ADECUADA UTILIZACIÓN Y CONSERVACIÓN, ASÍ
COMO LA CONVIVENCIA ARMÓNICA ENTRE LA
COMUNIDAD VECINA, RECURRENTE Y OCASIONAL
DE CADA ESPACIO.

2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES

Página 1 de 5



Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las actividades realizadas
en el período para el cumplimiento de la misma, así como enunciar las evidencias y su ubicación (actas,
documentos, planillas, listados, etc.).

Obligación 1: Gestionar las actas de entrega y recibo del parque o escenario según se requiera, con ocasión
de los permisos de aprovechamiento expedidos por la Subdirección Técnica de Parques

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Para la presentación del presente informe se presentan las actas de entrega y recibo del parque o escenario,
con los diferentes radicados de los permisos de aprovechamiento expedidos por la Subdirección Técnica de
Parques del parque villa del rio de la localidad de bosa.

Obligación 2: Diligenciar las bases, formatos o formularios que le sean asignados para el registro de los
permisos otorgados y su seguimiento.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Para la presentación del presente informe se diligenciaron todos los formatos e informes de los permisos
otorgados por promoción y servicios, asignados para el registro de los permisos otorgados y su seguimiento de
las escuelas y clubs que están actualmente en el parque de villa del rio.  

Obligación 3: Realizar la organización y custodia de todos los soportes generados de la gestión realizada en el
parque o escenario, de acuerdo con lo establecido en el Subsistema de Gestión Documental y Archivo

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Se realiza la organización y custodia de todos los soportes generados de la gestión realizada en el parque o
escenario, de acuerdo con lo establecido en el Subsistema de Gestión Documental y Archivo de los siguientes
permisos otorgados en el parque villa del rio Escuela de formación deportiva  CLUB DEPORTIVO SPORT
BACATA 20266100016811 expediente No  2026620580100164E  , Club deportivo corporación deportiva
jaguares 20266200008971 expediente  Expediente virtual 2026620580100137E, CLUB DEPORTIVO
GOLDEN STEPS, Radicado IDRD No. 20256200405701, ESCUELA DE FORMACIÓN DEPORTIVA OLIMPO
BOGOTÁ, Radicado IDRD No. 20266200014021, ESCUELA DE FORMACIÓN DEPORTIVA COLACHO
MILLOS , Radicado IDRD No. 20266200057731, se anexa el correo correspondiente de la solicitud de
transferencia de archivo se continúa esperando una respuesta o citación por parte de archivo IDRD

Obligación 4: Evidenciar la elaboración, actualización y publicación semanalmente, de la cartelera, drive o
sistema implementado para tal fin, de la parrilla de programación del préstamo de escenarios en sus diferentes
modalidades

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Se realizo la actualización semanal de la cartelera informativa del parque Timiza villa del rio bosa, con
información importante para todos los usuarios del parque. Días de poda, horarios de los escenarios, carteleras
informativas de los programas institucionales que se desempeñan dentro del parque con actividades lúdicas
deportivas y de esparcimiento, La cartelera del parque de villa del rio se actualiza semanalmente, con los
nuevos horarios que suelen debutar los lunes, y se mantiene vigente hasta el domingo de la semana siguiente.
En cuanto a las carteleras informativas de clubes o instituciones, la actualización de documentos puede ser
mensual o según se requiera, para cumplir con normativas como la exhibición de avisos, de reservas de
escenarios y otros documentos.  Al no tener permisos de escuelas la programación, se realizó la programación
en reserva en línea con las personas interesadas y practica libre ocasional sin pago en ABRIL del 2026
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Obligación 5: Reportar al email mantenimiento.parques@idrd.gov.co, la necesidad de intervenciones de
mantenimiento urgentes, evitando los posibles riesgos de uso.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Se reportaron a el correo mantenimiento.parques@idrd.gov.co todas las necesidades de manteniendo del
parque Timiza villa del rio bosa con el fin de evitar posibles riegos a los usuarios del parque, y se envió el Excel
solicitado en el mes de febrero 2026, por mantenimiento de parques con las evidencias de las mallas nuevas.
 Para el mes de ABRIL ambulancia llega al parque y remplaza las luces dañadas en la zona administrativa y de
camerinos en el parque villa del rio

Obligación 6: Realizar la elaboración y presentación mensual de los informes de gestión, dentro de los diez
primeros días del mes, incluyendo necesidades de mantenimiento e identificación de riesgos; igualmente
realizar los diferentes informes, aclaraciones o explicaciones que el supervisor de contrato o el ordenador del
gasto requieran.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Se Elaboro el informe de gestión del mes de Radicado  20262100191282, 07/04/2026 correspondiente al
informe de gestión del parque de villa del rio del mes de marzo 2026 , del parque villa del rio bosa, donde se
anexo el informe de gestión de parques y escenarios con la siguiente información:

Administración y escenarios protocolo de aprovechamiento económico control de personal y vigilancia control de
aseo y residuos sólidos control de fumigación en parques y escenarios control de poda y césped y
mantenimiento zonas verdes y bitácora de actividades del mes de marzo de 2026

Obligación 7: Apoyar a la supervisión en el seguimiento a las actividades relacionadas con los contratos de
mantenimiento que se estén adelantando en el parque o escenario encomendado reportar oportunamente por
medio institucional de novedades en su desarrollo.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Se supervisa y dirige al personal de seguridad del parque villa del rio verificando que cumplan sus horarios
funciones y marcaciones, asegurando que se cumplan las normas y protocolos dentro del parque.  estar
pendiente de los ingresos y egresos a las canchas de grama sintéticas, se verifico la asignación de turnos, se
evaluó el rendimiento del equipo, también se realizaron inspecciones de seguridad, investigar incidentes.

Obligación 8: Custodiar y velar por el buen estado del inventario asignado para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, elaborando y presentando los informes respectivos

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Para la presentación del presente informe se dio custodia y se veló por el buen estado del inventario asignado
para el cumplimiento de las obligaciones contractuales, elaborando y presentando los informes respectivos.

Obligación 9: Atender los requerimientos efectuados en desarrollo de visitas o auditorías sobre el sistema
integrado de gestión, seguimiento administrativo- financiero, documental y de procedimientos, entre otros.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Para el presente mes de abril de 2026 se hicieron los ajustes en el aprovechamiento económico requerimiento
sobre el sistema integrado de gestión en el parque villa del rio debido a que en el mes de marzo 2026 se realizó
la revisión de la profesional Luz Adriana quien verifico el aprovechamiento económico del mismo.
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Obligación 10: Velar y dar cumplimiento de la normatividad Nacional y Distrital en materia policiva y de orden
público y en caso de presentarse alteración deberá remitir el informe detallado al supervisor del contrato, a más
tardar al día siguiente de la ocurrencia del hecho.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Para la presentación del presente informe no se presentaron casos de alteración u orden público en el parque
Villa del Rio que requirieran un informe detallado al supervisor del contrato

Obligación 11: Proyectar de manera oportuna y en términos de calidad y veracidad las respuestas a las
solicitudes de información, peticiones, quejas, reclamos y demás requerimientos allegados, revisados,
reasignados o informados en el Sistema de Gestión Documental ORFEO con ocasión de los proyectos y
actividades a cargo de la Subdirección Técnica de Parques

Actividades, Evidencias y Ubicación:

En el reporte actual no se cuenta con credenciales del sistema ORFEO está a cargo del profesional del parque,
sin embargo, se brindó de manera oportuna y en términos de calidad las respuestas a solicitudes de
información, quejas reclamos y demás requerimientos allegados, revisados que llegaron al correo
pmvilladelrio@idrd.gov.co

Obligación 12: Asistir a las capacitaciones o reuniones que le sean informadas y generar estrategias de
comunicación con su grupo de trabajo, garantizando la información oportuna y clara al supervisor

Actividades, Evidencias y Ubicación:

En atención a las labores para la presentación del presente informe en el mes de marzo de 2026 se asiste a la
siguiente reunión el viernes 17 de abril, reunión mensual Team bosa por el IDRD, reunión de procedimientos
operativos normalizados reunión presencial en el IDRD el día 10 de abril de 2026

Obligación 13: Elaborar y cargar mensualmente a la plataforma SECOP II, el informe de ejecución de la
gestión adelantada debidamente firmado por el supervisor, que evidencie el cumplimiento de las obligaciones
pactadas en el contrato, en las fechas establecidas en el mismo

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Se elabora el informe correspondiente al mes de abril de 2026 y se anexa a SECOP II el tercer informe del 1
de marzo al 31 de marzo del 2026  , del contrato IDRD-STP-CPS-0016-2026 de Giovanni Alexander Garzón
Urquiza

Obligación 14: Las demás que le sean asignadas por el supervisor y tengan relación con el objeto del contrato.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Para la presentación del presente informe se anexa una bitácora de actividades diarias por el contratista,
administrador técnico Giovanni Alexander Garzon Urquiza Cto 0016 IDRD, actividades desarrolladas en el
parque metropolitano Timiza Villa del Rio con código 07-036

3. INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES

DESCRIPCIÓN DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO
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PAGO APORTES SALUD COMPENSAR $ 255.800,00

PAGO APORTES PENSIÓN COLPENSIONES $ 327.400,00

PAGO RIESGOS LABORALES POSITIVA DE SEGUROS $ 49.900,00

TOTAL $ 633.100,00

Ver Planilla de Pago

4. ANEXOS

Para la entrega del informe correspondiente al último periodo de actividades; es indispensable anexar
adicionalmente: el documento expedido por el Almacén General y el Área de Sistemas donde se evidencie que el
contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las evidencias de las actividades
realizadas durante la ejecución contractual.

Firma Contratista

Nombre Completo: GIOVANNI ALEXANDER GARZON URQUIZA

No. Identificación: 80163366

Cargo: CONTRATISTA

CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

El contratista cumple con las obligaciones contractuales y las tareas asignadas en los tiempos pactados,
demostrando su compromiso, calidad y colaboración con el equipo de trabajo.

Firma Supervisor

Nombre Completo: OLGA LUCIA SILVA GUTIERREZ

No. Identificación: 60328758

Cargo: PROFESIONAL ESPECIALIZADO 222-11
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1 Nombre del Contratista 

2 Identificacion CC CE Numero

3 SI NO

4 SI NO

5 SI NO

6 SI NO

Número de planilla Fecha de pago

AFC $

9 SI NO

10 SI NO

#

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

12 SI NO

13 SI NO

14  $ 

DD MM AA

FIRMA

Es pensionado? Anexo Resolución o certificación de entidad pensional que acredite inclusión en nómina de 
pensionados

11

Dada en Bogotá D.C.  a los: 

Conozco que de acuerdo con el   Inciso 6 del parágrafo 4 del artículo 1 del Decreto 1070 de 2013, el incumplimiento en la obligación de entregar esta información, 
ante la Entidad contratante, deberá ser informada a la U.A.E. Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN, con el fin de que la administración tributaria me 
imponga las sanciones pertinentes.

De conformidad con la referencia me permito manifestar bajo la gravedad de juramento lo siguiente:

8

Valor pagado

Aporte Obligatorio de 
Pensión mensualizado $

Aporte  Obligatorio de Salud mensualizado $

7

Residente en el país (Extranjeros)

INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE
Señores:

Ciudad.
CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO 

 (Articulos 330 al 336 del Estatuto Tributario Nacional ) 

Mis ingresos totales en el año gravable 2025, fueron iguales o superiores a 1.400 UVT (2025), equivalentes a 
$69,718,600

Valor de los aportes obligatorios al Sistema de Seguridad Social correspondiente al 40% de los ingresos recibidos efectivamente en el  MES ANTERIOR   
provenientes del contrato materia de pago sujeto a retención.

N° contrato

Responsable del  impuesto a las ventas

Pertenece al Regimen Simple

Ahorro Voluntario Pensión $

Nota: el valor pagado por ARL no disminuye la base de la retencion en la fuenteAfiliación Aportes Riesgos Laborales ARL $

Ingresos no constitutivos de renta, ni de ganancia ocasional mensual

DEPENDIENTES: Certifico bajo gravedad de juramento que las personas claramente identificadas con numero de identificación y vínculo de parentesco, las 
cuales soporto, tienen dependencia económica de mi.

De acuerdo al Art. 7  de la ley 2277 del 2022    solo se podra  deducir  hasta un valor mensual de   $314,244   por cada  dependiente 
económico, y hasta  un máximo de cuatro  (4)  dependientes.   Certifico bajo la gravedad de juramento  el numero de dependientes                                        

( si no tiene dependientes colocar (0))

Certifico bajo la gravedad del juramento que los documentos soportes del pago de aportes obligatorios al Sistema de de Seguridad Social en Salud y Pensión 
corresponde a los ingresos provenientes del contrato materia del pago sujeto a retención.
DECLARO QUE LOS SOPORTES ADJUNTOS NO SERAN PRESENTADOS ANTE OTRA ENTIDAD PARA DEPURACION POR LOS MISMOS CONCEPTOS, RESPETANDO  LOS 
TOPES ESTABLECIDOS EN LA NORMA Y CUALQUIER CAMBIO EN LAS CONDICIONES QUE IMPIDAN SU APLICACION LO NOTIFICARE DE INMEDIATO.

c) Hijos en situación de dependencia originada en factores físicos o psicológicos. (entregar registro civil de cada uno y 
certificado expedido por medicina legal ó EPS). Anexo

d) Cónyuge o compañero permanente, en situación de dependencia sea por ausencia de ingresos o ingresos menores a 
260 UVT  (2025) $12,947,740 anuales (entregar certificado de Contador Público. Cuando sea dependencia factores 
físicos o psicológicos entregar Certificado de medicina legal ó EPS). Anexo
e) Padres y los hermanos por situación de dependencia sea por ausencia de ingresos ó ingresos menores a 260 UVT 
(2025) $12,947,740 anuales (entregar certificado de Contador Público. Cuando sea dependencia factores físicos o 
psicológicos entregar certificado de medicina legal ó EPS). Anexo

Soy declarante del impuesto sobre la renta y complementarios.

(OPCIONAL) Como  declarante del impuesto de renta, solicito se me practique una  retención en la fuente superior a la 
establecida en el (parágrafo 3 del Artículo 383 ET), la cual será  de: 

Intereses en créditos de vivienda de habitación.                                                                                                                                                       
Certificado expedido por la entidad vigilada por la Superfinanciera que indique el valor de los intereses pagados en el 
año inmediatamente anterior (2025).  Indique el o los titulares del crédito de vivienda. Anexo

Pago medicina prepagada o planes complementarios de salud (para el titular, cónyuge y hasta dos hijos)
Certificado expedido por la entidad vigilada por la Supersalud que indique el valor pagado en el año inmediatamente 
anterior (2025).  Anexo

a) Hijos menores de 18 años (entregar registro civil de cada  uno). Anexo

b) Hijos entre 18 y 23 años estudiantes (entregar registro civil  de cada uno y recibo de pago de matrícula o certificado 
de pagos expedidos por la entidad aprobada por el ICFES). Anexo

GIOVANNI ALEXANDER GARZON URQUIZA

X 80163366 0016-2026

X

X

X

X

1081426532 2026-04-20 $ 633.100

$ 255.800 $ 327.400

$ 49.900

$ 0 $ 0

X

X

0

X

X

X

X

X

X

X

$ 0
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BOGOTA D.C.

| AUTOLIQUIDACION
CONSOLIDADA

 Forma Presentación

CC80163366

PAGADO 20/04/2026

Fecha creación reporte: 2026-04-20, 02:53:35 PM Numéro Planilla:

marzo de 2026 marzo de 2026

1081426532

Periodo Cotización: Periodo Servicio:

 Departamento

GIOVANNI ALEXANDER GARZON URQUIZA

 Documento

 Razón Social

ÚNICO

CALLE 26 SUR NUMERO 72 C - 41 APTO 410

 Teléfono Tipo de Empresa

 Total Afiliados

 Ciudad

 I. DATOS DEL APORTANTE

INDEPENDIENTE 3213514792

 Dirección

BOGOTA D.C.

 Identificación

 Tipo Persona

1

NATURAL

 Representante Legal

IN
G

 Salud

R
E

T

Aporte
Caja

T
A

E

Aporte
Salud

Administradora Aporte
SENA

D
ia

s 
A

R
P

 ESAP

 Parafiscales

IG
E

Administradora TOTALIBC
Pensión

Administradora Aporte
Ministerio

Riesgos

V
C

T

Aporte
ICBF

PensionesNovedades

D
ia

s 
A

F
P

II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

S
L

N

T
D

P

Datos del Afiliado
 Identificacion

L
M

A

V
S

P

D
ia

s 
C

C
F

D
ia

s 
E

P
S

A
V

P

Aporte
Riesgos

IBC
Caja

V
A

C

T
D

E

V
S

T

IBC
Riesgos

T
A

P

Administradora Aporte
Pensión

Cajas

C
o

rr
ec

ci
o

n
es Nombres y Apellidos

IR
P

Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES

POSITIVA DE SEGUROS ARP

Referencia pago (PIN): 8824072584

PAGOSIMPLE

R
E

T
 P

R
E

T

C
O

R

Administradora

T
A

EApellidos y Nombres

V
C

T

T
D

E IBC
Pensión

D
ía

s 
C

C
F

V
S

T

T
A

P

T
D

P

D
ía

s 
A

F
P

 Identificación

A
V

P

IG
E

IN
G

V
A

C

Administradora

V
S

P

D
ía

s 
A

R
P

IR
P Aporte

PensiónS
L

N

Datos del Afiliado
Aporte

Ministerio
IBC
Caja

Aporte
Salud

IBC
Riesgos

Aporte
Caja

Aporte
Riesgos

 ESAPAporte
SENA

Aporte
ICBFAdministradoraTarifa

 II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

Pensiones  Salud Riesgos Cajas  Parafiscales
Tipo

Cotizante
Subtipo

Cotizante Total

Total

L
M

A

D
ía

s 
E

P
S

Novedades

2,436 $ 49.900 (CCF22) COLSUBSIDIO $ 2.046.000 $ 41.000 $ 0 $ 0 $ 0$ 0CC 80163366 00 (25-14) COLPENSIONES $ 2.046.000 $ 327.400 (EPS008) COMPENSAR EPS $ 2.046.000 $ 255.800 $ 2.046.000GIOVANNI ALEXANDER
GARZON URQUIZA 30X 30 303059 0 $ 674.100

$ 674.100

Aportes
ESAP

Aportes
Min Educación

(Incapacidades,
Licencias, Saldos

a Favor) EPS
Aportes Pensión

SUBTOTAL SIN
INTERESES DE

MORA
IBC Pensión Aportes Cajas

 III.TOTALES

$ 1.600 $ 675.700

Incapacidades
ARPIBC Riesgos TOTAL FINALIBC Cajas

$ 0

Aportes Riesgos Aportes ICBFAportes SaludIBC Salud
TOTAL

INTERESES
DE MORA

Aportes Sena

$ 0$ 2.046.000 $ 2.046.000 $ 2.046.000 $ 2.046.000 $ 327.400 $ 255.800 $ 49.900 $ 41.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!
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PLANTA CONTRATISTA X
NUMERO DE 

CONTRATO
1703-2025

PARQUE ESTRUCTURANTE  TIMIZA VILLA DEL RIO  

PLANTA CONTRATISTA X
NUMERO DE 

CONTRATO
0142-2026

ADMINISTRADOR PROFESIONAL  

pmtimizavilladelrio@idrd.gov.co  

No. No. de permiso
Fecha 

inicio
Fecha final Estado Físico

1
PERMISOS DEL 289 

AL 318 
10/02/2022 20/12/2025 CARPETAS 

2
PERMISOS DEL 289 

AL 319
1/01/2025 30/06/2025 CARPETAS 61

3
PERMISOS DEL 01 AL 

131
1/01/2025 26/04/2025 CARPETAS 4 

4

5

Físico Magnético

1 X x 1 200

2 X 3 200

3 X x 1 200

4 X 11 200

5 X 1 200

6 X 4 200

 CARPETAS DE INFORME DE GESTIÓN 2024 DE ENERO A DICIEMBRE DE 2024

 CARPETAS DE USO DE LOS PARQUES Y ESCENARIOS 2024

 CARPETAS DE USO DE LOS PARQUES Y ESCENARIOS 2025

 CARPETAS DE INFORME DE GESTIÓN DE ENERO A DICIEMBRE DE 2025

4. RELACIONE LOS DOCUMENTOS Y ARCHIVOS INSTITUCIONALES QUE SE ENTREGAN (como: carpetas de informes de gestión,

préstamo de uso de parques y escenarios, incluyendo todos los formatos respectivos, así como manuales o programas propios del

parque o escenario, tanto físicos como magnéticos).

No.
DESCRIPCIÓN

(Nombre del asunto de la carpeta física o magnética a entregar)

FORMATO UNIDAD
(carpeta)

O RUTA 

CANTIDAD

No. 

FOLIOS
(por carpeta)

 CARPETAS DE INFORME DE GESTIÓN 2023 DE ENERO A DICIEMBRE DE 2024

 CARPETAS DE USO DE LOS PARQUES Y ESCENARIOS 2023

CARPETAS DE 

ESCUELAS Y CLUBES 
PERMISOS CON PRORROGA

CARPETAS DE 

ESCUELAS Y CLUBES 
SI PERMISOS CON PRORROGA

CARPETAS DE 

ESCUELAS Y CLUBES 

DEPORTIVOS CON 

SI PERMISOS CON PRORROGA

SI

ACTA DE ENTREGA RESPONSABLE DEL PARQUE

1. GENERALIDADES

Formalizar la entrega del parque o escenario por terminación o cesión de contrato o traslado personal de parque mediante el diligenciamiento de la presente acta de entrega

Solicitamos diligenciar completamente la presente acta, en ella se  deben relacionar los asuntos de su competencia y el estado de cada uno de ellos.

Dentro de la entrega queda establecido:

*  Se debe entregar toda la información electrónica y física relacionada con el desarrollo de las actividades en el parque y/o escenario asignado.

* Se debe legalizar la entrega y recepción de activos fijos al Almacén

* No se puede realizar traslado de los equipos de cómputo de un parque o escenario a otro. Debe hacer entrega del equipo de cómputo. 

* El acta de entrega debe ser firmada por quien entrega y por quien recibe como evidencia de aceptación.

* Se debe realizar la entrega  los documentos soportes de los  permisos de aprovechamiento económico tramitados durante el desarrollo de las actividades  en el parque y/o escenario 

asignado, debidamente archivados y ordenados

* Hacen parte de la presente acta el paz y salvo de las Áreas de Sistemas, de Almacén General

2. DATOS GENERALES DE QUIEN ENTREGA

NOMBRE:

CARGO

JUAN SEBASTIAN RAMIREZ

NOMBRE PARQUE QUE 

ENTREGA

NOMBRE:

3. DATOS GENERALES DE QUIEN RECIBE

ADMINISTRADOR PROFESIONAL

Entrega de email institucional del parque asignado:

DILIGENCIAMIENTO INFORMACION SOLICITADA LINEAMIENTOS CON OCASIÓN DE LA EXPEDICIÓN DE LA RESOLUCIÓN 344 DE 2025 “POR MEDIO DE LA CUAL SE 

JOSE JOAQUIN ORJUELA HERNANDEZ

CARGO

MODIFICA EL PROTOCOLO DE  APROVECHAMIENTO ECONÓMICO DE LOS ESPACIOS ADMINISTRADOS POR EL INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACIÓN Y DEPORTES 

3. APROVECHAMIENTO ECONOMICO 

A. PERMISOS CON O SIN APROVECHAMIENTO Y/O APORTE INSTITUCIONAL

(Entregar diligenciado el formato de la pestaña de aprovechamiento económico del informe de gestión respectivo. Adjuntar el diligenciamiento impreso total del DRIVE escuelas y

clubes donde se evidencia  resumen de los permisos y/o aprovechamientos económicos  existentes y/o tramitados)

B. PROGRAMACION (entregar la programación de  cada uno de los escenarios de los dos últimos meses así como lo programación actual.) 

Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES”"

C. ESPACIOS SUSCEPTIBLES DE APROVECHAMIENTO ECONOMICO (Entregar diligenciado el formato de la pestaña de mantenimiento y pestaña de

aprovechamiento económico del informe de gestión respectivo ) 

Nombre del usuario Paz y salvo a
Observaciones (informar alguna 

part icularidad como: pleitos o demandas ) 

GIOVANNI ALEXANDER GARZON URQUIZA   IDRD CTO.  0016-2026 
Obligación 1: Gestionar las actas de entrega y recibo del parque o escenario según se requiera, 
con ocasión de los permisos de aprovechamiento expedidos por la Subdirección Técnica de 
Parques. 

FECHA INICIO: 22 ENERO 2026 FECHA FINAL: 21 JUNIO 2026 

ANEXO 1 

PDF- Fotos Informes (Cuando Aplique)  
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No.

1

2

3

4

5
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7 1

8 1

9

No.

1.

2

3

4

5

No. No. Contrato
% de 

ejecución 

1

Nombre de

Quien recibe

Firma

1

CARPETAS

BUEN ESTADO

BUEN ESTADO

BUEN ESTADO

BUEN ESTADO

BUEN ESTADO

BUEN ESTADO

BUEN ESTADO

BUEN ESTADO

BUEN ESTADO

BUEN ESTADO

51058

51169

50537

50610

50834

50903

51045

51048

BUEN ESTADO

BUEN ESTADO

BUEN ESTADO

BUEN ESTADO

23/02/2026

La presente acta se firma en DOS (2) ejemplares, a los 2 días del mes de FEBRERO del año 2026, por las personas que en ella intervinieron.

Nombre  de

Quien entrega
JUAN SEBASTIAN RAMIREZ DÍAZ JOSE JOAQUIN ORJUELA HERNANDEZ

Firma

8. LISTADO DE CONTRATOS BAJO SUPERVISIÓN

Objeto Nombre Contratista
Identificación del 

Contratista
Estado

9. OBSERVACIONES DE RECIBO

CAFETERA PSPLUS 1 BUEN ESTADO

7. RECORRIDO DEL PARQUE (anexando material fotográfico e indicando solicitudes de mantenimiento realizadas y pendientes por atender, entregando diligenciado el

formato de  la pestaña de mantenimiento del informe de gestión respectivo)

Descripción de  las solicitudes tramitadas mediante el email 

mantenimiento.parques@idrd.gov.co
ESTADO 

1

BUEN ESTADO

1 15

1

RESMA PAPEL

CAJA DE GRAPAS

CAJA DE CLIPS

MICROONDAS HACEB

ESTADO

TERMO ACERO INOXIDABLE 1 BUEN ESTADO

IMPRESORA MULTIFUNCIONAL HEWLETT PACKARD

COMPUTADOR COMPUMAX SATURNO SERIE V63

SILLA FIJA INTERLOCUTORA

SILLA INTERLOCUTORA

SILLA INTERLOCUTORA

SILLA GIRATORIA GRIS PLOMO

PUESTO DE TRABAJO 1 PUESTO

SILLA ERGONOMICA GERENCIAL GIRATORIA

ESCRITORIO LINEAL

ESCRITORIO LINEAL

ESCRITORIO LINEAL

ARCHIVO METALICO

SILLA INTERLOCUTORA

SILLA INTERLOCUTORA

BUEN ESTADO

BUEN ESTADO

BUEN ESTADO

NOMBRE DEL ACTIVO CANTIDAD

SILLA INTERLOCUTORA

SILLA INTERLOCUTORA

SILLA ERGONOMICA GERENCIAL GIRATORIA

38974

54038

38492

50316

50318

50529

42078

44624

50315

6. ELEMENTOS DE CONSUMO  (indicar su estado y cantidad)

ESTADO

5. ACTIVOS QUE ENTREGA  (en la administración como muebles, equipos, herramientas, elementos de oficina, inventario IDRD, adjuntar informe de inventario expedido por el 

almacén del IDRD)

NOMBRE DEL ACTIVO PLACA

1 1

TONNER IMPRESORA VACIO 1 1 en uso



 

 

 

 

 

Radicado 20262100191282 

07/04/2026 correspondiente al informe de gestión del parque de villa del rio del mes de MARZO 

2026  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

PERÍODO DE INFORME 1 MARZO 2026 31 MARZO 2026

X Final 

12.858.646

INFORME DE SEGUIMIENTO PERMISOS O AUTORIZACIONES

DEPENDENCIA SUBDIRECCION TECNICA DE PARQUES- ADMINISTRACION DE ESCENARIOS

FECHA  DEL INFORME 8/04/2026

GIOVANNI ALEXANDER GARZON URQUIZA ( Administrador Tecnico)

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE 

SEGUIMIENTO

RESPONSABLE DEL PERMISO Club Deportivo Sport Bacatá-Leidy Carolina Ordoñez Medina

PERMISO Nº 
20266100016811

DEPENDENCIA QUE EMITIÓ EL PERMISO
SUBDIRECCION TECNICA DE PARQUES

FECHA DE SUSCRIPCIÓN 21/01/2026

TIPO DE PERMISO O AUTORIZACION PRESTAMO DEL ESPACIO PUBLICO ADMINISTRADO POR EL IDRD

A

INFORME Periódico 

JOSE JOAQUIN ORJUELA HERNANDEZ ( Administrador Profesional )                                                                    

1.  INFORMACIÓN GENERAL DEL PERMISO

REPRESENTANTE LEGAL DEL PERMISO Leidy Carolina Ordoñez Medina

NIT - CÉDULA 1.033.680.181

VALOR INICIAL DEL PERMISO CON APORTE 

INSTITUCIONAL

VALOR ACTUAL DEL PERMISO (con prórrogas)

VALOR PAGADO A LA FECHA 1.210.226 valor pagado en el mes de MARZO 2026                                                                                                                    

21.431.077

VALOR DEL APORTE INSTITUCIONAL 8.572.431

VALOR INICIAL DEL PERMISO SIN APORTE 

INSTITUCIONAL
21.431.077

5.  RELACIÓN DE INFORMES PRESENTADOS POR EL BENEFICIARIO

TIPO DE INFORME

INFORME DE SEGUIMIENTO 

NÚMERO FECHA No. RADICADO

1 feb-26 20262100086822.

2 mar-26 20262100134402INFORME DE SEGUIMIENTO 

GIOVANNI ALEXANDER GARZON URQUIZA   IDRD CTO.  0016-2026 
Obligación 2. Diligenciar las bases, formatos o formularios que le sean asignados para el registro 
de los permisos otorgados y su seguimiento. 
 

FECHA INICIO: 22 ENERO 2026 FECHA FINAL: 21 JUNIO 2026 

ANEXO 1 

PDF- Fotos Informes (Cuando Aplique)  



 

 

 

 

 

Seguimiento DEL MES DE FEBRERO al radicado IDRD 20266100016811 del 26 de ENERO 

AL 21 DE DICIEMBRE de 2026.  Permiso de uso temporal - PARQUE TIMIZA SECTOR VILLA 

DEL RIO CLUB DEPORTIVO SPORT BACATA 

 

 

 

 

3.2

PSE-147039036

ES EL VALOR DE LA 

LIQUIDACION CON 

APORTE 

INSTITUCIONAL.  

 $                        1.210.226,00 4/02/2026

# SOPORTE DE PAGO

CONSIGNACION MENSUAL

OBSERVACIONES

NÚMERO DEL PERMISO
PORCENTAJE DE  

EJECUCIÓN

20266100016811 16,67

PORCENTAJE DE EJECUCIÓN

VALOR PAGADOFORMA DE PAGO VALOR ESTIPULADO FECHA DE PAGO



 

 

 

 

U

I

PERÍODO DE INFORME 1 MARZO 2026 31 MARZO 2026

X Final 

VALOR PAGADO A LA FECHA 605.113 valor pagado en el mes de MARZO 2026                                                                                                                     

3.555.033

VALOR DEL APORTE INSTITUCIONAL 2.370.022

VALOR INICIAL DEL PERMISO SIN APORTE 

INSTITUCIONAL
3.555.033

A

INFORME Periódico 

JOSE JOAQUIN ORJUELA HERNANDEZ ( Administrador Profesional )                                                                    

1.  INFORMACIÓN GENERAL DEL PERMISO

INFORME DE SEGUIMIENTO PERMISOS O AUTORIZACIONES

DEPENDENCIA SUBDIRECCION TECNICA DE PARQUES

FECHA  DEL INFORME 8/04/2026

GIOVANNI ALEXANDER GARZON URQUIZA ( Administrador Tecnico)

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE 

SEGUIMIENTO

RESPONSABLE DEL PERMISO CLUB DEPORTIVO GOLDEN STEPS

REPRESENTANTE LEGAL DEL PERMISO WILVER ENRIQUE FELICIANO CORAL

NIT - CÉDULA 80.749.054

PERMISO Nº 
20256200405701

DEPENDENCIA QUE EMITIÓ EL PERMISO
SUBDIRECCION TECNICA DE PARQUES- PROMOCION Y SERVICIOS

FECHA DE SUSCRIPCIÓN 14/12/2025

TIPO DE PERMISO O AUTORIZACION

Permiso de uso temporal de la Cancha de futbol 11 grama sintética del Parque Timiza Sector (Villa del Rio) con Código 

07-036, Localidad Bosa

VALOR INICIAL DEL PERMISO CON APORTE 

INSTITUCIONAL

VALOR ACTUAL DEL PERMISO (con prórrogas)

3.555.033

1 feb-26  20262100085822.

2 mar-26 20262100133232.INFORME DE SEGUIMIENTO 

TIPO DE INFORME

INFORME DE SEGUIMIENTO 

NÚMERO FECHA No. RADICADO

5.  RELACIÓN DE INFORMES PRESENTADOS POR EL BENEFICIARIO



 

 

 

Seguimiento DEL MES DE FEBRERO al radicado IDRD 20256200405701  del 22 de enero 

AL 17 de diciembre de 2026.  Permiso de uso temporal PERMISOCLUB DEPORTIVO 

GOLDEN STEPSREPRESENTANTE - PARQUE TIMIZA SECTOR VILLA DEL RIO 



 

 

   

 

 

 

U

I

PERÍODO DE INFORME 1 MARZO 2026 31 MARZO 2026

X Final 

VALOR PAGADO A LA FECHA 760.000 valor pagado en el mes de MARZO 2026                                                                                                                     

24.939.891

VALOR DEL APORTE INSTITUCIONAL 4.538.346

VALOR INICIAL DEL PERMISO SIN APORTE 

INSTITUCIONAL
24.939.891

A

INFORME Periódico 

JOSE JOAQUIN ORJUELA HERNANDEZ ( Administrador Profesional )                                                                    

1.  INFORMACIÓN GENERAL DEL PERMISO

INFORME DE SEGUIMIENTO PERMISOS O AUTORIZACIONES

DEPENDENCIA SUBDIRECCION TECNICA DE PARQUES

FECHA  DEL INFORME 8/04/2026

GIOVANNI ALEXANDER GARZON URQUIZA ( Administrador Tecnico)

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE 

SEGUIMIENTO

RESPONSABLE DEL PERMISO CORPORACIÓN DEPORTIVA JAGUARES-GUSTAVO ALBERTO RESTREPO ROJAS

REPRESENTANTE LEGAL DEL PERMISO GUSTAVO ALBERTO RESTREPO ROJAS

NIT - CÉDULA 900445687-4

PERMISO Nº 
20266200008971

DEPENDENCIA QUE EMITIÓ EL PERMISO
SUBDIRECCION TECNICA DE PARQUES- PROMOCION Y SERVICIOS

FECHA DE SUSCRIPCIÓN 11/01/2026

TIPO DE PERMISO O AUTORIZACION

Permiso de uso temporal de la Cancha de futbol 11 grama sintética del Parque Timiza Sector (Villa del Rio) con Código 

07-036, Localidad Bosa

VALOR INICIAL DEL PERMISO CON APORTE 

INSTITUCIONAL

VALOR ACTUAL DEL PERMISO (con prórrogas)

17.129.104

1 feb-26 20262100087482.

2 mar-26 20262100133092.INFORME DE SEGUIMIENTO 

TIPO DE INFORME

INFORME DE SEGUIMIENTO 

NÚMERO FECHA No. RADICADO

5.  RELACIÓN DE INFORMES PRESENTADOS POR EL BENEFICIARIO



 

 

Seguimiento DEL MES DE MARZO al radicado IDRD 20266200008971 del 23 de enero AL 

18 de diciembre de 2026.  Permiso de uso temporal PERMISOCLUB DEPORTIVO 

CORPORACIÓN DEPORTIVA JAGUARES- PARQUE TIMIZA SECTOR VILLA DEL RIO 

 

 

 

Seguimiento DEL MES DE MARZO al radicado IDRD 20266200052041 del 23 de enero AL 

18 de diciembre de 2026.  Permiso de uso temporal PERMISO CLUB DEPORTIVO 

ACADEMIA RACING FILIAL BOGOTA - PARQUE TIMIZA SECTOR VILLA DEL RIO 

 

 

 

 

 

 

 

 



GIOVANNI ALEXANDER GARZON URQUIZA   IDRD CTO.  0016-2026 

OBLIGACIÓN No. 3: 

Realizar la organización y custodia de todos los soportes generados de la gestión realizada en 
el parque o escenario, de acuerdo con lo establecido en el Subsistema de Gestión Documental y 
Archivo 

FECHA INICIO: 22 ENERO 2026 FECHA FINAL: 21 JUNIO 2026 

ANEXO 3 

Permisos nuevos 2026 

• Escuela de formación deportiva  CLUB DEPORTIVO SPORT BACATA 20266100016811 

expediente No  2026620580100164E  , se verifica que realicen los pagos anticipados de 

forma semanal o mensual ingresándolos en el drive de aprovechamiento económico del 

parque Villa del Rio y se incluye en la carpeta física que reposa en el parque realizando el 

seguimiento en el formato desarrollo de actividades del préstamo , se comprueba que el 

club utilice al escenario deportivo de una manera adecuada y en las horas establecidas por 

el permiso de aprovechamiento económico, se verifican los escenario al ingresar y al salir 

el club. Espacio otorgado Del 22 de enero hasta el 21 de diciembre de 2026     

 

 
 

• Club deportivo corporación deportiva jaguares 20266200008971 expediente  Expediente 

virtual 2026620580100137E., se verifica que realicen los pagos anticipados de forma 

semanal o mensual ingresándolos en el drive de aprovechamiento económico del parque 

Villa del Rio y se incluye en la carpeta física que reposa en el parque realizando el 

seguimiento en el formato desarrollo de actividades del préstamo , se comprueba que el 

club utilice al escenario deportivo de una manera adecuada y en las horas establecidas por 



el permiso de aprovechamiento económico, se verifican los escenario al ingresar y al salir 

el club. Espacio otorgado Del 23 de enero hasta el 18 de diciembre de 2026     

    

 
 

•  CLUB DEPORTIVO GOLDEN STEPS, Radicado IDRD No. 20256200405701 permiso 

otorgado para el escenario cancha de garma sintética futbol 11, se verifica que realicen los 

pagos anticipados de forma semanal o mensual ingresándolos en el drive de 

aprovechamiento económico del parque Villa del Rio y se incluye en la carpeta física que 

reposa en el parque realizando el seguimiento en el formato desarrollo de actividades del 

préstamo , se comprueba que el club utilice al escenario deportivo de una manera 

adecuada y en las horas establecidas por el permiso de aprovechamiento económico, se 

verifican los escenario al ingresar y al salir el club. Espacio otorgado Del 22 de enero hasta 



el 17 de diciembre de 2026    

  
    

 

•  ESCUELA DE FORMACIÓN DEPORTIVA OLIMPO BOGOTÁ, Radicado IDRD No. 
20266200014021 se comprueba que realicen los pagos anticipados de forma semanal o 
mensual ingresándolos en el drive de aprovechamiento económico del parque Villa del Rio 
y se incluye en la carpeta física que reposa en el parque realizando el seguimiento en el 
formato desarrollo de actividades del préstamo , se comprueba que el club utilice al 
escenario deportivo de una manera adecuada y en las horas establecidas por el permiso de 
aprovechamiento económico, se verifican los escenario al ingresar y al salir el club. Espacio 
otorgado Del 24 de enero hasta el 19 de diciembre de 2026            



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

• ESCUELA DE FORMACIÓN DEPORTIVA COLACHO MILLOS , Radicado IDRD No. 
20266200057731 se comprueba que realicen los pagos anticipados de forma semanal o 
mensual ingresándolos en el drive de aprovechamiento económico del parque Villa del Rio 
y se incluye en la carpeta física que reposa en el parque realizando el seguimiento en el 
formato desarrollo de actividades del préstamo , se comprueba que el club utilice al 
escenario deportivo de una manera adecuada y en las horas establecidas por el permiso de 
aprovechamiento económico, se verifican los escenario al ingresar y al salir el club. Espacio 
otorgado Del 24 de FEBRERO hasta el 19 de diciembre de 2026            

 
 SE  

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

GIOVANNI ALEXANDER GARZON URQUIZA   IDRD CTO.  0016-2026 
OBLIGACIÓN No. 4: 

Evidenciar la elaboración, actualización y publicación semanalmente, de la cartelera, drive o 
sistema implementado para tal fin, de la parrilla de programación del préstamo de escenarios 
en sus diferentes modalidades 

FECHA INICIO: 22 ENERO 2026 FECHA FINAL: 21 JUNIO 2026 

ANEXO 4 

Programación Se realizo la actualización semanal de la cartelera informativa del parque 

Timiza villa del rio bosa, con información importante para todos los usuarios del parque. Días de 
poda, horarios de los escenarios, carteleras informativas de los programas institucionales que se 
desempeñan dentro del parque con actividades lúdicas deportivas y de esparcimiento, La 
cartelera del parque de villa del rio se actualiza semanalmente, con los nuevos horarios que suelen 
debutar los lunes, y se mantiene vigente hasta el domingo de la semana siguiente. En cuanto a las 
carteleras informativas de clubes o instituciones, la actualización de documentos puede ser 
mensual o según se requiera, para cumplir con normativas como la exhibición de avisos, de 
reservas de escenarios y otros documentos.  Al no tener permisos de escuelas la programación, 
se realizó la programación en reserva en línea con las personas interesadas y practica libre 
ocasional sin pago en ABRIL del 2026 

 

PDF- Fotos Informes (Cuando Aplique)  



 

 

 

 

Ilustración 1 , se realizó la programación en reserva en línea con las personas interesadas y practica libre ocasional con 
pago en ABRIL del 2026 

 



GIOVANNI ALEXANDER GARZON URQUIZA   IDRD CTO.  0016-2026 

OBLIGACIÓN No. 5: 

Reportar al email mantenimiento.parques@idrd.gov.co, la necesidad de intervenciones de 
mantenimiento urgentes, evitando los posibles riesgos de uso. 

 
FECHA INICIO: 22 ENERO 2026 FECHA FINAL: 21 JUNIO 2026 

Se reportaron a el correo mantenimiento.parques@idrd.gov.co todas las necesidades de 
manteniendo del parque Timiza villa del rio bosa con el fin de evitar posibles riegos a los usuarios 
del parque, y se envió el Excel solicitado en el mes de febrero 2026, por mantenimiento de 
parques con las evidencias de las mallas nuevas.  Para el mes de ABRIL ambulancia llega al parque 
y remplaza las luces dañadas en la zona administrativa y de camerinos en el parque villa del rio 

 

 

  
 

 
Para el mes de abril gracias al correo enviado en el mes de marzo de 2026 ambulancia llega al 

parque villa del rio y solventa lo de las luces del camerino y la zona administrativa, para el 
presente mes no se envió ningún correo a manteniendo de parques.                                                               

 

mailto:mantenimiento.parques@idrd.gov.co


GIOVANNI ALEXANDER GARZON URQUIZA   IDRD CTO.  0016-2026 

OBLIGACIÓN No. 5: 

Realizar la elaboración y presentación mensual de los informes de gestión, dentro de los diez 
primeros días del mes, incluyendo necesidades de mantenimiento e identificación de riesgos; 
igualmente realizar los diferentes informes, aclaraciones o explicaciones que el supervisor de 
contrato o el ordenador del gasto requieran. 

 
FECHA INICIO: 22 ENERO 2026 FECHA FINAL: 21 JUNIO 2026 

 
Se Elaboro el informe de gestión del mes de Radicado  20262100191282, 07/04/2026 
correspondiente al informe de gestión del parque de villa del rio del mes de marzo 2026 , del 
parque villa del rio bosa, donde se anexo el informe de gestión de parques y escenarios con la 
siguiente información: 
Administración y escenarios protocolo de aprovechamiento económico control de personal y 
vigilancia control de aseo y residuos sólidos control de fumigación en parques y escenarios control 
de poda y césped y mantenimiento zonas verdes y bitácora de actividades del mes de marzo de 
2026 

 

 
 

 
 SE  

 

 
 

 

 



GIOVANNI ALEXANDER GARZON URQUIZA   IDRD CTO.  0016-2026 

OBLIGACIÓN No. 7: 
 

Apoyar a la supervisión en el seguimiento a las actividades relacionadas con los contratos de 
mantenimiento que se estén adelantando en el parque o escenario encomendado reportar 
oportunamente por medio institucional de novedades en su desarrollo. 

FECHA INICIO: 22 ENERO 2026 FECHA FINAL: 21 JUNIO 2026 

 
Se supervisa y dirige al personal de seguridad del parque villa del rio verificando que cumplan sus 
horarios funciones y marcaciones, asegurando que se cumplan las normas y protocolos dentro del 
parque.  estar pendiente de los ingresos y egresos a las canchas de grama sintéticas, se verifico la 
asignación de turnos, se evaluó el rendimiento del equipo, también se realizaron inspecciones de 
seguridad, investigar incidentes.  

 

 

 

 SE  

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

 



 
 

 

 

 



GIOVANNI ALEXANDER GARZON URQUIZA   IDRD CTO.  0016-2026 

OBLIGACIÓN No. 8: 
 

Custodiar y velar por el buen estado del inventario asignado para el cumplimiento de las 
obligaciones contractuales, elaborando y presentando los informes respectivos. 
 

FECHA INICIO: 22 ENERO 2026 FECHA FINAL: 21 JUNIO 2026 

 
Se velo por el buen uso y estado del inventario del parque Timiza villa del rio bosa  

 

 

 

 SE  
 

 

 

 

 

 
 

 
 



GIOVANNI ALEXANDER GARZON URQUIZA   IDRD CTO.  0016-2026 

OBLIGACIÓN No. 9: 
 

Atender los requerimientos efectuados en desarrollo de visitas o auditorías sobre el sistema 
integrado de gestión, seguimiento administrativo- financiero, documental y de 
procedimientos, entre otros.  

 
FECHA INICIO: 22 ENERO 2026 FECHA FINAL: 21 JUNIO 2026 

 
Para el presente mes de abril de 2026 se hicieron los ajustes en el aprovechamiento económico 
requerimiento sobre el sistema integrado de gestión en el parque villa del rio debido a que en el 
mes de marzo 2026 se realizó la revisión de la profesional Luz Adriana quien verifico el 
aprovechamiento económico del mismo. 
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GIOVANNI ALEXANDER GARZON URQUIZA   IDRD CTO.  0016-2026 

OBLIGACIÓN No. 10: 
 

Velar y dar cumplimiento de la normatividad Nacional y Distrital en materia policiva y de 
orden público y en caso de presentarse alteración deberá remitir el informe detallado al 
supervisor del contrato, a más tardar al día siguiente de la ocurrencia del hecho. 
 

FECHA INICIO: 22 ENERO 2026 FECHA FINAL: 21 JUNIO 2026 

Para la presentación del presente informe no se presentaron casos de alteración u orden público 
en el parque Villa del Rio que requirieran un informe detallado al supervisor del contrato 
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GIOVANNI ALEXANDER GARZON URQUIZA   IDRD CTO.  0016-2026 

OBLIGACIÓN No. 11: 

Proyectar de manera oportuna y en términos de calidad y veracidad las respuestas a las 
solicitudes de información, peticiones, quejas, reclamos y demás requerimientos allegados, 
revisados, reasignados o informados en el Sistema de Gestión Documental ORFEO con 
ocasión de los proyectos y actividades a cargo de la Subdirección Técnica de Parques 
 

FECHA INICIO: 22 ENERO 2026 FECHA FINAL: 21 JUNIO 2026 

En el reporte actual no se cuenta con credenciales del sistema ORFEO está a cargo del profesional 
del parque, sin embargo, se brindó de manera oportuna y en términos de calidad las respuestas a 
solicitudes de información, quejas reclamos y demás requerimientos allegados, revisados que 
llegaron al correo pmvilladelrio@idrd.gov.co  
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GIOVANNI ALEXANDER GARZON URQUIZA   IDRD CTO.  0016-2026 
OBLIGACIÓN No. 12: 

Asistir a las capacitaciones o reuniones que le sean informadas y generar estrategias de 
comunicación con su grupo de trabajo, garantizando la información oportuna y clara al 
supervisor 

FECHA INICIO: 22 ENERO 2026 FECHA FINAL: 21 JUNIO 2026 

ANEXO 4 

En atención a las labores para la presentación del presente informe en el mes de marzo de 2026 
se asiste a la siguiente reunión el viernes 17 de abril, reunión mensual Team bosa por el IDRD, 
reunión de procedimientos operativos normalizados reunión presencial en el IDRD el día 10 de 
abril de 2026  

 

PDF- Fotos Informes (Cuando Aplique)  



 

 

 



 

 

 

 

Ilustración 1. 10 de abril, Reunión presencial IDRD 



 

 

 

GIOVANNI ALEXANDER GARZON URQUIZA   IDRD CTO.  0016-2026 
OBLIGACIÓN No. 13: 

Elaborar y cargar mensualmente a la plataforma SECOP II, el informe de ejecución de la gestión 
adelantada debidamente firmado por el supervisor, que evidencie el cumplimiento de las 
obligaciones pactadas en el contrato, en las fechas establecidas en el mismo 
 

FECHA INICIO: 22 ENERO 2026 FECHA FINAL: 21 JUNIO 2026 

ANEXO 4 

Se elabora el informe correspondiente al mes de abril de 2026 y se anexa a SECOP II el tercer 
informe del 1 de marzo al 31 de marzo del 2026, del contrato IDRD-STP-CPS-0016-2026 de 
Giovanni Alexander Garzón Urquiza, se anexa el correo correspondiente de la solicitud de 
transferencia de archivo se continúa esperando una respuesta o citación por parte de archivo 
IDRD 

 

PDF- Fotos Informes (Cuando Aplique)  



 

 

 

 



BITACORA

INFORME No:  4 (cuatro)
NOMBRE DEL PARQUE:                                   

Metropolitano Timiza Villa del Rio Bosa.

FECHA DEL INFORME: 30/04/2026 CÓDIGO DEL PARQUE: 07-036

No.CONTRATO Y FECHA: 0016 de 2026                                     

FECHA FUNCIONES REALIZADAS   EVIDENCIAS

miércoles, 1 de abril de 2026

SE HACE UNA VERIFICACION DE PAGOS DE PORTAL 

CIUDADNO,  RECORRIDO POR EL PARQUETIMIZA VILLA DEL 

RIO BOSA  SOBRE LA CANCHA DE FUTBOL SISNTEICA   , 

REVISAR LOS POSIBLES DAÑOS EN ESTRUTURAS DEL 

PARQUE, SE ENCUENTRO EL ARCO  PRINCIPAL DE FUTBOL 

DESOLDADO .

jueves, 2 de abril de 2026

SE VERIFICAN LA POLIZA Y TODOS LOS DOCUMENTOS DEL 

PERMISO NUEVO DE LA ECUELA BACATA,  

APROVECHAMIENTO ECONOMICO. SE ENCUENTRO QUE EN 

EL BAÑO DE LOS CAMERINOS EL INODORO  ESTA 

FALLANDO  Y SE ENVIA EL CORREO A MANTENIENTO IDRD 

REPORTANDO LA SITUACION CON EL FIN DE INICIAR EL 

PROCESO DE EL ARRREGLO AL MISMO TIEMPO SE CIEERA 

EL BAÑO PARA EVITAR INCONVENIENTES. 

viernes, 3 de abril de 2026

SE VERIFICAN LA POLIZA Y TODOS LOS DOCUMENTOS DEL 

PERMISO NUEVO DE LA ESCUELA BACATA ,  

APROVECHAMIENTO ECONOMICO. SE ENCUENTRO QUE EN 

EL BAÑO DE LOS CAMERINOS EL INODORO  ESTA 

FALLANDO  Y SE ENVIA EL CORREO A MANTENIENTO IDRD 

REPORTANDO LA SITUACION CON EL FIN DE INICIAR EL 

PROCESO DE EL ARRREGLO AL MISMO TIEMPO SE CIEERA 

EL BAÑO PARA EVITAR INCONVENIENTES

sábado, 4 de abril de 2026

SE INICIO CON LA ORGANIZACIÓN DE EL INFORME DE 

GESTION DEL PARQUE DE VILLA DEL RIO BOSA , SE INICIA 

CON LA VERIFICACION DE LOS PAGOS DE 

APROVECHAMIENTO ECEONOMICO Y VERIFICACION DE 

PAGOS DE ESCUELAS Y CLUBES  

  

BITACORA DE ACTIVIDADES PARQUE 

NOMBRE DEL CONTRATISTA:  GIOVANNI ALEXANDER GARZON URQUIZA 
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BITACORA

domingo, 5 de abril de 2026

SE VERIFICAN LA POLIZA Y TODOS LOS DOCUMENTOS DEL 

PERMISO NUEVO DEL CLUB JAGAURES ,  

APROVECHAMIENTO ECONOMICO. SE ENCUENTRO QUE EN 

EL BAÑO DE LOS CAMERINOS EL INODORO  ESTA 

FALLANDO  Y SE ENVIA EL CORREO A MANTENIENTO IDRD 

REPORTANDO LA SITUACION CON EL FIN DE INICIAR EL 

PROCESO DE EL ARRREGLO AL MISMO TIEMPO SE CIEERA 

EL BAÑO PARA EVITAR INCONVENIENTES

lunes, 6 de abril de 2026
 SE ENVIO EL INFORME DE GESTION DEL PRQUE VILLA DEL 

RIO 

martes, 7 de abril de 2026

 ,SE REALIZO UN RECORRIDO POR EL PARQUETIMIZA VILLA 

DEL RIO BOSA, REVISION DE PAGOS Y CARPETAS DE LOS 

DIFERENTES CLUBES Y ESCUELAS , ATENCIÓN A 

COMUNIDAD, ATENCIÓN A LAS DIFERENTES INQUITUDES 

SOBRE LOS DIFERENTES ESCENARIOS, SUPERVISIÓN 

PERSONAL DE SERVICIOS, , REVISAR LOS POSIBLES 

DAÑOS EN ESTRUTURAS DEL PARQUE,  SE REALIZA UN 

RECORRIDO POR TODO EL PARQUE PARA VERIFICAR LOS 

ARREGLOS DE JARDIN BOTANICO Y DE ENEL.

miércoles, 8 de abril de 2026

SE CONTINUO CON EL INFORME DE GESTION DE PARQUE 

VERIFICACION DE PAGOS DE ESCUELAS Y 

APROVECHAMIENTO ECONOMICO.

jueves, 9 de abril de 2026

 ,SE REALIZO UN RECORRIDO POR EL PARQUETIMIZA VILLA 

DEL RIO BOSA,  , REVISAR LOS POSIBLES DAÑOS EN 

ESTRUTURAS DEL PARQUE,  SE REALIZA UN RECORRIDO 

POR TODO EL PARQUE PARA VERIFICAR LOS ARREGLOS.
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BITACORA

viernes, 10 de abril de 2026

 REUNION PRESENCIAL EN EL IDRD DE 9 A 12 ,SE REVISAR 

LOS POSIBLES DAÑOS EN ESTRUTURAS DEL PARQUE,  SE 

REALIZA UN RECORRIDO POR TODO EL PARQUE PARA 

VERIFICAR LOS ARREGLOS DE JARDIN BOTANICO Y DE 

ENEL.

sábado, 11 de abril de 2026

 ,SE REALIZO UN RECORRIDO POR EL PARQUETIMIZA VILLA 

DEL RIO BOSA,  , REVISAR LOS POSIBLES DAÑOS EN 

ESTRUTURAS DEL PARQUE,  SE REALIZA UN RECORRIDO 

POR TODO EL PARQUE PARA VERIFICAR LOS ARREGLOS.

domingo, 12 de abril de 2026

 ,SE REALIZO UN RECORRIDO POR EL PARQUETIMIZA VILLA 

DEL RIO BOSA,  , REVISAR LOS POSIBLES DAÑOS EN 

ESTRUTURAS DEL PARQUE,  SE REALIZA UN RECORRIDO 

POR TODO EL PARQUE PARA VERIFICAR LOS ARREGLOS.

lunes, 13 de abril de 2026

 SE ENVIAN TODOS LOS INFORMES DE LOS CLUBES Y 

ESCUELAS HASTA LA FECHA EN EL PARQUE DE VILLA DEL 

RIO 

martes, 14 de abril de 2026

 ,SE REALIZO UN RECORRIDO POR EL PARQUETIMIZA VILLA 

DEL RIO BOSA,  , REVISAR LOS POSIBLES DAÑOS EN 

ESTRUTURAS DEL PARQUE,  SE REALIZA UN RECORRIDO 

POR TODO EL PARQUE PARA VERIFICAR LOS ARREGLOS.
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BITACORA

miércoles, 15 de abril de 2026

 ,SE REALIZO UN RECORRIDO POR EL PARQUETIMIZA VILLA 

DEL RIO BOSA, REVISION DE PAGOS Y CARPETAS DE LOS 

DIFERENTES CLUBES Y ESCUELAS , ATENCIÓN A 

COMUNIDAD, ATENCIÓN A LAS DIFERENTES INQUITUDES 

SOBRE LOS DIFERENTES ESCENARIOS, SUPERVISIÓN 

PERSONAL DE SERVICIOS, , REVISAR LOS POSIBLES 

DAÑOS EN ESTRUTURAS DEL PARQUE,  SE REALIZA UN 

RECORRIDO POR TODO EL PARQUE PARA VERIFICAR LOS 

ARREGLOS DE JARDIN BOTANICO Y DE ENEL.

jueves, 16 de abril de 2026

SE ASISTE A LA REUNION DE CONCERTACION DE 

ESPACIOS DEL PARQUE DE VILLA DEL RIO , LUGAR 

INSTITUTO DE RECREACION Y DEPORTE 

viernes, 17 de abril de 2026

SE VERIFICAN LOS PAGOS DE PORTAL CUIDADANO DEL 

MES DE FEBRERO Y SE INGRESAN EN EL DRIVE DE 

APROVECHAMIENTO ECONMICO DEL MES DE FEBRERO DE 

2026 REUINION VIRTUAL TEMA BOSA DE 2 A 4 PM 

sábado, 18 de abril de 2026

SE VERIFICAN LOS PAGOS DE PORTAL CUIDADANO DEL 

MES DE FEBRERO Y SE INGRESAN EN EL DRIVE DE 

APROVECHAMIENTO ECONMICO DEL MES DE MARZO DE 

2026 

domingo, 19 de abril de 2026

SE ASISTE A LA REUNION MENSUAL DE REVISON DE SECOP 

II DE VILLA DEL RIO , LUGAR INSTITUTO DE RECREACION Y 

DEPORTE 
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BITACORA

lunes, 20 de abril de 2026

SE VERIFICAN LOS PAGOS DE PORTAL CUIDADANO DEL 

MES DE FEBRERO Y SE INGRESAN EN EL DRIVE DE 

APROVECHAMIENTO ECONMICO DE 2026 REUNION 

MENSUAL TEAM BOSA 

martes, 21 de abril de 2026

 SE REALIZO UN RECORRIDO POR EL PARQUETIMIZA VILLA 

DEL RIO BOSA, REVISION DE PAGOS Y CARPETAS DE LOS 

DIFERENTES CLUBES Y ESCUELAS , ATENCIÓN A 

COMUNIDAD, ATENCIÓN A LAS DIFERENTES INQUITUDES 

SOBRE LOS DIFERENTES ESCENARIOS, SUPERVISIÓN 

PERSONAL DE SERVICIOS, , REVISAR LOS POSIBLES 

DAÑOS EN ESTRUTURAS DEL PARQUE,  SE REALIZA UN 

RECORRIDO POR TODO EL PARQUE PARA VERIFICAR LOS 

ARREGLOS DE JARDIN BOTANICO Y DE ENEL.

miércoles, 22 de abril de 2026

VERIFICACION DE PAGOS DE PORTAL CIUDADNO,  

RECORRIDO POR EL PARQUETIMIZA VILLA DEL RIO BOSA  

SOBRE LA CANCHA DE FUTBOL SISNTEICA SE EVIDENCIAS  

, REVISAR LOS POSIBLES DAÑOS EN ESTRUTURAS DEL 

PARQUE, SE ENCUENTRO EL ARCO  PRINCIPAL DE FUTBOL 

DESOLDADO .

jueves, 23 de abril de 2026

SE ASISTE A LA REUNION DE TEAM BOSA VERIFICACION DE 

ACTIVIDADES EN BOSA Y DE ADMINISTRADORES DEL 

MISMO 

viernes, 24 de abril de 2026

 SE PROYECTA REALIZAR UN RECORRIDO POR EL PARQUE 

VILLA DEL RIO BOSA, REVISION DE PAGOS Y CARPETAS DE 

LOS DIFERENTES CLUBES Y ESCUELAS , ATENCIÓN A 

COMUNIDAD, ATENCIÓN A LAS DIFERENTES INQUITUDES 

SOBRE LOS DIFERENTES ESCENARIOS, SUPERVISIÓN 

PERSONAL DE SERVICIOS, , REVISAR LOS POSIBLES 

DAÑOS EN ESTRUTURAS DEL PARQUE,  SE REALIZA UN 

RECORRIDO POR TODO EL PARQUE PARA VERIFICAR LOS 

ARREGLOS DE JARDIN BOTANICO Y DE ENEL.

 correo Timiza sector Villa del Rio Bosa 

(pmtimizavilladelrio@idrd.gov.co)
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BITACORA

sábado, 25 de abril de 2026

 SE PROYECTA REALIZAR UN RECORRIDO POR EL PARQUE 

VILLA DEL RIO BOSA, REVISION DE PAGOS Y CARPETAS DE 

LOS DIFERENTES CLUBES Y ESCUELAS , ATENCIÓN A 

COMUNIDAD, ATENCIÓN A LAS DIFERENTES INQUITUDES 

SOBRE LOS DIFERENTES ESCENARIOS, SUPERVISIÓN 

PERSONAL DE SERVICIOS, , REVISAR LOS POSIBLES 

DAÑOS EN ESTRUTURAS DEL PARQUE,  SE REALIZA UN 

RECORRIDO POR TODO EL PARQUE PARA VERIFICAR LOS 

ARREGLOS DE JARDIN BOTANICO Y DE ENEL.

 correo Timiza sector Villa del Rio Bosa 

(pmtimizavilladelrio@idrd.gov.co)

sábado, 25 de abril de 2026

 SE PROYECTA REALIZAR UN RECORRIDO POR EL PARQUE 

VILLA DEL RIO BOSA, REVISION DE PAGOS Y CARPETAS DE 

LOS DIFERENTES CLUBES Y ESCUELAS , ATENCIÓN A 

COMUNIDAD, ATENCIÓN A LAS DIFERENTES INQUITUDES 

SOBRE LOS DIFERENTES ESCENARIOS, SUPERVISIÓN 

PERSONAL DE SERVICIOS, , REVISAR LOS POSIBLES 

DAÑOS EN ESTRUTURAS DEL PARQUE,  SE REALIZA UN 

RECORRIDO POR TODO EL PARQUE PARA VERIFICAR LOS 

ARREGLOS DE JARDIN BOTANICO Y DE ENEL.

 correo Timiza sector Villa del Rio Bosa 

(pmtimizavilladelrio@idrd.gov.co)

domingo, 26 de abril de 2026

 SE PROYECTA REALIZAR UN RECORRIDO POR EL PARQUE 

VILLA DEL RIO BOSA, REVISION DE PAGOS Y CARPETAS DE 

LOS DIFERENTES CLUBES Y ESCUELAS , ATENCIÓN A 

COMUNIDAD, ATENCIÓN A LAS DIFERENTES INQUITUDES 

SOBRE LOS DIFERENTES ESCENARIOS, SUPERVISIÓN 

PERSONAL DE SERVICIOS, , REVISAR LOS POSIBLES 

DAÑOS EN ESTRUTURAS DEL PARQUE,  SE REALIZA UN 

RECORRIDO POR TODO EL PARQUE PARA VERIFICAR LOS 

ARREGLOS DE JARDIN BOTANICO Y DE ENEL.

 correo Timiza sector Villa del Rio Bosa 

(pmtimizavilladelrio@idrd.gov.co)

lunes, 27 de abril de 2026

 SE PROYECTA REALIZAR UN RECORRIDO POR EL PARQUE 

VILLA DEL RIO BOSA, REVISION DE PAGOS Y CARPETAS DE 

LOS DIFERENTES CLUBES Y ESCUELAS , ATENCIÓN A 

COMUNIDAD, ATENCIÓN A LAS DIFERENTES INQUITUDES 

SOBRE LOS DIFERENTES ESCENARIOS, SUPERVISIÓN 

PERSONAL DE SERVICIOS, , REVISAR LOS POSIBLES 

DAÑOS EN ESTRUTURAS DEL PARQUE,  SE REALIZA UN 

RECORRIDO POR TODO EL PARQUE PARA VERIFICAR LOS 

ARREGLOS DE JARDIN BOTANICO Y DE ENEL.

 correo Timiza sector Villa del Rio Bosa 

(pmtimizavilladelrio@idrd.gov.co)

martes, 28 de abril de 2026

 SE PROYECTA REALIZAR UN RECORRIDO POR EL PARQUE 

VILLA DEL RIO BOSA, REVISION DE PAGOS Y CARPETAS DE 

LOS DIFERENTES CLUBES Y ESCUELAS , ATENCIÓN A 

COMUNIDAD, ATENCIÓN A LAS DIFERENTES INQUITUDES 

SOBRE LOS DIFERENTES ESCENARIOS, SUPERVISIÓN 

PERSONAL DE SERVICIOS, , REVISAR LOS POSIBLES 

DAÑOS EN ESTRUTURAS DEL PARQUE,  SE REALIZA UN 

RECORRIDO POR TODO EL PARQUE PARA VERIFICAR LOS 

ARREGLOS DE JARDIN BOTANICO Y DE ENEL.

 correo Timiza sector Villa del Rio Bosa 

(pmtimizavilladelrio@idrd.gov.co)
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BITACORA

miércoles, 29 de abril de 2026

 SE PROYECTA REALIZAR UN RECORRIDO POR EL PARQUE 

VILLA DEL RIO BOSA, REVISION DE PAGOS Y CARPETAS DE 

LOS DIFERENTES CLUBES Y ESCUELAS , ATENCIÓN A 

COMUNIDAD, ATENCIÓN A LAS DIFERENTES INQUITUDES 

SOBRE LOS DIFERENTES ESCENARIOS, SUPERVISIÓN 

PERSONAL DE SERVICIOS, , REVISAR LOS POSIBLES 

DAÑOS EN ESTRUTURAS DEL PARQUE,  SE REALIZA UN 

RECORRIDO POR TODO EL PARQUE PARA VERIFICAR LOS 

ARREGLOS DE JARDIN BOTANICO Y DE ENEL.

 correo Timiza sector Villa del Rio Bosa 

(pmtimizavilladelrio@idrd.gov.co)

jueves, 30 de abril de 2026

 SE PROYECTA REALIZAR UN RECORRIDO POR EL PARQUE 

VILLA DEL RIO BOSA, REVISION DE PAGOS Y CARPETAS DE 

LOS DIFERENTES CLUBES Y ESCUELAS , ATENCIÓN A 

COMUNIDAD, ATENCIÓN A LAS DIFERENTES INQUITUDES 

SOBRE LOS DIFERENTES ESCENARIOS, SUPERVISIÓN 

PERSONAL DE SERVICIOS, , REVISAR LOS POSIBLES 

DAÑOS EN ESTRUTURAS DEL PARQUE,  SE REALIZA UN 

RECORRIDO POR TODO EL PARQUE PARA VERIFICAR LOS 

ARREGLOS DE JARDIN BOTANICO Y DE ENEL.

 correo Timiza sector Villa del Rio Bosa 

(pmtimizavilladelrio@idrd.gov.co)

CONTRATISTA

NOMBRE: GIOVANNI ALEXANDER GARZON URQUIZA 
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