
ANEXO FICHA TÉCNICA 
 
 

 
Señores 
MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA 
Ciudad 
 
 
Proceso cuyo Objeto es  : SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO, CAFETERIA Y PAPELERIA 
PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA MESA MUNICIPAL DE VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO DEL 
MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA - SANTANDER EN EL MARCO DE LA LEY 1448 DE 2011. 
Proponente   : CARLOS AUGUSTO HERNANDEZ SANCHEZ 
 
Conforme se establece el requerimiento técnico emitido por la  SECRETARIA DEL INTERIOR, 
SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA el futuro contratista deberá ejecutar el objeto del 
presente proceso bajo las siguientes especificaciones técnicas: 
 
El término de duración del contrato será de UN (01) MES, sin sobrepasar el 30 de diciembre del 2026, 
o hasta agotar el presupuesto oficial, previa aprobación de garantías y expedición del registro 
presupuestal. 
 
A. ESPECIFICACIONES TÈCNICAS  
 

El servicio requerido se deberá realizar con plena observancia de las siguientes condiciones: 
 

ITEM DESCRIPCIÒN UNIDAD DE 
MEDIDA CANTIDAD 

I. SUMINISTROS DE ELEMENTOS DE PAPELERIA 

1 Resmas papel bond 75 gr (oficio) UNIDAD 1 
2 Resmas papel bond 75 gr (carta) UNIDAD 1 

3 

Impresora multifuncional. Consumo eléctrico: Aprox. 12 W. Dimensiones 
37.5 cm x 34.7 cm x 16.9 cm. Peso 2,9 kg. Color: negro. Garantía: 1 AÑO. 

Tecnología de la impresión Inyección de tinta Heat-FreeTM MicroPiezo de 4 
colores (CMYK). Color / blanco negro. Funciones: Impresión, copia, escáner. 
Método de impresión doble faz. Velocidad máxima de impresión en blanco y 

negro: 33 ppm. Conectividad: Cableado. Compatibilidad: Windows/Mac. 
Conectividad inalámbrica: Wi-Fi,Wi-Fi Direct®,USB 2.0, display_displaytype 

1. Resolución máxima de impresión: Hasta 5.760 x 1.440 dpi 

UNIDAD 1 

4 Toner para la Impresora kyosera M3655IDN original, color negro  UNIDAD 1 
5 Cosedora para grapa N26/6 capacidad 150 grapas UNIDAD 1 

6 Perforadora capacidad min. 40 hojas, dimensiones. 13 cm x 13 cm x 13 cm 
de altura. Cuerpo metálico, con depósito plástico para la limpieza  UNIDAD 1 

7 Sacaganchos ergonómicos, elaborado en material de alta resistencia que 
evita que se despunte, medidas min 56 mm x 31 mm x 47 mm de altura  UNIDAD 1 

8 Gancho tipo clip mariposa metalico con recubrimiento de zinc electrolítico. 
Caja x 50 und. CAJA 1 

9 Gancho clip metálico tamaño pequeño. Caja x 100 und. CAJA 1 

10 Folder archivador AZ tamaño oficio color azul , biselado con plastificado al 
calor x und. UNIDAD 1 

11 
Bolígrafos tinta negra, punta fina max 1 mm niquelada, escritura ultra suave, 
punta redondeada con balin para evitar secado, no toxico, tapa antiasfixia. 

Caja x 12  
CAJA 1 

12 Lápiz de madera, forma ergonómica (triangular) mina negra HB Nº2, grafito. 
Caja x 12  CAJA 1 

13 Marcador borrable para tablero en acrílico, colores surtidos, ancho de 
escritura min 5 mm, punta cincel biselada x 4 CAJA 1 
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14 Marcador permanente de punta  resistente con 3 anchos de linea x 4  CAJA 1 
15 Borradores de tablero acrílico UNIDAD 1 

16 Gancho tipo grapa REF 26/6, 209 grapas por barra, sujeta hasta 35 hojas de 
75 g. Caja x 5000 CAJA 1 

17 Gancho tipo legajador plástico, pisador y corredera en polipropileno 
transparente, para archivar entre 7 y 8 cm x 20 CAJA 1 

II. SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA 
18 Café tostado y molido, 1000 gr BOLSA 1 
19 Azúcar en sobre, paquete de 200 unidades PAQUETE 1 
20 Mezcladores de madera de 11 cm, paquete 500 unidades PAQUETE 1 
21 Caja de té x 20 und CAJA 1 
22 Paquete vasos desechables de café x 50 und, 4 oz PAQUETE 1 
23 Paquete vasos desechables de agua x 50 und, 7 oz PAQUETE 1 
24 Botellón de agua de 20 litros  UNIDAD 1 
25 Papeleras de baño, tapa vaiven 20 litros UNIDAD 1 
26 Papel higiénico triple hoja x 24 rollos PAQUETE 1 
27 Jabón de manos liquido con válvula 500 ml UNIDAD 1 
28 Jabón en polvo multiusos bolsa de 5 kilos BOLSA 1 
29 Blanqueador límpido por litro UNIDAD 1 
30 Bolsas de aseo grande, 90 x 150 cm, x 10 und PAQUETE 1 
31 Desinfectante de pisos con fragancia x litro UNIDAD 1 
32 Trapero de algodón con cabo metálico 1000 gr UNIDAD 1 
33 Escoba con cabo metálico UNIDAD 1 
34 Recogedor plastico con banda, cabo en pvc  UNIDAD 1 
35 Toalla absorbente desechable de cocina 80 hojas 21 x 20 cm  ROLLO 1 
36 Toallas Desechables para manos entrelazadas en Z x 150 und ROLLO 1 
37 Pañitos húmedos x 100 und PAQUETE 1 

III. SUMINISTRO DE MATERIAL POP 
38 Chalecos para los delegados de la MMPVF, con su respectivo logo bordado UNIDAD 1 
39 Gorras con su respectivo logo de la MMPVF para los delegados  UNIDAD 1 

40 
Agendas tamaño cerrado 23 x 17 cm, pasta dura, plastificadas, 100 hojas 
repetitivas cuadriculadas impresas 1 tintas por el frente y a 1 tinta por el 

respaldo en bond min. 75 g. Argollado doble o metálico. 
UNIDAD 1 

41 Lapicero retráctil con logo a color. Tinta negra UNIDAD 1 
 
 
 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS 
 

1. Entregar los elementos de conformidad con las especificaciones técnicas establecidas por la 
entidad en los documentos que forman parte del proceso de selección. 
 

2. Garantizar la calidad de los bienes suministrados, de acuerdo con la ficha técnica y demás 
documentos del proceso de contratación. 

 
3. Los insumos y demás elementos que el contratista suministre para la ejecución del contrato, 

deberán ser de primera calidad en su género, los que sean deficientes en su calidad, podrán ser 
rechazados por el supervisor cuando no los encontrare adecuados. 

 
4. Garantizar que los elementos objeto del presente proceso de selección cumplan estrictamente con 

las características y referencias requeridas las cuales se deben ajustar a las normas técnicas de 
calidad Colombiana que le sean aplicables, de conformidad con lo establecido con lo establecido 
por la Superintendencia de Industria y Comercio. 
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5. Atender los requerimientos y/o cambios que sean necesarios durante la ejecución del contrato, en 

un plazo acordado con el supervisor del contrato. 

 
 
FIRMA:  
 
 
 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: CARLOS AUGUSTO HERNANDEZ SANCHEZ 
NOMBRE O RAZON SOCIAL:  CARLOS AUGUSTO HERNANDEZ SANCHEZ 
NIT O CC.: 91.287.026 DE BUCARAMANGA 
DIRECCIÓN:  CALLE 9 7-81 Piedecuesta 
CIUDAD: PIEDECUESTA SANTANDER 
TELÉFONO: 6076340902 
CELULAR: 3167510807 
E-MAIL: systecglobalsas@gmail.com 


