
 

 

 
 

 
 

En cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 el Departamento Norte de 
Santander a través de la Secretaría de Gobierno invita a todas aquellas personas 
interesadas en presentar oferta con el precio más bajo, que satisfaga las necesidades 
de la Entidad, previa verificación de los requisitos habilitantes bajo el procedimiento de 
Mínima Cuantía dentro del presente proceso de selección, en aras de contratar 
COMPRAVENTA DE AIRES ACONDICIONADOS 12.000 INVERTER 220V CON 
DESTINO AL PERSONAL DETENIDO EN CENTROS PENITENCIARIOS Y 
CARCELARIOS, MUNICIPIO DE CUCUTA, DEPARTAMENTO NORTE DE 
SANTANDER.  

 

JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
Atendiendo la cuantía del contrato a celebrarse, el procedimiento de selección del 
contratista se ajustará a las disposiciones contenidas en el artículo 2º de la Ley 1150 
de 2007, artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y reglamentado por el Decreto 1082 de 
2015, esto es de SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA. 
 

 

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD 

 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 25, numerales 7 y 12 de la ley 80 de 
1993, el literal b del artículo 2 de la ley 1150, reglamentado por el artículo 2.2.1.1.2.1.1 
del Decreto 1082 del 26 de 2015, LA SECRETARIA DE GOBIERNO DEL 
DEPARTAMENTO, presenta a continuación Estudio Previo de Convivencia y 
oportunidad para justificar el apoyo de un operador logístico que brinde lo 
requerimientos necesarios por parte de la entidad para la ejecución de los diferentes 
programas y proyectos incluidos en el plan de DESARROLLO “NORTE UN 
TERRITORIO DE PAZ 2024-2027”, a través de un proceso de contratación por la 
modalidad de Mínima Cuantía  
 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD Y FORMA DE SATISFACERLA 
 
Que el Departamento de Norte de Santander es una Entidad Pública que dirige la 
administración municipal, a través de la planificación y promoción del desarrollo económico 
y social dentro de su territorio. 
 
Al tenor del artículo 2°, la Constitución prescribe lo siguiente: 
 
“Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y 
garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la 
Constitución; facilitar la participación de todos en las decisiones que los afectan y en la vida 
económica, política, administrativa y cultural de la Nación; defender la independencia 
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nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacífica y la vigencia 
de un orden justo. 
 
En el marco de las competencias del Departamento Norte de Santander y en cumplimiento 
de los Convenios Interadministrativos CONV-SG-3485-2025  suscritos con el Instituto 
Nacional Penitenciario y Carcelario – INPEC, se hace necesario adelantar la compraventa 
de equipos de aires acondicionados con destino a la población privada de la libertad 
recluida en los establecimientos penitenciarios y carcelarios del municipio de Cúcuta. 
 
La presente necesidad se fundamenta en la importancia de garantizar condiciones 
adecuadas de habitabilidad, salubridad y bienestar al interior de los centros de reclusión, 
teniendo en cuenta las condiciones climáticas del municipio de Cúcuta, caracterizadas por 
altas temperaturas, las cuales pueden afectar de manera directa la salud física y mental de 
la población privada de la libertad, así como del personal que permanece en dichas 
instalaciones. 
 
En este sentido, la dotación de sistemas de climatización contribuye a la regulación de la 
temperatura en los espacios de alojamiento y áreas comunes, permitiendo mitigar riesgos 
asociados a enfermedades derivadas del calor excesivo, tales como deshidratación, 
afecciones respiratorias y dermatológicas, y favoreciendo condiciones mínimas de dignidad 
humana y permanencia en los establecimientos de reclusión. 
 
Así mismo, se evidencia que los centros penitenciarios y carcelarios presentan limitaciones 
en la infraestructura y en la disponibilidad de equipos de climatización adecuados, lo cual 
hace necesario el apoyo institucional por parte de la entidad territorial, en articulación con 
el INPEC, para mejorar las condiciones de habitabilidad de la población privada de la 
libertad, en el marco de los compromisos establecidos en los convenios interadministrativos 
suscritos. 
 
En este contexto, la adquisición de equipos de aire acondicionado se constituye en una 
medida necesaria para coadyuvar al cumplimiento de las funciones misionales del INPEC, 
garantizando condiciones adecuadas de salubridad y bienestar, en concordancia con los 
principios constitucionales de dignidad humana y trato digno. 
 
Por lo anterior, se requiere adelantar un proceso contractual que permita la adquisición 
oportuna, eficiente y de calidad de los equipos de aire acondicionado requeridos, 
asegurando su adecuada instalación, funcionamiento y destinación en los centros de 
reclusión del municipio de Cúcuta, conforme a las necesidades identificadas y la 
disponibilidad presupuestal. 
 
Que el Artículo 298 de la Constitución Política establece que “Los departamentos tienen 
autonomía para la administración del desarrollo económico y social dentro de su territorio 
en los términos establecidos por la constitución” 
 
El artículo 311° de la Constitución dispone que “al municipio, como entidad fundamental de 
la división político-administrativa del Estado, le corresponde prestar los servicios públicos 
que determine la ley, (...) ordenar el desarrollo de su territorio, promover (...) el mejoramiento 
social y cultural de sus habitantes (...)”. Desde lo normativo, el ejercicio de esta función 



 

 

compete a los Concejos municipales, en atención a lo dispuesto por el numeral 1° del 
artículo 313° superior, que consagra como obligación de éstos “reglamentar las funciones 
y la eficiente prestación de los servicios a su cargo”; por su parte, desde lo administrativo, 
le corresponde hacerlo a los Alcaldes municipales, a quienes al tenor del numeral 3o del 
artículo 315 constitucional, les corresponde “asegurar (...) la prestación de los servicios a 
su cargo”. 
 
Identificada la necesidad por parte de la Administración Departamental, es Oportuno y 
Conveniente para los intereses del Departamento, contratar la persona natural o jurídica 
que garantice la entrega de los bienes aquí descritos. 
 
Conforme a lo precedente, se entiende que el contrato deberá realizarse de acuerdo a lo 
establecido en las especificaciones técnicas contenidas en el numeral III. 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS EXIGIDAS, del presente documento de 
estudios previos. 

 

1.1. OBJETO: 

 

El Departamento Norte de Santander, a través del Despacho de la secretaria de 
Gobierno requiere contratar los COMPRAVENTA DE AIRES ACONDICIONADOS 
12.000 INVERTER 220V CON DESTINO AL PERSONAL DETENIDO EN CENTROS 
PENITENCIARIOS Y CARCELARIOS, MUNICIPIO DE CUCUTA, DEPARTAMENTO 
NORTE DE SANTANDER. 
 

1.2 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS: 

 
1.2.1. Condiciones Técnicas. 

 
Las especificaciones técnicas requeridas, están orientadas al cumplimiento y desarrollo de 
las metas contempladas en el plan de desarrollo departamental.  
 

ELEMENTOS 
COCUC 
Cantida

des 

AIRE ACONDICIONADO MINI SPLIT. 

BTU: 12.000   

Color: Blanco 

Funciones: Auto Diagnóstico, Deshumidificación, Turbo 

Voltaje: 230 V / 60 Hz 

Tecnología: Inverter 

Energía: 140,58 kWh/mes 

UND 

1. GENERALIDADES DEL PROCESO DE SELECCIÓN 



 

 

Refrigerante: R-410a 

Dimensiones:  

Peso: 9 kg 

Alto: 28 cm 

Ancho: 82 cm 

Profundidad: 19,50 cm 

Garantía: Mínimo 12 meses  
 

DISPONIBILIDAD DE LOS BIENES 

 
En razón a que el contrato a suscribir es para suplir los bienes que permitan contar con los  
bienes conforme a la descripción y especificaciones contenidas en las 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS EXIGIDAS del Estudio previo de necesidad 
Conveniencia y Oportunidad, el oferente deberá manifestar por escrito que cuenta con 
capacidad y disponibilidad inmediata para la entrega, de los bienes solicitados, en el 
Municipio establecido en el Lugar de ejecución del presente documento, a fin de satisfacer 
las necesidades de la Secretaría de Gobierno del Departamento Norte de Santander; por 
lo cual el oferente garantizará en su propuesta económica la disponibilidad de los bienes, 
so pena de rechazo de la oferta. 
 
 

PARÁMETROS DE LA ENTREGA DE LO SOLICITADO 

 
Ver detalle de bienes a entregar, tiempos, disponibilidad de bienes, garantías y demás 
requerimientos técnicos y exigencias en las ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
MÍNIMAS EXIGIDAS y la JUSTIFICACIÓN DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN QUE 
PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE, del presente documento 
de estudios previos, en el cual se describen en detalle los bienes a ofertar para la 
presente Selección de Mínima Cuantía. 
 
El contratista seleccionado deberá garantizar la entrega formal y material de los bienes 
adquiridos como resultantes de la presente contratación en el municipio de San José 
de Cúcuta, para la ejecución del objeto contractual, en las cantidades y características 
descritas en la ficha técnica. 
 
El contratista deberá garantizar capacidad logística para el transporte y la entrega de 
los bienes a proveer en los lugares y fechas según necesidad y requerimientos del 
contratante, asumiendo por su cuenta y riesgo los costos económicos que ello implique. 
 
El concurrente deberá manifestar por escrito en documento adjunto a su propuesta que 
cuenta con capacidad y disponibilidad de ejecución y/o entrega inmediata de los bienes 
requeridos el contratante, acorde a las previsiones antes descritas. 
 
 



 

 

 
1.2.2 ALCANCE DEL OBJETO  
 
Realizar la entrega de los bienes conforme lo establecido en la ficha técnica, para lo 
cual el proveedor deberá tener en cuenta lo siguiente: 
 

1. Suministrar de acuerdo con los requerimientos del supervisor del contrato, los bienes y 
servicios en óptimas condiciones de calidad y cantidad. 

2. Ofrecer y cumplir durante la vigencia del contrato con la medida establecida para cada 
suministro realizado. 

3. Suministrar toda la información requerida en los documentos del proceso como 
obligaciones posteriores a la aceptación de la oferta. 

4. Las demás que La Entidad considere pertinentes y las que se deriven de la naturaleza 
del Contrato. 
 
TIPO DE CONTRATO: Atendiendo el objeto a desarrollar, el negocio jurídico de que 
se trata, se suscribe un contrato de compraventa. 

 
1.3 PLAZO DE EJECUCIÓN: 

 
El término de duración del contrato será de TRES (3) DÍAS. En todo caso, la iniciación 
se encuentra sujeta al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y 
cumplimiento de los requisitos de ejecución del mismo, previa suscripción del acta de 
inicio correspondiente por las partes. 

1.4 FORMA DE PAGO 
 
El Departamento, pagará al contratista a través de UNICO PAGO de acuerdo a los 
informes de actividades presentados, según cantidades ejecutadas previa emisión del 
certificado de cumplimiento por parte del supervisor designado por la Secretaría de 
Gobierno, del suministro de la totalidad de los bienes, previa presentación de los 
siguientes documentos: 
 

• Factura de cobro correspondiente. 

• Certificado de Cumplimiento a entera Satisfacción expedido por el Supervisor del 
Contrato, con el visto bueno del secretario de Gobierno Departamental. 

• Acreditación mediante fotocopia de los recibos de pago que por concepto de Seguridad 
Social y Parafiscales se efectúe al personal que se emplee en la ejecución del contrato 
resultante del presente proceso de Selección, de acuerdo a la normatividad Legal que 
rige el tema.  

• El pago de los impuestos a que hubiere lugar. 

1.5 PRESUPUESTO OFICIAL 
 

Para todos los efectos legales y fiscales el valor del presente contrato asciende a la 
suma de hasta CUARENTA Y CINCO MILLONES DE PESOS MONEDA LEGAL 
COLOMBIANA ($45.000.000) M/CTE, incluido el I.V.A, Sin embargo, el valor real del 
mismo será el del suministro prestado, previo recibo a satisfacción por parte del 



 

 

supervisor del contrato, sin que el valor de los mismos supere el valor del Presupuesto 
Oficial estimado para esta contratación 

 
1.6 ANALISIS TÉCNICO Y ECONÓMICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL 

CONTRATO 
 
VARIABLES CONSIDERADAS 
 
El presente proceso de selección se realizará con la persona natural o jurídica que 
acredite la idoneidad y cumplimiento de los requisitos consignados en la invitación a 
cotizar. 
 

1.7 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 
En el Departamento, Norte de Santander. La entrega de los bienes debe realizarse en 
el Municipio de San José de Cúcuta.   
 

1.8. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 

1.8.1 REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO 
 
Para el perfeccionamiento del contrato de suministro resultante de la presente invitación 
pública se requiere de la comunicación de la aceptación de la oferta y de la expedición 
del respectivo registro presupuestal. 

 
1.8.2 REQUISITOS DE EJECUCIÓN 

 
Para que el contratista inicie la ejecución del contrato, se requiere de aprobación de la 
Garantía Única de Cumplimiento por parte de la secretaria de Gobierno y el pago de 
los impuestos a que hubiere lugar. 
 

1.9  GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO 
 
CONVENIENCIA DE LAS GARANTÍAS. 
 
Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas con ocasión del proceso 
de selección y del contrato, EL CONTRATISTA se obliga a constituir a su costa y a 
favor del DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER, NIT.800.103.927-7, una 
garantía que avalará el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato, la cual 
consistirá en una póliza expedida por una compañía de seguros legalmente autorizada 
para funcionar en Colombia, constituida a partir de la fecha de suscripción del contrato 
y que contenga los siguientes amparos: 
 
EL CONTRATISTA deberá entregar la garantía única dentro de los cinco (5) días 
hábiles siguientes a la firma del presente CONTRATO debidamente constituida y 
firmada, con el correspondiente recibo de pago expedido por la correspondiente 
compañía aseguradora. 



 

 

 
EL CONTRATISTA se compromete a mantener vigente los valores, conceptos y plazos 
requeridos y si es del caso hacer las extensiones, prorrogas y adiciones que 
correspondan. 
 

Amparos Exigibles. SI NO (%) Vigencia 

Garantía Única. 

Buen manejo y correcta inversión del anticipo.  X   

Pago anticipado.  X   

Cumplimiento de las obligaciones surgidas del 
contrato estatal. 

X  10 
Durante vigencia del 
contrato y cuatro (4) 
meses más 

Pago de salarios, prestaciones sociales, 
indemnizaciones y aportes parafiscales. 

 X   

Estabilidad de la obra.  X   

Calidad de los bienes y/o equipos 
suministrados. 

X    10 
Durante vigencia del 
contrato y cuatro (4) 
meses más 

Correcto funcionamiento de los equipos.  X   

Calidad del servicio.  X   

Provisión de repuestos y accesorios.  X   

Pago de multas y cláusula penal pecuniaria, 
cuando se han pactado en el contrato. 

 X   

Otros amparos.  X   

Pólizas adicionales 

Responsabilidad Civil Extracontractual  X   

 

LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO 

 
La liquidación del contrato adjudicado, se efectuará de común acuerdo dentro de los 
cuatro (4) meses siguientes a la finalización del contrato, de acuerdo a lo previsto en 
el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007. 

 

 
REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES (CUMPLE/ NO CUMPLE) 
 
Son requisitos para participar y verificar: la capacidad jurídica, capacidad financiera, 
capacidad de organización y capacidad técnica. Estos requisitos no tienen puntaje, pero 
son verificables por los integrantes de los respectivos Comités, quienes constatarán el 
cumplimiento de los mismos teniendo en cuenta lo exigido por la Entidad en la invitación 
pública. Si los proponentes no cumplen con estos requisitos, el ofrecimiento será 
rechazado. 
 
Los proponentes interesados en la presente convocatoria deberán acreditar los 
requisitos de verificación que a continuación se describen. 

2. REQUISITOS DE PARTICIPACIÓN 



 

 

 
Podrán participar en el presente Proceso todas las Personas Naturales o Jurídicas, que 
tengan idoneidad, capacidad y experiencia para desarrollar el objeto contractual, 
autorizadas legalmente para ejercer la actividad del objeto requerido en el casco urbano 
de la ciudad de Cúcuta, siempre y cuando no se hallen incursas en causal alguna de 
inhabilidad e incompatibilidad para contratar. Los interesados en presentar oferta, 
deberán cumplir con todas las exigencias legales y las estipuladas en el Pliego de 
Condiciones y contar con la capacidad para la celebración del contrato que resulte del 
presente proceso de contratación, so pena de que sea rechazada su propuesta, para 
lo cual deberá anexar los siguientes documentos: 
 

1.1 CAPACIDAD JURÍDICA 

 

PERSONA JURÍDICA 

 

a) Carta de presentación de oferta, debidamente suscrita por el representante legal, quien 
debe estar debidamente facultado. En el caso de consorcios, uniones temporales u otra 
forma asociativa, deberá estar firmada por el representante designado.  En ningún caso 
se aceptan firmas escaneadas. 

b) El proponente – persona jurídica - deberá acreditar su existencia y representación legal, 
mediante la presentación con la oferta, del certificado correspondiente, cuya fecha de 
expedición no deberá ser superior a treinta (30) días previos a la fecha de cierre del 
presente proceso de selección. Adicionalmente deberá tener en cuenta las siguientes 
reglas: 

● El objeto social del oferente, debe tener relación con el objeto del presente proceso de 
selección – debe permitir la actividad, gestión y operación que se solicita en este 
proceso de contratación y en el contrato que de él se derive. 

● La persona jurídica oferente, deberá demostrar que su duración no será inferior a la 
duración del contrato y un (1) año más, a partir de la fecha de terminación del plazo de 
ejecución de la aceptación de la oferta. 

● La calidad del Representante Legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica con 
la inscripción del representante legal en el certificado de existencia y representación 
legal. 

● Las facultades del representante legal de la persona jurídica para presentar la oferta y 
obligar a la persona jurídica a cumplir con el objeto del contrato, lo cual se verifica con 
la inscripción del representante legal en el certificado de existencia y representación 
legal. 

● La matrícula mercantil debe estar renovada. 

c) Fotocopia del documento de identidad del representante legal, según se trate. 

d) Certificación expedida por el representante legal o revisor fiscal, según sea el caso, en 
la cual se certifique el pago de los aportes al sistema de seguridad social y aportes 
parafiscales, de los seis (6) meses anteriores al cierre del presente proceso de 
selección. 

e) Declaración en la cual se certifique que ni la persona jurídica ni su representante legal, 
están incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones. 

f) RUT. 

g) Certificado de antecedentes disciplinarios, fiscales y judiciales del representante legal 
del representante legal y la persona jurídica, según sea el caso. 



 

 

h) Documento de conformación del consorcio o unión temporal. 

i) Evaluación y certificación sistema general de riesgos laborales expedido por la ARL la 
cual debe cumplir con estándares mínimos del Sistema de Gestión de la Seguridad y 
Salud en el Trabajo (SGSST) conforme a la resolución 0312 de 2019, en dicho 
documento se debe evidenciar un resultado como mínimo del 85% ACEPTABLE. 

 

Si la oferta es presentada por un Consorcio o Unión Temporal se debe adjuntar a la 
oferta el documento de constitución, de conformidad con lo señalado en el artículo 7 de 
la Ley 80 de 1993, el cual debe: 

● Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o unión temporal. 

● Señalar las reglas básicas que regulan su relación. Para el caso de la unión temporal, 
los términos y extensión de la participación en la propuesta y en las obligaciones 
derivadas del objeto y de la ejecución del contrato, las cuales no podrá modificar sin el 
consentimiento previo y escrito del DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER. 

● Manifestar su responsabilidad, de manera clara y expresa, sobre todas y cada una de 
las obligaciones derivadas de la propuesta y de la ejecución del contrato. 

● Cuando se trate de miembros del consorcio la responsabilidad es solidaria e ilimitada; 
y tratándose de los miembros de la unión temporal, la responsabilidad es solidaria por 
el cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado, pero las sanciones por el 
incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se 
impondrán de acuerdo con la participación (porcentaje o extensión) en la ejecución de 
cada uno de los miembros de la unión temporal. 

● Indicar el término de duración, el cual no debe ser inferior a la vigencia del contrato 
objeto del presente proceso y un (1) año más. 

● Designar el Representante del Consorcio o Unión Temporal quién suscribirá la 
propuesta y el contrato, de resultar adjudicatario. 

● Fotocopia de la libreta militar, del representante legal de la persona jurídica, si es 
hombre menor de 50 años. En caso de pérdida deberá anexar certificación de la 
Dirección de Reclutamiento donde conste que la situación militarse encuentra definida. 

 

● Manifestar que se compromete a no ceder, a ningún título, su participación en el 
consorcio o unión temporal a los demás integrantes o a un tercero. 

 

● Acreditar la existencia y representación de cada uno de los integrantes del consorcio o 
unión temporal, en los términos establecidos en la presente invitación. 

 

● Suscribir el documento por cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal. 

 

NOTA: Los integrantes del consorcio o unión temporal indicará que el documento de 
conformación no contiene adiciones o modificaciones que varíen los términos y 
condiciones que en el mismo se expresan. 

 

PERSONA NATURAL 

 

a) Carta de presentación de oferta, debidamente suscrita. En ningún caso se aceptan 
firmas escaneadas. 

b) Registro mercantil con fecha de expedición no superior a treinta (30) días previos a la 
fecha de cierre del presente proceso de selección, tratándose de personas naturales 



 

 

comerciantes y cuya actividad económica esté relacionado con el objeto del presente 
proceso. Inscritas en algunas las siguientes actividades: 

 

CLASIFICACIÓN DE LOS BIENES SEGÚN CÓDIGO CIIU 

CÓDIGO 
CIIU 

PRODUCTO 

4649 
Comercio al por mayor de otros utensilios 
domésticos n.c.p. 

4690 Comercio al por mayor no especializado 

4754 

Comercio Al Por Menor De Electrodomésticos Y 
Gasodomésticos De Uso Doméstico, Muebles Y 
Equipos De Iluminación En Establecimientos 
Especializados 

 

c) Fotocopia del documento de identidad. 

d) Fotocopia del RUT. 

e) Certificación en la cual se certifique el pago de los aportes al sistema de seguridad 
social y aportes parafiscales, de los seis (6) meses anteriores al cierre del presente 
proceso de selección. 

f) Declaración en la cual se certifique que no está incurso en inhabilidades, 
incompatibilidades o prohibiciones. 

g) Certificado de antecedentes disciplinarios, fiscales y judiciales. 

h) Fotocopia de la libreta militar, si el proponente es persona natural hombre menor de 50 
años. En caso de pérdida deberá anexar certificación de la Dirección de Reclutamiento 
donde conste que la situación militarse encuentra definida. 

 
1.1.1 DOCUMENTOS JURIDICOS QUE DEBE CONTENER LA OFERTA 

 
a. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA DEBIDAMENTE FIRMADA 

 
Carta de presentación de la oferta debidamente firmada por el proponente persona 
natural, o el representante legal de la persona jurídica o, por el representante de la unión 
temporal o consorcio. 
 
En esta carta el proponente manifestará bajo la gravedad del juramento que no se 
encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad o en las 
prohibiciones establecidas en la Constitución Política o en la Ley. ANEXO 1 
 
En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, la manifestación, bajo la gravedad 
del juramento, de no encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad o en las prohibiciones establecidas en la Constitución Política o en la 
Ley se hará por cada uno de sus miembros. 
 
Junto con la carta de presentación, el proponente debe aportar fotocopia de la cédula 
de ciudadanía de quien suscribe la oferta. 

 
b. HOJA DE VIDA DE LA FUNCION PUBLICA Y DECLARACION DE 
BIENES Y RENTAS DEL REPRESENTANTE LEGAL Y DE LA PERSONA JURIDICA 



 

 

QUE REPRESENTA. 

 

c. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL 
 
Las personas jurídicas deben acreditar su existencia y representación legal mediante 
los siguientes documentos: 
 

• Los oferentes deberán adjuntar a su propuesta el certificado de existencia y 
representación legal o registro mercantil, expedido con anterioridad máxima de un (1) 
mes contado desde  la fecha de cierre del presente proceso de Selección. 

 

• En dicho certificado se debe acreditar que el objeto social del proponente permite 
realizar el objeto del presente proceso de selección y que su duración no es inferior al 
término de duración del contrato y un (1) año más. 
 

•  En el evento en que el representante legal del oferente no tenga 
facultades para presentar la propuesta y suscribir el contrato, deberá anexar a la oferta 
copia del documento en que conste la decisión del órgano social correspondiente, que 
autorice la presentación de la propuesta y la suscripción del contrato. 

 
Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se deberán anexar los 
certificados tanto de la sucursal como de la casa principal. 
 
En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unión temporal, o uno de 
ellos, sea persona jurídica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el 
citado certificado. 
 
La ausencia de capacidad al momento de presentar la propuesta no es subsanable, de 
conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007 
 

d. Documento consorcial o de unión temporal 
 
Si la oferta es presentada por un consorcio o una unión temporal, se debe anexar el 
documento suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto 
cumplimiento de lo establecido en el artículo 7o. de la ley 80 de 1993, esto es: 
 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión Temporal, se debe anexar el 
documento suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto 
cumplimiento de lo establecido en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993, donde se debe: 
 
a) Indicar en forma expresa si su participación es a título de CONSORCIO O UNIÓN 
TEMPORAL 

b) Designar la persona, que para todos los efectos representará el consorcio o la unión 
temporal. 
 
c) Señalar las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del 
consorcio o la unión temporal y sus respectivas responsabilidades. 



 

 

 
d) En el caso de la UNIÓN TEMPORAL, señalar en forma clara y precisa, los términos 
y extensión de la participación en la propuesta y en su ejecución y las obligaciones y 
responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (actividades), los cuales no 
podrán ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad contratante. 
 
e) Señalar la duración del mismo que no deberá ser inferior a la del contrato y un año 
más. 

 
f) En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes 
del Consorcio o Unión Temporal en el documento de constitución, para efectos del pago, 
en relación con la facturación deben manifestar: Si la va a efectuar en representación 
del consorcio o la unión temporal uno de sus integrantes, caso en el cual se debe 
informar el número del NIT de quien factura. 
 
Si la facturación la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del 
consorcio o la unión temporal, caso en el cual se debe informar el número del NIT de 
cada uno de ellos y la participación de cada uno en el valor del contrato. 

 
Si la va a realizar el consorcio o unión temporal con su propio NIT. Además, se debe 
señalar el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno de los integrantes 
y el nombre o razón social y el NIT de cada uno de ellos. 
 
El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el consorcio o unión 
temporal, deberá ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con su 
participación en las actividades gravadas que dieron lugar al impuesto, para efectos de 
ser declarado. 
 
En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberán cumplir los requisitos 
establecidos en las disposiciones legales. 
 

g) Debidamente suscrito por cada uno de sus integrantes y el representante del mismo. 
 
En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en el documento 
de conformación del consorcio o de la unión temporal, la Secretaría de Gobierno, Área 
de Contratación solicitará, para lo cual el proponente cuenta con el plazo establecido 
en el cronograma del proceso para proporcionarla.  
 
h. GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA 
 
Para éste tipo de contratación no se exige la garantía de seriedad de la oferta. 
 

i.  ACREDITACIÓN DE LOS APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el Articulo 
23 de la Ley 1150 de 2007, a la fecha de la presentación de la propuesta, el oferente 
deberá aportar certificaciones del cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes 
de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes 



 

 

a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y 
Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, mediante certificación 
expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de 
ley, o en su defecto por el representante legal, la cual en todo caso, acreditara el 
cumplimiento de la obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la 
presentación de la oferta. 
 
Si se trata de un consorcio o unión temporal, se deberá allegar la certificación de 
cumplimiento antes mencionada para cada uno de los miembros. 
 

j. CONSTITUCIÓN DEL ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO 
 

Los proponentes deberán acreditar tener establecimiento de comercio que tenga por 
objeto el mismo solicitado en la presente convocatoria abierto al público, en EL área 
metropolitana de Cúcuta, mediante certificado de matrícula mercantil debidamente 
constituido, para que garantice la atención al servicios y reclamos, en donde pueda 
tener asiento y atención inmediata la Administración Departamental y con ello garantice 
continuidad en el servicio, lo cual se acreditará con la presentación del Certificado 
Original de Existencia y Representación Legal, expedido por la Cámara de Comercio,. 
En todo caso, la expedición del certificado no podrá ser inferior a treinta (30) días 
calendario anteriores al cierre del Proceso..  

 

Para el caso de oferentes de otros Departamentos, estos deberán tener 
Establecimiento de comercio abierto al público, debidamente constituido en la ciudad 
donde tiene el asiento principal de sus negocios, y mediante documento suscrito por el 
representante legal del oferente se comprometerá a que en caso de ser el contratista 
seleccionado establecerá en San José de Cúcuta una sede de su negocio, mientras 
dure la ejecución contractual y hasta el periodo de garantía, para que garantice, 
reclamos, sugerencias, peticiones, quejas y demás actuaciones tendientes al desarrollo 
normal del contrato; así como del manejo de los empleados que van a desarrollar el 
objeto contractual, en donde pueda tener asiento y atención inmediata la Administración 
Departamental y con ello garantice continuidad en el servicio. El Establecimiento de 
Comercio se acreditará con la presentación del Certificado Original de Existencia y 
Representación Legal, con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, 
expedido por la Cámara de Comercio de la ciudad donde tiene el asiento principal de 
sus negocios. 

 

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales con Empresas de otros 
Departamentos, al menos uno de los integrantes de esta deberán tener Establecimiento 
de comercio abierto al público, debidamente constituido en la ciudad de San José de 
Cúcuta, la atención al servicios y reclamos, en donde pueda tener asiento y atención 
inmediata la Administración Departamental y con ello garantice continuidad en el 
servicio, lo cual se acreditará con la presentación del Certificado Original de Existencia 
y Representación Legal, con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días 
calendario, expedido por la Cámara de. 

 
k. VERIFICACIÓN DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES Y JUDICIALES 

 



 

 

LA SECRETARIA DE GOBIERNO, se reserva el derecho de verificar si el proponente 
o cualquiera de los integrantes del consorcio o unión temporal, se encuentra (n) 
reportado (s) en el último boletín de responsables fiscales de la Contraloría General de 
la República o si aparece como inhabilitado para contratar en el Sistema de Información 
de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad "SIRI" de la Procuraduría General 
de la Nación. 
 
En caso que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, 
se encuentren relacionado en el boletín o se encuentre inhabilitado, no podrá contratar 
con La Gobernación de Norte de Santander. 
 
También consultara en la página web de la Policía Nacional el certificado de 
antecedentes judiciales de la persona natural que presente la propuesta o del 
representante legal de la persona jurídica que presente la propuesta, en aras de 
verificar que no reporta antecedentes judiciales. 

 
l. REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO 

 
Los proponentes sea persona natural o jurídica, deberá incluir en su oferta el Registro 

Único Tributario, actualizado con ajuste a la Resolución No. 139 del 21 de noviembre 

de 2012, por la cual adopta la nueva clasificación de las actividades económicas a partir 

del 1° de diciembre de 2012, lo que conlleva la actualización del Código CIIU de acuerdo 

con esta nueva versión, deberá estar registrado en alguno de los siguientes códigos 

CIIU: 

 

CLASIFICACIÓN DE LOS BIENES SEGÚN CÓDIGO CIIU 

CÓDIGO 
CIIU 

PRODUCTO 

4649 
Comercio al por mayor de otros utensilios 
domésticos n.c.p. 

4690 Comercio al por mayor no especializado 

4754 

Comercio Al Por Menor De Electrodomésticos Y 
Gasodomésticos De Uso Doméstico, Muebles Y 
Equipos De Iluminación En Establecimientos 
Especializados 

 
Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada persona natural o firma 
integrante de los mismos, deberá cumplir con esta clasificación. 

 
1.2 CAPACIDAD TÉCNICA 

 
En caso de unión temporal o consorcio será válida la acreditación de este requisito 
por cualquiera de sus integrantes. 
 

1.2.1 Experiencia acreditada del proponente 
 



 

 

El proponente debe acreditar experiencia hasta TRES (03) contratos ejecutados con 
entidades del Estado y/o particulares a la fecha de cierre del presente proceso de 
contratación, cuyo valor individual o en sumatoria sea igual o superior al 100% del 
Presupuesto Oficial estimado para esta contratación y cuyo objeto o su alcance incluya 
el suministro y/o compraventa de Aires Acondicionados.  
 
Tratándose de estructuras plurales, la experiencia podrá ser aportada por cualquiera 
de sus miembros. 
 
Para los efectos de determinar el monto de los contratos se tomará en cuenta el Salario 
Mínimo Legal Mensual Vigente de la fecha de terminación del contrato. 
 
Tratándose de estructuras plurales, la experiencia podrá ser aportada por cualquiera 
de sus miembros. 
 
Las certificaciones deberán contener la información necesaria para corroborar y 
certificar la experiencia: 
- Nombre o razón social de la empresa contratante. 
- Nombre del Contratista. 
- Objeto del contrato. 
- Fecha de inicio y fecha de terminación. 
- Valor del Contrato. 
 
Para efectos de acreditación de experiencia entre particulares, el proponente deberá 
aportar adicionalmente al menos dos de los documentos que se describen a 
continuación:  
 
1. Certificación de facturación expedida con posterioridad a la fecha de terminación del 
contrato emitida por el revisor fiscal o contador público del Proponente que acredita la 
experiencia según corresponda, con la copia de la tarjeta profesional del contador 
público o revisor fiscal y certificado de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por 
la Junta Central de Contadores. 
 
2. Copia de la declaración del impuesto a las ventas (IVA) del Proponente o alguno de 
sus integrantes correspondiente al periodo de ejecución del contrato.  
 
3. Copia la factura de compra de los productos contenidos en dicho contrato junto con 
copia de la factura a través de la cual se efectuó el cobro del contrato aportado como 
experiencia (En este literal, los dos solicitados descritos se entenderán como uno solo).   
 
A falta de certificación se podrá acreditar con el contrato y acta de recibo final y/o 
liquidación final. 
 
La SECRETARIA DE GOBIERNO se reserva el derecho a confirmar los datos 
consignados en este formulario.  
 
Si se trata de un contrato ejecutado bajo una figura asociativa, se deberá anexar el 
documento de conformación del mismo, donde señale el nombre de quienes lo 



 

 

conforman y el porcentaje de participación de cada uno de sus miembros. 
 
Corolario de lo anterior y para efectos de garantizar el cabal cumplimiento del objeto 
contractual, el Departamento Norte de Santander, a través de la dependencia 
contratante, ha resuelto establecer requisitos y/o condiciones de idoneidad que deberán 
cumplir las personas naturales o jurídicas que pretendan participar en el proceso 
selectivo. 
 
El oferente garantizará que cuenta con sede administrativa y operativa en la ciudad de 
San José de Cúcuta (Norte de Santander); para atender reclamaciones, recepción de 
documentos, devoluciones y en general prestar atención personalizada al contratante 
y a los funcionarios que delegue la administración para la vigilancia del mismo y con 
ello respaldar la calidad e inmediatez de los bienes y continuidad del servicio. 
 
CONSIDERACIONES PARA LA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA  
 
Con el fin de que la experiencia acreditada sea validada como experiencia requerida se 
deben cumplir los siguientes requisitos:  
 
● Para efectos de la acreditación de experiencia no se aceptarán subcontratos, Los 
contratos válidos para acreditar la experiencia serán aquellos de primer orden 
celebrados entre EL PRIMER CONTRATANTE y el PRIMER CONTRATISTA), 
cualquier otra derivación de estos se entenderá para efectos del proceso como 
subcontrato y no serán tenidos como válidos para el presente proceso. Igualmente 
están excluidas las facturas.  
 
● Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios de una persona 
jurídica se podrá acumular a la de ésta, cuando ella no cuente con tres (3) años de 
constituida. La acumulación se hará en proporción a la participación de los socios en el 
capital de la persona jurídica, el proponente deberá suministrar los documentos legales 
y justificaciones que soporten esta condición. No podrá acumularse a la vez, la 
experiencia de los socios y la de la persona jurídica cuando sea la misma y éstos se 
asocien entre sí para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en 
el artículo 7 de la ley 80 de 1993. En el caso de sociedades que se escindan, la 
experiencia de la misma se podrá trasladar a cada uno de los socios escindidos, y se 
contabilizará de acuerdo al porcentaje de participación en la sociedad escindida.  
 
● En caso que el proponente relacione o anexe más de los contratos solicitados, 
únicamente se tendrá en cuenta para la evaluación los primeros que aparece en orden 
consecutivo foliado de la propuesta.  
 
● Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutó bajo la modalidad de 
consorcio o unión temporal, el valor a considerar será el equivalente al porcentaje de 
participación que tuvo el integrante que la pretenda hacer valer (esto es el valor 
facturado a considerar será igual al valor total facturado multiplicado por el porcentaje 
de participación que tuvo el integrante), para lo cual adicionalmente debe indicar y 
soportar cual es el porcentaje de participación el mismo. En el evento que un contrato 
que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un Consorcio o Unión 



 

 

Temporal, y dos (2) o más de sus integrantes conformen un proponente plural para 
participar en la presente convocatoria, dicho contrato se entenderá aportado como un 
(1) solo contrato y se tendrá en cuenta para el aporte de la experiencia, la sumatoria de 
los porcentajes de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal que ejecutaron el 
contrato, y que están participando en la presente convocatoria.  
 
● En el evento en que dos o más proponentes relacionen una misma información y ésta 
presente inconsistencias, se solicitará a la Entidad contratante aclarar la información 
real del contrato, y al proponente que difiera en la información no se le aceptará esta 
como acreditación de experiencia. Cuando el contrato que se pretende acreditar como 
experiencia haya sido ejecutado en consorcio o unión temporal deberá presentar el 
Formulario de experiencia, discriminando el porcentaje de participación del integrante  
 
● En la ejecución del contrato que se quiera hacer valer dentro del proceso.  
 
● Cuando en la revisión del formulario de experiencia se encuentren errores de 
trascripción en cifras, en fechas, en números o en letras, prevalecerá la información 
contenida en los soportes que acompañan dicho formulario.  
 
● En caso que la Entidad requiera verificar la veracidad de la información aportada para 
acreditar la experiencia aceptable, podrá solicitarla y el oferente está en la obligación 
de allegarla, de lo contrario los contratos no serán tenidos en cuenta para la evaluación. 
Para efectos de la evaluación, las facturas no se tendrán en cuenta para la experiencia 
de contratos.  
 
● Para el resultado de los cálculos obtenidos en la evaluación de los distintos criterios 
de experiencia (diferentes al plazo), se utilizarán las aproximaciones por exceso o por 
defecto a la centésima del valor, así: cuando la milésima del valor sea igual o superior 
a cinco se aproximará por exceso al número entero siguiente de la centésima del valor 
y cuando la milésima del valor sea inferior a cinco se aproximará por defecto al número 
entero de la centésima del valor.  
● La información deberá ser presentada en moneda legal colombiana, en este orden, 
cuando el valor de los contratos esté expresado en monedas extranjeras éste deberá 
convertirse en pesos colombianos, siguiendo el procedimiento que a continuación se 
describe:  
 
● Si está expresado originalmente en dólares E.U.A los valores se convertirán a pesos 
colombianos, utilizando para ello el valor correspondiente al promedio de las tasas 
representativas del mercado, certificadas por el Banco de la República, a las fechas de 
inicio y de terminación del contrato, para lo cual el proponente deberá indicar la tasa 
representativa del mercado utilizada para la conversión.  
 
● Si está expresado originalmente en una moneda o unidad de cuenta diferente a 
dólares de los Estados Unidos de Norte América, deberá convertirse a esta moneda, 
utilizando para ello el valor correspondiente al promedio de las tasas de cambio 
vigentes entre el dólar y dicha moneda (utilizando para tal efecto la página web 
http://www.oanda.com en la pestaña CurrencyConverter. Tipo de cambio: interbancario 
y Tasa: promedio compra), a las fechas de inicio y de terminación del contrato. Hecho 



 

 

esto se procederá en la forma que señala el numeral anterior.  
 
● Junto con el Formulario de Experiencia, debe presentarse los valores antes 
obtenidos, en un “Cuadro de Conversión de valores” que presente los Valores de los 
contratos en su moneda original, la tasa de cambio utilizada, los Valores convertidos de 
los Contratos en Moneda Colombiana. Así mismo, los valores facturados tanto en 
moneda original como en Moneda Colombiana. 
  
● El ente territorial se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, 
exactitud y coherencia de la información aportada por el proponente, tendiente a 
acreditar su experiencia, pudiendo acudir para ello a los medios a su alcance y a las 
personas, empresas o entidades contratantes. Con la sola presentación de oferta el 
oferente autoriza estas consultas.  
 
De no acreditarse los requisitos del factor experiencia, será declarada la INHABILIDAD. 
 
GARANTÍA TÉCNICA 
 
El proponente deberá garantizar en documento independiente debidamente suscrito 
por el representante legal o apoderado, la calidad de los productos y cumplir con lo 
establecido en las especificaciones técnicas del presente proceso, manifestando que 
dicha garantía cubrirá lo siguiente, conforme lo indicado en las especificaciones 
técnicas así:  
1.  Calidad de los bienes a suministrar 
2. Término de la garantía no inferior a un (01) año 
Reemplazará totalmente los bienes por daños o deterioro procedentes de su fabricación 
en un plazo máximo de un (01) día, contados a partir del requerimiento hecho por el 
supervisor del contrato sin costo alguno durante el término de la garantía, para la 
entidad contratante. 
 
CERTIFICACION DE DISPONIBILIDAD INMEDIATA 
 
Los proponentes deberán certificar por escrito, la disponibilidad inmediata de los 
elementos a suministrar. 
 
CERTIFICACION DE CAMBIO INMEDIATO 
 
Los proponentes deben allegar junto con su oferta, certificación suscrita por el 
representante legal, su compromiso a cambiar los elementos en mal estado o que no 
cumplan con las especificaciones técnicas de la correspondiente muestra y ficha 
técnica del proceso cuando el supervisor así lo requiera en un término no inferior a UN 
(01) DÍA HÁBIL, sin generar costos adicionales para la entidad por concepto de 
transporte, embalaje o reposición. 
 
 
 
CERTIFICACION GARANTÍA DIRECTA 
 



 

 

Los proponentes deben allegar junto con su oferta, certificación emitida por distribuidor 
autorizado y centro de servicio autorizado por la marca de computadores en la ciudad 
de Cúcuta para efectos de garantías y/o reclamaciones, que respalde el suministro por 
parte de los proponentes. 
 
PERSONAL PARA ENTREGA EN SITIO 
 
Los proponentes deberán acreditar que cuentan con una persona con experiencia igual 
o superior a TRES MESES lo cual se debe demostrar aportando la nómina de los 
últimos tres meses junto con los pagos de seguridad social a cargo del proponente. 
 
VEHÍCULO DE ENTREGAS 
 
El proponente deberá acreditar UN (01) Vehículo de carga (tipo camioneta y/o camión 
o furgoneta con una capacidad de almacenamiento y/o carga. Acreditable mediante 
tarjeta de propiedad a nombre del proponente, uno de sus socios, acompañado de la 
tarjeta de propiedad, revisión tecnicomecánica y soat. 
 
FICHAS TÉCNICAS 
 
El proponente deberá allegar ficha técnica del fabricante de cada uno de los elementos, 
cuyas características en ningún caso podrán ser inferiores a las establecidas en el 
anexo de condiciones técnicas. 
 

1.2 DOCUMENTOS DE ORDEN ECONÓMICO: 
 
EL proponente deberá incluir la propuesta económica, debidamente firmada su omisión 
impedirá tener en cuenta su oferta para la adjudicación del contrato, de conformidad con 
la Ley 80 de 1993, Artículo 25, Numeral 15, inciso segundo. 
 
Al diligenciar este formulario el proponente no podrá adicionar, modificar, suprimir o, en 
todo caso, alterar los ítems del bien, sus unidades y cantidades ni el valor estimado para 
los servicios adicionales y/o complementarias, toda vez que dicha información se 
requiere para la comparación de las propuestas. En el evento que el proponente no 
consigne el valor del precio unitario de un ítem, se considerará como no ofrecido el ítem, 
por lo tanto, la propuesta será rechazada. 
 

El proponente deberá ajustar al peso los precios unitarios, bien sea por exceso o por 
defecto al peso, así: cuando la fracción decimal del peso sea igual o superior a cinco lo 
aproximará por exceso al número entero siguiente del peso y cuando la fracción decimal 
del peso sea inferior a cinco lo aproximará por defecto al número entero del peso; en 
caso contrario, el departamento efectuará dicho ajuste 
 
 
 

 

3. CONDICIONES DE PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS 



 

 

 

3.1 FORMA DE PRESENTACIÓN 

En caso de que haya interés para atender el objeto contractual de la presente 
convocatoria, deberá presentar la oferta así: 

• En el marco del proceso de selección, la presentación de ofertas y las comunicaciones 
deben hacerse por medio de la plataforma SECOP II, como sistema transaccional de 
CCE. 

• La propuesta deberá dirigirse al Departamento Norte de Santander - Secretaría de 
Gobierno, Palacio de Gobierno Departamental el día y hora programadas en el 
cronograma del proceso. 

• La propuesta se presentará escrita en idioma castellano y en forma legible, y deberán ir 
firmadas por el oferente o su apoderado. 

• Las propuestas deberán referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos 
contenidos en el Documento de invitación Pública, y acompañarse de la tabla de 
contenido correspondiente, la cual seguirá el mismo orden de estos. 

• Los proponentes autorizan al Departamento para verificar, por cualquier medio y/o con 
cualquier persona, toda la información que suministren en las propuestas. 

• Los documentos que no sean perfectamente legibles, no serán tenidos en cuenta en la 
evaluación de las ofertas y el proponente asumirá las consecuencias que de ello se 
deriven según lo dispuesto en el Documento de invitación Pública. 

• Los documentos otorgados en el exterior o en idioma diferente al castellano, deberán 
presentarse en la forma dispuesta en los artículos 259 y 260 del Código de 
Procedimiento Civil. 

• Toda la información económica y financiera de la propuesta deberá presentarse en 
pesos colombianos. 

• Quien firme la propuesta como representante legal, sí se trata de una persona jurídica, 
deberá acreditar además que está autorizado para ello en los estatutos, o que se tienen 
autorización de la Junta de Socios o Junta Directiva según el caso, autorización que 
además debe conferirle capacidad para suscribir el contrato en razón de la cuantía que se 
le adjudique. 

• En el evento de que la propuesta sea firmada por el suplente del representante legal, 
por ausencia temporal o absoluta de este, conforme a los Estatutos de la Sociedad, 
deberá acreditar este hecho con la constancia escrita correspondiente. 

 
3.2. SOBRE LA PROPUESTA TÉCNICO - ECONÓMICA 

• La propuesta técnica y económica se presentará, debidamente firmada por el oferente  
persona natural o el representante legal. 

• El valor para la comparación de ofertas será el valor resultante de la sumatoria de los 
valores unitarios multiplicados por la cantidad de bienes requeridos INCLUYENDO IVA 
si es del  caso. 

• En el valor de la oferta, el proponente debe incluir los costos por personal, insumos, 
transporte, servicios y demás gastos y costos administrativos o de otra índole en que 
incurra para la compraventa, cumpliendo con la totalidad de las ESPECIFICACIONES 
MÍNIMAS que se solicitan en este documento, por tal motivo en la futura contratación, no 
se reconocerá valor alguno que no se halle incluido en el valor presentado dentro de la 
propuesta. 



 

 

• Las operaciones aritméticas plasmadas en la propuesta deberán ser correctas, de 
acuerdo a la operación que genere el resultado de los datos citados ajustando los 
valores decimales de cada ítem ofertado, de tal modo que de 0.49 inclusive hacia atrás 
se ajuste al entero inmediatamente anterior y que de 0.50 en adelante al entero 
inmediatamente superior. 

• El proponente deberá presentar su OFERTA ECONÓMICA en el SOBRE ÚNICO 
dispuesto en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública (SECOP II) a través 
del Portal de Colombia Compra Eficiente https:// www.colombiacompra.gov.co 
indicando el valor unitario por elemento, la cantidad de bienes requeridos de acuerdo a 
lo establecido en los documentos del proceso, y el valor resultante del producto de estos 
dos, incluyendo el IVA si es el caso. 
La omisión de la presentación del SOBRE ÚNICO dispuesto en el Sistema Electrónico 
para la Contratación Pública (SECOP II) a través del Portal de Colombia Compra 
Eficiente https://www.colombiacompra.gov.co, genera el rechazo de la propuesta. 
La propuesta económica, debe presentarse en SOBRE ÚNICO dispuesto en el Sistema 
Electrónico para la Contratación Pública (SECOP II) a través del Portal de Colombia 
Compra Eficiente https://www.colombiacompra.gov.co, con los valores expresados en 
Moneda Legal Colombiana sin centavos. 
 

 

4.1 JUSTIFICACIÓN DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN QUE
 PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE: 
 
Teniendo en cuenta la cuantía y la naturaleza de los bienes a suministrar, la selección 
del contratista se adelantará a través de la modalidad de Mínima Cuantía de 
conformidad con lo estipulado en el Decreto 1082 de 2015, los siguientes serán los 
Factores de Selección del Contratista para el presente proceso: 

 
4.1.1 PARÁMETROS GENERALES PARA LA EVALUACIÓN Y VERIFICACIÓN DE LAS 

PROPUESTAS 
 
El cumplimiento de los requisitos y de la documentación solicitada se analizará de 
conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, artículo 25, numeral 15, la Ley 
1150 de 2007, artículo 5 y el Decreto 1082 de 2015, y lo señalado en el presente 
documento para cada uno de ellos. 

 
En desarrollo de lo establecido en dichos artículos, El Departamento de Norte de 
Santander, dentro del plazo de verificación y evaluación de las propuestas, le solicitará a 
los proponentes que en el término que se le fije en el cronograma del proceso, realice 
las aclaraciones, precisiones y/o allegue los documentos que se le requieran en relación 
con el proponente o la futura contratación, sin que con ello se pretenda adicionar, 
modificar o completar los ofrecimientos inicialmente presentados. 
 
En la verificación y evaluación de las ofertas primará lo sustancial sobre lo formal. 
La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o 
al proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas no servirán de 

4.PONDERACION FACTORES DE SELECCIÓN Y EVALUACION 
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título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos 
aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignación de puntaje, podrán ser 
solicitados por la entidad en cualquier momento, hasta antes de la adjudicación. 
 
La omisión de los requisitos, documentos e información necesarios para la comparación 
de las ofertas, es decir, para la aplicación de los criterios de evaluación de las mismas, 
establecidos en la invitación no será subsanable. 
 
La omisión de los requisitos, documentos e información necesarios para la comparación 
de las ofertas, los asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar la 
oferta y aquellas circunstancias que se acrediten con posterioridad al cierre del proceso 
no podrán subsanarse. 
 

4.1.2. PONDERACIÓN DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN 
 
Por tratarse de un proceso de selección de mínima cuantía se procederá a seleccionar al 
contratista por el Precio.  
 
El factor de selección propuesto, menor precio está encaminado a obtener la mayor 
cantidad de bienes objeto del presente proceso, en consecuencia, se aceptará la propuesta 
que oferte el menor precio unitario, y es respecto del cual se realizará la comparación de 
oferta, Sin embargo, se adjudicará hasta agotar el presupuesto total estimado.  
 
El procedimiento será el establecido en el numeral 6 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 
1082 de 2015, así: 
 
La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre y cuando cumpla con 
las condiciones establecidas en la invitación a participar. 
 
· En caso de empate, la Entidad Estatal aceptará la oferta que haya sido presentada primero 
en el tiempo. 

 
El cronograma del proceso se podrá consultar en la plataforma secop II, en la 
información del presente proceso 
 

6. REGLAS PARA EXPEDIR ADENDAS A LA INVITACIÓN PÚBLICA 

 
Cuando resulte conveniente la SECRETARIA DE GOBIERNO de la Gobernación del 

Departamento, expedirá las modificaciones pertinentes a dicho documento y se 

programará si fuere necesario el plazo de la selección de Mínima Cuantía hasta por un 

(1) día hábil. Igualmente, el cronograma antes reseñado podrá ser ampliado, en 

términos similares a los aquí contemplados, en caso de presentación de observaciones 

relativas a la evaluación de propuestas. 

 
Las consultas y respuestas no producirán efecto suspensivo sobre el plazo de 

5. CRONOGRAMA 



 

 

presentación de las propuestas. Las propuestas de Departamento no se considerarán 
como una modificación a la invitación pública, a menos que sean adoptadas 
formalmente como ADENDAS al mismo. 

 
Toda aclaración y modificación se hará mediante adendas numeradas y fechadas 
secuencialmente y serán publicados en la página web www.colombiacompra.gov.co 
 

Ninguna interpretación, revisión u otra comunicación relacionada con la Invitación 
Pública será válida, si no es realizada por la SECRETARIA DE GOBIERNO de la 
Gobernación Norte de Santander. 

 
7. OFERTA ÚNICA HÁBIL 

 
En el caso que se presente una única propuesta la Secretaría de Gobierno podrá 
adjudicar el contrato siempre y cuando ésta cumpla los requisitos habilitantes exigidos, 
siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la Invitación Pública, 
de acuerdo con el Decreto 1082 de 2015. 
 

8. RECHAZO DE LA OFERTA 
 

Será motivo de rechazo de una propuesta la ocurrencia de cualquiera de los siguientes 
eventos: 
 

  Cuando el proponente incumpla con los requisitos y documentos exigidos en la invitación 

pública y que no sean susceptibles de subsanar, de conformidad con lo establecido en 

el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007. 

  Cuando el proponente, en forma individual o conjunta, no acredite los requisitos 

habilitantes, o no subsane en debida forma, en cuanto a los aspectos que pueden 

subsanarse. 

  Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del presente 

proceso. 

  Cuando no se presente la propuesta económica, no se coticen todos los ítems o no se 

allegue la información necesaria para llevar a cabo la evaluación económica de las 

propuestas. 

  Cuando el valor total de la propuesta, una vez corregido, supere el presupuesto oficial 

destinado para la presente selección. 

  Cuando el proponente no diligencie la totalidad de la información o modifique o suprima 

las columnas o filas que se encuentran dentro del cuadro de cantidades. 

  Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo 

proponente, por si o por interpuesta persona, o cuando la misma persona forma parte 

de  2 o más consorcios o Uniones Temporales. 

  Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o 

incompatibilidad establecidas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de 2011 
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así como en las demás disposiciones legales vigentes; así mismo, cuando carezca de 

capacidad para desarrollar el objeto de la presente contratación. 

  Cuando la propuesta presentada no cumpla con los requerimientos mínimos de tipo 

técnico establecidos en el presente proceso. 

  Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para 

obligarse, o que no cumplan todas las calidades y condiciones de participación indicadas 

en este pliego de condiciones. 

  Cuando los documentos presentados por el proponente contengan información que de 

cualquier manera no corresponda a la realidad, caso en el cual se iniciaran las acciones 

correspondientes, si a ello hubiere lugar. 

  Cuando la propuesta se presente en forma extemporánea, o en lugares distintos al 

previsto en este pliego. 

  Cuando no se soporte el valor ofrecido por parte del proponente de conformidad con lo 

establecido en el Art 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 

  Los demás casos expresamente establecidos en el presente pliego de condiciones y 

en la normatividad vigente. 

  Que el proponente adicione, suprima, cambie, o modifique los ítems, la descripción, las 

unidades o cantidades señaladas en el Formulario 1– Formulario de Presupuesto 

Oficial. 

 

Finalizada la Diligencia de Cierre de las Propuestas, de acuerdo con los Criterios 

Habilitadores y de Evaluación, establecidos en la Invitación Pública, se procede a 

realizar las revisiones y evaluaciones correspondientes, en la fecha y hora establecidas 

en el cronograma del proceso. 

 
CRITERIOS DE EVALUACIÓN ECONÓMICO 
 
El Departamento de Norte de Santander a través de la Secretaría de Gobierno 

efectuará  las evaluaciones y la escogencia recaerá sobre aquella oferta con el precio 

más bajo, siempre que se encuentren en condiciones del mercado, cumpla con 

los requisitos habilitantes y satisfaga favorablemente los intereses económicos del 

Departamento. de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015. 

 
PRECIO 

 
Se evaluará el precio total de la oferta, resultante del producto del valor unitario y la 

cantidad de bienes requeridos por la entidad. 

 

FACTORES DE PONDERACION Y CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS 

 

Por tratarse de un proceso de selección de mínima cuantía se procederá a seleccionar 

9.EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS 



 

 

al contratista por el Precio. Así se adjudicará el contrato al proponente que presente el 

menor precio. 

 

El procedimiento será el establecido en el numeral 6 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del 

decreto 1082 de 2015, así: 

 

· La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre y cuando cumpla 
con las condiciones establecidas en la invitación a participar. 

 

· En caso de empate, la Entidad Estatal aceptará la oferta que haya sido presentada 
primero en el tiempo  

 

 
FACTORES DE DESEMPATE 
 
En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará la norma vigente en factor de 
desempate. 
 

SOLICITUD DE ACLARACIONES Y EXPLICACIONES 

 

Dentro del plazo fijado para la evaluación de las propuestas, el Departamento Norte de 
Santander podrá solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones 
indispensables para la comparación y evaluación objetiva de las ofertas, siempre y 
cuando los aspectos a que ella se refieran hayan sido previstos en la Invitación Pública, 
no alteren el principio de igualdad de los proponentes y no implique adición o 
modificación de las propuestas. 
 
El proponente deberá allegar la información solicitada por el Departamento dentro de 
Un (01) día hábil siguiente al recibo de la solicitud, so pena de que su oferta 
sea RECHAZADA. 
 
LIMITACION A MIPYMES 
 
De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 
2020, en este procedimiento de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en los 
artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del decreto 1082 de 2015.  
 
De conformidad con el numeral 3 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, 
las solicitudes para limitar el proceso a MiPymes se recibirán durante el término previsto 
en dicho numeral y el establecido en el cronograma del proceso. 
 
Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este artículo se indicará si en el 
proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si 
podrá participar cualquier MiPymes nacional. 

 

10. ADJUDICACION O DECLARATORIA DE DESIERTA 
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COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE OFERTA Y ADJUDICACIÓN DEL 
CONTRATO 

 

Mediante la comunicación de aceptación de oferta, la Secretaría de Gobierno 

manifestará la aceptación expresa incondicional de la misma, los datos del contacto de 

la Entidad, y del Supervisor e Interventor designado. Con la publicación de la 

manifestación de aceptación en el SECOP el proponente seleccionado quedará 

informado de la aceptación de la oferta. 

 
DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO 
 

En caso de no lograrse la adjudicación, la Entidad declarará desierto el proceso 
mediante comunicación motivada que se publicará en el SECOP. Si hubiere 
proponentes, el término para presentar el recurso de reposición correrá desde la 
notificación del acto correspondiente. 
 

11. INVITACIÓN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS 

En cumplimiento de la Ley se convoca a las veedurías ciudadanas para que realicen el 
control social al presente proceso de Convocatoria Pública, buscando la eficiencia 
institucional y la probidad en la actuación de los funcionarios públicos. Se les invita a 
que participen en todas las actuaciones que se realicen durante el presente proceso. 
 

12. SITIO DE CONSULTA DEL ESTUDIO Y DOCUMENTOS PREVIOS 
 

En las instalaciones de la SECRETARIA DE GOBIERNO del Departamento, área de 
contratación, ubicada en la Av. 5 entre calles 13 y 14 del centro de la ciudad de San 
José de Cúcuta –Segundo piso Palacio de Gobierno Departamental, 
www.colombiacompra.gov.co podrán consultar el estudio y documentos previos de la 
Invitación Pública, o o a través del SECOP (Sistema Electrónico para la Contratación 
Pública), link www.contratos.gov.co. 

 
a. PUBLICIDAD 

Todos los documentos relacionados con este proceso de selección de mínima cuantía 
serán publicados en la página www.colombiacompra.gov.co 

 

Igualmente, toda aclaración y modificación a la presente Invitación Pública se hará 
mediante adendas numerados y fechados secuencialmente. El contenido de las 
adendas se agregará a la Invitación Publica, y serán publicados en la página 
www.colombiacompra.gov.co 

 
 
 
 

Ninguna interpretación, revisión u otra comunicación relacionada con el presente 
proceso de selección de mínima cuantía será válida, si no es realizada por la Secretaria 
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de Gobierno del Departamento Norte de Santander. 
 

 

FIRMA:       

 
 

NOMBRE:  MARTA LILIANA AREVALO OCAMPO 

CARGO:     Secretaria de Gobierno – Gobernación de Norte de Santander 

 
 
Revisó: Vivian Camila Chacón Delgado / profesional Contratada
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ANEXO No.1 
 
 

MODELO CARTA DE PRESENTACIÓN 

 
(Ciudad y Fecha) 
 

Señores 
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 

Secretaria de Gobierno   

 
Referencia: Proceso de Selección de Mínima Cuantía No. 
  

 

El suscrito , identificado con la cédula de ciudadanía 

No. me permito presentar propuesta para el 
proceso de selección de mínima cuantía No.__________________cuyo objeto es:
  ”. 

La presente propuesta se presenta de conformidad con las condiciones estipuladas 
en la Invitación, que por medio del presente documento declaro conocer en su 
integridad. 

 
Declaro, asimismo: 

• Esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete al firmante de 
esta carta. 

• Ninguna persona o entidad distinta de los firmantes tiene interés en esta propuesta ni 
en el contrato probable que de ella se derive. 

• Conocemos en su totalidad la carta de invitación, acepto su contenido y me someto a 
él. 

• Acepto las consecuencias que se deriven del incumplimiento de los requisitos la carta 
de invitación. 

• Toda la información aportada y contenida en esta propuesta es veraz y susceptible de
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comprobación. 

• En caso de resultar seleccionado, para ejecutar el contrato, realizaré los trámites 

necesarios para el perfeccionamiento y legalización dentro del término establecido por la 

Secretaría De Gobierno, y al terminar el contrato me comprometo a suscribir el acta de 

liquidación dentro de los plazos contractuales previstos, así como a ejecutar todas las 

obligaciones del contrato que celebre. 

• No me encuentro incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad o 
prohibiciones para participar en el presente concurso, de conformidad con las normas 
consagradas en la Constitución y la Ley. 

• Que no he sido sancionado mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna 
Entidad Oficial dentro de los últimos dos (2) años anteriores a la fecha límite de entrega 
de las propuestas o en su defecto informo que hemos tenido incumplimiento con las 
siguientes entidades: (indicar el nombre de cada entidad). 
 
Atentamente, 

 
Nombre del proponente 
 
 
 

Representante Legal 

C. C. No.  

Matrícula Profesional 

Dirección de correo Dirección electrónica  

Teléfono 

 

 

 

 

(Firma del proponente o Representante Legal) 
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ANEXO No.2 
 

MODELO CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 
 

(Ciudad y fecha) 
 
Señores 
DEPARTAMENTO DE NORTE DE SANTANDER 

Secretaria de Gobierno  
 
Referencia: Proceso de Selección de Mínima Cuantía No.  
  

 

Los suscritos, (nombre y/o Representante Legal), (nombre y/o Representante Legal)... 

y (nombre y/o Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre 

y representación de (nombre o razón social del integrante), (nombre o razón social del 

integrante) y (nombre o razón social del integrante), respectivamente, manifestamos por 

este documento, que hemos convenido asociarnos en CONSORCIO, para participar en 

la contratación de la referencia cuyo objeto es la propuesta para el presente proceso 

de selección, cuyo objeto es , por lo tanto, expresamos lo 

siguiente: 

 

1. El Consorcio se denominará (nombre completo del Consorcio) 
 

2. La duración de este Consorcio será igual al término de la ejecución y liquidación del 
contrato. 
 

3. El Consorcio está integrado por: 
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NOMBRE PARTICIPACION 

  

  

 

4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria, ilimitada y 
mancomunada. 

 
5. El representante del Consorcio es ______________________identificado con C. C. No. 

De____________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la 
propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación, firmar el contrato y tomar 
todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecución y liquidación 
del contrato con amplias y suficientes facultades. 

6. La sede del Consorcio es: 
 
 
Dirección   

Teléfono    

Ciudad     

 

En constancia, se firma en , a los días del mes de de 
2026. 
 
   
Integrante 1 

Representan te Legal 

 

 
Integrante 2 

Representante Legal 

 

 

 
Integrante 4  

Representante Legal 

 

 
Representante Legal Consorcio 

 

 

Integrante 3  
Representante Legal 
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ANEXO No.3 
 
 
MODELO CONFORMACIÓN UNIÓN TEMPORAL 
 

Señores 
DEPARTAMENTO DE NORTE DE SANTANDER 

Secretaria  de Gobierno 
 
Referencia: Proceso de Selección de Mínima Cuantía    
 

Los suscritos, (nombre y/o Representante Legal), (nombre y/o Representante 

Legal)…… y (nombre y/o Representante Legal,) debidamente autorizados para 

actuar en nombre y representación de (nombre o razón social del integrante), 

(nombre o razón social del integrante) y (nombre o razón social del integrante), 

respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido 

asociarnos en UNIÓN TEMPORAL, para participar en la contratación de la 

referencia cuyo objeto es

 

por    lo tanto, expresamos lo siguiente: 

 
1. La Unión Temporal se denominará (nombre completo de la Unión Temporal) 

 
2. La duración de la Unión Temporal será igual al término de ejecución y liquidación 

del contrato. 

 
1. La Unión Temporal está integrada por: 
 

 
NOMBRE 

TÉRMINOS Y EXTENSIÓN 

COMPROMISO DE PARTICIPACIÓN 

(%) 

 EN LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

(*) 
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(*) Discriminar las principales actividades a ejecutar en el contrato, por parte de cada 
uno de los integrantes. 
 

4. La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria e ilimitada. 
 

5. El representante de la Unión Temporal es (indicar el nombre), identificado con 
C.C. No. 

  de , quien está 

expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir 

favorecidos con la adjudicación, firmar el contrato y tomar todas las determinaciones 

que fueren necesarias respecto a la ejecución y liquidación del contrato con amplias y 

suficientes facultades. 

 
6. La sede de la Unión Temporal es: 

 
 
Dirección   

Teléfono   

Ciudad    

 
 

En constancia, se firma en , a los días del mes de de 
2026. 
 
   
Integrante 1 

Representan te Legal 

 

 
Integrante 2 

Representante Legal 

 

 

 
Integrante 4  

Representante Legal 

 

 
Representante Legal Union Temporal 

 

 

Integrante 3  
Representante Legal
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ANEXO No.4 
 

FORMATO DE PRESENTACION DE OFERTA ECONOMICA 
 
 
Señores 
DEPARTAMENTO DE NORTE DE SANTANDER 

Secretaria de Gobierno  
 
Referencia: Proceso de Selección de Mínima Cuantía No.                                        
 

El suscrito___________________________ identificado con la cédula de ciudadanía  
No. ______________me permito presentar propuesta económica para el proceso de 
selección de mínima   cuantía No. ___________________cuyo objeto 
es:__________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________ 
 
La presente propuesta se presenta de conformidad con las condiciones estipuladas en 
la Invitación, que por medio del presente documento declaro conocer en su integridad: 
 
 

DESCRIPCION CANTIDAD VALOR 
UNITARIO 

IVA TOTAL 

XXXXXXXXX     

XXXXXXXXX     

XXXXXXXXX     

XXXXXXXXX     

 
 
VALOR TOTAL DE LA OFERTA $ 
 
 
Atentamente, 
Nombre del proponente  
Representante Legal 
C. C. No.  
Dirección física 
Dirección electrónica  
Ciudad  
 
 (Firma del proponente o Representante Legal) 

ANEXO No.1 
 
 

MODELO CARTA DE PRESENTACIÓN 

 
(Ciudad y Fecha) 
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Señores 
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 

Secretaria de Gobierno   

 
Referencia: Proceso de Selección de Mínima Cuantía No. 
  

 

El suscrito , identificado con la cédula de ciudadanía 
No. me permito presentar propuesta para el 
proceso de selección de mínima cuantía No.__________________cuyo objeto es:

  ”. 

La presente propuesta se presenta de conformidad con las condiciones estipuladas 
en la Invitación, que por medio del presente documento declaro conocer en su 
integridad. 

 
Declaro, asimismo: 

• Esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete al firmante de 
esta carta. 

• Ninguna persona o entidad distinta de los firmantes tiene interés en esta propuesta ni 
en el contrato probable que de ella se derive. 

• Conocemos en su totalidad la carta de invitación, acepto su contenido y me someto a 
él. 

• Acepto las consecuencias que se deriven del incumplimiento de los requisitos la carta 
de invitación. 

• Toda la información aportada y contenida en esta propuesta es veraz y susceptible de
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comprobación. 

• En caso de resultar seleccionado, para ejecutar el contrato, realizaré los trámites 

necesarios para el perfeccionamiento y legalización dentro del término establecido por la 

Secretaría De Gobierno, y al terminar el contrato me comprometo a suscribir el acta de 

liquidación dentro de los plazos contractuales previstos, así como a ejecutar todas las 

obligaciones del contrato que celebre. 

• No me encuentro incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad o 
prohibiciones para participar en el presente concurso, de conformidad con las normas 
consagradas en la Constitución y la Ley. 

• Que no he sido sancionado mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna 
Entidad Oficial dentro de los últimos dos (2) años anteriores a la fecha límite de entrega 
de las propuestas o en su defecto informo que hemos tenido incumplimiento con las 
siguientes entidades: (indicar el nombre de cada entidad). 
 
Atentamente, 

 
Nombre del proponente 
 
 
 

Representante Legal 

C. C. No.  

Matrícula Profesional 

Dirección de correo Dirección electrónica  

Teléfono 

 

 

 

 

(Firma del proponente o Representante Legal) 
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ANEXO No.2 
 

MODELO CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 
 

(Ciudad y fecha) 
 
Señores 
DEPARTAMENTO DE NORTE DE SANTANDER 

Secretaria de Gobierno  
 
Referencia: Proceso de Selección de Mínima Cuantía No.  
  

 

Los suscritos, (nombre y/o Representante Legal), (nombre y/o Representante Legal)... 

y (nombre y/o Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre 

y representación de (nombre o razón social del integrante), (nombre o razón social del 

integrante) y (nombre o razón social del integrante), respectivamente, manifestamos por 

este documento, que hemos convenido asociarnos en CONSORCIO, para participar en 

la contratación de la referencia cuyo objeto es la propuesta para el presente proceso 

de selección, cuyo objeto es , por lo tanto, expresamos lo 

siguiente: 

 

7. El Consorcio se denominará (nombre completo del Consorcio) 
 

8. La duración de este Consorcio será igual al término de la ejecución y liquidación del 
contrato. 
 

9. El Consorcio está integrado por: 
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NOMBRE PARTICIPACION 

  

  

 

10. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria, ilimitada y 
mancomunada. 

 
11. El representante del Consorcio es ______________________identificado con C. C. No. 

De____________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la 
propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación, firmar el contrato y tomar 
todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecución y liquidación 
del contrato con amplias y suficientes facultades. 

12. La sede del Consorcio es: 
 
 
Dirección   

Teléfono    

Ciudad     

 

En constancia, se firma en , a los días del mes de de 
2026. 
 
   
Integrante 1 

Representan te Legal 

 

 
Integrante 2 

Representante Legal 

 

 

 
Integrante 4  

Representante Legal 

 

 
Representante Legal Consorcio 

 

 

Integrante 3  
Representante Legal 
 



33 

 

 

ANEXO No.3 
 
 
MODELO CONFORMACIÓN UNIÓN TEMPORAL 
 

Señores 
DEPARTAMENTO DE NORTE DE SANTANDER 

Secretaria  de Gobierno 
 
Referencia: Proceso de Selección de Mínima Cuantía    
 

Los suscritos, (nombre y/o Representante Legal), (nombre y/o Representante 

Legal)…… y (nombre y/o Representante Legal,) debidamente autorizados para 

actuar en nombre y representación de (nombre o razón social del integrante), 

(nombre o razón social del integrante) y (nombre o razón social del integrante), 

respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido 

asociarnos en UNIÓN TEMPORAL, para participar en la contratación de la 

referencia cuyo objeto es

 

por    lo tanto, expresamos lo siguiente: 

 
3. La Unión Temporal se denominará (nombre completo de la Unión Temporal) 

 
4. La duración de la Unión Temporal será igual al término de ejecución y liquidación 

del contrato. 

 
1. La Unión Temporal está integrada por: 
 

 
NOMBRE 

TÉRMINOS Y EXTENSIÓN 

COMPROMISO DE PARTICIPACIÓN 

(%) 

 EN LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

(*) 
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(*) Discriminar las principales actividades a ejecutar en el contrato, por parte de cada 
uno de los integrantes. 
 

7. La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria e ilimitada. 
 

8. El representante de la Unión Temporal es (indicar el nombre), identificado con 
C.C. No. 

  de , quien está 

expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir 

favorecidos con la adjudicación, firmar el contrato y tomar todas las determinaciones 

que fueren necesarias respecto a la ejecución y liquidación del contrato con amplias y 

suficientes facultades. 

 
9. La sede de la Unión Temporal es: 

 
 
Dirección   

Teléfono   

Ciudad    

 
 

En constancia, se firma en , a los días del mes de de 
2026. 
 
   
Integrante 1 

Representan te Legal 

 

 
Integrante 2 

Representante Legal 

 

 

 
Integrante 4  

Representante Legal 

 

 
Representante Legal Union Temporal 

 

 

Integrante 3  
Representante Legal
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ANEXO No.4 
 

FORMATO DE PRESENTACION DE OFERTA ECONOMICA 
 
 
Señores 
DEPARTAMENTO DE NORTE DE SANTANDER 

Secretaria de Gobierno  
 
Referencia: Proceso de Selección de Mínima Cuantía No.                                        
 

El suscrito___________________________ identificado con la cédula de ciudadanía  
No. ______________me permito presentar propuesta económica para el proceso de 
selección de mínima   cuantía No. ___________________cuyo objeto 
es:__________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________ 
 
La presente propuesta se presenta de conformidad con las condiciones estipuladas en 
la Invitación, que por medio del presente documento declaro conocer en su integridad: 
 
 

DESCRIPCION CANTIDAD VALOR 
UNITARIO 

IVA TOTAL 

XXXXXXXXX     

XXXXXXXXX     

XXXXXXXXX     

XXXXXXXXX     

 
 
VALOR TOTAL DE LA OFERTA $ 
 
 
Atentamente, 
Nombre del proponente  
Representante Legal 
C. C. No.  
Dirección física 
Dirección electrónica  
Ciudad  
 
 (Firma del proponente o Representante Legal) 

 


