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ACTA DE INICIO 
 
 
 

Orden de Compra – Cuantía Inferior A 20 SMMLV 
 

Número: 4143.090.26.03-2026  Del Año: 2026 

CONTRATANTE: INSTITUCIÓN EDUCATIVA VILLACARMELO 

CONTRATISTA: PAPELERÍA TOTAL OFICCE / EDILBERTO TORRES 
HINCAPIÉ C.C. 16.688.930-6 

 

OBJETO 30 correctores tipo lápiz ofiesco, 5 pegastick grandes por 40 
gramos, 30 ega papel x 250 gramos rapid, 31 cuadernos 
cuadriculados grandes argollados, 30 marcadores borrables 
eding negro, 30 marcadores borrables eding azul, 80 bolígrafos 
papermate, 30 almohadillas imantada para tablero seco, 30 
cartucheras lona unicolor, 60 lápices negros uso general, 30 
sacapuntas metálico sencillo, 30 borradores de nata, 30 
bisturíes plástico, 10 tinta eding grande azul y negro, 71 resmas 
de papel fotocopias tamaño carta x 500 hojas, 10 resmas de 
papel fotocopias tamaño oficio x 500 hojas, 4 papeles KRAFF 
por rollo de 36", 5 marcadores sharpie punta delgada, 30 
cartulinas colores surtidos por pliego, 30 láminas de foamy por 
pliego colores surtidos, 60 papeles seda por pliego, 10 rollo de 
cinta enmascarar de 1" x 40 mts, 10 rollos de cinta enmascarar 
de 2" x 40 mts, 30 marcadores permanente negro berol, 12 
resaltadores amarillo berol, 6 dulce abrigo por metro, 12 
desmanchadores para pisos x galón, 36 blanqueador industrial 
x galón, 12 ambientadores para pisos, 18 jabón líquido para 
manos x galón, 24 trapeadores en pabilo de 1 1/2 libras, 12 
escobas cerda suave julia, 6 cepillos para piso con cabo, 6 
recogedores plásticos, 12 galones de ambientador para piso, 
48 papeles higiénico por rollos jumbo, 5 bolsas para la basura 
por kilo, 3 cepillos para limpieza de telarañas. 

VALOR  Siete millones novecientos noventa y dos mil doscientos cincuenta y 
cuatro pesos M/cte. ($ 7.992.254,00). 

PLAZO  
Desde el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento 
y ejecución hasta el 30/11/2026 

FECHA DE 
INICIO 

08/05/2026 

SUPERVISOR: JOHANA TATIANA ORTIZ GIL 
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El día ocho (08) de mayo de 2026, se reunieron en la ciudad de Santiago de Cali, 
los suscritos, mayores de edad, a saber: Johana Tatiana Ortiz Gil, en su condición de 
supervisor del contrato y de Rectora de la INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
VILLACARMELO, por la parte CONTRATANTE; y por la otra, Edilberto Torres 
Hincapié, identificado(a) con C.C. 16.688.930, actuando en su calidad de 
Contratista, con el fin de dar inicio a la ejecución de la presente Orden de Compra.  
Para constancia se firma por las partes, en la ciudad de Cali, el día ocho (08) de 
mayo de 2026. 
 
         
             

 
 
 
 
JOHANA TATIANA ORTIZ GIL   EDILBERTO TORRES HINCAPIÉ                  
RECTORA       CONTRATISTA 
 
 
 
 
 
 
 

SUPERVISOR 

JOHANA TATIANA ORTIZ GIL 

Rectora. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
Proyecto y Elaboro: Cley Duque González Técnico Operativo Grado 03.  
Reviso y Aprobó: Johana Tatiana Ortiz Gil. Rectora. 
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