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COMPLEMENTO CONTRATO ELECTRÓNICO No 232-2026 
 

 
Entre GENARO DAVID REDONDO CHOLES, identificado con la Cédula de Ciudadanía N° 
84.080.698 expedida en Riohacha (La Guajira), quien actúa en calidad de Alcalde del Distrito 
Especial, Turístico y Cultural de Riohacha - La Guajira- (Nit: 892.115007-2), declarado 
Alcalde Electo mediante acreditación expedida por la Comisión Escrutadora Municipal el 8 
de noviembre de 2023, debidamente posesionado mediante Acta de fecha 1° de enero de 
2024, quien, de conformidad con el Articulo 314 de la Constitución Política de Colombia, (en 
adelante la “Entidad”), por una parte; y, por la otra parte, la señora LUZ ESTELA AVENDAÑO 
HOYOS, identificada con la Cédula de Ciudadanía N° No 40.944.745 en  calidad de 
Representante Legal de la Sociedad LIDERTEMP LTDA, identificada con Nit. 900.733.827-4 
(en adelante el “Contratista”), hemos convenido celebrar el presente contrato, previas las 
siguientes consideraciones:  
 

I. Que mediante RESOLUCIÓN No 1066 del 24 de abril de 2026, la Entidad aperturó el 
Proceso de Contratación por Selección Abreviada Menor Cuantía No SAMC-003-
2026. 

 

PROCESO DE SELECCIÓN SELECCIÓN ABREVIADA MENOR CUANTÍA No SAMC-003-2026 

TIPO DE CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

OBJETO: 

“PRESTACIÓN DE SERVICIO INTEGRAL DE ASEO, CAFETERÍA, 
JARDINERÍA, MANTENIMIENTO MENORES DE INSTALACIONES Y 
MENSAJERÍA EN LA ALCALDÍA DISTRITAL DE RIOHACHA Y SEDES 
ADSCRITAS” 

CONTRATISTA: 
LIDERTEMP LTDA  

NIT. 900.733.827-4 

REPRESENTANTE LEGAL: 
LUZ ESTELA AVENDAÑO HOYOS 

C. C. No 40.944.745 EXPEDIDA EN RIOHACHA 

DIRECCIÓN: CALLE 8 N° 3-91 

CIUDAD RIOHACHA – LA GUAJIRA 

TELEFONO: (+57) 7317218 

EMAIL: lidertemp.ltda@hotmail.com  

VALOR: 
NOVECIENTOS TREINTA Y NUEVE MILLONES SEISCIENTOS SETENTA 
Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS VEINTE MIL PESOS ($939.674.820,00) 
M/L 

PLAZO: SIETE MESES (07) Y QUINCE (15) DÍAS   
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II. Que mediante RESOLUCIÓN No. 1181 del 11 de Mayo de 2026, la Entidad adjudicó el 
Contrato al Contratista. 

 
Con base en las anteriores consideraciones, la Entidad y el Contratista (individualmente la 
“Parte”, conjuntamente las “Partes”), acuerdan que el presente Contrato se regirá por las 
Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, 1882 de 2018, Decreto Ley 019 de 2012 y el 
Decreto 1082 de 2015, el Código Civil y el Código de Comercio, y las normas que las 
modifiquen o sustituyan, además de las adicionales que resulten aplicables a la materia. 
En desarrollo de lo anterior, acuerdan las siguientes cláusulas: 
  
 
CLÁUSULA 1. DEFINICIONES 

 
Las expresiones utilizadas en el Contrato con mayúscula inicial deben ser entendidas con 
el significado que se les asigna en el Glosario del Pliego de Condiciones. Los términos 
definidos son utilizados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en 
el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayúscula inicial deben ser entendidos 
de acuerdo con la definición contenida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. 
Los términos no definidos deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio. 
 
 
CLÁUSULA 2. OBJETO 

 
El objeto del Contrato es “PRESTACIÓN DE SERVICIO INTEGRAL DE ASEO, CAFETERÍA, 
JARDINERÍA, MANTENIMIENTO MENORES DE INSTALACIONES Y MENSAJERÍA EN LA 
ALCALDÍA DISTRITAL DE RIOHACHA Y SEDES ADSCRITAS” 
 
 
CLÁUSULA 3. ALCANCE DEL OBJETO 

 
El Contratista deberá desarrollar el objeto del Contrato de conformidad con las 
especificaciones y características técnicas señaladas en los Documentos del Proceso de 
Contratación No. SAMC-003-2026, los cuales hacen parte integral del presente contrato. 
 
El Contratista se obliga para con la Entidad a ejecutar, a los precios cotizados en la 
propuesta y con sus propios medios: materiales, maquinaria, equipos y personal, en forma 
independiente y con plena autonomía técnica y administrativa, hasta su total terminación y 
aceptación final, las cantidades que se detallan en su propuesta económica, conforme lo 
señaló en el Formulario de Presupuesto Oficial.  
 
El Contratista y la Entidad contratante asumen de forma obligatoria los riesgos previsibles 
identificados y plasmados en el Pliego de Condiciones en la Matriz - Riesgos, aceptados 
por el Contratista con la presentación de su propuesta. 
 
 
CLÁUSULA 4. PLAZO DEL CONTRATO 
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El plazo de ejecución del contrato será de SIETE (7) MESES Y QUINCE (15) DÍAS, contados 
a partir de la suscripción del Acta de Inicio entre el Contratista y el Supervisor, la cual será 
suscrita previa verificación de cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y 
ejecución del Contrato. Al suscribir el Acta de Inicio, el Supervisor designado deberá 
realizar su publicación en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública (SECOP II) y 
dar inicio a la ejecución en dicha plataforma, indicando la fecha de suscripción del Acta. 
 
 
CLÁUSULA 5. VALOR DEL CONTRATO  

 
El valor del Contrato es por la suma de NOVECIENTOS TREINTA Y NUEVE MILLONES 
SEISCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS VEINTE PESOS ($939.674.820,00) 
M/L, equivalentes a 536,6 SMLMV para el año de suscripción del contrato 2026, suma que 
se discrimina de la siguiente manera: 
 

 
 
El Contratista, con la suscripción del Contrato, acepta que en el evento en que el valor total 
a pagar tenga centavos, estos se ajusten o aproximen al peso, ya sea por exceso o por 
defecto, si la suma es mayor o menor a 50 centavos. Lo anterior, sin que sobrepase el valor 
total establecido en el presente Contrato. 
 
 
CLÁUSULA 6. APROPIACIÓN PRESUPUESTAL  

 
El pago de la suma estipulada en este contrato se sujetará a la apropiación presupuestal 
correspondiente y específicamente al Certificado de Disponibilidad Presupuestal: 
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Número certificado 
disponibilidad presupuestal 

Fecha certificado disponibilidad 
presupuestal 

Valor certificado de disponibilidad 
presupuestal 

No 197 30 de marzo de 2026 $950.000.000,00 

 
 
CLÁUSULA 7. FORMA DE PAGO 

 
El Distrito pagara al contratista MEDIANTE PAGOS PARCIALES MENSUALES. Estos pagos 
se efectuaran por mes vencido y/o proporcionales a los días prestados en el mes, previa 
presentación de la factura y/o cuenta de cobro respectivo, dentro de los cinco (5) días 
calendarios siguientes, acompañados de la certificación de cumplimiento a satisfacción de 
la prestación del servicio, expedida por el supervisor del contrato, acompañada además 
de certificación por el revisor fiscal o por el representante legal del contratista en la que 
coste el cumplimiento con los aportes parafiscales y sistema de seguridad social, de 
acuerdo con lo establecido en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 
• Los recursos objeto del presente contrato se destinarán exclusivamente a la ejecución 
de este. 
• Todos los pagos del presente contrato se encuentran sujetos a la disponibilidad de PAC 
(Programa Anual Mensualizado de Caja) y al cumplimiento de los procedimientos 
presupuestales. 
• Para todos los pagos mensuales el contratista deberá presentar: i) Informe parcial de 
supervisión, ii) Certificado de cumplimiento y trámite de pago diligenciado por el 
Supervisor del contrato, iii) Cuenta de cobro o Factura de venta, iv) Certificado de pago de 
parafiscales y aportes al Sistema General de Seguridad social, v) Informe de actividades 
por parte del contratista (planillas) en los formatos señalados por la Alcaldía Distrital de 
Riohacha. 
• Si las facturas o cuentas de cobro no han sido correctamente elaboradas o no se 
acompañan los documentos requeridos para el pago y/o se presentan de manera 
incorrecta, el término para éste sólo empezará a contarse desde la fecha en que se aporte 
el último de los documentos y/o se presenten en debida forma. Las demoras que se 
presenten por estos conceptos serán responsabilidad del contratista adjudicatario y no 
tendrán por ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 
• El último pago se realizará previa suscripción del acta de liquidación del presente 
Contrato, la cual debe contar con el certificado de cumplimiento a cabalidad de las 
obligaciones contractuales por parte del Supervisor. 
 
La Entidad no se hace responsable por las demoras presentadas en el trámite para el pago 
al Contratista cuando ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la 
documentación de soporte o no ajustarse a cualquiera de las condiciones establecidas en 
el Contrato. La Entidad hará las retenciones a que haya lugar sobre cada pago, de acuerdo 
con las disposiciones legales vigentes sobre la materia. 
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La Supervisión, solo aprobará el pago final de aquellas actividades que sean comprobables 
y efectivamente soportadas y que, en consecuencia, hayan sido debidamente ejecutadas 
por el Contratista. 
 
El pago estará sujeto al Programa Anual Mensualizado de Caja y al cumplimiento de los 
procedimientos establecidos en Secretaría de Hacienda y Gestión Financiera Distrital. 
 
Para efectuar el pago, la Entidad requerirá la presentación de Factura Electrónica, validada 
previamente por la DIAN, conforme a las disposiciones señaladas en el Decreto 358 del 5 
de marzo de 2020, en concordancia con lo dispuesto en la Resolución 0042 del 5 de mayo 
de 2020 y demás normas que los modifiquen, complementen o sustituyan. 
 

NOTA 1: En caso de que la Propuesta no incluya IVA esta deberá ser Asumida por 
el Contratista de acuerdo con las Normas Tributarias. 
 
NOTA 2: Los Impuestos que surjan de la Ejecución del Contrato serán asumidos por 
el Contratista. 

 
 
CLÁUSULA 8. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 

 
Para efectos del cumplimiento de la prestación del servicio de aseo, cafetería, jardinería, 
mantenimientos menores de instalaciones y mensajería, el Contratista se obliga, no sólo 
a lo inherente a la naturaleza del servicio y a lo dispuesto en las normas legales vigentes 
sobre la materia, sino también a cumplir lo siguiente: 
 
1. Obrar con estricta observancia de los principios de transparencia y de la buena fe 

pública, guardando el debido respeto hacia los usuarios o visitantes de las 
dependencias Distritales a su cargo, y en especial por las tradiciones, usos y 
costumbres de nuestras etnias, siempre que ello no vaya en contravía del 
ordenamiento legal ni represente amenaza para la seguridad que se le encomienda. 

2. Cancelar cumplidamente los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones 
laborales de ley, al personal que se ocupe dentro del período de ejecución del 
contrato, so pena de ser reportado a la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad 
Privada; 

3. Cumplir cabalmente la normatividad tributaria, laboral y de seguridad social vigente, 
y de igual forma todas las normas reglamentarias del servicio que se presta en cuanto 
al manejo de armas, medios de comunicación, uniformes, etc. 

4. Asumir bajo su absoluta responsabilidad laboral la totalidad de la carga salarial y 
prestacional vigente, del personal que se requiera para la prestación del servicio; 

5. Cumplir a cabalidad con todas las condiciones técnicas contempladas en su oferta 
 
 
CLÁUSULA 9. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 
 

El Contratista, en ejecución del objeto del presente contrato, se comprometerá de manera 

mailto:contactenos@riohacha-laguajira.gov.co


 
 
 
 
 

Calle 7 # 7 - 38 Barrio Centro – Código Postal 440001                 Alcaldía Distrital de Riohacha 
(57) 605 7287485 – Línea gratuita: 018000954500                              alcaldiarcha 
contactenos@riohacha-laguajira.gov.co                                               Alcaldía de Riohacha                      

específica a: 
 

1. Cumplir a cabalidad el objeto del contrato, atendiendo las especificaciones 
técnicas y demás documentos que hacen parte del proceso. 

2. Afiliar a riesgos profesionales al personal contratado de acuerdo con el grado 
de riesgo en el que se encuentre cada trabajador y será responsable de gestionar 
todos los accidentes laborales que pueda sufrir su personal; si hay lugar a 
indemnizaciones será el contratista el responsable de las gestiones respectivas 
ante la ARL. 

3. Prestar el servicio integral de aseo y labores auxiliares en las sedes del Distrito 
de acuerdo con las especificaciones técnicas establecidas en los documentos del 
proceso y del contrato. 

4. Proveer con oportunidad y desde el primer día del contrato un equipo capacitado 
para realizar trabajo en alturas de más de 2.0 metros y hasta 3,5 metros, para la 
limpieza de estructuras altas, ventanas, áreas interiores y exteriores elevadas, 
áreas de archivo y almacenaje, bibliotecas, bodegas, persianas, cortinas, 
cortinas tipo blackout, acrílicos, techos y rejillas de ventilación, paredes, 
barandas, escaleras, muros y divisiones modulares, cuadros, elementos 
decorativos, lámparas de escritorios, lámparas fluorescentes, canaletas, entre 
otros que superen los 2,0 metros y hasta 3,5 metros. 

5. Garantizar los insumos, elementos, equipos y maquinaria, que cumplan con las 
especificaciones técnicas exigidas y con las especificaciones técnicas de la 
Notificación Sanitaria Obligatoria –NSO– cuando sea aplicable, en buenas 
condiciones de tal forma que no representen un obstáculo para la ejecución 
eficiente de las labores del personal. 

6. Entregar mensualmente los insumos y/o elementos y/o equipos requeridos para 
la prestación del servicio de conformidad con las especificaciones técnicas del 
proceso. 

7. Efectuar visitas de supervisión a cada una las sedes del Distrito, prestando apoyo 
y verificando que se esté dando cumplimiento a la necesidad del contratante 
respecto al servicio de aseo. 

8. Tener personal disponible en caso de incapacidades u otras causas con el fin de 
no descuidar en ningún momento la prestación del servicio integral de aseo 
requerida por el contratante. 

9. Informar al supervisor de la operación las novedades que se presenten 
diariamente con el personal y consolidarlas en el informe mensual que se 
presenta al contratante. 

10. Proveer los elementos de protección personal - EPP que requieren las personas 
que contrate a fin de garantizarles las condiciones de higiene, salubridad y 
seguridad en el trabajo y cambiarlos cuando dichos elementos no ofrezcan las 
condiciones de seguridad requeridas. 

11. Proveer los elementos de protección personal - EPP para los trabajos en altura 
que requieren las personas que contrate a fin de garantizarles las condiciones 
de higiene, salubridad y seguridad en el trabajo y cambiarlos cuando dichos 
elementos no ofrezcan las condiciones de seguridad requeridas. 

12. Reemplazar el personal que presta el servicio Integral de Aseo cuando sea 
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necesario y cuando el contratante lo requiera, en las condiciones establecidas 
las especificaciones técnicas, previa notificación y autorización al supervisor de 
la operación. 

13. Cumplir las fechas de pago de los salarios de los operarios que prestan el 
Servicio Integral de Aseo al Contratante. 

14. Cumplir con el pago de los aportes de seguridad social, prestaciones sociales, 
aportes parafiscales, horas extras, dominicales, festivos, recargos nocturnos, 
indemnizaciones, liquidación de prestaciones e incapacidades y demás costos 
derivados de la relación laboral con todo su personal, conforme a las fechas 
establecidas en la normativa vigente. 

15. Cumplir con todos los costos, gastos, erogaciones asociadas al personal, como 
prestaciones sociales, contribuciones, dotaciones, capacitaciones, 
incapacidades, costos asociados a la seguridad industrial, los Exámenes Básicos 
de Seguridad y cualquier otro costo o gasto requerido para cumplir con la 
normativa laboral colombiana. 

16. Dotar con elementos de protección personal, al personal de acuerdo con lo 
establecido en la Ley 9 de enero 24 de 1979 (Titulo III, artículos 122 a 124) y en la 
Resolución 2400 de mayo 22 de 1979 y demás normatividad vigente. 

17. Dotar con elementos de protección personal para trabajo en alturas, al personal 
de acuerdo con lo establecido en la Resolución 4272 de diciembre 27 de 2021 y 
demás normatividad vigente. 

18. Realizar el cambio de los elementos, equipos o maquinaria en mal estado que 
impida el cumplimiento de la actividad una vez sea notificado por el Contratante 
dentro los cinco (5) días calendario siguientes al reporte. 

19. Mantener actualizadas las pólizas exigidas para la ejecución del presente 
contrato. 

20. Atender en un plazo máximo de cinco (5) días calendario cualquier requerimiento 
realizado por el contratante y/o supervisor de la operación. 

21. Presentar mensualmente al supervisor de la operación, la constancia del pago 
de los aportes al Sistema General de Seguridad Social (Salud, Pensiones y 
Riesgos Profesionales) e igualmente, el pago de los aportes parafiscales (SENA, 
ICBF y Caja de Compensación Familiar) por concepto de la nómina de sus 
empleados o contratistas. 

22. Presentar cuenta de cobro o factura, de conformidad con la forma de pago y 
especificaciones estipuladas en el contrato, junto con el informe de las 
actividades realizadas para cada pago y los certificados de cumplimiento del 
servicio prestado firmado por el Supervisor del Contrato 

23. Asegurar que el personal guarde discreción, respeto y cordialidad con las 
personas beneficiarias de la prestación del servicio integral de aseo. 

24. Capacitar permanentemente a su personal en todos los temas relacionados a las 
labores de aseo, asegurando así que cuenta con conocimientos vigentes y que 
aplica las buenas prácticas del mercado. 

25. Garantizar que su personal cuente con y utilice apropiadamente todos los 
elementos de seguridad industrial. 

26. Carnetizar a todas las personas que contrate para la prestación del servicio 
integral de aseo, el Contratista asumirá los costos de esta actividad. El carné 
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deberá contener nombres y apellidos completos, fotografía reciente, cargo y 
debe portarse siempre en un lugar visible arriba de la cintura. 

27. Informar por escrito al supervisor de la operación las anomalías, daños o 
problemas que se llegaren a presentar en la prestación del servicio integral de 
aseo y/o en el funcionamiento de las áreas encomendadas. 

28. Asegurar y garantizar que el personal que realice las funciones de aseo cuente 
con el conocimiento de los insumos, elementos, equipos y maquinaria que puede 
utilizar, para no causar daño alguno en su persona y/o beneficiarios del servicio, 
ni deterioro en las áreas o bienes que sean objeto de limpieza. 

29. Garantizar el adecuado cuidado, conservación y custodia de los bienes, 
instalaciones, documentos y equipos de trabajo de cada sede, utilizados o 
entregados para la ejecución de las actividades. 

30. Responder previa reclamación fundamentada por parte del supervisor del 
contrato por los daños ocasionados por el personal de aseo a los bienes, 
instalaciones, documentos y equipos de trabajo de cada sede. 

31. Asumir todos los costos de almacenamiento, transporte y manejo de los bienes 
de aseo hasta que sean entregados en el lugar que requiera el Contratante de 
acuerdo con las especificaciones técnicas. 

32. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando 
dilaciones o entorpecimientos que puedan afectar el normal desarrollo del 
presente contrato. 

33. Cumplir con lo enunciado en los artículos 84 de la Ley 9 de 1979 y artículo 21 del 
Decreto Ley 1295 de 1994. 

34. Contar con un Reglamento Interno de Trabajo y un Reglamento de Higiene y 
Seguridad Industrial. 

35. Cumplir con las disposiciones que en materia de seguridad y salud en el trabajo 
y medio ambiente estén vigentes. 

36. Atender las instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo del presente 
contrato se le impartan por parte del supervisor de la operación. 

37. Garantizar absoluta confidencialidad de la información propia del Contratante a 
la que tenga acceso con ocasión de la ejecución de la presente negociación. 

38. Responder ante el Contratante y ante terceros por la divulgación indebida o el 
manejo inadecuado de la información entregada por este para el desarrollo de 
las actividades contratadas. 

39. Las demás que resulten procedentes por disposiciones normativas o propias de 
la ejecución del contrato. 

 
 
CLÁUSULA 10. DERECHOS DEL CONTRATISTA 

 
El Contratista tiene derecho a:  

 
1. Recibir una remuneración por la prestación de los servicios en los términos pactados 

en la Cláusula 5 del presente Contrato. 
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CLÁUSULA 11. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD 
 

La Administración se compromete a: 
 

1. Reservar con destino a este contrato, el total de su valor acorde con su 
presupuesto y con vigencia para el año 2026. 

2. Expedir el registro presupuestal. 
3. Aprobar oportunamente las garantías. 
4. Suscribir el acta de inicio. 
5. Verificar que los servicios se cumplan con las condiciones técnicas y de calidad 

exigidas al contratista para la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado 
a través del supervisor del contrato. 

6. Suministrar al contratista la información y documentos que este requiera para 
la ejecución del contrato. 

7. Ejercer la supervisión para verificar el cumplimiento del objeto contractual y de 
las obligaciones a que se compromete el contratista. 

8. Pagar al contratista el valor del Contrato en las condiciones y oportunidad 
pactadas. 

9. Apoyar al contratista a través del supervisor, en los aspectos de competencia de 
la entidad contratante. 

10. Realizar la liquidación del contrato en los términos establecidos en el mismo y 
en la ley. 

11. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las 
sanciones pecuniarias y garantías a que haya lugar. 

12. Aprobar el plan de trabajo y el cronograma de actividades presentados por el 
contratista, cuando a ello hubiere lugar. 

13. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnización de los daños 
que sufran en desarrollo o con ocasión de la presente contratación. 

14. Las demás establecidas en la ley. 
 
 
CLÁUSULA 12. RESPONSABILIDAD 

 
El Contratista es responsable por el cumplimiento de las obligaciones pactadas en el 
contrato. Además, responderá por los daños generados a la Entidad en la ejecución del 
contrato, causados por sus Contratistas o empleados, y de sus subcontratistas. 
 
CLÁUSULA 13. INDEMNIDAD 

 
Será obligación del contratista mantener al municipio indemnes de cualquier reclamación 
proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones del primero de los 
mencionados. 
 
 
CLÁUSULA 14. MULTAS 
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1. Incumplir la obligación de destinar mínimamente el diez por ciento (10%) de mano de 
obra no calificada de la región causará multas equivalentes a 0.5 SMMLV por cada día de 
incumplimiento. Por su parte, no cumplir con el porcentaje mínimo de vinculación de 
mujeres durante la ejecución del contrato, de conformidad con la misma obligación 
indicada, causará multas equivalentes al 1% del valor total del contrato. 
 
2. Incumplir la obligación de destinar mínimamente el cinco por ciento (5%) de la provisión 
de bienes o servicios por parte de alguno o alguno de siguientes sujetos: población en 
pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o 
reincorporación y sujetos de especial protección constitucional mencionados en el 
numeral 2 de la Cláusula 9 del presente contrato”, causará multas equivalentes a 0.5 
SMMLV por cada día de incumplimiento. La imposición de esta multa no procederá en 
aquellos casos en que dicha obligación se hace imposible de cumplir o de ejecutar por 
causas no imputables al contratista, que deberá probarse debidamente a la Entidad 
Estatal.  
 
Se causarán multas equivalentes a 1 SMMLV, por cada día calendario transcurrido a partir 
del tercer día hábil siguiente al momento en que se verifique la existencia de 
investigaciones penales, medidas de aseguramiento o condenas proferidas en Colombia o 
en el extranjero en contra de cualquiera de los directivos, representantes legales, 
accionistas o integrantes del Contratista, sin que estas hayan sido notificadas a la Entidad. 
La sumatoria de estas multas no podrá ser superior al cinco por ciento 5% del valor del 
contrato. 
 
2. Incumplir la obligación de vincular a la ejecución del contrato por lo menos el cuarenta 
por ciento (40 %), sin perjuicio de incluir uno superior, de personal colombiano, causará 
multas equivalentes a 0.5 SMMLV por cada día de incumplimiento. 
 
Si durante la ejecución del Contrato se generaran incumplimientos del Contratista, se 
causarán las siguientes multas: 
 
 

Causales:  
1. Por atraso o incumplimiento se causará una multa equivalente al 0,5% del valor del 

contrato, por cada día calendario de atraso. 
2. Por no mantener en vigor, renovar, prorrogar, obtener para la etapa siguiente, corregir 

o adicionar las garantías, en los plazos y por los montos establecidos en la cláusula 18, 
de acuerdo al contrato inicial o sus modificaciones, se causará una multa equivalente 
al 1% del valor del contrato, por cada día calendario de atraso en el cumplimiento; sin 
perjuicio de que con esta conducta se haga acreedor a otras sanciones más gravosas.  

3. Si el Contratista no entrega la información completa que le solicite el supervisor, que 
se relacione con el objeto del contrato, dentro de los plazos y en los términos de cada 
requerimiento, se causará una multa equivalente al 0,2% del valor del contrato. Estas 
multas se causarán sucesivamente por cada día de atraso, hasta cuando el Contratista 
demuestre que corrija el incumplimiento respectivo a satisfacción del supervisor. 
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4. Por atraso imputable al Contratista en la firma del acta de inicio o no iniciar la ejecución 
en la fecha pactada, se causará una multa diaria equivalente al 0,3% del valor del 
contrato, por cada día calendario de atraso. Igual sanción se aplicará en caso de que el 
Contratista no inicie efectivamente con la ejecución del contrato en la fecha acordada. 

5. Por incumplir las órdenes dadas por la supervisión, el Contratista se hará acreedor a 
una multa equivalente al 0,3% del valor del contrato, por cada orden incumplida. 

6. Por incumplir el ofrecimiento otorgado en cuanto al factor calidad, al Contratista se le 
impondrá una multa equivalente al 0,5% del valor del contrato, por cada día calendario 
de atraso en el cumplimiento de dicha obligación. 

7. Por cambiar el personal presentado a la supervisión, sin la aprobación previa de esta, 
al Contratista se le impondrá una multa equivalente al 0,5% del valor del contrato. 

8. Por atraso en el cumplimiento de las obligaciones relacionadas con la seguridad social, 
parafiscales, o pago de salarios o honorarios de alguno o algunos de sus empleados o 
Contratistas, al Contratista se le impondrá una multa equivalente a 1 salarios mínimos 
mensuales legales vigentes, por cada día calendario de atraso en el cumplimiento de 
dicha obligación. 

 
Parágrafo 1. Las multas son apremios al Contratista para el cumplimiento de sus 
obligaciones y, por lo tanto, no tienen el carácter de estimación anticipada de perjuicios, de 
manera que pueden acumularse con cualquier forma de indemnización, en los términos 
previstos en el artículo 1600 del Código Civil.  
 
Parágrafo 2. En caso de que el Contratista incurra en una de las causales de multa, este 
autoriza a la Entidad Contratante para descontar el valor de la misma, la cual se tomará 
directamente de cualquier suma que se le adeude al Contratista, sin perjuicio de hacer 
efectiva la cláusula penal o la garantía de cumplimiento del contrato. 
 
Parágrafo 3. El pago en cualquier forma, incluyendo la deducción de los valores adeudados 
al Contratista, realizado con fundamento en las multas impuestas, no exonerará al 
Contratista de continuar con la ejecución del contrato ni de las demás responsabilidades y 
obligaciones que emanen del contrato. 
 
Parágrafo 4. En caso de que el Contratista reincida en el incumplimiento de una o de varias 
obligaciones se podrán imponer nuevas multas. 
 
Parágrafo 5. Para efectos de la imposición de las multas el Salario Mínimo Diario o Mensual 
Vigente, será aquel que rija para el momento del incumplimiento del contrato. 
 
Parágrafo 6. El monto de ninguna de las sanciones asociadas a cada causal de multa, 
aplicada de forma independiente, podrá ser superior al 5% del valor del contrato, 
particularmente frente a aquellas que se imponen de forma sucesiva. Lo anterior, sin 
perjuicio de que se inicie un nuevo procedimiento sancionatorio para efectos de imponer 
nuevas multas. 
 
 
CLÁUSULA 15. CLÁUSULA PENAL  
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Las partes acuerdan que la aplicación de la cláusula penal no exime el cumplimiento de 
las obligaciones contractuales y podrá exigirse al Contratista la pena y la indemnización 
de perjuicios.  
 
En caso de incumplimiento por parte del Contratista, no subsanado en un plazo de cinco 
(5) días hábiles contados a partir de la fecha de incumplimiento, sin necesidad de previo 
requerimiento, por el simple retardo en el cumplimiento, por el cumplimiento imperfecto o 
por la inejecución total o parcial de las obligaciones a su cargo contraídas en virtud del 
presente acuerdo, el Contratista pagará a la Entidad, una suma equivalente al treinta por 
ciento (30%) del valor del contrato. La presente cláusula penal no tiene el carácter de 
estimación anticipada de perjuicios. 
 
Parágrafo 1. El pago de la presente cláusula penal no extinguirá las obligaciones contraídas 
por el Contratista en virtud del presente contrato. En consecuencia, la estipulación y el 
pago de la pena dejan a salvo el derecho de la Entidad de exigir acumulativamente con ella 
el cumplimiento o la resolución del contrato, en ambos casos, con la correspondiente 
indemnización de perjuicios ocasionados en virtud del incumplimiento total o parcial o del 
cumplimiento tardío o imperfecto de las obligaciones a cargo del Contratista.  
 
Parágrafo 2. El Contratista manifiesta y acepta que la Entidad compense el valor 
correspondiente que eventualmente resulte de la pena estipulada con las deudas que 
existan a su favor y que estén a cargo de la Entidad, ya sea en virtud de este contrato o de 
cualquier otro contrato o convenio que se haya suscrito entre las mismas partes, o por 
cualquier otro concepto. 
 
Parágrafo 3. Esta misma sanción se aplicará en caso de declararse la caducidad del 
contrato. 
 
 
CLÁUSULA 16. CLÁUSULAS EXCEPCIONALES  

 
Se entienden incorporadas al Contrato las cláusulas excepcionales a que se refiere el 
Estatuto General de Contratación de la Administración Pública. 
 
 
 
CLÁUSULA 17. GARANTÍAS  

 
18.1. GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO  
 
Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista deberá 
presentar la garantía de cumplimiento en original a la Entidad dentro de los tres (3) días 
hábiles siguientes contados a partir de la firma del contrato y requerirá la aprobación de 
la Entidad. Esta garantía tendrá las siguientes características:  
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Característica Condición  

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, 
a saber: (i) Contrato de seguro contenido en una póliza para Entidades Estatales, (ii) 
Patrimonio autónomo, (iii) Garantía Bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

DISTRITO ESPECIAL, TURISTICO Y CULTURAL DE RIOHACHA identificada con NIT 
892115007-2 

Amparos, 
vigencia y 
valores 
asegurados 

 

 

AMPARO CUANTIA VIGENCIA 

CUMPLIMIENTO 
10% DEL VALOR 
DEL CONTRATO 

DURANTE EL PLAZO DE 
EJECUCIÓN Y CUATRO (4) 
MESES, EN TODO CASO 
DEBERA MANTENERSE 

VIGENTE HASTA LA 
LIQUIDACION 

CALIDAD DEL SERVICIO 
10% DEL VALOR 
DEL CONTRATO 

DURANTE EL PLAZO DE 
EJECUCIÓN Y CUATRO (4) 

MESES 

PAGO DE SALARIOS, 
PRESTACIONES SOCIALES 

LEGALES E 
INDEMNIZACIONES 

LABORALES 

5% DEL VALOR 
DEL CONTRATO 

DURANTE ELPLAZO DE 
EJECUCIÓN Y TRES (3) 

AÑOS 

RESPONSABILIDAD CIVIL 
EXTRACONTRACTUAL  

200 SMMLV 
DURANTE EL PLAZO DE 

EJECUCION 

 

 

Tomador  

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón 
social y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y Representación 
Legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no 
ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podrá denominarse 
de esa manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de los 
integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una Unión Temporal o 
Consorcio, se debe incluir razón social, NIT y porcentaje de participación de cada 
uno de los integrantes. 

• Para el Contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, 
consorcio): la garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes del 
Contratista, para lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, su 
identificación y porcentaje de participación, quienes para todos los efectos serán 
los otorgantes de la misma.  
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Característica Condición  

Información 
necesaria dentro 
de la póliza 

• Número y año del contrato  

• Objeto del contrato 

• Firma del representante legal del Contratista 

• En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. 
Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

 
El Contratista está obligado a restablecer el valor de la garantía cuando esta se vea 
reducida por razón de las reclamaciones que efectúe la Entidad, así como a ampliar las 
garantías en los eventos de adición y/o prórroga del contrato. El no restablecimiento de la 
garantía por parte del Contratista o su no adición o prórroga, según el caso, constituye 
causal de incumplimiento del Contrato y se iniciarán los procesos sancionatorios a que 
haya lugar. 
 
 
18.2. GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL  
 
El Contratista deberá contratar un seguro que ampare la Responsabilidad Civil 
Extracontractual de la Entidad con las siguientes características:  
 

Característica Condición 

Clase Contrato de seguro contenido en una póliza  

Asegurados 
DISTRITO ESPECIAL, TURISTICO Y CULTURAL DE RIOHACHA identificada con NIT 
892115007-2 y el contratista 

Tomador 

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón 
social y tipo societario que figura en el certificado de existencia y representación 
legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a 
no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podrá 
denominarse de esa manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de los 
integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una unión temporal o 
consorcio, se debe incluir razón social, NIT y porcentaje de participación de cada 
uno de los integrantes. 

• Para el contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, 
consorcio): la garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes de la 
estructura plural, para lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, 
su identificación y porcentaje de participación, quienes para todos los efectos 
serán los otorgantes de la misma.  

Valor 200 SMMLV 

Vigencia Igual al período de ejecución del contrato. 
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Característica Condición 

Beneficiarios 
Terceros afectados y DISTRITO ESPECIAL, TURISTICO Y CULTURAL DE RIOHACHA 
identificada con NIT 892115007-2 

Amparos 

Responsabilidad civil extracontractual de la entidad, derivada de las actuaciones, 
hechos u omisiones del contratista o subcontratistas autorizados. El seguro de 
responsabilidad civil extracontractual debe contener como mínimo los amparos 
descritos en el numeral 3º del artículo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015. 

Información 
necesaria dentro 
de la póliza 

• Número y año del contrato  

• Objeto del contrato 

• Firma del representante legal del contratista 

• En caso de usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. 
Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

 
En esta póliza solamente se podrán pactar deducibles con un tope máximo del diez por 
ciento (10%) del valor de cada pérdida sin que en ningún caso puedan ser superiores a dos 
mil (2.000) salarios mínimos mensuales legales vigentes. 
 
Este seguro deberá constituirse y presentarse para aprobación de la Entidad, dentro del 
mismo término establecido para la garantía única de cumplimiento.  
 
Las franquicias, coaseguros obligatorios y demás formas de estipulación que conlleven 
asunción de parte de la pérdida por la Entidad asegurada no serán admisibles. 
 
El Contratista deberá anexar el comprobante de pago de la prima del seguro de 
responsabilidad civil extracontractual. 
 
 

CLÁUSULA 18. SUPERVISIÓN Y/O INTERVENTORÍA 
 
La supervisión de la ejecución y cumplimiento de las obligaciones contraídas por el 
contratista a favor de la entidad, estará a cargo del SECRETARIO GENERAL Y GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA del Distrito o de la persona que designe el ordenador del gasto 
mediante el Sistema Electrónico para la Contratación Pública (SECOP II), lo cual será 
debidamente notificado por el Director de Contratación mediante memorando interno. 
 
Los supervisores están facultados para solicitar informes al contratista e informar a la 
Alcaldía Distrital (Despacho del Alcalde, Oficina Jurídica y/o de Contratación) de los 
hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupción tipificados como 
conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, 
o cuando tal incumplimiento se presente. Así las cosas, el supervisor responderá por los 
hechos y omisiones que le fueren imputables en los términos previstos en el artículo 53 
del Estatuto de Contratación Administrativa. 

mailto:contactenos@riohacha-laguajira.gov.co


 
 
 
 
 

Calle 7 # 7 - 38 Barrio Centro – Código Postal 440001                 Alcaldía Distrital de Riohacha 
(57) 605 7287485 – Línea gratuita: 018000954500                              alcaldiarcha 
contactenos@riohacha-laguajira.gov.co                                               Alcaldía de Riohacha                      

 
En ningún caso el supervisor goza de la facultad de modificar de manera autónoma el 
contenido y alcance del contrato suscrito entre el contratista y la Alcaldía Distrital, ni de 
eximir a ninguno de ellos de sus obligaciones y responsabilidades. Por lo tanto, las 
funciones del supervisor serán las siguientes: 

• Verificar el cumplimiento integral del objeto, alcance y actividades 
contractualmente previstas por parte del contratista conforme a las disposiciones 
establecidas en el Estudio Previo, Invitación a presentar oferta, Propuesta y 
normatividad vigente. 

• Una vez suscrita el acta de inicio, realizar su publicación en los documentos de 
ejecución del Contrato en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública 
(SECOP II) y enviar copia a la Dirección de Contratación de la Alcaldía Distrital. 

• Elaborar y suscribir los informes de supervisión y las actas a las que haya lugar 
y garantizar su cargue en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública 
(SECOP II). 

• Elaborar y remitir con destino a las áreas correspondientes de la Alcaldía Distrital, 
los informes parciales y el informe final de supervisión. 

• Convocar y participar en las reuniones periódicas de seguimiento del contrato. 
• Gestionar mensualmente la certificación del cumplimiento del objeto contractual, 

con el fin de proceder a los pagos correspondientes. 
• Para cada uno de los pagos a realizar al contratista, deberá verificar el 

cumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones al Sistema de 
Seguridad Social Integral y pago de aportes parafiscales. 

• Impulsar el trámite de los pagos a favor del contratista en los términos 
establecidos para tales efectos. 

• Solicitar oportunamente las adiciones, prorrogas o modificaciones al contrato, 
cuando sea necesario y procedente. 

• A llegar los documentos contractuales a la carpeta del contrato en la Dirección 
de Contratación de la Alcaldía Distrital. 

• Responder las consultas que estén a su alcance, relacionadas con el contrato 
dentro de la competencia de las funciones aquí relacionadas, en los plazos de ley 
y en coordinación con las áreas y entidades requeridas. 

• Una vez vencido el término de ejecución del contrato, iniciar el trámite para la 
liquidación de este, en conjunto con el contratista. 

• Las demás que las circunstancias y el desarrollo del contrato le impongan para 
su buena marcha y cumplimiento de los fines de la contratación estatal. 
 
 

CLÁUSULA 19. INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA 
  

El Contratista es independiente de la Entidad, y, en consecuencia, el Contratista no es su 
representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene la facultad de hacer 
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre de la Entidad, ni de tomar 
decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo. 
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CLÁUSULA 20. INEXISTENCIA DE RELACIÓN LABORAL ENTRE LA ENTIDAD Y EL 
CONTRATISTA  

 
El Contratista ejecutará el presente Contrato con sus propios medios y con plena 
autonomía técnica y administrativa y el personal que vincule durante la ejecución del 
contrato será de su libre escogencia, debiendo cumplir con todos los requisitos exigidos 
en los documentos del Proceso de Contratación. Entre el Contratista, el personal que éste 
contrate y la Entidad no existe, ni existirá vínculo laboral alguno. En consecuencia, el 
Contratista responderá de manera exclusiva por el pago de honorarios, salarios, 
prestaciones e indemnizaciones de carácter laboral y contractual a que haya lugar. Así 
mismo, el Contratista deberá verificar y/o cumplir con la afiliación de dicho personal al 
Sistema de Seguridad Social integral (salud, pensiones y riesgos laborales) y a la Caja de 
Compensación Familiar, ICBF y SENA, cuando haya lugar, de acuerdo con lo dispuesto en 
la Ley. 
  
El Contratista solo podrá subcontratar con la autorización previa y expresa de la Entidad. 
El empleo de tales subcontratistas no relevará al Contratista de las responsabilidades que 
asume por las labores de la construcción y por las demás obligaciones emanadas del 
presente Contrato. La Entidad no adquirirá relación alguna con los subcontratistas y la 
responsabilidad de los trabajos que éstos ejecuten seguirá a cargo del Contratista. La 
Entidad podrá exigir al Contratista la terminación del subcontrato en cualquier tiempo y el 
cumplimiento inmediato y directo de sus obligaciones o el cambio de los subcontratistas 
cuando, a su juicio, este (os) no cumpla(n) con las calidades mínimas necesarias para la 
ejecución de la(s) labor(es) subcontratada(s). 
 
 

CLÁUSULA 21. CESIÓN 
 

El Contratista no podrá ceder los derechos y obligaciones emanados del Contrato, sin el 
consentimiento previo y expreso de la Entidad, pudiendo esta reservarse las razones que 
tenga para negar la cesión. La cesión se efectuará de conformidad con lo establecido en el 
artículo 893 del Código de Comercio en concordancia con las demás disposiciones vigentes 
sobre la materia.  
 
 

CLÁUSULA 22. LIQUIDACIÓN 
 
El contrato será objeto de liquidación de acuerdo con lo establecido en las normas que 
regulan la materia. El término para la liquidación del contrato será de seis (6) meses, 
término que incluye un plazo de cuatro (4) meses para la liquidación de común acuerdo y 
dos (2) meses adicionales para la liquidación unilateral si es del caso, e iniciará a 
contabilizarse a partir de la expiración del término previsto para la ejecución del contrato 
o la expedición del acto administrativo que ordene la terminación. 
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Para la liquidación se exigirá al Contratista la ampliación de la garantía, si es del caso, a 
fin de avalar las obligaciones que éste deba cumplir con posterioridad a la extinción del 
presente contrato.  
 
Si el Contratista no se presenta para efectos de la liquidación del contrato o las partes no 
llegan a ningún acuerdo, la Entidad procederá a su liquidación, por medio de resolución 
motivada susceptible del recurso de reposición. Así mismo, y de conformidad con lo 
previsto por el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007, si el Contratista deja salvedades en la 
liquidación bilateral, la Entidad podrá liquidar unilateralmente, caso en el cual, esta solo 
procederá en relación con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo, siempre que 
la liquidación unilateral pueda contener decisiones nuevas frente a la liquidación acordada 
o que no hayan sido respondidas por la Entidad con anterioridad a la liquidación.  
 
 

CLÁUSULA 23. SUSCRIPCIÓN, PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN 
 

Para la suscripción se requiere que el Contratista se encuentre al día en los pagos al 
Sistema de Seguridad Social Integral y con los aportes parafiscales, si es del caso. Para el 
perfeccionamiento se requiere la firma de las partes en la Plataforma del SECOP II. Para 
su ejecución, la aprobación de las garantías, y el Registro Presupuestal correspondiente. 
 
 

CLÁUSULA 24. LUGAR DE EJECUCIÓN Y DOMICILIO CONTRACTUAL  
 
Las actividades previstas en el presente Contrato se deben desarrollar en el Distrito 
Especial, Turístico y Cultural de Riohacha, de acuerdo a las especificaciones técnicas 
establecidas en los documentos previos y el domicilio contractual es el Distrito de 
Riohacha – La Guajira. 
 
 

CLÁUSULA 25. DOCUMENTOS 
 

Los documentos que a continuación se relacionan, hacen parte integral del presente 
Contrato los cuales determinan, regulan, complementan y adicionan lo aquí pactado, y en 
consecuencia producen sus mismos efectos y obligaciones jurídicas y contractuales: 
 

1. Estudios y documentos previos. 
2. Pliego de condiciones, Adendas, Anexos, Formatos, Matrices, Formularios. 
3. Propuesta presentada por el Contratista. 
4. Las garantías debidamente aprobadas. 
5. Toda la correspondencia que se surta entre las partes durante el término de 

ejecución del Contrato. 
 

 Nombre Cargo Firma 

Elaborado por: Luis Manuel De Armas Carrillo  CPS – Dirección de Contratación  

Revisado por: María Esther González Daza Directora de Contratación  
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Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones 

legales vigentes y por lo tanto, lo presentamos para la firma. 
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