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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Apartadd, mayo 31 de 2026

Sefior(a)

HUMBERTO GUTIERREZ RAMIREZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 9132470 de 2026
Profesional GO9 Agrosena.

Complejo Tecnoldgico Agroindustrial pecuario y Turistico
Apartadd

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual mayo de 2026
Referencia: CO1.PCCNTR. 9132470 de 2026

Jacqueline Forero Toro, identificado con la cédula de ciudadania nro. 52.901.544 de Bogotd, en mi calidad
de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a
continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se estima como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y OCHO
MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL CIENTO TREINTA Y CINCO PESOS M/CTE.
(548.954.135), suma que sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente forma: a) un (1) primer
pago correspondiente al mes de febrero de 2026 por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS SETENTA
Y NUEVE MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE. (S4.579.580), b) nueve (9) pagos iguales
correspondiente a los meses de marzo a noviembre de 2026 por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS
TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($4.737.497) cada uno, c) un (1)
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ultimo pago correspondiente al mes de diciembre de 2026 por valor de UN MILLON SETECIENTOS TREINTA

SENA

N

Y SIETE MIL OCHENTA Y DOS PESOS M/CTE ($1.737.082).

Plazo: Sera hasta el 11 de diciembre de 2026.

Objeto: 5 9504 316 Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacion
Profesional Titulada y/o complementaria de acciones de formacion en la estrategia CAMPESENA,

modalidad presencial en el Complejo Tecnolégico Agroindustrial, Pecuario y Turistico.

Ejecucion mensual de actividades

No Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1 | Orientar, asesorar y acompafiar de
forma permanente a los aprendices
en el desarrollo de las actividades
establecidas en la guia de
aprendizaje de acuerdo lo
establecido en las guias, los
procedimientos y el Sistema
Integrado de Gestiony
Autoevaluacion “SIGA” del SENA el
cual se encuentra documentado en
la plataforma Compromiso, en los
programas del area tematica objeto
del contrato segun asignacion de
grupos.

Impartir Formacion Profesional
Integral haciendo uso de la
estrategia pedagogica de
“formacion por proyectos” para
formacién de acuerdo al
procedimiento de calidad del
programa ser dentro del
proceso “Gestién del
Emprendimiento y
Empresarismo”

En los programas de formacion:
Procesos bdsicos de pasteleria
ID 3437301, 3438177, 3443323,
3453510, y Manipulacién de
alimentos ID 3456484, 3492512

Formato listado de
asistencia GOR-F-085
V02.

Herramienta control de
asistencia formacion en
el marco de la estrategia
CampeSENA.

Registro fotografico

2 | Realizar reconocimiento de
aprendizajes previos y estilos de
aprendizaje.

Planeacion y sistematizacion de
los programas de Formacion.
Reconocimiento de
aprendizajes previos.

En los programas de formacion:
Procesos bdsicos de pasteleria
ID 3437301, 3438177, 3443323,
3453510, y Manipulaciéon de
alimentos ID 3456484, 3492512

Formato listado de
asistencia GOR-F-085
V02.

Herramienta control de
asistencia formacion en
el marco de la estrategia
CampeSENA.

Registro fotografico

3 | Acompaiiar a la poblacion
campesina; en la planificacion de
mejoras de produccion familiar,
capacidad productiva y condiciones
ambientales en concordancia con el
protocolo de atencion definido por
la Coordinacion Nacional de
Atencidn Integral, Diferencial e
Incluyente a la Economia popular -
CampeSENA

Realizar acompanamiento a las
comunidades identificadas
conforma al plan de accién
establecido para la vigencia.

En los programas de formacion:
Procesos bdasicos de pasteleria
ID 3437301, 3438177, 3443323,
3453510, y Manipulacién de
alimentos ID 3456484, 3492512

Formato listado de
asistencia GOR-F-085
V02.

Herramienta control de
asistencia formacion en
el marco de la estrategia
CampeSENA.

Registro fotografico
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Reportar la informacién académica y
administrativa requerida en el
proceso de formacién con claridad,
oportunidad y veracidad en los
sistemas de trazabilidad y
seguimiento dispuestos de manera
temporal o permanente por el SENA
para el seguimiento de actividades
especificas, entregando informe al
supervisor del contrato.

Gestionar la informacidn.
Académica y administrativa
requerida del proceso de
formacién en la plataforma
Sofia plus.

Plataforma Sofia plus,
Diagrama del instructor,
Informe Sofia plus,
Geosena y pantallazo de
unidad productiva.

Programar y reportar a su
supervisor de contrato, con una
antelacién minima de una semana
las formaciones extramurales a
atender, de manera que se autorice
por escrito su movilizacién previa a
la salida, en el marco de su objeto
contractual.

Diligenciar el formato Unico de
transporte programa
CampeSENA donde se
programan las visitas del mes a
los diferentes programas de
formacidén y se autorice por
escrito su movilizacidn

Formato Unico de
transporte programa
CampeSENA, reposa en le
drive regional del
programa

Emitir juicio valorativo sobre el nivel
de cumplimiento de los resultados
de aprendizaje de las competencias
del programa, aplicando los
procedimientos y herramientas
tecnoldgicas que la entidad defina,
en un plazo maximo de tres (3) dias
después de haber terminado el
resultado de aprendizaje
correspondiente.

Realizar la respectiva
evaluacioén en la plataforma
sofia plus cuando se finalice la
accion de formacion

Formato de evaluaciones
Version 3
F02-6060-002/02-06

Reportar la informacién para la
creacién de unidades productivas,
bajo criterios de calidad,
oportunidad y veracidad, cuando se
le haya asignado formaciones
complementarias en la ruta creacion
de unidades productivas.

Diligenciar formato de perfil de
proyecto productivo en la
pestafia de diagnostico final
donde se tiene en cuenta todas
las fases de la unidad
productiva

Formato Perfil de
proyecto productivos
Matriz unidades
productivas

Participar y apoyar en el proceso de
induccién de las estrategias
CampeSENA: Objetivos, alcance,
estrategias, cadena de valor,
metodologia, procedimientos e
impacto.

Planeacion y sistematizacion de
los programas de Formacion.
Induccidn a la estrategia
CampeSENA

Formato listado de
asistencia GOR-F-085
V02.

Informar a la subdireccién de centro
las oportunidades de
relacionamiento con el sector
productivo o social que en el
cumplimiento de su objeto
contractual pudieran ser
gestionadas.

Reporte y seguimiento a las
formaciones solicitadas y
radicadas ente el centro de
formacion.

Carta de solicitud
radicada

Respuesta a la solicitud
radicada.

Formato listado de
asistencia GOR-F-085
V02.
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10 | Participar mensualmente en la Participar en las actividades de | Formato listado de
reunion de seguimiento operativo seguimiento programadas por asistencia GOR-F-085
del programa convocadas por la el programa CampeSENA V02.
coordinacion académica y/o
misional con observancia del
esquema operativo establecido por
la Coordinacién Nacional de
Atencion Integral, Diferencial e
Incluyente a la Economia popular —

CampeSENA para tal fin y generar
las respectivas evidencias.

11 | Participar en eventos de caracter Participar en las actualizaciones | Formato listado de
técnico, estratégico, de socializacién | y actividades programadas por asistencia GOR-F-085
y de otro tipo de evento al que sea el programa V02.
convocado por la direccidn general, | CampeSENA en relacién con
regional o centro de formacion, transferencia tecnoldgica para
garantizando la transferencia de implementar en las acciones de
conocimiento obtenido al equipo de | formacién del programa.
trabajo.

12 | Presentar informe mensual sobre la | Entrega de informesy GC-GTH-F-062_Formato
ejecucion de las obligaciones evidencias segun el Informe mensual de
contractuales donde se evidencie el | requerimiento del supervisor ejecucion contractual.
avance a las metas asignadas, asi del contrato en los plazos Portafolio de evidencias
como el respectivo andlisis y establecidos del instructor
acciones de mejora cuando dé a
lugar y a la terminacion del contrato
presentar al supervisor de contrato
informe anual de gestion de centro
en los términos solicitados.

13 | Vigilar y salvaguardar los bienes que | Para el periodo del informe no Para el periodo del

hagan parte del patrimonio del
SENA o de otras entidades o de
particulares puestos al servicio de la
entidad, y que le hayan sido
entregados para el desarrollo del
objeto del contrato, por lo que son
sujetos de control y vigilancia. En
consecuencia, deberan sujetarse a
las guias y/o procedimientos
aplicables a los bienes fijados en la
plataforma Compromiso;
adicionalmente debera estar atento
a los mantenimientos preventivos y
correctivos de los elementos, asi
como la hoja de vida de los bienes
en la cual se date la informacién
actualizada de los mismos, dar
cuenta sobre la entrega de los
bienes al supervisor y/o interventor
del contrato respectivo y a los

se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacidn

informe no se ejecutaron
acciones referentes al
cumplimiento de esta
obligacién
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drganos de control fiscal y
disciplinario, de ser procedente.

14 | Realizar de manera oportuna el Para el periodo del informe no Para el periodo del
proceso de seguimiento y se ejecutaron acciones informe no se ejecutaron
evaluacién de la etapa productiva referentes al cumplimiento de acciones referentes al
del aprendiz, implementando los esta obligacion cumplimiento de esta
formatos vigentes para tal fin, obligacion
disponibles en la plataforma
compromiso para las diferentes
alternativas de desarrollo de etapa
productiva, cuando sea asignado.

15 | Efectuar todas las actividades de Contrato de prestacién de Gestion el a plataforma
apoyo concernientes en la etapa servicios Secop Il
precontractual, contractual y pos Portafolio de evidencias
contractual, de los procesos de del instructor
contratacion designados por el
supervisor u ordenador del gasto.

16 | Realizar las demas actividades Entrega de informes y Portafolio de evidencias
asignadas por el supervisor del evidencias segun el del instructor
contrato que tengan relacién con la requerimiento del supervisor
especialidad del programa de del contrato en los plazos
formacién y el objeto contractual. establecidos

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

LOS
DELICIAS - ISLA BOA — LAS
DELICIAS — LA CRISTALINA
— ARBOLETES

PATICOS - LAS

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
73426 ARBOLETES — LA GRANJA - | 04-05-2026 29-05-2026

GCCON-F-087 V2




4
SENA

N

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 36915928 del operador ASOPAGOS referente al
mes de ABRIL de 2026.

Cordialmente,

JeawmiosEdeo

JACQUELINE FORERO TORO
Contratista
CC 52.901.544 de Bogota

HUMBERTO GUTIERREZ RAMIREZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 9132470 de 2026
Profesional GO9 Agrosena.
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1. Informe de apoyo a la formacién mes de marzo 2026

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JACQUELINE FORERO TORO

CENTRO DE COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y
FORMACION: TURISTICO

FECHA INICIAL: 01/05/2026 00:00:00
FECHA FINAL: 31/05/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3443323 - PROCESOS BASICOS DE PASTELERIA
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERiA DE ACUERDO CON
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALISTAR MATERIA PRIMA E INSUMOS DE ACUERDO CON ORDEN DE PRODUCCION, APLICANDO NORMAS DE SEGURIDAD
OCUPACIONAL, ASPECTO AMBIENTAL ES BPM. Y ETICA PROFESIONAL

DECORAR CREATIVAMENTE PRODUCTOS ACONDICIONADOS Y HORNEADOS DE ACUERDO A LA ORDEN DE PRODUCCION,
NORMATIVA VIGENTE, USANDO IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD Y REPORTANDO LAS NO CONFORMIDADES

ELABORAR Y ACONDICIONAR MASAS Y/O BATIDOS, SEGUN CONOCIMIENTOS TECNICOS, CARACTERISTICAS Y TENDENCIAS
TECNOLOGICAS, ESPECIFICACIONES DE LA ORDEN DE PRODUCCION, MANEJANDO RESPONSABLEMENTE LAS MATERIAS PRIMAS,
INSUMOS Y DE LOS RESIDUOS DEL PROCESO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

FICHA 3437301 - PROCESOS BASICOS DE PASTELERIA
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERDO CON
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALISTAR MATERIA PRIMA E INSUMOS DE ACUERDO CON ORDEN DE PRODUCCION, APLICANDO NORMAS DE SEGURIDAD
OCUPACIONAL, ASPECTO AMBIENTAL ES BPM. Y ETICA PROFESIONAL

2/05/26 11:49 Page 1 of 4
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DECORAR CREATIVAMENTE PRODUCTOS ACONDICIONADOS Y HORNEADOS DE ACUERDO A LA ORDEN DE PRODUCCION,
NORMATIVA VIGENTE, USANDO IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD Y REPORTANDO LAS NO CONFORMIDADES

ELABORAR Y ACONDICIONAR MASAS Y/O BATIDOS, SEGUN CONOCIMIENTOS TECNICOS, CARACTERISTICAS Y TENDENCIAS
TECNOLOGICAS, ESPECIFICACIONES DE LA ORDEN DE PRODUCCION, MANEJANDO RESPONSABLEMENTE LAS MATERIAS PRIMAS,
INSUMOS Y DE LOS RESIDUOS DEL PROCESO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 28,00

FICHA 3438177 - PROCESOS BASICOS DE PASTELERIA
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR ALIMENTOS DE PA$TELERiA DE ACUERDO CON
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALISTAR MATERIA PRIMA E INSUMOS DE ACUERDO CON ORDEN DE PRODUCCION, APLICANDO NORMAS DE SEGURIDAD
OCUPACIONAL, ASPECTO AMBIENTAL ES BPM. Y ETICA PROFESIONAL

DECORAR CREATIVAMENTE PRODUCTOS ACONDICIONADOS Y HORNEADOS DE ACUERDO A LA ORDEN DE PRODUCCION,
NORMATIVA VIGENTE, USANDO IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD Y REPORTANDO LAS NO CONFORMIDADES

ELABORAR Y ACONDICIONAR MASAS Y/O BATIDOS, SEGUN CONOCIMIENTOS TECNICOS, CARACTERISTICAS Y TENDENCIAS
TECNOLOGICAS, ESPECIFICACIONES DE LA ORDEN DE PRODUCCION, MANEJANDO RESPONSABLEMENTE LAS MATERIAS PRIMAS,
INSUMOS Y DE LOS RESIDUOS DEL PROCESO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 3456484 - MANIPULACION DE ALIMENTOS
DE APRENDIZAJE:

. . Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: norfatva deaiimentcs

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080110601 ESTABLECER LOS RIESGOS DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS Y SUS MEDIDAS PREVENTIVAS SEGUN
NORMATIVA.

29080110602 IDENTIFICAR PELIGROS EN LA SALUD PUBLICA ASOCIADOS CON LAS FUENTES DE CONTAMINACION DE LOS
ALIMENTOS.

29080110603 APLICAR BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA ALIMENTARIA, CONFORME A NORMATIVA.

2/05/26 11:49 Page 2 of 4
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29080110604 VALIDAR LA APLICACION DE LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LAS CADENAS DE PRODUCCION Y
TRANSPORTE DE ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 14,00

FICHA 3492512 - MANIPULACION DE ALIMENTOS
DE APRENDIZAJE:

. . Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: noriative deaimentas

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080110601 ESTABLECER LOS RIESGOS DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS Y SUS MEDIDAS PREVENTIVAS SEGUN
NORMATIVA.

29080110602 IDENTIFICAR PELIGROS EN LA SALUD PUBLICA ASOCIADOS CON LAS FUENTES DE CONTAMINACION DE LOS
ALIMENTOS.

29080110603 APLICAR BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA ALIMENTARIA, CONFORME A NORMATIVA.

29080110604 VALIDAR LA APLICACION DE LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LAS CADENAS DE PRODUCCION Y
TRANSPORTE DE ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

FICHA 3453510 - PROCESOS BASICOS DE PASTELERIA
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERDO CON
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALISTAR MATERIA PRIMA E INSUMOS DE ACUERDO CON ORDEN DE PRODUCCION, APLICANDO NORMAS DE SEGURIDAD
OCUPACIONAL, ASPECTO AMBIENTAL ES BPM. Y ETICA PROFESIONAL

DECORAR CREATIVAMENTE PRODUCTOS ACONDICIONADOS Y HORNEADOS DE ACUERDO A LA ORDEN DE PRODUCCION,
NORMATIVA VIGENTE, USANDO IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD Y REPORTANDO LAS NO CONFORMIDADES

ELABORAR Y ACONDICIONAR MASAS Y/O BATIDOS, SEGUN CONOCIMIENTOS TECNICOS, CARACTERISTICAS Y TENDENCIAS
TECNOLOGICAS, ESPECIFICACIONES DE LA ORDEN DE PRODUCCION, MANEJANDO RESPONSABLEMENTE LAS MATERIAS PRIMAS,
INSUMOS Y DE LOS RESIDUOS DEL PROCESO

2/05/26 11:49 Page 3 of 4
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 162,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
|_FICHA | _FECHAINICIO | FECHAFINAL | _____EVENTO | HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00
ACTIVIDADES ADICIONALES
|_FECHAINICIAL | __FECHAFINAL | ___ACTVIDAD _____| HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: JACQUELINE FORERO TORO

CENTRO DE COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y
FORMACION: TURISTICO

2/05/26 11:49 Page 4 of 4
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2. Diagrama consulta horario y disponibilidad de un instructor.

< C I No seguro  hitp:/senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces ® & & & 5 =

& Miunidad - Google D...
[
Sofiarius ¢

Instructor

(# Diseiio Curricular
(# Ejecucién de la Formacién
(# Gestion de Ambientes
Gestion Ambientes
Consultar Fichas Instructor
Consultar horas programadas

Diagramar Horario Instructor

Reporte de Instructores por Ficha

Reporte Ejecucién Horas Instructor

Solicitar Eventos

<« C 1 No seguro

& Miunidad - Google D...

& LMS

(£ Matricula

(£ Planeacion de la Formacion
(£ Reportes

(# sGs

& JACQUELINE © == Bandeja de tareas = LMS SENA & Cambiar Clave Salir @

Diagramar Consulta Horario y Disponibilidad de un Instructor

Detalle del Instructor

NIS 9300006
Nombre del Instructor JACQUELINE FORERO TORO
Tipo Documento cc
NOmero de Documento 52901544
Responsabilidad INSTRUCTOR
Fecha Inicial 01/05/2026
Fecha Final 31/05/2026
‘Consultar Horario
Horario

Mista ral Horarin, Massis
SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA --- © SENA 2018 --- Bogota - Colombia- --a169;

http://senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces B & L @ & B
[] Tiempo Disponible
[ Evento Asignado
[ Evento Seleccionado
SABADO
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES e
27/04/26 28/04/26 29/04/26 01/05/26 02/05/26

00:00 - 23:45: Disponible 00:00 - 14:00: Disponible

05/26
00:00 - 23:45: Disponible

4/05/26 105/05/26 '05/26 FBIUSIZE
00:00 - 08:00: Disponible |00:00 - 08:00: Disponible |00:00 - 06:00: Disponible |00:00 - 06:00: Disponible 00:00 - 06:00: Disponible 00:00 - 14:00: Disponible

10/05/26

14/05/26 15/05/26 16/05/26

12:00 - 14:00: Disponible |12:00 - 14:00: Disponible

17/05/26

_ 14:00 - 23:45: Disponible .00 - 23:45: Disponible

ln.rosme 22/05/26 23/05/26
00:00 - 06:00: Disponible |00:00 - 06:00: Disponible (00:00 - 14:00: Disponible

00:00 - 23:45: Disponible |00:00 - 08:00: Disponible |00:00 - 06:00: Disponible

11
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& Mi unidad - Google D...

& Lms

(# Matricula

(# Planeacion de la Formacion
(£ Reportes

# sGs

& No seguro  http://senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces

SENA

® % L & 5=

FORMACIGN PROFESIONAL FORMACION PROFESIONAL 10/05/26 |

12:00 - 14:00: Disponible |12:00 - 14:00: Disponible H :45: Disponible 0:00 - 23:45: Disponible

116/05/26
: Disponible |00:00 - 06:00: Disponible 00:00 - 14:00: Disponible

117/05/26
14:00 - 23:45: Disponible  09:0p - 23:45: Disponible

31/05/26
14:00 - 23:45: Disponible 0000 - 23:45: Disponible

Anterior 4  Sigulente p

[
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3. Plan de trabajo
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PLAN DE TRABAJO PROGRAMA CAMPESENA 2026

NOMBRE INSTRUCTOR: JACQUELINE FORERO TORO

CEDULA: 52901544

PERIODO DE EJECUCION: 02/05/2026 A 29/05/2026

o HORAS | MUNICIPIO | COMPETENCIA | RESULTADOS DE DESC';': ClON | eiecuto
EN SOFIA | /VEREDA | DESARROLLADA APRENDIZAJE
EVIDENCIAS | s | NO
Alistar materia
prima e insumos | Herramienta
Elaborar
. de acuerdo con control de
alimentos de . .
asteleria de orden de asistencia
ARBOLETES gcuerdo o v | produccion, formacion en
3437301 28 / VDA LA rograma de aplicando normas |el marco de la X
GRANJA | P8 . de seguridad estrategia
produccidny .
. ocupacional, CampeSENA.
normativa . .
. aspecto ambiental | Registro
vigente. " ‘e
es bpm y ética fotografico
profesional
Alistar materia
prima e insumos | Herramienta
Elaborar
. de acuerdo con control de
alimentos de . .
asteleria de orden de asistencia
ARBOLETES zcuerdo con el produccioén, formacion en
3438177 24 / VDA LOS roerama de aplicando normas |el marco de la X
PATICOS prog . de seguridad estrategia
producciény .
. ocupacional, CampeSENA.
normativa . .
vigente aspecto ambiental | Registro
& ' es bpm y ética fotografico
profesional
Alistar materia
prima e insumos | Herramienta
Elaborar
. de acuerdo con control de
alimentos de orden de asistencia
SANJUAN | pasteleria de produccién formacién en
DE BA ’
3443323 32 URABA /| acuerdo con el aplicando normas |el marco de la X
VDA ISAL |programa de ) .
BOA roduccion de seguridad estrategia
P . y ocupacional, CampeSENA.
normativa . .
. aspecto ambiental | Registro
vigente. " .
es bpmy ética fotografico
profesional
13
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SENA

N

Elaborar
alimentos de
pasteleria de

Alistar materia
prima e insumos
de acuerdo con
orden de

Herramienta
control de
asistencia

ARBOLETES produccién, formacion en
3453510 32 / VDA LAS acuerdo con el aplicando normas |el marco de la
DELICIAS programe de de seguridad estrategia
produccién y .
normativa ocupacmnal,. CampeSENA.
vigente. aspecto ar,nplental Reglstr,o‘
es bpmy ética fotografico
profesional
Establecer los
riesgos de
contaminacién de |Herramienta
Manipular los alimentos y sus | control de
alimentos de medidas asistencia
ARBOLETES | acuerdo con Preventivas segun |formacion en
3456484 14 / VDA LOS |procedimiento |normativa. el marco de la
PATICOS |técnicoy Identificar peligros | estrategia
normativa de en la salud publica | CampeSENA.
alimentos asociados con las | Registro
fuentes de fotografico
Contaminacién de
los alimentos.
Establecer los
riesgos de
contaminacion de |Herramienta
Manipular los alimentos y sus | control de
SAN JUAN alimentos de medidas. ’ asistenf:i’a
. | acuerdo con Preventivas seguin | formacion en
DE URABA / .. .
3492512 32 VDA LA procedimiento | normativa. el marco de la
CRISTALINA técnicoy Identificar peligros | estrategia
normativa de en la salud publica | CampeSENA.
alimentos asociados con las | Registro

fuentes de
Contaminacion de
los alimentos.

fotografico

JeawmviasEdeo

Firma del instructor
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Unidad o Subunidag
Ejecutora Soloitante

Reporte Compromiso Prasupuestal de Gasto
Comprobante

Fecha y Hora Sistenta

|Con hase en el CDP No: 6626 de fecha 2026-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el sigufente detalle
| _ . — i .

Fecha Reglstra: |2026-04-28

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

MHrrendon NORBEY ALONSO RENDON MUNOZ

36-02-00-005- COMPLEJO TECNOLOGICO

950410 AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y
TURISTICO-ANTIOQUIA

2026-04-22-3:16 p. m.

36-02-00-005-850410 COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y

| Nidmero: 145126 Unidad { Subunidad Ejecutora: TURISTICO-ANTIOQUIA
;Vigencla i’resupuesla[ i Ag:u;ul“ i Esl:-n-ia: Gpne-radn T N 7 | ] .Tﬁaé d;a Mo;leda: | COP—F.'nsm; . W‘r;sa de Can;hin: | U.UU-
Valor Inicial: 588.000,00| Valor Tatal Operaciones: 0,00 Valor Actual; 598 000,00 | Saldo x Obligar: 528.000,00 |
TERCERG ORIGINAL |
e eamion: Ceduta do I 52001544 F{azon Sacial: [JACQUELINE FORERO TORO IMedIo de Pago: Abona en cuenta
, CUENTA BANCARIA
Namero: uUJUUUmumuﬁLBanuo: IBANL‘U COOPERATIVO COOPCENTRAL Tipo: _LAhurm IEstado: lf\cliva
| ORDENADOR DEL GASTO
| T ol X At L el v
ientifcacion: | rosaosnz|womare:  [canos awoes puaz wesa cargo: LB o T e rmoauia
[ ‘CAJA MENOR y TR T TIe 5 DOCUMENTO SOPORTE J
— Fecha de . " Num. Solicitud de . . . . . {,, e 0.
Identificacidn; ] Registro: I Genera Vidticos: ]' 5i Comisién: l 73426 Namerd: |COM 73426 Tipo: {SOLICITUD Fecha: lLDLb-(M-‘E
TEM PARA AFCCTACION DE GASTO —l
| DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO ] FUENTE RECURSO SITUAG :
[ ) C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 -
| ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
e FORMACION PROFESIONAL
000438 GOMPLE.ID INTEGRAL - FORTAL ECIMIENTO DE
TEChOLOGIOD LA PRESTACION DEL SERVICIO BE
AGROINDUSTRIAL - " VALOR
: FORMACIGN PROFESIONAL YEL | Nacién 10 CSF FECHA OPERACION | VALOR IVICIAL VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR |
PECUARIO Y TURISTICO - - OPERACION
RECONOCIMIENTO DE SABERES
|ANTIOQUTA - FORM PROFE | op2yi0s CON ENFASIS EN
ECON CAMPES Y SER 5 CON. \
POBLACIONES CAMPESINAS Y
POPULARES EN COLOMBIA |
NACIONAL J
598.000,00 0,00 |
I | . - h |
Totat | 8§88 000,00 0,00 598.000,00 508.000,00)
|;b ato: SOLICITUD DE COMISICN N° 73426-MMPARTIR FORMACION PROFESIONAL EN EL AREA AGROINDUSTRIA (D 3437301.3438 177-3443323-3453510-3448243, DIAS 4-11-25, 5-12-19-26, 6-13-20-27, 7-14.-2128, 6- |
jeto: 15-22.20 DE MAYO DE 2026, ARBOLETES-LA GRANJA-PATICOS-ISLA BOA-DELI

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC PQOSICION DEL CATALOGO BE PAC FECHA VALCR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO _l
36-02-00-005-950410 COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, |3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION | 2026-04-30 598.000.00 598.000,00 | NINGUND o |
PECUARIO Y TURISTICO-ANTIOQUAIA | CSF i e

Pagina 5 de 110



MHcdiazm CARLOS ANDRES DIAZ MESA

- N | = o] = =
{ L4 Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
x.-. 4 ’ i oy E) - r - -
- a Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad & Subunidad que Genera  36-02-00-005-  COMPLEJO TECNOLOGICO i
E 11 nJ ”rf nIng Reporte 950410 AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y ;
- Ui TURISTICO-ANTIOQUIA |

Fecha y Mora Generaciér Reporte: martes, 28 de abril de 2026

Comislon Servicio al Interior del Pais - Tramife - Iniclal

Solicitud de Comisién No. 73426 Fecha Solicitud 2026-04-28 Estado de la Comision Autorizada ggggi:{g‘:\l’:l'?lr}irsir;gji?:‘ﬁ0—33;22.00-005.95041 COMPLEJO TECNOCLOGICO AGROINDUSTRIAL
Tipa de Comisién Servicio Fecha Aut{ Rech. 2026-04-28 Genera Visticos NO Genera gastos ds viaje Si Requiara Pasajes Adreos NO
Transporte por Via Terasire Area u Oficina INSTRUCTOR Tipo de trimite Inicial Comisian Inicial

CDP de vidticos

vy P = = oF e "
Consecutive CDP 6626 Dapandencia Solicitante gr;{oé:? (ég?.;:LcEAlggés(,ggLEgblCﬂ AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y TURISTICO - ANTIOQUIA - FORM
- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS 38 ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EW COLOMEBIA NAGIONAL

Rubro Presupuastal de Viaticos

o Pernocta | Porcentale "
Tipo y Numero da Fecha inlclal Fechafinal | Dpto.f Municiplo | Dpto.  Municiplo e, = Rase da Valor Vistico Valor Tatal Valor Gaslos Valar totul & 5 i o
Komhre Documento Eireg Estado Comisién Comision Origen Desting Dias L(’:I:m:;[%l: Bemns ool it Uquidacién Dlarie Viaticos de Viaje pagar Objats de {a Comisida por Tercero

IMPARTIR FORMACION
PROFESIONAL EN EL AREA
AGROINDUSTRIA 1D 3437301
3438177-3443323-3453510-3448243,

25 4.737 497,00 000 0,00 598.000,00 59800000 |DIAS 4-11-25, 5.12-19-26, 6-13-20-27,
- e 11-28, B15-22-26 DE MAYO DE
i [ ARBOLETES.LA GRANJA-
202501 o ANTIDQUIA | ANTIOQUIA F SAN " w | 8 PATIC0S-15LA BOA DELICIAS-LA
ARBDLETES URaBA 5
EONTAATIS STALINA-ARBOLETE
JACQUELINE A- )
FORERO Toro | T 5290184 | crpicrg | Autorizada
R
2026.06-29 ipgs-z | ANTIODUALSAN Antoouial ] Ho 3
Totales Solicitud de Comision 0,00 538.000,00 598.000,00
OBJETQ DE LA COMISION
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL EN EL AREA AGROINDUSTRIA ID 3437301-3438177-3443323-3453510-3448243, DIAS 4-11-25, 5-12-10-26, 6-13-20-27, 7-14-21-28, 8-15-22-29 DE MAYC DE 2028, ARBOLETES-LA GRANJA-PATICOS-ISLA BOA-DELICIASLA
CRISTALINA-ARBOLETES
e

=raads cgilalmenls po
CREDITO PUBLICO
Serial del cartificado. 1
M ETE L= B = =i lm
Unidad Organizaconal- Persona Juridica
Hora ds firma. 2026/04128 1157 49 0500

ORDENADOR DEL GASTO

Pagina t de 2

Este documento se ancuenlra firmado digitalmente de acuerdo 3 kos lineamientos legates delinidos sn Iz ley 527 de 1.989 y sus decretos raglamentarios. Por o 12nlo. ¢l eriginal de aste documento se encuentrm en formato el y go2a de i i idad ¥ no rapudiacion. Los

cerfificados digitales de frma del prasente documenta se han emitide por una entidad de cartificacdn digiial Abieria de confianza.




Documento de Autorizacién, Reconocimiento

i

Usuaro que Ganara Repore

Y
Ordenacién de Pago Comisién al Interior del Pais Unigad 6 Subunidad que Genera

Reporie:

MHcdiazm CARLOS ANDRES DIAZ MESA

36-02-00-005- COMPLEJC TECNOLOGICO
950410 AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y

1 Rlenrni
4 Ui rald
E;-‘uﬁ-" et L ULt TURISTICO-ANTIOQUIA
Facha y Morg Genegracion Reporte. martes, 28 de abril de 2028
|dentificacion: 70530872 Nombre: CARLOS ANDRES DIAZ MESA Cargo: SUBDIRECTOR DEL COMPLEJO TEGNOLOGIGO
AGROINDUSTRIAL, PECUARIC Y TURISTICO -
ANTIOQUIA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATQ
Nombre: | lCargo: "
Firma Respensable
Verificado Por: iNORBEY ALONSO RENDON MUNODZ IFecha Verificacion: 28i04/2026 11:54:04
Firmado digitalmente por:
! Nombre: CARLOS ANDRES DIAZ MESA
b £ % Ceédula de ciudadania: 70530872
i . Usuano SIIF MHcdiazm
*};'? 1 28/04/2026 11°58'11a m.
3 Pagina 2 de 2
Esle ¢ se ra finmade digitalmenle de acuerdo a los ineamientos legates definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decrelos reglamentanos. Por lo tanto, el ongmal de ¢ste docurmento se encuentra en fomato electrénico y goza de autenticidad, intsgridad y no repudiacién, Las

certificados dicitates de firma del aresents documenta se han emibde nor una entidad do certficacién dicital Ablena de confianza.




s E?\IA Version: 05

W

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Plblica Izl Pdblica Clasificada D Piiblica Reservada D

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

10/04/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Jacqueline Forero Toro Tipo: C.C. No. 52801544
CO1.PCCNTR FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. 9132470 ANO 2026 DEL CONTRATO 11 12 2026
5_8504_316 Prestar servicios personales de cardcter temporal para Impartir farmacion Profesional Titulada y/o complementaria de
OBJETO CONTRACTUAL: acciones de formacidn en la estrategia CAMPESENA, modalidad presencial en el Complejo Tecnoldgico Agroindustrial, Pecuario y
Turlstico.
DIRECCION GENERAL/ Antioguia DEPENDENCIA/ Complejo Tecnolégico Agraindustrial, Pecuario y
REGIONAL z CENTRO Turistico
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
( i -
GASTO (de fa Movillzacién) Carlos Andrés Diaz Mesa CARGO Subdirector { E
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) | - .
DEL CONTRATO Humberto Gutierrez Ramirez CARGOD Supervisor de contrato

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

DESDE EL MUNICIPIO DE ARBOLETES A LAS VEREDAS: LA GRANJA, LOS PATICOS, LAS DELICIAS, CON REGRERO AL MUNICIPIO DE
RUTA ARBOLETES - DESDE EL MUNICIPIO DE ARBOLETES AL MUNICIPIO SAN JUAN DE URABA, DE SAN JUAN DE URABA A LAS VEREDAS;
ISLA BOA, LA CRISTALINA, CON REGRESO AL MUNICIPIO SAN JUAN DE URABA AL MUNICIPIO DE ARBOLETES.

DIRECCION GENERAL/ AtiSauis DEPENDENCIA/ Complejo Tecnoldgico Agraindustrial, Pecuario y
REGIONAL : CENTRO Turistico
CIUDAD/DEPARTAMENTO O

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O E::;g::no CONTACTO

CIUDAD/PAIS Antioguia ;

FECHA INICIO DEL

DESPLAZAMIENTO 4 5 2026 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 29 5 2026

IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL EN EL AREA AGROINDUSTRIA EN LOS DISEROS DE: PROCESOS BASICOS DE PASTELERIA CON ID
v LAZA
RICH¥Y.DEL DESP MIENTO 3437301, 3438177, 3443323, 3453510. MANIPULACION DE ALMENTOS CON ID 3448243

OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Orientar, asesorar y acompafiar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la gula de aprendizaje de acuerdo lo

establecido en las guias, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestion y Autoevaluacién "SIGA” del SENA el cual se encuentra documentade en la
plataforma Compromiso, en los programas del drea tematica objeto del contrato segun asignacién de £rupos.

2 Realizar reconocimiento de aprendizajes previos y estilos de aprendizaje




Acompahar a la poblacion campesina; en la planificacién de mejoras de produccitn familiar, capacidad productiva y condicicnes ambientales en concordancia
con el protocalo de atencitn definido por la Coordinacidn Nacional de Atencidn Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia popular — CampeSENA.

AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detatlada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 4 5 2026 Desde el municipio de Arboletes a la vereda La Granja
Desplazamiento ruta de ida:
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:

HORA: 13:00 - 18:00
4,151, 25

IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL EN EL AREA AGROINDUSTRIA EN EL DISENO DE: PROCESOS BASICOS DE PASTELERIA ID
3437301

HORA: AM/PM

:§

5 2026 Desde el municipio de Arboletes a la vereda Los Paticos

Actividades a ejecutar:

S, 12" 19, HORA: 13:00 - 18:00

IMPARTIR FORMACIN PROFESIONAL EN EL AREA AGROINDUSTRIA EK EL DISENIO DE: PROCESOS BASICOS DE PASTELERIA o
3438177

HORA: AM/PM

5 2026 Desde el municipio de Arboletes al municipio San Juan de Uraha a la vereda Isla Boa

H‘“’"

Actividades a ejecutar:

HORA: 13:00 - 18:00

IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL EN EL AREA AGROINDUSTRIA EN EL DISENO DE: PROCESOS BASICOS DE PASTELERIA 1D

6, 13, 20, 3443323
27
HORA: AM/PM
m 5 2026 Desde el municipio de Arboletes a la vereda Las delicias

Actividades a ejecutar:

HORA: 13:00 - 18:00

IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL EN EL AREA AGROINDUSTRIA EN EL DISENO DE: PROCESOS BASICOS DE PASTELERIA D

7,14, 21, 3453510

28

HORA: AM/PM
m 5 2026 Desde el municipio de Arboletes al municipio San Juan de Uraba a la vereda La Cristalina
Actividades a ejecutar:
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL EN EL AREA AGROINDUSTRIA EN EL DISENO DE: MANIPULACION DE ALIMENTOS 1D
HORA: 13:00 - 18:00

8,15,22, 3448243

29

Desplazamiento ruta de regreso:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de [
Se liguidan gastos de transpor} intermunicipal por valor de $ 598000

FIRMA ORDENADOR DE W FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
%Mﬂwr‘o Guricaseez, &

Nombres y Apellidos:
CARLOS ANDRES DA

/Nombres y Apellidos: \m;“ ﬁ_ i M{%
HUMBERTO GUTIERREZ RANIREZ

Cargo: PROFERIONAL AGROSENA G09 Nombres y Apellidos: JACQUELINE FORERO TORO

Cargo: SU_BDIRECW( E}
v

GTH-F-050 V.05



SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO- CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: APARTADO, 4 DE MAYO DE 2026

PRESENTADO A: CARLOS ANDRES DIAZ MESA, SUBDIRECTOR (E)

ORDEN DE VIAJE No. 39426 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
06-04-2026 30-04-2026

LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL /| CENTRO DE OTRA : ( ciudad)

DESPLAZAMIENTO; FORMACION

DESDE EL MUNICIPIO DE ARBOLETES A LAS
VEREDAS: LA GRANJA, LOS PATICOS, LAS
DELICIAS, CON REGRERO AL MUNICIPIO DE

ANTIOQUIA - CTAPT SENA
URABA

ARBOLETES - DESDE EL MUNICIPIO DE
ARBOLETES AL MUNICIPIO SAN JUAN DE
URABA, DE SAN JUAN DE URABA A LAS
VEREDAS: ISLA BOA, LA CRISTALINA, CON
REGRESQ AL MUNICIPIO SAN JUAN DE
URABA AL MUNICIPIO DE ARBOLETES.

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL EN EL AREA AGROINDUSTRIA EN LOS DISENOS DE: PROCESOS BASICOS DE
PASTELERIA CON ID 3437301, 3438177, 3443323, 3453510. MANIPULACION DE ALIMENTOS CON ID 3448243

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

A continuacion, se describen las actividades desarrolladas como parte de los procesos formativos, en las fechas concertadas
con cada comunidad:

1.

VDA LA GRANJA | ARBOLETES ID 3437301 PROCESOS BASICOS DE PASTELERIA

ABRIL 8: Saludo de bienvenida para dar inicio a la jornada programada. Orientacion por parte de la instructora en los
temas: Materias primas, técnicas para la etaboracion de merengue francés, merengue suizo y merengue italiano. Se
realiza actividad practica “Elaboracion de suspiros con merengue italiano”

ABRIL 13: Saludo de bienvenida para dar inicio a la jornada programada. Orientacién por parte de la instructora en
fos temas: Materias primas, técnicas para la efaboracion de galletas de maicena. Se realiza actividad practica
“Elaboracién de polvorosas”

ABRIL 20: Saludo de bienvenida para dar inicio a la jomada programada. Orientacién por parte de la instruciora en
los temas: Materias primas, técnicas para la elaboracion de crepas dulces. Se realiza actividad practica “Elaboracion
de crepas dulces’

ABRIL 27: Saludo de bienvenida para dar inicio a la jornada programada. Orientacién por parte de la instructora en
los temas: Materias primas, técnicas para la elaboracion de torta de chocolate con cubierta de mantequilla. Se realiza
actividad practica “Elaboracion de torta de chocolate con cubierta de mantequilia”

VDA LOS PATICOS / ARBOLETES ID 3438177 PROCESOS BASICOS DE PASTELERIA

ABRIL 7: Saludo de bienvenida para dar inicio a la jornada programada. Orientacion por parte de la instructora en los
temas: Materias primas, técnicas para la elaboracion de torta de chocolate con cubierta de mantequilla. Se realiza
actividad practica “Elaboracion de torta de chocolate con cubierta de mantequilla®

ABRIL 14; Saludo de bienvenida para dar inicio a la jomada programada. Orientacién por parte de fa instructora en
los temas: Materias primas, técnicas para la elaboracion de merengue francés, merengue suizo y merengue italiano.
Se realiza actividad practica “Elaboracion de suspiros con merengue italiano”

ABRIL 21: Saludo de bienvenida para dar inicio a la jorada programada. Orientacion por parte de la instructora en
los temas: Materias primas, fécnicas para la elaboracion de galletas de maicena. Se realiza actividad practica
“Elaboracion de polvoresas”

ABRIL 28: Saludo de bienvenida para dar inicio a la jonada programada. Orientacién por parte de la instructora en
los temas: Materias primas, técnicas para la elaboracion de galletas de maicena. Se realiza actividad practica
“Elaboracion de galleta tipo alfajor con glasé real®

VDA ISLA BOA / SAN JUAN DE URABA ID 3443323 PROCESOS BASICOS DE PASTELERIA

GTH-F-087 v.01



ABRIL 8: Saludo de bienvenida para dar inicio a la jornada programada. Orientacion por parte de la instructora en los
temas: Materias primas, técnicas para la elaboracion de merengue francés, merengue suizo y merengue italiano. Se
realiza actividad practica “Decoracion de torta con merengue itafiano™
ABRIL 15: Saludo de bignvenida para dar inicio a la jomada programada. Orientacion por parte de la instructora en
los temas: Materias primas, técnicas para la elaboracion de merengue francés, merengue suizo y merengue italiano. |
Se realiza actividad practica “Elaboracion de suspiros con merengue francés”
ABRIL 22: Saludo de bienvenida para dar inicio a la jornada programada. Orientacion por parte de la instructora en
los temas. Materias primas, técnicas para la elaboracion de galletas de maicena. Se realiza actividad practica
“Elaboracion de polvorosas”
ABRIL 29: Saludo de bienvenida para dar inicio a la jomada programada. Orientacin por parte de la instructora en
los temas: Materias primas, técnicas para la elaboracion de crepas duices. Se realiza actividad practica “Elaboracion
de crepas dulces .

4. VDA LAS DELICIAS / ARBOLETES ID 3453510 PROCESOS BASICOS DE PASTELERIA
ABRIL 9: Saludo de bienvenida para dar inicio ala jornada programada. Qrientacion por parte de la instructora en los
temas: Materias primas, técnicas para la elaboracion de cobertura tipo fondant. Se realiza actividad practica de apoyo
a la atencidén de un evento.
ABRIL 16 Saludo de bienvenida para dar inicio a la jomada programada. Orientacion por parte de la instructora en
los temas: Materias primas, técnicas para la elaboracion de batidos livianos. Se realiza actividad practica “Elaboracion
de fortas”
ABRIL 23: Saludo de bienvenida para dar inicio a la jomada programada. Orientacion por parte de la instructora en
los temas: Materias primas, técnicas para la elaboracién de batidos fivianos. Se realiza actividad practica “Elaboracion
de fortas tipo cup cake”
ABRIL 30: Saludo de bienvenida para dar inicio a la jornada programada. Orientacién por parte de la instructora en
ios temas: Materias primas, técnicas para la elaboracion de batidos livianos. Se realiza actividad practica “Eiaboracion
de tortas”

5. VDALA CRISTALINA / SAN JUAN DE URABA ID 3448243 MANIPULACION DE ALIMENTOS
ABRIL 10: Saludo de bienvenida para dar inicio a la jornada programada. Orientacién por parte de la instructora en
los temas: Resolucion 2674 de 2013, buenas précticas de manufactura, agua potable, limpieza y desinfeccién,
preparacion y uso de soluciones desinfectantes, disposicion de residuos solidos. Se realiza actividad practica de
preparacién de soluciones desinfectantes para la higienizacion de instalaciones”.
ABRIL 17: Saludo de bienvenida para dar inicio a la jomada programada. Orientacién por parte de la instructora en
los temas: Resolucion 2674 de 2013, buenas précticas de manufactura, agua potable, limpieza y desinfeccion, |
preparacion y uso de soluciones desinfectantes, disposicion de residuos sélidos. Se realiza actividad practica de
preparacion de soluciones desinfectantes para la higienizacion de instalaciones”.
ABRIL 24: Saludo de bienvenida para dar inicio a la jomada programada. Crientacion por parte de la instructora en
los temas: Resolucion 2674 de 2013, buenas practicas de manufactura, agua potable, limpieza y desinfeccion,
preparacion y uso de soluciones desinfectantes, disposicion de residuos solidos. Se realiza actividad practica de
preparacion de soluciones desinfectantes para la higienizacion de frutas y hortalizas”.

RESULTADOS:

1. Por medio de las actividades desarrolladas en las fechas programadas en comiin acuerdo con aprendices e
instructora, los aprendices fortalecen conocimientos y habilidades en Procesos Bésicos de pasteleria, aplicando fas
buenas practicas de manufactura a los procesos productivos que actualmente desarrolian, como parte del proceso
formalivo “ID 3437301 Procesos Basicos de Pasteleria”, que actualmente se desarrolla en la Vda La Granja,
municipio Arboletes. Esta accion de formacion obedece a la estrategia CampeSENA 2026.

2. Por medio de las actividades desarrolladas en las fechas programadas en comin acuerdo con aprendices e
instructora, los aprendices fortalecen conocimientos y habilidades en Procesos Basicos de pasteleria, aplicando las
buenas practicas de manufactura a los procesos productivos que actualmente desarrollan, como parte del proceso
formativo “ID 3438177 Procesos Basicos de Pasteleria”, que actualmente se desarrolla en la Vda Los Paticos,
municipio Arboletes. Esta accion de formacion obedece a la estrategia CampeSENA 2026.

3. Pormedio de las actividades desarrolladas en las fechas programadas en comian acuerdo con aprendices e
instructora, los aprendices fortalecen conocimientos y habilidades en Procesos Bésicos de pasteleria, aplicando las
buenas practicas de manufactura a los procesos productivos que actualmente desarrollan, como parte del proceso
formativo “ID 3443323 Procesos Basicos de Pasteleria”, que actualmente se desarrclla en la Vida Isla Boa,
municipio San Juan de Urabd. Esta accion de formacion obedece a la estraiegia CampeSENA 2026.

4. Por medio de las actividades desarrolladas en las fechas programadas en comiin acuerdo con aprendices e
instructora, los aprendices fortalecen conocimientos y habilidades en Procesos Bésicos de pasteleria, aplicando las
buenas précticas de manufactura a los procesos productives que actualmente desarrolian, como parte dei proceso
formativo D 3453510 Procesos Basicos de Pasteleria”, que actuaimente se desamolla en la Vda Las Delicias,
municipio Arboletes. Esta accion de formacion obedece a la estrategia CampeSENA 2026.
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9. Por medio de las actividades desarrolladas en las fechas programadas en comin acuerdo con aprendices e
instructora, los aprendices fortalecen conocimientos y habilidades en Manipulacion de alimentos, aplicando las
buenas practicas de manufactura a los procesos productivos que actualmente desarrollan, como parte def proceso
formativo “ID 3448243 Manipulacién de Alimentos”, que actualmente se desarrolla en la Vda La Cristalina,
municipio San Juan de Uraba. Esta accion de formacion obedece a la estrategia CampeSENA 2026,

EVIDENCIAS G SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resuitados y anexe Io correspondiente en este
Informe

1. Listados de Asistencia a formacion.

2. Fotos
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Generar altenativas logisticas | Aprendices formaciones ID Abril de 2026
para el desarrollo de las 3437301, 3438177, 3443323, [

actividades planteadas como 3453510, 3448243
parte del proceso formativo.

2. Desarrollar actividades tedrico | Instructora Jacquefine Forero Toro Abril de 2026
- practicas de manera
presencial como parte del
proceso formativo, segln
horario concertado.

CONCLUSIONES:

1. Se desarrollaron las actividades formativas programadas, como parte de la estrategia CampeSENA 2026, ID
3437301 Procesos Biésicos de Pasteleria, ubicada en la vereda La Granja, municipio Arboletes. Los
desplazamienfos a la vereda La Granja se realizan en moto taxi.

2. Se desarrollaron las actividades formativas programadas, como parte de la estrategia CampeSENA 2026, iD
3438177 Procesos Bésicos de Pasteleria, ubicada en la vereda Los Paticos, municipio Arboletes. Los
desplazamientos a la vereda Los Paticos se realizan en moto taxi.

3. Sedesarrollaron las actividades formativas programadas, como parte de la estrategia CampeSENA 2026, ID
3443323 Procesos Basicos de Pasteleria, ubicada en la vereda isla Boa, municipio San Juan de Uraba. Los
desplazamientos a la vereda Isla Boa se realizan en moto taxi.

4. Se desarrollaron las actividades formativas programadas, como parte de la estrategia CampeSENA 2026, ID
3453510 Procesos Basicos de Pasteleria, ubicada en la vereda Las Delicias, municipio Arboletes. Los
desplazamientos a la vereda Las Delicias se realizan en moto faxi.

5. Sedesarrollaron las actividades formativas programadas, como parte de la esfrategia CampeSENA 2026, ID
3448243 Manipulacién de Alimentos, ubicada en la vereda La Cristalina, municipio San Juan de Uraba. Los
desplazamientos a lz vereda La Cristalina se realizan en moto taxi.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
JACQUELINE FORERO TORO } _tﬂgfm@

{ACDE e,

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR HUMBERTO GUTIERREZ FIRMA
PROFESIONAL G09 AGROSENA RAMIREZ

%ﬂﬁ"ﬁfa Coricmnecz .
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SE. Version: 02

7AV Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: APARTADO, 4 DE MAYO DE 2026 Cédigo Regional : [
NOMBRE DEL CONTRATISTA: JACQUELINE FORERO TORO Codigo Centro: 9504
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 52901544 Fecha de elaboracién: 4 DE MAYOQ DE 2026

En desarrollo de la comisién No. 39426 durante los dias_6 AL 30 del mes de ABRIL de_2026 se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario utilizar
transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del serviclg:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
6, 13, 20, 27 ARBOLETES - VDA LA GRANJA - ARBOLETES MOTOTAXI $40.000
7,14, 21, 28 ARBOLETES - VDA LOS PATICOS - ARBOLETES MOTOTAXI $48.000
8, 15, 22, 29 ARBOLETES - VDA ISLA BOA - ARBOLETES MOTOTAXI $400.000
9, 16, 23, 30 ARBOLETES - VDA LAS DELICIAS - ARBOLETES MOTOTAXI $40.000
10,17, 24 ARBOLETES - VDA LA CRISTALINA - ARBOLETES MOTOTAXI $330.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $858.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica_dnicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Tenlendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATQ ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: JACQUELINE FORERO TORO Nombre completo: {HUMBERTO GUTIERREZ RAMIREZ|Nombre completo: |CARLOS ANDRES DIAZ MESA
Numero de Contrato: | CO1.PCCNTR. 7473727 DE 2025 |Cargo: PROFESIONAL GO3 AGROSENA _|Cargo: SYBDIREGFOR ( E4]
. e EoeStiee), | V7
Firma: Firma: WEERTO G virE MRER fE- Firma:
\ \




VDA LA GRANJA / ARBOLETES ]
ID 3437301 PROCESOS BASICOS DE PASTELERIA
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BE?\IA COONDIACIGN NACIONA, CAMPERENA PULL POPULAR

Av Herramienta control de asistencia formacion en el marco de la estrategia CampeSENA
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VDA LOS PATICOS / ARBOLETES
ID 3438177 PROCESOS BASICOS DE PASTELERIA

Vda Los Paticos, Arbol

Antioquia ’
07/04/2026, 4:07p. m. V
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDRZAJE BENA

FULL POPULAR

Herramlenta contral da asiatencla formacion en el marco de la estrategia CampeSENA
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VDA ISLA BOA / SAN JUAN DE URABA )
ID 3443323 PROCESOS BASICOS DE PASTELERIA

o
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NACIONAL DE SENA
COORDINACION NACIONAL CAMPEBENA FULL POPULAR

Herramianta control da asistencia formaclén en el marco de la estrategia CampeSENA
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VDA LAS DELICIAS | ARBOLETES
ID 3453510 PROCESOS BASICOS DE PASTELERIA

16/04/2026, 3:45p. m.
8.85147416N 76.41830538W
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Herramienta control de asistencla formcién en el marco de la estrategla CampaSENA Full Popular
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Vda La Cristalina, San

Antiogquia

17/04/2026, 1:17 p. m.
B.66294205N 76.54756812W
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VDA LA CRISTALINA / SAN JUAN DE URABA
ID 3448243 MANIPULACION DE ALIMENTOS
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