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I. INTRODUCCIÓN 
 

El Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Tenjo, pone a disposición de los interesados el 
proyecto de Pliego de Condiciones para la selección del contratista encargado de ejecutar el 
contrato para la SUMINISTRO DE REFRIGERIOS Y ALIMENTOS PARA EL CORRECTO 
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES Y EVENTOS DE LA VIGENCIA 2026 DEL INSTITUTO 
MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE TENJO. El presente Proceso de Contratación se 
encuentra identificado con el número IMCTT-SAMC-004-2026 
 
Los estudios y documentos previos que incluyen el análisis del sector, el proyecto de Pliego de 
Condiciones y el Pliego de Condiciones definitivo, así como cualquiera de sus anexos está a 
disposición del público en el Sistema Electrónico de Contratación Pública –SECOP II– 
http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-contratacion-publica. 
 
Los interesados pueden presentar observaciones al presente documento en la oportunidad 
establecida para el efecto en el Cronograma. 
 
A. MODALIDAD DE SELECCIÓN Y JUSTIFICACIÓN 
 
1. MODALIDAD 
 
De conformidad con el Artículo 2° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 94 de la Ley 
1474 de 2011 y en concordancia con el Artículo 2.2.1.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015 (…) la 
modalidad de selección para escogencia del contratista será por selección abreviada. 
 
2. JUSTIFICACIÓN 
 
El proceso de contratación tiene un presupuesto oficial de NOVENTA MILLONES DE PESOS 
M/CTE ($90.000.000), incluidos todos los impuestos, tasas, contribuciones y demás costos 
directos e indirectos que se generen para el cumplimiento del objeto contractual. Teniendo en 
cuenta que dicho valor supera la mínima cuantía de la entidad y que el objeto del proceso 
corresponde al suministro de refrigerios, se determina que la modalidad de selección aplicable es 
la Selección Abreviada de Menor Cuantía, de conformidad con lo establecido en el numeral 2 del 
artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con las disposiciones del Decreto 1082 de 
2015. 
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En consecuencia, el presente proceso se adelantará conforme a lo dispuesto en los artículos 
2.2.1.2.1.2.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, aplicables a la modalidad de selección 
abreviada de menor cuantía, garantizando el cumplimiento de los principios de transparencia, 
economía, responsabilidad y selección objetiva que rigen la contratación estatal. 
 
Así mismo, se invita a todas las personas naturales y jurídicas, así como a las organizaciones 
interesadas en ejercer control social, a participar activamente en cualquiera de las etapas del 
proceso, presentando las observaciones y recomendaciones que consideren pertinentes, 
interviniendo en las audiencias a que haya lugar y consultando los documentos del proceso a 
través de la plataforma SECOP II. 
 
II. ASPECTOS GENERALES 
 

A. Invitación a las veedurías ciudadanas 
 

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, el Instituto 
Municipal de Cultura y Turismo de Tenjo, invita a todas las personas y organizaciones interesadas 
en hacer control social al presente Proceso de Contratación, en cualquiera de sus fases o etapas, 
a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las 
audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP II. 
 

B. Compromiso anticorrupción 
 

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el anexo en el cual 
manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupción. Si se 
comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de 
cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, es causal 
suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminación anticipada del contrato, si el 
incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal 
incumplimiento tenga consecuencias adicionales. 
 

C. Costos derivados de participar en el Proceso de Contratación 
 

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los Documentos 
del Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las Ofertas, la 
presentación de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias públicas y cualquier otro 
costo o gasto relacionado con la participación en el Proceso de contratación estará a cargo 
exclusivo de los interesados y Proponentes. 
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D. Comunicaciones 
 

Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratación deben hacerse por la plataforma 
de SECOP II a través de la sección “mensajes”, la cual le permite a la entidad recibir mensajes 
de los proponentes y responderlos de conformidad con lo dispuesto en la respectiva guía emitida 
por Colombia Compra Eficiente. 
 
Las reglas aplicables a la presentación de las Ofertas están en el presente documento. 
 
Las comunicaciones y solicitudes enviadas por canales distintos a los mencionados o por fuera 
de los plazos establecidos dentro del cronograma del proceso tendrá el tratamiento previsto en 
las disposiciones constitucionales y legales vigentes referidas al derecho de petición.  
 
El Municipio responderá las comunicaciones recibidas por el portal de contratación (SECOP II) y 
será obligación del interesado consultar dicho portal a fin de enterarse de las respuestas a las 
solicitudes y comunicaciones. 
 

E. Idioma 
 

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o 
por terceros para efectos del Proceso de Contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, 
deben ser otorgados en castellano. La Oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. 
Los documentos con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes de que trata 
la sección VI que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse 
junto con su original otorgado en lengua extranjera. 
 
Para el momento de la Adjudicación, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la 
traducción oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en idioma extranjero, 
la cual deberá ser oficial en los términos del artículo 251 del Código General del Proceso, 
cumpliendo el trámite de Apostilla o consularización. 
 

F. Legalización de documentos otorgados en el Exterior 
 

Los documentos presentados por el Proponente no requieren legalización alguna salvo por lo 
establecido en la presente sección respecto de los documentos otorgados en el exterior y por los 
poderes generales o especiales que deben ser otorgados ante notario público. 
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El Proponente debe presentar con su Oferta los documentos públicos otorgados en el exterior sin 
que sea necesaria su legalización de acuerdo con la Convención sobre la abolición del requisito 
de legalización para documentos públicos extranjeros y la Ley 1564 de 2012. Para el momento 
de la Adjudicación el Proponente debe presentar los documentos públicos otorgados en el 
extranjero, legalizados de conformidad con la normativa aplicable. 
 

G. Conversión de monedas 
 

Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el cual 
fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. 
 
Si está expresado originalmente en una moneda diferente a dólares de los Estados Unidos de 
Norte América, debe convertirse a ésta moneda utilizando para ello el valor correspondiente con 
el siguiente procedimiento de conversión: 
 
Cuando el valor esté dado en dólares de los Estados Unidos de América (USD), se convertirá a 
pesos colombianos utilizando para esa conversión la tasa de cambio representativa del mercado 
(TRM) diaria vigente para la fecha de apertura del presente proceso de selección, publicada por 
el Banco de la República. 
 
Cuando el valor esté dado en moneda extranjera diferente al dólar de los Estados Unidos de 
América, primero se realizará su conversión a dólares estadounidenses, de acuerdo con las tasas 
de cambio estadísticas publicadas por el Banco de la República en el sitio 
http://www.banrep.gov.co/series-estadisticas/see_ts_cam_otrasmon_2.htm teniendo en cuenta 
la fecha de apertura del proceso, posteriormente se procederá a su conversión a pesos 
colombianos de conformidad con la tasa de cambio representativa del mercado (TRM) diaria, 
vigente en la fecha de apertura del presente proceso, publicada por el Banco de la República. 
 
Realizadas las conversiones correspondientes se procederá a expresar los valores en salarios 
mínimos legales mensuales vigentes. 
 
III. DEFINICIONES 
 
Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser entendidas 
con el significado que a continuación se indica. Los términos definidos son utilizados en singular 
y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos 
utilizados con mayúscula inicial deben ser entendidas de acuerdo con la definición contenida en 
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el Decreto 1510 de 2013. Los términos no definidos a continuación deben entenderse de acuerdo 
con su significado natural y obvio. 
 
DEFINICIONES 
 
Adjudicación Es la decisión final del Instituto, expedida por medio de un acto administrativo, que 
determina el adjudicatario del presente proceso de Contratación. 
 
Anexo Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al presente Pliego de 
Condiciones y que hacen parte integral del mismo. 
 
Conflicto de interés Son las circunstancias que el interesado o proponente dará a conocer a la 
Entidad Estatal y que considera puede tener incidencia en la imparcialidad con la que se debe 
adoptar las decisiones en el curso del proceso. 
 
Contratista Es el proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto del 
presente Proceso de Contratación. 
 
Contrato Es el negocio jurídico que se suscribirá entre el Municipio y el adjudicatario, por 
medio del cual se imponen a las partes obligaciones recíprocas y se conceden derechos 
correlativos que instrumentan la relación contractual que se busca establecer a través del 
presente Proceso de Contratación. 
 
Oferta Es la propuesta presentada al Municipio por los interesados en ser el contratista del 
Proceso de Contratación objeto del presente Pliego de Condiciones. 
 
Pliego de Condiciones Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección y el 
futuro Contrato, en los que se señalan las condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro 
de los cuales los Proponentes deben formular su Oferta para participar en el Proceso de 
Contratación del contratista y tener la posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario del 
presente Proceso de Contratación. 
 
Proponente Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o naturales, 
nacionales o extranjeras, asociadas entre sí mediante las figuras de consorcio, unión temporal o 
promesa de sociedad futura que presenta una Oferta para participar en el Proceso de 
Contratación. 
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Requerimientos técnicos Es el documento adjunto al pliego de condiciones que contiene las 
descripciones, condiciones y características generales y específicas del proyecto a ejecutar y 
hacen parte integrante del presente proceso de selección 
 
IV. DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO  

El objeto del presente proceso comprende a la contratación de la SUMINISTRO DE 
REFRIGERIOS Y ALIMENTOS PARA EL CORRECTO DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES 
Y EVENTOS DE LA VIGENCIA 2026 DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO 
DE TENJO 

 
ESPECIFICACIONES MÍNIMAS: 
 
Se deberá diligenciar FICHA TÉCNICA en el formato establecido con los elementos ofertados 
para cada uno de los productos relacionados, a continuación: 
 
 

1. SERVICIO REQUERIDO 
 

ELEMENTO DESCRIPCION CANT 

REFRIGERIO TIPO 1 
GALLETA DUCAL INTEGRAL CON BEBIDA EN CAJA 

PRESENTACION DE 200 O 250 ML 
1 

REFRIGERIO TIPO 2 

PASTEL DE POLLO O CARNE O SANDUWICH CON 

BEBIDA EN CAJA 200 O 250ML Y UNA FRUTA 

(MANZANA, PERA,DURAZNO O DE COSECHA) 
1 

REFRIGERIO TIPO 3 

UN AMASIJO CON BEBIDA CALIENTE CON 

PRESENTACION DE 7OZ Y UNA FRUTA (MANZANA, 
PERA, DURAZNO,O DE COSECHA) 

1 

REFRIGERIO TIPO 4 

Hamburguesa de res con queso, o sándwich de pollo 

desmechado. Mínimo 100 gramos de proteína.350 gr. 

Papa frita en paquete50-80 gr Fruta de 

temporada100-150 gr Bebida gaseosa presentación 
en botella (opción dietética) o Jugo natural de fruta ( 

opción sin azúcar)250 ml Cada refrigerio debe ir 

1 
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empacado individualmente. Cumpliendo con las 

normas de manipulación de alimentos. 

DESAYUNO TIPO 1 

SUMINISTRO DE DESAYUNO COMPUESTO POR 

250ML DE 

JUGO DE NARANJA,HUEVOS AL GUSTO, 7OZ DE 

CAFÉ O 

CHOCOLATE, PORCION DE QUESO Y PAN. 

1 

DESAYUNO TIPO 2 

SUMINISTRO DE DESAYUNO COMPUESTO POR 

CALDO DE PAPA CON CARNE O POLLO, HUEVOS 
AL 

GUSTO, ACOMPAÑADO DE AREPA, 7 OZ DE 
CAFÉ,CHOCOLATE O JUEGO NATURAL 

1 

ALMUERZO TIPO 1 

SANCOCHO DE GALLINA CRIOLLA, PATATAS, 

YUCA,PLATANO 

VERDE,TROZOS DE MAZORCA Y ESPECIES, 

ACOMPAÑADO 

CON ARROZ BLANCO, AGUACATE Y AREPA, JUGO 

NATURALO 

GASEOSA, POSTRE O FRUTA. 

1 

ALMUERZO TIPO 2 

SOPA DE VERDURAS, ARROZ 
BLANCO,CARNE(CERDO,POLLO,RES O PESCADO) 

PORCION 
DE LENTEJAS,FRIJOL O PASTA,PAPA COCIDA, 

ENSALADA DE 
LECHUGA, TOMATE,ZANAHORIA Y PEPINO, BEBIDA 

DE JUGO 

NATURAL O GASEOSA,POSTRE O FRUTA. 

1 

CENA TIPO 1 

1/4 POLLO AL HORNO (PIERNA/PERNIL), PAPA 

SALADA, DOS 
AREPAS,Y PLATANO, JUGO O GASEOSA 

1 



 

 

PROCESO 
GESTIÓN 

JURÍDICA Y 
CONTRACTUAL 

VERSIÓN 01 
 

 
 

FORMATO 
PROYECTO PLIEGOS 

DE CONDICIONES  

CÓDIGO 
IMCTT-GJC-

FM-06 

FECHA DE VIGENCIA 02/01/2026 

DOCUMENTO CONTROLADO 

 

CENA TIPO 2 

ARROZ CON POLLO, PAPAS A LA FRANCESA, 

ENSALADA 
(GASEOSA PERZONALIZADA EN BOTELLA) 

1 

RACION TIPO BUFFET 

Sopa-crema o fruta-240 CC. 
2 carnes (pollo y res Beef Estroganof/ Pechuga 

Gratinada)- 

150 gr de cada una 

Arroz almendrado-120 gr 
Papa postiza-120 gr 

Verdura mixta al wok-150 gr 

Ensalada verde (lechugas-espinaca-nueces-manzana-

queso y 

vinagreta)-150 gr. 
Esponjado de fruta con salsa-80 gr. 

Jugo de fruta en agua-240 CC. 

1 

 

 
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA 
 

1. Ejecutar el objeto contractual consistente en el suministro de refrigerios y alimentos para las 

actividades y eventos programados por el Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Tenjo, de 

conformidad con los requerimientos que formule el supervisor del contrato y conforme a las 

necesidades institucionales que se presenten durante el plazo de ejecución. 

2. Suministrar los productos alimenticios en las cantidades, calidades, presentaciones, gramajes, 

menús, condiciones técnicas y valores unitarios ofertados en la propuesta económica presentada, 

la cual hará parte integral del contrato. 

3. Atender de manera oportuna las solicitudes efectuadas por el supervisor del contrato respecto de 

fechas, horarios, cantidades, lugares de entrega, tipo de ración alimentaria y demás condiciones 

necesarias para el desarrollo de cada actividad institucional. 

4. Entregar los refrigerios, desayunos, almuerzos, cenas y demás alimentos preparados dentro de 

los tiempos establecidos por la supervisión, garantizando puntualidad en cada evento, jornada, 

encuentro, festival, capacitación o actividad programada por la Entidad. 
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5. Asumir por su cuenta y riesgo todos los costos directos e indirectos asociados al transporte, 

cargue, descargue, distribución, personal logístico, empaques, menaje, conservación y entrega 

de los productos en los sitios definidos por el supervisor del contrato. 

6. Garantizar la entrega de los bienes objeto del contrato tanto en el casco urbano como en la zona 

rural del municipio de Tenjo, incluyendo veredas, escenarios culturales, espacios públicos, sedes 

institucionales y demás lugares donde se desarrollen actividades oficiales. 

7. Suministrar productos frescos, aptos para el consumo humano, elaborados con materias primas 

de buena calidad y cumpliendo las normas sanitarias, de inocuidad alimentaria y manipulación 

vigentes. 

8. Mantener y garantizar la cadena de frío para lácteos, carnes, bebidas refrigeradas, frutas cortadas 

y demás productos perecederos que así lo requieran, desde su preparación hasta la entrega final. 

9. Garantizar que los alimentos preparados conserven temperatura adecuada de consumo, 

presentación higiénica y condiciones óptimas al momento de la entrega. 

10. Presentar al inicio del contrato y mantener vigentes durante toda la ejecución las certificaciones, 

carnés, cursos o soportes exigidos en materia de manipulación de alimentos del personal 

encargado de preparación, empaque, transporte o distribución. 

11. Disponer del personal operativo suficiente, idóneo y debidamente presentado para la preparación, 

alistamiento, transporte, entrega y distribución de los productos solicitados. 

12. Contar con capacidad operativa para atender solicitudes ordinarias y extraordinarias formuladas 

por la Entidad, inclusive aquellas que se requieran con corta antelación, conforme a la naturaleza 

dinámica de la agenda institucional. 

13. Reemplazar de manera inmediata, y en todo caso dentro del término máximo que indique la 

supervisión, cualquier producto rechazado por encontrarse en mal estado, vencido, incompleto, 

deteriorado, contaminado, con presentación deficiente o que no cumpla las especificaciones 

técnicas exigidas. 

14. Garantizar que los productos empacados o industrializados cuenten con registro sanitario, 

rotulado legal y fecha de vencimiento apta para consumo. 

15. Abstenerse de entregar productos vencidos, alterados, abiertos, golpeados, mal empacados o 

que representen riesgo para la salud de los beneficiarios. 
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16. Llevar control y soporte documental de cada entrega realizada, mediante planillas, actas, 

remisiones, listas de asistencia, soportes fotográficos o los mecanismos que defina el supervisor 

del contrato. 

17. Presentar con cada cuenta de cobro o factura los soportes de ejecución correspondientes, 

incluyendo relación detallada de servicios prestados, cantidades suministradas, fechas, lugares 

de entrega y certificación de recibido a satisfacción. 

18. Facturar únicamente los bienes efectivamente suministrados y recibidos a satisfacción por parte 

del supervisor del contrato. 

19. Atender las observaciones, recomendaciones e instrucciones impartidas por el supervisor del 

contrato, siempre que guarden relación con el objeto contractual. 

20. Cumplir las condiciones especiales de atención cuando existan actividades dirigidas a niños, 

niñas, adolescentes, personas mayores, población con discapacidad, invitados institucionales o 

comunidad priorizada, observando criterios básicos de calidad, seguridad alimentaria y trato 

digno. 

21. Garantizar buenas prácticas de manufactura, limpieza de utensilios, adecuada presentación del 

personal y cumplimiento de normas de higiene durante la ejecución contractual. 

22. Responder por cualquier afectación derivada de intoxicación, contaminación, manejo inadecuado 

de alimentos o incumplimiento de obligaciones sanitarias atribuibles al contratista, sin perjuicio de 

las acciones legales a que haya lugar. 

23. Mantener durante toda la ejecución los permisos, registros, habilitaciones o documentos exigidos 

por la normativa sanitaria y comercial aplicable a su actividad económica. 

24. Guardar reserva y respeto institucional frente a la información conocida con ocasión del contrato 

y mantener conducta adecuada durante la atención de eventos oficiales. 

25. Cumplir las demás obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y aquellas 

necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual. 

V. CLASIFICACIÓN UNSPSC 
 
Los bienes objeto del presente Proceso de Contratación está codificada en el Clasificador de 
Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica en la Tabla 1: 
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Tabla 1 - Codificación de los bienes y/o servicios en el sistema UNSPSC 
 

Código UNSPSC Descripción 

 90101600 Servicios de banquetes y catering 

90101700 Servicios de cafetería  

90101800 Servicios de comidas para llevar a domicilio 

52121600 Mantelerías de cocina y mesa y accesorios 

52151500 Utensilios de cocina desechables domésticos 

50202300 Bebidas no alcohólicas 

50181900 Pan, galletas y pastelillos dulces 

 
VI. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 
 
Que el valor total del presupuesto oficial estimado para el presente proceso de selección teniendo 
en cuenta que será a monto agotable se deja un valor de NOVENTA MILLONES DE PESOS 
($90.000.000) incluidos todos los impuestos a que haya lugar y gastos directos e indirectos en 
que deba incurrir el contratista. 
 
El Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Tenjo pagará al Contratista el valor del presente 
Contrato con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal que a continuación se especifica: 
 

No. de CDP 2026000206 Fecha 27/04/2026 

Rubro Fuente Nombre Rubro Valor 

.3333013301073211 2115 

Aumentar a 80 los procesos de circulación 

de los grupos representativos de las 

escuelas de formación  $90.000.000 

Total $ 90.000.000        
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VII. FORMA DE PAGO 
 
Una vez esté perfeccionado el contrato y cumplidos los requisitos de ejecución del mismo EL 
INSTITUTO cancelará el valor total del contrato de la siguiente manera: 
 
Mediante PAGOS PARCIALES, de acuerdo con entrega de los refrigerios y/o alimentos 
preparados. De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 adicionado 
mediante Decreto 2106 de 2019, el supervisor del contrato verificara mediante la herramienta 
tecnológica que ponga a disposición el Ministerio de Salud y Protección Social el pago de los 
aportes al Sistema General de Seguridad Social (al que aplique) por parte del contratista y, en el 
evento de encontrar inconsistencias, se abstendrá de expedir la respectiva certificación de 
cumplimiento hasta tanto la misma sea subsanada o aclarada. 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 adicionado mediante 
Decreto 2106 de 2019, el supervisor del contrato verificara mediante la herramienta tecnológica 
que ponga a disposición el Ministerio de Salud y Protección Social el pago de los aportes al 
Sistema General de Seguridad Social (al que aplique) por parte del contratista y, en el evento de 
encontrar inconsistencias, se abstendrá de expedir la respectiva certificación de cumplimiento 
hasta tanto la misma sea subsanada o aclarada. 
 
Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago de que trata esta cláusula 
corresponde a la prestación efectiva y real del servicio. Los pagos se realizarán dentro de los 30 
días calendario siguiente a la presentación de la respectiva cuenta de cobro o factura con los 
documentos soporte y la certificación de cumplimiento por parte del supervisor. El pago estará 
sujeto a la disponibilidad de los recursos del Programa Anual de Caja – PAC 
 
El INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE TENJO, efectuará las deducciones a 
que haya lugar sobre cada pago, de conformidad con lo dispuesto en la legislación vigente sobre 
la materia y el CONTRATISTA pagará todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de 
la ejecución del contrato. 
 
El INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE TENJO efectuará los pagos citados 
mediante consignación en la cuenta bancaria que EL CONTRATISTA acredite como propia. Los 
pagos previstos en esta cláusula se consignarán en dicha cuenta, con sujeción a lo previsto en 
las disposiciones cambiarias. 
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VIII. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El plazo de ejecución del futuro contrato será de HASTA EL 30 DE DICEIMBRE DE 2026 Y/O 
AGOTAR PRESUPUESTO contados a partir de la suscripción del acta de inicio de este y previo 
el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución establecidos en el artículo 41 
de la Ley 80 de 1993. En ningún caso el contrato podrá superar la vigencia 2024.  El contrato 
tendrá una vigencia igual al plazo de ejecución y cuatro (4) meses más, para efectos de la 
liquidación de ser necesaria. 
 
IX. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
La ejecución del contrato se desarrollará en el Municipio de Tenjo, según indicaciones del 
supervisor. 
 
X. CONVOCATORIA A MIPYMES 
 
De conformidad con lo establecido en la Ley 2069 de 2020 y reglamentada por el Decreto 1860 
de 2021, el presente proceso será susceptible de ser limitado a MiPymes con las siguientes 
condiciones: 
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, se convoca a las Mipymes 
interesadas en participar en el presente proceso.  
 
“Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios 
autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las 
Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes 
requisitos: 
 
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina 
cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
 
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen 
de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) 
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día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de 
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 
 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto 
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 
 
Para limitar la convocatoria o el proceso, es necesario que como mínimo dos (2) Mipymes 
acrediten dicha condición, mediante la presentación de los siguientes documentos: 
 
Certificado expedido por el representante legal y el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, o el 
contador, en la cual conste que la Mipyme tiene el tamaño empresarial establecido de 
conformidad con la ley. 
 
Certificado expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad que sea competente para 
acreditar su tiempo de existencia, el cual como mínimo debe ser de un [1] año 
 
Es pertinente señalar que las personas jurídicas solo podrán presentar solicitud a limitación a 
Mipymes siempre y cuando el objeto social les permita ejecutar el contrato resultante del proceso 
contractual. 
  
 
XI. REQUISITOS HABILITANTES 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 5, numeral 1 de la ley 1150 de 2007, el Instituto 
debe verificar el cumplimiento de los siguientes factores que corresponderán a los requisitos 
habilitantes para la participación en el proceso de selección y no otorgan puntaje alguno a los 
proponentes, la verificación será CUMPLE O NO CUMPLE: Adjudicando el contrato al oferente 
cuya oferta corresponda al MENOR PRECIO TOTAL DE LA OFERTA, siempre y cuando cumpla 
con los aspectos jurídicos, financieros, técnicos, y económicos, acredite la experiencia y demás 
condiciones establecidas en la presente invitación, siendo la más favorable para el instituto 
municipal de cultura y turismo de Tenjo. De igual forma se tendrán en cuenta las disposiciones 
del Decreto compilatorio No. 1082 de 2015. 
 
 
FACTORES HABILITANTES DE VERIFICACIÓN JURÍDICA: en cumplimiento del Decreto 1082 de 2015, 

la evaluación de los aspectos jurídicos, será realizada por el Evaluador Jurídico — Comité Evaluador del 

Instituto Municipal de Tenjo, el cual verificará los documentos que deben ser presentados: 
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DOCUMENTO 1: Carta de presentación de la propuesta. 

 

El proponente deberá adjuntar a la propuesta, la carta de presentación de la misma, debidamente firmada 

por el proponente: persona natural, representante legal para las personas jurídicas, persona designada 

para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o apoderado debidamente constituido.  

 

En este último caso, el autorizado deberá acompañar a la carta de presentación de la propuesta, el 

documento que así lo acredite. Con la firma de dicho documento, el oferente declara bajo la gravedad de 

juramento, que no se encuentra incurso en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad para presentar 

oferta y acepta y conviene expresamente en los procedimientos, contenidos y obligaciones reciprocas 

derivadas del presente proceso de selección.  

 

Nota: en el evento de que la oferta se presente a través de apoderado, éste debe encontrarse debidamente 

facultado para participar en el proceso de contratación y suscribir el contrato que se derive de éste.  

 

Cuando se trate de personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, 

deberán además acreditar un apoderado domiciliado en Colombia debidamente facultado para realizar el 

ofrecimiento, de ser necesario presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las 

diferentes instancias del proceso de selección, suscribir los documentos y declaraciones que se requiera, 

así como el contrato, suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de 

acuerdo con la convocatoria, así como para ejecutar el contrato, liquidarlo o representarlo judicial o 

extrajudicialmente.  

 

Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen 

en consorcio o unión temporal, y en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder 

común otorgado por todos los integrantes del consorcio o unión temporal con los requisitos relacionados 
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con la autenticación, consularización y traducción; particularmente con lo exigido en el código de 

Comercio de Colombia.  

 

El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del consorcio o 

unión temporal.  

 

La carta de presentación deberá cumplir los siguientes requisitos: 1) Debe contener todas las 

manifestaciones y declaraciones que contiene el Anexo 1; 2) El proponente NO podrá señalar condiciones 

diferentes a las establecidas en el pliego de condiciones. 3) Será rechazada la propuesta sometida a 

condiciones para celebrar el contrato.  

 

DOCUMENTO 2: Certificado de Existencia y Representación legal expedido por la respectiva 

Cámara de Comercio o Registro Mercantil.  

 

Personas jurídicas nacionales: el proponente deberá acreditar su existencia y representación legal a 

través del correspondiente certificado expedido por la Cámara de Comercio de la jurisdicción del domicilio 

principal, con una antelación no superior a treinta (30) días calendario, anteriores al cierre del proceso de 

selección. 

 

Personas jurídicas extranjeras: deberán aportar el documento que acredite la inscripción en el registro 

correspondiente en el país en donde tiene su domicilio principal.  

 

Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia acreditarán lo pertinente mediante un 

certificado expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, cuya fecha de expedición 

deberá ser dentro de los treinta (30) días calendario anteriores a la fecha prevista para la recepción de 

documentos, en el que conste su existencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la 

persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades. Si el 

representante legal tuviere limitaciones para comprometer a la empresa mediante la presentación del 
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ofrecimiento, para presentar la propuesta, suscribir el contrato o realizar cualquier otro acto requerido para 

la contratación, deberá presentar conjuntamente con el ofrecimiento copia del acta o documento en la 

que conste la decisión del órgano social competente o su equivalente de la sociedad extranjera, que 

autorice la presentación del ofrecimiento y de ser necesario lo faculte para la presentación de la propuesta, 

la celebración del contrato y la realización de los demás actos requeridos para la contratación.  

 

Si una parte de la información solicitada no se encuentra incorporada en el certificado o documento 

mencionado, o si este tipo de certificados o documentos no existieren, de acuerdo con las leyes que rijan 

estos aspectos en el país de origen, sede del interesado, la información deberá presentarse en documento 

independiente emitido por el representante del máximo órgano directivo de la empresa.  

 

Si la solicitud fuere suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal que se encuentre 

abierta en Colombia y/o por el representante de ésta, deberá acreditarse la capacidad legal de la sucursal 

y/o de sus representante mediante la presentación del certificado de existencia y representación legal 

expedido por la Cámara de comercio de la ciudad de la República de Colombia en la cual se encuentre 

establecida la sucursal, cuya fecha de expedición deberá ser dentro de los treinta (30) días anteriores a la 

fecha de prevista para la recepción de documentos. Cuando el representante legal de la sucursal tenga 

limitaciones para presentar el ofrecimiento, la propuesta, suscribir el contrato o realizar cualquier otro acto 

requerido para la contratación, deberá presentar junto con el ofrecimiento copia del acta en la que conste 

la decisión del órgano social competente o su equivalente de la sociedad extranjera, que autorice la 

presentación del ofrecimiento, y de ser necesario lo faculte para presentar propuesta, celebrar el contrato 

y realizar los demás actos requeridos para la contratación.  

 

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas jurídicas privadas 

extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberá acreditar la constitución de un 

apoderado (Poder Especial), domiciliado y residente en Colombia, debidamente facultado para presentar 

la propuesta y celebrar el contrato, así como para representarla administrativa, judicial o 

extrajudicialmente. 
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NOTA 1: Los documentos con los cuales el proponente acredite sus requisitos habilitantes que hayan sido 

escritos originalmente en una lengua distinta al castellano, deben ser traducidos al castellano y ser 

presentados en su lengua original junto con la traducción al castellano. El proponente puede presentar 

una traducción simple al castellano. Si el proponente resulta adjudicatario para firmar el contrato debe 

presentar la traducción oficial al castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. La 

traducción oficial debe ser el mismo texto presentado para acreditar los requisitos habilitantes. Los 

documentos presentados por los proponentes no requieren legalización alguna salvo los documentos 

otorgados en el exterior y los poderes generales o especiales que deben ser otorgados ante Notario 

Público. En caso de resultar adjudicatario, el oferente, para firmar el contrato, debe presentar los 

documentos otorgados en el extranjero, legalizados de conformidad con la Convención de la Haya. 

 

NOTA 2: En el evento de resultar favorecido con la adjudicación un proponente extranjero sin domicilio ni 

sucursal en Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato deberá previamente constituir una 

sucursal en Colombia en los términos del Código de Comercio, de acuerdo con lo señalado en los Artículos 

471 y 474 del citado Código.  

 

NOTA 3: En cumplimiento de lo dispuesto en el Artículo 874 del Código de Comercio, en concordancia 

con el Artículo 28 de la Ley 9 de 1991, el Artículo 3 del Decreto 1735 de 1993 y la Resolución No. 8 de 

2000, modificada por la Resolución 6 de 2006, emanada del Banco de la República, el valor en pesos 

colombianos del contrato o contratos celebrados en moneda distinta será el de la fecha de su suscripción 

o firma de acuerdo con la tasa de cambio oficial que indique el Banco de la República.  

 

NOTA 4: El oferente extranjero deberá relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso. En el 

evento en que dicha experiencia se haya obtenido en país distinto a Colombia, para efectos de certificarla 

deberá adjuntar la certificación respectiva que deberá cumplir con los requisitos establecidos en este 

documento. Adicionalmente, si la certificación se encuentra en idioma distinto al castellano, deberá 

adjuntarse además del documento en idioma extranjero, la traducción al idioma castellano del documento. 

Si el proponente resulta adjudicatario para firmar el contrato debe presentar la traducción oficial al 

castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. La traducción oficial debe ser el mismo 

texto presentado para acreditar los requisitos habilitantes.  
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Persona natural: Las personas naturales acreditarán su existencia, aportando su inscripción vigente en 

el Registro Mercantil, mediante el certificado de Registro Mercantil expedido por la Cámara de Comercio 

con fecha no superior a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha prevista para la entrega de 

propuestas, en el que consten actividades que correspondan al objeto del presente proceso de selección 

abreviada.  

 

NOTA 1: En el evento que ejerza una profesión liberal, de acuerdo con lo establecido en el artículo 23 del 

Código de Comercio no requiere de la acreditación del certificado de Registro Mercantil.  

 

Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se deberán anexar los certificados tanto de la 

sucursal como de la casa principal.  

 

Consorcios o uniones temporales: para las propuestas en asociación se debe presentar el certificado 

de Existencia y Representación Legal de cada uno de los miembros que conforman la unión temporal o el 

consorcio, expedido dentro de los treinta (30) días calendario anteriores al cierre del proceso de selección 

de la autoridad respectiva, con los mismos requisitos. 

 

El plazo de duración debe ser igual al plazo de ejecución del contrato que se va a adjudicar y mínimo un 

(1) año más. Así mismo deben cumplir si son personas jurídicas con el tiempo de constitución de mínimo 

un año de conformada antes del cierre del presente proceso. 

 

Cuando el proponente fuere una entidad sin ánimo de lucro domiciliada en Bogotá, D.C., el 

proponente deberá presentar el Certificado de inspección, vigilancia y control con una vigencia máxima 

de treinta (30) días calendario anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente proceso de selección, 

expedido por la Subdirección Distrital de Inspección, Vigilancia y Control de Personas Jurídicas, sin ánimo 

de lucro- personas Jurídicas y/o la Entidad que ejerza el control y vigilancia o el que haga sus veces en el 

cual conste que la sociedad puede ejercer su objeto social, cumple con los requisitos exigidos y no tiene 

sanciones o limites a su ejercicio social. Así mismo, su objeto social debe corresponder al objeto del 

presente proceso de selección o actividades afines.  
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DOCUMENTO 3: Autorización del órgano social.  

 

Si el estatuto social impone restricciones a la autorización para la presentación de la propuesta y/o 

suscripción del contrato, conferida al representante legal, se debe adjuntar copia del documento de 

autorización correspondiente, emitido por la junta de socios u órgano superior de gobierno social. Para el 

caso de consorcios o uniones temporales, dicho documento es exigible a cada uno de los integrantes, si 

sus estatutos individuales contienen la limitante.  

 

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el 

oferente deberá anexar la correspondiente autorización impartida por la Junta de Socios o el estamento 

de la sociedad que tenga esa función donde lo faculte específicamente para presentar la propuesta en 

esta selección y celebrar el contrato respectivo en caso de resultar seleccionado.  

 

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio haga remisión 

a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del Representante Legal, el oferente 

deberá anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se desprende que hay 

limitación para presentar la propuesta en cuanto a su monto, se deberá igualmente adjuntar la autorización 

específica impartida por la Junta de Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa función, para 

participar en este proceso y suscribir el contrato con la entidad, en caso de resultar seleccionado. 

 

DOCUMENTO 4: Documento de constitución del consorcio o unión temporal. 

 

Cuando la propuesta sea presentada en consorcio o unión temporal, se debe anexar el documento 

suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto cumplimiento de lo establecido en el 

artículo 7 de la ley 80 de 1993, donde se debe: 
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a. Los oferentes indicarán si su participación es a título de Consorcio o Unión Temporal, las reglas 

básicas que regulen las relaciones entre sus integrantes y su responsabilidad. 

b. Señalar los términos y porcentaje de su participación en la propuesta y en la ejecución del 

contrato, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo del INSTITUTO 

MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE TENJO. 

c. Si se trata de una Unión Temporal deberán indicarse, además, los términos y extensión de la 

participación de sus integrantes en la oferta y en la ejecución del Contrato; de lo contrario, EL 

IMCTT considerará que la oferta fue presentada por un Consorcio. 

d. El término de duración de la Unión Temporal o Consorcio deberá ser igual al de la ejecución del 

contrato y un (1) año más. Lo anterior, sin perjuicio de que, con posterioridad, los integrantes del 

Consorcio o Unión Temporal estén llamados a responder por hechos u omisiones ocurridos 

durante la ejecución del Contrato. 

e. Designar la persona que para todos los efectos representará el Consorcio o Unión Temporal, 

indicando expresamente sus facultades. El representante deberá contar con facultades amplias y 

suficientes para formular la oferta, suscribir el Contrato y obligar a todos los integrantes del 

Consorcio o Unión Temporal. 

f. La declaración que ninguno de los integrantes del Consorcio o de la Unión Temporal se encuentra 

inhabilitado o tiene incompatibilidades para contratar con el Instituto Municipal de Cultura y 

Turismo de Tenjo. 

g. La omisión de las firmas del representante o de sus miembros, o la omisión del documento mismo, 

se entenderán como falta de constitución del consorcio o unión temporal y podrá generar el 

RECHAZO de la oferta. Adicional a lo anterior, si en el documento de conformación del Consorcio 

o Unión Temporal se le imponen limitaciones al representante para formular la oferta, y éste las 

excede, la oferta podrá ser RECHAZADA. 

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el consorcio o unión temporal, deberá 

ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con su participación en las actividades gravadas 

que dieron lugar al impuesto, para efectos de ser declarado.  

 

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberán cumplir los requisitos establecidos en las 

disposiciones legales.  
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El plazo de duración del Consorcio o la de Unión Temporal deben ser igual al plazo de ejecución del 

contrato que se va a adjudicar y mínimo un (1) años más.  

 

En caso de resultar favorecidos con la adjudicación para la suscripción del contrato, deberá presentar el 

respectivo Registro Único Tributario – RUT del consorcio o unión temporal.  

 

Los integrantes del consorcio o unión temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obtener la 

autorización previa, expresa y escrita del IMCTT. En ningún caso podrá haber cesión del contrato entre 

quienes integran el consorcio o unión temporal. 

 

DOCUMENTO 5: Certificación del cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema Integral de 

Seguridad Social y Aportes Parafiscales.  

 

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2º del artículo 41 de la Ley 80 de 1993, que fuera modificado 

por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo señalado en el artículo 50 de la Ley 789 

de 2002, el proponente junto con la presentación de su oferta debe acreditar que se encuentra al día en 

el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del SENA, ICBF y Cajas 

de Compensación Familiar, cuando corresponda la cual, debe tener una fecha de expedición no mayor a 

quince (15) días calendarios anteriores a la fecha del cierre del presente proceso de Selección. 

 

Si el proponente es persona jurídica debe adjuntar con su propuesta, una certificación en la cual se 

acredite el pago de los aportes realizados durante por lo menos los seis (6) meses anteriores a la fecha 

definitiva de cierre del presente proceso de selección al Sistema General de Seguridad Social(Salud, 

Pensiones, Riesgos laborales) así como los aportes parafiscales: Cajas de Compensación Familiar, ICBF 

y SENA, de acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el artículo 23 de la Ley 

1150 de 2007.  
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Dicha certificación debe venir suscrita por el Revisor Fiscal de la sociedad, acompañada del documento 

de identidad, tarjeta profesional y certificado de vigencia y antecedentes disciplinarios vigente, si el 

proponente de acuerdo con la Ley lo requiere, o en caso contrario la certificación debe venir suscrita por 

el Representante Legal de la sociedad proponente.  

 

En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes cuando los mismos sean 

personas jurídicas constituidas en Colombia, deberán presentar en forma independiente dicha 

certificación expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo, según corresponda.  

 

Si el proponente es persona natural, deberá allegar las planillas a través de las cuales se acredite el 

cumplimiento de sus obligaciones con los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de 

Compensación Familiar, ICBF y SENA, éstos últimos cuando a ello hubiere lugar, El oferente Persona 

Natural debe adjuntar planilla de pago de Seguridad Social del mes de la presentación de la propuesta o 

mes anterior según corresponda la obligación legal conforme a los días de pago, que acrediten que es 

cotizante directo y cumple con el Sistema de Seguridad Social y se encuentra al día en el pago. 

 

En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida deberá acreditar los pagos 

a partir de la fecha de su constitución. 

 

Nota: En caso que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el 

pago de seguridad social y aportes parafiscales en relación con personal, debe así indicarlo en la 

certificación expedida por el Revisor Fiscal o por el Representante Legal o por la proponente persona 

natural, según el caso, estos últimos bajo la gravedad del juramento, el cual se entiende prestado con la 

presentación de la oferta.  

 

La obligación de presentar las certificaciones de cumplimiento del artículo 50 de la Ley 789 de 2002 no 

aplica para personas jurídicas extranjeras, salvo que participen sucursales de éstas legalmente 

constituidas en Colombia, caso en el cual deberán presentar la certificación mencionada en el segundo 
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párrafo de este numeral o una certificación del Revisor Fiscal en la que manifieste que la sucursal no tiene 

empleados y, por lo tanto, no deben cumplir con lo señalado en la Ley 789 de 2002. 

 

La Entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas Entidades la información que suministran 

los proponentes. Si se advierten discrepancias entre la información suministrada y lo establecido por la 

Entidad, se solicitarán las aclaraciones de rigor.  

 

Cuando el proponente no allegue con su oferta la certificación de que trata este numeral o la misma 

requiera aclaraciones, el Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Tenjo se lo solicitará. 

 

DOCUMENTO 6: Certificado de no inclusión en el boletín de responsables fiscales. 

 

El artículo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el trámite de los procesos de 

responsabilidad fiscal de competencia de las contralorías, exige como requisito indispensable para 

nombrar, dar posesión o celebrar cualquier tipo de contrato con el Estado, verificar que la correspondiente 

persona natural o jurídica y su representante legal según se trate, no se encuentran reportados en el boletín 

de responsables fiscales que publica la Contraloría General de la República con periodicidad trimestral. 

 

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligación EL IMCTT, verificará en el último boletín 

de responsables fiscales expedido por la Contraloría General de la República que el proponente y cada 

uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio o una unión temporal, no se encuentre (n) 

reportado (s) en dicho boletín.  

 

En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado expedido por la Contraloría 

General de la República, en el(los) cual(es) conste que no está(n) incluido(s) en el boletín de responsables 

fiscales, podrá aportarlo con su propuesta. (Esta consulta se debe realizar a través de la página web   

www.contraloriagen.gov.co no tiene costo alguno). 
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Tratándose de interesados extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo país de origen 

no existe Boletín de responsables Fiscales o su Equivalente, deberá indicar ésta circunstancia, en 

documento suscrito bajo la gravedad de juramento por el interesado persona natural o representante legal 

de la persona jurídica, como interesa individual o integrante del interesado plural.  

 

DOCUMENTO 7: Certificación de no reporte en el Sistema de Información de Registro de Sanciones 

e Inhabilidades de la Procuraduría General de la Nación.  

 

Con el fin de acreditar la no inclusión en el Sistema de Información de Registro de Sanciones e 

inhabilidades EL IMCTT verificará el certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la 

Procuraduría General de la Nación, que el proponente, persona natural o jurídica y su representante legal 

y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio, una unión temporal o una promesa de 

sociedad, no se encuentre(n) reportado(s). 

 

En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado expedido por la Procuraduría 

General de la Nación, en el(los) cual(es) conste que no está(n) sancionados, podrá aportarlo con su 

propuesta. (Esta consulta se debe realizar a través de la página web www.procuraduria.gov.co no tiene 

costo alguno).  

 

Para extranjeros: Las personas naturales o jurídicas extranjeras, sin domicilio o sucursal en Colombia 

deberán manifestar por medio de certificación expedida bajo la gravedad de juramento y debidamente 

firmada por el proponente natural o el representante legal de personas jurídicas, se deberá hacer dicha 

manifestación respecto de no estar incluido en el sistema de información de registro de sanciones e 

inhabilidades de la Procuraduría General de la Nación.  

 

DOCUMENTO 8: Cédula de ciudadanía.  
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Toda persona natural que funja como oferente en el presente proceso de contratación, deberá allegar la 

fotocopia legible de su cédula de ciudadanía amarilla de hologramas, de conformidad con la Ley 757 de 

2002, modificada por la Ley 999 de 2005, reglamentada por el Decreto 4969 de 2009. Igualmente lo deberá 

hacer el representante legal de la persona jurídica que se presente como proponente y su apoderado de 

ser el caso, y cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal que se constituya para el efecto. 

Para personas extranjeras sin domicilio en Colombia, acreditará su existencia mediante una copia de su 

pasaporte vigente. Para personas extranjeras domiciliadas en Colombia, acreditará su existencia mediante 

una copia de su cédula de extranjería.  

 

DOCUMENTO 9: Certificado Registro de deudores alimentarios morosos – REDAM: El proponente 

(Persona Natural, Representante Legal de la Persona Jurídica, Representante e integrantes del Consorcio 

y Unión Temporal) deberán anexar el Certificado que expide la plataforma virtual de conformidad con la 

Ley 2097 de 2021. 

 

DOCUMENTO 10: Original de la garantía de seriedad de la propuesta acompañada de las 

condiciones generales o aval bancario que garantice la seriedad de la oferta.  

 

El oferente para participar en el procedimiento de selección objetiva, deberá constituir una garantía 

previamente a la presentación de la oferta, con el fin de afianzar la obligación de formalizar el contrato, en 

caso que le fuera adjudicado.  

 

La garantía se debe constituir mediante cualquier mecanismo de cobertura del riesgo de los señalados en 

el decreto 1082 de 2015.  

 

El valor de la garantía de seriedad de la oferta deberá ser del diez por ciento (10%) del presupuesto oficial 

del proceso, y su vigencia no podrá ser inferior a Tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre 

del proceso de selección y el beneficiario será el Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Tenjo NIT: 

901359154-6.  
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Cuando la propuesta sea presentada por un consorcio o unión temporal, en la póliza de garantía de 

seriedad de la oferta deberá estipularse que el tomador es el consorcio o unión temporal, según sea el 

caso, con la indicación de cada uno de sus integrantes, (no a nombre de sus representantes legales), y 

deberá expresar claramente que su valor total será exigible ante el incumplimiento de las obligaciones 

amparadas en que incurra el proponente, en todo o en parte, de manera directa o indirecta.  

 

La garantía de seriedad una vez adjudicada la contratación, será devuelta a solicitud de los oferentes, 

quienes deberán solicitarla. 

 

En caso de que un proponente retire su oferta después del cierre del proceso o cuando el proponente 

favorecido no suscriba el contrato dentro de los términos establecidos, el IMCTT hará efectiva esta 

garantía; en este último evento el IMCTT exigirá al oferente clasificado en segundo lugar la prórroga de la 

vigencia de la garantía de seriedad de la oferta, hasta el perfeccionamiento del contrato y así 

sucesivamente a los demás oferentes, siempre y cuando su oferta sea favorable para el IMCTT conforme 

a lo previsto en este pliego de condiciones. La falta de este requisito será causal de rechazo de la 

propuesta. 

 

DOCUMENTO 11: Antecedentes Judiciales expedido por la Policía Nacional:  

 

Con el fin de acreditar que el proponente no se encuentre en alguna causal de inhabilidad, EL IMCTT 

verificará en el certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policía Nacional que aquel, persona 

natural o jurídica y su representante legal y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio, 

una unión temporal o una promesa de sociedad, no se encuentre(n) inhabilitados. 

 

En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado expedido por la Policía 

Nacional, podrá aportarlo con su propuesta. (Esta consulta se debe realizar a través de la página web 

http:/www.policia.gov.co).  
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DOCUMENTO 12: Verificación registro nacional de Medidas Correctivas:  

 

De conformidad a lo dispuesto en el artículo 183 de la ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Código 

nacional de Policía y Convivencia” la ENTIDAD exigirá la presentación de la consulta que acredite que el 

oferente (persona natural o Representante legal de persona jurídica o integrantes del proponente plural) 

se encuentre al día en el pago de las multas establecidas en el Código Nacional de Policía y de Convivencia 

a través del mecanismo en línea que creó el gobierno Nacional para tal efecto. La consulta deberá ser 

realizada por los proponentes y en caso que se registre que no ha cancelado multas impuestas con su 

interés correspondiente dentro de los seis (06) meses siguientes a la imposición de las mismas, no podrá 

contratar con el Estado de acuerdo a lo dispuesto en el Artículo 183 del antes mencionado Código y por 

tanto el proponente será rechazado. 

 

DOCUMENTO 13: CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES COMETIDOS 

CONTRA MENORES DE 18 AÑOS: 

 

Las personas que hayan sido condenados por la comisión de delitos contra la libertad, integridad y 

formación sexuales de persona menor de 18 años de acuerdo con el Título IV de la presente ley; serán 

inhabilitadas para el desempeño de cargos, oficios o profesiones que involucren una relación directa y 

habitual con menores de edad en los términos que establezca el Instituto Colombiano de Bienestar 

Familiar, o quien haga sus veces. 

Corresponde al Ministerio de Defensa-Policía Nacional, administrar la base de datos personales de 

quienes hayan sido declarados inhabilitados por delitos sexuales contra menores de edad; por lo cual la 

ENTIDAD exigirá la presentación de la consulta que acredite que el oferente (persona natural o 

Representante legal de persona jurídica o integrantes del proponente plural) no se encuentre inhabilitada 

por delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años, el cual debe tener por fecha de expedición 

un plazo no mayor a tres meses previos a la fecha del cierre y presentación de propuestas. 
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DOCUMENTO 14: Definición Situación Militar 

 

Los proponentes (hombres) personas naturales deberán presentar la copia de la libreta militar, siempre 

que reúna condición de Hombre menor de 50 años. En todo caso de no aportar la libreta militar podrá 

acreditar su situación militar definida con documentación que la certifique, para su verificación. En caso 

de consorcio o unión temporal, este requisito deberá cumplirse respecto de cada uno de sus integrantes, 

de conformidad con la ley 1780 de 2016.  

 

DOCUMENTO 15: Inhabilidades e incompatibilidades.  

 

Declaración de la persona natural o del representante legal de la persona jurídica o de cada uno de los 

integrantes del consorcio o unión temporal, cuando sea el caso, de que no se encuentran incursos en 

ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en la Constitución Política, en los 

artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el artículo 18 de la Ley 1150 de 2011 y la Ley 1474 de 

2011 y demás normas concordantes; la cual se entenderá cumplida con la presentación de la propuesta 

y la manifestación que se haga en la carta de presentación de la propuesta.  

 

DOCUMENTO 16: Registro Único Tributario – RUT.  

 

Toda persona natural o jurídica deberá informar su condición de responsable del impuesto a las ventas 

mediante el suministro de una copia o fotocopia del Registro Único Tributario RUT, en donde deberá 

constar su régimen, actualizado y en firme con la clasificación de bienes y servicios. 

 

DOCUMENTO 17: certificado de inscripción y clasificación en el registro único de proponentes – 

RUP. 
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En la presente Convocatoria podrán presentar propuesta las personas naturales o jurídicas, individual en 

consorcio, o en unión temporal, que a la fecha de presentación de la propuesta se encuentren 

debidamente inscritas y clasificadas en el Registro Único de Proponentes (RUP) de la Cámara de Comercio 

respectiva, Registro que deberá estar vigente de acuerdo a la reglamentación que ordena la materia. 

 

Para tal efecto, el interesado deberá presentar con su propuesta el documento correspondiente expedido 

por la Cámara de Comercio de su jurisdicción, con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días de 

anterioridad respecto de la fecha límite de recepción de las ofertas, en el cual conste su inscripción y 

clasificación en el Registro Único de Proponentes (RUP) de conformidad con lo señalado por la entidad. 

 

Nota: EL CERTIFICADO DEBE ENCONTRARSE EN FIRME Y CUMPLIR CON LO ESTABLECIDO EN 

EL DECRETO 1082 DE 2015  

 

En el evento que la propuesta se presente por un consorcio o unión temporal, cada uno de los miembros 

debe estar inscrito en los códigos exigidos por la entidad para este proceso de selección.  

 

De conformidad con lo consagrado por el Decreto 1082 de 2015, la inscripción del proponente debe 

encontrarse vigente para el momento de la verificación de este requisito. De igual forma debe encontrarse 

vigente por el término de ejecución del contrato y hasta la liquidación del mismo. 

 

DOCUMENTO 18: COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN.  

 

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción, en el cual manifiestan su apoyo irrestricto 

a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupción. Si se comprueba el incumplimiento del 

Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de 

Contratación actúe en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminación 

anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicación del mismo, sin 

perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.  
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Cuando el proponente no cumpla con los requisitos jurídicos establecidos, la propuesta será evaluada 

como NO CUMPLE JURÍDICAMENTE, lo que lo inhabilitara para seguir siendo evaluada. 

 

DOCUMENTO 19: ACREDITACIÓN MIPYMES  

 

Certificación para acreditar la condición de MiPymes los oferentes podrán acreditar con la oferta su 

condición a MiPymes, la certificación expedida por el contador o revisor fiscal, según sea el caso, en el 

que señale la clase de MiPymes que se trata (Micro, pequeña o mediana empresa), y señale los ingresos 

por actividades ordinarias anuales de la respectiva empresa, considerando el sector económico de que 

se trate, de conformidad con el Decreto 957 de 2019.   

 

En el caso de consorcios o uniones temporales cada uno de los integrantes que ostente las condiciones 

anteriores, debe acreditarla.  

 

Este requisito sólo se verificará en caso de presentarse empate en la presente convocatoria o por el 

evaluador de experiencia en caso de aplicar criterio diferencial para ellos y cuando la convocatoria sea 

limitada a MiPymes. 

 

1. FACTORES HABILITANTES DE VERIFICACIÓN FINANCIERA:  

 

Los factores a tener en cuenta para la calificación son los contemplados en el Decreto 1082 de 2015. El 

Proponente debe cumplir con los siguientes indicadores con base en la información contenida en el RUP, 

el cual debe encontrarse vigente y en firme a la fecha de cierre del presente proceso de selección 

abreviada de subasta inversa presencial. Se debe acreditar información actualizada y en firme al 31 de 

diciembre de 2024. 
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Los oferentes deberán cumplir con las exigencias de orden financiero indicadas, para lo cual, el IMCTT, 

tomará las cifras de los estados financieros certificados en el RUP para el cálculo de los índices financieros 

y de capacidad organizacional exigidos en el presente proceso, de conformidad con lo señalado en el 

artículo 5 de la Ley 1150 del 2007, en concordancia con lo preceptuado en el Decreto Único Reglamentario 

1082 de 2015. La información financiera debe estar actualizada al interior del Registro Único de 

Proponentes con corte a 31 de diciembre de 2024, el cual será el año fiscal a tener en cuenta para la 

acreditación de los indicadores financieros exigidos. 

 

Los indicadores de capacidad financiera, buscan establecer unas mínimas condiciones que reflejan la 

salud financiera de los proponentes a través de sus indicadores, estas condiciones muestran la aptitud 

del proponente para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato. 

 

Para el caso de los Consorcios o Unión Temporales, cada uno de los miembros del Consorcio o Unión 

deberá presentar el Certificado de inscripción en el RUP, con registro de Clasificación de Bienes y 

Servicios. La no presentación de los documentos o el incumplimiento de los requisitos financieros y las 

aclaraciones solicitadas dentro de los términos estipulados ocasionarán que la oferta no sea habilitada.  

 

El análisis de los documentos financieros no otorga asignación de puntaje, pero conducirá a determinar si 

el oferente tiene capacidad financiera para celebrar el contrato en los términos establecidos en el presente 

pliego de condiciones. 

 

Para que la propuesta sea admitida, se deben cumplir los siguientes indicadores, los cuales serán 

verificados en la información certificada que sobre capacidad financiera obra en el Certificado de 

Inscripción, calificación y clasificación en el Registro Único de Proponentes:  

 

● CAPACIDAD FINANCIERA 

 



 

 

PROCESO 
GESTIÓN 

JURÍDICA Y 
CONTRACTUAL 

VERSIÓN 01 
 

 
 

FORMATO 
PROYECTO PLIEGOS 

DE CONDICIONES  

CÓDIGO 
IMCTT-GJC-

FM-06 

FECHA DE VIGENCIA 02/01/2026 

DOCUMENTO CONTROLADO 

 

Indicador Requerido 

Índice de liquidez Mayor o igual a 7.36 

Índice de endeudamiento Menor o igual a 0.55 

Razón de cobertura de intereses Mayor o igual a 13.13 

 

● CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

 

 

Indicador Requerido 

Rentabilidad sobre el patrimonio Mayor o igual a 0.18 

Rentabilidad sobre el activo Mayor o igual a 0.15 

 

En todo caso la información objeto de verificación en el RUP deberá estar vigente, con el trámite de 

renovación adelantado en los plazos establecidos en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto único 

Reglamentario 1082 de 2015 y cuya información a verificar se halle en firme, para que COMITÉ 

EVALUADOR pueda considerar que el oferente está habilitado y evaluar su oferta. 

 

EI RUP expedido por la Cámara de Comercio con fecha de expedición no superior a treinta (30) días 

calendario anteriores a la fecha fijada para el cierre del presente proceso. Este certificado debe ser 

presentado en ORIGINAL O COPIA clara y legible. 

 

Nota: Para el caso de las propuestas presentadas por consorcios o uniones temporales, los indicadores 

requeridos se verificarán o determinarán, según corresponda, para cada uno de los integrantes por 



 

 

PROCESO 
GESTIÓN 

JURÍDICA Y 
CONTRACTUAL 

VERSIÓN 01 
 

 
 

FORMATO 
PROYECTO PLIEGOS 

DE CONDICIONES  

CÓDIGO 
IMCTT-GJC-

FM-06 

FECHA DE VIGENCIA 02/01/2026 

DOCUMENTO CONTROLADO 

 
separado, luego se aplica el porcentaje de participación en el consorcio o unión temporal y finalmente se 

suman como subtotales, para obtener el índice de referencia. 

 

Cuando el proponente no cumpla con alguno de los índices en la verificación financiera, está será 

considerada como NO CUMPLE, por lo tanto, no continua en el proceso de selección.  

 

Para garantizar la participación de las Personas Extranjeras no inscritas en el Registro Único de 

Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el país, a estas no se les podrá exigir el requisito de 

inscripción en el registro único de proponentes. En consecuencia, los citados oferentes deberán aportar 

toda la información financiera que permita realizar la verificación de los indicadores exigidos con el fin de 

que la entidad pueda comprobar su capacidad en materia financiera. 

 

Las personas jurídicas extranjeras deberán presentar la certificación firmada por el Representante legal, 

acompañada de traducción simple al idioma español, con los valores re-expresados a la moneda funcional 

colombiana, a la tasa  de cambio de la fecha de cierre de los mismos, avalados con la firma de un contador 

público con Tarjeta Profesional expedida por la Junta Central de Contadores de Colombia. 

 

La información debe ser presentada en español y moneda legal colombiana, por ser ésta la unidad de 

medida por disposición legal. 

 

FACTORES HABILITANTES DE VERIFICACIÓN TÉCNICA:  

 

EXPERIENCIA  

 

EXPERIENCIA PROPONENTE NO MIPYME 
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Requisitos Mínimos Sobre Experiencia Y Cumplimiento: Siendo esta experiencia aquella con la que cuenta 

el proponente y que se relaciona directamente con el objeto del proceso de selección, el proponente 

anexará, como requisito habilitante a su oferta lo siguiente: 

 

Los proponentes deberán acreditar experiencia de hasta Un (1) contrato con entidades públicas y/o 

privadas cuyo objeto y/o actividades ejecutadas correspondan o estén directamente relacionadas con la 

venta y/o el suministro de raciones alimenticias y/o refrigerios, cuya sumatoria del valor de los contratos 

deberá ser igual o superior al 200%del valor de presupuesto del presente proceso de contratación, 

expresado en SMLMV. En conjunto, los contratos aportados como experiencia deberán estar inscrito en 

el Registro Único de Proponentes en la totalidad  

 

El contrato aportado como experiencia deberán estar inscritos en el Registro Único de Proponentes en la 

totalidad de los siguientes códigos de clasificación de bienes y servicios hasta el tercer nivel. Los contratos 

deben encontrarse liquidados a la fecha de cierre de presentación de ofertas.  

 

Código UNSPSC Descripción 

 90101600 Servicios de banquetes y catering 

90101700 Servicios de cafetería  

90101800 Servicios de comidas para llevar a domicilio 

52121600 Mantelerías de cocina y mesa y accesorios 

52151500 Utensilios de cocina desechables domésticos 

50202300 Bebidas no alcohólicas 

50181900 Pan, galletas y pastelillos dulces 
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Se deberá aportar dentro de su propuesta la respectiva certificación y/o acta de liquidación y/o 

terminación la cual permita verificar los requisitos antes señalados.  En caso de aportar copia del contrato 

este deberá presentarse junto acta de liquidación y/o terminación. 

 

El valor del contrato deberá ser igual o superior al 200% del valor del presupuesto oficial, para lo cual se 

verificará la cuantía en SMMLV del año de su terminación. 

 

Con el propósito de validar información adicional que no está contenida en el Registro Único de 

Proponentes – RUP, el proponente deberá presentar certificaciones de los contratos presentados para 

acreditar su experiencia habilitante o también podrá presentar copia del contrato acompañada del acta de 

liquidación. Dichas certificaciones deben ser expedidas por la entidad contratante.  

 

Las certificaciones deben incluir como mínimo, la siguiente información: i) Nombre de la Empresa o Entidad 

Contratante; ii) Nombre del Contratista, si se trata de un Consorcio, de una Unión Temporal o promesa de 

sociedad futura se debe anexar el documento de conformación del mismo donde señala el nombre de 

quienes lo conforman y el porcentaje de participación de cada uno de sus miembros; iii) Número del 

contrato o número de factura; iv) Objeto o descripción del objeto del contrato; v) Fecha de suscripción y/o 

inicio del contrato o fecha de librada la factura; vi) Fecha de terminación del contrato o constancia de 

aceptación y entrega en caso de factura; vii) Fecha de expedición de la certificación; viii) Nombre y firma 

de quien expide la certificación; ix) Valor del contrato y x) Valor ejecutado del contrato.  

 

En caso de presentar certificaciones en consorcio o unión temporal, será tenida en cuenta la Experiencia 

aportada por cualquiera de los miembros que lo integran. 

 

La experiencia válida será la adquirida correspondiente a contratos celebrados, ejecutados y terminados 

antes del cierre del proceso.  
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Cuando el proponente no cumpla con los requisitos establecidos para verificar su experiencia, su oferta 

será considerada como NO HABILITADA. 

 

EXPERIENCIA ESTABLECIDA PARA LOS PROPONENTES QUE ACREDITEN CRITERIOS 

DIFERENCIALES PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES Y MIS EN EL SISTEMA DE 

COMPRAS PÚBLICAS. 

 

EXPERIENCIA DIFERENCIAL HABILITANTE PARA MIPYME. 

 

Teniendo en cuenta lo establecido en los artículos 2.2.1.2.4.2.15 y 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021 

el cual tiene como propósito reglamentar los artículos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en 

relación los criterios diferenciales para Mipyme, y la definición y los criterios diferenciales para los 

emprendimientos y empresas de mujeres y con el fin de beneficiar a las empresas y emprendimientos de 

mujeres y a las Mipymes, se establecen los siguientes criterios de experiencia y serán los exigidos en caso 

de acreditar alguna de las condiciones establecidas en el artículo 2.2.1.2.4.2.15 (Criterios diferenciales 

para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras públicas  o  2.2.1.2.4.2.18. 

(Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras públicas) del decreto 1082 de 2015, 

adicionado por el artículo 3 del decreto 1860 de 2021, requisitos menores que beneficiarán la participación 

de este tipo de emprendimientos y Mipymes en el presente proceso de selección teniendo en cuenta el 

alcance de sus obligaciones: 

 

Los proponentes deberán acreditar experiencia de hasta DOS (2) contratoS con entidades públicas y/o 

privadas cuyo objeto y/o actividades ejecutadas correspondan o estén directamente relacionadas con la 

venta y/o el suministro de raciones alimenticias y/o refrigerios, cuya sumatoria del valor de los contratos 

deberá ser igual o superior al 200%del valor de presupuesto del presente proceso de contratación, 

expresado en SMLMV. En conjunto, los contratos aportados como experiencia deberán estar inscrito en 

el Registro Único de Proponentes en la totalidad  
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Los contratos aportados como experiencia deberán estar clasificados en conjunto con los siguientes 

códigos: 

 

Código UNSPSC Descripción 

 90101600 Servicios de banquetes y catering 

90101700 Servicios de cafetería  

90101800 Servicios de comidas para llevar a domicilio 

52121600 Mantelerías de cocina y mesa y accesorios 

52151500 Utensilios de cocina desechables domésticos 

50202300 Bebidas no alcohólicas 

50181900 Pan, galletas y pastelillos dulces 

 

 

Se deberá aportar dentro de su propuesta la respectiva certificación y/o acta de liquidación y/o 

terminación la cual permita verificar los requisitos antes señalados.  En caso de aportar copia del contrato 

este deberá presentarse junto al acta de liquidación y/o terminación. 

 

La sumatoria de cuantía de los contratos deberá ser igual o superior al 200% del valor del presupuesto 

oficial, para lo cual se verificará la cuantía en SMMLV del año de su terminación. 

 

Con el propósito de validar información adicional que no está contenida en el Registro Único de 

Proponentes – RUP, el proponente deberá presentar certificaciones de los contratos presentados para 

acreditar su experiencia habilitante o también podrá presentar copia del contrato acompañada del acta de 

liquidación. Dichas certificaciones deben ser expedidas por la entidad contratante.  
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Las certificaciones deben incluir como mínimo, la siguiente información: i) Nombre de la Empresa o Entidad 

Contratante; ii) Nombre del Contratista, si se trata de un Consorcio, de una Unión Temporal o promesa de 

sociedad futura se debe anexar el documento de conformación del mismo donde señala el nombre de 

quienes lo conforman y el porcentaje de participación de cada uno de sus miembros; iii) Número del 

contrato o número de factura; iv) Objeto o descripción del objeto del contrato; v) Fecha de suscripción y/o 

inicio del contrato o fecha de librada la factura; vi) Fecha de terminación del contrato o constancia de 

aceptación y entrega en caso de factura; vii) Fecha de expedición de la certificación; viii) Nombre y firma 

de quien expide la certificación; ix) Valor del contrato y x) Valor ejecutado del contrato.  

 

En caso de presentar certificaciones en consorcio o unión temporal, será tenida en cuenta la Experiencia 

aportada por cualquiera de los miembros que lo integran. 

 

La experiencia válida será la adquirida correspondiente a contratos celebrados, ejecutados y terminados 

antes del cierre del proceso.  

 

Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se aplicarán 

si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual o 

superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal.  

 

Aclarando que el factor diferencial para las Mipyme es el número de contratos y los demás requisitos 

respecto a la experiencia serán de cumplimiento para todos los proponentes.   

 

Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se aplicarán 

si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres bajo los 

criterios dispuestos en el artículo precedente y que tiene una participación igual o superior al diez por 

ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal 
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Aclarando que el factor diferencial para las empresas o emprendimientos de mujeres es el número de 

contratos y los demás requisitos respecto a la experiencia serán de cumplimiento para todos los 

proponentes. 

 

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos establecidos para verificar su experiencia, su oferta 

será considerada como NO HABILITADA. 

 

EXPERIENCIA DIFERENCIAL HABILITANTE PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE 

MUJERES. 

 

Los proponentes deberán acreditar experiencia de hasta TRES (3) contratos con entidades públicas y/o 

privadas cuyo objeto y/o actividades ejecutadas correspondan o estén directamente relacionadas con la 

venta y/o el suministro de raciones alimenticias y/o refrigerios, cuya sumatoria del valor de los contratos 

deberá ser igual o superior al 200%del valor de presupuesto del presente proceso de contratación, 

expresado en SMLMV. En conjunto, los contratos aportados como experiencia deberán estar inscrito en 

el Registro Único de Proponentes en la totalidad  

 

Los contratos aportados como experiencia deberán estar clasificados en conjunto con los siguientes 

códigos: 

Código UNSPSC Descripción 

 90101600 Servicios de banquetes y catering 

90101700 Servicios de cafetería  

90101800 Servicios de comidas para llevar a domicilio 

52121600 Mantelerías de cocina y mesa y accesorios 

52151500 Utensilios de cocina desechables domésticos 
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50202300 Bebidas no alcohólicas 

50181900 Pan, galletas y pastelillos dulces 

 

 

La sumatoria de cuantía de los contratos deberá ser igual o superior al 200% del valor del presupuesto 

oficial, para lo cual se verificará la cuantía en SMMLV del año de su terminación. 

 

Con el propósito de validar información adicional que no está contenida en el Registro Único de 

Proponentes – RUP, el proponente deberá presentar certificaciones de los contratos presentados para 

acreditar su experiencia habilitante o también podrá presentar copia del contrato acompañada del acta de 

liquidación. Dichas certificaciones deben ser expedidas por la entidad contratante. 

 

Las certificaciones deben incluir como mínimo, la siguiente información: i) Nombre de la Empresa o Entidad 

Contratante; ii) Nombre del Contratista, si se trata de un Consorcio, de una Unión Temporal o promesa de 

sociedad futura se debe anexar el documento de conformación del mismo donde señala el nombre de 

quienes lo conforman y el porcentaje de participación de cada uno de sus miembros; iii) Número del 

contrato o número de factura; iv) Objeto o descripción del objeto del contrato; v) Fecha de suscripción y/o 

inicio del contrato o fecha de librada la factura; vi) Fecha de terminación del contrato o constancia de 

aceptación y entrega en caso de factura; vii) Fecha de expedición de la certificación; viii) Nombre y firma 

de quien expide la certificación; ix) Valor del contrato y x) Valor ejecutado del contrato. 

 

En el caso de contratos de orden privado, se deberá presentar además de la certificación expedida por el 

contratante, copia de la factura que se originó en el cobro para ese contrato, con el lleno de todos los 

requisitos de ley. 

 

En caso de presentar certificaciones en consorcio o unión temporal, será tenida en cuenta la Experiencia 

aportada por cualquiera de los miembros que lo integran. 
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La experiencia válida será la adquirida correspondiente a contratos celebrados, ejecutados, terminados y 

liquidados antes del cierre del proceso. 

 

Aclarando que el factor diferencial para los emprendimientos de Mujeres es el número de contratos y los 

demás requisitos respecto a la experiencia serán de cumplimiento para todos los proponentes. 

 

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos establecidos para verificar su experiencia, su oferta 

será considerada como NO HABILITADA 

 

EXPERIENCIA DIFERENCIAL HABILITANTE PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE 

PERSONAS CON DISCAPACIDAD 

 

En aplicación de lo dispuesto en la Ley 1618 de 2013 y el Decreto 0287 de 2026, y con el propósito de 

promover la participación efectiva de personas con discapacidad, sus emprendimientos y empresas 

vinculantes dentro del sistema de compras públicas, la Entidad podrá aplicar criterio diferencial habilitante 

en materia de experiencia para los proponentes que acrediten alguna de las condiciones previstas en la 

citada reglamentación. 

 

Para estos efectos, los proponentes beneficiarios podrán acreditar la experiencia exigida mediante 

condiciones proporcionales y razonables definidas en el pliego de condiciones, siempre que demuestren 

capacidad real para ejecutar el objeto contractual relacionado con el suministro de refrigerios, alimentos 

preparados, catering, cafetería o actividades afines. 

 

Podrán acceder a este criterio diferencial las personas naturales con discapacidad, personas naturales 

con establecimiento de comercio, empresas con mayoría societaria de personas con discapacidad, 
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empresas con directivo en condición de discapacidad o empresas que acrediten vinculación laboral de 

personas con discapacidad, en los términos establecidos por la normatividad vigente. 

 

La aplicación de este criterio diferencial no exime del cumplimiento de los demás requisitos jurídicos, 

técnicos, financieros y operacionales requeridos para la correcta ejecución del contrato, ni releva al 

proponente de acreditar idoneidad mínima suficiente para atender las obligaciones derivadas del proceso 

contractual. 

 

 

Los proponentes deberán acreditar experiencia de hasta Cuatro (4) contratos con entidades públicas y/o 

privadas cuyo objeto y/o actividades ejecutadas correspondan o estén directamente relacionadas con la 

venta y/o el suministro de raciones alimenticias y/o refrigerios, cuya sumatoria del valor de los contratos 

deberá ser igual o superior al 200%del valor de presupuesto del presente proceso de contratación, 

expresado en SMLMV. En conjunto, los contratos aportados como experiencia deberán estar inscrito en 

el Registro Único de Proponentes en la totalidad  

 

Los contratos aportados como experiencia deberán estar clasificados en conjunto con los siguientes 

códigos: 

 

Código UNSPSC Descripción 

 90101600 Servicios de banquetes y catering 

90101700 Servicios de cafetería  

90101800 Servicios de comidas para llevar a domicilio 

52121600 Mantelerías de cocina y mesa y accesorios 

52151500 Utensilios de cocina desechables domésticos 
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50202300 Bebidas no alcohólicas 

50181900 Pan, galletas y pastelillos dulces 

 

 

ASPECTOS COMUNES DE ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA 

 

Para acreditar dicha experiencia el proponente debe anexar las certificaciones de los contratos expedidas 

por la entidad competente o acta de liquidación o acta de recibo final, que contengan los datos básicos 

del contrato. 

 

NOTA 1. El valor de cada contrato será expresado en salarios mínimos mensuales legales vigentes 

SMMLV.  

 

No contrato 

 

Objeto Contratante Orden de inscripción 

y/o ejecutado en el 

RUP 

Valor del contrato 

expresado en SMMLV  

 

Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se aplicarán 

si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual o 

superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal.  

 

Aclarando que el factor diferencial para las Mypime es el número de contratos y los demás requisitos 

respecto a la experiencia serán de cumplimiento para todos los proponentes. 
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En el caso de contratos ejecutados por el proponente o uno de los miembros del proponente plural a 

través de Consorcio o Unión Temporal, únicamente se valorará como experiencia el monto equivalente al 

porcentaje de participación en el mismo. 

En caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia será la sumatoria de las experiencias de los 

integrantes que la tengan.  

 

La acreditación de esta experiencia se sujetará a las exigencias establecidas en estos pliegos. 

 

El valor total del o los contratos celebrados y ejecutados, que se aporten para acreditar la experiencia será 

aquel que tuvieron a la fecha de terminación del contrato y la conversión a salarios mínimos mensuales 

legales vigentes (SMMLV) se hará conforme al vigente en dicho año. 

 

En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se aplicará lo siguiente: Cuando el valor esté dado en 

moneda extranjera se convertirá a pesos colombianos utilizando para esa conversión la tasa representativa 

del mercado (TRM) vigente para la fecha de terminación del contrato. 

 

El contrato deberá estar terminado y liquidado en la fecha prevista para el cierre del término para presentar 

propuestas. 

 

Cuando el contrato con el que se pretenda acreditar la experiencia sea una parte del objeto contractual, 

no será tenido en cuenta, salvo que se presente debidamente discriminada la experiencia requerida y su 

valor, y para su consideración el contrato deberá estar terminado de conformidad con lo señalado en el 

literal anterior. 

 

No será considerada la experiencia adquirida en calidad de subcontratista. 
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En el caso de contratos ejecutados parcialmente o como consecuencia de cesiones solamente se 

aceptará como experiencia lo ejecutado como contratista, siempre y cuando el contrato esté terminado. 

Para acreditar la experiencia específica solicitada el proponente deberá acreditar los contratos 

presentados dentro del clasificador de bienes y servicios en el tercer nivel, todos los códigos según la 

información que aparece en el RUP si no se acredita dicha clasificación se calificará como no habilitada.  

 

Se declarará CUMPLE al proponente que demuestre la experiencia establecida en este numeral y las 

reglas establecidas para valoración de esta. Y como NO CUMPLE a quién no demuestre la experiencia 

y/o las reglas establecidas para valoración de la experiencia. 

 

Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se aplicarán 

si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres bajo los 

criterios dispuestos en el artículo precedente y que tiene una participación igual o superior al diez por 

ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal 

 

Aclarando que el factor diferencial para las empresas o emprendimientos de mujeres es el número de 

contratos y los demás requisitos respecto a la experiencia serán de cumplimiento para todos los 

proponentes 

 

DOCUMENTOS PARA LA VERIFICACIÓN TÉCNICA: 

 

1. CONTRATO CON PEQUEÑOS PRODUCTORES AGROPECUARIOS LOCALES – DECRETO 

248 DE 2021, ARTÍCULOS 2.20.1.1.3 Y 2.20.1.1.4 

  

En cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 248 de 2021, y considerando que el objeto contractual 

incluye la provisión de alimentos, el proponente deberá presentar como parte de su oferta un contrato 

firmado de proveeduría con pequeños productores agropecuarios locales y/o productores de la 

Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria locales y sus organizaciones, en los términos establecidos 
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en la normatividad vigente Este documento deberá indicar que el proponente se obliga, en caso de 

resultar adjudicatario, a celebrar dicho contrato de proveeduría en los términos señalados por el artículo 

2.20.1.1.4 del Decreto 248 de 2021, garantizando que al menos el treinta por ciento (30%) del valor total 

destinado a la compra de alimentos provendrá de productores locales, o procederá conforme al 

procedimiento legal. 

 

 

2. VEHICULO 

 

En atención a que el objeto contractual comprende el suministro, distribución y entrega oportuna de 

refrigerios y/o alimentos preparados, el proponente deberá garantizar la capacidad logística necesaria 

para el transporte adecuado de alimentos, cumpliendo con las condiciones higiénico-sanitarias, de 

inocuidad y de conservación exigidas por la normatividad vigente, particularmente las establecidas en la 

Resolución 2674 de 2013 y demás disposiciones aplicables al transporte y manipulación de alimentos. 

 

Para Garantizar el transporte de los productos se deberá adjuntar con la propuesta los siguientes 

documentos de UN CAMION TERMOKING CON MINIMO 1 TONELADA DE CAPACIDAD PARA EL 

TRANSPORTE DE LOS ALIMENTOS, para realizar le entrega oportuna e inocuidad de los mismos, 

teniendo en cuenta la conservación de la cadena de frio en alimentos que lo requieran: 

 

Para el vehículo aportado se deberán anexar los siguientes documentos: 

 

• Revisión técnico-mecánica vigente. 

• SOAT vigente. 

• Tarjeta de propiedad a nombre del proponente o, en su defecto, contrato de arrendamiento 

o documento que acredite el uso autorizado del vehículo durante la ejecución contractual. 

• Acta de inspección sanitaria con enfoque de riesgo para vehículos transportadores de 

alimentos, emitida por la autoridad competente, cuando aplique conforme a la normatividad 

sanitaria. 
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3. ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO:  

 

Se debe contar con un establecimiento de comercio debidamente registrado en la cámara de comercio 

(mínimo 1 año de anterioridad) correspondiente, para la distribución de alimentos, este establecimiento 

debe encontrarse dentro del casco urbano de municipio de Tenjo y se debe encontrar abierto al público, 

con el fin de garantizar la entrega inmediata de refrigerios, si es la necesidad de la administración. En 

caso de no contar con dicho establecimiento en la cámara se podrá acreditar con alianza comercial.  

 

Del cual debe anexar:  

 

• Certificado de existencia y representación legal a nombre del proponente, donde se desarrolle la 

actividad relacionada con el objeto del contrato.  

• Contrato de arrendamiento y/o certificado de tradición y libertad actualizado.  

 

NOTA: Para la acreditación de este requisito, la entidad podrá realizar visita técnica para su verificación. 

 

Si el proponente no cumple con la capacidad de organización solicitada será evaluado como NO 

CUMPLE TECNICAMENTE, inhabilitando su propuesta para seguir siendo evaluada 

 

 

4. PERSONAL MÍNIMO REQUERIDO 

 

Para la correcta ejecución del contrato se requiere contar con el siguiente personal: 
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ITEM PERSONAL 

REQUERIDO 

FORMACION  

ACADEMICA 

EXPERIENCIA  CANTIDA

D 

TIEMPO DE 

DEDICACIO

N 

1 CONDUCTOR Bachiller en 

cualquier 

modalidad 

Dos (02) 

certificaciones  

donde haya ejercido 

como conductor  

01 100% 

3 CHEF Título profesional 

y/o tecnólogo y/o 

Técnico en 

gastronomía y/o 

culinaria, con 

carnet o 

verificación de 

manipulación de 

alimentos vigente  

Dos (02) 

certificaciones  

donde haya ejercido 

como chef y/o 

gastrónomo y/o 

temas afines a 

actividades 

culinarias 

01 100% 

4 TECNICO 

COCINA  

 

Título, técnico 

profesional en 

cocina y pastelería  

 

Una certificación 

donde haya ejercido 

como técnico de 

cocina  

 

01 100% 

5 MESERO Bachiller en 

cualquier 

modalidad 

Dos (02) 

certificaciones  

donde hayan 

ejercido como 

meseros y/o 

auxiliares de 

servicio a la mesa 

02 100% 
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6 JEFE 

LOGISTICO 

Profesional en 

cualquier área de la 

administración, con 

postgrado en 

gestión de 

organizaciones  

Una certificación 

donde haya ejercido 

como jefe logístico, 

adicional mínimo 

siete (07) años de 

experiencia 

profesional 

(contada a partir de 

la obtención del 

título) (Dicho 

profesional deberá 

encontrarse en la 

nomina del 

proponente y será 

verificado en las 

ultimas tres planillas 

de pago 

parafiscales)  

 

01 100% 

 

El proponente deberá allegar la siguiente documentación de cada uno del personal mínimo requerido: 

- Hoja de vida 

- Copia de Cédula de ciudadanía  

- Acta de grado y/o Diploma  

- Certificaciones laborales  

- Antecedentes fiscales, disciplinarios, judiciales y rnedidas correctivas  

- Para el caso de los conductores debe aportar: licencia de conducción vigente 

- Para el caso del Chef debe aportar con carnet o verificación de manipulación de alimentos vigente 
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El proponente deberá adjuntar una carta en la que conste el compromiso escrito de cada uno de los 

miembros del equipo de trabajo (nombre, cédula, tarjeta o matrícula profesional) de dedicar el tiempo 

exigido y el cargo a desempeñar, de conformidad con el pliego de condiciones, para la ejecución de las 

labores objeto de su actividad y especialidad 

 

VERIFICACIÓN DEL PERSONAL A EMPLEAR. 

 

Para efectos de la verificación de los requisitos del equipo de trabajo, el proponente deberá presentar, 

junto con su oferta, la documentación que acredite el cumplimiento de los requisitos exigidos. En caso 

de que se requiera reemplazar cualquiera de las personas ofrecidas deberá hacerlo por otros con igual o 

mejor perfil del requerido en este pliego con autorización de la entidad. 

 

La valoración de la documentación aportada para efectos de demostrar las condiciones requeridas de 

experiencia y para el equipo de trabajo básico y adicional requerido se sujetará a las siguientes reglas 

especiales: 

 

CARTA DE COMPROMISO 

 

• Carta de compromiso del personal ofrecido donde conste la voluntad y disponibilidad para participar 

en el proyecto objeto de la presente Licitación Pública, en los tiempos y dedicaciones respectivos. 

 

• El proponente deberá adjuntar una carta en la que conste el compromiso escrito de cada uno de los 

miembros del equipo de trabajo (nombre, cédula, tarjeta o matrícula profesional) de dedicar el tiempo 

exigido y el cargo a desempeñar, de conformidad con estos pliegos de condiciones, para la ejecución de 

las labores objeto de su actividad y especialidad. 
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Si el proponente no cumple con el equipo mínimo solicitado será evaluado como NO CUMPLE 

TECNICAMENTE, inhabilitando su propuesta para seguir siendo evaluada. 

 

Si el proponente no cumple con los requisitos técnicos y sus correspondientes soportes serán evaluados 

como NO CUMPLE TÉCNICAMENTE, lo que inhabilitará la propuesta para seguir siendo evaluada y será 

causal de RECHAZO. 

 

XIII. FACTORES DE ESCOGENCIA Y CALIFICACIÓN 
 
El Instituto procederá a asignar puntaje a las ofertas que hayan sido habilitadas por acreditar la totalidad 

de los requisitos habilitantes. Los factores que el Municipio utilizará en el presente proceso de selección 

según la naturaleza y complejidad del servicio a contratar son los siguientes: 

 

Factor de ponderación Puntaje máximo 

Propuesta Económica  39,75 puntos 

Criterio Técnico  48 puntos 

Apoyo Industria nacional   10 puntos  

Incentivo emprendimientos y empresas de mujeres 0.25 puntos  

Emprendimientos Y Empresas De Personas Con Discapacidad 2 puntos  

Total 100 puntos 

 

De conformidad con el artículo 58 de la Ley 2195 de 2022, “Por la cual se adoptan medidas en materia de 

transparencia, prevención y lucha contra la corrupción y se dictan otras disposiciones”, el Instituto reducirá 

(02) PUNTOS al puntaje total de evaluación obtenida, a los proponentes que se les haya impuesto una o 

más multas o cláusulas penales durante el último año, contado a partir de la fecha de cierre de 

presentación de las ofertas, sin importar la cuantía y sin perjuicio de las demás consecuencias derivadas 

del incumplimiento.   
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Estas sanciones se verificarán en el Registro Único de Proponentes –RUP–, de conformidad con lo 

establecido en el numeral 6.2 del artículo 6 de la Ley 1150 de 2007. 

 

Esta reducción también afectará a los consorcios y uniones temporales si alguno de sus integrantes se 

encuentra en la misma situación descrita. La reducción del puntaje no aplicará en caso de que los actos 

administrativos que hayan impuesto las multas sean objeto de medios de control jurisdiccional a través 

de las acciones previstas en la Ley 1437 de 2011 o las normas que la modifique, adiciones o sustituyan.  

 

1. Factor económico – máximo 39,75 puntos 

 

En el valor total de la propuesta deberán incluirse, en su totalidad, los costos 

directos e indirectos en que se incurra con ocasión de su elaboración y 

presentación y el proponente deberá tener en cuenta que el presupuesto 

estimado incluye todos los impuestos directos, indirectos y gastos a que 

haya lugar. 

 

Una vez aplicados todos los criterios de revisión de la propuesta económica, 

el Comité Evaluador llevará a cabo el siguiente procedimiento para la 

asignación de puntaje, por concepto de valor de la propuesta: 

 

Para efectos de la calificación del precio de la oferta, se rechazarán todas 

aquellas ofertas cuyo valor sea superior al del presupuesto oficial. Las que 

resistan esa verificación pasarán a la revisión aritmética. 

 

Para la revisión ARITMÉTICA, se tomará el valor de la oferta en todos los 

ítems requeridos en el ANEXO del proceso donde se registra la oferta 

económica. INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE TENJO a 

partir del valor de las Ofertas para los ítems mencionados debe asignar 

máximo 39.5 puntos acumulables de acuerdo con el método de Menor Valor 
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el cual es el escogido para la ponderación de la oferta económica de 

conformidad a lo siguiente: 

 

Nota 1: Se tendrá en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor 

obtenido como puntaje total. 

 

El valor de los servicios de vigilancia, seguridad privada con armas que usan 

medio humano y/o sin armas corresponden a una tarifa regulada por la 

superintendencia de vigilancia y seguridad privada, razón por la cual, con la 

presentación de la oferta económica, se entiende que los proponentes 

aceptan el valor estimado por el Ministerio para este servicio, aclarando que 

en el formato de propuesta económica se establece 

 

Nota 2: Con el fin de conservar el equilibrio económico, El comité evaluador 

realizará los reajustes a las tarifas conforme a la expedición en cada año de 

las tarifas de los servicios de vigilancia, sin embargo, el comité evaluador 

evaluará la oferta con base en el precio incluido la póliza de seguro de vida 

colectivo a tener en cuenta para la formulación de su oferta. 

 

Para la determinación del método se tomarán los primeros dos decimales de 

la TRM que rija el día hábil siguiente a la fecha prevista para el cierre del 

proceso conforme al cronograma definitivo. El método debe ser escogido de 

acuerdo con los rangos establecidos en la tabla que se presenta a 

continuación. 

Asignación de 
método de 
evaluación según 
TRM: 
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Rango TRM Método 

De 0.00 hasta 0.33 Media aritmética 

De 0.34 hasta 0.66 Media aritmética alta 

De 0.67 hasta 0.99 Media     geométrica     con 

presupuesto oficial 
 

Media aritmética 

Consiste en la determinación del promedio aritmético de las Ofertas válidas y la asignación de puntos en 

función de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado de aplicar las 

siguientes fórmulas: 

 

Donde, 

��= Media aritmética. 

𝑥𝑖= Valor de la oferta i sin decimales 

n = Número total de las Ofertas válidas presentadas 

 

 

Obtenida la media aritmética  se  procederá  a  ponderar  las  Ofertas  de acuerdo con la siguiente 

fórmula 
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2. CRITERIO TÉCNICO – 48 puntos 

 

EQUIPO ADICIONAL – 48 puntos 

 

El proponente que acredite el siguiente equipo adicional se le otorga el máximo puntaje 

 

ITEM PERSONAL 

REQUERIDO 

FORMACION  

ACADEMICA 

EXPERIENCIA  CANTID

AD 

TIEMPO 

DE 

DEDICACI

ON 

PUNTAJE  

1 AUXILIAR DE 

COCINA 

Bachiller en 

cualquier 

modalidad 

Dos (02) 

certificaciones 

donde haya 

ejercido como 

Auxiliar de cocina  

         01 100%  40 

 

El proponente deberá allegar la siguiente documentación: 

 

- Hoja de vida 

- Copia de Cédula de ciudadanía  

- Acta de grado y/o Diploma  

- Certificaciones laborales  

- Antecedentes fiscales, disciplinarios, judiciales y RNMC 
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- carnet o verificación de manipulación de alimentos vigente 

- Carta de compromiso debidamente firmada donde se manifieste que la misma no genera costos 

adicionales  

En caso de NO anexar la hoja de vida y experiencia correspondientes certificaciones, no se otorgará 

puntaje.     

 

3. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL – MÁXIMO 10 PUNTOS  

 

En cumplimiento de lo establecido en el Decreto 680 del 22 de junio de 2021, el cual modificó parcialmente 

el artículo 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 de 2015, único reglamentario del sector administrativo de 

Planeación Nacional, en lo relacionado con la definición de “Servicios Nacionales”, y la adición el artículo 

2.2.1.2.4.2.9., en el cual se regula el puntaje para la promoción de la industria nacional en los procesos de 

contratación que tengan por objeto servicios, se hace el presente análisis para efecto de otorgar el puntaje 

de que trata en inciso primero del artículo 2 de la Ley 816 de 2003. 

El análisis responde a las siguientes preguntas: 

PREGUNTA 1. ¿El objeto del presente proceso corresponde a: 1. Solo servicios? 2. Solo bienes 3. Objeto 

Mixto.  

RESPUESTA 1. Realizado el análisis del objeto contractual, se concluye que el mismo corresponde a 

Un objeto mixto en el cual prevalece el servicio.  

Nota: 

*En caso de que su respuesta sea <<servicios>> continúe con la pregunta 3. 

*En caso de que su respuesta sea <<bienes>>, el puntaje de industria nacional tendrá que mantenerse 

conforme lo establece la ley 816 del 2003 y no es necesario responder las demás preguntas. 

*En caso de que su respuesta sea << objeto mixto>> deberá continuar con la pregunta 2.  

 

PREGUNTA 2. ¿Para la ejecución del objeto del contrato es más relevante el suministro de bienes o 

servicios?  
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RESPUESTA 2: En este proceso es más relevante el servicio dado que la naturaleza del proceso es un 

servicio:  

 

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.4.2.9 del Decreto 1082 de 2015, El Municipio de 

acuerdo al análisis efectuado se evidencia que no existen bienes relevantes dado que el mayor servicio es 

el alquiler.    

Por lo anterior, la Entidad otorgará 10 puntos por apoyo a la industria nacional al proponente que aporte 

un compromiso debidamente suscrito por el mismo o por su representante legal, de vincular al menos el 

40% del total de empleados y contratistas asociados al cumplimiento del contrato de nacionalidad 

colombiana.  

4. INCENTIVO EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES (0,25 PUNTOS)  

 

En cumplimiento a lo establecido en el artículo 32 de La Ley 2069 de 2020, reglamentado por el artículo 3 

del Decreto 1860 de 2021, mediante el cual se adiciona la Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del 

Título 1 de la Parte 2 del Libro 2, los artículos 2.2.1.2.4.2.14 y 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1082 de 2015, se 

asignará un puntaje adicional de hasta el cero punto veinticinco por ciento (0.25%) del valor total de los 

puntos establecidos, al proponente que acredite como emprendimiento y empresas de mujeres que 

cumplan con alguna de las condiciones señaladas en el artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, 

así:  

 

1. Cuando más del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de participación 

de la persona jurídica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan pertenecido a estas 

durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección. Esta circunstancia 

se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista 

de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde conste la distribución de los derechos en 

la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han mantenido su participación.  

2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la persona 

jurídica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al 
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menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección en el mismo cargo u otro del 

mismo nivel.  

Se entenderá como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones están relacionadas con la 

dirección de áreas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este sentido, 

serán cargos de nivel directivo los que dentro de la organización de la empresa se encuentran ubicados 

en un nivel de mando o los que por su jerarquía desempeñan cargos encaminados al cumplimiento de 

funciones orientadas a representar al empleador. 

Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal y el revisor 

fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se señale de manera 

detallada todas las personas que conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el número de 

mujeres y el tiempo de vinculación. 

La certificación deberá relacionar el nombre completo y el número de documento de identidad de cada 

una de las personas que conforman el nivel directivo del proponente. Como soporte, se anexará copia de 

los respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificación laboral con las 

funciones, así como el certificado de aportes a seguridad social del último año en el que se demuestren 

los pagos realizados por el empleador. 

 

 3.Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de un 

establecimiento de comercio durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del proceso de 

selección. Esta circunstancia se acreditará mediante la copia de cédula de ciudadanía, la cédula de 

extranjería o el pasaporte, así como la copia del registro mercantil. 

4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando más del cincuenta por ciento (50%) de los asociados 

sean mujeres y la participación haya correspondido a estas durante al menos el último año anterior a la 

fecha de cierre del Proceso de Selección. Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida 

por el representante legal.  

Nota: Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas de mujeres, las 

certificaciones de trata el presente artículo deben expedirse bajo la gravedad de juramento con una fecha 

de máximo treinta (30) días calendario anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de selección.  

5. EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD – 2 PUNTOS 
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Que de acuerdo a lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.6 del Decreto 287 de 2026 "Por el cual se 

modifican los artículos 2.2.1.2.4.2.6., 2.2.1.2.4.2.7. y 2.2.1.2.4.2.8. del Decreto 1082 de 2015, Único 

Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación", se entenderán como emprendimientos y 

empresas de personas con discapacidad aquellos que cumplan con alguna de las siguientes condiciones:  

 

 
a) Personas naturales con discapacidad que ejerzan una profesión liberal. Esta circunstancia se 

acreditará mediante la copia de cedula de ciudadanía, la cedula de extranjería o el pasaporte, el 
certificado de discapacidad expedido de acuerdo con la normativa del Ministerio de Salud y 
Protección Social, así coma el título profesional correspondiente.  
 

b) Personas naturales con discapacidad que ejerzan una profesión liberal. Esta circunstancia se 
acreditará mediante la copia de cedula de ciudadanía, la cedula de extranjería o el pasaporte, el 
certificado de discapacidad expedido de acuerdo con la normativa del Ministerio de Salud y 
Protección Social, así coma el título profesional correspondiente.  
 

c) Personas naturales con discapacidad que ejerzan una profesión liberal. Esta circunstancia se 
acreditará mediante la copia de cedula de ciudadanía, la cedula de extranjería o el pasaporte, el 
certificado de discapacidad expedido de acuerdo con la normativa del Ministerio de Salud y 
Protección Social, así coma el título profesional correspondiente.  

 

La circunstancia de la propiedad de la persona jurídica se acreditará mediante certificación expedida por el 

representante legal y el revisor fiscal, cuando exista, de acuerdo con los requerimientos de ley o, el 

contador, donde conste la distribución de los derechos en la sociedad y el tiempo en el que las personas 

con discapacidad han mantenido su participación. Adicionalmente se debe adjuntar la copia de cedula de 

ciudadanía, la cedula de extranjera o el pasaporte, el certificado de discapacidad expedido de acuerdo con 

la normativa del Ministerio de Salud y Protección Social, así como la copia del certificado de existencia y 

representación legal. 

 

Personas jurídicas que tengan vinculadas laboralmente al menos una persona con discapacidad en 

empleos del nivel directivo de la empresa durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del 

Proceso de Selección en el mismo cargo u otro del mismo nivel. 

 

Por otra parte, se entenderá como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones están relacionadas 

con la dirección de áreas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este 
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sentido, serán cargos de nivel directivo los que dentro de la organización de la empresa se encuentran 

ubicados en un nivel de mando o los que por su jerarquía desempeñan cargos encaminados al 

cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador. 

 

Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal y el revisor 

fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se señale de manera 

detallada las personas con discapacidad que ocupan cargos de nivel directivo del proponente y el tiempo 

de vinculación. 

 

La certificación deberá relacionar el nombre completo y el número de documento de identidad de las 

personas con discapacidad que ocupan cargos de nivel directivo del proponente. Como soporte, se anexará 

copia de los respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificación laboral 

con las funciones, así como el certificado de aportes a seguridad social del último año en el que se 

demuestren los pagos realizados por el empleador, y el certificado de discapacidad expedido de acuerdo 

con la normativa del Ministerio de Salud y Protección Social. 

 

La Entidad otorgará un puntaje de Dos (0.2) puntos al Proponente que acredite la calidad emprendimientos 

y empresas de personas con discapacidad de conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.7.4 del Decreto 287 

de 2026, siempre y cuando se configure alguna de las siguientes situaciones: 

 

 
a) Personas naturales con discapacidad que ejerzan una profesión liberal. Esta circunstancia se 

acreditará mediante la copia de cedula de ciudadanía, la cedula de extranjería o el pasaporte, el 
certificado de discapacidad expedido de acuerdo con la normativa del Ministerio de Salud y 
Protección Social, así coma el título profesional correspondiente.  
 

b) Personas naturales con discapacidad que ejerzan una profesión liberal. Esta circunstancia se 
acreditará mediante la copia de cedula de ciudadanía, la cedula de extranjería o el pasaporte, el 
certificado de discapacidad expedido de acuerdo con la normativa del Ministerio de Salud y 
Protección Social, así coma el título profesional correspondiente.  
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Para la asignación del puntaje, el proponente deberá acreditar el número de personas con discapacidad 

indicado en la tabla anterior, el cual ya incluye el mínimo exigido por la Ley 2466 de 2025, conforme al 

tamaño de su planta de personal. La tabla en mención también incluye a las personas con discapacidad 

adicionales que deberá acreditar tener contratadas, el proponente que desee obtener el puntaje 

mencionado en este artículo. 

 

El proponente podrá acreditar alguna de las situaciones mencionadas, y en todo caso el puntaje adicional 

total y único a otorgar por este criterio será del dos por ciento (2%), sin que sean acumulables a efecto de 

la evaluación de la oferta. 

 

La verificación de estas condiciones se realizará por parte de las Entidades Estatales con base en los 

siguientes documentos que el proponente deberá aportar junta con su oferta, de manera física o digital: 
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a) Certificación expedida con una antelación no mayor a treinta (30) días calendario respecto a la 

fecha de presentación de la oferta, suscrita por el representante legal del proponente y el revisor 
fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, en la que conste el 
número de personas con discapacidad que conforman su planta de personal. La certificación 
deberá relacionar el nombre completo y el número de documento de identidad de cada una de las 
personas con discapacidad. Como soporte, se anexará copia de los respectivos documentos de 
identidad, copia de los contratos de trabajo o certificación laboral con las funciones, sin que se 
puedan relacionar contratos de prestación de servicios, así como el certificado de aportes a 
seguridad social de los últimas tres (3) meses en el que se demuestren los pagos realizados por el 
empleador, y el certificado de discapacidad expedido conforme a la normativa vigente del Ministerio 
de Salud y Protección Social. 
 

b) realizados por el empleador, y el certificado de discapacidad expedido conforme a la normativa 
vigente del Ministerio de Salud y Protección Social. 

 

Cuando se trate de un proponente plural (consorcio o unión temporal), se tomará en cuenta únicamente la 

planta de personal del integrante con mayor participación porcentual. La aplicación de este puntaje 

adicional se hará sin perjuicio de los compromisos y limitaciones derivadas de los Acuerdos Comerciales 

internacionales vigentes para Colombia 

 
XV. CRITERIOS DE DESEMPATE: 
 
En caso de empate en el menor precio, se dará aplicación a las reglas señaladas en el Decreto 
1082 de 2015, artículo 2.2.1.2.4.2.17., Factores de desempate y acreditación. (Adicionado por el 
artículo 3 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021). 
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las definiciones de 
que trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 
de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, que trata del 
puntaje para la promoción de la industria nacional en los Procesos de Contratación de servicios. 
Para estos efectos, incluso se aplicará el inciso tercero de la definición de Servicios Nacionales 
establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente. 
 
En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del artículo 
2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplirá en los mismos términos establecidos en los 



 

 

PROCESO 
GESTIÓN 

JURÍDICA Y 
CONTRACTUAL 

VERSIÓN 01 
 

 
 

FORMATO 
PROYECTO PLIEGOS 

DE CONDICIONES  

CÓDIGO 
IMCTT-GJC-

FM-06 

FECHA DE VIGENCIA 02/01/2026 

DOCUMENTO CONTROLADO 

 
artículos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditará con 
los mismos documentos que se presenten para obtener dicho puntaje. 
 
En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal 
deberá definir en el pliego de condiciones, invitación o documento equivalente, las condiciones y 
los documentos con los que se acreditará el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar 
este factor, los cuales, en todo caso, deberán cumplir con los elementos de la noción de Servicio 
Nacional establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario 
del Sector Administrativo de Planeación Nacional y observando los mismos lineamientos 
prescritos en el artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias 
consistirá en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje. 
 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los 
términos del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 
1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condición de 
mujer cabeza de familia y la cesación de esta se otorgará desde el momento en que ocurra el 
respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaración que se presente para acreditar 
la calidad de mujer cabeza de familia deberá verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento 
de los requisitos establecidos en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 
de la Ley 1232 de 2008. 
 
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual 
acreditará dicha condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, 
cuando se profiera una medida de protección expedida por la autoridad competente. En virtud del 
artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de protección la debe impartir el comisario de 
familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo 
municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de 
esta naturaleza. 
 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente 
mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el 
representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, presentará un certificado, mediante el 
cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza 
de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición 
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos 
de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores. 
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Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este 
numeral. 
 
De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos datos 
sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar de 
manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del 
artículo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición 
de discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas 
por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por 
lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde el 
momento de la constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que 
manifieste adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de 
ejecución del contrato. 
 
Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por 
ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, en los términos del presente 
numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la 
estructura plural y aportar como mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando 
su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el 
empleador. 
 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor 
proporción de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley, para 
ello, la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, entregará un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las 
personas vinculadas en su nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de la 
pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. 
Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que se encuentren en las 
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condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) 
año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a 
un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la 
constitución de la persona jurídica. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona 
jurídica, cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos 
realizados por el empleador. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de 
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensión establecido en la 
ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podrán 
estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 
 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, 
cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegará un 
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de 
pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensión; además, se deberá 
allegar el documento de identificación del trabajador que lo firma. 
 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la 
planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el 
caso de proponentes plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores 
vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes. 
 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por 
ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor 
fiscal, según corresponda, bajo la gravedad de juramento señalará las personas vinculadas a su 
nómina, y el número de identificación y nombre de las personas que pertenecen a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o gitana. Solo se tendrá en cuenta la 
vinculación de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor 
a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución 
inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el 
momento de constitución de la persona jurídica. 
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El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando 
su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el 
empleador. 
 
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la 
cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo 
modifique, sustituya o complemente. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, mediante 
el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes 
pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o gitana. Este 
porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes 
del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a 
cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida 
por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o gitana en los términos del Decreto 
Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que 
el titular de la información de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o gitana autoricen de manera previa y 
expresa el tratamiento de la información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 
de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación, 
para lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las 
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el 
certificado que emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas 
desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporación 
y la Normalización que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporación o 
reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se 
entregará copia del documento de identificación de la persona en proceso de reintegración o 
reincorporación. 
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En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados 
a tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que 
más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona 
jurídica está constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, 
deberá aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de 
identificación de cada una de las personas que está en proceso de reincorporación o 
reintegración. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean 
personas en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del 
inciso primero de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) 
de la composición accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de 
reincorporación, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, 
acreditará tal situación aportando los documentos de identificación de cada una de las personas 
en proceso de reincorporación. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que 
el titular de la información de estos, como son las personas en proceso de reincorporación o 
reintegración, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta información, 
en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el 
otorgamiento de este criterio de desempate. 
 
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las 
condiciones de los siguientes numerales: 
 
7.1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso 
de reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con 
lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente artículo; o por 
una persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia 
y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o 
el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual 
acrediten, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza 
de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar 
la condición indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean 
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mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, aportando 
los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante 
debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente 
plural. 
 
7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar mínimo 
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
 
 
7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona 
en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del 
proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestará en un 
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 
titular de la información de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporación 
y/o reintegración autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los 
términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento 
del criterio de desempate. 
 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del 
artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 
 
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo 
cual se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio o la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre 
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas 
junto con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las cooperativas o asociaciones 
mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 
de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el 
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén 
conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de 
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grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas 
o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno 
de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de 
clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o 
medianas. 
 
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro 
y/o pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 
 
La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 
del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 
de 2015. 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento 
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados 
únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes 
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o 
medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de 
sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de 
clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o 
medianas. 
 
10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados 
financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos 
el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas 
o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, efectuados durante el año 
anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador público; o el representante legal 
de la persona jurídica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante 
legal de la persona jurídica y contador público, según corresponda, entregará un certificado 
expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por 
ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones 
mutuales. 
 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre 
que: 
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10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga 
una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo 
cual se presentará el documento de conformación del proponente plural y, además, ese integrante 
acredite la condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8 
del presente artículo; 
 
10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 
%) de la experiencia acreditada en la oferta; y 
 
10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes 
legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para 
lo cual el integrante respectivo lo manifestará mediante un certificado suscrito por la persona 
natural o el representante legal de la persona jurídica. 
 
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los 
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras 
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta 
de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una 
cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el certificado de 
existencia y representación legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del artículo 2 
de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la 
condición de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente artículo. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 
 
12. Si persiste el empate, la entidad establece el siguiente mecanismo: 
 
- La Entidad ordenará a los proponentes empatados en orden alfabético según el nombre 
registrado en su oferta. Una vez ordenados, la Entidad Compradora le asigna un número entero 
a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponde 
el número 1. 
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- Seguidamente, la Entidad tomará la parte entera (números a la izquierda de la coma decimal) 
de la TRM del día establecido para la presentación de oferta. La Entidad deberá dividir esta parte 
entera entre el número total de oferentes en empate, para posteriormente tomar su residuo y 
utilizarlo en la selección final. 
 
- Realizados estos cálculos, la Entidad seleccionará a aquel Proveedor que presente coincidencia 
entre el número asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), la 
Entidad Compradora seleccionará al oferente con el mayor número asignado. 
 
PARÁGRAFO 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos 
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se 
presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de 
desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos. 
 
Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia 
Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente señalarán en un Manual o Guía 
no vinculante los lineamientos para la aplicación de los factores de desempate en cumplimiento 
de un Acuerdo Comercial en la etapa de selección del Proceso de Contratación. 
 
PARÁGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio 
extranjero cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por 
reciprocidad o con ocasión de la normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios 
de desempate previstos en el presente numeral. 
 
PARÁGRAFO 3. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la 
Ley 1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella 
información que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas 
de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o gitana. 
En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de 
terceros la información relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de 
reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o gitana, puesto que su público 
conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o 
socios o accionistas. 
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XVI. CONDICIONES PARA LA PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP II de acuerdo con lo establecido en 
esta sección, para lo cual debe estar previamente registrado en esta plataforma. 
 
Será de exclusiva responsabilidad del proponente interesado ingresar su oferta en la Plataforma 
SECOP II con suficiente antelación. 
 
Las instrucciones para el registro y la presentación de ofertas en el SECOP II se encuentran en 
el manual de uso del SECOP II para Proveedores, al cual podrá acceder a través de la página 
web de Colombia Compra Eficiente, disponible en el siguiente enlace: 
http://www.colombiacompra.gov.co/. El Proponente debe ingresar al enlace SECOP II 
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii. Posteriormente, el Proponente 
debe acceder al SECOP II para Proveedores http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es- 
el-secop-ii/secop-ii-para-proveedores Y en la parte inferior de la página, podrá descargar el 
“Manual de uso del SECOP II Proveedores”. 
 
El Proponente debe presentar su oferta en la fecha establecida en el Cronograma ingresando al 
“Área de trabajo del proceso”, suscribiéndose al presente Proceso de Contratación y creando su 
oferta en el SECOP II. Tenga en cuenta que la sección “Presentación de observaciones y ofertas” 
del Manual de uso del SECOP II para Proveedores, explica cómo crear ofertas en SECOP II. 
 
Las uniones temporales, consorcios interesados en presentar ofertas en el SECOP II deben tener 
en cuenta que los integrantes del Proponente plural deben estar previamente registrados como 
Proveedor individual en el SECOP II. Una vez hecho esto, uno de los integrantes del proponente 
plural debe crear en el SECOP II el Proveedor plural (proponente plural) y emplear este usuario 
para el envío de su oferta como Proponente plural. El integrante que creó el Proveedor plural es 
el único habilitado en el SECOP II para presentar la oferta como Proponente plural. Los pasos 
para inscribirse como Proveedor plural (Proponente plural) se encuentran en la sección IX. C del 
manual de proveedores para el Uso del SECOP II. 
 
El pliego de condiciones del presente Proceso de Contratación está conformado por los 
requerimientos contenidos en el presente documento y la información solicitada en los formularios 
o requerimientos de información incluidos en el pliego electrónico, formatos, cuestionario y 
anexos contenidos en SECOP II. 
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NOTA: Para el caso de oferentes plurales, debe crear la cuenta conforme a la guía expedida por 
Colombia Compra Eficiente, esto es, cuando se constituya como unión temporal o consorcio a 
través del SECOP II y presentar la oferta desde esa cuenta. No serán tenidas en cuenta las 
ofertas de un proponente plural presentadas desde la cuenta de uno de los integrantes de dicho 
proponente plural. 
 
A. PRESENTACIÓN 
 
La oferta estará conformada por DOS (02) SOBRES, los cuales deberán ser adjuntados con el 
cumplimiento de la totalidad de los requisitos establecidos en los Documentos del Proceso. El 
Proponente deberá diferenciar los requisitos contenidos en cada uno de los sobres, de acuerdo 
con el cuestionario diligenciado por la Entidad Estatal en el SECOP II. 
 
Los documentos se adjuntarán de acuerdo con el orden requerido en el cuestionario por la 
Entidad Estatal, los cuales deben ser legibles y escaneados correctamente. La Entidad solo 
recibirá una oferta por Proponente. 
 
Estarán a cargo del Proponente todos los costos asociados a la elaboración y presentación de su 
oferta y la Entidad en ningún caso será responsable de los mismos. 
 
SOBRE No. 1 (Electrónico) 
 
Contiene los documentos e información de los Requisitos Habilitantes diferentes a la oferta 
económica. El Sobre 1 debe tener las siguientes características: 
 
a. El Proponente debe presentar en el Sobre 1 el cuestionario destinado para ello en el 
Módulo de “Subasta Inversa” y no podrá ser entregado en físico. 
 
SOBRE No. 2 (Electrónico) 
 
Contiene ÚNICAMENTE la oferta económica del Proponente y debe tener las siguientes 
características: 
 
A. El Proponente debe presentar en el Sobre 2 (Propuesta económica) el cuestionario 
destinado para ello en el Módulo de “Subasta Inversa”, y no podrá ser entregado en físico. 
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B. Debe incluir la propuesta económica debidamente diligenciada, de conformidad con todos 
y cada uno de los ítems exigidos y relacionados en el ANEXO PROPUESTA ECONÓMICA. 
 
Los sobres deben contener la siguiente información y, para su entrega, se deberán tener en 
cuenta las siguientes indicaciones: 
 
B. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS 
 
Se entenderán recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP 
II a la fecha y hora indicada en el cronograma del Proceso, después de este momento el SECOP 
II no permitirá el recibo de más propuestas por excederse del tiempo señalado en el cronograma. 
 
Una vez vencido el término para presentar ofertas, la Entidad Estatal debe realizar la apertura del 
Sobre No. 1 y publicar la lista de oferentes. Realizada la apertura, las propuestas son públicas y 
cualquier persona podrá consultarlas. La Entidad Estatal dará a conocer las ofertas presentadas 
en el Proceso de Contratación haciendo clic en la opción “publicar ofertas” para que sean visibles 
a todos los Proponentes. 
 
Se darán por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma 
y en el plazo previsto para ello en el presente pliego de condiciones. No serán tenidas como 
recibidas las ofertas que hayan sido presentadas por medios distintos al SECOP II o que no hayan 
sido presentadas de conformidad con los Términos y Condiciones de Uso del SECOP II. 
 
Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido confirmada por 
Colombia Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, la Entidad Estatal puede 
recibir ofertas en los términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una 
indisponibilidad del SECOP II” o en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para 
ello. [Puede consultarlo en el siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii]. 
 
 
C. OFERTAS PARCIALES 
 
Los proponentes no pueden presentar propuestas parciales, es decir, que deben ofrecer todos 
los ítems, servicios, conceptos y actividades requeridas en el Anexo Técnico del presente pliego. 
 
D. VALIDEZ DE LAS OFERTAS 
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La Oferta debe tener una validez de 90 días, contados a partir de su presentación. En el caso de 
una suspensión que supere este término, la Entidad Estatal solicitará la ampliación de la oferta al 
proponente por un término igual a la suspensión. 
 
E. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACIÓN. 
 
Los Proponentes son responsables de advertir si la información presentada en la Oferta contiene 
información confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley 
colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresar las normas legales que le sirven de 
fundamento. El Municipio de Tenjo mantendrá la reserva de la información en el Proceso de 
Contratación frente a terceros. 
 
El Municipio de Tenjo se reserva el derecho de revelar dicha información a sus agentes o 
asesores, con el fin de evaluar la propuesta. 
 
La información relativa al análisis, aclaración, evaluación y comparación de las Ofertas y la 
recomendación para la Adjudicación, no puede ser revelada a los proponentes ni a terceros hasta 
que El Municipio de Tenjo comunique que el informe de evaluación se encuentra disponible para 
que los Proponentes presenten las observaciones correspondientes o sea publicado. 
 
XVII. INFORME DE EVALUACIÓN DE ASPECTOS DISTINTOS A LA OFERTA ECONÓMICA 
 
En la fecha establecida en el Cronograma, la Entidad publicará el informe de evaluación de los 
documentos e información de los requisitos habilitantes, diferentes a la oferta económica, 
contenidos en el Sobre 1. El informe permanecerá publicado en el SECOP II y a disposición de 
los interesados durante el término indicado en el cronograma, término hasta el cual los 
Proponentes podrán hacer las observaciones que consideren y entregar los documentos y la 
información solicitada por la Entidad en los términos señalados en este pliego. 
 
En virtud del principio de transparencia, las Entidades motivarán de forma detallada y precisa el 
informe de evaluación explicando el rechazo de las ofertas y los documentos que se necesitan 
subsanar, en caso de que no se hayan subsanado durante la etapa de evaluación. 
 
En aquellos procesos de selección en los que se utilice el mecanismo de subasta, los documentos 
referentes a la futura contratación o a proponente, no necesarios para la comparación de las 
propuestas, deberán ser solicitados hasta el momento previo a su realización, esto es, hasta 
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momentos previos a la apertura del sobre económico, lo anterior de conformidad con lo dispuesto 
en la Parágrafo 4° del artículo 5 de la Ley 1882 de 2018, teniendo en cuenta los términos 
establecidos en el cronograma y entendiendo que los mismos son perentorios y preclusivos. 
 
XVIII. ADJUDICACION 
 
Una vez agotado el procedimiento de ley, el Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Tenjo, si 
no encuentra ningún asunto que deba revisar, aceptará la oferta, a través de acto administrativo 
motivado, suscrito por el ordenador del gasto. 
 
El acto administrativo de adjudicación será publicado en la página del SECOP II, para 
comunicación de todos los interesados, fecha a partir de la cual el adjudicatario deberá en los 
términos consignados en este pliego de condiciones realizar el perfeccionamiento del contrato. 
 
Contra el acto de adjudicación no procede recurso, de conformidad con el parágrafo 1 del artículo 
77 de la Ley 80 de 1993. 
 
XIX. RECHAZO. 
 
El municipio rechazará las Ofertas presentadas por los Proponentes cuando: 
 
a. Cuando el proponente o su representante, o alguno de sus miembros o alguno de sus 
socios, se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o conflicto de 
interés, establecidos en la Constitución Política, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 
2011 y en las demás disposiciones legales vigentes. 
 
b. Cuando se presenten varias propuestas hechas por el mismo oferente, bajo el mismo 
nombre o con nombres diferentes, se admitirá la primera en orden de recepción y se rechazarán 
todas las propuestas siguientes donde aparezca el mismo oferente. 
 
c. Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces. 
 
d. Cuando las personas naturales o los socios o asociados de la persona jurídica o los 
miembros del Consorcio o Unión Temporal que presentan oferta, pertenezcan a otro proponente 
que también haya presentado oferta para el presente proceso de selección. 
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e. Que el objeto social del Proponente, en caso de ser persona jurídica o el de sus 
integrantes, tratándose de Proponentes Plurales, no le permita ejecutar el objeto del Contrato. 
 
f. Cuando la propuesta se presente extemporáneamente. 
 
g. Cuando el proponente, o su representante, o alguno de sus miembros o alguno de sus 
socios, aparezca reportado en el Boletín de Responsables Fiscales expedido por la Contraloría 
General de la República; o en el Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduría 
General de la Nación o aparezca reportado en la consulta en línea de antecedentes judiciales 
que realiza la Entidad en la página de la Policía Nacional de antecedentes judiciales, siempre y 
cuando, este reporte constituya causal de inhabilidad o incompatibilidad. Lo anterior, de acuerdo 
con la consulta en línea de antecedentes que realiza la Entidad. 
 
h. Si al consultar en línea las medidas correctivas en la página de la Policía Nacional, 
aparece reportado el proponente, o su representante, o alguno de los miembros del Consorcio o 
Unión Temporal y solicitadas la aclaración, el proponente no aporta el pago de las mismas antes 
de la adjudicación del presente proceso de selección. 
 
i. Si al verificar las condiciones de capacidad jurídica, requerimientos mínimos de contenido 
técnico y capacidad financiera no cumple con lo requerido por LA ALCALDÍA en el Pliego de 
Condiciones Definitivo y solicitadas las aclaraciones o subsanabilidad de los requisitos objeto de 
la misma, estas no sean debidamente subsanadas en el término otorgado por la entidad. 
 
j. Que la inscripción en el Registro Único de Proponentes (RUP) que realice el Proponente, 
por primera vez o cuando han cesado los efectos y debe volver a inscribirse, no esté en firme en 
la fecha prevista para el cierre del procedimiento de selección. La presente causal de rechazo no 
será aplicable de conformidad con lo dispuesto en la Nota 2 numeral 4.11 del presente proyecto 
de pliego de condiciones, la cual señala “Tratándose del trámite de renovación, la persona que 
haya presentado la información para renovar su registro a más tardar al quinto día hábil del mes 
de abril, cumpliendo con el requisito establecido en el artículo 2.2.1.1.1.5.1, podrá participar en la 
presente licitación, debiéndose tener en cuenta la información «antigua». De esta manera, en el 
período comprendido entre el momento de la solicitud de renovación y el momento de la firmeza 
de la nueva información, se permite que haga valer la información del RUP que está en firme 
antes de iniciar el trámite de renovación, cuyos efectos no han cesado por encontrarse vigente”. 
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k. Que el Proponente no acredite la presentación de la información para renovar el Registro 
Único de Proponentes (RUP), a más tardar el quinto día hábil del mes de abril de cada año, o en 
la fecha que establezca la ley o el reglamento, si fuera una distinta.  
 
l. Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto del presente proceso, es decir, 
se presente en forma parcial. 
 
m. No entregar la Garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta. 
 
n. Cuando el proponente exceda el presupuesto oficial destinado para cada vigencia fiscal 
y/o exceda el presupuesto total de la presente contratación.  
 
o. Cuando se evidencia que existe inexactitud o inconsistencia entre la información, las 
declaraciones presentadas por el proponente y los soportes que acrediten tales situaciones y 
solicitadas las aclaraciones correspondientes esto no permita tener claridad. 
 
p. Cuando la duración de la persona jurídica proponente sea inferior a la duración exigida en 
los requisitos de capacidad jurídica.  
 
q. Cuando la oferta sea enviada por correo electrónico, medio magnético o fax. 
 
r. Cuando se evidencie que la información contenida en la oferta no se ajusta a la realidad, 
o contenga enmendaduras graves o presenten alteraciones e irregularidades que no permitan 
determinar los aspectos sustanciales de la oferta o la verificación de requisitos habilitantes de las 
mismas o no se encuentren convalidadas, aclaradas o certificadas con la firma del proponente. 
 
s. Cuando no se esté al día en el pago de los aportes parafiscales relativos a los Sistemas 
de Seguridad Social Integral y Riesgos Laborales, así como los propios del SENA, ICBF y Cajas 
de Compensación Familiar, de conformidad con lo establecido en el artículo 23 de la Ley 1150 
de 2007. 
 
t. Que el Proponente adicione, suprima, cambie, o modifique los ítems, la descripción, las 
especificaciones, el detalle, las unidades o cantidades señaladas en las condiciones técnicas 
exigidas; la información antes señalada deberá consignarse en el Anexo –Oferta economica de 
acuerdo con lo exigido por la Entidad.  
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u. El valor total de la oferta exceda el Presupuesto Oficial Estimado para el Proceso de 
Contratación. 
 
v. No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecerlo en cero (0) pesos. 
 
w.  Que los valores unitarios sean superiores a los valores unitarios promedio calculados por 
la Entidad. 
 
x. No presentar oferta económica en el sobre único de la plataforma SECOP II. 
 
y. Presentar más de una oferta económica con valores distintos en el Sobre 2 OFERTA 
ECONOMICA. 
 
z. Que el valor de la oferta económica sea diferente en la Plataforma SECOP II (Lista de 
precios) y el reportado en el anexo - Oferta económica. 
 
aa. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con 
lo establecido en el pliego de condiciones definitivo. 
 
bb. En los demás casos expresamente establecidos en el Pliego de Condiciones Definitivo y 
en la Ley. 
 
XIV. DECLARATORIA DE DESIERTA 
 
El Municipio de Tenjo declarará desierto el presente proceso de selección cuando: 
 
No se presenten Ofertas; 
Ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores jurídicos, técnicos, financieros y de 
experiencia previstos en el Pliego de Condiciones; 
Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente; 
El representante legal del Municipio de Tenjo o su delegado no acoja la recomendación del comité 
evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual deberá motivar su 
decisión, y; 
Se presenten los demás casos contemplados en la ley. 
 
XV. ACUERDOS COMERCIALES 
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El Proceso de Contratación está sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales. En consecuencia, 
las Ofertas de bienes y servicios de países con los cuales Colombia tiene Acuerdos Comerciales 
vigentes que cubren el presente Proceso de Contratación, serán tratados como Ofertas de bienes 
y servicios colombianos.  
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, las entidades estatales 
deberán observar las obligaciones que en materia de Acuerdos Internacionales y Tratados de 
Libre Comercio (TLC) vinculen al Estado Colombiano, para lo cual establecerán si la respectiva 
contratación a realizar se encuentra cobijada por los mismos. 
 
Migración Colombia determinó si un Acuerdo Comercial es aplicable de acuerdo a los parámetros 
establecidos en la guía que para el efecto publicó la Agencia Nacional de Contratación Pública – 
Colombia Compra Eficiente en el link:  
http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/cce_manual_acuerdos_comercia
les_web.pdf. 
 
Tabla Cobertura Acuerdos Comerciales 
 
ACUERDO COMERCIAL ENTIDAD ESTATAL INCLUIDA PRESUPUESTO DEL 
PROCESO DE CONTRATACION SUPERIOR AL VALOR DEL ACUERDO COMERCIAL
 EXCEPCION APLICABLE AL PROCESO DE CONTRATACION PROCESO DE 
CONTRATACION CUBIERTO POR EL ACUERDO COMERCIAL 
Las ofertas de bienes y servicios de países con los cuales Colombia tiene Acuerdos Comerciales 
vigentes que cubren el presente proceso de contratación, serán tratados como ofertas de bienes 
y servicios colombianos y tendrán derecho al puntaje para estimular la industria nacional. El 
proceso de contratación está sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales:    
 

ACUERDO 
COMERCIAL 

VALOR A 
PARTIR DEL 
CUAL ES 
APLICABLE 
EL ACUERDO 
COMERCIAL 
PARA 
ENTIDADES 
GENERALES 

VALOR A 
PARTIR DEL 
CUAL ES 
APLICABLE EL 
ACUERDO 
COMERCIAL 
PARA 
ENTIDADES 
ESPECIALES 

EXCEPCIONES 

APLICA 
TRATADO 
PARA 
ESTE 
PROCES
O 

Canadá 

Bienes y 
servicios 
$146´035,000 
Servicios de 
construcción 

Bienes y 
servicios 
$730´177,000 
Servicios de 
construcción 

1,2,3,4,5,6,7,12,14,15,16,17,19,32,33,34,35,36,37,40,41,42,43,44,45,46 No 
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$14,665´850,00
0 

$21,924´247,00
0 

Chile 

Bienes y 
servicios 
$146´035,000 
Servicios de 
construcción 
$14,665´850,00
0 

Bienes y 
servicios 
$645´297,000 
Servicios de 
construcción 
$14,665´850,00
0 

1,2,3,4,5,6,8,12,14,15,16,17,1819,32,33,34,35,36,37,40,41,42,43,44,45,
46 

No 

Estados 
Unidos 

Bienes y 
servicios 
$146´035,000 
Servicios de 
construcción 
$18,032´857,00
0 

Bienes y 
servicios 
$536´634,000 
Servicios de 
construcción 
$18,032´857,00
0 

1,2,3,4,5,6,7,12,14,15,16,17,19,32,33,34,35,36,37,40,41,42,43,44,45,46 No 

El Salvador No incluye valores 1,2,3,4,5,6,9,14,20,38 No 

Guatemala No incluye valores 1,2,3,4,5,6,9,14,20,21 No 

Honduras No incluye valores 1,2,3,4,5,6,14,20,22 No 

Liechtenstei
n y Suiza 

Bienes y 
servicios 
$381´312,000 
Servicios de 
construcción 
$14,665´850,00
0 

Bienes y 
servicios 
$645´297,000 
Servicios de 
construcción 
$14,665´850,00
0 

1,2,3,4,5,6,10,11,12,14,15,16,17,19,32,33,34,35,36,37,40,41,42,43,45,4
6 

No 

México 

Bienes y 
servicios 
$146´992,000 
Servicios de 
construcción 
$19,108´843,00
0 

Bienes y 
servicios 
$734´956,000 
Servicios de 
construcción 
$23,518´577,00
0 

1,2,4,6,17,18,24,25,26,27,39 No 

Unión 
Europea 

Bienes y 
servicios 
$381´312,000 
Servicios de 
construcción 
$14,665´850,00
0 

Bienes y 
servicios 
$586´634,000 
Servicios de 
construcción 
$14,665´850,00
0 

1,4,5,6,10,11,12,13,14,15,16,17,19,23,32,34,35,37,40,41,42,43,44,46 No 

 
XVI. RIESGOS 



 

 

PROCESO 
GESTIÓN 

JURÍDICA Y 
CONTRACTUAL 

VERSIÓN 01 
 

 
 

FORMATO 
PROYECTO PLIEGOS 

DE CONDICIONES  

CÓDIGO 
IMCTT-GJC-

FM-06 

FECHA DE VIGENCIA 02/01/2026 

DOCUMENTO CONTROLADO 

 
Según lo previsto en el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, en los pliegos de condiciones o sus 
equivalentes se deberán incluir la estimación, tipificación y asignación de los riesgos previsibles 
involucrados en la contratación. 
 
Esta matriz se encuentra  publicada en los estudios y documentos previos y desde el proyecto de 
Pliego de Condiciones. 
 
XVII. GARANTÍAS 
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2010, las siguientes son las 
clases de garantías que los oferentes o contratistas pueden otorgar para asegurar el cumplimiento 
de sus obligaciones: 
 
• Contrato de seguro contenido en una póliza. 
• Patrimonio autónomo. 
• Garantía Bancaria. 
 
A. Garantía de seriedad de la Oferta 
 

CARACTERÍSTICA CONDICIÓN 

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 
de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una póliza, (ii) patrimonio 
autónomo y (iii) garantía Bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE TENJO identificada con 
NIT. 901359154-6, 

Amparos 
Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos 
señalados en el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015. 

Vigencia 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de contratación. 

Valor asegurado Diez por ciento (10%) del presupuesto oficial del proceso de selección. 
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Tomador 

● Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón 
social y tipo societario que figura en el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no 
solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la 
sociedad podrá denominarse de esa manera. 

● Para los proponentes plurales: la garantía deberá ser otorgada por todos los 
integrantes del proponente plural, para lo cual se deberá relacionar 
claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de participación, 
quienes para todos los efectos serán los otorgantes de la misma. 

 
B. Garantía de Cumplimiento 
 
Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista deberá presentar la 
garantía de cumplimiento en original a la entidad dentro de los tres (3) días hábiles siguientes 
contados a partir de la firma del contrato y requerirá la aprobación de la entidad. Esta garantía 
tendrá las siguientes características: 
 

CARACTERÍSTICA CONDICIÓN 

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 
de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una póliza para entidades 
estatales, (ii) patrimonio autónomo, (iii) garantía bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Tenjo NIT: 901.359.154-6 

Amparos, vigencia y 
valores asegurados 

GARANTIA  VIGENCIA  CUANTIA  

Cumplimiento 

del contrato. 

Diez por ciento (10%) del valor 

del contrato 

Igual al plazo de 

ejecución del contrato y 

seis (6) meses más. 

Calidad del 

servicio 

Diez por ciento (10%) del valor 

del contrato 

Igual al plazo de 

ejecución del contrato y 

seis (6) meses más. 

Pago de 

salarios, 

prestaciones 

sociales e 

indemnizacion

es laborales 

Cinco por ciento (5%) del valor 

del contrato 

Igual al plazo de 

ejecución del contrato y 

tres (3) años más. 
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Responsabilid

ad civil 

extracontractu

al 

No menor a 200 SMMLV Igual al plazo de 

ejecución del contrato 

 

Tomador  

● Personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social 
y tipo societario que figura en el certificado de existencia y representación 
legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, 
a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podrá 
denominarse de esa manera.  

Información 
necesaria dentro de 
la póliza 

● Número y año del contrato  
● Objeto del contrato 
● Firma del representante legal del contratista 

 
XVIII. INTERVENTORÍA Y/O SUPERVISIÓN  
 
Con el fin de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupción 
y de tutelar la transparencia de la actividad contractual, el Instituto Municipal de Cultura y Turismo 
de Tenjo vigilará permanentemente la correcta ejecución del objeto contratado a través de un 
supervisor.  
 
En caso de incumplimiento de las obligaciones antes citadas, se aplicarán las sanciones previstas 
en las Leyes 80 de 1993, la Ley 734 de 2002, Ley 1474 de 2011, el Manual de supervisión e 
interventoría adoptado por la entidad y demás normas concordantes. Mediante comunicación 
escrita, la directora del Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Tenjo podrá reemplazar el 
supervisor designado. 
 
Los Supervisores se sujetarán a lo dispuesto en el numeral 1° del artículo 26 de la Ley 80 de 
1993, artículos 83 y 84 Ley 1474 de 2011 y demás normas que regulen la materia 
 
XIX. CRONOGRAMA 
 
El Cronograma del Proceso de Contratación estatal es el diligenciado en la Plataforma Secop II. 
 
Tenjo Cundinamarca, 29 de abril de 2026. 
  

Proyectó: Daniel Rojas – CPS Asesor Jurídico Contractual  

Aprobó: Diana Carolina Rojas CPS Directora General  
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