
INFORME DE ACTIVIDADES No. 004 AL CONTRATO No. CD-59-2026-0377 DE 2026 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA OFICINA DE PROCESOS 

CONTRAVENCIONALES DE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE TRÁNSITO Y 

SEGURIDAD VIAL 

 

Doctora 

IVONNE DE LEON MEDINA 

JEFE DE LA OFICINA DE PROCESOS CONTRAVENCIONALES 

SUPERVISOR  

Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial 

E.        S. D. 

 

En cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones establecidas en el Contrato de 

Prestación de Servicios profesionales No. CD-59-2026-0377 me permito presentar el Informe de 

Actividades No. 004 del periodo comprendido entre 01 al de 30 de abril de 2026, en desarrollo del 

citado contrato, cuyo objeto es: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA 

BRINDAR ASESORÍA A LA SECRETARÍA DISTRITAL DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL 

EN EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO OPTIMIZACIÓN DEL 

PROCESO CONTRAVENCIONAL”, manifiesto que he prestado los servicios profesionales, en la 

dependencia de Procesos Contravencionales, en el proyecto de optimización del proceso 

contravencional. 

 

Durante el periodo reportado, ejecuté actividades profesionales en la Oficina de Procesos 

Contravencionales, aplicando conocimientos especializados y criterios técnicos para el desarrollo de 

las funciones asignadas, contribuyendo al fortalecimiento de la gestión institucional bajo principios 

de eficiencia, oportunidad y calidad, conforme a las siguientes: 

 

Obligaciones Directas del Contratista 

Obligaciones del Contrato (Relacionar cada una de las obligaciones generales del contrato) 

1 Brindar asesoría a la Oficina de Procesos Contravencionales de la Secretaría Distrital de 

Tránsito y Seguridad Vial de Barranquilla en la proyección, trámite, respuesta de peticiones, 

requerimientos, recursos y acciones de tutelas, adoptando las medidas necesarias para 

garantizar respuestas claras, oportunas y de fondo 

2 Asesorar al jefe de la Oficina de Procesos Contravencionales en la recopilación, análisis y 

consolidación de la información necesaria para la implementación de acciones de mejoras 

orientadas a optimizar los procedimientos contravencionales de la secretaria Distrital de 

Tránsito y Seguridad Vial de Barranquilla 

3 Brindar asesoría a la Oficina de Procesos Contravencionales de la Secretaría Distrital de 

Tránsito y Seguridad Vial de Barranquilla en el seguimiento y verificación que se requieran 

sobre el trámite del proceso contravencional de tránsito. 

4 Asesorar y acompañar a la Oficina de Procesos Contravencionales en la la verificación de 

las salidas y facilidades de pago celebrados por los usuarios, velando por el cumplimiento 

de los requisitos establecidos para dichos trámites. 



5 Brindar asesoramiento a los funcionarios públicos investidos de estas competencias, durante 

las distintas etapas y actividades de notificación en todas sus modalidades, que se generen 

con ocasión de los actos administrativos y oficios relacionados con el proceso 

contravencional 

6 El contratista se obliga a presentar sus informes de ejecución contractual de manera mensual 

ante el supervisor designado, aun cuando no se proponga al cobro. 

7 El contratista deberá aportar y acreditar las constancias de pago de los aportes al Sistema 

Integral de Seguridad Social - S.I.S.S., esto es:(salud, pensión y A.R.L.), mes vencido, aun 

cuando no se proponga al cobro. 

8 Las demás actividades que le sean asignadas por el supervisor, en cumplimiento del objeto 

del Contrato. 

Actividades ejecutadas por el Contratista (Descripción cuantitativa y cualitativa de las 

actividades desarrolladas para cumplir la obligación contractual) 

1 En el desarrollo de las actividades propias del objeto contractual y conforme a las directrices 

impartidas por el Supervisor, se me encomendó el apoyo jurídico en el área de Defensa 

Judicial, para el análisis jurídico y proyección de cuarenta (40) acciones de tutelas, 

incluyendo el estudio de los hechos, pretensiones y fundamentos normativos y 

jurisprudenciales aplicables, garantizando el cumplimiento de los términos legales y la 

adecuada argumentación jurídica. 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES 

A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL (no llenar esta sección) 

TIPO DE APORTE PLANILLA N° 

MES AL QUE 

CORRESPONDE 

EL APORTE 

VALOR PAGADO 

SALUD 9502510369 marzo $234,000 

PENSIÓN 9502510369 marzo $299,600 

ARL 9502510369 marzo  $9,800 

 

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que las actividades descritas en el presente informe fueron 

ejecutadas conforme a lo pactado contractualmente y que la información aquí consignada es veraz. 

 

El presente informe se presenta como soporte para el trámite de pago correspondiente al periodo 

reportado y anexo los siguientes documentos: 

 

1. Planilla Seguridad Social No. 9502510369 

2. Cuenta de Cobro No. 004 

3. Informe de Supervisión No. 004 

4. Fiduprevisora No. 004 

 

Fecha de presentación: 30/04/2026 

 

 

 

 



Cordialmente, 

 

 
________________________________           

NACIRA CAROLINA NÚÑEZ ALMARIO  

C.C. No 1.140.867.388 de Barranquilla 

 

 

 

Las actividades anteriormente descritas se desarrollan de manera permanente y su detalle 

específico se encuentran relacionados en el cuadro anexo que se presenta a continuación: 

 

 

 

 

 



 
 

 



 

 



 
 

 

 

 

 

 


