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ESTUDIOS PREVIOS

MODAI.IDAD DE SELECCION PARA LA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA
bt g 1. INFORMACION GENERAL -

De acuerdo con lo establecido en el numeral 7 y 12 de articulo 25 de la ley 80 de 1993, ley 1150
de 2007 y especialmente el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 del 2015 modificado
por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, se presenta el siguiente Estudio previo para la
coniratacién de minima cuantio de conformidad con el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011,y
Subseccidn 5 Capitulo ll del Titulo | del Decreto 1082 de 2015.

FECHA: Abril de 2026
ENTIDAD: Municipio de Pasto
DEPENDENCIA . s . ‘s
SOLICITANTE: Secretaria General - Subsecretaria de Sistemas de Informacion
MODALIDAD: Minima cuantia

Recursos de Funcionamiento: Fortalecimiento al proceso de ideniificacion de
BANCO DE servidores publicos, contrafistas y personal gue preste sus servicios a la
PROYECTOS: Alcaldia Municipal de Pasto

Los servicios y/o bienes a adquirr con la presente contratacion se
PLAN ANUAL DE encueniran contemplados en el Plan Anual de Adquisiciones de la
ADQUISICIONES: presente vigencia fiscal, bajo el codigo ($SI-CARNETS)

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE EL MUNICIPIO DE PASTO PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION L it T

De conformidad con lo sefialado en los numerales 7 y 12 del Arficulo 25 de la Lley 80 de 1993, en
concordancia con el Ariculo 2.2.1.1.2.1.1. Del Decreto 1082 de 2015, ias Entidades Estatales estén
obligadas a llevar a cabo estudios y documentos previos para comprobar la necesidad de
coniratar el bien o servicio, obra o labor, dejando constancia de su adecuacién al Plan de
Desarrollo y el Plan de Accién de la Entidad.

El Municipio de Pasto requiere contratarla adquisicién de bienes y servicios, personds naturales y
juridicas privadas y publicas, y la ejecucién de obras pUblicas para el cumplimiento de los
objetivos y fines instifucionales como entidad del Estado, en el marco de sus competencias
constitucionales y legales y de su Plan de Desamollo.

En el Municipio de Pasto, especificamente la Secrelaria General - Subsecretaria de Sistemas de
informacién, tiene la necesidad y la obligacién de cumplir con actividades inherentes al buen
funcionamiento de la Alcaldia municipal de Pasto, entre ellas se encuentra la obligacion de
identificar por medio de carnets a cada uno de los funcionarios, empleados publicos,
frabajadores oficiales, contratistas que laboran en la entidad, de manera que se requiere
sjecutar acciones orientadas a la seguridad institucional de las Sedes Administrativas de la
Alcaldia, razén por la cual se hace necesario el suministro de carnets para todo el personal, de
manera tal que permita su identificacion, siendo asi una medida de control administrativo y d

seguridad para la_institucién, por lo que el proceso de cametizacién es necesario_para |
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administracion municipal, toda vez que permite la identificacion del personal, control de ingreso
y seguridad de los servidores publicos frabajadores oficiales, contratistas y bienes de la instifucién,

Que el carnet es el documento de identificacion institucional, que se constituye en un elemento
idéneo que permite la identificacion del personal facultdndolos para ejercer ciertas actividades
y acreditando su pertenencia a las diferentes dependencias de la administracién municipal, de
tal forma que el documento serd provisto de fotografia, codigo QR e informacién personal, y su
uso serd indispensable para el control de acceso a las instalaciones por seguridad interna, que
propenderd por la proteccién de los bienes muebles, equipos de propiedad de la alcaldia y la
adecuada identificacién del personal en la prestacién del servicio, mejorando de esta manera
las practicas de vigilancia institucional.

En virtud de lo anterior la Alcaldia Municipal de Pasto, requiere el suministro de insumos para
garantizar la funcionalidad y operatividad de I impresora destinada a elaborar los carnets, para
lo identificacién del personal perteneciente a la Administracién Municipal, toda vez gue la
dlcaldia de Pasto cuenta con una impresora para la produccién de camets de identificacién del
personal de la misma, sabiendo que este proceso es de vital importancia para la identificacion,
control del personal y coadyuva al normal funcionamiento de Ias dependencics.

Cabe resaltar que la Subsecretaria de Sistemas de Informacion adquirié una impresora para
carnet, la cual ha facilifado la impresién y entrega del carnet de identificacion institucional y ha
favorecido de manera positiva este proceso, siendo inmediato y eficaz, por lo que se requiere los
iINSUMOSs necesarics para su funcionamiento.

La contratacién antes mencionada se encuentra registrada en el Plan Anual de Adquisiciones y
publicada dentro de la Plataforma de SECOP Il de la Agencia Nacional de Contratacién
Colombia Compra Eficiente.

Para adelantar la presente contratacién el Municipio cuenta con la disponibilidad presupuestal
para atender el gasto comrespondiente.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

3.1. OBJETO: El contratista se compromets para con el MUNICIPIO a suministrar los insumos necesario
para la elaboracién de camefs, para la identificacion de los funcionarios pertenecientes aia Alcaldi
Municipal de Pasto (SSI-CARNETS).

3.2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC:
GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
B 11 16 18 B11161800
Productos de | Materia mineral, | Tejidos Y | Tejidos Sintéticos
uso final texfil y vegetal y | materiales  en
animal no | cuero
comestible

[/
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E 44 10 20 E44102000
Eauipo de | Maguinaria, Suminisiros  de
Productos de | Oficina, suministros y | laminacién
uso final Accesorios y | accesorios  de
Suministros oficina
E 44 10 31 E44103112
Productos de | Equipo de | Maquinariq, Suministros para | Cinta de
uso final Oficina, suministros Y | impresora, fax y | impresora
Accesorios y | accescrios  de | fotocopiadora
Suminisiros oficing
E 55 12 18 E51121804
Producios de | Productos Sefidlizacion vy | Documentos de | Kits o)
uso final publicados accesorios identificacion accesorios de
bandas de
identificacion
personal.
E 55 12 18 E51121807
Productos de | Productos Sefalizacién y | Documentosde | Porta
uso final publicados accesorios identificacién Producios de
identificacion
O accesorios
__ 4.CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS DELBIEN O SERVICIO ACONTRATAR:

Para la ejecucion del objeto contractual, EL CONTRATISTA deberd cumplir con las siguientes

especificaciones técnicas:

CUADRO DE CARACTERISTICAS TECNICAS Y CANTIDADES DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS A CONTRATAR

DESCRIPCION TAMANO CANTIDAD
CINTA POLIESTER FULL COLOR LADQ POR 2 cm ANCHO DA
LADO - SUBLIMADO X 80 cm
GANCHO METALICO ESCARAPELA N/A 1 UNIDAD
PORTACARNET TRANSPARENTE ESMERILADO | 2 cm ALTO x 6 cm ANCHO 1 UNIDAD LD

o
AU
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PVC BLANCO BRILLANTE PARA IMPRESION 2 cm ALTO x 6 cm ANCHO 1 UNIDAD
CINTA PARA IMPRESORA RIBBON KIT 653925 N/A 1 UNIDAD

Notas:

1. Los bienes o servicios @ adquirr deberdn ser suminisfrados de conformidad con las
hecesidades y requerimientos del supervisor.

2. H valor total del presupuesto oficial se ejecutard mediante precios unitarios bajo la

modalidad de monto agotable

No se aceptard ofertas porciales.

Los valores deberdan incluir todos los costos relacionados, con legalizacién, impuestos,

administracion, variaciones monetarias, derechos laborales, prestaciones sociales v

peérdidas; corresponderd dentro del drea comercial del oferente cerciorarse y calcular

todas estas variables, por lo tanto, el Municipio de Pasto no serd responsable por

reclamaciones que tengan como causa los elementos antes descritos.

5. Los valores incluyen IVA

Sl

Nota importante: La Secretaria General de Informacién aclara qgue los anteriores elementos son
los comunmente requeridos, por lo cual la enfidad no estard obligada a solicitar la totalidad de
los elementos precitados sine los requeridos de acuerdo a la necesidad, hasta el monto del total
del contrato, ademd&s cuando por necesidad del servicio sea necesario el suministro de otros
elementos no contemplados en el presente proceso pero de similar naturaleza, se podra solicitar
al confratista el suministro previo acuerdo enfre las partes y andlisis de precios el cual serd
aprobado por escrito por el supervisor del contrato.

4.1. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES ADICIONALES EXIGIDOS:

4.1.1 ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO:

Para el presente procesc el oferente deberd acreditar que fiene domicilio principal o
establecimiento de comercio en la ciudad de Pasto, para lo cual allegard certificado de
matricula mercantil o de existencia y representacién legal expedido por la Cdmara de Comercio,
vigente.

En caso de que el domicilio principal del oferente sea diferente a la ciudad de Pasto, deberdn
contar con establecimiento de comercio en la ciudad de Pasto del departamento de Narifio,
Para acreditar este requisito deberd aportar el certificado de Camara de Comercio en el que
conste la existencia del establecimiento de comercio en la ciudad de Pasto {N].

Cuando se frate de uniones temporales o consarcios, se deberd acreditar esta condicion de al
menos uno de éstos tenga domicilio principal o establecimiento de comercio en la ciuda
Pasto, registrado ante la Cdmara de Comercio de Pasto, vigente,
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Este requisito se exige toda vez que obedece a una necesidad objetiva y razonable,
directamente relacionada con la naturaleza del objeto contractual, que consiste en el suministro
de insumos para la elaboracién de carnets, bajo la modalidad de monto agotable, conforme a
los requerimientos que surjan durante la sjecucion del conirato, debido a la necesidad que se
genera por la continua identificacién del personal de las diferentes dependencias de la
Administracion Municipal, se requerird de manera continua la entrega inmediaia de los insumos,
razén por la cual la proximidad fisica del proponente resulta determinante para garantizar I
atencién oportuna, continua y eficiente del servicio, evitando afectaciones en el normal
desarrollo de las actlividades institucionales, todo ello teniendo en cuenta que las vias que
conducen al Municipio de Pasto, presentan constantes bloqueos, cierres, demumbes. y
problemas de seguridad, que impiden la normal movilidad y generan constantes
alertas sobre el acceso y la seguridad de quienes transportan los insumos, generando posibles
retrasos que afectarian la calidad del servicio. Resaltando asi que las entregas de los insumos
solicitados deben redlizarse de manera oporiuna, eficiente y atendiendo siempre los tiempos
exigidos por la entidad. De tal manera que la capacidad logistica y operativa es un factor
determinante para la entidad, sin que ello consfituya una limitacién injustificada a la
parficipacién de proponentes, ya que se requiere tener el acceso inmediato de los bienes a
confratar, garantizar la inmediatez en la enfrega de los insumos, facilitar los tiempos de respuesta

de las diferentes ;olici’rudes que se le presenien y asegurar el cumplimiento del confrato.
' 5 OBLGACIONES DELASPARTES

5.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: En cumplimiento del objeto confractual el CONTRATISTA
debera cumplir con las siguientes obligaciones:

A. OBUGACIONES ESPECIFICAS:

1. Entregar al Municipio los elementos en calidad o requisitos técnicos exigidos, para aquellos que
no cumplan con lo anterior deberd generar devolucion de dichos implementos y reposicion por
parte del contratisia, garantizando la buena calidad de los elementos de acuerdo con lo
ofrecido en la propuesta y facturar acorde a lo entregado y recibido a satisfaccion por el
Municipio.

2. Suminisirar los bienes y/o prestar los servicios contratados, en los requerimientos en las
cantidades, lugares y horarios que indique el supervisor del contrato estando presto a cambios
de lugoar, cantidad u horario sin que ello genere sobrecostos al municipio de Pasto.

3. [ confratista, deberd enfregar oporiunamente y en el término fijado los elementos nuevos, en
perfecto estado y sin signos de deierioro, en las instalaciones de! Almacén General de la
Alcaldia de Pasto, de acuerdo a las caracteristicas y precios unitarios de 1os mismos; ¥ acorde
con las cantidades y directiices emitidas por el supervisor del contratfo.

4. El contratista debe realizar los cambios sin costo adicional de los elementos que resulten de mala
calidad, deniro de los tres (3) dias calendarios siguientes a las solicitudes. Cuando se presente
esta situacién, las ordenes de suministro y/o servicio no serdn tenidas en cuenta para efectos d .
pago hasta tanto se hayan redlizado los cambios respectives de conformidad con &
pardmetros establecidos en la invitacion.
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10.

11.

Sera causal de devolucién del producto aquellas fallas que se consideran clterados los
componentes fisicos o incumplimiento de las caracteristicas del contrato.

Informar con anterioridad al supervisor del contrato de cudlquier eventualidad scbreviniente
que le resultase ol confratista después de la firma del acta de inicio.

La cinta para impresora Ribbon Kit 653925, deberdn ser NUEVAS y ORIGINALES. Para garantizar lo
anterior, las cinfas suministradas por el proveedor, serdn revisados directamente por el supervisor
del contrato; para lo cual se verificard: Calidad del empague, sellos de seguridad, o efiqueta de
autenticidad, cédigo de barras o nUmero de serie.

El proveedor deberd garantizar que los insumos y elemenios a suministrar permitan la
funcionalidad y operatividad de la impresora.

B. OBLIGACIONES GENERALES:

Cumplir con el objeto contractual aplicando su experiencia y conhocimiento, de
conformidad con las especificaciones técnicas y la propuesta econémica presentada para
el proceso, los requerimientos que en virtud del contrato haga el supervisor del contrato
ejecutando las actividades que se encaminen al cabal cumplimienio y ejecucién de sus
obligaciones contractuales.

Acatar los requerimientos del supervisor, como enlace directo entre el Municipio de Pasto y
el contratista.

Garantizar que la prestacion del servicio, cumpla con las necesidades especificas a que
haya lugar.

Atender los requerimientos que sean formulados por el supervisor y para efectos de ejecutar
en debida forma el contrato

Cumplir cabalmente con el objeto del contrato, en Ia oportunidad, cubrimiento, eficacia y
calidad requeridos; teniendo en cuenta lo establecido en los estudios prevics, invitacidén
publica, con sus respectivos anexos y la propuesta del Contratista.

Entregar los bienes y elementos con las especificaciones técnicas y requerimiento ofrecidos
en su propuesta y descritos en el objeto del contractual, denfro de este documento
garantizando la calidad de los mismos.

Asumir todos los impuestos y retenciones que impliquen el contrato.

Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad gue advierta en el desarrollo del
confrato y proponer alternativas de solucién o las mismas.

Atender las recomendaciones y sugerencias que hagan el Supervisor y/o Interventor del
confrato, cumpliendo sus indicaciones, recomendaciones y las demds que sean inherentes
al objeto de la contratacion.

Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud,
Pensiones y ARL}), segin comesponda, de conformidad por io establecido por ia
normatividad vigente, y presentar los respectivos comprobantes de pago criginales.

No podra revelar, durante la vigencia de este Contrato, ni dentro de los dos {2} afios
siguientes a su expiracion, la INFORMACION CONFIDENCIAL de propiedad del Municipioc de
Pasto de la que EL CONTRATISTA haya tenido o tenga conocimiento con ocasién o para la
ejecucion de este contrato y que esté relacionada con el objeto confractual o congas
funciones a cargo el Municipio de Pasto, sin el previo consentimiento por escrif&l
Municipio de Pasto, so pena de hacerse acreedor a las sanciones de Ley;

"\
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12.

13.

14,

15.
16.

17.

Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuairo (4) meses mds
y presentarse al Municipio de Pasto en el momento en que seq requerido por el mismo.
Adoptar y cumplir con los protocolos de bioseguridad requeridos por el municipio, por el
Ministerio de Salud y demas rescluciones y disposiciones que apliquen.

El contratista deberd acreditar que se encuentra a paz y salvo con el Municipio de Pasto,
para lo cual deberd aportar el correspondiente certificado de PAZ Y SALVO MUNICIPAL, ai
momento de suscribir el acta de inicio, en caso de que el contratista no se encuentre inscrito
en la base de datos de la secretaria de Hacienda municipal, debera rediizarlo a través de
la pdgina oficial de la clcaldia de Pasto, www.pasto.gov.co

Cargar las garantias a que haya lugar dentro del término fijado por la Administracion
Municipal en la plataforma transaccional de Colombia compra eficiente SECOP Il
Adelantar oportunamente los frémites y cumplir los requisitos para la gjecucion y
legalizacién del contrato.,

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1072 de 2015, B contratista debera cumplir
con el Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabgjo, de acuerdo a lo dispuesto en la
Resolucidn No. 0312 de 2019 expedida por el Ministerio de Trabgjo.

18. Todas las demds inherentes o necesarias para la corecta ejecucion del objeto contractual.

19. Las demds contempladas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993.

5.2. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

1. Cancelar al contratista la remuneracién pactada, en la forma y condiciones determinadas
en el valor y la forma de pago, previo cumplimiento de los requisitos exigidos por la entidad
para el framite de pago.

2. Suministrar en forma oportuna, la informacién solicifada o requerida por el contratista para el
cabal desempeiio de su gestion.

3. Resolver las peticiones presentadas por el CONTRATISTA en los términos consagrados por la
ley.

4. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que
de él forman parte.

5. Exigir al coniratista la ejecucién idonea del contraio.

6. Ejercer la supervision y seguimiento permanente del objeto coniractual, a fravés del
SUPErvisor,

7. Expedir y tramitar los cerfificados de cumplimiento del objeto contractual, a iraves del
supervisor.

8. Impartir por escrito y en forma oportuna, las instrucciones y directrices respectivas al
coniratista

9. Las demds contempladas en el articulo 4° de la Ley 80 de 1993.

e 4. EXPERIENCIA MINIMA

4.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE:

EXPERIENCIA MINIMA ESPECIFICA: Debido a la especidiidad de los bienes y servicios a utilizans
considerard como requisito habilitante la experiencia del proponente asi:
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E! proponente deberd acreditar una experiencia con maximo dos (2) contratos ejecutados y/o
liguidados, cuyo objeto sea igual o similar a la presente convocatoria, cuyo monto contratado
en suma sea mayor o igual al 100% del presupuesto oficial.

En caso de personas plurales {consorcio o uniones temporales) la experiencia especifica podrd
ser acreditada por uno de los integrantes de la misma, por dos o mds o por todos los integrantes
de ella.

NOTA: En caso de que alguno de los contratos relacionados para acreditar la experiencia dentro
del presente proceso contemple un objeto en que se haya desarrollado o ejecutado actividades
adicionales a las solicitadas en el objeto requerido, el proponente deberd allegar documento
idéneo expedido por la entfidad contratante en que pueda verificarse el porcentaje de
sjecucion de las actividades relacionadas con el objeto a contratar, cuya sumatoria deberd ser
mayor o igual al 100% del valor estimado del contrato.

6.1.1. Condiciones para acreditar experiencia:

Para acreditar la experiencia se deberd aportar copia hasta de dos (2) contratos conforme alas
siguientes alternativas.

El proponente podrd acreditar su experiencia con una o varias de ias siguientes alternativas:

= Copia del Contrato vy del Acta de Recibo Final.

* Copia def Conirato y Acta de liquidacién del contrato.

« Certificacién expedida por la entidad contratante y Acta de Recibo Final.
« Cerfificacion expedida por la entidad contratante y acta de liquidacion.
* Copia de contrato y certificacién expedida por la Entidad Contratante.

En el caso de tratarse de Entfidad del orden Nacional, Departamental y/o Municipal que a la
fecha ya no se encuentre en funcionamiento, el Contratista presentara la certificacion expedida
por la Enfidad en su momento, acompafada de la declaracidén juramentada del oferente que
contenga los aspectos requeridos en este numeral para acreditar experiencia.

Solo se tendrd en cuenta para validacion de experiencia confratos ejecutados y/o liquidados.

En el evenio que se hayan ejecutado contratos en consorcios O uniones temporales, ia
experiencia se verificara con el documento consorcial.

NOTA: En caso de aportarse mds de dos (2) confratos se evaluard el que esté acorde con el
objeto a contratar y sea de mayor valor, en todo caso se evaluard mdéximo dos {2) contratos.

NOTA DOS: En caso de que alguno de los contratos relacionados para acreditar ja experiencia
dentro del presente proceso contemple un objefo en que se haya desarrollado o ejecutado

documento idéneo expedido por la entidad contratante en gue pueda verificarse el porcentqje

actividades adiciondles a las solicitadas en el objeto requerido, el proponente deberd clle@
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de ejecucién de las actividades relacionadas con el objeto a contratar, cuya sumatoria deberd
ser mayor o igual al 100% del valor estimado del contrato.

4.1.2. Contenido de las Cetfificaciones:

En caso de aportar certificaciones, éstas deberdn ser expedidas por el representante legal de la
empresa o entidad contratante y en caso de entidad estaial por el jefe de la dependencia
responsable del producto objeto del contrato, o su delegado, en el cual conste la siguiente
informacion: (i) la relacién de cada uno de los contratos, (i) nombre del confratante y contratisia,
(i) nGmero del contrato, (iv) objeto, (v} plazo de ejecucion, (vi) valor final ejecutado, (vii) fechas
de inicio y terminacién, suspensiones, reinicios, {viii) cumplimiento del confrato, Estos documentos
deberdn ser expedidos con anterioridad a la fecha del plazo previsio para la presentacion de
las ofertas.

Estos documentos deberdn ser expedidos con anterioridad a la fecha del plazo previsto para la
presentacion de las ofertas.

NOTA: El Municipio se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por los
proponentes. Si se advierten discrepancias entre esta informacién, y lo establecido por el

Municipio de Pasto, la propuesta serd rechazada.

g o o)

7. ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO Y DE LOS POSIBLES OFERENTES

7.1. ANALISIS DEL MERCADO:

£l presente estudio se realiza en atencion a la sub seccidn 6 articulo 2.2.1.1.1 .6.1 del Decreto 1082
de 2015 que dispone que: “La Entidad Estatal debe hacer durante la etapa de planeacion el
andlisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Confratacion desde o]
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de andlisis de riesgo. La
Entidad Estatal debe dejar constancia de este andlisis en los Documentos del Proceso.”

Igualmente se elabora el presente documento, siguiendo los lineamientos emitidos por Colombia
Compra Eficiente, a través de la Guia para Elaboracion de Estudios del Sector,

La enfidad ha redlizado un andlisis del sector para la presente contratacién teniendo en cuenia
el objeto del conirato y las condiciones y especificaciones técnicas que generan la necesidad
de confratar el suministro de los insumos necesarios para la elaboracién de camets, para la
ideniificacién de los funcionarios pertenecientes a la Alcaldia Municipal de Pasto {SSI-CARNETS).

Lo anterior obedece igualmente al andlisis de mercado y precios unitarios, asi como también el
estudio respectivo desde la perspectiva legal. comercial, financiera organizacional, técnicay de
andlisis de riesgos.

7.2. ANALISIS DE LA DEMANDA- HISTORICO DE CONTRATACIONES:

través de los cuales se busca dar solucién a las necesidades sentidas para la ejecucion de

En la historia de la entidad se han desarrollado suministros para realizar esta clase de con’rro’rog a
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proyecto bajo la modalidad de Minima Cuantia, los Ultimos procesos que se han desarrollado en
el Municipio de Pasto similares a esta tipologia de contratacién son:

Afies

No. CHo.

Objeto

Valor

Modalidad de
selecclén

2021

20212678

El contratisia se compromete
para con e municipic a
suministrar los insuMos
necesarios para la elaboracion
de carnets, parg la
identificacién de los funcionarios
pertenecientes a la oclcaldia
municipal de pasto.

$5.000.000

Minima cuantia

2022

20221686

El contrafista se compromete
para con el municipic a
suministrar los iNsSUMos
necesarios para la elaboracidn
de carnets, para la
identificacidn de los
funcionarios pertenecientes a la
alcaldia municipal de pasto.

$8.000.000

Minima cuantia

2024

20243195

El contratfista se compromete
para con el municipio a
suministrar los insumos
necesarios para la elaboracién
de carnets, para la
identificacién de los
funcionarios pertenecientes a la
dlcaldia municipal de pasto.
con el codigo paa (ssi-carnets)

$22.000.000

Minima cuantia

2025

20254190

El CONTRATISTA se compromete
para con el MUNICIPIO g
suministrar los insuMos
necesarios para la elaboracién
de carnets, para la
identificacion de los
funcionarios pertenecientes a la
Alcaldia Municipal de Pasto (ssi-
carnets)

$22.000.000

Minima cuantia

7.3. ANALISIS DE LA OFERTA:

A. ;QUIEN VENDE?: Los posibles oferentes de los bienes, elementos o servicios a adaquirir pueden
ser personas naturales o juridicas, consorcios, uniones temporales, legalmente constituidos que
tengan en su objeto o razén social la distribucién o que actien como proveedores de los bie

%
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elementos o servicios que se adquieren conforme las especificaciones técnicas establecidas en
el cuadro de caracteristicas técnicas.

Persona Natural: La persona natural deberd@ tener dentro de su respectivo registro mercantil
actividades iguaies o similares a la del objeto contractual, para el caso de profesioncles liberales
la capacidad de realizar actividades iguales o similares a la del objeto contractudl.

De igual manera la capacidad legal y operafiva para redlizar las actividades a que se refieren
las especificaciones técnicas descritas, por lo cual se deberdn anexar las respectivas
certificaciones y/o contratos.

Persona juridica: La persona juridica deberd tener denfro de su objeto social la realizacion de
actividades iguales o similares a la del objeto contractual. Capacidad legal y operativa para
realizar las actividades a que se refieren las especificaciones técnicas descritas, por lo cual se
deberdan anexar las respectivas certificaciones y/o contratos.

Consorcios y/o Uniones temporales: Los consorcios © uniones temporales que se constituyan
deberdn tener dentro de su objeto social la redlizacién de actividades iguales o similares a la del
objeto contractual. Capacidad legal y operativa para realizar las actividades a que se refieren
las especificaciones técnicas descritas, por lo cual se deberdn anexar las respectivas
certificaciones y/o contratos.

B. DESCRIPCION DE LA DINAMICA DEL MERCADO: El proponente deberd presentar una propuesta
econdmica, la cual deberd incluir todos los conceptos asociados con las tareas a contratar, de
conformidad con los estudios previos, la invitacion y el presente estudio de sector.

PERFIL DEL POTENCIAL OFERENTE
Escoja una de los siguientes opclones y margue con una X

PROVEEDOR
DE MATERIAS
PRIMAS

FABRICANTE

IMPORTAD
OR

ENSAMB
LADOR

DISTRIBUIDOR
MAYORISTA

DISTRIBUIDOR
MINORISTA

INTERMEDIAK
o

TRANSPORT
ADOR

OTRO:X
CUAL:

X

X

X

7.4. DISPONIBILIDAD Y ANALISIS DE LA INFORMACION “ESTUDIO DE MERCADO":

Una vez determinado el perfil requerido por el proponente y Experiencia, de conformidad con el
presente estudio, se establecioé que el costo de la presente convocatoria es la siguiente:

El estudio de mercado se sustentd en cotizaciones realizadas por empresas: M&O DISTRIBUCIONES
Y TECNOLOGIA $.A.S, PROVEEDORES E INGENIERIA $.A.S Y DISTRIBUIDORA DEL SUR PASTO S.A.S

medida estadistica media aritmética y de la cual se obtuvieron los siguientes resultados:

Previa consulta de precios en el mercado, se establecié fijar el presupuesto maximo medicn@c
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Valor Unitario Valor Unitario | Valor Unitarlo VALOR
Colizacién 1 Collzaclén 2 | Colizacién 3 | PROMEDIO
g MO PROVEEDORES | DISTRIBUIDOR
UL, DESCRIPCION CANT | b STRIBUCIONES | EINGENIERIA |A DEL SUR
Y TECNOLOGIA S.AS PASTO §.A.5
S.ALS,
CINTA POLIESTER FULL $11.800 $11.950 $12.100 $11.950
COLOR LADO POR LADO —
" | SUBLIMADO 2 em ANGHO | | UNIDAD
X 80 crn
GANCHO METALICO $900 $950 $900 $916,667
2 ESCARAPELA 1 UNIDAD
PORTACARNET $1.700 $1.750 $1.800 $1.750
TRANSPARENTE
3 | ESMERILADO 9 cm ALTO x 6 | | UNIDAD
cm ANCHO
PVC BLANCO BRILLANTE $1.700 $1.750 $1.850 $1.766,667
4 PARA IMPRESION -9 ¢m | 1 UNIDAD
ALTO x 6 cm ANCHO
5 | CINTAPARAIMPRESORA |, = 1" $956.000 $960.000 $950.000 | $955.333.333
Ribbon Kit 453925
Notas:

1. Los bienes a adquirr deberdn ser suministrados de conformidad con las necesidades y
requerimientos del supervisor

modalidad de monto agotable.

W

No se aceptard ofertas parciales.
Los valores deberdn incluir todos los costos relacionados, con legalizacién, impuestos,

El valor total del presupuesto oficial se ejecutard mediante precios unitarios bagjo la

administracién, variaciones monetarias, derechos laborales, prestaciones sociales y
pérdidas; corresponderd dentro del drea comercial del oferente cerciorarse y caicular

todas estas variables, por lo tante, el Municipio de Pasto no serd responsable por

reclamaciones que tengan como causa los elementos antes descritos.

S.

Los valores incluyen IVA

7.4.1. CUADRO DE CARACTERISTICAS, CANTIDADES Y PRECIOS DE LOS BIENES O SERVICIOS A
CONTRATAR CONFORME AL ESTUDIO DE MERCADO:

Se debe establecer el cuadro de caracteristicas, cantidades y precios de los bienes o serviciog a
contratar con el valor promedio que resulté del andlisis del estudio de mercado producto

cuadro anterior.
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. VALOR
fTEM DESCRIPCION CANT | PROMEDIO
CINTA POLIESTER FULL COLOR LADO ] $11.950
1 POR LADO - SUBLIMADO - 2 cm
ANCHO X 80 cm UNIDAD
1 $916,667
2 | GANCHO METALICO ESCARAPELA EioAs
PORTA CARNET TRANSPARENTE : $1.750
3 |ESMERILADO- 9 cm ALTO x 6 cm
i lEile UNIDAD
PVC BLANCO BRILLANTE PARA : $1.766,667
4 IMPRESION - 9 cm ALTO x 6 cm
AHCHCS UNIDAD
5 | CINTA PARA IMPRESORA Ribbon Kit 1 $955.333,333
653925 UNIDAD
TOTAL SUMA $971.716,667

Nota imporiante:

No se tendrd en cuenia la propuesta cuyo valor exceda el valor méximo promedio para el
correspondiente item establecido en el cuadro anterior, © que no cumpla con las caracteristicas
técnicas solicitadas.

Teniendo en cuenta el estudio realizado y que la adquisicién se realizara mediante la modadlidad
de monio agolable, se pudo determinar que el valor del presupuesto oficial para la contratacion
os: TREINTA MILLONES DE PESOS MDA/CTE ($30.000.000), equivalentes a 17,13 SMMLV para el afio
2024, incluido IVA.

7.5. ANALISIS DEL RIESGO. Frente a este punto debe remitirse al andilisis efectuado en el NUMERAL
15.- TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS: del presente estudio previo.

T 8.ELVALORESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION. |

wihe e Lk gl

fi -0

8.1. Valor.
El presupuesto Oficial del presente proceso se establece en: TREINTA MILLONES DE PESOS
MDA/CTE ($30.000.000), incluido IVA, equivalentes a 17,13 SMMLYV para el afio 2024, mediante la
modalidad de monto agotable

El presupuesto asignado para el presente proceso comprende todos los gastos y costos directos
e indirecios en que el contratista incurra para cumplir a cabalidad con el objeto del contrato,
impuestos incluidos.

8.2. Forma de pago:

Et valor del confrato que resulte de este proceso serd cancelado por el Municipio de Pasto de la
siguiente manera: El valor del conirato que resulte de este proceso de invitacién piblica sera
cancelado por el Municipio de Pasto segin acfas de enfrega parciales, con la comespondiggte
certificacién de cumplimiento del objeto confractudl, expedida por el supervisor del com‘ro@

previos los frémites administrativos reglamentarios.
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PARAGRAFO 1°,- El pago se redlizard previa presentacion de informe de ejecucién vy certificacion
de cumplimiento expedida por el Supervisor(a) del confrato y previos los framites administrativos
reglamentarios,

PARAGRAFO 2°.- EL CONTRATISTA acreditarG el pago correspondiente a sus aportes al Sistema
General de Seguridad Social Integral (Salud, Pensiones y ARL), en los montos y porcentdjes
establecidos por el Gobierno, con los respectivos comprobantes.

PARAGRAFO 2°.- En caso de terminacion anficipada sdlo habrd lugar al pago de los bienes
efectivamente entregados.

PARAGRAFO 4°.- Las retenciones, impuestos y descuentos a que haya lugar por el pago de
cuentas estardn a cargo del confratista.,

PARAGRAFO 5°.- EL Municipio no pagard ninguna suma de dinero ail CONTRATISTA mientras este
no haya cumplido previamente con los requisitos de legalizacion del confrato gue se celebra.
PARAGRAFO 6°.- Las demoras en el pago originadas por la presentacién  incorrecta de los
documentos requeridos serdn responsabilidad del contratista y no tendrd por ello derecho al
pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza.

DEL DERECHO DE TURNO: segun lo sefialado en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, la Entidad
respetara el orden de presentacion de los pagos por parte de los confratistas. No obstante, si las
facturas o cuentas de cobro no han sido correctamente elaboradas o no se acompanan los
documentos requeridos para el pago, el término para pago solo empezara a contarse desde la
fecha en que se haya aportado el ltimo de los documentos. Las demoras que se presenten por
estos conceptos serdn responsabilidad del contratista y no tendrdn por ello derecho al pago de
infereses o compensacién alguna por parte de Ia entidad. Para el pago, el contratista debera
acreditar los comprobantes de cancelacién de aportes al sisterna de seguridad social en salud
y pensiones y parafiscales, a que haya lugar, de conformidad a lo previsto por el articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007.

8.3. Justificacion del Valor del Conirqio:

Para calcular el presupuesto oficial destinado a la contratacién se tuvo en cuenta los precios del
mercado incluyendo los costos del transporte, impuestos v retenciones que se incurren en venta
y entrega de los bienes a contratar por MUNICIPIO DE PASTO, el andlisis del sector y estudio de
mercado redlizado por el Municipio.

El Presupuesto oficial estimado para la presente invitacién es el andlisis técnico y econdmico gque
soporta el valor estimado del contrato, indicando con precision las variables consideradas para
calcular el presupuesto de la respectiva contratacién, asf como su monto y el de los costos para
la entidad asociados a la realizacién del proceso de seleccion Y d la ejecucidon del contrato.
Los bienes o servicios a adquirir deberdn ser suministrados de conformidad con las necesidades
Y requerimientos del supervisor.

El valor total del presupuesto oficial se ejecutard mediante la modalidad de monto agotable.
El valor cubre los costos de insumos, materiales, fransporte, prestaciones sociales, tasas y
contribuciones decretadas por el Gobierno Nacional, Departamental, herramientas, equipog, v
fodos los demds gastos inherentes al cumplimiento satisfactorio del Contrato, gastos
administracion y utilidades del oferente. &
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El presupuesto oficial se ampara con la siguiente disponibilidad presupuestal:

CDP CUENTA NOMEBRE FECHA VALOR CDP VALOR VPO
Ofros bienes
transportables
{excepto
productos
2026001544 | 2.1.2.02.01.003 rmefdlicos, 26/01/2026 | $30.000.000 $30.000.000
maquinaria y
equipo) /
Nivel Central {
Icid f CENTRAL

VPO TOTAL

El plazo para la ejecucién del confrato serd contado a partir de la suscripciéon del acta de inicio,
previa verificacién de cumplimiento de los requisitos de ejecucion, hasta el 31 de diciembre del 2026
/o hasta agotar su presupuesto, lo primero que ocura.

El objeto coniractual se ejecutard en el Municipio de Pasto dei Departamento de Narino

La modalidad de seleccidon para la escogencia del contratista corresponde a la establecida
para la contratacion cuyo valor no exceda el 10% de la menor cuantia o contratacién de minima
cuantia, consagrada en el parégrafo 2 del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y demds normas
concordantes.

El Municipio de Pasto redlizara el presente proceso de seleccion mediante la modalidad de
MINIMA CUANTIA, que se adelantard de conformidad con lo consagrado en la SUBSECCION 5,
Articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 del 2015 modificado por el articulo 2 del
Decreto 1860 de 2021, cuyas reglas se determinan en el articulo 94 de la Ley 1474, indicando &l
procedimiento que se deberd seguir en desarrollo de los procesos de contratacion que%
adelanten en virtud de esta modalidad. '
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Teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar y la forma de pago, el Contratista deberd
constituir a favor del Municipio de Pasto la garantia Unica de cumplimiento del contrato, otorgada
ante una compafiia de seguros legalmente autorizada en Colombia, con los siguientes amparos:

a)} Cumplimiento: Por el 20% del valor del contrato, con vigencia igual a la duracién del confrato
y cuatro (4) meses mds contados a partir de su expedicion.

b) Calidad del servicio: Por un valor asegurado equivalente al 10% del valor total del confrato,
con vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato y seis {6) meses mds.

c) Cadlidad y funcionamiento del bien: por el 10% del valor total del contrato, con vigencia igual
a la duracion del contrato y seis (6} meses mds contados a partir su expedicidn.

Cuando haya lugar a la modificacién del plazo o valor consignade en el contrato, el contratista
deberd ampliar o prorrogar la garantia Unica en los términos en que se le sefiale. Si se negare a
hacerlo, se hard acreedor a las sanciones respectivas, y el municipio dard por terminado el contrato
en el estado en que se encuentre, sin que por este hecho deba reconocer o pagar indemnizacién
alguna”.

14. SUPERVISION

De conformidad con lo establecido en los articulos 83 v 84 de la Ley 1474 de 2011, con el fin de
proteger la mordlidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y de tutelar la
fransparencia de la actividad confractual, se establece que el conirato que se derive del presente
proceso de seleccién serd vigilado a través de un Supervisor.

La supervision consistird en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre
el cumplimiento del objeto del contrato.

Por lo anterior, y atendiendo al objeto del contrato, El Municipio de Pasto, desighard como
SUPERVISOR al Subsecretario de Sistemas de Informacién de la Alcaldia de Pasto, quien deberd
controlar su correcta ejecucion y cumplimiento y vigilard el desarrollo del objeto del contrato, quien
también deberd suscribir el acta de inicio, previa verificacién de los requisitos para la ejecucion del
contrato, certificard cumplimiento del objete contractual por parte del contratista y proyectard la
respectiva liguidacion del contrato, una vez haya entregado a satisfaceion los elementos objeto de
presente contrato.

lgualmente serd responsable de recibir los bienes, aceptar los servicios y autorizar los pagos, y
responderd por los hechos y omisiones que les fueren imputables en los términos previstos en el artigulo
84 de la Ley 1474 y de las demds normas legales y reglamentarias que regulan el ejercicio d@a
supervision de los contratos.

15. ANALISIS DEL RIEGO Y I.A; FORMA DE MITIGARLO




ALCALDIA
DE PASTO FECHA

14-Oct-25

PROCESO CONTRATACION

NOMBRE DEL FORMATO

ESTUDIOS PREVIOS MINIMA CUANTIA

VERSION
01

cODIGO
CO-F-040

PAGINA
17 de 22

De conformidad con el arficulo 4 de la ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082
de 2015y a la guia de riesgo publicada por Colombia Compra Eficiente, EL MUNICIPIO procedid
a realizar el respectivo andlisis del riesgo aplicable a la presente contratacion, procediendo a
establecer el contexto, identificar y clasificar, evaluar, cdlificar, asignar y mitigar los riesgos o
eventudlidades que afectan los propésitos y metas esperados por la administraciéon en el
presente proceso de seleccion, para lo cual establecié especificaciones técnicas y obligaciones
que mitigaban el impacto y probabilidad del riesgo, sin embargo también procede en esta
oportunidad a establecer una matriz de riesgos, en los cuales se {ipifico, estimé y asignd las

principales eventualidades que afectan este proceso:

1lelele| o Fluctuacion en los precios | Desabostecimignto de 1 Riesgo
ém | del mercado. fos bienes o servicios. bajo
Ico
Paros, huelgas, ataques
teroristas, alteraciones del | Perdida de bienesy
So | orden publico, que se servicios no asegurados Riesao
¢la | presenten en el lugar o no asegurables, retraso 2 baj%
2lclElE l o | de sjecucién del contrato | en la ejecucion del
pol | o enlas vias de acceso al | contrato.
itic | mismo.
© | Actos mal intencionados Percjlc_io de bienes y Riesgo
N ero: servicios no asegurados 2 bajo
0 no asegurables.
Cuando se deba extender
el plazo del coniraio por Retraso en la ejecucion o Riesgo
Op | causas ajenas ala del contrato. bajo
3|lglElE znl': voluntad del MUNICIPIO.
nal | Cuando se deba extender
el plozo del contrato por Retraso en la ejecucion 2 Riesgo
causas gienas a la del contrato. bgjo
voluntad del Contrafista.
Los riesgos geoldgicos,
Na | geotécnico e
alGlElE tur | hidrogeolégicos Retraso en la ejecucion 2 Ries
ale | Identificados y los que se | del confrato. b
s | presenten en la ejecucion
del contrato.
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Requeri
g El contrafista deberd 2 lg ,re':‘ I? mien:os Cogcigdﬂ
nt [ abastecerse de los Riesgo Supervis ke = PO parcial
L ra | bienes o servicios a ) ! 2 bdje e or IS cioniciekipears realizada
tis proveer confrat | confrat del por el
ta 0 © SUp;MS supervisor
Requeri
’: La entidad debera Alg Ala mientos Cog ;gdc
poner a disposicién A .| suscripc | termina por ;
2: las a autoridades | 2 | 2 3 R;)e;%" No S”poer""s ion del [ ciondel | parte | Parcial
pi policivas ) confrat | contrat del por el
x correspondientes o] o} SUp;NIS sUpervisor
2 3
C | El confratista deberd Re_quen Con cada
] realizar yn plan < :‘ck.:' tef\nf:%c mienios acta
nt | eshatégico con el Riesgo Supervis PR por parciai
ra | cual pueda cumplir L ! 2 bdjo ) or lon del | cléndel | parte reclizada
tis | con la efecucion del corgrcn‘ cor:raf s d:rlvis por el
ta contrato por supervisor
Requeri
g Ala Ala mientos Cog(;gda
. . | suscripe | termina por :
o 1] 2 |Resgo [ No [ S9Pe™S 5 del | ciendel | parte B
tis | El contratista deberd : cor;ircf cor:)fru’r - d:rlvis por el
ta | ejecutar el contrato P supervisor
3 en el tiempo RegLrJeri
adiclonal
¢ es,‘;blecz,o Ala | Ala | mientos C°gc‘;gd°
. . | suscripe | termina por .
:‘; 1 1 2 Rt')e;%O No SUF’;W'S i6ndel | ciéndel | parte | ;’;‘irz‘gg'o
tis | contrat | contrat del por el
ta © © sup:rrws supervisor
Conocer los repories
de las Instituciones
encargadas de Requeri
C | real imi ;
3 = Ao | Alo | mientos | Co7Cd0
4 nt [ cavusas del riesgo, Riesgo Supervis susenpe 1‘r:3fm|nc por parcial
ra | que permitan prever 2 2 e bajo he or ion del | cion del | parte redlizada
tis la ocurrencla de contrat | contrat ] . por ef
ta eventos, o ) Supervs superv
durante el ranscurso of
de la ejecucién del
contrata,
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E

Genergl

{G)

specifico

(E)

|

seleccidn (S) |'e| Raro (puede ocurir excepcionaimente)

Improbable {puede ocumir o
Contratacién ocasionalmente)
(<) Posible (puede ocumir en cualquier 3
momenio)

Probable (Probablemente va a ocurrir)

Ejiecucion {E} Casi cierto (Ocurre en la mayoria de 5
circunstancias)

Impacto del Riesgo

I Insignificant i Obstruye la sjecucién del coniraio de Los sobrecostos no representan mg
e manera intrascendente. del 1% del valor del confrato,

Dificulta la ejecucién del contrato de manera .

; : k P Los sobrecostos no representan mg
Mn Menor 2 baja, aplicando medidas minimas se pueden del 5% del valor del confrato.

_lograr el objeto contractual

md Moderado

3 Afecta la ejecucién del confrato sin alterar el | Genera un impacto sobre el valor
beneficio para ias partes del contrato entre el 5% y el 15%.

Obstruye la ejecucion del contrato Incrementa el valor del confrato

M Mayor 4 sustancialmente pero aun asi permite la
consecucidn del objeto contractual entre ol 15% y ol 30%.
7 Perturba la ejecucién del contrato de
Catastréfic . g 43 Impacto sobre el valor del contratd
c o 5 rmanera grave imposibilitando la consecucion en mds del 30%.

del objeto contractual.

Raro {puede ocurrir 1
excepcionalmente)

Valoracién del Riesgo

| Improbable (puede ocunir 2
ocaslonalmente)
Ps Posible (puede ocumir en cualquier 3
momentio)
Pr Probable (Probablemente vaa 4
ocurtir}
c Casi clerfo {Ocurre en la mayoria de 5

circunstanclas}
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_____ CategoriadelRiesgo

_ VoloraciéndelRiesgo | Calegoria
Riesgo extremo

PRl o n o e Riesgo Alto
9 Riesgo Medio

4 | Riesgo Bajo

16. CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIiPYME

De conformidad con el arficulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 Modificado por el articulo
5 del Decreto 1860 de 2021, los inferesados podrdn presentar las solicitudes para limitar ia
convocatoria a MiPymes colombianas, de acuerdo al siguiente procedimiento:

T.

2.

1.1 Procedimiento para Limitacién a MIPYME:

De conformidad con el pardgrafo del articulo 2.2.1.2.1.5.2 v arficulos 2.2.1.2.42.2 & 2.2.1.2.42.4
Decreto 1082 de 2015 Modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 para la modalidad
de MINIMA CUANTIA, el Municipio de Pasto mediante Aviso de Convocatoria informara si el
proceso de la convocatoria se limité a MiPymes colombianas con minimo un (1) afic de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

Denirc del mismo término para formular observaciones los interesados se podrdn presentar
las solicitudes para limitar la convocatoria a MiPymes colombianas.

Se publicard un AVISO en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limité a
MiPymes o si podrd participar cualquier ofro interesado.

En el aviso se indicard si en el proceso aplican fas limitaciones temitoriales de que trata el
articulo 2.2.1.2.4.2.3 Decreto 1082 de 2015 Modificado por el articulo 5 del Decreto 18460 de
2021 o si podrd participar cualquier MiPymes nacional.

Finalmente, se dispondrd un término adicional denfro del cual los proponentes podrdn
presentar sus ofertas, el cual serd de minimo un (1) dia hébil luego de publicado el aviso en
que se informe si el proceso se limita o no a MiPymes.

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocadlorias limitadas o Mi pyme. Las Entidades FEstatales
independientemente de su régimen de confratacién, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos puUblicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Coniratacién con pluralidad de oferentes a las MiPymes
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuondo concuran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Confratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos arios el Ministerio de Comercio, Indusiria y Turismo,

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos {2) MiPymes colombianas para limitar la
convocaforia a MiPymes colombianas. Las Enfidades Estatales independientemente de su

régimen de confratacién, los patrimonios auténomos censtituidos por Enfidades Estatales y gos
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos uny
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dia hébil antes de la expedicién del acto administrativo de aperfura, o el que haga sus veces de
acuverdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Confratacion.

Traténdose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrdn realizar MiPymes, cuyo objeto
social les permita ejecutar el conirato relacionado con el proceso contractual,

PARAGRAFO. Las cooperativas y demds entidades de economia solidaria, siempre que tengania
calidad de Mi pyme, podrdn solicitar y parficipar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones ferritoriales. De conformidad con el pardgrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estafales, independientemente de surégimen de
confratacion, los patrimonios auténomaos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos pablicos, pueden realizar convocatorias limitadas a MiPymes colombianas
que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va d efecutar el conirato.
Cada MiPymes deberd acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente
articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La
MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamanio empresarial establecido por la ley
de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercanti.

2. Las personas juridicas mediante cerfificacion expedida por el representante legal y el contador
o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del cerfificado de existencia y
representacién legal expedido porla Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha cerfificacion.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiguen,
sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las MiPymes también podrdn acreditar esta condicion con la copia
del cerfificado del Regisiro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme
al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a MiPymes, los proponentes aportardn la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacicn legal o del Registro Unico de
Proponentes, segin corresponda conforme alas reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60} dias calendaric anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Coniratacién para el inicio del plazo para solicitar ia convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de confratacién, los patrimonios auténomos consfitvidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos pablicos, solo deberdn aceptar las oferfas de MiPymes o
proponentes plurales integrados Unicamente por MiPymes.

N
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PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Décreto
no excluyen la aplficacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de
mujeres en el sistema de compras pUbficas.”

Para el caso de ias certificaciones que se encuentren suscritas por un contador publico deberdn
acompariarse de copia legible de tarjeta profesional y certificado de vigencia y antecedentes
disciplinarios expedida por la Junta Central de Contadores, con fecha de expedicidn no mayor
a noventa [?0] dias calendario anteriores a ia fecha del cierre del Proceso de Contratacion, de
conformidad con lo establecido en la Ley 43 de 1990, vy I Resolucion 074 de 2002 expedida por
el Ministerio de Educacién Nacional.

17. LA INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL

La Contratacion de Minima Cuantia no estd cobijada por Acuerdos Internacionales o Tratados
de Libre Comercio, lo anterior de conformidad con lo estipulado en el MANUAL PARA EL MANEJO
DE LOS ACUERDOS COMERCIALES EN PROCESQOS DE CONTRATACION (M-MACPC-03)}, que al
evento manifiesta: “Las entidades no deben hacer este andlisis para los Procesos de
Confratacién adelantados por las modalidades de seleccién de contratacién directa y de
minima cuantia.”

18. ANEXOS

Se anexa como soporte de los presentes Estudios y documentos previos la siguiente
documentacion:

- Cerlificado de disponibilidad presupuestal

- Coftizaciones
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Secretaria General
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