FORMATO INFORME DE SUPERVISION
Fecha: 05 de mayo de 2026

INFORME GENERAL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

PROFESTONALES

Contrato Nro: Dl )0)(: 0[)17

Contratista: LORENA ANDREA GARNICA PEREZ C.C. 1,075.877.550

Clase de Contrato: PRESTACION DE SERVICIOS PROTESIONALES

Prestacion de eorviclos pm(n'l«r'nlﬂ'. para realizar actiddades de produccién de
Objeto: texto y contenldo audiovisual, asl coto ediclon y publicacion de corntenidos en
R micrositios web a cargo de la ndmlnl,lmt_l()n municipal de Sopd

| Valor del Contrato: 138.270.505,00

Plazo: 345 L)]M y calendario

Fecha Iniciacion: _29’6,0! -09

Periodo de Cobro ABRIL, comprendido entre 2026-01-01 y 2026-04-30,

Informe Nro: 4

IMPUTACION PRESUPUESTAL
COP Nro Rubro Denominacién
202600052 | 2-1123:2:02.02.009-2301-3%0- SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES - INGRESOS CORRIENTES DE LIBFE
>¢11.2.1.0.00 DESTINACION

OBJETIVO: Verificar y analizar la informacién suministrada por el contratista en informe nro 4 al supervisor
de contrato, con el fin de determinar el avance del cumplimiento del Objeto y las Obligaciones Especificas def
mismo con el apoyo a las actividades de auditorfa realizadas por el supervlsor del contrato en el periodo
comprendido entre 2026-04-01 y 2026-04-30,

PROCEDIMIENTO DE SUPERVISION: Se realizo la verificacion del cumplimiento de las obligaciones
generales, de igual forma la revision respectiva a la documentacion recibida, ademds de anélisis confrontado
con las Obligaciones Especificas enmarcadas en el contrato No. DI-2026—0047

De acuerdo con las obligaciones especificas, las actividades ejecutadas durante el periodo a evaluar fueron:

CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES ESPECIFICAS CONTRATISTA

Obligadon Descripcién Obligacion Cumplida | Cumple? | Observacicnes
Se realizd registro fotoegrafico del recornido de
murales de Bilinglismo.
Se realizo registro fotografico en la actividad
de la estrategia STEAM en el Colegio Pablo VI
Se realizd 2compafiamiento y apeyo en el
registro fotogréfico y audiovisual en la carrera
de observacidn del gabinete con el Mini
A Gabinete
Se realizd registro fotografico del ciere del
curso del SENA.
Se realizé acompafiamlento y apoyo en
registro audiovisual en el performance del Dia
de conmemoracion de victimas

1. Brindar acompafiamiento en el cubrimiento de eventos y/o programas de la es: ;laa cm“ re%lestge’f‘o;g?::&:;::ud e

Administracién Municipal, para la produccion audiovisual de la Oficina Asesora b ST |SICUMPLE
de Comunicaciones y la emisora local Sopé FM. - : :]raeaulz?reglmofotogéﬂcodelamm -

Se realiz6 registro fotogréfico del tafler de
cuidadores de los beneficiarios de Centro Dia.
Se realid acompafiamiento’ y registro
audiovisual en el Ludo Baby.

Se realizd registro !otngréﬁco en la ruta del
saber con la policia civica.

Se realizd acompafiamiento y registro
audiovisual para historias . en el primer
mercado sostenible.

Durante los diferentes acompafiamientos se
realizaron videos para historias.
Adicionalmente todos los martes se. apoyd el
prggmma La Maiana en 1 emisora de Sopo.
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2. Brindar acompafamiento & Iy OfNcing Aeserra de Comunieacionse eon o
monitoreo constante de lot diferentes madios eviemos eolbre notas qua setdn
relacionadas con ef municiplo y/o alcaldia de Sapd,

3, Brindar acompadiamientn a la Oficina Asesora de Comumicaciones en la
creacitn y redaccidn de contenidos, guiones para la realizacén de los
programas audiovisuales, boletines informativos, cApsulas para redes, pagina
web y redaccidn de discursos, para la comunicacion interna y externa \

N

Sa realzh montoren al medio de |3
Qobammacién sobre artravista a Soposefia,

G taahzh moriteren 8l medio Extrateqia
medine eobre Ia nota “Halan cuerpo sin vida
en Sopd”

G 1rafrd monttorsn Al medio Evratagia
madine aobes 13 neta “Sopd dernga restrlceién
de vetelos de earga tras presidn de
trans ’nlM’vn
Sn (et ;fnmmp‘ﬂvrrwm on 1 ereacicn
y tedaccidn de lon dgulentes contenidos y
discar s

S0 realizh acompaftamients y antrevista en la
grabactin de 4 Intersentorfa del PAE,

Se realizh acompafiamianto y apeyo en la
creactén del discursn para el Video de
transferencias monetarias.

Se realizd acompafiamiento en la grabacion
del video de inicio del mes de I3 nifiez y so
realizaron tomas de apoyo

Se rtealizd acompafiamiento y apoyo en la
aeacion del discurso  para el  video
promocional de la Ruta de Arte Sacro y
Cultural,

Se tealizd acompeﬂammo, apoyo  en
registro audiosual y creacion del discurso
paraclwdeodelacanadehl\lcald&alos
nifios de Sopd,

Se realizd acompadiamiento y apoyo en el
discurso para el video explicativo sobre el
impuesto predial y el catastro en el municipio.
Se realizé acompaiiamiento en la produccion
del video del Dia del Nifio.

St St CUMPLE

st SI CUMPLE

4. Brindar acompafamiento en el enlace con las fuentes (secretarias)
asignadas, con el fin de capturar I3 informacion de eventos, prayectos y
programas que deberan ser difundidos por los canales de comunicacion de fa
Oficina Asesora de Comunicaciones y la emisora Sopd F.M. a través de videos,
notas Igvmauws spots y material de reporteria que genere lmpacw y
recordacion

Se realizo enlace con k2 secretaria de
Desarrollo Social donde se recibieren un total
de 37 solicitudes, adicionalmente se realizo
reunién semanalmente con la Secretaria

Se reallzé enlace con b secretarla de
Haclenda donde se recitid 1 solictud

St SI CUMPLE

5. Brindar ncompaﬁamignto en el desarrollo de reuniones con el equipo de
comunicacones sobre técnicas y herramientas efectivas de comunicacion para
transmitir mensajes cdlave de manera efectiva

Se realizo acompafiamiento en 4 reuniones
del equipo de la OAC, donde se habld scbre
las actividades de las diferentes semanas y se
plantearon  nueves  estrategias  de
comunicacién :

S CUMPLE

6. Brindar acompan
A¢ministracion Municipal.

en b pr ien y protocolo de los eventos de la

Para el presente penndo N0 se requirio apoyo

en este i SI CUMPLE

7. Brindar acompafiamiento en el segui semanal del contenido de I
pagina web y micro sitios, para rezlizar los cambios de las noticias y agregar
las eventualidades mas recientes propuestas por la Administracién Municipal

Para el presente periodo se actualizaron los
micrositios de Ias diferentes secretarias:
Desarrollo soclal sobre la mesa de lideresas.
Ambiente scbre la. primera  jornada
posconsumo. .
Hacienda sobre |a actualizacién catastral,

SI SI CUMPLE

8. Cumplir con las demas actividades relacionadas con el objeto contractual
asignadas por el Supervisor del Contrato,

* |formatos - que

Para el presente periodo se realizaron las
sigulentes actividades:

Se realizd el rol de lider de gestién de calidad
durante este mes, donde se reakizaron las
siguientes acciones:
Ejecud&delamatﬂzdeplmdeacdénenlo
que va del afio 2026.

Ejecucén de las matrices de No
conformidades de acuerdo a Jos hallazgos de
|a 2uditorfa interna,

SI | SICUMPLE

tiene
comunicaciones.

Se realizd apoyo en lka auditoria extena para
mostrar las evidencias de los diferentes
proceses de la oficina de comunicaciones.

Los soportes y evidencias de los procesos de contratacion, reposan en cada uno de los expedientes

contractuales, los cuales se adjuntan a este informe.

VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LOS PAGOS EFECTUADOS POR PARTE DEL CONTRATISTA

EN SEGURIDAD SOCIAL COMO INDEPENDIENTE:

Alcaldia Municipal, Cr 3 Nra 245 Parque Principal, Sopo Cundinamarca
Teléfona: 5876644 - Fax, Extension 624
wvew.sopo-cundinamarca.gov.co

Codigo Postal 251001
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OBSERVACIONES: .

CONCEPTO DE LA SUPERVISION: Con bace a que no se entontraron falencias, se emite un concepto
FAVORABLE para el pago, por patte de la Alcaldia Municipal,

CONCLUSIONES: Se procederd a efectuar el pago No, 4 del contrato No. DI-2026-0047 correspondiente al
periodo comprendido entre 2026:04-01 y 2026-04-30, de acucrdo al referido contrato.

Adan G Nies, Q/e ( '&4
LORENA ANDREA GARNICA PEREZ Vo.B°E 1ETH DANT LLAS GIL

JEFE OF _INA ASESORA DE COMUNICACIONES
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