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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

        Bucaramanga, 17 de abril de 2026 

Señor(a) 

ANGELA PATRICIA TORRES SANABRIA 

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR. 8906812 

 Profesional del Centro Industrial de Mantenimiento Integral 

Regional Santander 

Giron  

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes abril 

del año 2026 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR.8906812 del año 2026 

 

Viviana Paola Villamizar Aceros, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 1098667613, en mi calidad 

de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y SIETE 

MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL PESOS 00/100 M.N. ($57.868.000,00). Esta suma 

será pagada por el SENA 

al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago proporcional por los días ejecutados en 

el mes de enero de 2026 b) Pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2026 por valor 

de CINCO MILLONES TREINTA Y DOS MIL PESOS ($5.032.000,00) cada uno, incluido IVA. 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2026 

Objeto: Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros 

de desarrollo empresarial del SENA y a la gestión de proyectos especiales de emprendimiento, de 

acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de Emprendimiento, e instrucciones de la 

Regional y/o el centro de formación, para el cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de la 

Regional Santander. 
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Ejecución mensual de actividades 

 

Nr
o. 

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Ejecutar las actividades 
necesarias para dar soporte 
al cumplimiento de los 
lineamientos estratégicos, 
objetivos y metas definidos 
por la Dirección de Empleo y 
Trabajo y la Coordinación 
Nacional de 
Emprendimiento, en el 
marco del contrato. 

Acompañamiento de puesta en 

marcha con la empresa el hilo de 

piña que teje sueños con ID 

99876 relacionada con un 

traslado de recursos 

Acompañamiento de la puesta en 
marcha de la empresa café con 
futuro ID  100542 relacionada 
con el indicador de 
contrapartidas 

Acompañamiento de la puesta en 
marcha de la empresa paulitinas 
ID  90442 relacionada con el 
indicador de contrapartidas 

Participación en capacitación en 
uso adecuado de los EPPS 

se evidencia fotografía 
https://outlook.office.com/mail
/inbox/id/AAQkADYxOGVjNTky
LTlmNjItNDY2My04ZjNhLTQwZ
WE3MDg1MDQ1NAAQAKNC9B

79Q%2FlOihOnxHtdBQI%3D 

2 

Elaborar y desarrollar el plan 
de acción regional de 
emprendimiento, 
asegurando su ejecución y 
seguimiento  conforme  a  
las  directrices nacionales, 
durante la vigencia del 
contrato 

Elaboración de plan de acción de 
centro de emprendimiento 

se evidencia fotografía 

3 

Consolidar, analizar y entregar 
mensualmente los informes y 
evidencias de avance regional, 
así como cualquier reporte 
adicional solicitado por la 
entidad, garantizando calidad 
y oportunidad 

Entrega de informe mensual con 
las actividades y evidencias 
realizadas según objeto 
contractual y la entrega de plan 
de acción del centro 
correspondiente  a  las 
actividades realizadas 

se evidencia fotografía 

4 

Apoyar la realización de 
sesiones de socialización de 

políticas, normatividad y 
metodologías relacionadas 

Orientación presencial y 
virtual con emprendedores 
interesados en la Ruta 
emprendedora y convocatorias 
de Fondo emprender 

se evidencia fotografía 
https://outlook.office.com/mail
/inbox/id/AAQkADYxOGVjNTky
LTlmNjItNDY2My04ZjNhLTQwZ
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con la Ruta Emprendedora, 
según cronograma acordado. 

Orientación presencial con 
aprendices de la ficha 3381723 - 
TECNÓLOGO EN PRODUCCION 
DE COMPONENTES MECANICOS 
CON MAQUINAS DE CONTROL 
NUMERICO COMPUTARIZADO  

WE3MDg1MDQ1NAAQAIy5Zqu
AJwBGqnGt4nzB%2FVw%3D 

5 

Brindar asistencia técnica en 
las fases de la Ruta 

Emprendedora (orientación, 
entrenamiento, formulación, 

creación y fortalecimiento 
empresarial) durante la 
ejecución del contrato, 

conforme a los lineamientos 
nacionales. 

Entrenamientos presenciales y 
virtuales a 
emprendedores interesados en 
las convocatorias de Fondo 
emprender  

se evidencia fotografía 
https://outlook.office.com/cale

ndar/view/month 

6 

Gestionar y apoyar la 
articulación con actores 
públicos, privados y 
comunitarios para el 
desarrollo de actividades 
específicas orientadas al 
fortalecimiento del 
ecosistema emprendedor 
regional. 

Articulación con gobernación de 
Santander para capacitación en 
temas relacionados a 
emprendimiento 

Se evidencia fotografía  

7 

Asistir a reuniones, comités y 
espacios técnicos convocados 
por el nivel nacional o 
regional, aportando insumos 
técnicos relacionados con las 
actividades contratadas 

Reunión virtual mensual de 
seguimiento del equipo regional 
Santander 

Reunión presencial con la 
profesional de centro CIMI y 
Coordinadora de APE y 
emprendimiento regional  
 
Reunión virtual para asesoría 
jurídica con el abogado de Fondo 
emprender para concretar 
acreditación de planes de 
negocios y metodología de 
trabajo 
 

Seguimiento a Regional 
Santander por parte de la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento 

se evidencia fotografía 
https://outlook.office.com/mail
/inbox/id/AAQkADYxOGVjNTky
LTlmNjItNDY2My04ZjNhLTQwZ
WE3MDg1MDQ1NAAQAG3U0
w%2FjVZtNhiUeBacRwbA%3D 

https://outlook.office.com/mail
/sentitems/id/AAQkADYxOGVjN
TkyLTlmNjItNDY2My04ZjNhLTQ
wZWE3MDg1MDQ1NAAQAFyd

e1nXxh9FhapydSKO6gs%3D 
https://outlook.cloud.microsoft/mai

l/id/AAQkADYxOGVjNTkyLTlm

NjItNDY2My04ZjNhLTQwZWE3

MDg1MDQ1NAAQAF7g92b9kcN

Bua6ZYd18mvM%3D 

 

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkADYxOGVjNTkyLTlmNjItNDY2My04ZjNhLTQwZWE3MDg1MDQ1NAAQAG3U0w%2FjVZtNhiUeBacRwbA%3D
https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkADYxOGVjNTkyLTlmNjItNDY2My04ZjNhLTQwZWE3MDg1MDQ1NAAQAG3U0w%2FjVZtNhiUeBacRwbA%3D
https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkADYxOGVjNTkyLTlmNjItNDY2My04ZjNhLTQwZWE3MDg1MDQ1NAAQAG3U0w%2FjVZtNhiUeBacRwbA%3D
https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkADYxOGVjNTkyLTlmNjItNDY2My04ZjNhLTQwZWE3MDg1MDQ1NAAQAG3U0w%2FjVZtNhiUeBacRwbA%3D
https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkADYxOGVjNTkyLTlmNjItNDY2My04ZjNhLTQwZWE3MDg1MDQ1NAAQAG3U0w%2FjVZtNhiUeBacRwbA%3D
https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkADYxOGVjNTkyLTlmNjItNDY2My04ZjNhLTQwZWE3MDg1MDQ1NAAQAFyde1nXxh9FhapydSKO6gs%3D
https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkADYxOGVjNTkyLTlmNjItNDY2My04ZjNhLTQwZWE3MDg1MDQ1NAAQAFyde1nXxh9FhapydSKO6gs%3D
https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkADYxOGVjNTkyLTlmNjItNDY2My04ZjNhLTQwZWE3MDg1MDQ1NAAQAFyde1nXxh9FhapydSKO6gs%3D
https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkADYxOGVjNTkyLTlmNjItNDY2My04ZjNhLTQwZWE3MDg1MDQ1NAAQAFyde1nXxh9FhapydSKO6gs%3D
https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkADYxOGVjNTkyLTlmNjItNDY2My04ZjNhLTQwZWE3MDg1MDQ1NAAQAFyde1nXxh9FhapydSKO6gs%3D
https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQkADYxOGVjNTkyLTlmNjItNDY2My04ZjNhLTQwZWE3MDg1MDQ1NAAQAF7g92b9kcNBua6ZYd18mvM%3D
https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQkADYxOGVjNTkyLTlmNjItNDY2My04ZjNhLTQwZWE3MDg1MDQ1NAAQAF7g92b9kcNBua6ZYd18mvM%3D
https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQkADYxOGVjNTkyLTlmNjItNDY2My04ZjNhLTQwZWE3MDg1MDQ1NAAQAF7g92b9kcNBua6ZYd18mvM%3D
https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQkADYxOGVjNTkyLTlmNjItNDY2My04ZjNhLTQwZWE3MDg1MDQ1NAAQAF7g92b9kcNBua6ZYd18mvM%3D
https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQkADYxOGVjNTkyLTlmNjItNDY2My04ZjNhLTQwZWE3MDg1MDQ1NAAQAF7g92b9kcNBua6ZYd18mvM%3D
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8 

Garantizar que la información 
registrada en los sistemas 

institucionales coincida con 
las evidencias presentadas, 

cumpliendo los procesos 
establecidos en el Sistema 

Integrado de Gestión y 
Autocontrol (SIGA) durante 

la vigencia del contrato. 

Listado de orientación según 
información registrada en el 
sistema institucional, 
cumpliendo con los procesos 
establecidos en SIGA 
Documentación trabajada y 
cargada al drive 

Reunión con Gestión Documental 
para la creación del usuario en 
plataforma asignada y obtener el 
ingreso para cargue de los 
documentos 

 

se evidencia fotografía y 
pantallazo 
https://sena4 

my.sharepoint.com/personal/p
pintoa_sena_edu_co/_layouts/

15/onedrive. 

 
9 

Apoyar la organización y 
ejecución de eventos, ferias y 

actividades de divulgación 
que fomenten la cultura 

emprendedora, según el plan 
de trabajo acordado. 

Apoyo a feria de sembradores 
de paz en Bucaramanga, 
Santander con la articulación de 
dinamizadores de victimas 

  Emprendimiento APE 

se evidencia fotografía 

10 

Proporcionar atención 
especializada a grupos 
asociativos participantes 
en la Ruta Emprendedora, 
conforme a metodologías 
definidas por la 
Coordinación Nacional, en 
el marco  d e   l a s   
a c t i v i d a d e s 
contratadas. 

Atención a asociaciones de Soto 
Norte y Rionegro, Santander, 
interesadas en participar en la 
convocatoria fondo emprender 

se evidencia fotografía 

11 

Presentar los entregables con 
sus evidencias según el plan 
de acción individual 
concertado, como requisito 
para el trámite de la cuenta de 
cobro mensual. 

Entrega de cuenta de cobro 
mensual del periodo de abril 
con evidencias realizadas en el 
mes de trabajo 

se evidencia fotografía 

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presente al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 x x x x 

2 x x x x 

 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro 9503051145 de Aportes en línea referente al mes 

de marzo del 2026 

 

Cordialmente, 

 

 

VIVIANA PAOLA VILLAMIZAR ACEROS 

Contratista 

C.C. No. 1.098.667.613 

 

recibí a satisfacción 

 

ANGELA PATRICIA TORRES SANABRIA 

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 8906812 
Profesional Emprendimiento Centro Industrial de 
Mantenimiento Integral (CIMI) Giron 
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO ABRIL 2026 
CONTRATO CO1.PCCNTR. 8906812– VIVIANA PAOLA VILLAMIZAR 

Evidencia 1- 

1.Ejecutar las actividades necesarias para dar soporte al cumplimiento de los lineamientos 

estratégicos, objetivos y metas definidos por la Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación 

Nacional de Emprendimiento, en el marco del contrato. 

Acompañamiento de puesta en marcha con la empresa el hilo de piña que teje sueños con ID 

99876 relacionada con un traslado de recursos 

 

Acompañamiento de la puesta en marcha de la empresa café con futuro ID  100542 

relacionada con el indicador de contrapartidas 

 

Acompañamiento de la puesta en marcha de la empresa paulitinas ID  90442 relacionada 

con el indicador de contrapartidas 
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO ABRIL 2026 
 CONTRATO CO1.PCCNTR. 8906812– VIVIANA PAOLA VILLAMIZAR 

Evidencia 2- 

Participación en capacitación en uso adecuado de los EPPS 

 

 

 

2.Elaborar y desarrollar el plan de acción regional de emprendimiento, asegurando su ejecución y 

seguimiento conforme a las directrices nacionales, durante la vigencia del contrato. 

   Elaboración de plan de acción de centro de emprendimiento 
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO ABRIL 2026 
CONTRATO CO1.PCCNTR. 8906812– VIVIANA PAOLA VILLAMIZAR 

Evidencia 3 

3.Consolidar, analizar y entregar mensualmente los informes y evidencias de avance regional, así 

como cualquier reporte adicional solicitado por la entidad, garantizando calidad y oportunidad 

Entrega de informe mensual con las actividades y evidencias realizadas según objeto contractual 

y la entrega de plan de acción del centro correspondiente a las actividades realizadas 

 

 

4.Apoyar la realización de sesiones de socialización de políticas, normatividad y metodologías 

relacionadas con la Ruta Emprendedora, según cronograma acordado. 

Orientación presencial y virtual con emprendedores interesados en la Ruta emprendedora y 

convocatorias de Fondo emprender 
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO ABRIL 2026 
CONTRATO CO1.PCCNTR. 8906812– VIVIANA PAOLA VILLAMIZAR 

Evidencia 4 

 

 
Orientación presencial con aprendices de la ficha 3381723 - TECNÓLOGO EN PRODUCCION DE 
COMPONENTES MECANICOS CON MAQUINAS DE CONTROL NUMERICO COMPUTARIZADO 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

5.Brindar asistencia técnica en las fases de la Ruta Emprendedora (orientación, entrenamiento, 

formulación, creación y fortalecimiento empresarial) durante la ejecución del contrato, conforme 

a los lineamientos nacionales. 

Entrenamientos presenciales y virtuales a emprendedores interesados en las convocatorias de 
Fondo emprender 
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO ABRIL 2026 
CONTRATO CO1.PCCNTR. 8906812– VIVIANA PAOLA VILLAMIZAR 

Evidencia 5- 
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO ABRIL 2026 
CONTRATO CO1.PCCNTR. 8906812– VIVIANA PAOLA VILLAMIZAR 

Evidencia 6- 

 

6.Gestionar y apoyar la articulación con actores públicos, privados y comunitarios para el desarrollo 

de actividades específicas orientadas al fortalecimiento del ecosistema emprendedor regional 

Articulación con gobernación de Santander para capacitación en temas relacionados a 
emprendimiento 

 

7.Asistir a reuniones, comités y espacios técnicos convocados por el nivel nacional o regional, 

aportando insumos técnicos relacionados con las actividades contratadas 

Reunión presencial con la profesional de centro CIMI y Coordinadora de APE y emprendimiento 
regional 
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO ABRIL 2026 
CONTRATO CO1.PCCNTR. 8906812– VIVIANA PAOLA VILLAMIZAR 

Evidencia 7- 

Reunión virtual mensual de seguimiento del equipo regional Santander 

 
 

Seguimiento a Regional Santander por parte de la Coordinación Nacional de Emprendimiento  
 

  

 

Reunión virtual para asesoría jurídica con el abogado de Fondo emprender para concretar acreditación de 
planes de negocios y metodología de trabajo 
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO ABRIL 2026 
CONTRATO CO1.PCCNTR. 8906812– VIVIANA PAOLA VILLAMIZAR 

Evidencia 8- 
 

8.Garantizar que la información registrada en los sistemas institucionales coincida con las 

evidencias presentadas, cumpliendo los procesos establecidos en el Sistema Integrado de Gestión y  

Autocontrol (SIGA) durante la vigencia del contrato. 

listado de orientación según información registrada en el sistema institucional, cumpliendo 
con los procesos establecidos en SIGA 

 

Documentación trabajada y cargada al drive 
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO ABRIL 2026 
CONTRATO CO1.PCCNTR. 8906812– VIVIANA PAOLA VILLAMIZAR 

Evidencia 9- 

 

Reunión con Gestión Documental para la creación del usuario en plataforma asignada y obtener 

el ingreso para cargue de los documentos 

 

 
 

9.Apoyar la organización y ejecución de eventos, ferias y actividades de divulgación que fomenten 

la cultura emprendedora, según el plan de trabajo acordado. 

Apoyo a feria de sembradores de paz en Bucaramanga, Santander con la articulación de 
dinamizadores de emprendimiento victimas APE 
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO ABRIL 2026 
CONTRATO CO1.PCCNTR. 8906812– VIVIANA PAOLA VILLAMIZAR 

Evidencia 10- 

 

10.Proporcionar atención especializada a grupos asociativos participantes en la Ruta 

Emprendedora, conforme a metodologías definidas por la Coordinación Nacional, en 

el marco de las actividades contratadas. 

Atención a asociaciones de Soto Norte y Rionegro, Santander, interesadas en participar en la 
convocatoria fondo emprender  

 

 

 

11.Presentar los entregables con sus evidencias según el plan de acción individual 
concertado, como requisito para el trámite de la cuenta de cobro mensual. 

Entrega de cuenta de cobro mensual del periodo de abril con evidencias realizadas en el mes de trabajo. 
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO ABRIL 2026 
CONTRATO CO1.PCCNTR. 8906812– VIVIANA PAOLA VILLAMIZAR 

Evidencia 10- 
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