
EVIDENCIAS CUENTA No. 03 

BREYNER DUVAN CHARRY MORALES C.C 1098722747 

CO1.PCCNTR.9127495 del 29 de enero de 2026 

PERIODO 02/04/2026 HASTA 01/05/2026 

 
ANEXO 1 ACTIVIDAD 1. Brindar apoyo en la gestión documental de la Oficina 

Jurídica mediante la organización, clasificación, conservación y archivo (físico y 

digital) de los documentos a cargo de la dependencia, de acuerdo con las 

directrices dadas. 

 

 

 
Se dio continuidad al proceso de organización, clasificación, foliación y archivo de 

la documentación de la oficina jurídica aplicando los lineamientos establecidos por 

la entidad. 

 
DESCRIPCION TOTAL DEL PROCESO DEL MES 

 
ACTIVIDA CAJAS CARPETAS MES 

ORGANIZACIÓ

N DE LAS 

ASOCIACIONES 

CRONOLOGICA

MENTE- 

3 70 ABRIL 

FOLIACION DE 

LAS 

ASOCIACIONES 

5 115 ABRIL 



ANEXO 2 ACTIVIDAD 2. Brindar apoyo en la búsqueda de la información 

correspondiente para los procedimientos de reconstrucción de expedientes de la 

oficina jurídica. 

 
 
Se realizó traslado y búsqueda de la información correspondiente a los procedimientos 
de consulta y recepción de los diferentes expedientes que reposan en la gestión 
documental y se atendieron los requerimientos solicitados de acuerdo a la necesidad 
de los usuarios. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO 3 ACTIVIDADES 3. Apoyar la organización, actualización, control y 

custodia del archivo de la Oficina Jurídica, haciendo uso de las Tablas de 

Retención Documental vigentes y el cumplimiento de los procedimientos 

archivísticos establecidos por la entidad. 

 

 

 
 
Se realizó el proceso de diligenciamiento los formatos requeridos de acuerdo a lo 
establecido en las tablas de retención documental (trd) del archivo generado por la 
oficina jurídica, aplicando los procedimientos estipulados por la entidad 
 

 



 
ANEXO 4. ACTIVIDAD 4. Brindar apoyo en la actualización de las bases de datos 

y los sistemas de información y administrativa de la Oficina Jurídica de acuerdo 

con los lineamientos del Sistema Integrado de Gestión. 

 

 
 
Se realizó la revisión y actualización de las bases de datos y los sistemas de 
información de la oficina jurídica para ingresarlo al Drive. 
 

 
  



ANEXO 5. ACTIVIDAD 5. Las demás actividades que sean requeridas en 

concordancia con el objeto del contrato.  

 

 

 

En el mes de ABRIL de 2026 se brindó apoyo en la consulta de los expedientes 
solicitados, los cuales reposan en el archivo de la Oficina Jurídica. 


