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Contrato No. 00000702 del 13 de enero de 2026 Fecha: 24 de abril de 2026 

Periodo del reporte: 16 de febrero al 15 de 
marzo de 2026 

Pago 02 de 04 

Nombre del contratista: ROMULO ALBERTO 

MARTINEZ ALVAREZ 
C.C: 88.219.903 

Objeto del contrato: "2026R-102 PRESTAR LOS SERVICIOS COMO PROFESIONAL 
ESPECIALIZADO, PARA FORTALECER LOS PROCESOS DE SANEAMIENTO CONTABLE, 
CONCILIACION BANCARIA, PASIVOS, APOYO PLANES DE MEJORAMIENTO, 
GENERACION DE INFORMES FINANCIEROS Y APLICACIÓN DE NORMAS CONTABLES 
PARA EL DESARROLLO DE LA GESTION DE LA OFICINA DE CONTABILIDAD" 

Obligaciones del 

contrato (En esta 

columna se 

detallan las 

obligaciones del 

contrato) 

Actividades realizadas por el contratista (En esta columna el 

contratista debe indicar detalladamente todas las 

actividades realizadas en el periodo en cada una de las 

obligaciones) 

1.  Apoyar el 

proceso de 

Saneamiento 

Contable de 

cuentas por 

cobrar (secretaria 

de hacienda), 

cuentas del 

Pasivo y las 

demás cuentas 

que le sean 

asignadas por la 

Oficina de 

Contabilidad de 

Conformidad con 

los saldos de los 

Estados 

Financieros a 

corte de cada 

mes, aplicando la 

normatividad 

vigente aplicable 

para cada caso. 

17/03/2026 

 

Se asiste a la capacitación en el tema de Efectivo y equivalente 

al Efectivo depuración de Pasivos  

 
 

 
 
 

26/02/2026 
 
Se recibe y se analiza el reporte enviado por la Oficina del 
Tesoro donde informa a las áreas competentes los pagos 
efectuados en el proceso de Sentencias en contra de la Entidad 
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2. Elaborar y 

registrar las notas 

de ajuste a que 

haya lugar para 

lograr el 

saneamiento 

descrito 

anteriormente, 

teniendo en 

cuanta la 

normatividad de 

cada cuenta, 

apoyado en la 

normatividad 

vigente expedida 

por la CGN, 

adjuntando los 

soportes de las 

mismas. 

18/02/2026 
 
Se analizo y se depuro terceros del pasivo 240790 mes de 
diciembre de 2025 
 
CN-12-NSC-12007 
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CN-12-NSC-12008 

 
 

 
 

 
 

3.  Apoyar el 

proceso de Planes 

de Mejoramiento 

para lograr el 

avance y 

consecución de 

metas para 

subsanar los 

hallazgos 

encontrados en 

las auditorías 

realizadas al 

Municipio de 

Cúcuta, que 

tengan que ver 

directamente con 

la Oficina de 

Contabilidad 

realizadas por 

órganos de control 

como la 

Contraloría 

Municipal y la 

Contraloría 

General de la x 

Republica. 

16/03/2026 
 
Se apoya con la recopilación de los avances en las acciones 
realizadas para subsanar los hallazgos del Plan de 
Mejoramiento de la vigencia 2024. Contraloría Municipal. 
 
 

 
 
25/03/2026 
Se apoya en la mesa de trabajo con el funcionario auditor de la 
Contraloría Municipal.  
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4.  Apoyar el 

proceso de 

Revisión y 

validación de la 

Información del 

Municipio de 

conformidad con 

las 

parametrizaciones 

de cuentas y 

saldos en los 

Estados 

Financieros. 

16/02/2026 al 15/03/2026 
 
No se me solicito el apoyo en este periodo, para realizar 
parametrizaciones. Pero si se analiza con los funcionarios del 
TNS la necesidad de un reporte que permita visualizar los 
conceptos del módulo de impuestos para realizar una revisión  

 

5. Apoyar el proceso 

de conciliación 

bancaria de las 

cuentas 

asignadas por la 

Oficina de 

Contabilidad. 

04/03/2026 
 
Se participa en capacitación de Conciliaciones Bancarias y 
Operaciones Reciprocas  
 

 
 

 
 
 

16/02/2026 al 15/03/2026 
 
Se realiza la descarga de los correspondientes extractos de las 
cuentas a conciliar, como también la recopilación de los libros 
en los módulos del tesoro y contabilidad del mes de enero de 
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2026. 
 

 
 

Alt+B 1387 
 

 
Alt+B S043 
 

 
Alt+B 345 

 
Alt+B 1383 

 
Alt+B 1230 

 
 

6. Apoyar en la 

generación de los 

diferentes 

informes que se 

requieran en la 

Oficina de 

Contabilidad. 

16/02/2026 

 

Se apoya en la digitalización del formato asignado, Nota # 23 

PROVISIONES, y realizar el análisis de las variaciones absoluta 

y relativa entre las vigencias 2025-2024. Apoyado con el 

reporte anual que compartió la oficina asesora jurídica. 
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Se apoya en la digitalización del formato asignado, Nota # 25 

ACTIVOS Y PASIVOS CONTINGENTES, y realizar el análisis de las 

variaciones absoluta y relativa entre las vigencias 2025-2024.  
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16/02/2026 al 25/02/2026 
 

Se apoya en la recopilación y organización de las Notas 

asignadas a los funcionarios de la Oficina de Contabilidad en 

cumplimiento al Anexo a Resolución 193 del 2020 (CGN). 

 

Lista de asistencia para la socialización en el proceso de 

distribución y digitalización de las Notas a los Estados 

Financieros a los funcionarios públicos. 
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Se apoya en la realización de indicadores Financieros de las 

cuentas de Balance 
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24/02/2026 

Se proyecta la solicitud sustentada ante la Contraloría 

Municipal. Tema: Anexo 05 Formulario Flujo de Efectivo SIA 
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24/02/2026 

Se proyecta la solicitud sustentada ante la Contraloría 

Municipal. Tema: Anexo 12 Formulario Covid 19 SIA 

Contraloría. 

 

 
 

25/02/2026 

 

Se recopila y se analiza los reportes allegados por las áreas que 

alimentan transversalmente el informe de SIA Contraloría para 

así poder dar respuesta a lo solicitado por la Oficina de Control 

Interno de Gestión. 
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7. Las demás que se 

ajusten al objeto 

contractual y que 

se ajusten a su 

perfil profesional 

designadas por el 

supervisor del 

contrato. 

17/02/2026 

 

Se atendió la visita del Dr. German contador y representante 

del Centro de Diagnóstico Automotor Cúcuta - CEDAC  

 
 



 

 Proceso Gestión de Bienes y Servicios  Código: GBS-FO-05 

Subproceso Contratación 
Versión: 

04 
Fecha: 

10/3/2025 

Formato Informe de Cumplimiento Página 14 de 19 
 

 

 
 

17/02/2026 

 

Se asistió a mesa de trabajo convocada por la Secretaria de 

Hacienda con la Empresa E.I.S. de Cúcuta 

 

 
 

17/02/2026 

 

Proyección de la convocatoria del comité de Hacienda 
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04/03/2026 
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Se realiza la distribución de los meses del año a todos los 

funcionarios de la oficina de contabilidad. Con el objeto de que 

descarguen los libros auxiliares de las vigencias 2025-2024-

2023 ya que se requiere cumplir con la obligación de tener los 

libros auxiliares en backup. 

 

 
 

11/03/2026 

 

Se realiza la proyección de oficio para mesa de trabajo 
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12/03/2026 

Mesa de trabajo virtual realizada con la Entidad Pública: Policía 

Nacional, para verificación de predios reportados ya que en la 

verificación del tercero, se logro evidenciar que un inmueble 

esta a nombre de una persona natural.  

Imagen de la Meet 

 
Lista de asistencia  

 
14/03/2026 

Se proyecta oficio a los miembros del comité de hacienda, 

informando el cronograma de la vigencia 2026 
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ROMULO ALBERTO MARTINEZ ALVAREZ                         NASLY CECILIA LOBO AREVALO 

C.C.88.219.903 DE CÚCUTA             C.C. 37.324.648 DE OCAÑA 
CONTRATISTA               SUPERVISOR 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

Anexos: (Se deben adjuntar todos los soportes que permitan evidenciar el 

cumplimiento de las actividades descritas) 

Nota: Corresponde al Supervisor revisar que las obligaciones y productos que 

constituyen el objeto del contrato sean ejecutadas, reportadas en el informe y con los 

soportes correspondientes, así como el seguimiento técnico, administrativo y 

financiero, según lo establecido en la Ley 1474 de 2011. 

      

Firma escaneada 
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