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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica ‘ Publica Clasificada Publica Reservada ‘

Marzo de 2026

Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol

Generalidades:

1) Este formato tiene por objeto dar cuenta de la ejecucidn mensual que un contratista desarrolla con
ocasién de un contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

2) La acreditacion del documento por el contratista brinda al supervisor las herramientas que le
permiten verificar la ejecucién del contrato para efectos de pago.

3) El formato estd asociado al Manual de Contratacion (GCCON-M-001) y al Manual Supervision e
Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestion contractual de la
entidad.

4) Este formato es diligenciado por el contratista y es revisado y aprobado por el supervisor del contrato.
De igual forma, también podra ser suscrito por el ordenador del gasto.

5) Sudiligenciamiento se debe dar cada vez que se realice un reporte mensual de actividades.

6) El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas por Colombia Compra Eficiente.

7) Este formato, una vez diligenciado, debera archivarse de conformidad con lo establecido en las
tablas de retencion documental de la entidad.

8) El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

9) Elformato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

10) Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento
de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresidon o
suscripcién del mismo.

11) Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser
remitidas al correo de la Direccidn juridica del SENA.
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, mayo de 2026

Sefior(a)
ANA ISABEL MEJIA BRUNVIG ANA ISABEL MEJIA BRUNVIG
Supervisor(a) CONTRATO No. 9116957-2026

Coordinador TIC y Energias
TIC y Energias

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual mayo 2026
Referencia: 9116957 del afio 2026
JUANA MARIA ANILLO ZAMBRANO, identificado con la cédula de ciudadania nro. 22.606.755, en mi calidad
de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a
continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.
Valor y forma de Pago: Un pago correspondiente al mes de abril de 2026 por valor de (S 4.737.497)
honorarios serdn pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Direccion
Administrativa y Financiera de la Direccidn General, en la cuenta de Ahorros No. 77384247272 del Banco
Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Serd hasta el 30 de noviembre de 2026.

Objeto: Prestar servicios personales como instructor para impartir formacién profesional titulada y
complementaria en el drea de Sistemas y Mantenimiento de Equipos de Cémputo, Disefio e Instalacién de
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Cableado Estructurado de acuerdo a la programacién académica del SENA Centro Nacional Colombo

Aleman

SENA

N

Ejecucion mensual de actividades

de las actividades de
aprendizaje a orientar
teniendo en cuenta:
ambientes, niUmero de
aprendices,
disponibilidad de
equipos, modalidad de
formacion, y duraciones
establecidas en las guias
de

aprendizaje para el logro

con los aprendices
teniendo en cuenta la
informacién suministrada
por coordinacién
Académica.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Asociar aprendices a la Se imparte formacién en INICIO DE FORMACION
ruta de aprendizaje en el induccién a los aprendices. INDUCCION TEI-66, TEI-67, TEI-
aplicativo Sofia plus 68
dispuesto por la entidad. | Se imparte formaciénenla | ADSO-13
competencia utilizar IRST-7
herramientas informaticas
de acuerdo con las
necesidades de manejo de
informacion
2 Realizar el alistamiento Verificar lista de aprendices | se toma asistenciay se lleva el
de las actividades de para el debido reporte de control de inasistencia para
aprendizaje a orientar asistencia seguir la ruta y evitar al
teniendo en cuenta: maximo la desercidn del
ambientes, nimero de aprendiz
aprendices,
disponibilidad de
equipos, modalidad de
formacion, y duraciones
establecidas en las guias
de
aprendizaje para el logro
3 Realizar el alistamiento Mantener comunicacion Se evalua la competenciay

se informa el estado a los
aprendices.
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4 Utilizar herramientas
tecnoldgicas que EI SENA
brinda para la gestién del
aprendizaje y apoyo a los
procesos formativos,
para organizary
desarrollar actividades de
aprendizaje y llevar el
registro del

portafolio de evidencias.

Se preparan guias de
aprendizaje e instrumentos
de evaluacion, talleresy
actividades de aprendizaje.
Se cita a formacidn segln
el horario establecido por
la coordinacién Académica.

APOYO EN DISENO, REVISION
Y PROGRAMACION DE
HORARIOS INSTRUCTORES-7

5 Atender con oportunidad
y eficiencia las
sugerencias indicadas por
el Supervisor del
Contrato

Asistir a los llamados y
reuniones programadas
por coordinacién
Académica y demas
dependencias.

Cumplir con los llamados a
reuniones y capacitaciones

programados por

coordinacién académica.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacién del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

NRO. DE LA ORDEN DE
VIAJE

iTEM

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
INICIAL

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
FINAL

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizadosy el No. 9502107306 de la planilla, operador Aportes en linea y periodo marzo 2026.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)
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Cordialmente,

/ 4 ) | ) /
,/-/C'//ﬂ’(/"' ,\! A/YM/L[LK 3(— :

l/ ANA MARIA ANILLO ZAMBRANO
Contratista

C.C. No. 22.606.755

Recibi a satisfaccion:

ANA ISABEL MEJIA BRUNVIG

Supervisor(a) Contrato 9116957 de 2026

Coordinador TIC y Energias (E)
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Control de Cambios

SENA

N

FECHA DE ENTRADA EN

VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA
Creacion del formato.
El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su
1 Marzo 2026 migracién del proceso de Gestién del Talento Humano al proceso de

Gestiéon Contractual, conforme a la actualizacion documental
correspondiente.
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SENA

EVIDENCIAS

NIS 8473921
Nombre del Instructor JUANA MARIA ANILLO ZAMBRANO
Tipo Documento cc
Nimero de Documento 22606755
Responsabilidad INSTRUCTORA - 2026
Fecha Inicial 01/0472026
Fecha Final 14/1172026
Horario
Vista del Horario  Mensual v
[ iempo Disponi
[B Evento Asignado
[B Evento Seleccionado
SABADO
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES R0

00:00 - 06:00: Disponible

1/04/26 04/26
00:00 - 06:00: Disponible

09:59 - 23:59: Disponible 09:59 - 23:59: Disponible

100:00 - 06:00: Disponible

109:59 - 23:59: Disponible

04/26

00:00 - 18:01: Disponible

7/04/26
00:00 - 18:01: Disponible

21:59 - 23:59: Disponible 21:59 - 23:59: Disponible

04/26
00:00 - 06:00: Disponible

9 - 23:59: Disponible

109:59 - 23:59: Disponible

11/04/26
00:00 - 18:01: Disponible

2/04/26

3/04/26 14/04/26
00:00 - 18:01: Disponible 00:00 - 18:01: Disponible

21:59 - 23:59: Disponible

00:00 - 23:59: Disponible

17/04/26
100:00 - 23:59: Disponible

8/04/26
00:00 - 23:59: Disponible

19/04/26

21/04/26
00:00 - 23:59: Disponible

00:00 - 23:59: Disponible

04/26 23/04/26
0 - 23:59: Disponible 00:00 - 23:59: Disponible
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24/04/26
00:00 - 23:59: Disponible

5/04/26
00:00 - 23:59: Disponible



SENA

VALIDACION CREACION DE COMPLEMENTARIOS

CONTROL DE CURSOS COMPLEMENTARIOS O &

£ Buscar herramientas, ayuda y mucho més (Alt + Q)

@ Juana Maria Anillo... ‘

Archivo Inicio Insertar  Compartir  Diseio depdgina  Férmulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda Dibujo (D Comentarios | “» Ponersealdia  / Edicion v
Ov B AptosNarow.. v 11 v A" A" N K S &5 D vov AV A =vZ @v Genens v vy B By HvEY v BEyEdy TvOovEvav Qv By "
M21 v 5 v
A B C D E E G H | J K
1
2|DE COMPLEMENTARIOS - 2026
3
HRS PEND(+) /
4 | | o | CANTIDAD DE | HRS DISPONIBLES EN HORAS _ APRENDICES | SOBREEJECUTADAS | TRIMESTREDEL FICHA
ITE INSTRUCTOR |~|  NOMBRE DEL CURSO COMPLEMENTARIO - | COD PROGRAMA |~ CURSOS ||  ELTRIMESTRE |- | COMPLEMENTARI INSCRITOS | - | ©) || COMPLEMENTARI(- | COMPLEMEN
MONTAJE DE SISTEMAS SOLARES
< 1 BN DA RocHA FOTOVOLTAICOS BASICOS A 1 88 240 35 -182) Il
6 2 Daniela Barraza Castro INGLES BASICO - NIVEL 2 51240080 1 55 48] 2 7 Il
APLICACION DE LAMETODOLOGIA SCRUM PARA
7 OMAR GUTIERREZ 41311409
3 PROYECTOS DE DESARROLLO DE SOFTWARE 1 6 0 2 % I
8 4 |[ROYMER ROMERO ALGARIN VISUALIZACION DE DATOS USANDO POWER BI-TAD 12 22810025 1 66| 48) 16} 18] I
95 |ROYMER ROMERO ALGARIN ANALISIS EXPLORATORIO DE DATOS EN PYTHON- TAD 12| 22810012 1 66 4 16 18 Il
106 [ROYMER ROMERO ALGARIN VISUALIZACION DE DATOS USANDO POWER BI 22810025 1 18 4 % -30 [
117 _|ROYMER ROMERO ALGARIN [ANALISIS EXPLORATORIO DE DATOS EN PYTHON 21710112 1 18 48] 36| 30 I
128 |AGUSTIN ANDRES ROBLEDO BARRIOS  |PROCESAMIENTO DE INFORMACION ESTADISTICA 21710093 1 66/ 60| 31 6 Il
3 INTELIGENCIA ARTIFICIAL GENERATIVA COMO 11220151
9 _|Milena Patricia Hernandez Cordero | CATALIZADOR DE LA PRODUCTIVIDAD 1 66, 48] 30j 18 Il
14 10 |MIGUEL OLIVARES PROCESAMIENTO DE INFORMACION ESTADISTICA 21710093 1 132 60, 25) 7 Il
15 ANALISIS DE DATOS EMPLEANDO ESTADISTICA 21710085
11 |MIGUEL OLIVARES DESCRIPTIVA 1 72 40 25) 32, Il
I ELABORAR CALCULOS Y TABLAS FINANCIERAS CON 13330042
12 |MIGUEL OLIVARES MICROSOFT EXCEL 1 32 50 25) -18 Il
7 Medllclon de magnitudes eléctricas en circuitos 83210159
13 |Carlos Andres Suaza Moreno polifésicos 1 66 40 26| 26 I
18| 14 DAILYN RAQUEL MEZA TOVAR PROCESAMIENTO DE INFORMACION ESTADISTICA 21710093 1 20 60, 30| 160 I
1915 DAILYNRAQUELMEZATOVAR __| PROCESAMIENTO DE INFORMACION ESTADISTICA 21710093 1 100] 60) 30] 40) ]
20 16 DAILYN RAQUEL MEZA TOVAR CIENCIAS BASICAS EN MATEMATICAS Y FISICA. 73130087 i 40 40, 10 0 Il
Al 17 0
2
»
= |ITRIM2026 2TRIM2026 Hojal +
Estadistcas del libro vE 0 & -y + 0
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SOLICITUD DE CURSOS COMPLEMENTARIOS DAILYN RAQUEL MEZA TOVAR @ piblica [ Resumir este correo electronico

A Juana Maria Anillo Zambrano © € Responder %\ Responderatodos (> Reenviar - v &
Para: ® Yasid Maria Caraballo Molinares Jue 07/05/2026 8:31

CC: ® Dailyn Raquel Meza Tovar; @ Ana Isabel Mejia Brunvig

. Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 04/05/2036 8:31

B Informe Programa de Forma...

Informe Programa de Forma... Copia de Solicitud Cursos-Co... ,
36KB ﬁU

v =
g 34Ke 22K

3 archivos adjuntos (93 KB) & Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje L Descargar todo

Buenos dias,
Comparto formato validado con ajuste en fecha y hora en los complementarios requeridos.

Instructora Dailyn, es importante que al momento de diligenciar el formato; se valide el cédigo y horas del programa en la plataorma Sofia, para proyectar la formacion
segun la disponibilidad en los horarios del grupo y del instructor.

Ante alguna duda, estoy atenta.

Saludos

' Juana Maria Anillo Z
SE N A INSTRUCTOR TIC

Centro Nacional Colombo Aleman
juanillo@sena.edu.co
Barranquilla - Colombia.
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SENA

v | & PORCENTAJE DE EJECUCION FICH X = =

C ([ O httpsy/senad-my.sharepoint.com/:x;/r/personal/aimejia_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B8F24476E-3BD9-481A-9DDA-441B2F6EF296%7Datfile=PORCENTAJE%20DE%20E)ECUCION%20FICHAS %202

@  PORCENTAJE DE EJECUCION FICHAS 2 TRIM 2026 O & £ Buscar herramientas, ayuda y mucho més (Alt + Q)
Archivo Inicio  Insertar  Compartir  Disefio de pagina  Férmulas Datos Revisar Vista  Automatizar Ayuda Dibujo Disefio de tabla
Ov § | calibri v v AANK S SBDLvavy A&vAN| =S General v oSy il 08 By By By Sy v §

A Quiere confiar en los vinculos del libro? Este libro se vincula a datos de libros externos. Mas informacién Enviar comentarios = Confiar en los vinculos del libro | Administrar vinculos de libro

AlL1 v 5
A AD AE AF AG AH Al A AK AL
1 ANO-MES _ Total
1 FiCt & Promedio de % PROGR a6 29 [ HRS ETAP 80% & HRs EP 80% B HRS PRO & HRs PEND PROGE HRS PROG EP [ p M GRUPO R 9]
5 2906854 74 %) 2496, 692 2815(-319 33 ADSO-11 Ep
8 2926321 70 % 2496 692 2397(99 20, TEI-SS EP
92926328 ﬂ! 2496 692 2111385 30 ADSO 12 IEP
112947376 72 %| 2496 692 2312(184 TEI 56 - ELECTRICIDAD INDUSTRIAL EP
o J _J IRST 4N - IMPLEMENTACION DE REDES Y
2947574 47% 2496 692 1698(798 33 SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES _|EP
242999509 74 %| 2496 692 2496 TEI 57 - ELECTRICIDAD INDUSTRIAL P
55 [ADSO 13N- ANALISIS Y DESARROLLO DE
2999511 63 %| 2496 692 2496 SOFTWARE. ep
75 ADSO 14N- ANALISIS Y DESARROLLO DE
2999512 68% 2496 692 2496 SOFTWARE. ep
3001575 65%] 249 692 2496 |GRD 36N - GESTION DE REDES DE DATOS |EP
32 3022595 70 % 2496 692 2496 TEI 58 - ELECTRICIDAD INDUSTRIAL EP
IITIC 9 - IMPLEMENTACION DE
o INFRAESTRUCTURA DE TECNOLOGIAS DE
LA INFORMACION Y LAS
3027063 74% 249% 692 2496 |COMUNICACIONES P
56 %| o TECEI 9- ELECTRICISTA INDUSTRIAL ___|EP.
72 3138684 56 % o [TECEI 10- ELECTRICISTA Ep
- TAD 9 - PROGRAMACION PARA
3138692 64 % 0 ANALITICA DE DATOS.-3138692 EP
74 3138693 67 % o ST 5- SISTEMAS TELEINFORMATICOS __|EP
75 IRC 41 - INSTALACION DE REDES DE
3138694 54 %| o |COMPUTADORES . ep
- IRC 42N - INSTALACION DE REDES DE
3138696 43 %| o | COMPUTADORES . Ep
MISSF 13- MANTENIMIENTO E
7 INSTALACION DE SISTEMAS SOLARES
3138697 70 %, 0 FOTOVOLTAICOS EP
o ICD 9- INTFGRACION DF CONTFNIDOS |

10
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