CONTRATO DE APOYO A LA GESTION
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CONTRATO No. 037 de 2026 f PERIODO | 1 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DE 2026

CONTRATISTA DIEGO FERNANDO DIAZ IMBACHI | CEDULA. | 1.081.702.423

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA COMO AUXILIAR EN
LA SECRETARIA DE GOBIERNO Y APOYO JURIDICO EN LA OFICINA DE LA COMISARIA DE

OBJETO CONTRATO | cAuiliA. RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS DE
LOS NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES (NNA), DEL MUNICIPIO DE PALESTINA — HUILA.
CARLOS FABIAN DUARTE
SUPERVISOR kil DEPENDENCIA GOBIERNO

RELACION DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS
SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

:g:)orte g Planilla No. Mes de aporte Fecha de pago Valor pagado
Pension Lt Abril 2026-04-30 280.200
Riesgo 36767587 Abril 2026-04-30 9.200
Salud 36767587 Al R026:08:30 218.900
TOTAL 508.300
No. ACTIVIDADES ESPECIFICAS GESTION DESARROLLADA
Se han proyectado autos de tréamite,
de abstencion y constancias de cierre
Proyectar oficios, autos de tramite, de abstencion, de | relacionados a procesos
1 cierre y comisorios en los procesos que se tramitan en la | administrativos de Verificacion de
: Comisaria de Familia. Derechos y de restablecimiento de
Derechos, adelantados por el
Despacho de la Comisaria de Familia
de Palestina, Huila.
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ACTIVIDADES ESPECIFICAS GESTION DESARROLLADA

Se ha prestado apoyo en la
proyeccion y  sustanciacién de
procesos administrativos de
restablecimiento de derechos (PARD)
adelantados por la Comisaria de
Familia de Palestina, Huila, cuando se
ha requerido.

Prestar apoyo para sustanciar los procesos que se
2. | tramitan en la Comisaria de Familia del
municipio de Palestina.

OBSERVACIONES Y ANEXO
N/A
ACTIVIDADES ESPECIFICAS GESTION DESARROLLADA
Proyectar las respuestas a derechos de peticion, | Se han proyectado respuestas a
3 acciones constitucionales o derechos de peticion, solicitudes
: requerimientos judiciales o de drganos de control en | interadministrativas y requerimientos,
relacion con los tramites y actuaciones que relacionan procesos, informacion
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dentro de los procesos que se desarrollan en la
Comisaria de Familia del Municipio de
Palestina.

y tramites administrativos adelantados
en la Comisaria de Familia de
Palestina Huila.
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ACTIVIDADES ESPECIFICAS

GESTION DESARROLLADA

Prestar apoyo a la Comisaria de Familia de Palestina en
las diligencias y/o audiencias en virtud de algun proceso
4. | que tramite y/o adelante en la dependencia durante el
tiempo sefalado.

Se ha prestado apoyo en la
realizacion de  audiencias de
conciliacion extrajudicial, adelantadas
por el presente Despacho y que
relacionan Fijacién de Alimentos,
Custodia y cuidado personal, asi
como también el régimen de visitas a
favor de los nifios, niflas y
adolescentes de nuestro territorio
cuando se ha requerido.

OBSERVACIONES Y ANEXO

N/A

ACTIVIDADES ESPECIFICAS

GESTION DESARROLLADA

Servicio de apoyo a la gestion en la proteccion para el
restablecimiento de derechos de nifos, nifas,
adolescentes y jovenes.

Se ha prestado apoyo en la gestion
para la proteccidén y restablecimiento
de derechos de los nifios, nifias y

adolescente del municipio de
Palestina, Huila, mediante
acompanamiento a procesos de

verificacion de Derechos.

OBSERVACIONES Y ANEXO
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ACTIVIDADES ESPECIFICAS GESTION DESARROLLADA
Me encuentro en disposicion de
. . I - apoyar en las audiencias de
6 ‘:T:);i;:rli;f dméfmdee?elt\(i:';ﬁi?oge concilicion y remision conciliacion a favor de adultos
: casos de adulto mg or mayores que se presenten en la
par: Comisaria de Familia del Municipio de
Palestina, Huila.
ACTIVIDADES ESPECIFICAS GESTION DESARROLLADA
Me encuentro en disposicion de
Apoyar la proyeccion de las demandas de | apoyar en proyeccion de demandas
reconocimiento de paternidad. de reconocimiento de paternidad
7. cuando el Despacho requiera.
OBSERVACIONES Y ANEXO
N/A
ACTIVIDADES ESPECIFICAS GESTION DESARROLLADA
, ; : .| Se ha apoyado en los tramites e
.:_\Eoy;:;n ﬁll trrémlte e impulso de los procesos de violencia impulsos procesales de Violencia
8. e ar Intrafamiliar y/o violencia de género.

OBSERVACIONES Y

ANEXO
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ACTIVIDADES ESPECIFICAS

GESTION DESARROLLADA

Apoyar el procedimiento para el levantamiento de las

Me encuentro en disposicion de
apoyar en el tramite y gestion para el
levantamiento de las medidas de
proteccion en los casos de violencia

. medidas d'e protecci@n en iogrcanan intrafamiliar y/o violencia de género
de viclancig intraramiliar. cuando una Ze las partes lo solicite y
cumplan con los requisitos
contemplados por la norma vigente.
ACTIVIDADES ESPECIFICAS GESTION DESARROLLADA
Prestar apoyo a la gestion administrativa de la Secretaria .
de Gobierno, Direccién Se ha prestado apoyo en la gestion
Administrativa y Financiera; en la recepcion, tramite y adm!nistratlvg de?, la Se_crgtang de
respuesta de correspondencia fisica Qobierpo, _Dlreccxon Admsnlstrat!va y
10 |y digital, asi como la revisién del correo institucional, Financiera; en donde se relacionan

gestion de PQRSF,

redireccionandolas por dependencias, proyeccion de
respuestas y seguimiento a las

mismas.

actividades de recepcion y tramite de
correspondencia fisica y digital,
allegadas al presente Despacho.

[ A o

Bi o
n
9

> twades

T teadom




CONTRATO DE APOYO A LA GESTION
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CONTRATO No. 037 de 2026 PERIODO 1 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DE 2026
CONTRATISTA DIEGO FERNANDO DIAZ IMBACHI CEDULA. 1.081.702.423
PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA COMO AUXILIAR EN
OBJETO CONTRATO LA SECRETARIA DE GOBIERNO Y APOYO JURIDICO EN LA OFICINA DE LA COMISARIA DE
FAMILIA, RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS DE
LOS NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES (NNA), DEL MUNICIPIO DE PALESTINA — HUILA.
CARLOS FABIAN DUARTE
SUPERVISOR CAMACHO DEPENDENCIA GOBIERNO
ACTIVIDADES ESPECIFICAS GESTION DESARROLLADA

Organizar, custodiar y mantener actualizado el archivo
fisico y digital de la Secretaria de

Se ha cumplido en la custodia y
organizacion del archivo fisico y
digital de la Secretaria de Gobierno.

1 Gobierno, Direccidon Administrativa y Financier las = )
1 A eeo S s_t Bl ¥ 8y Asi como también con la custodia de
historias laborales de los funcionarios S
de planta y pasantes las historias laborales de los
P P : funcionarios de planta y pasantes.
ACTIVIDADES ESPECIFICAS GESTION DESARROCLLADA
Proyectar y elaborar documentos administrativos; oficios,
decretos, resoluciones (de Se han proyectado y elaborado
viaticos, indemnizaciéon de vacaciones, primas, retiros de | documentos administrativos
cesantias, gestion territorial y relacionados en resoluciones,
12 bonificacién de direccion administrativa), certificaciones | certificados laborales y demas
laborales y de contratos (en documentos requeridos por la
ejecucion o ejecutados), permisos para eventos publicos | Secretaria de Gobierno, Direccion
y demas documentos requeridos Administrativa y  Financiera del
para la Secretaria de Gobierno, Direccién Administrativa | Municipio de Palestina, Huila.
y Financiera
i .| wumceooepaEsTA [covmo rsoon |
. NIT. 891.102.764-1 Fecha. 01-Abril- 2018
i vewoawoia | L Ghe
‘ @ ALCALDIA MUNICIPAL PALESTINA ’-wm-zﬂ
RESOLUCION No. 067
{26 de marzo de 202§)
“POR MEDIO DE LA CUAL SE AUTORIZA EL DESPLAZAMIENTO DE UN EMPLEADO
MUNICIPAL, SE RECOMOCE Y SE ORDENA UN PAGO™
EL ALCALDE MUNICIPAL DE PALESTINA - HUILA
En uso de sus sinibuciohes considuconaies y legales en especal las consagradas en el
articulo 91 de la Ley 136 de 1984 el Decreto 579 del 2021, y
CONSIDERANDO:
Que. pawa o nomal luncionameento de a5 oficinas municipaies. ©3 Necesand que oS
funcionaros se desplacen fuera de su sede habilual de babaio para cumpr con funciones
propias 66 su cargo
Oue la Psicologa JAMILETH RODRIGUEZ MOLINA cjerce como secretana de Proteccion
Social. de! Municipio de Palestna, Hulla
Que @ Pwxcologa JAMILETH RO EZ MOLINA h scado el 25 de
maza de 2026, sohcita 1esolucidn de desplazaniento 3 ka cudad de Nerva, Huda, o dia 26
de marzo del afio avanie con el fin de asiste a convocalona — reunsin para e fortalecimiento
de capacidades en fllebie amarsia_radicado 2026C5024408. en mstalaciones de fa secretatia
de salud departamental
_rsoues o mad ¥ MGG Mt i ot ete RFARETALRA L D6 A M nalanae s | sl nrian an e
ACTIVIDADES ESPECIFICAS GESTION DESARROLLADA
Se ha apoyado en la gestion del
: : Talento Humano, y se han realizado
ion len no, incluyendo la : :
Qf?l?aycaicr'm]aa g::t gs I:t?érgl?e & dz) Famans, inGuyend las respectivas Afiliaciones a riesgos
funcionarios dc—:{::J lanta, contratistas, pasantes SENA y/o laborales de funcionarios de planta y
13 P : ' P y contratistas ante la ARL Positiva, asi

universitarios ante la ARL Positiva,
asi como la administracion y manejo de las plataformas
SIGEP, SGVA y demas actividades propias del area.

como se ha apoyado en la
administracion y manejo de las
plataformas SIGEP, SGVA y demas
actividades propias del area.

OBSERVACIONES Y ANEXO
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ACTIVIDADES ESPECIFICAS GESTION DESARROLLADA
Proyectar y elaborar documentos relacionados con | Me encuentro en disposicién de
convenios y formacion, tales como apoyar en la proyeccion y elaboracion
acuerdos de voluntades, contratos de aprendizaje, | de documentos relacionados a
14 | convenios con universidades e convenios de formacion, acuerdos de
instituciones de formacién para el trabajo, certificaciones | voluntades, contratos de aprendizaje,
para pasantes, otros y demas certificaciones a pasantes y en
documentos requeridos en este ambito. general documentos propios del area.
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ACTIVIDADES ESPECIFICAS GESTION DESARROLLADA

Se ha cumplido con la proyeccion y
Proyectar y elaborar actos administrativos relacionados | elaboracion de actos administrativos
con sanciones, de conformidad con los acuerdos | relacionados c¢on sanciones, de
municipales y demas disposiciones vigentes en el | conformidad con los acuerdos
15 | municipio. municipales y demas disposiciones

vigentes.
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Q: 1.Remizicn Acuerde S
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B 4 Sancion
- 5. certdicacion
' scbre

ACTIVIDADES ESPECIFICAS

GESTION DESARROLLADA

Realizar acomparniamiento a los Comités que le

He realizado acompanamiento en los comités
gue me sean designados por el supervisor y/o el

16 : : alcalde Municipal. (comité de seguimiento
designe el Supervisor y/o el alcalde. electoral, comité civil de convivencia ciudadana y
consejo de seguridad)
ACTIVIDADES ESPECIFICAS GESTION DESARROLLADA
Responder y dar uso adecuado de las ﬁe le estta bglndang R tbuen 4 Uso A isz
herramientas y equipos entregados por la OITEIENAR Go JHOQIO OWigatos por ia
17 administracion eficaz

administracion municipal para el desarrollo de
las actividades del presente contrato.

Municipal para el
cumplimiento de las actividades contractuales.
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ACTIVIDADES ESPECIFICAS GESTION DESARROLLADA

18

Brindar apoyo en la reaccion y difusion de
noticias, eventos, convocatorias y servicios a
través de los canales de comunicacion digitales
de la alcaldia del Municipio de Palestina.

Se ha brindado apoyo en la reaccion y difusiones
de noticias, eventos, convocatorias y servicios a
través de los canales de comunicacion digitales
de la alcaldia del Municipio de Palestina.

OBSERVACIONES Y ANEXO
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%, Desde el La Institucién Educativa El Roble, en
Palestina Huila, con el Instructor Andrés Fernando
Valencia y Yerliana Fernanda Quifiones s... Ver i1

== @Con gran entusiasmo, se realizo la inscripcion
de la primera candidata al XXXIV Festival Folcldrico
y Reinado Municipal del Bambuco Palesti . Ver ma

Via Delicias - Bajo Tabor

- :: Pala:atina Huila
Reel by Juan Diego Pineda Rodriguez
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« Alcaldia de Palestina
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«{Haz parte de la comunidad universitaria!
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= == 3 IN'¥Enimagenes E| XXIll Festival de Musica
Campesina eh el municipio de Palestina Huila, se

consolidé como un rotundo éxito, gracias... Ver i

facebook coni/shate/p/THE

ACTIVIDADES ESPECIFICAS GESTION DESARROLLADA

Me encuentro apoyando en las diferentes
Las demas que sean asignadas por el alcalde | actividades que han sido asignadas por el

19 y/o Supervisor inherentes al objeto contractual. | Alcalde y/o Supervisor, inherentes al objeto
contractual.

OBSERVACIONES Y ANEXO
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DIEGO FERNANDO DIAZ IMBACHI

Contratista g__
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