SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Centro de Disefio y Metrologia del Servicio Nacional de Aprendizaje-
SENA-Regional Distrito Capital.

ORDENADOR DEL GASTO | Subdireccion de Disefio y Metrologia del Servicio Nacional de Aprendizaje
- SENA - Regional Distrito Capital. Subdirector(e): José Ricardo Pérez
Camargo.

OBIJETO Contratar el servicio de caracterizacion de aguas residuales de la sede
Principal del Centro Diseio y Metrologia y tecnoparque Bogota.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, ha sido creado como un Establecimiento Publico del Orden
Nacional con patrimonio propio, autonomia administrativa adscrito al Ministerio de Trabajo, regulado por
la Ley 119 de 1994 y el Decreto 249 de 2004 el cual se encarga de cumplir la funciéon o fin que le
corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los colombianos, ofreciendo y
ejecutando la Formacién Profesional Integral gratuita, para la incorporacion y el desarrollo de las personas
en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econdmico y tecnoldgico del pais.

Que es deber del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA:

e Responder con eficiencia y de acuerdo con las exigencias de la demanda de formacién profesional
integral.

e Impulsar la promocidn social del trabajador, a través de su formacion profesional integral, para
hacer de él, un ciudadano util y responsable, poseedor de valores morales éticos, culturales y
ecoldgicos.

e Organizar, desarrollar, administrar y ejecutar programas de formacion profesional integral, en
coordinacion y en funcién de las necesidades sociales y del sector productivo.

e Que el Decreto 249 de 2004 por medio de la cual se modifica la estructura del Servicio Nacional
de Aprendizaje —SENA- en el Art. 25 define a los Centros de Formacion Profesional como las
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dependencias responsables de la prestacién de los servicios de formacion profesional integral, los
servicios tecnoldgicos, la promocidn y el desarrollo del empresarial, la normalizacién y evaluacién
de competencias laborales, en interaccidon con entes publicos y privados y en articulacién con las
cadenas productivas y los sectores econémicos.

Este orden de ideas, y actuando dentro del ambito del Estado Social de Derecho y funcionalmente en la
Orbita de la Ley 119 de 1994 y el Decreto 249 de 2004 y consecuencialmente dando cumplimiento a los
postulados que ilustran la materia y en aras de propender por el buen estado sanitario de todas sus
instalaciones, la preservacion y conservacion de la salud y bienestar de todos los colaboradores del Centro
de Disefio y Metrologia de la Regional Distrito Capital del Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA, es
necesario establecer y ejecutar en forma permanente el Sistema de Gestidén de Seguridad y Salud en el
Trabajo y el Sistema de Gestion Ambiental. Los cuales propician las bases para minimizar los riesgos
relevantes en salud, asi como minimizan la exposicidn a agentes contaminantes que deterioran la salud y
el medio ambiente de los precitados participantes; entre otros.

Estos operardn en sedes fijas, con un area de jurisdiccion determinada, para dar respuesta a las
necesidades de su entorno, con flexibilidad, oportunidad, calidad y pertinencia.

A su vez el Articulo 27 de la precitada norma indica que, dentro de las funciones de las Subdirecciones de
los Centros de Formacién Profesional Integral, se encuentran la de Administrar y ejecutar los procesos de
contratacidn, provisién, manejo, mantenimiento, seguimiento y control del talento humano, de los
recursos fisicos, tecnoldgicos, pedagogicos, humanos, financieros y de informacion del Centro Formacién
respondiendo por la ejecucion presupuestal de los recursos.

En desarrollo de sus funciones, el Centro de Disefio y Metrologia y Tecnoparque en sus actividades de
formacién realizan procesos de investigacion en laboratorios especializados, donde se generan
vertimientos de tipo no domestico a la red de alcantarillado. Por lo tanto, se hace necesario adelantar
pruebas de calidad en centro de disefio metrologia y Tecnoparque) admisibles para agua residual para
determinar que se cumplan los parametros fisicoquimicos regulados por la normatividad ambiental
vigente y obligaciones especificas asociadas a permisos ambientales de la entidad.

Con el fin de asegurar que se cumple con lo establecido por el Resolucién 631 de 2015, se requiere de la
caracterizacién de aguas residuales

con el fin de asegurar que se cumpla con la normativa, o en su defecto conocer la composicidn de los
contaminantes presentes y disefiar o establecer los tratamientos u optimizacién de los procesos
adecuados que permitan minimizar las cargas y cumplir con la normativa ambiental y evitar sanciones.

La realizacion de los analisis de laboratorio responde a obligaciones especificas establecidas en la
normatividad ambiental relacionada anteriormente y dentro de permisos y concesiones ambientales
otorgados por la autoridad ambiental aplicables a las actividades de formacidn y operacion propia de las
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sedes. En virtud de lo anterior, es necesario realizar la contratacién de los analisis de agua residual en los
puntos de vertimiento, verificando el cumplimiento de los pardmetros establecidos en la normatividad
referida.

Andlisis de conveniencia.

Teniendo en cuenta el presupuesto oficial para este proceso, el cual no supera el 10% de la menor cuantia,
es claro para el Centro de Disefo y Metrologia - Servicio Nacional de Aprendizaje SENA — Regional Distrito
Capital, que el presente proceso se enmarca en las estipulaciones contenidas en la Ley 80 de 1993, el
numeral 5 del articulo 2o de la Ley 1150 de 2007 numeral adicionado por el articulo 274 de la Ley 1450 de
2011, subrogado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el capitulo 2, seccidn 1, subseccién 5 Articulo
2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los cuales establecen las modalidades de seleccidn y la procedencia
de cada una de ellas, se concluye que el procedimiento para adelantar el presente proceso de seleccién
corresponde a la modalidad de MINIMA CUANTIA, aplicable para el presente proceso como quiera que a
la fecha no existe Acuerdo Marco de Precios vigente, de modo que se comunicara la aceptacién de la oferta
al oferente con menor precio, que haya cumplido con las condiciones establecidas por el Centro de Disefio
y Metrologia - Servicio Nacional de Aprendizaje SENA — Regional Distrito Capital.

La realizaciéon de los analisis de laboratorio responde a obligaciones especificas establecidas en la
normatividad ambiental relacionada anteriormente y dentro de permisos y concesiones ambientales
otorgados por la autoridad ambiental aplicables a las actividades de formacidn y operacidn propia de las
sedes. En virtud de lo anterior, es necesario realizar la contratacion de los analisis de agua residual, agua
cruda / potable en los efluentes y fuentes receptoras del vertimiento, emisiones contaminantes generadas
por fuentes fijas, verificando el cumplimiento de los pardmetros establecidos en la normatividad referida.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Cddigo
UNSPSC (cada ... .
c6digo Descripcion Valor Nombre del Direccion
total responsable
separado por;) estimado
77101504 11_9216_199 16.634.371 | José Ricardo | Calle 15 No. 31

Contratar el Pérez Camargo - 42 Complejo
servicio de Paloquemao.
caracterizaciéon de
aguas residuales de Calle 54 No 10
la sede Principal del = 39 Subsede
Centro Disefio vy tecnoparque.
Metrologia y
tecnoparque
Bogota.
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Fecha estimada Duracion
de inicio de Duracién del del
Codigo UNSPSC (cada S proceso de dalidad de Valor estimado en la N Nombre del
P Descripcién L N - . . Ubicacién
codigo separado por ;) seleccién (mes) _ (intervalo seleccién vigencia actual responsable
(niimero) -
t dias,
- - - ~+| meses - - - -
r 11_9216_199 Contratar el servicio =
. Disefio y
de caracterizacidon de aguas Distrito Metroloaia José
77101504 residuales de la sede Principal del |Marzo 240 Dias Minima cuantia Capital de chardugpérez
Centro Disefio y Metrologia y Bogotd Camargo
tecnoparque Bogota. 16,634,371 COP 9

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).
El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:
[Codificar hasta el tercer nivel del clasificador de bienes y servicios segun clasificacion UNSPSC

https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios. Podra diligenciarse el cuarto
nivel cuando aplique. Emplee el nimero de cuadros necesarios, segin requerimiento del objeto

contractual].

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

TEM GRUPO cODIGO DENOMINACION

(Clase o producto)

1 () Equipos y Suministros de
Laboratorio, de Medicién, de

Servicios Observacion y de Pruebas >

41103211 Equipo de Ilaboratorio y

cientifico > Equipo de lavado
de laboratorio > Equipos
para el tratamiento de
aguas residuales de
laboratorio

2 F Equipos de Limpieza vy
Suministros > Tratamiento,

Servicios suministros y eliminacion de

47101569 agua y aguas residuales >

Equipo para el tratamiento y
suministro de agua > Control
plano de aguas residuales
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1.5 MADURACION DEL PROYECTO
N/A
2. OBJETO

Contratar el servicio de caracterizacion de aguas residuales de la sede Principal del Centro Disefio y
Metrologia y tecnoparque Bogota.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

El contratista deberd ejecutar el contrato de acuerdo con el plazo establecido y las especificaciones
técnicas.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Elija un elemento

Otro: Mantenimiento

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

No aplica.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No aplica.
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2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR (CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS).

El contratista se obliga a cumplir de manera inequivoca el plazo establecido para la entrega de acuerdo

con las Especificaciones Técnicas, las cantidades y descripcidn relacionados y descritos a continuacion:

MUESTREO COMPUESTO (9 HORAS): Se realizara un muestreo compuesto de 9 horas, donde se tomara
una muestra cada 3 horas.

ESPECIFICACIONES TECNICAS

AGUA RESIDUAL NO DOMESTICA GENERADAS EN EL CENTRO DE DISENO Y METROLOGIA SEDE PRINCIPAL Y SEDE

TECNOPARQUE

PARAMETROS DE MEDICION REQUERIDOS CONFORME EL ARTICULO 16 DE LA RESOLUCION 631 DE 2015

EXPEDIDA POR EL MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE.

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD
1 Acidez total mg/L 3
2 Aluminio mg/L 3
3 Antimonio mg/L 3
4 Arsénico mg/L 3
5 Bario mg/L 3
6 Berilio mg/L 3
7 Boro mg/L 3
8 BTEX (benceno, tolueno, etilbenceno y xileno) mg/L 3
9 Cadmio mg/L 3
10 Caudal L/s 3
11 Cianuro mg/L 3
12 Cloruros mg/L 3
13 Cobalto mg/L 3
14 Cobre mg/L 3
15 Color verdadero m~-1 3
16 Compuestos organicos halogenados absorvibles (AOX) mg/L 3
17 Compuestos semivolatiles fenolicos ug/L 3
18 Cromo mg/L 3
19 Demanda Bioquimica de oxigeno (DBO5) mg/L 3

20 Demanda quimica de oxigeno (DQO) mg O2/L 3
6
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o mg
21 Dureza calcica CaCO3/L 3
m
22 Dureza total Ca Cg 3L 3
23 Estano mg/L 3
24 Fenoles totales mg/L 3
25 Fluoruros mg/L 3
26 Formaldehido mg/L 3
27 Fosforo total mg P/L 3
28 Grasas y aceites mg/L 3
29 Hidrocarburos aromaticos policiclicos (HAP) mg/L 3
30 Hidrocarburos totales mg/L 3
31 Hierro mg/L 3
32 Litio mg/L 3
33 Manganeso mg/L 3
34 Mercurio mg/L 3
35 Molibdeno mg/L 3
36 Niquel mg/L 3
37 Nitratos mg N-NO3/L 3
_ mg N

38 Nitritos NCE;Z/L 3
39 Nitrogeno amoniacal mg N-NH3/L 3
40 Nitrogeno total - 3
41 Ortofosfatos mg P-PO4/L 3
42 pH unidades pH 3
43 Plata mg/L 3
44 Plomo mg/L 3
45 Selenio mg/L 3
46 Solidos sedimentables (SSED) mg/L 3
47 Solidos suspendidos totales (SST) mg/L 3
48 Sulfatos mg/L 3
49 Sulfuros mg/L 3
50 Surfactantes anionicos como SAAM mg/L 3
51 Temperatura °C 3
52 Vanadio mg/L 3
53 Zinc mg/L 3
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54 Logistica, Equipos, Insumos, Personal profesional e i 1
Informes

DISTRIBUCION DE PUNTOS DE MUESTREO DE PARAMETROS DE MEDICION - AGUA RESIDUAL
POR SEDES DEL CENTRO DE FORMACION

SEDE PUNTOS DE MUESTREO
PRINCIPAL CAJAS DE INPSECCION COMPLEJO PALOQUEMAO
TECNOPARQUE CAJA DE INSPECCION - SOTANO

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

1) Que el valor de la oferta econdmica se encuentre en condiciones de mercado.

2) Que el valor de la oferta econdmica no supere el presupuesto al que se presente la oferta.

3) Que la oferta econdmica contenga todos los items solicitados por la entidad.

4) Que la oferta econdmica presentada contenga todas las cantidades por items solicitados por la entidad,
incluido marca de los elementos.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricién del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacién electrénica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacién que
le sean formulados.

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacién suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

9) Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.
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10) Guardar la confidencialidad de toda la informaciéon que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener alglin efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

15) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1. Mantener los precios ofertados en la propuesta, los cuales son fijos y no sujetos a reajuste alguno,
durante el término de vigencia del contrato, esto es, el plazo de ejecucién y hasta la etapa de
liquidaciéon del contrato.

Realizar el analisis y la interpretacién de los resultados obtenidos de la toma de muestras.

3. Realizar la prueba de forma in situ, contando con elementos de proteccidn personal necesarios para
la actividad, asi como con el total de equipos, herramientas y demas requeridas para realizar el trabajo.

4. Disponer en campo como minimo de un técnico y un profesional del drea acorde con los perfiles
definidos como personal minimo requerido del presente documento.

5. Presentar el informe final en medio magnético, a los cuales se deberan anexar todos los registros de
campo aplicados durante el ejercicio de toma de muestras, cadena de custodia, certificados de
calibracion de equipos, copia de acreditacion y registros de competencia laboral del personal que tomé
las muestra.

6. Realizar los actos necesarios y tomar las medidas conducentes al debido y oportuno cumplimiento de
todas y cada una de las obligaciones contractuales requeridas para la ejecucién del contrato,
igualmente, programar con la debida anticipacidn todos los tramites requeridos y contemplar todas sus
actividades con diligencia para lograr su objetivo; cumplir con los plazos maximos establecidos para
cada una de las actividades a desarrollar.

7. No divulgar la informacién de los resultados a terceros.

8. Garantizar la permanente disponibilidad del personal minimo requerido, para la ejecucion del objeto
contratado que permita cubrir las necesidades del SENA, e intervenir de manera simultanea las sedes
correspondientes al alcance de la presente oferta.

9. Mantener durante toda la vigencia del contrato el equipo minimo de trabajo, presentado para el inicio
del contrato debidamente aprobado por el supervisor; no obstante, en caso de requerirse algln
reemplazo por motivos de fuerza mayor, caso fortuito o causas debidamente justificadas, el mismo
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debera ser avalado por el supervisor, y en todo caso el personal nuevo debera cumplir en igual o mayor
proporcién con los perfiles establecidos.

10. Atender las observaciones o requerimientos que formule la Entidad a través del supervisor del contrato
y corregir a su costa, las fallas o actividades que no cumplan con los requerimientos técnicos
establecidos.

11. Atender los requerimientos que realice la autoridad ambiental competente durante y/o después de
ejecutado el contrato, en consecuencia, de las observaciones que realice frente a los informes de los
andlisis realizados.

12.Entregar a la supervision del contrato mediante correo electrdnico los informes correspondientes de
cada andlisis realizado en un plazo no mayor a 35 dias calendario después de la toma de muestra con
el fin de recibir aval y aprobacidn por parte de la entidad.

13.Una vez validados los informes por la entidad, estos deberdn ser entregados en fisico a cada una de las

sedes alcance del objeto contractual en un tiempo no mayor a 5 dias habiles y remitir a la supervisién
del contrato un informe con la relacién de la guia de envio.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA
Certificado d idad social al dia de todo el I
er | icado esegurl a 'SOCIa al dia de todo el persona CONTRACTUAL
gue ingresa a las instalaciones
ifi ARL I j
Certi .|cado de. , de. as personas que va.n.a ejecutar CONTRACTUAL
trabajos con nivel de riesgo acorde a las actividades
Matriz de peligros especifica para:
¢ Toma de muestras
CONTRACTUAL

e Manipulacién de aguas residuales

Analisis de riesgos
e ATS o IPERC para:
e Toma de muestras en campo
e Manipulacién de aguas residuales CONTRACTUAL
e Transporte de muestras
e Trabajo en zonas hiumedas o resbalosas

Procedimientos seguros: Procedimiento para
e Muestreo de aguas residuales
e Manejo de sustancias contaminadas CONTRACTUAL
e Desinfeccién de equipos
e Transporte seguro de muestras
Sefializacién y control del area CONTRACTUAL
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e Delimitacion del drea de trabajo con: Cinta de
seguridad y seiales preventivas

Avisos de:
e “Piso humedo”

e “Area en mantenimiento”
e Control de acceso a personal no autorizado

Elementos de Proteccion Personal (EPP): El contratista
debe garantizar como minimo:

e Guantes (mecanicos e impermeables)

e Gafas de seguridad

e Botas de seguridad antideslizantes

e Proteccidon respiratoria (si hay olores o

exposiciéon bioldgica) CONTRACTUAL
e Proteccion auditiva (si hay uso de herramientas
eléctricas)
Debe presentar los debidos soportes de entrega
firmados por el trabajador.
Competencia del personal
e Certificacion o experiencia en:
e Muestreo de aguas residuales
e Capacitacién en:
e Riesgo bioldgico CONTRACTUAL
e Espacios confinados (si aplica)
e Manejo de sustancias peligrosas
e Exdmenes médicos ocupacionales vigentes
Planes y respuesta a emergencias: Procedimiento en
caso de:
e Procedimiento en caso de:
e Contacto con aguas contaminadas CONTRACTUAL
e (Caidas en cdmaras o pozos
e Exposicidn a gases
e Botiquin de primeros auxilios
Requisitos durante la ejecucién: CONTRACTUAL

e Induccion SST por parte del contratante vy
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soporte de asistencia

e Supervision de actividades 100% presencial por
parte del drea de SST

e Uso obligatorio de EPP

e Cumplimiento de protocolos de bioseguridad

Entregables SST: Informe técnico final con

e Evidencia fotografica

e Registro de condiciones seguras
e Reporte de incidentes (si aplica)
e Certificacidn de trabajo seguro ejecutado CONTRACTUAL

e Certificacidon de trabajo ejecutado bajo
condiciones seguras

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

Cumplir con la Politica ambiental del Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA y todos los requisitos legales
vigentes y las Leyes ambientales. De conformidad con la Resolucién No 1-02811 de 2025 “... Por la cual se
adopta el Manual de Contratacion Administrativa del Servicio Nacional de Aprendizaje —SENA...” y el Anexo

De Verificacion y Evaluacién del Cumplimiento de Requisitos Legales SIGA-GCCON-AN-001- Versién O7.

Asi:

DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA

Presentar informe con los resultados obtenidos de los analisis asi:
- Enunciar el o los articulos de la norma frente a la cual se estéa realizando el monitoreo

Contenido minimo:

Introduccion, localizacidon, puntos de muestreo, andlisis de resultados, conclusiones y
recomendaciones. Incluir anexos (reporte de resultados de laboratorio, certificados
de calibracidn, resolucion de acreditacién)

Contractual

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)

4)

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucién
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacidén que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.
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5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demads que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato serd de noventa (90) dias calendario, contados a partir del registro
presupuestal y aprobacidn de la garantia Unica.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

La unidad de contratacion serd en el Centro de Disefio y Metrologia Centro ubicado en la Calle 15 No. 31 -
42 Complejo Paloquemao-SENA Regional Distrito Capital, y Sede Tecnoparque Centro ubicado en la Calle
54 No 10 — 39 - SENA Regional Distrito Capital.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL
Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio Bogota, Distrito Capital
2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran durante | Determine el porcentaje que cada

el contrato pago representa frente al valor
total del contrato

Requisito para el pago

El Centro de Disefio y Metrologia -
Regional Distrito Capital SENA,
efectuard un solo pago, una vez
finalizada la prestacion del servicio y
previo recibo a satisfaccion por parte
del supervisor del contrato. Dicho
PAGO UNICO 100% recibo estara sujeto a la verificacion
de la entrega de los informes de
laboratorio,  certificados  de
acreditacion y demés productos
técnicos exigidos en el objeto
contractual, junto la documentacion
correspondiente para tramitar el
pago.
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Forma de Pago

En este sentido, una vez esté aprobado el PAC por el Ministerio de Hacienda,
realizard el pago correspondiente dentro de los sesenta (60) dias calendario
siguientes a la radicacidn de la factura por parte del Contratista a la entidad a través
del supervisor del contrato y por medio de la plataforma SECOP II. MODULO NO. 7:
EJECUCION DEL CONTRATO - PLAN DEPAGOS, para lo cual debera contar con
la totalidad de los siguientes documentos, sin los cuales no se dara tramite al pago,
en concordancia con lo sefialado en el procedimiento tramites de pagos GRF-1-002
Instructivo documentos requeridos para el registro de la obligacion y tramite  de
pagos, publicado en CompromISO, las Circulares N° 01-3-2020-000054 y 01-3-2020-
000065,Lineamientos trAmite de pago Contratistas, expedida por la Direccion
Administrativa y financiera del SENA y la Circular No. 3-2024-000019 del 25 de
enero de 2024, facturacion electrénica expedida por contratistas y proveedores

El valor del contrato se pagara de la siguiente manera:
Preparacion de la documentacién para pago

Carpeta GC
GC_NIT_RP_MES_ANO.zip
Lo que indica:

Gestion Contractual _ Nit del proveedor _Registro Presupuestal_Mes de factura _
Afio de factura

Ejemplo: CG_999999-9 0020 Diciembre_2020.zip

En esta carpeta y en el siguiente orden se presentaran los siguientes documentos
en formato PDF

1. Informes de supervision de contrato y Certificacion de recibo a satisfaccion de
bienes (cuando aplique), firmados por el supervisor del contrato en la que se indique
el valor y la relacién de facturas o documentos equivalentes a pagar, segun los
formatos existentes publicados en CompromISO, el supervisor los diligenciard,
firmard e incluird en la respectiva carpeta correspondiente con la informacion de
ejecucion del contrato

2. Designacion de supervisor.

3. Contrato y otro si (si existen modificaciones y/o adiciones que se hubieran
presentado), de lo contrario Orden de compra del correspondiente pago.

4. Formato GIL-F- 029 Certificacion contratos para intervencion bienes inmuebles,
documento a diligenciar para bienes muebles adheridos a bienes inmuebles.

Carpeta GF
GF_NIT_RP_MES_ANO.zip
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Lo que indica:

Gestion Financiera_Nit del proveedor _Registro Presupuestal_Mes de factura _ Afio
de factura

Ejemplo: GF_999999-9 0020_Diciembre_2020.zip

En esta carpeta y en el siguiente orden se presentaran los siguientes documentos
en formato PDF.

1. Comunicacion radicada, remitida por el nominador

2. Registro presupuestal del compromiso firmado por el responsable al
interior de la entidad. (Este documento sera enviado por el supervisor del
contrato al proveedor para anexar en esta carpeta).

3. Rut del contratista con fecha de impresién o generacion no mayor a
180 dias. (Para el primer pago)

4. En el caso de que la adquisicion se haya efectuado a una persona
natural, se remite soporte del pago de su seguridad social del mes
anterior del periodo objeto de cobro.

5. Certificado de paz y salvo suscrito por el revisor fiscal (cuando se
disponga de este servicio) y/o el representante legal, donde se acredite el
cumplimiento de aportes parafiscales y de seguridad social. (Resolucion
N0.2090 de 2005) correspondiente al pago de seguridad social integral
(planilla integrada EPS, Pensiones y ARL), (SENA, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar), de conformidad con lo exigido en la ley 789 de
2002. Con fecha de expedicion menor a 30 dias.

6. Certificacion cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha de
expedicion no mayor a 30 dias.

7. Nota de entrada al Almacén de los elementos (aplica para adquisicion
de bienes).

8. Formato GRF-F-087 V01 denominado “Relacién Entradas de Almacén
para Pago de Contratos” publicado en SIGA-CompromISO (aplica
cuando se adquieren bienes).

Carpeta FV
FV_NIT_RP_MES_ANO.zip
Lo que indica:

Factura de Venta_Nit del proveedor _Registro Presupuestal_Mes de factura _ Afio
de factura

Ejemplo: FV_999999-9 0020_Diciembre_2020.zip
FV_N°Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf (Siguiendo la estructura ya indicada)

En esta carpeta se presentaran los siguientes documentos:
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1. Factura de venta (Con el cumplimiento de requisitos de ley), en formato
PDF, verificar el CUFE de acuerdo con el documento: Revision Factura
Electrénica contratos SENA 2020.

2. Factura de venta (Con el cumplimiento de requisitos de ley), en formato
XML.

Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, y completos

Nota: Si las carpetas o los documentos contenidos en ellas no han sido
correctamente elaborados, el término para el pago empezara a contarse desde la
fecha en que se haya aportado el Ultimo de los documentos solicitados. Las
demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del
contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o0 compensacion
alguna.

La documentacion indicada debe ser cargada en SECOP |l para revision y tramite de
pago

Para realizar su solicitud de pago en SECOP II, seguir las instrucciones indicadas en
la GUIA DE GESTION CONTRACTUAL EN EL SECOP Il CCE-SEC-GI-01 que

se encuentra en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce step/cce-sec-gi-
0lprovpcgestioncontractual07-09-2020 0.pdf. Dirijase a la séptima seccién del
contrato “Ejecucién del Contrato”, alli encontrara el “Plan de Pagos”, siga los pasos
de la guia mencionada y debe realizar el envio a la entidad estatal, el estado de la
factura cambiaré a “Enviado a la Entidad Estatal.

Para la verificacion en el sistema SIIF Nacién de la factura correspondiente, debe
estar conforme a lo establecido en los lineamientos y requisitos para la recepcion
de facturacion electrénica expedida por contratistas y proveedores de la circular  3-
2024-000019 del 25 de enero de 2024, donde se indica las acciones que debe
realizar el proveedor o contratista obligado a facturar electrénicamente las cuales
son las siguientes:

1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnoldgico autorizado, solucién
gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitacion ante la DIAN: En esta
actividad es importante indicarle al proveedor que los datos del SENA como
adquiriente de los bienes y servicios en la factura a emitir, deben ser creados con
los datos generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a nivel
nacional, sin importar que la factura sea expedida a una Regional o Centro de
Formacion en particular. Estos datos son:
NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito de
verificacion)

RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
DIRECCION: CL 57 8 69, Bogota D.C.

TELEFONO: 5461500

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente
RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA
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2. Diligenciar en la seccion de la factura de venta a emitir, en Datos del Emisor, en el
campo “correo” su direccion electronica como proveedor, en donde le sera
notificado en caso de existir fallas en la validacion del correo.
3. Diligenciar en la seccion en la seccidn interna de la factura de venta,
especificamente en la parte de Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el
cadigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion con la cual se
suscribi6 el contrato, nimero del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #$,
debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo: #$36-
02-00-011-921610; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #$
4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el
buzon electrénico: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Pdblico, con el fin que, una vez generada la factura
electronica a través del medio seleccionado, éste la envie automéaticamente.
5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF,
XML)
6. Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envio de la factura de forma
manual, debera remitir el correo adjuntando el pdf y el XML en archivo comprimido
Zip, ala direccidn electronica: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. En
este caso adicionalmente debe definir el asunto del correo remisorio. En dicho asunto
del correo debe registrar los siguientes datos: el cddigo de identificacion de la
Regional o Centro de Formacién con el cual suscribié el contrato, nimero del
contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y coma, segin el
siguiente ejemplo:
36-02-00-011-921610; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co Tenga en
cuenta que en este asunto del correo no debe ir el signo $ ni tampoco el signo #,
dado que estos simbolos son requeridos Unicamente en las notas internas de la
factura de venta.

7. Cualquier inconveniente o error generado en el envio de la factura electronica, el
proveedor debera canalizarlo directamente con el supervisor de contrato, para que
esta persona verifique y realice las gestiones pertinentes al interior de la entidad,
con el profesional contable de cada Regional o Centro de Formacion donde se
presente la novedad. Se debe tener en cuenta la circular Sena 3-2024-000019 del
25 de enero de 2024, la cual nos indica: La Administracién del SIIF Nacion informa
que a partir del 1 de enero de 2024 el proceso de emision y recepcion de factura
electrénica de venta, cambia su modo de operacion y pasa de “Proveedor
tecnoldgico” a “Software propio”, es decir, que a partir de ésta fecha todo el proceso
de generacion, transmisién, validacién, expedicion y recepcién de facturas
electronicas de venta, notas débito, notas crédito y demas instrumentos
electronicos que se deriven de la factura electronica de venta con validacion previa a
su expedicion pasara a ser asumido en su totalidad por el SIIF Nacion. En este
sentido cada supervisor de contratos recibe y gestiona (aprueba o rechaza)
directamente cada documento electrénico en la herramienta del operador del SIIF. El
SENA efectuard al CONTRATISTA, las retenciones que en materia tributaria
tenga establecida la ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la
retencion. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los
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impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion. Nota:
Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafian los
documentos requeridos para el pago, el término para este soélo efecto, empezara a
contarse desde la fecha en que se haya aportado el dltimo de los documentos. Las
demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del
contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o0 compensacion
alguna. En este sentido cada supervisor de contratos recibe y gestiona (aprueba o
rechaza) directamente cada documento electrénico en la herramienta del operador

del SIIF Nacion.
2.13 PAGO DE ANTICIPOS
Se requieren anticipos: Sl: . NO: X
2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: (Indique si el | Sl:
contrato requiere o no interventoria marcando “X”)
NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable vy
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

El funcionario designado debera cumplir con
las obligaciones propias de la supervision,
conforme a la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007 y los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de
2011, ademas de las contenidas en la
Resolucién No 1471 DE 2020 “Por la cual se
adopta el Manual de Supervisiébn e
Interventoria del Servicio Nacional de
Aprendizaje- SENA y se deroga la Resolucion
No. 202 de 2014.

objeto contractual

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacidn de personal de planta
administrativo perteneciente a la Coordinacion de Formacion Profesional o quien haga sus veces del
Centro Disefio y Metrologia Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA - Regional Distrito Capital como
supervisor Eustacio Espinel Luengas del contrato, quiénes verificaran la correcta y oportuna ejecucién del
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y actuard de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria de la
Entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La modalidad de selecciéon del presente proceso es minima cuantia aplicable a todos los objetos de
contrataciéon cuando el presupuesto oficial del contrato sea inferior o igual a la minima cuantia de la
Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del contrato, conforme a lo seialado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2.
del decreto 1082 de 2015, que establece el procedimiento para la contratacion de minima cuantia.

Por lo anterior y de conformidad con los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, este ultimo
modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2001, articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 adicionado por el
articulo94 de la Ley 1474 de 2011 y reglamentado por los articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, articulo 2, se contratara mediante una invitacién
publica en la modalidad de minima cuantia, teniendo en cuenta como factor de seleccién ademas de los
requisitos habilitantes, el menor precio de las propuestas.

La presente contratacidon se soporta en atencién a la cuantia del contrato en los términos de la Ley 1150
de 2007, en su Titulo | de la Eficiencia y de la Transparencia, articulo 2° de las modalidades de seleccion.
La escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccién, mas especificamente
en lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2001, mediante el cual se adiciond el articulo 2° de la
Ley 1150 de 2007. La minima cuantia se determinara al equivalente del diez por ciento (10%) de la menor
cuantia de la Entidad Estatal, en funcién del presupuesto anual.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento Sl X NO
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de
América (USD 125.000)

19
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2,,2.2.1.2.4.2.3,,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitard a la convocatoria de los Procesos
de Contratacidn con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombiana con minimo un (1) afio de existencia
el presente proceso de seleccion, toda vez que el valor del Proceso de contratacién no es mayor a ciento
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de
cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberadn recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamano empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existenciay
Representacion Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacidn deberan observarse los rangos de clasificacidn empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicidn con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, segun corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.
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4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma de Dieciséis millones cuarenta y dos mil
trescientos ochenta y dos pesos ($ 16.042.382) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demds
impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de
caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Andlisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, el centro de Disefio y Metrologia
de la Regional Distrito Capital adelantd un estudio de mercado, en donde se estimd que el valor para
Contratar el servicio de caracterizacién de aguas residuales de la sede Principal del Centro Disefio y
Metrologia y tecnoparque Bogota es de Dieciséis millones cuarenta y dos mil trescientos ochenta y dos
pesos ($ 16.042.382) M/CTE. , tal como se evidencia en el documento anexo Estudio de mercado y Andlisis
del sector, el cual forma parte integral del presente documento.

El presupuesto oficial para la presente contratacién es de Dieciséis millones cuarenta y dos mil trescientos
ochenta y dos pesos ($ 16.042.382) M/CTE. Con el objeto de estimar el presupuesto para la presente
contratacidn, el Centro de Disefio y Metrologia Regional Distrito Capital invitd a las empresas y se cred
evento de precotizacidon en SECOP Il mediante el médulo de solicitud de informacién a proveedores la
solicitud de pre-cotizacién el dia de 14 abril de 2026, nimero de SPC-DC-CDM-011-2026, El cual puede
ser consultado en el enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.10205
603&isFromPublicArea=True&isModal=False

para que presentaran una cotizacién, obteniendo como resultado de analisis que el presupuesto estimado
para para contratar la Adquisicion de para el centro de Disefio y Metrologia- Regional Distrito Capital es
de Dieciséis millones cuarenta y dos mil trescientos ochenta y dos pesos ($ 16.042.382) M/CTE tal como
se evidencia en el documento anexo (cotizaciones y estudio de mercado ), el cual hace parte integral del
presente documento.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Andlisis del sector.
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4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES
RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X 11_9216_199 Contratar el servicio de $16.634.371,00.
caracterizacion de aguas residuales de
la sede Principal del Centro Disefio y
Metrologia y tecnoparque Bogota.
Funcionamiento
Nro.
de
Fechade
CDP o Fecha de ) . .. ,
. CDP o L. Dependenci | Posicion Catalogo Valor en Valor en
Vigen i . vencimiento Fuente i
X Vigencia a de Gasto Letras Numeros
cia del CDP
Futura
Futur
a
9326 | 09/02/2026 | 31/12/2026 | 921624 CENTRO| C-3699-1300-17- Propios | Dieciséis $16.634.371,00
DE 53105B-3699054-02 millones
DISENO Y ADQUIS. DE BYS - seiscientos
METROLOGIA | DOCUMENTOS DE treinta y
BTADC - PLANEACION - cuatro mil
CONSTRUCCION | DESARROLLO trescientos
ESY INTEGRAL DE LA setentayun
ADECUACIONES | PLANTA FISICA DEL pesos.
SENA A NIVEL
NACIONAL
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La Ley 1474 de 2011 en su articulo 88 (modifica el numeral 2 del articulo 5 de la ley 1150) establece “la
oferta mas favorable serda aquella que. Teniendo en cuenta los factores técnicos y econdmicos de

escogencia y la ponderacién precisa y detallada de los mismos, contenida en los pliegos de condiciones o
sus equivalentes, resulte ser mas ventajosa para RUBRO: C-3699-1300-17-53105B-3699054-02 Inversion
Funcionamiento X 18 GCCON-F-046 V.04 la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores

diferentes a los contenidos en dichos documentos...”
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Asi mismo el literal C del articulo 94 de la ley 1474 de 2011, indica que, para los procesos de minima
cuantia, el factor de seleccién sera el menor precio ofrecido. Al respecto dispone el citado articulo:
“Articulo 94. Transparencia en contratacion de minima cuantia. Adiciénese al articulo 2° de la Ley 1150 de
2007 el siguiente numeral.

La contratacién cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas: (...) C) La entidad
seleccionara, mediante comunicacién de aceptacidon de la oferta, la propuesta con el menor precio,
siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas (...);”

El proceso de minima cuantia se encuentra fundamentado en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011,
“TRANSPARENCIA EN CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA Adiciénese al articulo 2 de la Ley 1150 de

2007 y en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, de conformidad con las siguientes reglas:

“Las siguientes reglas son aplicables a la contratacidn cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia
de la Entidad Estatal, independiente de su objeto:

1.La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la informacién
alaque serefieren los numerales 2, 3y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar
su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima y el cumplimiento de las condiciones
técnicas exigidas.

2.La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega
a satisfacciéon de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar
como hard la verificacidon correspondiente.

3.La invitacion se harad por un término no inferior a un (1) dia habil. Si los interesados formulan
observaciones o comentarios a la invitacidn, estos seran contestados por la Entidad Estatal antes del
vencimiento del plazo para presentar ofertas.

4.la Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacidn, la Entidad Estatal debe
verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio y asi
sucesivamente.

5.La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante un (1) dia habil.

6.La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacidn a participar en los procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta,
la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato.

7.En caso de empate, la Entidad Estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero a tiempo.
8.La oferta y su aceptacién constituyen el contrato.

Ademas, el Decreto 1082 de 2015, Subseccidn 5 de la Minima cuantia, establece y regula el procedimiento
para la efectuacion de los procesos de Minima Cuantia asi: “Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la
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contratacién de minima cuantia. La entidad estatal debe elaborar unos estudios previos que deben

contener lo siguiente:

1. La descripcidn sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacién.

2. La descripcién del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios

3. Las condiciones técnicas exigidas.

3.El valor estimado del contrato y su justificacion

4.El plazo de ejecucién del contrato.

5.El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacidn.

6.Por tratarse de un proceso de contratacidn bajo la modalidad de seleccién de Minima Cuantia, de
conformidad con el literal C del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el factor de seleccion sera el menor
precio ofrecido.

La entidad revisara las ofertas econdmicas y verificara que la de menor precio cumple con las condiciones
de la invitacidn, si esta no llegare a cumplir, se verificara el cumplimiento de los requisitos de la invitacién
de la oferta con el segundo mejor precio, sin perjuicio de la oportunidad para subsanar las ofertas, en los
términos del articulo 5 de la ley 1150 de 2007.

La adjudicacién se realizard de manera total, hasta por el valor de la oferta seleccionada, sin superar el
valor total del presupuesto oficial. La entidad seleccionard mediante comunicado de aceptacién de la
oferta al proponente que haya adquirido la calidad del habilitado, siempre y cuando cumpla con las
condiciones sefialadas en la invitacién publica.

Para todos los efectos legales la oferta y su aceptacidn constituyen el contrato, en caso de no lograrse la
adjudicacion la Entidad, declarard desierto el proceso mediante acto administrativo motivado.

5.1.1 Lotes

No aplica

5.2 REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.

b) Capacidad Técnica

5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o

extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccidn
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de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cdédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podrd presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccién.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Camara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
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organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidn no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcidn de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidon Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato— Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacidn de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selecciéon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unidon temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccién y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacion de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion
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El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.

Los proponentes podrdn acreditar su situacion militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacidn provisional en linea la cual acreditara que su situacion militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacién militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracién; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacién militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacion las personas naturales mayores de 50 afios.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccién. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberda ser como minimo igual al término de ejecucidn del contrato y un afio mas, tamanio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
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presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacién,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccion y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacion de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacidn
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccidn, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcién con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacidn de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacion Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unidn temporal, los proponentes indicardn dicha calidad, los términos y extension
de la participacion, la designacidén de la persona que lo representara y sefialaran las reglas bdasicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.
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Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La

omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a)
b)
c)
d)

g)

El nombre del consorcio o unién temporal.

Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal.

Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

Designar la persona que para todos los efectos representard al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

Sefialamiento de las reglas bdsicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

Si se trata de una Unidn temporal, seialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podréan ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

Sefialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.

Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningun caso, podrd haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la uniéon temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

El documento de constitucidn debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

Se anexaran los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal

o consorcio, el representante legal tendra la obligacion de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.
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El RUT debera estar en vigente al momento de la adjudicacion.

Inscripcion de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP)

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras
que tengan establecida sucursal en Colombia deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes
para poder participar en este proceso de seleccion.

5.2.1.6 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o uniéon temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.7 Certificacion de pago a sequridad social y aportes pardfiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentaciéon de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado de
existencia y representacidn legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mds de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacidon establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
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sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica estd exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificaciéon del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacidn respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberdn acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.8 Garantia de seriedad de la oferta

No aplica

5.2.1.9 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
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consultar o generar el certificado aqui sefialado.
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
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asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura

asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado seialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberd seguir las instrucciones sefaladas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 [Requisito habilitante de orden juridico]

Los interesados en el presente proceso de seleccidon podran participar como proponentes bajo alguna de
las siguientes modalidades, siempre y cuando cumplan las condiciones exigidas y no se encuentren
inhabilitados para contratar con el estado colombiano.

5.2.2 De caracter técnico

1) Personal idéneo: Presentar dentro de la propuesta la hoja de vida para la prestacion del servicio
deberd ser realizada por personal idéneo, capacitado para la operacién de las actividades a contratar,
para lo cual el proponente deberd disponer de un equipo minimo de dos (2) trabajadores in situ,
anexando los respectivos soportes de cumplimiento de los perfiles:

¢ Ingeniero ambiental, sanitario, quimico o afines con minimo dos (2) afios de experiencia profesional
verificable contados a partir de la fecha de la expedicién de la matricula profesional y experiencia
especifica minima de un (01) afio en trabajos relacionados con andlisis de aguas.

e Técnico/Tecndlogo Ambiental en agua y saneamiento, quimico, quimica industrial o ambiental,
quimica aplicada a la industria, Control o Manejo ambiental, Andlisis de muestras quimicas o Laboral
operativo en analisis quimico, con minimo dos (02) afios de experiencia verificable contados a partir de
la fecha de la expedicidon de la matricula y experiencia especifica de minimo (01) afio en trabajos
relacionados con analisis de agua. Permanencia en campo durante la toma de muestras: 100%

Para los perfiles antes relacionados correspondera al proponente presentar los siguientes soportes:
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¢ Copia de la hoja de vida

e Copia del acta de grado o diploma de titulo pregrado

e Copia de la tarjeta o matricula profesional

e Certificado de vigencia de la tarjeta profesional (cuando corresponda)
e Copiadel acta de grado o diploma de postgrado (cuando corresponda)

e Copia de la cédula de ciudadania o documento de identidad

e De ser el caso, copia del documento de homologacién de los titulos obtenidos en el exterior, de
conformidad con las disposiciones legales vigentes sobre la materia.

e Experiencia relacionada de acuerdo con cada perfil allegando las correspondientes certificaciones
(Cada certificacién debe contener como minimo, el nombre o razén social de la entidad o empresa,
funciones desempeiiadas y el tiempo laborado para el caso de contratos: objeto, obligaciones y
duracion de este).

2) Presentacion de portafolio: Presentar el portafolio de servicios de la empresa, en el cual se
evidencie que cuentan con la capacidad técnica para cumplir con todos los items a contratar.

3) Experiencia: Se calificard como habilitado a los oferentes que demuestre haber ejecutado
contratos acordes al objeto del proceso en minimo dos y maximo tres certificaciones de contratos
y que estos sumen el valor del presupuesto oficial, los cuales deben tener:

e Nombre de la Entidad contratante que certifica, direccion y teléfono.

¢ Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificacién.

e Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas con el objeto a contratar
y codigo de UNSPSC.

e Valor total del contrato.

e Para los contratos ejecutados en unién temporal se debe especificar el porcentaje de
participacién. e Fecha de inicio del contrato o de suscripcidn del contrato.

e Plazo de ejecucién y/o fecha de terminacidn

e Firma de la persona que expide la certificacion.

Cada certificacidon debera contener la informacién suficiente con la cual la entidad pueda constatar la
veracidad de la informaciodn alli consignada.

La Entidad no aceptarad copia de los contratos por si solos, ni la relacion de contratos, referencias
comerciales, facturas, entre otros, que no cuenten con su respectiva informacién solicitada. Asi mismo, la
entidad podra solicitar las aclaraciones que considere prudentes.

4) Los analisis deberan realizarse conforme a los métodos establecidos en la Resolucion 2115 de 2007 o la
norma técnica vigente para calidad del agua potable y Resolucién 631 de 2015 Art.16. para agua residual.
5) Los analisis deberan realizarse con equipos calibrados y certificados conforme a estandares
internacionales (anexar certificados de calibracidn).

6) Los equipos utilizados deben contar con mantenimiento reciente preventivo y correctivo
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documentado (anexar ultimo mantenimiento realizado).

7) Se debe hacer entrega de 2 informes, distribuidos de la siguiente manera:

Informe de agua residual: 1 para la sede principal y 1 para la sede Tecnoparque

Cada informe debe contener como minimo: Introduccién, datos generales de la sede, descripcidén del

punto de monitoreo, analisis de resultados (comparativo con la Resolucidon 2115 de 2007), descripcién del

sistema de tratamiento existente o propuesto, conclusiones y recomendaciones. También se deben

adjuntar los certificados de los andlisis de laboratorio y ubicacién de las descargas.

4. Acreditacion de laboratorio:

El proponente deberd aportar con su propuesta la hoja de viday el documento de acreditacién del IDEAM,
la cual debe estar vigente para producir informacién cuantitativa, fisica, quimica, bioldgica y
microbioldgica para estudios y analisis ambientales requeridos por las autoridades ambientales
competentes, conforme a lo dispuesto en el Decreto 1076 de 2015 - Articulo 2.2.8.9.1.5.

5.2.2.1 Desequridady salud en el trabajo

emitido por ARL

DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA

Certificacién de implementacion del SG-SST (firmada por
el responsable del sistema y profesional de Seguridad y PRECONTRACTUAL
Salud en el Trabajo).
Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-
SST de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso de 20 Horas

. . . . PRECONTRACTUAL
y licencia de seguridad y salud en el trabajo del
profesional del responsable del SG- SST.
Certificacidon de autoevaluacidon de estandares minimos

PRECONTRACTUAL

5.2.2.2 De gestion ambiental

DESCRIPCION DEL CRITERIO

ETAPA

acreditacion del IDEAM donde se analizaran las muestras.

El oferente debe presentar junto con su propuesta convenio vigente y licencia de

Precontractual

El oferente debe presentar junto con su propuesta documento firmado por parte del
Representante Legal de la Persona Juridica o bien sea a nombre propio en caso de Persona
Natural donde indique que no reporta sanciones ante autoridades ambientales y debg
adjuntar el reporte de consulta ante el REGISTRO UNICO DE INFRACTORES AMBIENTALES
—RUIA, visible en el banner
https://vital.minambiente.gov.co/SILPA_UT_PRE/RUIA/ConsultarSancion.aspx?Ubic=ext.

electrénico

Precontractual
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5.2.3 De caracter financiero

No aplica
5.2.4 Oferta econdmica

La propuesta econémica objeto de evaluacion serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la entidad establecera
en la invitacidn los requisitos habilitantes que seran verificados Unicamente al oferente con el precio mas
bajo previa verificaciéon de la oferta por el evaluador econdmico, siempre que se encuentren en
condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad.

En caso de existir dos 0 mas ofertas con empate a menor precio, se verificaran los requisitos minimos
habilitantes segln el orden en que fueron presentadas en la plataforma del SECOP Il y se dara aplicacién
a lo establecido en la Ley 2069 de 2020.

Para tal efecto el proponente debera presentar su propuesta econdmica en el formulario correspondiente
dispuesto dentro del proceso en la plataforma SECOP II, la adjudicacién del contrato se hara por el valor
total de la propuesta seleccionada. Sin embargo, tener en cuenta EL FORMATO DISPUESTO POR LA
ENTIDAD para la propuesta técnica y econémica y cuyo valor tanto en el formato como el cuestionario de
la plataforma SECOP Il deben coincidir.

Una vez se establezca cual es la propuesta con el precio mas bajo, se procedera a verificar el cumplimiento
de los requisitos habilitantes juridicos, técnicos y demas establecidos en la invitacion. En caso de que este
no cumpla con los mismos, se procedera a la verificacién del proponente ubicado en segundo lugar y asi
sucesivamente. De no lograrse la habilitacién se declarara desierto el proceso.

La oferta econdmica debera presentarse en la plataforma SECOP Il, y de manera adjunta estar firmada por
el proponente y/o Representante Legal y/o Apoderado y cumplir con los siguientes requisitos: La validez
minima de la oferta econdmica deberd ser igual a la sefialada en la presente invitacién como tiempo de
validez de la oferta.

1. Se verificaran los valores de los elementos contenidos en la oferta teniendo en cuenta los precios del
mercado, el proponente debera presentar su oferta discriminando precios unitarios, comprendiendo en
ellos todos los costos directos e indirectos, el valor global de la oferta discriminando claramente el IVA, no
podra superar el presupuesto disponible, la oferta econémica debe ser clara, verificable
matematicamente, en ella se deben establecer por separado los precios para cada item ofrecido.

2. Si alguno o varios de los productos ofrecidos en la propuesta econdmica esta exento de IVA o tiene una
tarifa diferente a la general de 19%, se debera indicar en el formato de oferta econémica con el fin de
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realizar validacién de la liquidacion de los valores ofertados y evitar rechazos segun las causales indicadas
en el pliego de condiciones. Las ofertas presentadas deberan estar proyectadas con la facturaciéon futura
a realizar por parte del oferente con el fin de evitar rechazos de factura de venta por la liquidacién de
valores con decimales que no fueron considerados en la presentacidn de la oferta, no se permitira la
utilizacién de decimales.

3. EI SENA tomara como el valor de la oferta, el valor registrado en el cuestionario SECOP II, el cual debe
coincidir con el valor total de la propuesta adjunta presentada en PDF (formato de oferta econdmica), de
presentarse inconsistencias entre la propuesta adjunta en PDF y la propuesta diligenciada en SECOP II,
esta Entidad tendra en cuenta la diligenciada en la Plataforma SECOP II, tal como lo establece la Guia de
Colombia Compra Eficiente, pagina 12, publicada en el enlace:
https://colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce step/cce-sec-gi-04provpcpresentaroferta07-

09-2020.pdf. Asimismo, lo fijado en el numeral 5 del concepto - Presentacién de ofertas en el SECOP II,
publicado por Colombia Compra eficiente en el link:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/concepto presentacion d

e oferta 0.pdf, y solo se procedera con la correccién aritmética cuando esta no supere el 2% del valor
total de la oferta lo cual se determinara en el informe presentado por el evaluador econémico, en
concordancia con la causal de rechazo sefialada en el anexo la invitacidn.

NOTA 1. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el
cual prevalecera sobre la informacion contenida en SECOP Il.

o Es deber del oferente asesorarse correctamente para la elaboracién de la propuesta econdmicay
ofertar conforme a su condicidn tributaria teniendo en cuenta las normas tributarias vigentes

o La oferta econdmica no debe superar el precio de referencia por item, ni el presupuesto oficial
establecido por la Entidad para cada lote, el cual se encuentra detallado en el Anexo Econémico y en la
plataforma SECOP II.

o No se aceptan ofertas parciales, la adjudicacion sera por la totalidad del objeto

o Los interesados en el presente proceso deberdn ofertar la totalidad de los items, cantidades,
cumpliendo el total de las especificaciones técnicas, sin sobrepasar el PRECIO DE REFERENCIA de no ser
asi se entendera que se encuentra incurso en CAUSAL DE RECHAZO.

. En ninguno de los items el precio podrad ser igual a cero pesos ($0,00), de acuerdo con lo
especificado anteriormente, de no ser asi se entenderia que se encuentra incurso en CAUSAL DE RECHAZO
o Los precios ofertados se mantendran vigentes durante la vigencia del contrato y el contratista
deberda considerar todas las formas de pago del negocio juridico como de contado, por lo tanto, no se
aceptan variacion o cobros indirectos, fletes u otras consideraciones al precio final del objeto contratado.
. Para la presentacion de la oferta econdmica, el proponente deberd presentar su propuesta de
manera independiente por cada lote al que decida postularse.

6. OTROS ASPECTOS
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VISITA PROGRAMADA. Indique si se requiere visita del personal de Ia | NO
Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato. X
Incluya la informacién adicional requerida: fecha, hora, lugar y

duracion:

MUESTRA Indique si se requiere o no presentacién de muestra Sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Indique si requiere o no una Sl NO

visita para verificacidon de informacidn a las sedes o instalaciones del
proponente.

7. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

X

Cumplimiento: por el (5 %) del valor del contrato, vigente por el plazo del contratoy cuatro
(4) meses mas . No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas
y la cldusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidaciéon del
contrato.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (10 %)
del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas. (No
podra ser inferior al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato)

Calidad del servicio: por el ( 10%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucién del
contrato y meses mas. (Para fijarlo debera tenerse en cuenta el objeto, el valor, la naturaleza
y las obligaciones contenidas en el contrato.

En los contratos de interventoria, la vigencia de este amparo debe ser igual al plazo de la

garantia de estabilidad del contrato principal en cumplimiento del paragrafo del articulo 85
de la Ley 1474 de 2011.)

Pdliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con
una vigencia igual al plazo de ejecucidn del contrato. (Cuando aplique. Para fijar el valor

38
GCCON-F-046 V.04



http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=43292&85.P

SENA

N

asegurado debe tenerse en cuenta las cuantias del articulo 2.2.1.2.3.1.17 del decreto
reglamentario 1082 de 2015 y el Manual de Contratacion vigente de la entidad.

9. ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso
. . ., Proceso de
. . . de Contratacion Excepcion ..
[Indiqgue si el proceso Entidad . . Contratacion
. . superior al Aplicable al .
estd cobijado por Estatal cubierto por el
. . umbral del Proceso de
Acuerdos Comerciales] cubierta .. Acuerdo
Acuerdo Contratacion .
. Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
. Chile NO NO NO NO
Alianza —
- Meéxico NO NO NO NO
Pacifico -
Peru NO NO NO NO
Canada NO NO NO NO
Chile NO NO NO NO
Corea NO NO NO NO
Costa Rica NO NO NO NO
Estados Unidos NO NO NO NO
Estados AELC NO NO NO NO
México NO NO NO NO
» El Salvador NO NO NO NO
Tridangulo
Guatemala NO NO NO NO
Norte
Honduras NO NO NO NO
Unién Europea N/A N/A N/A N/A
Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A

1. MATRIZ DE RIESGOS

2. ESTUDIO DE MERCADO
3. ANALISIS DEL SECTOR

4. CDP

FORMATOS

10. ANEXOS

1. FORMATO COMPROMISO ANTICORRUPCION
2. FORMATO CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
3. FORMATO AUTORIZACION PARA NOTIFICACION ELECTRONICA DE ACTOS ADMINISTRATIVOS
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4. FORMATO OFERTA TECNICA Y ECONOMICA

5. FORMATO CONSTITUCION DE CONSORCIO

6. FORMATO CONSTITUCION DE UNION TEMPORAL

7. FORMATO EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

8. FORMATO CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES
DE PERSONA NATURAL

9. FORMATO CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES
DE PERSONA JURIDICA

10. FORMATO CERTIFICADO DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD
EN EL TRABAJO

11. FORMATO CERTIFICACION DE APLICACION DE NORMAS DE PREVENCION Y CONTROL DEL LAVADO
DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO

12. FORMATO CRITERIOS DE DESEMPATE (SENALAR Y ADJUNTAR EL SOPORTE CORRESPONDIENTE DE
ACUERDO CON EL QUE SE ACOJA)

13. FORMATO AUTORIZACION CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES CONTRA
MENORES DE EDAD

14. FORMATO GENERACION NUMEROS ALEATORIOS EN CASO DE DESEMPATE

15. FORMATO DE ACREDITACION DE SOCIOS QUE CONFORMAN LA SOCIEDAD

16. FORMATO DE DECLARACION DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PERSONA NATURAL O
JURIDICA

El presente documento se suscribe el 06 de mayo del 2026.
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