SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada X Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, mayo 2026

Sefior(a)
LEONARDO AUGUSTO CAMARGO CORZO

Supervisor de contrato No. CO1.PCCNTR.9238848
Profesional Grado 06

Centro de Servicios Empresariales y Turisticos
Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual, mayo de 2026.

Referencia: CO1.PCCNTR.9238848 del afio 2026.

Katia Fernanda Bueno Ortega identificado con la cédula de ciudadania nro. No. 1.096.243.609, en mi
calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia,
a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: La suma de CUARENTA Y DOS MILLONES SEISCIENTOS TREINTA'Y SIETE MIL
CUATROCIENTOS SETENTA Y TRES PESOS (S42.637.473) pagados de la siguiente forma: a) un
primer pago proporcional por los dias ejecutados en el mes de febrero b) pagos iguales mensuales
por los meses de marzo a octubre de 2026 por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA
Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS (5.4.737.497) para los apoyos
profesionales y de TRES MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y DOS MIL QUINIENTOS CUARENTA Y
OCHO PESOS ($3.662.548) para el apoyo técnico y c) un ultimo pago proporcional por los dias
ejecutados en el mes de noviembre de 2026.

Plazo: Plazo: Serd hasta el 17 de noviembre de 2026.
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Objeto: Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion, en la planeacién y ejecucion de

la formacidn, asi como la evaluacién de los resultados de aprendizaje definidos en los disefios

curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la poblacién

campesina, aportando al fortalecimiento de la economia popular, familiar, étnica y comunitaria,

en concordancia con lineamientos establecidos por la direccién del sistema nacional de formacién

para el trabajo y la coordinacién nacional de atencidon integral, diferencial e incluyente a la

economia popular — CAMPESENA.

Ejecucion mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Orientar, asesorar y acompaiar de|Se planific6 el cronograma de
forma permanente a los aprendices en | acompafiamiento y seguimiento
el desarrollo de las actividades|académico para las fichas
establecidas en la guia de aprendizaje | 3511995, 3511996 Y 3505610.
de acuerdo lo establecido en las guias, | Asimismo, se organizaron las
los procedimientos y el Sistema|guias de aprendizaje
Integrado de Gestién y Autoevaluacion | correspondientes a los cursos | Evidencia
1 “SIGA” del SENA el cual se encuentra | complementarios asignados y se | fotogréfica
documentado en la plataforma|brindé orientacién a los
Compromiso, en los programas del area | aprendices para el desarrollo de
tematica objeto del contrato segun|las actividades y evidencias
asignacién de grupos. requeridas, ofreciendo
explicaciones claras sobre los
lineamientos y las guias de
aprendizaje.
Realizar reconocimiento de | Se realizd un sondeo inicial con
aprendizajes previos y estilos de|los aprendices, con el propdsito | Evidencia
5 aprendizaje. de identificar y evaluar los |fotogréfica.
conocimientos previos
relacionados con la temdtica a
desarrollar.
Acompanfar a la poblacidn campesina;|Se avanza en el proceso de
en la planificacion de mejoras de|creacién y formalizacion de una
produccion familiar, capacidad | organizacién de segundo nivel en
productiva y condiciones ambientales | el municipio de Lebrija, orientada
3 en concordancia con el protocolo de | al fortalecimiento de los procesos

atenciéon definido por la Coordinacion
Nacional de Atencién Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia
popular — CampeSENA.

asociativos de los acueductos
veredalesy al mejoramiento de la
gestion comunitaria,
administrativa y productiva en

Evidencia
Fotografica.
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beneficio de |Ia

campesina.

poblacion

Reportar la informaciéon académica vy
administrativa requerida en el proceso
de formacién con claridad, oportunidad
y veracidad en los sistemas de
trazabilidad y seguimiento dispuestos
de manera temporal o permanente por
el SENA para el seguimiento de
actividades especificas, entregando
informe al supervisor del contrato.

Durante el mes de mayo, se llevd
a cabo la inscripcidn y vinculacidn
de nuevos aprendices a los
diferentes cursos de formacion,
asi como el registro
correspondiente en la plataforma
SENA Sofia Plus, garantizando un
adecuado control, seguimiento y
trazabilidad del proceso
formativo de cada aprendiz.

Evidencia Correo y
Sena Sofia Plus.

Programar y reportar a su supervisor de
contrato, con una antelacién minima de
una semana las formaciones
extramurales a atender, de manera que
se autorice por escrito su movilizacion
previa a la salida, en el marco de su
objeto contractual.

Durante el mes de mayo, se
realizaron oportunamente las
solicitudes de autorizacion para
movilizacion, cumpliendo con los
tiempos establecidos. Asimismo,
se efectud la entrega en los

plazos definidos de las
respectivas legalizaciones,
informes y evidencias

correspondientes a la ejecucidn
de las actividades desarrolladas.

Evidencia formatos
Yy correos.

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de [Se  emitieron los  juicios
cumplimiento de los resultados de |valorativos mediante la| Evidencia Sena
aprendizaje de las competencias del | evaluacion de los aprendices, | Sofia Plus.
programa, aplicando los | verificando el cumplimiento de
procedimientos y herramientas | las rutas de aprendizaje y el nivel
tecnolégicas que la entidad defina, en|de conocimiento alcanzado por
un plazo maximo de tres (3) dias|cada uno.
después de haber terminado el
resultado de aprendizaje
correspondiente.
Reportar la informacién para la creacién
de unidades productivas, bajo criterios
de calidad, oportunidad y veracidad, | Para el periodo del informe nose |[No se adjunta
cuando se le haya asignado formaciones | ejecutaron acciones referentes al | evidencia.
complementarias en la ruta creacién de | cumplimiento de esta obligacion.
unidades productivas.
Participar y apoyar en el proceso de |Se fortalecid la difusion de la
induccion de las estrategias | estrategia en la comunidad
CampeSENA: Objetivos, alcance, | mediante el uso de diferentes | Evidencia
estrategias, cadena de valor, | medios y canales de | fotografica.
metodologia, procedimientos e | comunicacién, con el propdsito
impacto. de ampliar la convocatoria,

promover la participacién activa

3
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e incentivar la vinculacién de mas
personas a los procesos de
formacion desarrollados.

Informar a la subdireccion de centro las

oportunidades de relacionamiento con | Para el periodo del informe nose|No se adjunta
9 el sector productivo o social que en el | ejecutaron acciones referentes al | evidencia.
cumplimiento de su objeto contractual | cumplimiento de esta obligacién
pudieran ser gestionadas.
Participar mensualmente en la reunidn | Se llevé a cabo reunién con la
de seguimiento operativo del programa | coordinacién de la estrategia
convocadas por la coordinacion | CampeSENA, con el propdsito de
académica y/o misional con |realizar seguimiento a la|Evidencia
observancia del esquema operativo|ejecucién de las actividades |fotografia y acta
establecido por la Coordinacion | programadas, revisar las | entrega de material
10 Nacional de Atencién Integral, | actualizaciones y cambios en los | de formacidn.
Diferencial e Incluyente a la Economia | formatos establecidos, atender
popular — CampeSENA para tal fin y|las solicitudes y necesidades del
generar las respectivas evidencias. proceso de formacién, asi como
la entrega de materiales
requeridos para el desarrollo
adecuado de las actividades
formativas.
Participar en eventos de cardacter
técnico, estratégico, de socializacién y | Para el periodo del informe nose [No se  adjunta
de otro tipo de evento al que sea|ejecutaron acciones referentes al | evidencia.
11 convocado por la direccién general, | cumplimiento de esta obligacién
regional o centro de formacion,
garantizando la transferencia de
conocimiento obtenido al equipo de
trabajo.
Presentar informe mensual sobre la
ejecucion de las obligaciones
contractuales donde se evidencie el
avance a las metas asignadas, asi como | Se presenta el informe y las |Informey evidencia
1 el respectivo analisis y acciones de |evidencias respectivas de las|mensual.
mejora cuando dé a lugar y a la|actividades realizadas.
terminacion del contrato presentar al
supervisor de contrato informe anual de
gestion de centro en los términos
solicitados.
Vigilar y salvaguardar los bienes que
hagan parte del patrimonio del SENA o
13 de otras entidades o de particulares

puestos al servicio de la entidad, y que
le hayan sido entregados para el
desarrollo del objeto del contrato, por
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lo que son sujetos de control y
vigilancia. En consecuencia, deberan
sujetarse a las guias y/o procedimientos
aplicables a los bienes fijados en la
plataforma Compromiso;
adicionalmente debera estar atento a
los mantenimientos preventivos vy
correctivos de los elementos, asi como
la hoja de vida de los bienes en la cual
se date la informaciéon actualizada de
los mismos, dar cuenta sobre la entrega
de los bienes al supervisor vy/o
interventor del contrato respectivo y a
los o6rganos de control fiscal vy
disciplinario, de ser procedente.

Para el periodo del informe no se
ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacion

No

se

evidencia.

adjunta

14

Realizar de manera oportuna el proceso
de seguimiento y evaluacion de la etapa
productiva del aprendiz,
implementando los formatos vigentes
para tal fin, disponibles en la plataforma
compromiso para las diferentes
alternativas de desarrollo de etapa
productiva, cuando sea asignado.

Para el periodo del informe no se
ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacion

No

se

evidencia.

adjunta

15

Validar novedades académicas vy
disciplinarias de los aprendices
conforme al reglamento del aprendiz:
Reintegros, traslados, aplazamientos,
deserciones; conforme lo establece el
reglamento del aprendiz comunicando
al Coordinador Académico
oportunamente anomalias,
inconsistencias, y hallazgos en el
registro de la informacién, cuando
aplique.

Para el periodo del informe no se
ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacion.

No

se

evidencia.

adjunta

16

Mantener actualizado el Portafolio del
Instructor, adjuntando los formatos
actualizados del sistema Integrado de
gestion dispuestos en la plataforma
COMPROMISO, pertenecientes a la guia
de procesos formativos, presentado
minimo los siguientes soportes: a. Plan
de trabajo concertado con el aprendiz
para el desarrollo de la ruta de
aprendizaje, segln guia para desarrollar
los procesos formativos. b. Guia de
aprendizaje. c. Actas con los planes de

Para el periodo del informe no se
ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacion

No

se

evidencia.

adjunta
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mejoramiento académicos para
aprendices que lo requieran. d.
Planeacién, seguimiento evaluacién de
etapa productiva (si aplica). e. Bitacora
del Aprendiz en etapa productiva (si
aplica) f. Formato de asistencia vy
Registro de inasistencias en aplicativo
SOFIA PLUS. g. Formato de juicios
evaluativos debidamente diligenciada
para cada resultado de aprendizaje.

17

Participar en la formulacién y ejecucion
de los proyectos cuando sea requerido
segun el area de su especialidad y de
conformidad con la programacion
académica establecida

Para el periodo del informe no se
ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacion

No se
evidencia.

adjunta

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacidn del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHA DE FECHA DE
. NRO. DE LA ORDEN DE
ITEM VIAJE LUGAR DE DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 22826 LOS SANTOS VDA LAS 10/04/2026 10/04/2026
DELICIAS
24426 LEBRIJA -VDA PORTUGAL 14/04/2026 14/04/2026
25426 CHARTA VDA PICO Y PALMA- 16/04/2026 17/04/2026
LOS SANTOS VDA LAS
DELICIAS
4. 27826 LEBRIJA- VDA PORTUGAL 21/04/2026 21/04/2026
5. 30026 LOS SANTOS VDA LAS 25/04/2026 25/04/2026
DELICIAS
6. 32726 LEBRIJA- VDA PORTUGAL 28/04/2026 28/04/2026
7. 34526 CHARTA VDA PICO Y PALMA 30/04/2026 30/04/2026
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 4652790522 de SOI referente al mes de abril.

Cordialmente,

KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA
Contratista

C.C. No. 1.096.243.609

Recibi a satisfaccion:

NOMBRE COMPLETO
LEONARDO AUGUSTO CAMARGO CORzO

Supervisor(a) Contrato 9238848 de 2026

Profesional Grado 06

Centro de Servicios Empresariales y Turisticos
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO 2026

CONTRATO CO1.PCCNTR.9238848—- KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA

Evidencia 1- Orientar, asesorar y acompafiar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades
establecidas en la guia de aprendizaje de acuerdo lo establecido en las guias, los procedimientos y el Sistema Integrado
de Gestion y Autoevaluacion “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la plataforma Compromiso, en los
programas del drea temdtica objeto del contrato segtin asignacion de grupos.

Se planificé el cronograma de acompafiamiento y seguimiento académico para las fichas 3511995, 3511996 Y 3505610.
Asimismo, se organizaron las guias de aprendizaje correspondientes a los cursos complementarios asignados y se brindo

orientacion a los aprendices para el desarrollo de las actividades y evidencias requeridas, ofreciendo explicaciones claras
sobre los lineamientos y las guias de aprendizaje.

o
SQﬁﬂPIus " & KATIA FERNANDA BUENO @Audaysoporie  HlHandejadetersss  WFLMSSENA  @CambiarClave  Ssiv
Exuipo desarmolo curicular v =
# Desarollo Curriculsr 3 Generar Ruta de Aprendizaje por Activi
Gesiién de Aciividades de Aprendzaje
A —— CRGANEZAGION COMUNITARIASOSTENIBLE £~~~
Consuttar Ruts de Aprendizsie por %
feiiaes FICHA3505510 ORGANIZACION
ik e Caraciezacion” COMUNTARIASOSTENIBLE) e
erar Ruta g Aprendizsje por 4
sades
Competencias del Programa de - . -
Gestién de Proyectos. < C petel 9! Filtrar Actividad de Aprendizaje
Regortes P -
% 1 GENERAR FROCESOS DE EDUCACION, PARTICIFAC: ;
 Ejscucion de la Formasién 1
Progrema = Formacen
 Reportes i i i
Acidd e sarencicsie [e—
‘COMUMTARIG EDUCACION AVBIENTAL 3
ABIENTAL CONFORME AMETODOL o
‘ORGANZACION COVUNTARIA SOSTENIBLE w4
IDENTINCAR LS SECTORES ECONOMICOS m+
ORGANZACION COMUNTARIA SOSTENLE =+
ORGANZACION COMUNTARIA SOSTENIBLE =+
1725328 ORGANIZACION COMUNITARIA SOSTENIBLE w
ORGANZACION COUNTARIA - QUNCHIA w4+
1515811 ORGANZAGION SAT =+
1mmaszs w4
H 1224567 TN M
Pigion 1 dm 11
<
4 »
4 CEEm— »

Ruta de Aprendizaje

Normtre s I Ruta de Aprensizsis’| BLTAF

?' Municipio Lebrija-Vda Portugal
06 de mayo de 2026
9:50AM
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO 2026
CONTRATO CO1.PCCNTR.9238848— KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA
Evidencia 2- Realizar reconocimiento de aprendizajes previos y estilos de aprendizaje.

Se realizo un sondeo inicial con los aprendices, con el propdsito de identificar y evaluar los conocimientos previos
relacionados con la temdtica a desarrollar.

Evidencia 3- Acompariar a la poblacion campesina; en la planificacion de mejoras de produccion familiar, capacidad
productiva y condiciones ambientales en concordancia con el protocolo de atencion definido por la Coordinacion
Nacional de Atencion Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia popular — CampeSENA.

Se avanza en el proceso de creacion y formalizacion de una organizacion de segundo nivel en el municipio de Lebrija,
orientada al fortalecimiento de los procesos asociativos de los acueductos veredales y al mejoramiento de la gestion
comunitaria, administrativa y productiva en beneficio de la poblacion campesina.

a-Vda Portugal
28 de abril de 2026
12:20 PM
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO 2026

CONTRATO CO1.PCCNTR.9238848—- KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA

1)

)
e

e
kY
=
c

? Municipio Lebrija-Vda Portugal
06 de mayo de 2026
G 11:20AM

y/

Evidencia 4- Reportar la informacion académica y administrativa requerida en el proceso de formacion con claridad,
oportunidad y veracidad en los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por
el SENA para el sequimiento de actividades especificas, entregando informe al supervisor del contrato.

Durante el mes de mayo, se llevé a cabo la inscripcion y vinculacion de nuevos aprendices a los diferentes cursos de

formacién, asi como el registro correspondiente en la plataforma SENA Sofia Plus, garantizando un adecuado control,
seguimiento y trazabilidad del proceso formativo de cada aprendiz

SOLICITUD: CREACION DE FICHA PARA VEREDA PORTUGAL- LEBRUA @ pibiica | =% Resumir

Katia Fernanda Bueno Ortega © « &« ~ - B O
Para: Mié 29/04/2026 21:18
= CEDULAS PORTUGALpdf v Inscripcion Aspirantes -Portu...

~ 1MB G

4 archivos adjuntos (2 MB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo

Buen dia, cordial saludo.

Envio documentos para la creacion de ficha, para la vereda Portugal- Lebrija, para su revision y
gestion

Curso: ORGANIZACION COMUNITARIA SOSTENIBLE - 42110147
80 Horas.

Quedo atenta a sus comentarios y/o correcciones.

Cordialmente, .
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO 2026

CONTRATO CO1.PCCNTR.9238848—- KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA

SOLICITUD CREACION DE FICHAS VDA TOLU Y SAN AGUSTIN EL PLAYON. @ pibiica | % Resumir

Katia Fernanda Bueno Ortega Qa8 €« ~ H v &
Para: @ Leonardo Augusto Camargo Corzo Mar 05/05/2026 11:26
@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 02/05/2036 11:26
Solicitud_SENA_2026_KATIA_.. & nscripcion Aspirantes -Tolu ..

" 262 KB " 394 KB

¥ Mostrar los 9 datos adjuntos (8 MB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje

4 Descargar todo

Buen dia, cordial saludo.

De manera formal, solicito de su colaboracidn con la revisidn y gestion para la creacion de las
siguientes fichas con su respectiva documentacion para la creacidn de las mismas y agendas de
desplazamiento para los dias 16y 17 de mayo de 2026. :

» 04230005 -ECONOMIA SOLIDARIA FORMALIZACION DE ORGANIZACIONES: VEREDA TOLU
EL PLAYON.

» 04230005 -ECONOMIA SOLIDARIA FORMALIZACION DE ORGANIZACIONES: VEREDA SAN

Evidencia 5 - Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelacion minima de una semana las
formaciones extramurales a atender, de manera que se autorice por escrito su movilizacion previa a la salida, en el
marco de su objeto contractual.

Durante el mes de mayo, se realizaron oportunamente las solicitudes de autorizacion para movilizacion, cumpliendo con
los tiempos establecidos. Asimismo, se efectud la entrega en los plazos definidos de las respectivas legalizaciones, informes

y evidencias correspondientes a la ejecucion de las actividades desarrolladas

AGENDAS DE DESPLAZAMIENTO PICO ¥ PALMA-CHARTA - 23 Y 30 DE ABRIL DE 2026 W polica = Resumir
Katia Fernanda Bueno Ortega @ S & H v &
Mar 14/04/2026 14:16

Para: ® Leonardo Augusto Camargo Corzo

@ Retencidn: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 11/04/2036 14:16

5 COM VDA PICO ¥ PALMA -K... 5 COM VDA PICO Y PALMA -K...
BY poge ' 125k

2 archivos adjuntos (250 KB) & Guardar todo en OneDrive - Servicio Macional de Aprendizaje = Descargar todo

Buen dia, cordial saludo.

De manera formal, adjunto agentas programadas para los dias 23 y 30 del mes de abril, para la
vereda Pico y palma- Charta, para su revision y tramite.

Quedo atenta a cualguier informacion adicional o correccion.

Cordialmente

Knatin Farmnanda Rnann Nirtama
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO 2026

CONTRATO CO1.PCCNTR.9238848—- KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA

6. Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizaje de las competencias del
programa, aplicando los procedimientos y herramientas tecnoldgicas que la entidad defina, en un plazo mdximo de tres
(3) dias después de haber terminado el resultado de aprendizaje correspondiente.

Se emitieron los juicios valorativos mediante la evaluacion de los aprendices, verificando el cumplimiento de las rutas de
aprendizaje y el nivel de conocimiento alcanzado por cada uno.

°
SOﬁaPlus '77(‘ & KATIA FERNANDA BUENO ©Ayudaysoporte  ENBandejadetareas @ LMSSENA  @CambarClave  Salir @
Instructor ¥ o CC 63438850 ‘SANDRAMILENA GARCIAORTIZ Formscion -
@ Disefio Curricular (] cc 28104008 ROSATULIA OCHOA GAMBOA Formacion
o ccettsias HENRY MARTINEZ CARRILLO Formacion
 Ejecucion de la Formacion v
CC 63300606 LUZ YANETH ROUAS PORTILLA Formacion
Administrar Ruta de Aprendizaje ©C 13838363 CRUZ EVELIO VILLAMIZAR RODRIGUEZ Formacion
cC28104760 ANADORA GEVEZ Formacion
Consultar Ruta del Aprendiz
g CC 3431453 oECt GARCIAFLOREZ Formacion
rar Excel de Planeacin CC 1090822235 JHON ALEXANDER SUAREZ CAPACHO Formacion
a%gice O cCeuaa1 ELIZABETH GARCIA OCHOR Formacion
Generar POF & Fonnata (] C©C 28241258 PRUDENCIA ROUAS ROUAS Formacion
cCat214690 SAMUEL ROUAS ROUAS Formacion
Gestion de la Ruta de Aprendizaje
cC saza048 ANGEL MARIA ROUAS ROMAS Formscion
Asociar Aprenaiz 3 uns Ruts ds O cC sazaas7 FERNANDO ANTONIO PRADA GELVEZ Formizcion
Aprendizsje
: CC 1099622089 ANADELINA DUARTE PABON Formacion
Evalusr Ruta de Aprendizajs CC 1098171588 ALEXIS GARCIA CAPACHO Formacion
o o S e e CC 1095820494 OMARARTURO . CAPACHO OCHOA Formacion
sgna 1 de 1
Listar Aprendices Asociados 8 Ruts a
Fiabuitacks i el RA2DETERMINAR TIPO DE ORGANIZACION 5
e DE ECONOMIA SOLIDARIA SEGUN SUS =4
Rsconocimisnto de Aprendizaje NFCFSINANFS SECTOR FRONOMICO Y %
Pravios Masivo
Juica Evakistiva® NoAprobads v
Reconocimisnto de Aprendizajes
Pravios Quardar | | canosier
Reportes
Solicitud de Segunda Evaluacién Los resultados de aprendizaje han sido guardados exitosamente

Complementaria Virtual
Eventos de Divuigacién Tecnoldgica

Z Gestion de Ambientes

SOFIA Plus \ersidr 5.0.80 Powsred by SENA

A2018 - Bagols - Colombia ~222: v

°
SOﬁaPlUS =,'/’{‘ © Ayuda y soporte andeja defareas  WFLMSSENA @ Cambiar Clave
Instructor v (m) CC 63498850 SANDRAMILENA GARCIAORTIZ Formacion A
[ Disefio Curricular O CC 28104508 ROSATULIA OCHOA GAMBOA Formacion
O CCo1151489 HENRY MARTINEZ CARRILLO Formacion
Z Ejecucion de fa Formacion
(m) CC 63300806 LUZ YANETH ROUAS PORTILLA Formacion
CC 13838383 CRUZ EVELIO VILLAMIZAR RODRIGUEZ Formacion
CC 28104760 ANADORA GELVEZ Formacion
Consutar Ruta del Aprendiz
CC 63431453 DEKCH ‘GARCIAFLOREZ Formacion
Generar Excel de Planeacidn CC 1089822235 JHON ALEXANDER ‘SUAREZ CAPACHO Formacion
O CC 83431313 ELIZABETH ‘GARCIA OCHOA Formacion
Generar PDF de Pro O CC 28241259 PRUDENCIA ROUAS ROUAS Formacion
CC 81214690 SAMUEL ROUAS ROUAS Formacion
Gestion de la Ruta de Aprendizale
/] CC 5829048 ANGEL MARIA ROJAS ROUAS Formacion
Asoclar Aprendiz 2 una Ruta de O CC 5628857 FERNANDO ANTONIO PRADA GELVEZ Formacion
Aprendizsje
iz ' CC 1099622089 ANADELINA DUARTE PABON Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje CC 1099371588 ALEXIS ‘GARCIA CAPACHO Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizeje Masivo CC 1085320434 OMAR ARTURO CAPACHO OCHOA Formacion
Pign 1 de 1
Listar Apronices Asoledos a Ruls o RA2 DETERMINAR TIPODE CRGANZACION % o ¢
G DE ECONOMIA SOLIDARIA SEGUN SUS
Reconociméento de Aprendizaje NFCFSINANFS SFCTOR FOONOMICO Y %
Pravios Masivo
Juigo Evalustiva® NoAprobada
Reconocimiento de Aprendizajes
Pravios Guarder ] Canosler
Reportes

Solicitud de Segunda Evaluacidn Los resultados de aprendizaje han sido guardados exitosamente
Complementaria Virtual
Eventos de Divulgacidn Tecnoldgica
[ Gestion de Ambientes

‘SOFIA Plus Versidn 5.0.60 Powered by SENA -+ © SENAZ018 - Bogols - Colombia- 222 v
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO 2026

CONTRATO CO1.PCCNTR.9238848—- KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA

Evidencia 8- Participar y apoyar en el proceso de induccion de las estrategias CampeSENA: Objetivos, alcance,
estrategias, cadena de valor, metodologia, procedimientos e impacto.

Se fortalecid la difusién de la estrategia en la comunidad mediante el uso de diferentes medios y canales de comunicacion,
con el propdsito de ampliar la convocatoria, promover la participacion activa e incentivar la vinculacién de mas personas
a los procesos de formacién desarrollados.

Evidencia 10- Participar mensualmente en la reunion de seguimiento operativo del programa convocadas por la
coordinacion académica y/o misional con observancia del esquema operativo establecido por la Coordinacién Nacional
de Atencidn Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia popular — CampeSENA para tal fin y generar las respectivas

evidencias.

Se llevd a cabo reunidn con la coordinacion de la estrategia CampeSENA, con el propdsito de realizar seguimiento a la
ejecucion de las actividades programadas, revisar las actualizaciones y cambios en los formatos establecidos, atender las
solicitudes y necesidades del proceso de formacidn, asi como la entrega de materiales requeridos para el desarrollo
adecuado de las actividades formativas.

¢ CSET
22 de abril de 2026,

Pagina 6 de 7



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO 2026

CONTRATO CO1.PCCNTR.9238848— KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA

PROCESO
GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGISTICA
NOMBRE DEL FORMATO
FORMATO SOLICITUD DE BIENES PARA USO DE CUENTADANTES
CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica: Pablica Clasificada:[ Pablica Reservada: [ ]
[FEcHA soUCITUD Abril 22/26 AREA Formacién
L 'NOMBRE REGIONAL Santander
9309 y Turisticos
T1PO DE CUENTADANTE UNIPERSONAL
ardo N DE IDENTIFICACION: 91255845
- ARA £ CAS0 DE CURTADANTE MULPLES €N ELSIGUIENTE CAMIPO RELAGIONE ELVOMBRE Y NUMERO DE IDENTIFICACION DE LAS PERSONAS QUE LO CONFORMAN
[NOMBRE N
[NOMBRE N
[NOMBRE N
[DESTING DE LOS BIENES SOLICITADOS Formacién
Fichas: 3469584, 34695 egia CAMPESENA
UNIDADE | CANTIDAD.
mem|  CODIGO SENA DESCRIPCION DE BIEN DA | MeiwesabA) OBSERVACIONES.
Tinta seca. Retractil.Caja x 12 unidades. Con forma ergonmica y ona de
Caja de Boligrafos 7 85t 07 trazo mas Fino.
1 2|Color negro, rojo, azul oscuro, azul claro, fucsia lila.
[CUADERNO CUADRICULADO DE PASTA i s o ;,j,"l..".'“! Lot T"?:::"
4 [DURA TAMARO CARTA X 100 HOJAS 2lgramos.
e s i :r:;w para pizarron blanco, borrable. Punta redonda. Colores variados. Caja
3 4
[Marcador de punta fi ‘marca de manera indeleble en papel,
Marcador permanente Unidad [dstico netal v e deas Sipaificiessta otk

4 . 1|surtidos colores surtidos. Caja por 10
S AL S AR s i Papel Bond 115 gr 70 X 100 Cm . Sirve para realizar manualidades . Uso escolar y

e o|de Oficing, deal para plasmar tus ideas y creatividad

Wi~

Resma 7261/M2 500 Hojat

Cartulina por Octavos , Colores Variados paquete por 10

bl de spoy: g s et
acrilico, colores varlados, tamafio oficio.

 CARGO nstructor
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA BUCARAMANGA, 13/04/2026.

PRESENTADO A: NORMAN CARRILLO RAMIREZ, SUBDIRECTOR (E) CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS CSET

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
22826 10/04/2026 10/04/2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
VEREDA LAS DELICIAS

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: COM. LOS SANTOS VDA LAS DELICIAS- IMPARTIR FORM GRUPO-
ECONOMIA SOLIDARIA FORMALIZACION DE ORGANIZACIONES -CAMPESENA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1.DESCRIBIR SECTORES ECONOMICOS.
2.ANALIZAR CADENAS PRODUCTIVAS. )
3. SELECCIONAR SECTOR ECONOMICO DE LA ORGANIZACION.

RESULTADOS:

1.

SE LOGRA IDENTIFICAR Y COMPRENDER LOS DIFERENTES SECTORES ECONOMICOS (PRIMARIO,
SECUNDARIO Y TERCIARIO), RECONOCIENDO SUS CARACTERISTICAS, ACTIVIDADES PRINCIPALES
Y SU IMPORTANCIA EN EL DESARROLLO ECONOMICO.

SE ADQUIERE LA CAPACIDAD DE ANALIZAR LAS CADENAS PRODUCTIVAS, IDENTIFICANDO CADA
UNO DE SUS ESLABONES (PRODUCCION, TRANSFORMACION, DISTRIBUCION Y
COMERCIALIZACION), ASI COMO LOS ACTORES INVOLUCRADOS.

SE LOGRA DETERMINAR EL SECTOR ECONOMICO AL QUE PERTENECE LA ORGANIZACION, CON
BASE EN SUS ACTIVIDADES PRINCIPALES

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

CONCLUSIONES: ESTA RA PERMITE COMPRENDER LA ESTRUCTURA DE LOS SECTORES
ECONOMICOS, ANALIZAR COMO FUNCIONAN LAS CADENAS PRODUCTIVAS Y UBICAR
ESTRATEGICAMENTE UNA ORGANIZACION DENTRO DE SU SECTOR, FACILITANDO UNA MEJOR
TOMA DE DECISIONES Y UNA VISION MAS CLARA DEL ENTORNO.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA ey
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR A A N

PROFESIONAL G6

LEONARDO AUGUSTO
CAMARGO CORZO

GTH-F-087 V.02
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHncarrill
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-068-
Reporte: 930910

Fecha y Hora Generacién Reporte:

NORMAN CARRILLO RAMIREZ

CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER

miércoles, 8 de abril de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 22826 Fecha Solicitud 2026-04-08 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
: TURISTICOS - SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-08 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina SUBDIRECCION DE CENTRO Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 5626 . - 930938 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER- ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION 10.04.2026 A
LOS SANTOS VDA LAS DELICIAS,
0,5 4.737.497,00 0,00 0,00 70.000,00 70.000,00 IMPARTIR FORMACION
CAMPESENA
CONTRATIS
KATIA FERNANDA . TA - )
BUENO ORTEGA | CC: 1096243609 |\\cto -1 | Autorizada
R 2026-04-10 2026-04-10 BSUACI\ERA/;\‘I\;JEI\T(_;A SANTQX,\?.FSS/ Los 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 0,00 70.000,00 70.000,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION 10.04.2026 A LOS SANTOS VDA LAS DELICIAS, IMPARTIR FORMACION CAMPESENA
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 91341766 Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS

EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

Cargo:

WIKASTERIO DE HACIENDA Ssedgamens

erial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/04/08 15:20:36 -05:00

, integridad y no repudiacion. Los

Pagina 1 de 2




L-Jp _-J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHncarrill NORMAN CARRILLO RAMIREZ

‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO DE SERVICIOS

Hﬂ[}lﬂll Reporte: 930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 8 de abril de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA JANETH SUAREZ MARTINEZ Fecha Verificacion: 08/04/2026 15:01:43

rj Firmado digitalmente por:
ANY Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ
.' Cédula de ciudadania: 91341766
Usuario SIIF: MHncarrill
Nanlﬂ“ 8/04/2026 3:21:03 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmcmurill

36-02-00-068-
930910

2026-04-08-4:31 p.

MARIA CAMILA MURILLO MANTILLA

CENTRO DE SERVICIOS

EMPRESARIALES Y TURISTICOS -

SANTANDER

m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5626 de fecha 2026-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 39626 Fecha Registro: |2026-04-08 Unidad / Subunidad Ejecutora: giﬁ%ﬁﬂggz‘gsoglo CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 70.000,00| Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 70.000,00 | Saldo x Obligar: 70.000,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 1096243609 |Razén Social:  |KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 4502049569 | Banco: BANCO DAVIBANK S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
Identificacion: 91341766 | Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: TURISTICOS - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de | 55556 |Ngmero: |com Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2026-04-08

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
g?l’zogg%%ESNTRo DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
EMPRESARIALES Y LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL 5 VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
TURISTICOS - OPERACION

: RECONOCIMIENTO DE SABERES

SANTANDER- ECONOMIA -
CAMPESINA Y SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

70.000,00 0,00
Total: 70.000,00 0,00 70.000,00 70.000,00
Objeto: VIATICOS FORMACION 10.04.2026 A LOS SANTOS VDA LAS DELICIAS, IMPARTIR FORMACION CAMPESENA
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION 2026-04-15 70.000,00 70.000,00 [ NINGUNO
TURISTICOS -SANTANDER CSF
Firmado digitalmente por Ana .
Pagina 9 de 28

Milena Galvis Gomez
Fecha: 2026.04.08 16:42:05 -05'00'
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SENA Version: 02

7AV Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: LOS SANTOS (VDA LAS DELICIAS) 10/04/2026 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA Cédigo Centro: 689309
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1096243609 Fecha de elaboracién: 13/04/2026

En desarrollo de la comision No. 22826 durante del dia 10 del mes de abril de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario utilizar
transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
BUCARAMANGA- VEREDA LAS DELICAS LOS SANTOS-
TERRESTRE VEHICULO
10/04/2026 BUCARAMANGA S 70.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:| $ 70.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su supervisor, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: |KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA|Nombre completo: | LEONARDO AUGUSTO CAMARGO CORZO |Nombre completo] NORMAN CARRILLO RAMIREZ
Numero de Contrato CO1.PCCNTR.9238848 Cargo: PROFESIONAL G6 7 Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO ( E)
— S (\ Firmado
((, A 7?%5 .\«‘,))-r./ / digitalmente por
= NORMAN
Firma: Firma: . o Firma: —— CARRILLO RAMIREZ
s t ~Fecha& 20260414~

16:33:48 -05'00"
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA BUCARAMANGA, 15/04/2026.

PRESENTADO A: NORMAN CARRILLO RAMIREZ, SUBDIRECTOR (E) CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS CSET

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
22826 14/04/2026 14/04/2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
VEREDA LAS DELICIAS

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: COM. LEBRIJA VDA PORTUGAL- IMPARTIR FORM GRUPO-
ECONOMIA SOLIDARIA FORMALIZACION DE ORGANIZACIONES -CAMPESENA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. ORGANIZACION DE ECONOMIA SOLIDARIA: DEFINICION, HISTORIA, FUNDAMENTOS, TIPOS,
ORGANISMOS DECONTROL, NORMATIVA.
2. ASOCIATIVIDAD: CLASIFICACION, REQUISITOS, PRINCIPIOS, VALORES, NORMATIVIDAD

RESULTADOS:

1. SE COMPRENDE LA ORGANIZACION SOLIDARIA EN LA GESTION DEL ACUEDUCTO
VEREDAL.

2. APLICA PRINCIPIOS DE ASOCIATIVIDAD PARA EL TRABAJO COMUNITARIO.

3. IDENTIFICA NORMAS Y ORGANISMOS DE CONTROL DEL SERVICIO DE AGUA.

4. FORTALECE LA PARTICIPACION Y EL MANEJO ADECUADO DE LOS RECURSOS.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe
~ ] §

1

o
N

ﬁ? Municipio Lebrija- Vda Po
@ 14 de abril di
14:
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%
© Municipio Lebrija- Vda Portugal ! ? Mllmidp ebiija- Vda Portugal
[&) 14 de abril de 2026 ' [ s abril de 2026

08:50AM J k : '9:12AM

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE | FECHA

CONCLUSIONES: LOS LIDERES DE ACUEDUCTO VEREDAL DE LEBRIJA, FORTALECEN LA
ORGANIZACION COMUNITARIA MEDIANTE LA ECONOMIA SOLIDARIA, PROMOVIENDO EL
TRABAJO CONJUNTO, EL CUMPLIMIENTO DE NORMAS Y LA GESTION EFICIENTE DEL AGUA
EN BENEFICIO DE TODOS.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR ~A N N
PROFESIONAL G6 LEONARDO AUGUSTO .
CAMARGO CORZO P =

GTH-F-087 V.02
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHncarrill NORMAN CARRILLO RAMIREZ
Unidad ¢ Subunidad que Genera 36-02-00-068- CENTRO DE SERVICIOS
Reporte: 930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS -

Fecha y Hora Generacién Reporte:

SANTANDER

lunes, 13 de abril de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 24426 Fecha Solicitud 2026-04-13 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
: TURISTICOS - SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-13 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina SUBDIRECCION DE CENTRO Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 5626 . - 930938 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER- ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION 14.04.2026 A
LEBRIJA - VDA PORTUGAL,
0,5 4.737.497,00 0,00 0,00 70.000,00 70.000,00 IMPARTIR FORMACION
CAMPESENA
CONTRATIS
KATIA FERNANDA . TA - )
BUENO ORTEGA | CC: 1096243609 |\\cto -1 | Autorizada
R 2026-04-14 2026-04-14 BSUACI\ERA/;\‘I\;JEI\T(_;A SATEQRB’;R / 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 0,00 70.000,00 70.000,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION 14.04.2026 A LEBRIJA - VDA PORTUGAL, IMPARTIR FORMACION CAMPESENA
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 91341766 Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS

EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO

erial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/04/13 15:48:44 -05:00

WIKFSTERIO DE HACIENDA &

Cargo:

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

, integridad y no repudiacion. Los

Pagina 1 de 2




L-Jp _-J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHncarrill NORMAN CARRILLO RAMIREZ

‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO DE SERVICIOS

Hﬂ[}lﬂll Reporte: 930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  |unes, 13 de abril de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA JANETH SUAREZ MARTINEZ Fecha Verificacion: 13/04/2026 15:36:48

rj Firmado digitalmente por:
ANY Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ
.' Cédula de ciudadania: 91341766
Usuario SIIF: MHncarrill
Nanlﬂ“ 13/04/2026 3:48:57 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmcmurill

36-02-00-068-
930910

MARIA CAMILA MURILLO MANTILLA

CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS -

SANTANDER

2026-04-13-10:19 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5626 de fecha 2026-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 42126 Fecha Registro: |2026-04-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: giﬁ%ﬁﬂggz‘gsoglo CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 70.000,00| Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 70.000,00 | Saldo x Obligar: 70.000,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 1096243609 |Razén Social:  |KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 4502049569 | Banco: BANCO DAVIBANK S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
Identificacion: 91341766 | Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: TURISTICOS - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 24426 NiUmero: |COM 24426 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-04-13

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
30938 SNTRODE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
EMPRESARIALES Y LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL 5 VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
TURISTICOS - OPERACION

: RECONOCIMIENTO DE SABERES

SANTANDER- ECONOMIA -
CAMPESINA Y SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

70.000,00 0,00
Total: 70.000,00 0,00 70.000,00 70.000,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION COM 24426 14.04.2026 A LEBRIJA - VDA PORTUGAL, IMPARTIR FORMACION CAMPESENA

PLAN DE PAGOS

Fecha: 2026.04.13 22:26:13 -05'00'
COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-930910 | CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION ~ [2026-04-15 70.000,00 70.000,00 | NINGUNO
TURISTICOS -SANTANDER CSF
Firmado digitalmente por Ana
Milena Galvis Gomez Pagina 7 de 10




SENA Version: 02

7AV Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: LEBRIJA (VDA PORTUGAL) 14/04/2026 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA Cédigo Centro: 689309
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1096243609 Fecha de elaboracién: 15/04/2026

En desarrollo de la comision No. 24426 durante del dia 14 del mes de abril de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario utilizar transporte
informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
BUCARAMANGA- LEBRIJA -VEREDA PORTUGAL
TERRESTRE VEHICULO
14/04/2026 - LEBRIJA - BUCARAMANGA s 70.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:| $ 70.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su supervisor, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: |KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA|Nombre completo: | LEONARDO AUGUSTO CAMARGO CORZO |Nombre completo] NORMAN CARRILLO RAMIREZ

Numero de Contrato CO1.PCCNTR.9238848 Cargo: PROFESIONAL G6 Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO ( E)
(, - — Firmado digitalme|
S WY S por NORMAN
- \’/7‘/(&—‘&'&(‘))/ CARRILLO RAMIRE
Firma: Firma: Firma: FETHE2026.04.16

14:16:56-05'00"
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA BUCARAMANGA, 20/04/2026.

PRESENTADO A: NORMAN CARRILLO RAMIREZ, SUBDIRECTOR (E) CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS CSET

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
25426 16/04/2026 17/04/2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
VDA PICO Y PALMA
VDA LAS DELICIAS

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: COM. CHARTA VDA PICO Y PALMA. LOS SANTOS VDA LAS DELICIAS-
IMPARTIR FORM GRUPO-ECONOMIA SOLIDARIA FORMALIZACION DE ORGANIZACIONES -CAMPESENA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. ORGANIZACION DE ECONOMIA SOLIDARIA: DEFINICION, HISTORIA, FUNDAMENTOS, TIPOS,
ORGANISMOS DECONTROL, NORMATIVA.
2. ASOCIATIVIDAD: CLASIFICACION, REQUISITOS, PRINCIPIOS, VALORES, NORMATIVIDAD

RESULTADOS:

1. SE COMPRENDE LA ORGANIZACION SOLIDARIA EN LA GESTION DEL ACUEDUCTO
VEREDAL.

2. APLICA PRINCIPIOS DE ASOCIATIVIDAD PARA EL TRABAJO COMUNITARIO.

3. IDENTIFICA NORMAS Y ORGANISMOS DE CONTROL DEL SERVICIO DE AGUA.

4. FORTALECE LA PARTICIPACION Y EL MANEJO ADECUADO DE LOS RECURSOS.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

nicipio Charta- Vda Pico y p@ma
16 de abril de 2026
b 8132AM

GTH-F-087 V.02




ey
arta- Vda Pico y palma
16 de abril de 2026

9:48AM

GTH-F-087 V.02




3 @L = *2026
(3 AM

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

CONCLUSIONES: LOS LIDERES DE ACUEDUCTO VEREDAL DE LEBRIJA, FORTALECEN LA
ORGANIZACION COMUNITARIA MEDIANTE LA ECONOMIA SOLIDARIA, PROMOVIENDO EL
TRABAJO CONJUNTO, EL CUMPLIMIENTO DE NORMAS Y LA GESTION EFICIENTE DEL AGUA
EN BENEFICIO DE TODOS.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA
|
Bs \/
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR ~ A N
PROFESIONAL G6 LEONARDO AUGUSTO ]
CAMARGO CORZO M=

GTH-F-087 V.02
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ua Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO DE SERVICIOS

Hﬂ[:llfl]] Reporte: 930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 14 de abril de 2026

s n L Al _I Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHncarrill NORMAN CARRILLO RAMIREZ
|

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 25426 Fecha Solicitud 2026-04-14 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
TURISTICOS - SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-14 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina SUBDIRECCION DE CENTRO Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 5626 Dependencia Solicitante %ﬁ)'\jg?;gﬁ\u:r?gE%E SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER- ECONOMIA

- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

. . . . S Aot Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias Lé'ﬂﬁf’s.".','ﬁ Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION 16.04.2026 A
CHARTA VDA PICO Y PALMA,
1 4.737.497,00 0,00 0,00 170.000,00 170.000,00 17.04.2026 A LOS SANTOS VDA LAS
DELICIAS, IMPARTIR FORMACION
CAMPESENA
SANTANDER / SANTANDER /
2026-04-16 2026-04-16 BUCARAMANGA CHARTA 05 No 50
CONTRATIS
KATIA FERNANDA . TA - .
BUENO ORTEGA CC: 1096243609 INSTRUCTO Autorizada
R
SANTANDER / SANTANDER / LOS
2026-04-17 2026-04-17 BUCARAMANGA SANTOS 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 0,00 170.000,00 170.000,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION 16.04.2026 A CHARTA VDA PICO Y PALMA, 17.04.2026 A LOS SANTOS VDA LAS DELICIAS, IMPARTIR FORMACION CAMPESENA

i igi ISTERIO DE HACIENDA Y.
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625 ORDENADOR DEL GASTO

Entidad- N STERIO-DEHACIENDAY-CREBITOPUBHIES
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/04/14 13:52:24 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



f ~J., Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHncarrill NORMAN CARRILLO RAMIREZ

n- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO DE SERVICIOS
Nacion Reporte: 930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 14 de abril de 2026

Identificacion: 91341766 Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA JANETH SUAREZ MARTINEZ Fecha Verificacion: 14/04/2026 13:18:20

r Firmado digitalmente por:
L Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ
Cédula de ciudadania: 91341766
Usuario SIIF: MHncarrill
Na[:ln“ 14/04/2026 1:52:38 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmcmurill

36-02-00-068-
930910

2026-04-14-8:40 p.

MARIA CAMILA MURILLO MANTILLA

CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS -

SANTANDER

m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5626 de fecha 2026-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 42826 Fecha Registro: |2026-04-14 Unidad / Subunidad Ejecutora: giﬁ%ﬁﬂggz‘gsoglo CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 170.000,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 170.000,00 | Saldo x Obligar: 170.000,00
TERCERO ORIGINAL
g‘fj’:;ﬁ‘:“i’:": Cédula de 1096243609 |Razén Social:  |KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 4502049569 | Banco: BANCO DAVIBANK S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
Identificacion: 91341766 | Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: TURISTICOS - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 25426 NiUmero: |COM 25426 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-04-14

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
30938 SNTRODE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
EMPRESARIALES Y LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL 5 VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
TURISTICOS - OPERACION

: RECONOCIMIENTO DE SABERES

SANTANDER- ECONOMIA -
CAMPESINA Y SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

170.000,00 0,00
Total: 170.000,00 0,00 170.000,00 170.000,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION COM 25426 16.04.2026 A CHARTA VDA PICO Y PALMA, 17.04.2026 A LOS SANTOS VDA LAS DELICIAS, IMPARTIR FORMACION CAMPESENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION | 2026-04-16 170.000,00 170.000,00 | NINGUNO
TURISTICOS -SANTANDER CSF
Firmado digitalmente por Ana .
Milena Galvis Gomez Pagina 11 de 32

Fecha: 2026.04.14 20:45:10 -05'00'
COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO




SENA Version: 02

7A< Cddigo:
GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CHARTA (VDA PICO Y PALMA) 16/04/2026
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: LOS SANTOS (VDA LAS DELICIAS) 17/04/2025 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA Cédigo Centro: 689309
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1096243609 Fecha de elaboracién: 20/04/2026

En desarrollo de la comisién No. 25426 durante los dias 16 y 17 del mes de abril de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar
transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
BUCARAMANGA- VEREDA PICO Y PALMA CHARTA-
TERRESTRE VEHICULO
16/04/2026 BUCARAMANGA $  100.000
BUCARAMANGA- VEREDA LAS DELICIAS LOS SANTOS-
TERRESTRE VEHICULO
17/04/2026 BUCARAMANGA $ 70.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:| 5 170.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su supervisor, se autoriza el presente gasto.
ORDENADOR DEL GASTO

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO

LEONARDO AUGUSTO CAMARGO CORZO |Nombre completo| NORMAN CARRILLO RAMIREZ
PROFESIONAL G6 /7~ |Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO ( E)
Firmado

digitalmente por
NORMAN CARRILLO

Firma: £ Focha: 2026.04.21
11:26:25 -05'00"

Nombre completo: |KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA|Nombre completo:
Numero de Contrato CO1.PCCNTR.9238848 Cargo:

Firma: Firma: -
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA BUCARAMANGA, 22/04/2026.

PRESENTADO A: NORMAN CARRILLO RAMIREZ, SUBDIRECTOR (E) CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALESY TURISTICOS CSET

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
27826 21/04/2026 21/04/2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
VDA PORTUGAL

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: COM. LEBRIJA VDA PORTUGAL- IMPARTIR FORM GRUPO-ECONOMIA
SOLIDARIA FORMALIZACION DE ORGANIZACIONES -CAMPESENA.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. MODELO ESTATUTARIO: CONTENIDO, DISTRIBUCION DE CAPITULOS, ITEMS, PARAGRAFOS.
2.ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL: ORGANIGRAMA, DEFINICION, CARACTERISTICAS, TIPOS, ALCANCE.
3.REQUISITOS LEGALES: CONCEPTO, ENTIDADES, TRAMITES, DOCUMENTOS

RESULTADOS:

1. ESTRUCTURA DE LOS ESTATUTOS CLAROS CON CAPITULOS, ITEMS Y PARAGRAFOS DEFINIDOS.

2. COMPRENDER Y APLICAR LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DEL ACUEDUCTO VEREDAL.

3. IDENTIFICACION DE LOS REQUISITOS LEGALES, ENTIDADES Y TRAMITES PARA SU
FORMALIZACION.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

ﬁ? Municipio Portugal -Vda Portugal
21 de abril de 2026
09:08AM

GTH-F-087 V.02




§ Municipio Portugal -vda Po tuge
[@) 21 de abril de 2026
10:40AM |

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

CONCLUSIONES: EL ACUEDUCTO VEREDAL SE ENCUENTRA EN PROCESO DE ORGANIZACION, SIENDO
NECESARIO AVANZAREN LA ELABORACION DE ESTATUTOS Y EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS
LEGALES PARA SU FORMALIZACION Y ADECUADO FUNCIONAMIENTO.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR A A N

PROFESIONALG6 LEONARDO AUGUSTO B
CAMARGO CORZO )

GTH-F-087 V.02
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHncarrill NORMAN CARRILLO RAMIREZ
Unidad ¢ Subunidad que Genera 36-02-00-068- CENTRO DE SERVICIOS
Reporte: 930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS -

Fecha y Hora Generacién Reporte:

SANTANDER

jueves, 16 de abril de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 27826 Fecha Solicitud 2026-04-16 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
: TURISTICOS - SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-16 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina SUBDIRECCION DE CENTRO Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 5626 . - 930938 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER- ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION 21.04.2026 A
LEBRIJA - VDA PORTUGAL,
0,5 4.737.497,00 0,00 0,00 70.000,00 70.000,00 IMPARTIR FORMACION
CAMPESENA
CONTRATIS
KATIA FERNANDA . TA- )
BUENO ORTEGA | CC: 1096243609 |\\cto -1 | Autorizada
R 2026-04-21 2026-04-21 RPN SANTANDER / 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 0,00 70.000,00 70.000,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION 21.04.2026 A LEBRIJA - VDA PORTUGAL, IMPARTIR FORMACION CAMPESENA
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 91341766 Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS

EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WIKASTERIO DE HACIENDA Ssedgamens

Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

Cargo:

erial def ceriificado: 15660354293 78378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/04/16 17:12:43 -05:00

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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, integridad y no repudiacion. Los
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L-Jp _-J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHncarrill NORMAN CARRILLO RAMIREZ

‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO DE SERVICIOS

Nacion Reporte: 930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 16 de abril de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA JANETH SUAREZ MARTINEZ Fecha Verificacion: 16/04/2026 15:06:56

rj Firmado digitalmente por:
ANY Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ
.' Cédula de ciudadania: 91341766
Usuario SIIF: MHncarrill
Nanlﬂ“ 16/04/2026 5:13:01 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmcmurill

36-02-00-068-
930910

2026-04-16-8:05 p.

MARIA CAMILA MURILLO MANTILLA

CENTRO DE SERVICIOS

EMPRESARIALES Y TURISTICOS -

SANTANDER

m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5626 de fecha 2026-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 46426 Fecha Registro: |2026-04-16 Unidad / Subunidad Ejecutora: giﬁ%ﬁﬂggz‘gsoglo CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 70.000,00| Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 70.000,00 | Saldo x Obligar: 70.000,00
TERCERO ORIGINAL
g‘fj’:;ﬁ‘:“i’:": Cédula de 1096243609 |Razén Social:  |KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 4502049569 | Banco: BANCO DAVIBANK S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
e o . . SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
Identificacion: 91341766 | Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: TURISTICOS - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de | 57656 |Ngmero: |com Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2026-04-16

Registro: Comision:

iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
g?l’zoé’g%%ESNTRo DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
EMPRESARIALES Y LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL 5 VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
TURISTICOS - OPERACION

¢ RECONOCIMIENTO DE SABERES

SANTANDER- ECONOMIA -
CAMPESINA Y SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

70.000,00 0,00
Total: 70.000,00 0,00 70.000,00 70.000,00
Objeto: VIATICOS FORMACION 21.04.2026 A LEBRIJA - VDA PORTUGAL, IMPARTIR FORMACION CAMPESENA
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION 2026-04-22 70.000,00 70.000,00 [ NINGUNO
TURISTICOS -SANTANDER CSF
Firmado digitalmente por
Ana Milena Galvis Gomez Pagina 9 de 12

Fecha: 2026.04.16
20:08:02 -05'00'

COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO




SENA Version: 02

7AV Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: LEBRIJA (VDA PORTUGAL) 21/04/2026 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA Cédigo Centro: 689309
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1096243609 Fecha de elaboracién: 22/04/2026

En desarrollo de la comisidon No. 27826 durante el dia 21 del mes de abril de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario utilizar transporte
informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
21/04/2026 BUCARAMANGA- VEREDA PORTUGAL LEBRIJA-BUCARAMANGA TERRESTRE VEHICULO s 70,000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:| $ 70.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su supervisor, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: [KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA|Nombre completo: | LEONARDO AUGUSTO CAMARGO CORZO
Numero de Contrato CO1.PCCNTR.9238848 Cargo: PROFESIONAL G6

Firma: Firma:

Nombre completo| NORMAN CARRILLO RAMIREZ
Vs Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO ( E)

Firmado
digitalmente por
NORMAN
—#—— CARRILLO RAMIR§Z

Firma:

11:06:37 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA BUCARAMANGA, 27/04/2026.

PRESENTADO A: NORMAN CARRILLO RAMIREZ, SUBDIRECTOR (E) CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS CSET

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
30026 25/04/2026 25/04/2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
VDA LAS DELICIAS

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: COM. LOS SANTOS VDA LAS DELICIAS- IMPARTIR FORM GRUPO-
ECONOMIA SOLIDARIA FORMALIZACION DE ORGANIZACIONES -CAMPESENA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1.MODELO ESTATUTARIO: CONTENIDO, DISTRIBUCION DE CAE’I'TULOS, I'TEM$, PARAGRAFOS.
2.ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL: ORGANIGRAMA, DEFINICION, CARACTERISTICAS, TIPOS,
ALCANCE.

3.REQUISITOS LEGALES: CONCEPTO, ENTIDADES, TRAMITES, DOCUMENTOS.

RESULTADOS:

1.IDENTIFICACION DE LA ESTRUCTURA BASICA DE UN MODELO ESTATUTARIO.
2. COMPRENDER LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO INTERNO.
3. RECONOCE LOS REQUISITOS LEGALES PARA SU FORMALIZACION.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

/

/. ' § Municipio los Santos -Vda las delicias
t ‘ [@) 25 de abril de 2026
‘ 7:46AM

GTH-F-087 V.02
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SENA

o los Santos -Vda las delicias
[&) 25 de abril de 2026
9:50AM

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE | FECHA

CONCLUSIONES: EL ACUEDUCTO VEREDAL AVANZA EN LA COMPRENSION DEL MODELO

ESTATUTARIO, LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL Y LOS REQUISITOS LEGALES, COMO
BASE PARA SU FUTURA FORMALIZACION Y ADECUADO FUNCIONAMIENTO.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA
VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR N N N
PROFESIONAL G6 LEONARDO AUGUSTO

CAMARGO CORZO

GTH-F-087 V.02
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHncarrill NORMAN CARRILLO RAMIREZ
Unidad ¢ Subunidad que Genera 36-02-00-068- CENTRO DE SERVICIOS
Reporte: 930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS -

Fecha y Hora Generacién Reporte:

SANTANDER

lunes, 20 de abril de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER

Solicitud de Comisién No 30026 Fecha Solicitud 2026-04-20 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
: TURISTICOS - SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-20 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina SUBDIRECCION DE CENTRO Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 5626 . - 930938 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER- ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION 25.04.2026 A
LOS SANTOS-VDA LAS DELICIAS,
0,5 4.737.497,00 0,00 0,00 70.000,00 70.000,00 IMPARTIR FORMACION
CAMPESENA
CONTRATIS
KATIA FERNANDA . TA- )
BUENO ORTEGA | CC: 1096243609 |\\cto -1 | Autorizada
R 2026-04-25 2026-04-25 DR | SANTANDER [LOS 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 0,00 70.000,00 70.000,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION 25.04.2026 A LOS SANTOS-VDA LAS DELICIAS, IMPARTIR FORMACION CAMPESENA
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 91341766 Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO
eral del cerfificado: I566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

WIKFSTERIO DE HACIENDA &

Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/04/20 20:31:00 -05:00

Cargo:

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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L-Jp _-J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHncarrill NORMAN CARRILLO RAMIREZ

‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO DE SERVICIOS

Hﬂ[}lﬂll Reporte: 930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  |unes, 20 de abril de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA JANETH SUAREZ MARTINEZ Fecha Verificacion: 20/04/2026 17:53:51

rj Firmado digitalmente por:
ANY Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ
.' Cédula de ciudadania: 91341766
Usuario SIIF: MHncarrill
Nanlﬂ“ 20/04/2026 8:31:15 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmcmurill

36-02-00-068-
930910

2026-04-21-8:02 p.

MARIA CAMILA MURILLO MANTILLA

CENTRO DE SERVICIOS

EMPRESARIALES Y TURISTICOS -

SANTANDER

m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5626 de fecha 2026-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 47726 Fecha Registro: |2026-04-21 Unidad / Subunidad Ejecutora: giﬁ%ﬁﬂggz‘gsoglo CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 70.000,00| Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 70.000,00 | Saldo x Obligar: 70.000,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 1096243609 |Razén Social:  |KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 4502049569 | Banco: BANCO DAVIBANK S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
Identificacion: 91341766 | Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: TURISTICOS - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de | 33556 |Ngmero: |com Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2026-04-21

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
g?l’zogg%%ESNTRo DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
EMPRESARIALES Y LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL 5 VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
TURISTICOS - OPERACION

: RECONOCIMIENTO DE SABERES

SANTANDER- ECONOMIA -
CAMPESINA Y SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

70.000,00 0,00
Total: 70.000,00 0,00 70.000,00 70.000,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION 25.04.2026 A LOS SANTOS-VDA LAS DELICIAS, IMPARTIR FORMACION CAMPESENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION | 2026-04-24 70.000,00 70.000,00 | NINGUNO
TURISTICOS -SANTANDER CSF
Firmado digitalmente por Ana L
9 P Pagina 5 de 24

Milena Galvis Gomez

Fecha: 2026.04.21 20:16:13 -05'00'
COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO




SENA Version: 02

7AV Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: LOS SANTOS (VDA LAS DELICIAS) 25/04/2025 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA Cédigo Centro: 689309
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1096243609 Fecha de elaboracién: 27/04/2026

En desarrollo de la comisién No. 30026 durante el dia 25 del mes de abril de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario utilizar transporte
informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
BUCARAMANGA- VEREDA LAS DELICIAS LOS SANTOS-
TERRESTRE VEHICULO
25/04/2026 BUCARAMANGA S 70.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:| $ 70.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su supervisor, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: |KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA|Nombre completo: | LEONARDO AUGUSTO CAMARGO CORZO |Nombre completo] NORMAN CARRILLO RAMIREZ
Numero de Contrato CO1.PCCNTR.9238848 Cargo: PROFESIONAL G6 ’ Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO ( E)

(< \x/?e(g_s;));, Firmado

digitalmente por
Firma: Firma:

NORMAN
—— CARRILLO RAMIREZ
Fecha: 202604 27
14:56:36 -05'00'

Firma:




SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA BUCARAMANGA, 29/04/2026.

PRESENTADO A: NORMAN CARRILLO RAMIREZ, SUBDIRECTOR (E) CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS CSET

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
32726 28/04/2026 28/04/2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
VDA PORTUGAL

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: COM. LEBRIJA VDA PORTUGAL- IMPARTIR FORM GRUPO-
ECONOMIA SOLIDARIA FORMALIZACION DE ORGANIZACIONES -CAMPESENA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1.MODELO ESTATUTARIO: CONTENIDO, DISTRIBUCION DE CAPITULOS, ITEMS, PARAGRAFOS.
2.ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL: ORGANIGRAMA, DEFINICION, CARACTERISTICAS, TIPOS,
ALCANCE.

3.REQUISITOS LEGALES: CONCEPTO, ENTIDADES, TRAMITES, DOCUMENTOS.

RESULTADOS:

1.IDENTIFICACION DE LA ESTRUCTURA BASICA DE UN MODELO ESTATUTARIO.
2. COMPRENDER LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO INTERNO.
3. RECONOCE LOS REQUISITOS LEGALES PARA SU FORMALIZACION.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe
B

2 -

-

§ Municipio Lebrija-Vda Portugal
(@) 28 de abril de 2026
9:10AM

GTH-F-087 V.02




4
SENA

o
y 1 S

[
y

- .

-

5

? Municipio Lebrija-Vda Portugal
28 de abril de 2026
10:50AM

v
rija-Vda Portugal

28 de abril de 2026
12:20 PM

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
SEGUIR CON EL
ACOMPANAMIENTO POR PARTE | KATIA FERNANDA BUEORTEGA 04/05/2026

DEL SENA EN LA FORMALIZACION
DE LA FEDERACION, POR MEDIO
DE CURSOS COMPLEMENTARIOS
DE LA ESTRATEGIA CAMPESENA

CONCLUSIONES: LOS ACUEDUCTOS VEREDALES Y DE LOS CENTROS POBLADOS DE LEBRIJA
AVANZAN EN LA CONFORMACION DE UNA FEDERACION, CON EL PROPOSITO DE FORTALECER
LA ADMINISTRACION, REPRESENTACION Y GESTION DE RECURSOS. ESTA INICIATIVA BUSCA
CONTRIBUIR AL MEJORAMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA Y GARANTIZAR UN PROCESO
EFICIENTE DE ASOCIATIVIDAD, EN COHERENCIA CON LOS LINEAMIENTOS ABORDADOS EN EL

PRESENTE CURSO.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA
VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR
PROFESIONAL G6 LEONARDO AUGUSTO

CAMARGO CORZO

GTH-F-087 V.02
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHncarrill NORMAN CARRILLO RAMIREZ
Unidad ¢ Subunidad que Genera 36-02-00-068- CENTRO DE SERVICIOS
Reporte: 930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS -

Fecha y Hora Generacién Reporte:

SANTANDER

viernes, 24 de abril de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 32726 Fecha Solicitud 2026-04-24 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
' TURISTICOS - SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-24 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina SUBDIRECCION DE CENTRO Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 5626 . - 930938 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER- ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION 28.04.2026 A
0,5 4.737.497,00 0,00 0,00 70.000,00 70.000,00 LEBRIJA VDA PORTUGAL, IMPARTIR
FORMACION CAMPESENA
CONTRATIS
KATIA FERNANDA . TA- )
BUENG ORTEGA | CCt 1096243609 | Mo 1o | Autorizada
R 2026-04-28 2026-04-28 RPN SANTANDER / 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 0,00 70.000,00 70.000,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION 28.04.2026 A LEBRIJA VDA PORTUGAL, IMPARTIR FORMACION CAMPESENA
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 91341766 Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS

EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WIKASTERIO DE HACIENDA Ssedgamens

Y CREDITO PUBLICO

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

Cargo:

erial def ceriificado: 15660354293 78378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/04/24 12:10:36 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1
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L-Jp _-J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHncarrill NORMAN CARRILLO RAMIREZ

‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO DE SERVICIOS

Hﬂ[}lﬂll Reporte: 930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 24 de abril de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA JANETH SUAREZ MARTINEZ Fecha Verificacion: 24/04/2026 11:31:31

rj Firmado digitalmente por:
ANY Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ
.' Cédula de ciudadania: 91341766
Usuario SIIF: MHncarrill

Nﬂ[:m“ 24/04/2026 12:10:48 p. m.
Pagina 2 de

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmcmurill

36-02-00-068-
930910

2026-04-24-6:22 p.

MARIA CAMILA MURILLO MANTILLA

CENTRO DE SERVICIOS

EMPRESARIALES Y TURISTICOS -

SANTANDER

m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5626 de fecha 2026-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 53926 Fecha Registro: |2026-04-24 Unidad / Subunidad Ejecutora: giﬁ%ﬁﬂggz‘gsoglo CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 70.000,00| Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 70.000,00 | Saldo x Obligar: 70.000,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 1096243609 |Razén Social:  |KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 4502049569 | Banco: BANCO DAVIBANK S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
Identificacion: 91341766 | Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: TURISTICOS - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 32726 Nimero: |[COM Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-04-24

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
30938 SNTRODE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
EMPRESARIALES Y LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL - VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
TURISTICOS - OPERACION

: RECONOCIMIENTO DE SABERES

SANTANDER- ECONOMIA -
CAMPESINA Y SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

70.000,00 0,00
Total: 70.000,00 0,00 70.000,00 70.000,00
Objeto: VIATICOS FORMACION 28.04.2026 A LEBRIJA VDA PORTUGAL, IMPARTIR FORMACION CAMPESENA
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION | 2026-04-29 70.000,00 70.000,00 | NINGUNO
TURISTICOS -SANTANDER CSF
Firmado digitalmente por Ana
Milena Galvis Gomez Pagina 93 de 102

Fecha: 2026.04.24 18:30:49
-05'00'

COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE

Versién: 02

Codigo:
GRF-F-076

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA:

INFORMAL - CONTRATISTAS

LEBRUJA (VDA PORTUGAL) 28/04/2025

Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA Cédigo Centro: 689309
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1096243609 Fecha de elaboracién: 29/04/2026

informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

En desarrollo de la comision No. 32726 durante el dia 28 del mes de abril de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar transporte

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
28/04/2026 BUCARAMANGA- VEREDA PORTUGAL LEBRIJA-BUCARAMANGA TERRESTRE VEHICULO S 20,000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:| $ 70.000

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su supervisor, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA

SUPERVISOR DE CONTRATO

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo:

KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA|Nombre completo: | LEONARDO AUGUSTO CAMARGO CORZO |Nombre completo] NORMAN CARRILLO RAMIREZ

Numero de Contrato

CO1.PCCNTR.9238848 Cargo: PROFESIONAL G6 ’ Cargo:

SUBDIRECTOR DE CENTRO ( E)

Firma:

Firma: Firma:

Firmado
digitalmente pol

NORMAN CARRILLO
£—— RAMIREZ

10:54:55 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA BUCARAMANGA, 04/05/2026.

PRESENTADO A: NORMAN CARRILLO RAMIREZ, SUBDIRECTOR (E) CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS CSET

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
34526 30/04/2026 30/04/2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
VDA PICO Y PALMA

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: COM. VDA PICO Y PALMA - IMPARTIR FORM GRUPO-ECONOMIA
SOLIDARIA FORMALIZACION DE ORGANIZACIONES -CAMPESENA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1.MODELO ESTATUTARIO: CONTENIDO, DISTRIBUCION DE CAI?I'TULOS, iTEMS, PARAGRAFOS.
2.ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL: ORGANIGRAMA, DEFINICION, CARACTERISTICAS, TIPOS,
ALCANCE.

3.REQUISITOS LEGALES: CONCEPTO, ENTIDADES, TRAMITES, DOCUMENTOS.

RESULTADOS:

1.IDENTIFICACION DE LA ESTRUCTURA BASICA DE UN MODELO ESTATUTARIO.
2. COMPRENDER LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO INTERNO.
3. RECONOCE LOS REQUISITOS LEGALES PARA SU FORMALIZACION.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE | FECHA

CONCLUSIONES: LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE PERMITEN CONSOLIDAR UNA BASE
SOLIDA PARA LA CREACION Y FORTALECIMIENTO DE UNA ORGANIZACION. POR UN LADO, LA
IDENTIFICACION DE LA ESTRUCTURA BASICA DE UN MODELO ESTATUTARIO FACILITA
ESTABLECER NORMAS CLARAS Y COHERENTES; POR OTRO, LA COMPRENSION DE LA
ORGANIZACION Y SU FUNCIONAMIENTO INTERNO PERMITE DEFINIR ROLES,
RESPONSABILIDADES Y PROCESOS EFICIENTES.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR N N ( \
PROFESIONAL G6 LEONARDO AUGUSTO
CAMARGO CORZO

GTH-F-087 V.02
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHncarrill NORMAN CARRILLO RAMIREZ
36-02-00-068- CENTRO DE SERVICIOS
930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS -

SANTANDER

martes, 28 de abril de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 34526 Fecha Solicitud 2026-04-27 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
: TURISTICOS - SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-28 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina SUBDIRECCION DE CENTRO Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 5626 . - 930938 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER- ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION 30.04.2026 A
CHARTA -VDA PICO Y PALMA,
0,5 4.737.497,00 0,00 0,00 100.000,00 100.000,00 |\ Mo ARTIR FORMACGION
CAMPESENA
CONTRATIS
KATIA FERNANDA . TA- )
BUENO ORTEGA | CC: 1096243609 |\\cto -1 | Autorizada
R 2026-04-30 2026-04-30 RPN SANTANDER/ 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 0,00 100.000,00 100.000,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION 30.04.2026 A CHARTA -VDA PICO Y PALMA, IMPARTIR FORMACION CAMPESENA
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 91341766 Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS

EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO
eral del cerfificado: I566035429378378625

Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Unidad Organizacional: Persona Juridica

Hora de firma: 2026/04/28 11:49:18 -05:00

WIKFSTERIO DE HACIENDA &

Cargo:

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

, integridad y no repudiacion. Los

Pagina 1 de 2




L-Jp _-J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHncarrill NORMAN CARRILLO RAMIREZ

‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO DE SERVICIOS

Hﬂ[}lﬂll Reporte: 930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 28 de abril de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA JANETH SUAREZ MARTINEZ Fecha Verificacion: 28/04/2026 10:45:48

rj Firmado digitalmente por:
ANY Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ
.' Cédula de ciudadania: 91341766
Usuario SIIF: MHncarrill
Nanlﬂ“ 28/04/2026 11:50:22 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.

Pagina 2 de
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmcmurill

36-02-00-068-
930910

2026-04-29-8:05 a.

MARIA CAMILA MURILLO MANTILLA

CENTRO DE SERVICIOS

EMPRESARIALES Y TURISTICOS -

SANTANDER

m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5626 de fecha 2026-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 55926 Fecha Registro: |2026-04-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: giﬁ%ﬁﬂggz‘gsoglo CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 100.000,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 100.000,00 | Saldo x Obligar: 100.000,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 1096243609 |Razén Social:  |KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 4502049569 | Banco: BANCO DAVIBANK S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
Identificacion: 91341766 | Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: TURISTICOS - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 34526 NiUmero: |COM 34526 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-04-28

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
30938 SNTRODE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
EMPRESARIALES Y LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL 5 VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
TURISTICOS - OPERACION

: RECONOCIMIENTO DE SABERES

SANTANDER- ECONOMIA -
CAMPESINA Y SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

100.000,00 0,00
Total: 100.000,00 0,00 100.000,00 100.000,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION COM 34526 30.04.2026 A CHARTA -VDA PICO Y PALMA, IMPARTIR FORMACION CAMPESENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION | 2026-05-04 100.000,00 100.000,00 | NINGUNO
TURISTICOS -SANTANDER CSF
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: CHARTA (VDA PICO Y PALMA) 30/04/2025 Cédigo Regional : 68
Cédigo Centro: 689309

KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA
Fecha de elaboracién: 4/05/2026

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1096243609
En desarrollo de la comision No. 34526 durante el dia 30 del mes de abril de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar transporte
informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
BUCARAMANGA- VEREDA PICO Y PALMA CHARTA-
TERRESTRE VEHICULO

30/04/2026 BUCARAMANGA S 100.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:| $ 100.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su supervisor, se autoriza el presente gasto.
ORDENADOR DEL GASTO

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO
Nombre completo: |KATIA FERNANDA BUENO ORTEGA|Nombre completo: | LEONARDO AUGUSTO CAMARGO CORZO |Nombre completo] NORMAN CARRILLO RAMIREZ
Numero de Contrato CO1.PCCNTR.9238848 Cargo: PROFESIONAL G6 , Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO ( E)
- - S Firmado
S W S i = ~] digitalmente por
2 \’/F‘/ TN | , NORMAN
Firma: Firma: Firma: Z——— CARRILLO RAMIREZ|
rr— T — —Fethar2026:0504
14:18:04 -05'00'
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