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ACTIVIDAD 1. SUSTANCIAR Y PROYECTAR DOCUMENTOS JURÍDICOS Y 

ADMINISTRATIVOS ASOCIADOS A LOS PROCESOS JUDICIALES Y 

EXTRAJUDICIALES A CARGO DE LA OFICINA JURÍDICA DEL DEPARTAMENTO, 

DE CONFORMIDAD CON LOS LINEAMIENTOS DADOS POR EL JEFE DE LA 

OFICINA Y/O COMITÉ DE CONCILIACIÓN DEPARTAMENTAL 

 

ANEXO No. 1 

Se asistió al comité de conciliación de la Gobernación de Santander, desarrollado por 

medio de plataforma Teams, con el propósito de sustentar la  ficha técnica jurídica. 

 

 



 

ACTIVIDAD 2. BRINDAR APOYO EN LA OFICINA JURÍDICA EN EL SEGUIMIENTO 
A LOS PLANES DE MEJORAMIENTO DERIVADOS DE AUDITORÍAS Y 
EVALUACIONES INSTITUCIONALES. 

ANEXO No. 2 

Se brindó apoyo en el plan de mejoramiento relacionado con la organización de carpetas 
del archivo judicial de la Oficina Jurídica, en atención a la contingencia de archivo 
presentada en la dependencia y a la necesidad de actualizar y depurar la información, 
con el fin de garantizar el adecuado orden y control del archivo judicial. 

Se apoyó en la foliación de los expedientes del archivo judicial, con el propósito de 
numerar, verificar y organizar la documentación existente en la dependencia, conforme 
a los parámetros de gestión documental y archivo, y en atención a las diferentes etapas 
procesales de cada uno de los procesos. 

Se apoyó en la elaboración de hojas de control y rótulos de carpetas del archivo judicial, 
con el propósito de garantizar la adecuada identificación, trazabilidad y control de los 
expedientes judiciales, en concordancia con los lineamientos de gestión documental y 
las exigencias propias de la actuación procesal. 

  



 



 

 



 



ACTIVIDAD 4. REALIZAR LA CONSOLIDACIÓN Y ANÁLISIS DE LOS NICHOS 

LITIGIOSOS DE LOS PROCESOS EN LOS QUE SEA PARTE EL DEPARTAMENTO, 

DE ACUERDO CON EL  REPARTO EFECTUADO Y LAS DIRECTRICES IMPARTIDAS 

POR EL JEFE DE LA OFICINA JURÍDICA. 

 

ANEXO No.4  

Se apoyó en la consolidación y revisión de los procesos, toda vez que se requiere 

verificar y organizar la documentación existente en el archivo de la dependencia de 

acuerdo a las diferentes etapas procesales y los lineamientos impartidos por el Jefe de 

la Oficina Jurídica 

  


