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CONDICIONES ADICIONALES DE LA INVITACIÓN PÚBLICA No. 004 DE 2026- 

MÍNIMA CUANTÍA DECRETO No. 1082 DE 2015 
 

NORMATIVIDAD. 

 

La Ley 1474 de 2011 en su Artículo 94 consagra las reglas para efectuar una 
contratación de mínima cuantía. A su vez el artículo mencionado refiere que como 
en el presente proceso, la contratación de Mínima Cuantía no exceda el diez 
(10%) por ciento de la menor cuantía de la entidad independientemente de su 
objeto. 

Para el caso concreto la Registraduría Nacional del Estado Civil, adelantará un 
proceso de contratación de Mínima Cuantía de conformidad con las siguientes 
reglas de conformidad con el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, reglamentado en 
el capítulo 2, sección 1; Subsección 5 (de la mínima cuantía) artículo 2.2.1.2.1.5.1 
y siguientes del Decreto 1082 de 2015 y el Manual de Contratación de la Entidad.   
 
1. OBJETO:  
 

Contratar el servicio integral de fumigación y control de plagas (insectos 
rastreros, voladores, vectores, control de plagas y roedores) en las sedes de la 
Registraduría Especial de Quibdó y la Delegación Departamental del Chocó, 
incluyendo diagnóstico, aplicación de tratamientos y seguimiento, con el fin de 
garantizar condiciones de salubridad y proteger la salud de funcionarios, 
usuarios y bienes institucionales. 

 
1.1 ALCANCE DEL OBJETO. 
 
La Delegación Departamental del Chocó requiere contratar el servicio integral de 
fumigación y control de plagas en la sede de la Registraduría Especial de Quibdó 
y la Delegación Departamental, el cual deberá comprender: 
 

 Diagnóstico inicial de las condiciones sanitarias y nivel de infestación.  
 Identificación y control de plagas (insectos rastreros, voladores y roedores).  
 Aplicación de tratamientos mediante técnicas de fumigación, aspersión, 

nebulización o cebado, según corresponda.  
 Uso de productos autorizados, seguros para la salud humana y el medio 

ambiente.  
 Programación de jornadas periódicas de control y mantenimiento 

preventivo.  
 Seguimiento y evaluación de la efectividad del servicio.  
 Presentación de informes técnicos por cada intervención realizada. 

 
2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS  

 
El objeto del presente proceso está codificado en el clasificador de Bienes y 
Servicios – UNSPSC, así:  

 

Código 
UNSPSC 

Segmento Familia Clase Producto 

 
72102103 

 
72000000 

 
72100000  

 
72102100 

 
CONTROL DE 
PLAGAS 

 
 
 
 



 

 
PROCESO 

 
GESTIÓN CONTRACTUAL CÓDIGO GCFL08 

FORMATO INVITACIÓN PÚBLICA VERSIÓN 0 

                                                                                                                                 Aprobado:08/09/2017 

 

Invitación Pública N° 004 de 2026 de la Registraduría Nacional del Estado Civil  
 

2 

3. ESPECIFICACIONES ESENCIALES O CONDICIONES TECNICAS 
EXIGIDAS:  

 
ESPECIFICACIONES ESENCIALES 
 
El contratista deberá prestar el servicio de fumigación y control integral de plagas 
en la sede de la Registraduría Especial de Quibdó y la Delegación Departamental 
del Chocó, cumpliendo como mínimo con las siguientes especificaciones: 
 

1.1.1  Diagnóstico inicial 
Realizar una inspección previa en cada una de las sedes para identificar el tipo de 
plagas presentes, niveles de infestación, factores de riesgo y condiciones 
sanitarias, con el fin de definir el plan de intervención. 
 

1.1.2 Control integral de plagas 
 

Ejecutar actividades para el control de: 
Insectos rastreros (cucarachas, hormigas, entre otros) 
Insectos voladores (moscas, zancudos, entre otros) 
Roedores (ratas y ratones) 
 

1.1.3 Métodos de aplicación 
 

El servicio deberá incluir la aplicación de técnicas especializadas según la 
necesidad, tales como: 

- Fumigación 
- Aspersión 
- Nebulización 
- Aplicación de geles e insecticidas residuales 
- Instalación de cebos rodenticidas 

 
 2.6.4 Productos e insumos 
 
Utilizar productos autorizados por las autoridades sanitarias competentes en 
Colombia. 
Los insumos deberán ser de baja toxicidad para humanos, seguros para el 
ambiente y no afectar equipos tecnológicos ni mobiliario. 
 
Contar con fichas técnicas y hojas de seguridad (MSDS) de los productos 
utilizados. 
 
2.6.5 Frecuencia del servicio 

 
El contratista deberá realizar las intervenciones con una periodicidad mínima 
(mensual por el termino de cuatro (4) meses, así como atenciones adicionales en 
caso de presentarse brotes o emergencias. 
 
2.6.6 Personal 
 
El personal debe estar capacitado en manejo seguro de plaguicidas y control de 
plagas, Deberá contar con los elementos de protección personal (EPP) requeridos 
y Cumplir con la normatividad vigente en seguridad y salud en el trabajo. 
 
2.6.7 Medidas de seguridad 
 

- Garantizar la protección de funcionarios, usuarios y bienes durante la 
prestación del servicio. 

- Señalizar las áreas intervenidas cuando sea necesario. 
- Evitar contaminación de alimentos, documentos y equipos. 
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2.6.8 Informes técnicos 
 
El contratista deberá entregar, después de cada intervención: 
 

- Informe de actividades realizadas 
- Productos utilizados 
- Áreas intervenidas 

 
El contratista cuya oferta sea seleccionada deberá garantizar, durante la ejecución 
del contrato, la prestación del servicio de fumigación y control integral de plagas 
en la totalidad de las sedes de la Registraduría Nacional del Estado Civil – 
Delegación Departamental del Chocó y la Registraduría Especial de Quibdó, 
conforme a las direcciones previamente definidas por la entidad. 
 
Así mismo, deberá asegurar que cada intervención cumpla con las 
especificaciones y características técnicas establecidas en el presente estudio 
previo, incluyendo el uso de productos autorizados, equipos adecuados y personal 
calificado, garantizando la calidad, eficacia y seguridad del servicio prestado. 
 
4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 
Con la suscripción del contrato el futuro CONTRATISTA se obliga con la 
Registraduria Nacional del Estado Civil a: 
 

1. Suscribir el acta de inicio. 
 

2. Dar cumplimiento al objeto del contrato con las especificaciones 
esenciales o condiciones técnicas exigidas y propuesta presentada. 

 
3. Prestar el servicio de fumigación y control integral de plagas conforme a 

las especificaciones técnicas establecidas por la entidad. 
 

4. Realizar el diagnóstico inicial en cada sede para determinar el tipo de 
plaga, nivel de infestación y tratamiento adecuado. 

 
5. Ejecutar las actividades de control de plagas (insectos rastreros, 

voladores y roedores) mediante técnicas seguras y efectivas. 
 

6. Utilizar productos autorizados por la autoridad sanitaria competente, 
garantizando que no representen riesgo para la salud humana, equipos 
tecnológicos, mobiliario o medio ambiente. 

 
7. Suministrar todos los insumos, equipos, herramientas y elementos de 

protección personal (EPP) necesarios para la correcta ejecución del 
servicio. 

 
8. Garantizar que el personal asignado esté debidamente capacitado y 

cumpla con las normas de seguridad y salud en el trabajo. 
 

9. Cumplir con la programación de las intervenciones y atender 
oportunamente los requerimientos adicionales en caso de brotes o 
emergencias. 

10. Señalizar y asegurar las áreas intervenidas cuando sea necesario, 
evitando riesgos para funcionarios y usuarios. 
 

11. Presentar informes técnicos por cada intervención realizada, incluyendo 
actividades ejecutadas, productos utilizados y recomendaciones. 
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12. Garantizar la efectividad del servicio, realizando refuerzos sin costo 
adicional en caso de persistencia de plagas durante el periodo de 
garantía. 

 
13. Cumplir con toda la normatividad ambiental, sanitaria y de seguridad 

vigente aplicable a este tipo de servicios. 
 

14. Cubrir todos los gastos, inclusive transporte, en que se incurra con 
ocasión de la entrega del bien o servicio. 

 
15. Ejercer control sobre la calidad del personal técnico, operativo y 

administrativo que prestara el servicio de mantenimiento. 
 

16. Estar afiliado al Sistema de Seguridad Social en los términos de ley. 
 

17. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le 
impartan por parte de los supervisores del contrato. 
 

18. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales 
evitando dilataciones y trabas al proceso. 
 

19. Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y 
cuatro meses más y presentarse a la Entidad en el momento en que sea 
requerido. 
 

20. Las demás que le sean asignadas para el debido cumplimiento del 
objeto del presente contrato. 

 
4.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL FUTURO CONTRATISTA.  

 
1) Cumplir a cabalidad con el objeto contractual, las especificaciones técnicas 

descritas y detalladas en el estudio previo y la propuesta presentada por EL 
CONTRATISTA y la ley. 

 
2) Respetar, facilitar y acatar los requerimientos, observaciones y exigencias 

solicitadas por la supervisión del presente contrato.  
 

3) Acreditar el cabal cumplimiento de las obligaciones relativas al sistema de 
seguridad social integral, atendiendo lo establecido en el Artículo 23 de la Ley 
1150 de 2007 y el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002.  

 
4.2. OBLIGACIONES DE LA REGISTRADURÍA:  
 
LA REGISTRADURÍA se compromete con el futuro CONTRATISTA a:  
 

1. Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.  
 
2. Brindar la colaboración y proporcionar la información y/o 

documentación que sea necesaria para el adecuado cumplimiento del 
contrato  

 
3. Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista 

dentro de los términos legales.  
 

4. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en 
los documentos que de él forman parte. 

 
5. Ejercer adecuada y correctamente la supervisión del contrato.  
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6. Facilitar el acceso a las instalaciones donde se realizará el servicio, en 
los horarios previamente acordados. 

 
7. Suministrar la información necesaria sobre las condiciones de las 

sedes que permita una adecuada ejecución del servicio. 
 
8. Coordinar con el contratista la programación de las jornadas de 

fumigación para no afectar la prestación del servicio. 
 

9. Velar por el cumplimiento de las medidas de seguridad durante la 
ejecución del contrato. 

 
a) Las demás exigidas en la normatividad vigente a la fecha de ejecución del 

contrato. 
 
4.3 CONVOCATORIA A MIPYME: 
 
Dentro del mismo término para formular observaciones se podrán presentar las 
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas; una vez vencido el 
término citado el DNP publicará un aviso en el SECOP II precisando si el proceso 
efectivamente se limitó a Mipyme o si podrá participar cualquier otro interesado. 
 
Para que el proceso pueda ser limitado a Mipyme bastará con que dentro del 
término establecido en el respectivo cronograma se haya manifestado el interés de 
por lo menos dos (2) MiPymes. (Art 5 Decreto 1860 de 2021). 
 
Con el propósito de adoptar las medidas afirmativas de conformidad con lo 
establecido en el Decreto 1860 de 2021, la Registraduría Nacional del Estado 
Civil a partir del análisis del sector, determinó para el presente proceso de 
contratación la procedencia de la aplicación de criterios habilitantes 
diferenciales, precisando que el cumplimiento de los mismos se encuentra 
supeditado a la acreditación de la condición diferencial y que estos son 
excluyentes con relación a los requisitos habilitantes técnicos definidos en el 
presente documento. 
 
El criterio habilitante diferencial para efectos del presente proceso es de numero 
de certificaciones de experiencia: 
 
El proponente que acredite su condición de MIPYME, podrá acreditar la 
experiencia mínima habilitante con un máximo de tres (3) certificaciones de 
experiencia, contratos o acta de liquidación de estos.  
 
En caso de que la certificación y/o soportes no contengan la totalidad de la 
información indicada, se podrán adjuntar a ellos, alguno de los siguientes 
documentos para complementar la información: 
 
NOTA 1: Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se 
aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y 
tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o 
la unión temporal. 
 
NOTA 2: Lo previsto en este numeral aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los 
Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las 
convocatorias limitadas que se realicen conforme a los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 
2.2.1.2.4.2.3 del decreto 1082 de 2015. 
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5. PRESUPUESTO OFICIAL Y CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL. 

 
El valor total del contrato es por la suma de NUEVE MILLONES 
CUATROCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS VEINTI OCHO 
PESOS MCTE ($9.456.628) moneda corriente, incluido IVA y los demás 
impuestos y erogaciones a que haya lugar de conformidad con el Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal N° 97826 del 30 de abril de 2026 
 
PARAGRAFO: La Registraduría Nacional del estado civil, precisa que las 
erogaciones aplicables al presente contrato son los siguientes y los siguientes 
porcentajes: 
 
 - Estampilla pro-universidad tecnológica del chocó será el equivalente al 1% 
teniendo en cuenta que el parágrafo único de la ordenanza 112 del del 23 de 
noviembre de 2021, establece que "serán gravados con la estampilla 
prouniversidad con tarifa del 1.0% los contratos de prestación de servicios 
menores o iguales a 120 UVT", los valores expuestos en líneas atrás serán 
retenidos por la Registraduría Nacional del Estado civil, al momento en que se 
vaya a realizar el pago del presente contrato 
 
5.1 LUGAR DE EJECUCIÓN 
 
El lugar de ejecución del contrato de mantenimiento producto del presente proceso 
será la Delegación Departamental del Chocó y Registraduría Especial de Quibdó, 
cuyas instalaciones se encuentran ubicadas en la Carrera 3 N° 27-33 de la ciudad 
de Quibdó – Chocó 
 
6. TÉRMINO DE EJECUCIÓN  

 
El plazo de ejecución es por cuatro (4) meses contados a partir de la suscripción 
del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y 
ejecución del contrato. 

 
7. FORMA DE PAGO 
 

La Registraduría Nacional del Estado Civil realizará desembolso de los 
recursos de la siguiente forma: 
 
Efectuará un (1) pago del 100%, previa presentación de la respectiva 
factura. 
Parágrafo Primero: Para el pago, el contratista debe presentar: 
 

 Factura debidamente diligenciada.  

 Informe de seguimiento y certificación de cumplimiento expedida por 
parte del supervisor del contrato 

 Acta de recibo a satisfacción suscrito por el supervisor del contrato y 
el contratista. 

 Acreditación del cumplimiento a lo establecido en el artículo 23 de la 
Ley 1150 de 2007 y el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

 Cuenta de cobro y/o factura electrónica debidamente cargada en las 
plataformas SIIF y SECOP II. Así mismo, se debe remitir el archivo 
contenedor (.zip) a la supervisión. 

 
El trámite para el pago efectivo de cada factura estará sujeto a los procedimientos 
administrativos internos de la Entidad. La Registraduría Nacional del Estado Civil, 
realizará los pagos de acuerdo con la programación del PAC. 
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NOTA 1: Los pagos señalados están sujetos a la meta global de pagos 
aprobada por el Consejo Superior de Política Fiscal (CONFIS). El trámite 
para el pago efectivo de las facturas estará sujeto a los procedimientos 
administrativos internos de la Entidad y del Ministerio de Hacienda. 
 
NOTA 2: Los impuestos y retenciones que surjan del contrato corren por 
cuenta del futuro contratista para cuyos efectos la Entidad hará las 
retenciones del caso y cumplirá las obligaciones fiscales que le competen y 
que ordene la Ley. El proponente debe tener en cuenta en el valor de la 
propuesta que la Entidad efectúa los descuentos de Ley vigentes. 
 
NOTA 3: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan 
los documentos requeridos para el pago y/o se presentan de manera 
incorrecta, el término para pago de esta solo empezará a contarse desde la 
fecha en que se aporte el último documento y/o se presente en debida 
forma. Las demoras que se presenten por este concepto serán 
responsabilidad del contratista y no tendrá por ello derecho al pago de 
intereses o compensación de ninguna naturaleza. 
 
NOTA 4: Factura electrónica: Se empleará la facturación como requisito 
para su aceptación y pago, mediante el mecanismo de la factura electrónica 
en cumplimiento del Decreto 1929 de 2007 y demás normas que lo 
adicionen, modifiquen, sustituyan o deroguen. 
   
EN LOS CONTRATOS DE TRACTO SUCESIVO, EL ÚLTIMO PAGO 
ESTARÁ SUJETO A LA SUSCRIPCIÓN DEL ACTA DE TERMINACIÓN Y 
LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO. 

 
8. SUPERVISIÓN DEL CONTRATO:  
 

El seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico del contrato 
será ejercido por un supervisor asignado por la Entidad. Lo anterior en 
cumplimiento del artículo 32 de la ley 80 y el artículo 83 de la Ley 1474 de 2011. 
 
La supervisión del contrato estará a cargo del servidor YENY MELISSA ZAPATA 
SANCHEZ, Profesional Universitario 3020-01 de la Delegación Departamental del 
Chocó. 
 
El futuro contratista deberá regirse por lo descrito en el Manual de contratación y 
la guía de supervisión e interventoría de la Registraduría Nacional del Estado Civil 
 
Todas las actividades derivadas de la ejecución del contrato estarán supeditadas a 
la aprobación por parte de la Registraduría Nacional del Estado Civil, de acuerdo 
con las especificaciones y cláusulas de este. El futuro contratista debe respetar, 
facilitar y acatar los requerimientos, observaciones y exigencias de la entidad, de 
acuerdo con los Estudios previos, la propuesta presentada por él mismo y el 
contrato. 
 
9. MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 

De conformidad con la Ley 1150 de 2007, artículo 2, numeral 5, la Entidad, 
adelantará un proceso de contratación de Mínima Cuantía, en atención a que el 
valor estimado para del futuro contrato es de NUEVE MILLONES 
CUATROCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS VEINTI OCHO 
PESOS MCTE ($9.456.628)M/l, INCLUIDO EL IVA., incluido IVA y los demás 
impuestos y erogaciones a que haya lugar, valor que no supera el 10% de la 
menor cuantía del presupuesto de la Entidad, de conformidad con lo establecido 
en la Circular interna No. 02 del 06 de enero de 2026.  
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El proceso de selección de mínima cuantía se efectuará de conformidad con las 
reglas previstas en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, “Transparencia en 
contratación de mínima cuantía”, reglamentado en el capítulo 2, sección 1; 
Subsección 5 (de la mínima cuantía) artículo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 
1082 de 2015, modificado por el decreto 1860 de 2021 y el Manual de 
Contratación de la Entidad, así como la normativa que la modifique, adicione o 
complemente.  
 
Para la selección del contratista la entidad aplicará los principios de economía, 
transparencia y responsabilidad definidos en la Ley 80 de 1993 y los postulados 
que rigen la función administrativa. 
 
Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriores, se aplicarán las 
normas comerciales y civiles pertinentes, así como las reglas previstas en el 
pliego de condiciones, o en las adendas que se expidan durante el desarrollo del 
proceso. El contrato resultante del procedimiento de selección estará sometido a 
la Ley Colombiana y en especial, se regirá por las disposiciones pertinentes, 
además de las normas del Código de Comercio y Código Civil en lo que éstas 
fueren aplicables. 
 
10. CAUSALES DE RECHAZO 

 
Las propuestas serán rechazadas en cualquiera de los siguientes eventos:  
 
a) Cuando la actividad principal u objeto social del proponente o los integrantes 

del Consorcio o Unión Temporal sean diferentes o no guarden similitud con el 
objeto a contratar en el presente proceso de selección.  
 

b) Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente 
contienen información imprecisa, inexacta o que no corresponda a la realidad, 
o que no permite su verificación por parte de la Entidad, caso en el cual se 
iniciarán las acciones correspondientes si a ello hubiere lugar. 

 
c) La Entidad podrá rechazar las ofertas cuyo valor total, incluido IVA y demás 

costos asociados, sea inferior al noventa por ciento (90%) del presupuesto 
oficial establecido para el presente proceso, cuando del análisis económico del 
sector y del estudio previo se evidencie que dicho valor no garantiza la 
adecuada ejecución del objeto contractual y configure un precio artificialmente 
bajo. 

 
d) Cuando se compruebe que el proponente ha pretendido influir o presionar en la 

elaboración del estudio y análisis de las ofertas. 
 
e) Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de 

inhabilidad, incompatibilidad y/o prohibición para contratar, consagradas en la 
Constitución, en la Ley y en sus normas reglamentarias. 

f) Cuando no se subsane correcta u oportunamente la información o 
documentación solicitada por la Registraduría Nacional del Estado Civil a 
través de la plataforma transaccional secop II. 

g) Cuando el proponente (o sus integrantes, en el caso de Consorcios o Uniones 
Temporales) sea socio o integrante de otra sociedad PROPONENTE, o 
propietario de una empresa unipersonal proponente 

h) Cuando con anterioridad se presenten propuestas por las personas de que 
tratan los literales g y h del Numeral 1 del Artículo 8 de la Ley 80 de 1993. 
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Lo indicado en el presente ítem no operará en el evento en que el 
PROPONENTE' o sus integrantes sea(n) socios(s) de una Sociedad 
Anónima Abierta. 

i) Cuando el proponente se encuentre reportado en el Boletín de responsables 
Fiscales emitido por la Contraloría General de la República. 

j) Cuando se presenten dos (2) o más propuestas por el mismo proponente por 
sí o por interpuesta persona, en Consorcio, Unión Temporal o individualmente 
o cuando se presenten dos (2) o más propuestas de Personas Jurídicas que 
tengan el mismo Representante Legal. O en los casos establecidos para las 
Uniones Temporales y los Consorcios en la presente invitación pública. En 
este caso se procederá de conformidad con lo establecido en la invitación 
pública. 

k) Cuando agotado el término otorgado por la Entidad mediante la plataforma 
transaccional del SECOP II, para subsanar requisitos habilitantes la propuesta 
no cumpla con la totalidad o alguno de requisitos habilitantes establecidos en 
la presente Invitación Publica. 

l) Cuando un proponente realice actos tendientes a enterarse indebidamente de 
las evaluaciones. 

m) Cuando se presenten propuestas parciales. 

n) Cuando se encuentre incurso en alguna de las causales contempladas en la 
Ley 1474 de 2011 y la Ley 734 de 2002. 

o) En los demás casos establecidos en la Constitución, en la Ley y en la presente 
Invitación Pública. 

Adicional a lo anterior, se observará el procedimiento establecido en el 
artículo 2.2.1.1.2.2.4 Oferta con valor artificialmente bajo del Decreto 1082 de 
2015 el cual reza: “(...) Si de acuerdo con la información obtenida por la 
Entidad Estatal en su deber de análisis de que trata el artículo 2.2.1.1.1.6.1 
del presente Decreto, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la 
Entidad Estatal debe requerir al oferente para que explique las razones que 
sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador 
de que trata el artículo anterior, o quien haga la evaluación de las ofertas, 
debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el análisis de esta en la 
evaluación de las ofertas. Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad 
Estatal tuvo dudas sobre su valor responde a circunstancias objetivas del 
oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si 
este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su análisis 
en el proceso de evaluación de ofertas. (...)”. 

En caso de que se rechace la oferta, la entidad podrá optar por adjudicar el 
contrato a quien haya ofertado el segundo mejor precio y así 
sucesivamente o por declarar desierto el proceso. 

 
11. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACIÓN 
 

En caso de que ninguno de los proponentes cumpla con los requisitos 
exigidos en la presente Invitación Publica, la Entidad declarará desierto el 
proceso, mediante acta en la cual constarán las circunstancias que dieron 
lugar a la declaratoria de desierta del proceso; dicho documento se 
publicará en el SECOP ll, de conformidad con el parágrafo 1° del artículo 5° 
de la Ley 1150 de 2007. 
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12.  CARGUE DE LAS PROPUESTAS EN PLATAFORMA DE SECOP II  

 
La propuesta debe presentarse a través de la plataforma SECOP II.  
 
El proponente debe presentar diligenciados y firmados en debida forma, los 
formatos incluidos en la invitación pública. 
 
Las propuestas se deberán cargar en la plataforma SECOP II, dentro del plazo y 
horario establecido en el cronograma del proceso.  
 
Ahora bien, en el evento que se presente fallas generales o particulares que 
interrumpan el normal desarrollo del proceso de contratación en la plataforma de 
SECOP II, se procederá conforme al protocolo de indisponibilidad establecido por 
Colombia compra eficiente, el cual podrá ser consultado en el siguiente link:  
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protoc
olo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf  
 

13. CRONOGRAMA DEL PROCESO 
 

 

 
 
 
 
 
 

14. FORMULACIÓN DE OBSERVACIONES O SOLICITUD DE 
ACLARACIONES SOBRE LA INVITACIÓN PÚBLICA.  

 
Se podrán hacer durante las fechas establecidas en el cronograma del proceso, y 
a través de la siguiente opción: 
 
Portal Único de Contratación www.contratos.gov.co SECOP II, en la casilla “crear 
observaciones” a la invitación pública.  
 
En ningún caso se recibirán, ni resolverán observaciones mediante la opción 
“mensaje público” ni vía telefónica.  
 
En desarrollo del principio de transparencia, las respuestas a las solicitudes de 
aclaraciones serán publicadas a través de la Página Web del Portal Único de 
Contratación: www.contratos.gov.co – SECOP II y se contestarán al peticionario 
mediante comunicación escrita. 
Es deber de los oferentes consultar permanentemente la página Web del Portal 
Único de Contratación en la que se publicarán los documentos del proceso. 
 
 
 
 
 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf


 

 
PROCESO 

 
GESTIÓN CONTRACTUAL CÓDIGO GCFL08 

FORMATO INVITACIÓN PÚBLICA VERSIÓN 0 

                                                                                                                                 Aprobado:08/09/2017 

 

Invitación Pública N° 004 de 2026 de la Registraduría Nacional del Estado Civil  
 

11 

 
15.  REQUISITOS HABILITANTES Y/O FACTORES DE VERIFICACION.  

 
15.1.1 HABILITACIÓN JURÍDICA: Se verificará el cumplimiento de cada uno de 
los requisitos y documentos de carácter jurídico, establecidos en la Invitación 
Publica.  
 
El proponente que, habiendo presentado la propuesta con el menor precio, no 
cumpla con alguno de los requisitos habilitantes jurídicos, será RECHAZADO, y se 
procederá de conformidad con lo indicado en el numeral 2.3 de esta invitación. 
 
15.2. PERSONAS QUE PUEDEN PRESENTAR PROPUESTA 
  
Podrán presentar ofertas las personas naturales o jurídicas debidamente 
constituidas, cuya actividad principal u objeto social sea igual o similar al 
objeto a contratar, en forma individual o asociados en consorcios o uniones 
temporales de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y sus normas 
reglamentarias. 
 
15.3. CARTA DE PRESENTACIÓN Y SU COMPLEMENTO (FORMATO No. 1) 
  
El formato debe ser debidamente diligenciado por la persona natural o el 
representante legal de Sociedad, Consorcio o Unión Temporal según el caso y 
cargado en la respectiva invitación pública - Plataforma transaccional SECOP II. 
 
15.4. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL O 
REGISTRO MERCANTIL. 
 
Los oferentes probarán su existencia y representación legal mediante certificado 
expedido por la Cámara de Comercio de su jurisdicción o de la Entidad 
competente según el caso.  
 
Cuando el representante legal de la persona Jurídica tenga restricciones para 
contraer obligaciones en nombre de esta, debe adjuntar el documento de 
autorización expresa del órgano social competente, en el cual conste que está 
facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del 
presupuesto oficial. 
  
En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de 
cada una de las personas jurídicas que los integren, si tienen la anterior 
restricción, debe contar con dicha autorización, hasta por el valor del presupuesto 
oficial. 
 
La certificación sobre existencia y representación legal debe haber sido expedida 
con fecha no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre y 
recepción de propuestas de la invitación pública. 
 
Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificación tendrá validez con la 
primera fecha de cierre. Las personas jurídicas deben acreditar que su creación es 
superior a cinco (5) años antes de la presentación de su oferta en el presente 
proceso de contratación.  
 
Las personas jurídicas deben acreditar que su duración no será inferior a la del 
plazo de ejecución y liquidación del contrato y un (1) año más.  
   
La matrícula mercantil se deberá haber renovado en los términos establecidos en 
el artículo 33 del código de Comercio y deberá estar en firme. 
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15.5. CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES. 
 
Se admitirá la participación de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos 
integrantes deben cumplir las condiciones señaladas en la ley y en el presente 
documento, condiciones específicas que deben indicar en su oferta. 
 
Para tal efecto, aportarán el documento mediante el cual conforman el Consorcio o 
la Unión Temporal. 
 
Los miembros del Consorcio o Unión Temporal deben señalar las reglas básicas 
que regulen las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje 
de participación de cada uno de los integrantes. 
Los integrantes de un Consorcio o Unión Temporal responderán por todas y cada 
una de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, según lo 
establecido en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993, y, las sanciones por 
incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta o del contrato, se 
impondrán de acuerdo con lo previsto en la mencionada norma. 
Los proponentes indicarán si su participación es a título de Consorcio o Unión 
Temporal; en este último caso, señalarán los términos y extensión de la 
participación en la propuesta y en su ejecución, los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo de la Registraduría Nacional del Estado 
Civil. 
 
Las personas o firmas que integran el Consorcio o Unión Temporal deben 
acompañar los documentos requeridos en el presente documento, como si fueran 
o participaran en forma independiente, salvo en los casos expresamente previstos 
en el presente documento. A su vez, designarán el representante del consorcio o 
unión temporal, en el documento de conformación de este, el cual debe estar 
firmado por cada uno de los integrantes con la firma autorizada de cada una de las 
partes. 
 
La propuesta debe ser cargada en la plataforma SECOP II a través del usuario 
registrado del Consorcio o Unión Temporal. 
 
EI Consorcio o Unión Temporal debe tener una duración igual a la del término del 
contrato, su liquidación y un (1) año más. 
 
15.6. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES, REPORTES SOBRE 
AUSENCIA DE RESPONSABILIDAD FISCAL, DISCIPLINARIA Y PENAL 
 
15.6.1. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 
 
El proponente deberá allegar la Carta de Presentación de la Propuesta, 
debidamente diligenciada y suscrita por su representante legal, indicando su 
nombre, documento de identidad y demás información solicitada en dicho formato. 
  
Los proponentes no podrán encontrarse incursos dentro de ninguna de las 
causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la 
Constitución Política, el artículo 8º de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la 
Ley 1474 de 2011, la Ley 1778 de 2016, la Ley 1952 de 2019, la Ley 2014 de 
2019 y demás normas concordantes. El proponente declarará, bajo la gravedad 
del juramento, en el formato No. 1- CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA 
PROPUESTA Y SU COMPLEMENTO COMPROMISO ANTI-CORRUPCIÓN, que 
no se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades. 
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15.6.2. VERIFICACIÓN DE NO INCLUSIÓN EN BOLETÍN RESPONSABLES 
FISCALES VIGENTE 
 
El proponente deberá aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes 
Fiscales vigente. Si se trata de una persona jurídica deberá aportar los 
antecedentes tanto del representante legal como de la empresa proponente, y 
la Registraduría Nacional del Estado Civil, de conformidad con el artículo 9 del 
Decreto 19 de 2012, consultará en el Boletín de responsables Fiscales vigente 
expedido por la Contraloría General de la República, que el oferente no se 
encuentre incluido en el mismo. 
 
Para las personas jurídicas se verificará que ni los representantes legales ni la 
empresa se encuentren reportados, de ser así, la Entidad se abstendrá de 
celebrar cualquier tipo de contrato con él. En el caso que el proponente sea un 
consorcio o unión temporal, se le realizará la revisión anterior a cada una de las 
personas jurídicas o naturales que los conforman. 
 
15.6.3. CERTIFICACIÓN DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA 
PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN 
 
El proponente deberá aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes 
Disciplinarios vigente. Si se trata de una persona jurídica deberá aportar los 
antecedentes del representante legal de la empresa proponente, y la Registraduría 
Nacional del Estado Civil, de conformidad con el artículo 9 del Decreto 19 de 2012, 
consultará la página de la Procuraduría General de la Nación para verificar que el 
proponente no tenga antecedentes. 
 
Para las personas jurídicas se verificará que ni los representantes legales ni la 
empresa se encuentren reportados, de ser así, la Entidad se abstendrá de 
celebrar cualquier tipo de contrato con él. En el caso que el proponente sea un 
consorcio o unión temporal, se le realizará la revisión especificada en el inciso 
anterior a cada uno de los integrantes que los conforman. 
 
15.6.4 VERIFICACIÓN DE ANTECEDENTES JUDICIALES 
 
El proponente deberá aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes 
Judiciales vigente. Si se trata de una persona jurídica deberá aportar los 
antecedentes del representante legal de la empresa proponente, y la Registraduría 
Nacional del Estado Civil, de conformidad con el artículo 9 del Decreto 19 de 2012, 
consultará la página de la Policía Nacional para verificar que el proponente no 
tenga antecedentes judiciales. 
  
Para las personas jurídicas se verificará que los representantes legales no 
reporten antecedentes judiciales, de ser así, la Entidad se abstendrá de celebrar 
cualquier tipo de contrato con él. En el caso de que el proponente sea un 
consorcio o unión temporal se realizará la consulta al representante legal y a cada 
uno de los integrantes que lo conforman. 
  
15.6.5. VERIFICACIÓN EN EL “SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS 
CORRECTIVAS –RNMC” 
 
El proponente deberá aportar con la propuesta la constancia de no encontrarse 
con multas vigentes, de conformidad con el artículo 183 de la Ley 1801 de 
2016 “Por el cual se expide el Código Nacional de seguridad y 
Convivencia” consultará la página de la Policía Nacional para verificar que el 
proponente se encuentre al día en el pago de las multas establecidas en el 
Código. 
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En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal cada uno de 
los representantes legales de sus integrantes deberá cumplir con este requisito. 
 
NOTA GENERAL: El proponente deberá aportar la Fotocopia de su Cédula de 
Ciudadanía en caso de ser persona jurídica la del Representante Legal, las 
personas naturales extranjeras, deberán acreditar su existencia mediante la 
presentación de la copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en 
Colombia, mediante la presentación de la copia de la Cédula de Extranjería 
expedida por la autoridad colombiana competente, en el caso de que el 
proponente sea un Consorcio o Unión Temporal cada uno de los representantes 
legales de sus integrantes deberán  aportar la Fotocopia de su Cédula de 
Ciudadanía. 
  
15.6.7. CERTIFICADO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS REDAM 
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral primero del artículo 6 de la Ley 
estatutaria 2097 de 2021 “Por medio de la cual se crea el registro de deudores 
alimentarios morosos (REDAM) y se dictan otras disposiciones”, el cual indica 
“(…) 1. El deudor alimentario moroso solo podrá contratar con el Estado una vez 
se ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad 
también se predica del deudor alimentario moroso que actúe como representante 
legal de la persona jurídica que aspira a contratar con el Estado. (…)”, el 
proponente deberá allegar el “Certificado de Deudores Alimentarios Morosos – 
REDAM” descargado a través del enlace https://carpetaciudadana.and.gov.co/ o la 
plataforma electrónica y/o medio autorizado que sea puesto a disposición por el 
Gobierno Nacional para tal fin. 
 
Para el caso de las personas jurídicas se deberá aportar el “Certificado de 
deudores alimentarios morosos REDAM” del representante legal. En el caso de 
proponente plural cada uno de sus integrantes, sea persona jurídica 
(representante legal) o natural, deberá aportar los certificados de deudores 
alimentarios morosos REDAM y cumplir individualmente con las condiciones 
exigidas en este numeral. 
 
El precitado certificado deberá tener una fecha de expedición igual o inferior a los 
tres meses anteriores a la fecha de cierre del proceso. 
 
15.6.8. PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y 
PARAFISCALES 
El oferente deberá acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, 
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje – 
SENA, cuando a ello hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la ley 1150 de 2007. 
En el caso de Personas Jurídicas este requisito se deberá acreditar en los 
términos establecidos en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante 
certificación expedida por el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a través del 
Representante Legal. En todo caso las certificaciones dejarán constancia de los 
aportes efectuados a los sistemas mencionados durante los seis (6) meses 
anteriores a la fecha de cierre de la presente invitación pública. 
 
En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe 
acreditar el pago de los aportes de manera independiente. 
 
En el caso de Personas Naturales este requisito se deberá acreditar con la 
presentación de la planilla integrada de liquidación de aportes –PILA, para el mes 
correspondiente al que se acredita el requisito, es decir a la fecha de cierre del 
proceso. 
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CRITERIOS DE SELECCIÓN REFERIDOS A CONDICIONES Y CALIDADES DE LOS 
PROPONENTES: 
 
16. EXPERIENCIA: 

 

El proponente deberá acreditar experiencia en contratos ejecutados y terminados, 
cuyo objeto, obligaciones o alcance sean iguales o similares al objeto del presente 
proceso de contratación. Para tal efecto, podrá aportar hasta máximo dos (2) 
certificaciones de contratos, cuya sumatoria del valor ejecutado sea igual o 
superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial establecido para el 
presente proceso. En consecuencia, cada contrato individualmente deberá 
acreditar una cuantía ejecutada igual o superior al cien por ciento (100%) del 
presupuesto oficial establecido para el presente proceso de contratación. Y para 
ello deberán cumplir las siguientes condiciones: a) a) Haber sido ejecutados 
dentro de los últimos dos (2) años anteriores a la fecha de cierre del presente 
proceso de selección, b) Que su objeto y alcance guarden relación con actividades 
de fumigación, desinfección, desratización, control integral de plagas o actividades 
afines, c) Encontrarse ejecutados y terminados satisfactoriamente.  
 
PARÁGRAFO PRIMERO: Para acreditar experiencia con entidades públicas, el 
proponente deberá presentar certificación, contrato o acta de terminación y/o 
liquidación expedida por la entidad contratante, la cual deberá contener como 
mínimo: Número del contrato, objeto contractual, Valor total ejecutado, Nombre o 
identificación de la entidad contratante, Fecha de inicio y terminación, Datos de 
contacto para efectos de verificación. La información podrá ser corroborada en las 
plataformas SECOP I o SECOP II, sin perjuicio de las verificaciones adicionales 
que la Entidad considere pertinentes.  
 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: Cuando la experiencia provenga de contratos 
celebrados con particulares, el oferente deberá aportar: Certificación de 
experiencia expedida por el contratante privado y Copia del contrato y/o acta de 
liquidación del contrato, lo anterior, con el fin de acreditar la efectiva ejecución del 
contrato. 
 
La Entidad verificará la experiencia específica reportada en las certificaciones 
aportadas en el Formato No. 2 – Experiencia Habilitante del Proponente.  Las 
certificaciones de experiencia deberán contener, entre otra, la siguiente 
información. Nombre de la entidad o empresa contratante. Nombre del contratista. 
Objeto y/o actividades ejecutadas. Valor del contrato. Fecha de inicio y 
terminación. Fecha de expedición de la certificación. Nombre y firma de quien 
certifica. Dirección, Teléfono y/o correo electrónico del contratante. En caso de 
que la certificación y/o soportes no contengan la totalidad de la información 
indicada, se podrán adjuntar a ellos, alguno de los siguientes documentos para 
complementar la información: Copia del contrato o de la orden de compra, con su 
respectiva copia de recibo a satisfacción, cuando haya lugar, debidamente firmada 
por las partes. 
 
En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la entidad, y no se 
cuente con la certificación respectiva, se deberá informar el número y año de 
contrato, para realizar la verificación pertinente.   
 
NOTA 1: No se aceptan auto certificaciones; en caso de acreditar la experiencia 
con facturas, estas deberán cumplir con los requisitos de ley. 
 
NOTA 2: Si se presentan certificaciones de experiencia donde el proponente haya 
participado como integrante de un consorcio o unión temporal, se tomará en 
cuenta solamente el valor correspondiente a su participación. La certificación 
deberá contener esta información o en su defecto el proponente deberá aportar el 
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respectivo documento de constitución del consorcio o unión temporal. 
 

17. CAPACIDAD TÉCNICA 
 
El proponente deberá demostrar que cuenta con la capacidad técnica necesaria 
para la correcta ejecución del objeto contractual, garantizando la disponibilidad de 
herramientas, equipos y recursos técnicos adecuados para adelantar las 
actividades necesarias en el presente proceso de contratación.  

17.1 VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

La Entidad se reserva el derecho de verificar la información suministrada por el 
proponente en cualquier etapa del proceso. La presentación de información falsa, 
incompleta o inconsistente dará lugar a la no habilitación técnica de la oferta, sin 
perjuicio de las acciones legales a que haya lugar 
 
18.  CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES 
 
Con el propósito de adoptar las medidas afirmativas de conformidad con lo 
establecido en el Decreto 1860 de 2021, la Registraduría Nacional del Estado Civil 
a partir del análisis del sector, determinó para el presente proceso de contratación 
la procedencia de la aplicación de criterios habilitantes diferenciales, precisando 
que el cumplimiento de los mismos se encuentra supeditado a la acreditación de la 
condición diferencial y que estos son excluyentes con relación a los requisitos 
habilitantes técnicos definidos en el presente documento. 
 
El criterio habilitante diferencial para efectos del presente proceso es de numero 
de certificaciones de experiencia: 
 
El proponente que acredite su condición de MIPYME, podrá acreditar la 
experiencia mínima habilitante con un máximo de tres (3) certificaciones de 
experiencia o acta de liquidación. 
 
En caso de que la certificación y/o soportes no contengan la totalidad de la 
información indicada, se podrán adjuntar a ellos, alguno de los siguientes 
documentos para complementar la información: 
 
NOTA 1: Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se 
aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y 
tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la 
unión temporal. 
 
NOTA 2: Lo previsto en este numeral aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los 
Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las 
convocatorias limitadas que se realicen conforme a los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 
2.2.1.2.4.2.3 del decreto 1082 de 2015. 
 
19. EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS 

 
 19.1 EVALUACIÓN TÉCNICA Y ECONÓMICA 
 

El proponente deberá presentar una PROPUESTA TÉCNICA mediante el 
diligenciamiento y suscripción del Formato No. 3, donde se compromete a cumplir 
con las condiciones, especificaciones técnicas y obligaciones contractuales 
requeridas. 
 
Los elementos ofertados deberán cumplir con la totalidad de las especificaciones 
técnicas requeridas por la Entidad, las cuales se encuentran detalladas en el 
numeral 2 y subsiguientes, el proponente no debe adicionar, modificar u omitir 
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ninguna de las condiciones y/o especificaciones técnicas, so pena de rechazo de 
la oferta. 
 
No se aceptarán propuestas parciales, en consecuencia, el proponente deberá 
presentar oferta para la totalidad de los elementos solicitados, so pena de rechazo 
de la propuesta. 
 
19.2. PROPUESTA ECONÓMICA 
 

Criterios de verificación de la propuesta económica 
 
El Comité Evaluador certificará los siguientes aspectos en el Formato No. 4 
“PROPUESTA ECONÓMICA”, lo que determinará si la propuesta cumple 
en la evaluación: 
 

A) El Formato No. 4 “PROPUESTA ECONÓMICA”, se deberán diligenciar en 
su totalidad y no debe ser objeto de ninguna modificación por el proponente. 
En caso de que el proponente no diligencie y/o modifique alguna casilla la 
propuesta será rechazada. 
 

B) Los valores ofertados para el VALOR UNITARIO OFERTADO de cada uno 
de los ítems del FORMATO No. 4 PROPUESTA ECONÓMICA en ningún 
caso deberán ser mayores al VALOR UNITARIO DE REFERENCIA, so 
pena de rechazo de la propuesta. 
 

C) El valor ofertado en la casilla VALOR UNITARIO OFERTADO del Formato 
No. 4 “PROPUESTA ECONÓMICA” deberán presentarse en pesos 
colombianos y sin centavos, en caso de presentarse con centavos, este 
valor se ajustará así: hasta $0,49 se redondeará al valor del peso 
inmediatamente anterior, de $0, 50 en adelante se aproximará al valor del 
peso siguiente. 
 

D) El VALOR TOTAL (Incluido I.V.A) Formato No. 4 PROPUESTA 
ECONÓMICA en ningún caso deberá ser mayor al 100% del valor del 
presupuesto oficial estimado para el proceso de selección y/o a su 
respectivo valor de referencia, so pena de rechazo de la propuesta 
 

E) Para efectos de evaluación se procederá a verificar que el número, la 
descripción, la cantidad y la unidad de cada ítem propuesto, corresponda a 
la establecida en el Formato No. 4 OFERTA ECONÓMICA. 
 

F) Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos, 
indirectos e impuestos que genere la ejecución del contrato, cubriendo todas 
las obligaciones y posibilidades de riesgos que emanen del mismo y demás 
inherentes a la ejecución del contrato; por ningún motivo se consideran 
costos adicionales. 
 

G) Corrección aritmética: los errores de tipo aritmético que sean cometidos por 
el OFERENTE en el Formato No. 4 “PROPUESTA ECONÓMICA”, serán 
corregidos por la Entidad y éste será el valor que tomará la Entidad para 
efectos de la PROPUESTA. La corrección se realizará en el momento de la 
verificación de la propuesta. Por error aritmético, se entiende aquel en que 
incurre el oferente cuando realiza una indebida operación matemática, pero 
con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores. Las correcciones 
efectuadas a las PROPUESTAS de los eferentes, según el procedimiento 
anterior, serán de forzosa aceptación para éstos. 

 
H) Serán de exclusiva responsabilidad del oferente, los errores u omisiones en 

que incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo 
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asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u 
omisiones. 
 

I) Cuando se presente error, omisión o inexactitud en el IVA o impuestos, 
éstos serán ajustados de conformidad con lo dispuesto en las normas 
respectivas. 
 

J) Para efectos de verificación se partirá del valor unitario propuesto en el 
Formato No. 4 “PROPUESTA ECONÓMICA”, se verificará que dichos 
valores se encuentren redondeados al peso, de no ser así, la Entidad 
efectuará el redondeo correspondiente. Con los valores unitarios 
redondeados se verificará aritméticamente las propuestas, se ajustarán los 
valores en los productos o en la sumatoria de los valores totales ofertados. 
El VALOR TOTAL PRESUPUESTO COSTO BÁSICO, corregido y ajustado 
al peso, será el utilizado para la comparación con las demás propuestas 
hábiles. 
 
NOTA 1: Para que el oferente realice su oferta económica, la Entidad 
entregará un formato adjunto a la Invitación Pública, con la información que 
no es susceptible de cambios por parte del oferente. Si el oferente modifica 
las unidades o las cantidades que allí aparecen, incurrirá en causal de 
rechazo de la propuesta. 
 
NOTA 2: El valor total del contrato será el consignado en la casilla VALOR 
TOTAL INCLUIDO IVA. 
 
NOTA 3: La Registraduría Nacional del estado Civil se reserva la posibilidad 
de verificar las propuestas económicas (radicadas), de acuerdo con el 
artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad con 
la información a su alcance estime que el valor de una oferta resulta 
artificialmente bajo, para lo cual requerirá al oferente para que explique las 
razones que sustenten el valor por él ofertado, so pena de rechazo de la 
propuesta. Analizadas las explicaciones, el comité Económico evaluador, 
recomendará el rechazo o la continuidad de la oferta explicando sus 
razones. 
 
Los comités respectivos revisarán las ofertas económicas y verificarán que 
la de menor VALOR TOTAL DEL SERVICIO INTEGRAL DE FUMIGACIÓN 
Y CONTROL DE PLAGAS (INSECTOS RASTREROS, VOLADORES, 
VECTORES, CONTROL DE PLAGAS Y ROEDORES), cumpla con las 
condiciones de la invitación. Si ésta no cumple con ellas, se verificará el 
cumplimiento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo 
mejor VALOR TOTAL DEL DEL SERVICIO INTEGRAL DE FUMIGACIÓN Y 
CONTROL DE PLAGAS (INSECTOS RASTREROS, VOLADORES, 
VECTORES, CONTROL DE PLAGAS Y ROEDORES), y así 
sucesivamente. 
 
La adjudicación se hará a la oferta con el menor VALOR TOTAL DEL 
VALOR TOTAL DEL DEL SERVICIO INTEGRAL DE FUMIGACIÓN Y 
CONTROL DE PLAGAS (INSECTOS RASTREROS, VOLADORES, 
VECTORES, CONTROL DE PLAGAS Y ROEDORES), INCLUIDO IVA, 
siempre que se encuentre en condiciones de mercado, satisfaga las 
necesidades técnicas de la entidad, y resulte habilitada. 
 
Nota: No se realizará adjudicación parcial. 

 
Serán causales de rechazo de la oferta las siguientes: 
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a) Cuando el proponente omita la presentación del formato definitivo 
“PROPUESTA ECONÓMICA” con su oferta. 
 

b) No se aceptarán propuestas parciales, en consecuencia, el 
proponente deberá presentar oferta para la totalidad de los elementos 
solicitados, so pena de rechazo de la propuesta. 

 

c) Cuando una vez verificado el VALOR UNITARIO OFERTA ANTES 
DE IVA del proponente, para cualquiera de los ítems, este sea mayor al 
VALOR UNITARIO DE REFERENCIA, fijado para el respectivo ítem e 
indicado en el FORMATO DE PROPUESTA ECONÓMICA. 

 

d)  La Entidad podrá rechazar las ofertas cuyo valor total, incluido IVA y 
demás costos asociados, sea inferior al noventa por ciento (90%) del 
presupuesto oficial establecido para el presente proceso, cuando del 
análisis económico del sector y del estudio previo se evidencie que 
dicho valor no garantiza la adecuada ejecución del objeto contractual y 
configure un precio artificialmente bajo. 

 

e) Cuando se adicione, modifique u omita algunos de los ítems 
establecidos o cuando en la casilla del VALOR UNITARIO OFERTADO 
ANTES DE IVA del proponente, se indiquen valores negativos o 
valores en cero ($0,00). 

f) Las demás señaladas en el presente estudio previo y en la invitación a 
presentar oferta. 

NOTA 1. La Registraduría Nacional del Estado Civil se reserva la posibilidad de 
verificar las propuestas económicas (radicadas), de acuerdo con el artículo 
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad con la 
información a su alcance estime que el valor de una oferta resulta artificialmente 
bajo, para lo cual requerirá al proponente para que explique las razones que 
sustenten el valor por él ofertado, so pena de rechazo de la propuesta. 
Analizadas las explicaciones, el Comité Económico evaluador, recomendará el 
rechazo o la continuidad de la oferta explicando sus razones. 

NOTA 2. La Registraduría Nacional del Estado Civil adjudicará el contrato al 
proponente favorecido, por el VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, toda vez 
que el contrato será ejecutado a monto agotable. Así las cosas, con los precios 
unitarios ofrecidos por el futuro contratista en la propuesta económica, la 
Registraduría Nacional del Estado Civil podrá solicitar una cantidad de elementos 
mayor o menor a la estimada en los presentes estudios previos, de acuerdo con 
el ajuste de la necesidad institucional requerida al momento de ejecutar el 
contrato sin sobrepasar el presupuesto oficial estimado. 

NOTA 3. Al entregar la propuesta, el proponente acepta que están a su cargo 
todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes 
autoridades nacionales, departamentales o municipales/distritales, y dentro de 
estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones. 

NOTA 4. El futuro contratista deberá mantener los precios unitarios ofertados 
durante el término de ejecución del contrato. 

Nota 5: El valor que se indique en el formato 2 “Propuesta Técnica y Económica”, 
no debe superar el presupuesto oficial estimado ni los precios de referencia por 
ítem, para el presente proceso de selección. 
 
Nota 6: Los proponentes, deberán ofertar por el valor total de presupuesto en la 
plataforma SECOP II, pero para la evaluación económica de adjudicación del 
contrato, llevará el proceso descrito previamente. 
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20. OTROS DOCUMENTOS 

 
Adicionalmente el oferente deberá anexar los siguientes documentos. 
 

 RUT 
 
El proponente debe anexar fotocopia del Registro Único Tributario, a fin de 
determinar el régimen al que pertenece actualmente. 
 

 DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL 
 
Se debe anexar copia legible del documento de identidad del representante legal 
de la empresa quien firmará el contrato, en caso de adjudicación. 
 

 FORMATO DE BENEFICIARIO DE CUENTA. 
 
El oferente diligenciará el formato de beneficiario de cuenta que se anexa, el cual 
será utilizado por la entidad en caso de adjudicación del contrato. 
 

 CERTIFICACIÓN BANCARIA 
 
El oferente deberá anexar una certificación bancaria donde conste que la cuenta 
está vigente. Los datos consignados en la certificación bancaria deben coincidir 
con los anotados en el formato de beneficiario de cuenta. Esta certificación será 
utilizada por la entidad en caso de adjudicación del contrato. 
 
21. GARANTÍAS  
 
El proponente que resulte favorecido con esta contratación deberá constituir a 
favor de la Registraduría Nacional del Estado Civil, una garantía única (con una 
entidad bancaria o una compañía de seguros legalmente establecida en 
Colombia), de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, que ampare los 
siguientes riesgos: 
 

a. Cumplimiento del contrato: Que garantice el cumplimiento de todas las 
obligaciones derivadas del contrato y del pago de la cláusula penal y multas 
en caso de incumplimiento total o parcial por parte del contratista, por un 
valor asegurado igual al 10% del valor total del contrato y vigente por el 
término de ejecución de éste y seis (6) meses más. 

 
b. Calidad del servicio: Que garantice efectividad del control de plagas y 

la correcta aplicación de tratamientos por un valor asegurado de 10% del 
valor del contrato, vigente por el término del contrato y seis (6) meses 

 
c. Pago de Salarios, Prestaciones sociales legales e indemnizaciones 

laborales: Que garantice los perjuicios ocasionados por el incumplimiento 
de las obligaciones laborales del contratista derivadas de la contratación de 
personal utilizado en el territorio nacional para la ejecución del contrato, por 
un valor asegurado igual al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato 
y vigente por el término de ejecución de este y tres (3) años más. 

 
d. Garantía de Responsabilidad Civil Extracontractual: De acuerdo con el 

artículo 2.2.1.2.3.2.9 del decreto 1082 de 2015 que ampare eventuales 
reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad civil 
extracontractual que surja de las actuaciones, hechos u omisiones del 
contratista. Esta póliza debe cubrir también los perjuicios ocasionados por 
eventuales reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad 
extracontractual que surjan de las actuaciones, hechos u omisiones de sus 
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subcontratistas autorizados, o en su defecto, debe acreditar que el 
subcontratista cuenta con seguro propio con el mismo objeto y la 
Registraduría Nacional sea el asegurado. El valor asegurado deberá ser de 
200 SMMLV y vigente por el termino de ejecución del contrato. 

 
En caso de no ser posible la expedición de alguna de las pólizas de seguros 
expedidas por una Compañía de Seguros o entidad bancaria, legalmente 
establecida en Colombia, se aceptarán cualquiera de las otras clases de garantías 
especificadas en el Articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, acorde con el 
objeto del presente proceso. 
 
Será obligación del futuro contratista mantener indemne la garantía de 
cumplimiento, frente a cualquier reclamación proveniente de terceros que tenga 
como causa las acciones del contratista. 
 
El futuro contratista deberá mantener la garantía de cumplimiento, libre de 
cualquier daño o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven 
de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes, salvo que 
justifiquen en los estudios y documentos previos, que atendiendo el objeto y las 
obligaciones contenidas en cada Contrato y las circunstancias en que éste deberá 
ejecutarse, no se requiere la inclusión de dicha cláusula. 

 

 
Atentamente;  

                       
JEFFERSON ELIAS MURILLO MOSQUERA JULIO LUIS BALANTA MINA 

Delegados Departamentales del Registrador Nacional del Estado Civil 
 
Proyectó: Darleyson Trellez 
 


