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FORMATO UNICO INFORME DE CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES CONTRATISTAS
Pensilvania, 08/05/2026

Sefiora/Supervisora

LUISA FERNANDA RUEDA CARMONA
IES-CINOC

Asunto: Informe de Actividades No.04 del contrato No. C-003-2026 entre los suscritos ANDREA
IDARRAGA RINCON y el Colegio Integrado Nacional Oriente de Caldas IES-CINOC, cuyo objeto
es Contratar los servicios de un Asesor Contable que brinde apoyo técnico, profesional y
operativo a la dependencia de contabilidad de la entidad, con el fin de asegurar la continuidad,
oportunidad, confiabilidad y cumplimiento normativo de la informacién contable, financiera,
economica y social, mientras se adelanta el nombramiento del funcionario en concurso parala
provision definitiva del cargo de contador.

A continuacion, relaciono las actividades desarrolladas dentro del periodo 07/04/2026 al
06/05/2026, para que verifique la informacién y soportes suministrados y proceda a autorizar
el pago de acuerdo con el contrato de prestacién de servicio No. C-003-2026 suscrito con el IES-
CINOC el 06/01/2026, adjunto a este informe la planilla de pago de seguridad social y cuenta
de cobro.

DESCRIPCION GENERAL DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR EL CONTRATISTA

RELACION DE ACTIVIDADES B M‘%'L‘SC%E—S— - RELACION DE
ESPECIFICAS DEL CONTRATO INFORMADO EVIDENCIAS
Elaboracién cierre contable aho Durante el mes de marzo se cumplié con la :
. No aplica
2025. actividad programada
Liquidacién y diligenciamiento Para el desarrollo de esta actividad se realiz6 la
de formatos de la DIAN, liquidacién de las obligaciones tributarias
presentacion de Retefuente y correspondientes a la Retencién en la Fuente y
RetelVA. al Impuesto sobre las Ventas retenido (RetelVA),
de acuerdo con la normatividad vigente
establecida por la DIAN. https://drive.gaogle.c
Inicialmente, se recopild y revisé la informacion omj/drive/u/3/folder
contable del periodo, incluyendo pagos By Loy TOBUY 5] .8
’ zqfscxGIsFbbQotz

realizados a proveedores, honorarios, servicios y
compras gravadas con IVA. A partir de esta
informacién se identificaron las operaciones
sujetas a retencion, verificando las tarifas
aplicables segin el tipo de transaccién y el
régimen del contribuyente.




Posteriormente, se procedi6 a realizar el cdlculo
de las retenciones practicadas, determinando los
valores correspondientes a Retencién en la
Fuente y RetelVA. Estos valores fueron
confrontados con los registros contables para
asegurar su correcta liquidacién y consistencia
con la informacién financiera.

Una vez calculadas las retenciones, se
diligenciaron los formatos y formularios exigidos
porla DIAN, consignando los valores retenidos, el
perfodo gravable y los datos del contribuyente.
Posteriormente, se realiz6 la presentacién de las
declaraciones dentro de los plazos establecidos,
utilizando los medios electrdnicos dispuestos por
la entidad.

Finalmente, se efectud la revisiéon final de la
informacién presentada y se archivaron los
soportes contables y tributarios
correspondientes, garantizando el cumplimiento
de las obligaciones fiscales y la trazabilidad de la
informacién para futuras revisiones o auditorias.

Liquidacién y diligenciamiento
de formatos de la tesoreria
municipal, presentacién de
RETEICA.

Se realiz6 la liquidacién y el diligenciamiento de
los formatos correspondientes de la Tesoreria
Municipal, asi como la elaboracién y
presentacién de la declaracién de RETEICA,
verificando previamente la informacién
financiera y los valores retenidos, con el fin de
dar cumplimiento a las obligaciones tributarias y
a los lineamientos establecidos por la entidad.

https://drive.google.c
om/drive/u/3/folder
s/12rMLxtOWE96QH
mS8i58kgcz14Ir9ljM
v

Liquidacion y diligenciamiento
de formatos de la DIAN,
presentaciéon de declaracion de

Se realiz6 recoleccion de la informacién
correspondiente  para realizacion de la
liquidacién y diligenciamiento del formato de

https://drive.google.c

ingresos y patrimonio 2025 ingresos y patrimonio 2025 se realiza: el 05 de | om/drive/u/3/folder
mayo de 2026. s/1tYrpFjCBOM]JwYS
De acuerdo a lo anterior en este periodo no se | uYLbLZVSlexjmckDZ
realiza esta actividad por cuanto por fecha de | R
vencimiento, no se encuentran habilitados
formularios en la plataforma DIAN.

Liquidacién y diligenciamiento De acuerdo a las fechas de reportes de la

de formatos de la DIAN, informacién exégena segiin lo vigente y

presentacion de Informacion publicado por la DIAN para el afio gravable

exogena afio 2025 2025 (presentacién en 2026) :

No aplica

De acuerdo a lo anterior en este periodo no se
realiza esta actividad, por cuanto por fecha de
vencimiento, no se encuentran habilitados
formularios en la plataforma DIAN.




Liquidacién y diligenciamiento
de formatos de la DIAN,
presentacion de solicitud de
devolucién de IVA bimestre 6°
2025

Se informa que la actividad correspondiente a la
liquidacién y diligenciamiento de formatos
ante la DIAN, asi como la presentacion de la
solicitud de devolucién del IVA
correspondiente al bimestre 6° de la vigencia
2025, ya se ejecutd

No aplica

actividad queda sujeta a ejecucién conforme a la

7. Realizar la conciliacién de Se realizd la conciliacion de las cuentas
cuentas bancarias, de la bancarias de la institucién, mediante la revisién
institucién y comparacion de los saldos registrados en los
libros contables con los extractos bancarios
correspondientes al periodo. Durante este https://drive.google.co
proceso se verificaron los movimientos m/drive/u/3/folders/1
registrados, identificando y depurando posibles | By6hbjtL3zPCc4EDVyx
diferencias originadas por consignaciones, mhVz_gnHQK_WF
transferencias, cheques pendientes de cobro u
otros registros contables, con el fin de garantizar
la correcta concordancia entre la informacion
contable y bancaria de la entidad.
8. Realllgar la elabpracmn de los 88 exviaran los certifieadas dengrasas y https:/'/drlve.google.c
certificados de ingresos y ; A i om/drive/u/3/folder
: 2 retenciones de acuerdo con la solicitud recibida
retenciones afio 2025 ; v s i s/11Uk74px-
mediante correo electrénico, el cual fue remitido 6kqIMPpj-
al correo de talento Humano OknPUCEMKSFLEX
9. Elaboracién de estados Se informa que la actividad correspondiente a la
financieros anual vigencia 2025 | elaboracién de los estados financieros anuales
de la vigencia 2025 fue ejecutada en su N aplica
totalidad, cumpliendo con los lineamientos
contables y normativos aplicables, asi como con
los tiempos establecidos por la entidad.
10. Liquidacién y diligenciamiento Se informa que la actividad correspondiente a la
de formatos de la DIAN, liquidacién y diligenciamiento de formatos ante
presentacion de solicitud de la DIAN, asi como la presentacion de la solicitud
devolucion de IVA bimestre 1y 2 | de devolucidn del IVA correspondiente al No aplica
2026 bimestre 1 de 2026, fue realizada durante el mes
de marzo, la devolucién del IVA correspondiente
al bimestre 2 de 2026 se realizara la solicitud en
el mes de mayo.
i E.labor_acmn.de estadps . . En este periodo no se realiza esta actividad por https:/l/drlve.google.c
financieros intermedios vigencia : - 5 ot om/drive/u/3/folder
—— fecha de cierre periodo 1° trimestre 2026, estos
Sl e se estructuran para el 15 de junio 2026 By Lqjmmb el Grnileas
' x210f1SEFqRU5QVRU
Durante el periodo reportado no se ejecut6 la
actividad relacionada con el apoyo a la https://drive.google.c
12. Elaboracién de certificados de finalizacién de procesos y cierre de expedientes | om/drive/u/3/folder
retenciones proveedores y en plataformas institucionales, debido a que no s/1C4jWw4vuuH-
contratistas vigencia 2025 culminaron procesos contractuales que yYwlzh9CavQ1gpkD7
requirieran dicha gestion. En consecuencia, la K8py




finalizacion de las contrataciones que se
presenten en periodos posteriores

Se adjunta en el informe y a través del correo electrénico los registros y documentos evidencia
que permitan al supervisor ratificar que las actividades se desarrollaron.

NOTA: Se adjunta direccién drive soportes informe:
https://drive.google.com/drive/u/3/folders/133a0nQl36pv91CZkKkYih NcEeNgulb5

Cordialmente,

AM‘ oA L Aﬁ‘ﬁﬁgg\ _
ANDREA IDARRAGA RINC
CC: 24.873.646




RELACION DE EVIDENCIAS

1. ACTIVIDAD 2. Liquidacién y diligenciamiento de formatos de la DIAN, presentacién de
Retefuente y RetelVA.

4. INFORME ABRIL 2026 >  ACTIVIDAD 2. LIQUIDACION RETENFUENTE Y RETEIVA

T Ordenar ~

SRRSO,
3510676382604 4911101615233 4911101616073 Actividad IMPUESTOS MES
10.IMPUESTOS marzo DE 2026
MES MARZO DE
2026

RETEFUENTE RETEIVA MARZO
MARZO DE 2026 DE 2026

2. ACTIVIDAD 3. Liquidacién y diligenciamiento de formatos de la DIAN, presentacion de
Retefuente y RetelVA.

INFORMES CONTRATO C-003-2026 > 4.INFORME ABRIL 2026 > ACTIVIDAD 3. RETE ICA

N Ordenar ~ ) ver v
|

PDF PDF PDF

R0 SRS 1. SRS, R ]
ComprobantePSE  ComprobantePSE Pago RETEICA
20260414151645  20260414151843 marzo 2026




3. ACTIVIDAD 4. Liquidacién y diligenciamiento de formatos de la DIAN, presentacién de
declaracién de ingresos y patrimonio 2025

4,

INFORMES CONTRATO

N Ordenar ~

PDF

T S R
20251231208342
49396242

X

Costos y
contratos 2025
previo

C-003-2026 > 4.INFORME ABRIL 2026

O Ver ~

TR NNTIR
Anexos ingresos Balance enero

y patrimonio -diciembre 25
2025

B

PDF

TR RN TR
Cuadro general DECLARACION
Salarios 2025 INGRESOS Y
PATRIMONIO
2025

> ACTIVIDAD 4

X

Balance enero
-diciembre 25

DiscriminadoRen

ta_2025-01_2025

-12_NI-89080267
8

ACTIVIDAD 7. Realizar la conciliacién de cuentas bancarias, de la institucién

4. INFORME ABRIL 2026 > ACTIVIDAD 7. Soporte conciliacion bancaria

N, Ordenar v O Ver v

PDF

TS IR,
conc ban 03-26‘




5. ACTIVIDAD 8. Realizar la elaboraci6n de los certificados de ingresos y
retenciones aflo 2025

4. INFORME ABRIL 2026 > ACTIVIDAD 8. CERTIFICADOS INGRESOS Y RETENCIONES

N Ordenar v O Ver v

PDF PDF

s ] R TSRS
Certificado Solicitud
Ingresos y certificado de

Retenciones 2 Ingresos 1

6. ACTIVIDAD 11. Elaboracién de estados financieros intermedios vigencia 2026 1°
trimestre.

4. INFORME ABRIL 2026 > ACTIVIDAD 11. ESTADOS FINANCIEROS 2026

N Ordenar ~ O Ver ~

WE ‘ ‘

PDF PDF

3 ACTA 3. ESTADO DE 3. ESTADO DE
PUBLICACION RESULTADOS SITUACION
ESTADOS FINANCIERA
FINANCIERO...




7. ACTIVIDAD 12. Elaboracién de certificados de retenciones proveedores y contratistas vigencia

2025

4. INFORME ABRIL 2026 >

N, Ordenar v

PDF

TSNS,
certificacion
retenciones y
estampillas 2025
- 2026 REDITU

L

PDF

CERTIFICADO
TRIBUTARIO
RETENCIONES
ANO GRAVABL...

PDF

TG sy
Solicitud
certificados
retenciones
ATRIO CDC SAS

Certificado de
retencion en la
fuente afio 2025
IMPORATEX

PDF

Solicitud
certificado de
ingresos y
retenciones ...

PDF

TS
Solicitud de
certificado de
RETEICA
GUILLERMO

T

CERTIFICADO DE
RETENCION EN
LA FUENTE ANO

GRAVABLE 2025...

Solicitud
Certificado de
Ingresos y
retenciones Mi...

PDF

Solicitud de
certificado de
retencion
ANCISAR

A
PDF

" WO R
CERTIFICADO
RETENCION ANO
GRAVABLE 2025

PDF

SOLICITUD
CERTIFICADO
RETENCIONES

DEL ANO GRA..

i

| —

K i
Solicitud de
certificados afio
20251

ACTIVIDAD 12. CERTIFICADO RETENCIONES 2025

PDF

CERTIFICADO

RETENCIONES
PARTICIPACION
90. CONGRES...

PDF

Solicitud
certificados de
retenciones —
Afio gravable ...




