
 

 
 

INFORME DE SUPERVISÓN 

Fecha: MAYO DE 2026 
 

INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 
CONTRATO SUMINISTRO  OBRA  CONVENIO  SERVICIOS X 

Contrato número: CPS012-
2026 

Certificado de 
Disponibilidad 

N°160 del 
16/01/2026 

Registro 
Presupuestal 

N°: 261 del 
26/01/2026 

Objeto del 
contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA REALIZAR APOYO EN EL 
DISEÑO Y CREACIÓN DE PIEZAS GRAFICAS PARA LA 
PRODUCCIÓN Y DIFUSIÓN DE DERECHOS Y LAS DEMAS 
ACTIVIDADES QUE REQUIERA LA PERSONERIA MUNICIPAL. 

Contratista/ 
Cedula/Nit: 

ANA MARIA QUINTERO MONTOYA 
1.035.920.546 

Valor del 
contrato: 

DIEZ MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($10.200.000) IVA 
INCLUIDO. 

Duración del 
contrato: TRES (3) MESES 

Fecha de Inicio: 16 DE FEBRERO DE 2026 
Fecha de 
Terminación: 15 DE MAYO DE 2026 

Periodo de Pago: DEL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DE 2026 
 
Acompañar los diferentes 
procesos de la Personería 
municipal de Guarne desde el 
área de diseño. 

Acompañamiento visita la vereda la Mosquita, toma de 
fotografías y videos 

Elaboración de e-card, videos e 
imágenes de fechas 
conmemorativas y 
representativas para la entidad. 

1 Diseño de pieza gráfica para redes sociales, día 
internacional de la madre tierra 
e-card para evento reconocimiento al liderazgo estudiantil 
Diseño de placas y diplomas de reconocimiento día de la 
secretaria 
  

Diagramar los informes, 
documentos y material impreso 
que se requiera por la entidad. 

Diseño para impresión tipos de personas 
Diseño para impresión diplomas de reconocimiento al 
liderazgo estudiantil (27 diplomas) 
Organización del diseño del planeador de la Plataforma 
Municipal de Juventud 
 

Diseñar piezas publicitarias y 
gráficos para la promoción de los 
derechos humanos y la 
protección del medio ambiente. 

2 piezas graficas para redes sociales: Piezas gráficas de 
cambio en el horario de atención 
pieza informativa  
 

Apoyar el registro de las 
actividades realizadas por la 

Revisión del archivo de inscripción al taller aprender para 
ejercer mis derechos, víctimas del conflicto armado  



 

 
 

INFORME DE SUPERVISÓN 

Entidad.   
 

VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES 
CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO 

Estado de avance de la 
actividad / Compromiso 
(%) 

83% 

Observación  

Evaluación al proveedor 
o contratista  

Argumentar las respuestas 
 Cumplimiento al objeto del contrato o convenio: si 
 Calidad de las especificaciones del bien o servicio: si 
 Cumplimiento de la entrega: si 
 Atención y cumplimiento a los requerimientos entregados al 
contratista: si 

 

 
 
 
 

Balance General del Contrato  Pagos realizados al contratista 

Concepto Valor  

Concepto 
(Anticipo, actas, 

pagos) 
Compromiso de 

pago 

Fecha Valor 

Valor inicial del contrato $ 10.200.000  Acta de pago N°1 28/02/2026 $1.700.000 
Valor Adiciones $0  Acta de pago N° 2 31/03/2026 $3.400.000 
Valor Total del Contrato $ 10.200.000  Acta de pago N° 3  30/04/2026 $3.400.000 
Valor pagado $ 5.100.000  Acta de pago N° 4  - - 
Valor causado que no se ha 
pagado $ 3.400.000     

Valor total ejecutado $ 8.500.000     
Valor saldo por ejecutar $ 1.700.000     

Pagos seguridad social contratista 

Pago  Periodo  N° de planilla 
Valor 

(Para $3.400.000  
pago mínimo $ 508.300) 

Acta de pago N°1 2026-02 6007638248 $ 254.200 
Acta de pago N° 2 2026-03 6007640528 $ 508.300 
Acta de pago N° 3  2026-04 6010873711 $ 508.300 
Acta de pago N° 4  - - - 



 

 
 

INFORME DE SUPERVISÓN 

SI ES EL ÚLTIMO INFORME DE SUPERVISIÓN DILIGENCIAR EL SIGUIENTE CUADRO: 
 
CERTIFICADO DE RECIBO A SATISFACCIÓN: Según los informes presentados por la 
supervisión y de acuerdo con el seguimiento a los trabajos realizados, estos se ejecutaron de 
acuerdo con las normas y especificaciones técnicas y dentro del plazo contractual. De 
acuerdo con lo anterior se certifica que SI___ ó NO_____ se recibe a satisfacción el 
cumplimiento del objeto contractual, en caso de que la respuesta sea negativa argumentarla.  
 
REEVALUACION DEL CONTRATISTA 
 

Criterios de Calificación Puntaje 
Excelente: Servicio que superó las expectativas de contratación. 
Bueno: Servicio que cumplió con los requisitos de contratación. 
Aceptable: Servicio que presentó fallas menores pero que no afectaron la 
calidad del mismo y la prestación del servicio por parte de la Administración 
Municipal. 
Regular: Servicio que presentó fallas mayores y solucionables 
oportunamente por el contratista para la prestación de los servicios de la 
Administración Municipal. 
Malo: Servicio que presentó fallas mayores y no solucionables por el 
contratista. 
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Aspecto a Evaluar Calificación 

a. Cumplimiento del Objeto del Contrato: Es recibir a entera satisfacción 
los servicios contratados. 

 

b. Calidad del Servicio: Es la evaluación de los recursos humanos, 
técnicos, financieros y materiales indispensables para la prestación óptima 
del servicio. 

 

c. Cumplimiento de las Obligaciones Contractuales: Es la realización de 
los deberes y funciones propias del objeto contractual. (Tareas, 
Responsabilidades, Trabajos, Relaciones Interpersonales, entre otros). 

 

Promedio 
 

Observaciones: 
 
 
Para constancia se firma en la Personería del Municipio de Guarne en mayo del 2026. 
 
 
 
_______________________________ 
Nombre 
EDWIN CAMILO MARÍN CUBILLOS 
SUPERVISOR 
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