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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Monteria, 31 de mayo de 2026

Sefiora

DIANA PATRICIA LUNA GALARAGA

Supervisor(a) contrato nro. [CO1.PCCNTR.8995531 de 2026]
Coordinadora académica

Centro Agropecuario y de Biotecnologia el Porvenir

Monteria

Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual mes MAYO del aiio 2026
Referencia: [CO1.PCCNTR.8995531 de 2026]
JEAN CARLOS GONZALEZ PLAZA, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.071.356.258, en mi calidad
de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y DOS MILLONES

SEISCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y TRES PESOS M/CTE (542.637.473). Esta
suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera, a) nueve (9) pagos iguales por los
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meses de marzo a noviembre de 2026 por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL
CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE (54.737.497).

Plazo: Serd hasta el 30 de noviembre de 2026.

Objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE INSTRUCTORES DE DIFERENTES AREAS DEL
CONOCIMIENTO PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL EN EL PROGRAMA DE
ARTICULACION DEL SENA CON LA MEDIA DOBLE TITULACION.

Ejecucion mensual de actividades

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Cumplir el objeto del contrato de manera personal,
disponiendo de toda su capacidad, seriedad,
responsabilidad, profesionalismo vy eficiencia en su
desarrollo, que derive en excelente calidad de la
formacién a impartir, en el area que se ha contratado,
cumpliendo con la programacién establecida por la
Coordinacién Académica, en los horarios y lugares
establecidos para impartir la formacién y de acuerdo con
el disefio y desarrollo curricular de los programas y los
lineamientos establecidos en el Procedimiento de
Ejecucion de la Formacion sobre una base de ciento

sesenta (160) horas por periodo mensual.

FICHA: 3471217 Y 3471695

COMPETENCIA: Generar Procesos de
Educacidn, Participacion y Gestion
Ambiental en el Ambito del Desarrollo
Sostenible con Base en las Necesidades y

Politicas del Territorio
CODIGO DE COMPETENCIA. 220201007

RAP 1. Caracterizar la problematica socio-
ambiental y participativa de la comunidad
mediante la aplicacién de instrumentos y
herramientas de acuerdo con politica
sectorial y normatividad ambiental vigente
en materia de conservacion de recursos

naturales.

RAP 2. Elaborar herramientas e
instrumentos que permitan el desarrollo de
las metodologias de educaciéon ambiental
enfocadas en la conservacién y uso

sostenible de los recursos naturales.

FICHA. 3216762

PORTAFOLIO DEL
INSTRUCTOR y FOTOGRAFIA
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COMPETENCIA: Manejar la informacidn de los
procedimientos técnicos establecidos de

acuerdo con los requerimientos organizacionales

CODIGO DE COMPETENCIA: 280201122

RAP 1.1 — Almacenar la informacién de modo que

pueda recuperarse usando sistemas,

procedimientos y formatos

FICHA 3216762

COMPETENCIA: Manejar la informacidn de los
procedimientos técnicos establecidos de

acuerdo con los requerimientos organizacionales

CODIGO COMEPTENCIA: 280201122

RAP 1.1 — Almacenar la informacién de modo que

pueda recuperarse usando sistemas,

procedimientos y formatos

Participar cuando el centro de formacion lo requiera, en
jornadas de disefio y desarrollo curricular de programas
de Formacion Profesional Integral, y del alistamiento de
los procesos formativos conforme a las necesidades
nacionales y a los lineamientos institucionales requeridos
para el area tematica objeto del contrato.

NO APLICA

NO APLICA

Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el
Sistema Optimizado para la Formacién Integral del
Aprendizaje SOFIA PLUS mediante las siguientes
actividades: a). Crear las rutas de aprendizaje y asociar a
todos los aprendices a su respectiva ruta. b) Verificar que
los aprendices matriculados queden en estado: “En
Formacion”. c) Verificar que los datos basicos y de
contacto de los aprendices se encuentren actualizados.
d). Registrar inasistencias oportunamente. e) Verificar el
estado de los aprendices reintegrados o trasladados. f)
Comunicar oportunamente al Coordinador académico las
anomalias, inconsistencias y novedades de los
aprendices.

Se hizo seguimiento a los aprendices en
Sofia Plus, asi fue como me di cuenta de
que en el colegio Policarpa Salavarrieta
estaba duplicada una aprendiz con
numero de identidad de otra aprendiz.
A final se corroboro y se soluciond con

ayuda de administrativo.

Fotografia de confirmacién

por correo.

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de
los resultados de aprendizaje de las competencias del
programa, adquiridos por los aprendices en el desarrollo
de su formacién, aplicando los procedimientos, plazos y

herramientas tecnoldgicas que la entidad defina.

NO APLICA

NO APLICA
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Documentar en las diferentes plataformas (LMS) los
procesos de formacion que orienta, asociado con el
proyecto formativo (portafolio de evidencias del
instructor, material de apoyo bibliografico, guias de
aprendizaje, talleres aplicados y los demas documentos y
recursos requeridos por el desarrollo curricular del

programa).

Toda la documentacion relacionada

con el proceso de formacion se
encuentra actualizada y cargada en la

carpeta drive del instructor.

Portafolio del instructor:

Enlace:
https://drive.google.com/dri

ve/folders/1-
4pCbNhYhTx133pEKbbZWtk

dZTGxR60N?usp=sharing

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, asi | No tengo procesos de desercién | Fotografia
como implementar las estrategias establecidas en el | alguno. Un aprendiz, Jhonatan Lopez
protocolo de la ruta de atencidn prevencidn desercién de | Mejia, de la institucion educativa
aprendices — GFPI — PR- 001. Policarpa Salavarrieta, que no ha
asistido es porque se encuentra
matriculado en el programa de
Software, me aparece, pero es un error
de Sofia Plus.
Apoyar a los aspirantes en el registro en el Sistema | NO APLICA NO APLICA
Optimizado para la Formacion Integral del
Aprendizaje SOFIA PLUS, en aquellas poblaciones con
caracteristicas especiales o zonas de dificil acceso.
En caso de ser programado en Formacién | NO APLICA NO APLICA
Complementaria Presencial, entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso de aprendices al programa de
formacidn tales como: ficha de caracterizacion, fotocopia
de los documentos de identidad, formato de inscripcion
de aspirantes en Sofia Plus y/o requisitos definidos en el
disefio curricular, en los tiempos establecidos por el
Centro de Formacion.
Participar de las reuniones de equipo ejecutor | NO APLICA NO APLICA

programadas por la Coordinacién Académica, y entregar

los soportes derivados de las mismas: Actas de induccidn,
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actas de seguimiento a la ejecucién de la formacién de
las fichas asignadas garantizando la emisidn de todos los
juicios evaluativos, trdmite de novedades y actas de

cierre de etapa lectiva.

10 Apoyar al centro de formacion cuando este lo requiera, | Publique en mi estado las distintas | Fotografia.
en la promocion, comunicacién vy divulgaciéon del | ofertas SENA que se compartieron por
portafolio de servicios. el grupo de WhatsApp

11 Acompafiar a los aprendices a las actividades que se | NO APLICA NO APLICA
encuentren planeadas por el equipo de Bienestar al
Aprendiz, de acuerdo con la programacion asignada.

12 Informar oportunamente, a la Coordinaciéon Académica | NO APLICA NO APLICA
cualquier eventualidad que no permita cumplir con la
programacion establecida por el Centro de Formacion.

13 Verificar el correcto registro de datos de los aprendices | En el colegio policarpa ficha 3471695 | Fotografia de correo de
en el aplicativo SOFIA PLUS e informar las novedades por | una estudiante estaba totalmente mal | confirmacién de correccidn
escrito, garantizando que estos datos al finalizar la | escrita, se tomd la  situacidon | de nombre.
formacion se encuentren correctos para iniciar el | inmediatamente para su correccion la
proceso de certificacion. cual fue un éxito.

14 Dar cumplimiento a la circular 3-2023-000255 del 27 de | NO APLICA NO APLICA
diciembre de 2023 y la resoluciéon 1-02689 del 26 de
diciembre de 2023, correspondientes a la
implementacion del Sistema de Gestion de Documentos
Electrénicos de Archivo para la conformacién del Archivo
Electronico SENA — AES y demds normas concordantes o
complementarias.

15 Las demas obligaciones necesarias para el cabal | En el colegio Simén Bolivar de sabana | Fotografia.

cumplimiento del objeto contractual.

nueva san Pelayo, la estudiante

MARIANA CANTERO DEL TORO se
realizdé un proceso de inscripcion

especial dentro de las fechas

establecidas por la directiva.

GCCON-F-087 V1




4
SENA

N

Se mando el formato de ARL de grado

11y el horario del instructor también.

Asistencia a capacitacion con Eliana

Segura Castro.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el
pago de la planilla de seguridad social nro 1080945846. realizado a través de SIMPLE referente al mes de
MAYO.

Cordialmente,

Jean feile
JEAN CARL®S GONZALEZ PLAZA

Contratista
CC1.071.356.258

DIANA LUNA GALARAGA
Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.8995531 de 2026

Coordinadora de Articulacion con la Media.
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 1,6 Y 15:
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Listar Aprendices a una Ruta de Aprendizaje

Opciones de Basqueda

Ficha de Carasterizacion 3471695 - CONSERVACION DE RECURSOS

NATURALES
7~
Ruta de Aprendizaje” 3471695 CONSERVACION DE RECURSOS
NATURALES
7~
TI 1068424493 VALERIA VILLAREAL SENA
Tl 1138084209 JHONATAN LOPEZ MEJIA
T 1141120418 VALERY ALEJANDRA CASTANO GUERRERO
Tl 1062443369 JESUS DAVID GALLEGO ESTRADA

TI 1067918396
TI 1067911232

SHIRLY JHOANA
SANTIAGO DAVID

FABRA JIMENEZ
PATERNINA SUAREZ

TI 1062970990 MARTIN AUGUSTO SAENZ CUELLO

Tl 1065000354 LUZ DEY BALLESTERO PINEDA
TI 1067933193 NATALIA MARIA SIMANCA MEJIA

TI 1068428931 ANA PAULA ROMERO OQUENDO

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA --- © SENA 2018 --- Bogota - Colombia- =-a195;

B O @ =5 8
Proceso excepcional de inscripcion — Articulacion con la Media Recibidos x
leyla ladeuth

estimados instructores. Reciban un cordial sakudo. Por o 1a present, y teniendo en c

jean carlos gonzalez plaza «jeancariosgonzezniazagmailc

Buenas noches,

Un archivo adjunto + Analizados por Gmail © (& Afadir a Drive

« Responder ~ Reenviar

Q horario ‘
Redactar

Recibidos 5 G jean carlos gonzalez plaza </
para leyla ~

Hola, buenas tardes.
Por medio de a presente envio horario de instructor en las 3 fichas asignadas

Un archivo adjunto + Analizados por Gmail @ (&) Adadir a Drive
[ i e s

Notificacionas

Foros

> Promociones

Mas
4 Responder ~ Reenviar | (@

” —~
“ambir a pla
Cambiar o plan S =

Tl W

GCCON-F-087 V1
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PILDORAS PEDAGOGICAS
MAYO 08 del 2026

SY GG

Chat Geale  Participor  Reaccionar

!
@ Grabacidn y transcripeisn X |

Al asistir a esta reunion, aceptas que se te
incluya. Directiva de |

\ o 4

Jorge Luis Uribe Petro (lnvitado) %

LP MM

i fedpe Botene petro Mirta Marinez (Irvitado) '8,

GCCON-F-087 V1
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& orive Q. Buscar en Drive = o0& +u@
+ Nuevo Compa.. > ARL2026.. > ARLDEP.. > 3216762_MAN... ~ =& -/E| %0 =}
@ Phgina principal Tipo - || Personas ~ || Modificado ~ || Fuente ~
L W i Nombre Propietario Fechademo.. ¥ Tamaiodea = @
LB Ordenadores

B) 3216762 MANEJO INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS JESL. 2= () yo 5may 923k H s
&, Compartido conmigo -
®© Recionte G 3216762 MANEJO INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS_JESL.. = (@) yo 30 abr 923k8
Yr Destacados

+

@ Spam
Papelera

& Almacenamiento (usado:...

FICHA 3471217 - GRADO 10 - PROGRAMA CONSERVACION DE LOS RECURSOS NATURALES - I.E
RETIRO DE LOS INDIOS

07/05/2026

GCCON-F-087 V1
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05/05/2026

28/04/2026

23/04/2026

e

<

R
EOSBA

b

ooooon&
X 0’0"0”0} ;/ : N
A

54
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21/04/2026

16/04/2026

T

LRSLRHKHNA
_%oooonono.
%

KR
XK

Al

14/04/2026
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07/04/2026

FICHA 3216762 -GRADO 11 - PROGRAMA MANEJO INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS-I.E SIMON
BOLIVAR

GCCON-F-087 V1
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06/05/2026

29/04/2026
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15/04/2026
Sin toma de fotos (problemas con el cel. debido a mojada por lluvias)

08/04/2026
) (e

i
)

FICHA 3471695 -GRADO 10 - PROGRAMA CONSERVACION DE LOS RECURSOS NATURALES- I.E
POLICARPA SALAVARRIETA.

08/05/2026
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24/04/2026
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- OBLIGACION CONTRACTUAL: 3

Redactar

Novedad encontrada |.E POLICARPA SALAVARRIETA Recibidos x

Recibidos

Destacados jean carlos gonzalez plaza @ mar, 21 abr, 10:48
Buen dia, por medio de la presente le comunico que se encuentra una aprendiz mal escrita totalmente y su identificacion pertenece a SIMANCA M
Pospuestos

Importantes
Marco Tulio Ramos Mercado lun, 27 abr, 10:32 (hace 12 dias) Y
Enviados Cordial saludo, Favor enviar copia del documento de identidad De: jean carlos gonzalez plaza <jeancarlosgonzalezplaza@gmail.com> Enviado: ma

Borradores

Compras . 5 jean carlos gonzalez plaza @ lun, 27 abr, 18:45 (hace 12 dias)

BUENAS TARDES, Le hago envio de la identidad de la aprendiz.
Social
Notificaciones

Marco Tulio Ramos Mercado mié, 29 abr, 8:13 (hace 10dias) Yy @ €
Foros

Promociones -~ La informacion basica del usuario ha sido actualizada exitosamente
Mas
“ Responder ~ Reenviar ®

Cambiar a plan §

L Drive Q,  Buscar en Drive T

+ Nuevo = > PORTAFOLIO > MAYO -~ « =

Q1 Pégina principal Tipo ~ || Personas ~ Modificado ~ Fuente ~
+ [ Miunidad Nombre Propietario Fechade mo.. ¥ Tamafiodes = @
+[o Ordenadores
3 ASISTENCIAS & v 15:20 - : R
2, Compartido conmigo -
(@© Reciente B Guas & v 15:20 - i
¥ Destacados B3 PLAN DE TRABAJO CONCERTADO & v 15:20 - E +
@ spam 3 PLANEACION PEDAGOGICA & 15:20 :
[ Papelera
¢ Almacenamiento (usado:... B 3216762_MANEJO INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS_IE Sl... &% Q yo 15:15 923 kB :
11,42 GB de 15 GB usado B9 HORARIO DEL INSTRUCTOR 2026 (1).xlsx 2% & o 15:14 13kB :
Obtener mas
almacenamiento 3

- OBLIGACION CONTRACTUAL 10:
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5:35 T ED

<18 @ Elkin Ariza (B S

sdb, 18 de abr.
@ Los mensajes y las llamadas estdn cifrados
de extremo a extremo. Solo las personas en

esto chat pueden leerlos, escucharios o
compartirios. Més informacién

o *
Td - Estados oo
@Ffoto ==y
-

Regdlame esanifio s,
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