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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Monteria, 31 de mayo de 2026

Sefior(a)

DIANA PATRICIA LUNA GALARAGA

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.8980905
Coordinadora académica

Centro Agropecuario y de Biotecnologia el Porvenir
Monteria

Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual mes MAYO del afio 2026

Referencia: CO1.PCCNTR.8980905

Andrea Marcela Espitia Galvis, identificado con la cédula de ciudadania nro. 1062680061 de Cotorra, en
mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la
referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.
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Valor y forma de Pago: El valor del presente contrato es de CUARENTA Y CUATRO MILLONES
OCHOCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE. ($44.848.297), el
SENA pagara al contratista en el mes de mayo la suma de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y
SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE. ($4.737.497) y de junio a noviembre la suma
de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS
M/CTE. ($4.737.497).

Plazo: Serd hasta el 30 de noviembre de 2026.

Objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE INSTRUCTORES DE DIFERENTES AREAS DEL
CONOCIMIENTO PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL EN EL PROGRAMA DE
ARTICULACION DEL SENA CON LA MEDIA DOBLE TITULACION.

Ejecucion mensual de actividades

No

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

Cumplir el objeto del contrato de manera personal,

Ejecucion de la formacion profesional
disponiendo de toda su capacidad, seriedad, J P

integral en el marco del programa
responsabilidad, profesionalismo vy eficiencia en su articulacién con la media, ficha de
desarrollo, que derive en excelente calidad de la | caracterizacion 3477027, programa
formacién a impartir, en el area que se ha contratado, Produccién Acuicola, impartiendo la
competencia: Preparar sitio de cultivo
cumpliendo con la programacién establecida por la segln buenas practicas de produccién
Coordinacidn Académica, en los horarios y lugares | acuicola y el resultado de aprendizaje:
Acondicionar sitio de cultivo de | Fotografias
acuerdo con sistemas de produccién y
caracteristicas de la especie. En la | Listado de asistencia

lineamientos establecidos en el Procedimiento de | |nstitucion Educativa Nuestra Sefiora

establecidos para impartir la formacién y de acuerdo con

el disefio y desarrollo curricular de los programas y los

Ejecucién de la Formacién sobre una base de ciento | del Perpetuo Socorro.

sesenta (160) horas por periodo mensual. Ejecucion de la formacion profesional

integral en el marco del programa
articulacion con la media, ficha de
caracterizacion 3205179, programa
Produccion Acuicola, impartiendo la
competencia: Cosechar el producto
cumpliendo con las normas técnicas y

de calidad establecidas para cada
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especie y el resultado de aprendizaje:
Seleccionar los elementos de empaque
para el transporte de los productos
segln especificaciones técnicas. En la
Institucion Educativa Caiito de los
sabalos.

Ejecucion de la formacién profesional
integral en el marco del programa
articulacion con la media, ficha de
caracterizacion 3213668, programa
Produccion Acuicola, impartiendo la
competencia: Cosechar el producto
cumpliendo con las normas técnicas y
de calidad establecidas para cada
especie y el resultado de aprendizaje:
Seleccionar los elementos de empaque
para el transporte de los productos
segln especificaciones técnicas. En la
Institucién Educativa el Rodeo.

Ejecucion de la formacion profesional
integral en el marco del programa
articulacion con la media, ficha de
caracterizacion 3214196, programa
Produccion Acuicola, impartiendo la
competencia: Cosechar el producto
cumpliendo con las normas técnicas y
de calidad establecidas para cada
especie y el resultado de aprendizaje:
Seleccionar los elementos de empaque
para el transporte de los productos
segln especificaciones técnicas. En la
Institucion Educativa la union.

Fotografias

Listado de asistencia

Participar cuando el centro de formacion lo requiera, en
jornadas de disefio y desarrollo curricular de programas
de Formacion Profesional Integral, y del alistamiento de
los procesos formativos conforme a las necesidades
nacionalesy a los lineamientos institucionales requeridos
para el area tematica objeto del contrato.

NO APLICA

NO APLICA

GCCON-F-087 V1




SENA

N

Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el
Sistema Optimizado para la Formacién Integral del
Aprendizaje SOFIA PLUS mediante las
actividades: a). Crear las rutas de aprendizaje y asociar a

siguientes

todos los aprendices a su respectiva ruta. b) Verificar que
los aprendices matriculados queden en estado: “En
Formacion”. c) Verificar que los datos basicos y de
contacto de los aprendices se encuentren actualizados.
d). Registrar inasistencias oportunamente. e) Verificar el
estado de los aprendices reintegrados o trasladados. f)
Comunicar oportunamente al Coordinador académico las
novedades de los

anomalias, inconsistencias vy

aprendices.

Se realizd la asociacion de los
aprendices de grado decimo a sus

respectivas rutas de aprendizaje.

Fotografias

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de
los resultados de aprendizaje de las competencias del
programa, adquiridos por los aprendices en el desarrollo
de su formacién, aplicando los procedimientos, plazos y
herramientas tecnoldgicas que la entidad defina.

NO APLICA

NO APLICA

Documentar en las diferentes plataformas (LMS) los
procesos de formacion que orienta, asociado con el
del
instructor, material de apoyo bibliografico, guias de

proyecto formativo (portafolio de evidencias

aprendizaje, talleres aplicados y los demds documentos y
recursos requeridos por el desarrollo curricular del

Toda
con el

la documentacidn relacionada
proceso de formacién se
encuentra actualizada y cargada en la
carpeta drive del instructor.

Portafolio del instructor:

Enlace:

https://drive.google.com/dri

ve/folders/16wQyGYFWoTV

programa). TISEf6{fSsNVFNgzSuVyy?usp
=sharing
Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, asi | Se hace cumplir el reglamento del | NO APLICA
como implementar las estrategias establecidas en el | aprendiz y se analiza cada caso para
protocolo de la ruta de atencidn prevencion desercién de | iniciar con los procesos de desercion.
aprendices — GFPI — PR- 001.
Apoyar a los aspirantes en el registro en el Sistema | Se realizd el proceso de registro de | Fotografias
Optimizado para la Formacion Integral del Aprendizaje | |os aspirantes de grado decimo de
SOFIA PLUS, en aquellas poblaciones con caracteristicas | |55 instituciones educativas
especiales o zonas de dificil acceso. asignadas, en la plataforma
Betowa.
En caso de ser programado en Formaciéon | NO APLICA NO APLICA

Complementaria Presencial, entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso de aprendices al programa de
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formacidn tales como: ficha de caracterizacion, fotocopia
de los documentos de identidad, formato de inscripcidn
de aspirantes en Sofia Plus y/o requisitos definidos en el
disefio curricular, en los tiempos establecidos por el
Centro de Formacién.

9 Participar de las reuniones de equipo ejecutor | NO APLICA NO APLICA
programadas por la Coordinacién Académica, y entregar
los soportes derivados de las mismas: Actas de induccién,
actas de seguimiento a la ejecucion de la formacién de
las fichas asignadas garantizando la emisién de todos los
juicios evaluativos, trdmite de novedades y actas de
cierre de etapa lectiva.
10 Apoyar al centro de formacién cuando este lo requiera, | Se  realizé la promocién vy | Fotografias
en la promocién, comunicacion vy divulgacion del | divulgacién del catdlogo de
portafolio de servicios. formacién del Centro Agropecuario
y de Biotecnologia el porvenir.
Segunda oferta presencial y a
distancia 2026.
11 Acompafiar a los aprendices a las actividades que se | NO APLICA NO APLICA
encuentren planeadas por el equipo de Bienestar al
Aprendiz, de acuerdo con la programacion asignada.
12 Informar oportunamente, a la Coordinacion Académica | NO APLICA NO APLICA
cualquier eventualidad que no permita cumplir con la
programacion establecida por el Centro de Formacién.
13 Verificar el correcto registro de datos de los aprendices | NO APLICA NO APLICA
en el aplicativo SOFIA PLUS e informar las novedades por
escrito, garantizando que estos datos al finalizar la
formacién se encuentren correctos para iniciar el
proceso de certificacion.
14 Dar cumplimiento a la circular 3-2023-000255 del 27 de | NO APLICA NO APLICA

diciembre de 2023 y la resoluciéon 1-02689 del 26 de
2023,
implementacion del Sistema de Gestion de Documentos

diciembre de correspondientes a la
Electrdnicos de Archivo para la conformacién del Archivo
Electronico SENA — AES y demds normas concordantes o
complementarias.

GCCON-F-087 V1




SENA

N

15

Las demds obligaciones necesarias para el cabal | NO APLICA

cumplimiento del objeto contractual.

NO APLICA

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacién cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1
2

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electréonicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 4652542881 de Bancoomeva, referente al mes de

abril de 2026.

Cordialmente,

/-7:7-:;4(10. 2 Esff?'id ﬁl’v‘.-ﬁo

ANDREA MARCELA ESPITIA GALVIS
Contratista
C.C. 1062680061

Firma

DIANA LUNA GALARAGA
Supervisor del contrato No. CO1.PCCNTR. 8980905

Coordinadora de Articulacion con la Media
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

OBLIGACION CONTRACTUAL 1

FICHA 3477027 - GRADO 10 - PROGRAMA TECNICO EN PRODUCCION ACUICOLA — INSTITUCION
EDUCATIVA NUESTRA SENORA DEL PERPETUO SOCORRO.

FECHA: 20 DE ABRIL DE 2026




SENA

FECHA: 27 DE ABRIL DE 2026
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FECHA: 4 DE MAYO DE 2026
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LISTADO DE ASISTENCIA FICHA 3477027. INSTITUCION EDUCATIVA NUESTRA SENORA DEL PERPETUO
SOCORRO.
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LISTADO DE ASISTENCIA FICHA 3477027. INSTITUCION EDUCATIVA NUESTRA SENORA DEL PERPETUO
SOCORRO.
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FICHA 3205179 - GRADO 11 - PROGRAMA TECNICO EN PRODUCCION ACUICOLA - INSTITUCION
EDUCATIVA CANITO DE LOS SABALOS.

FECHA: 14 DE ABRIL DE 2026

h

FECHA: 21 DE ABRIL DE 2026

{6804 6K 4 : Ty
1444 (L EQE Z (UL RE &
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FECHA: 28 DE ABRIL DE 2026

FECHA: 5 DE MAYO DE 2026
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LISTADO DE ASISTENCIA FICHA 3205179. INSTITUCION EDUCATIVA CANITO DE LOS SABALOS
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LISTADO DE ASISTENCIA FICHA 3205179. INSTITUCION EDUCATIVA CANITO DE LOS SABALOS
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LISTADO DE ASISTENCIA FICHA 3205179. INSTITUCION EDUCATIVA CANITO DE LOS SABALOS
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LISTADO DE ASISTENCIA FICHA 3205179. INSTITUCION EDUCATIVA CANITO DE LOS SABALOS
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FICHA 3213668 - GRADO 11 - PROGRAMA TECNICO EN PRODUCCION ACUICOLA - INSTITUCION
EDUCATIVA EL RODEO.
FECHA: 16 DE ABRIL DE 2026

FECHA: 23 DE ABRIL DE 2026
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FECHA: 7 DE MAYO DE 2026
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LISTADO DE ASISTENCIA FICHA 3213668. INSTITUCION EDUCATIVA EL RODEO
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LISTADO DE ASISTENCIA FICHA 3213668. INSTITUCION EDUCATIVA EL RODEO
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FICHA 3214196 - GRADO 11 - PROGRAMA TECNICO EN PRODUCCION ACUICOLA - INSTITUCION
EDUCATIVA LA UNION.
FECHA: 17 DE ABRIL DE 2026
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FECHA: 8 DE MAYO DE 2026
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LISTADO DE ASISTENCIA FICHA 3214196. INSTITUCION EDUCATIVA LA UNION.

GCCON-F-087 V1
24



4
SENA

N

OBLIGACION CONTRACTUAL 3
SE REALIZO LA ASOCIACION DE LOS APRENDICES DE GRADO DECIMO A SUS RESPECTIVAS RUTAS DE
APRENDIZAIJE. FICHA 3477027.

L}
Waplus zfx\‘_\ & ANDREA MARCELA ESPITIA ©Ayudaysopote  EEBandejadetareas A LMSSENA  @CambiarClave  Salir &
Instructor v a
(# Disefio Curricular q Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
) Opciones de busqueda
[# Ejecucién de la Formacién v
Administrar Ruta de Aprendizaje ~ Ficha de caraclerizagion® 3477027 - PRODUCCION ACUICOLA o4

Consultar Ruta del Aprendiz
Ruta de Aprendizaje” 3477027 PRODUCCION ACUICOLA mdQ
Generar Excel de Planeacion
Pedagogica
Consultar Aprendices
Generar PDF de Proyecto Formativo -

Gestion de la Ruta de Aprendizaje ~
La operacién Asociar aprendices a ruta se realizé exitosamente. | Resultado: 22 Aprendiz(ces) asociado(s) a la Ruta de Aprendizaje: 3477027 PRODUCCION ACUICOLA. Se ha
Asociar Aprendiz & Lna Rusa de enviado un correo electronico a los aprendices asociados a la ruta
Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizajes
Previos

OBLIGACION CONTRACTUAL 7
REGISTRO DE LOS ASPIRANTES DE GRADO DECIMO DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS ASIGNADAS, EN
LA PLATAFORMA BETOWA.

©

iRegistro exitoso!

jUsuario registrado exitosamente! En el transcurso de los siguientes 30 minutos podras
verificar tu inscripcién en el sistema académico - administrativo SOFIA Plus.

Ir a inicio de sesion

GCCON-F-087 V1
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OBLIGACION CONTRACTUAL 10
PROMOCION Y DIVULGACION DEL CATALOGO DE FORMACION DEL CENTRO AGROPECUARIO Y DE
BIOTECNOLOGIA EL PORVENIR. SEGUNDA OFERTA PRESENCIAL Y A DISTANCIA 2026.

< &%) Miestado : <« :F" Mi estado
f hace 3 minutos o hace 3 minutos

Técnico:
Em:rem.!;mi:nlovFom.en!o(mmrial o iuma Empre“dlmlento Y Produccion Agropecuaria
roduccién Agropecuaria otorra  Diurna Fomento Empresarlal
| Inscripeiones || participa en la Il Oferta ' Inscripciones || participa en la Il Oferta
PR de I:;;nacién Presencial Aseieal de ;"_':t“"’if'"‘ Presencial
hasta el 22 a ancia 18 hasta el 22 || y a Distancia
| MEZITES 2026 ! P 2026

L ibetowa.sena.edt ".-,-;U

(" FICHA ‘ UBICACION
3495132 | _CERE

[ gl _ betowa.sena.e: """U

UBICACION [ JORNADA )
COTORRA | DIURNA
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