
INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE
CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORÍA, NI GUARDIANES, (QUIENES DEBEN
PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN)

INFORME No. No. DEL CONTRATO Y FECHA

01 IDRD-CTO-2973-2024

FECHA DEL INFORME No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL

30-09-2024 2024800701604747E

1. INFORMACIÓN GENERAL

NOMBRE DEL CONTRATISTA DIANA PATRICIA BILBAO TOVAR

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN 52444804

PLAZO DE EJECUCIÓN 5 meses 15 días

VALOR $ 10.637.000

FECHA ACTA DE INICIO 16/09/2024

FECHA DE TERMINACIÓN 01/03/2025

ADICIÓN Y/O PRÓRROGA NO APLICA

SUSPENSIONES NO APLICA

VALOR HONORARIOS MENSUAL $ 1.934.000

PERIODO DE ACTIVIDADES DE ESTE INFORME 2024-09-16 - 2024-09-30

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA REALIZAR LAS ACTIVIDADES
ASOCIADAS A LA PROMOCION Y DESARROLLO DE
LAS ACTIVIDADES DE PARTICIPACION
COMUNITARIA CON EL FIN DE PROMOVER EL
BUEN USO LA APROPIACION LA SOSTENIBILIDAD
FISICA SOCIAL Y AMBIENTAL DE LOS PARQUES Y
ESCENARIOS ADMINISTRADOS POR EL IDRD

2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES

Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las actividades realizadas
en el período para el cumplimiento de la misma, así como enunciar las evidencias y su ubicación (actas,
documentos, planillas, listados, etc.).
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OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES, EVIDENCIAS Y UBICACIÓN

Obligación 1: Realizar la asignacion de reservas y
seguimiento de las franjas de practica libre y
autorizaciones de uso del escenario asignad

Septiembre 17 2024 16-153 Pradera sur

Se realizo la asignación de reserva gratuita con los
asistentes al escenario

-Septiembre 24 2024 16-153

Se realizo la asignación de reservas gratuitas con los
asistentes al escenario

Obligación 2: Reportar acciones de mantenimiento
novedades o daños de las condiciones físicas de la
grama y su entorno utilizando los mecanismos de
información dispuestos para este fin

Septiembre 17 2024 16-153 Pradera sur

Hizo presencia el señor José de aguas Bogotá el cual
realizo limpieza del escenario indicando que una vez a
la semana lo realizaba.

-Septiembre 27 2024 16-153 Pradera sur

Hizo presencia el ingeniero Ronal Moreno para realizar
la colocación del temporizador el cual al robar la puerta
lo dañaron quedaron las luces prendidas manualmente
por el momento por el tema de la contingencia de
razonamiento.

También se realízala limpieza del cuarto de energía y
alrededor del escenario

Obligación 3: Realizar semanalmente talleres,
conversaciones o actividades con los usuarios para
recordar normas y condiciones de uso prolonguen el
buen estado de la grama y el entorno

-Septiembre 17 2024 16-153 Pradera sur

con la comunidad asistente se realiza charla de uso
adecuado del escenario.

-Septiembre 24 2024 16-153 Pradera sur

Con la comunidad asistente se realiza charla de uso
adecuado del escenario.

-Septiembre 25 2024 16-153 Pradera Sur

Con comunidad haciendo uso en practica libre se
realiza charla de uso del escenario, como hacer uso de
las reservas gratuitas y uso de portal ciudadano para
reservas pagas.
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Obligación 4: Documentar las acciones de apoyo y
respeto comunitario que motiven y fortalezcan las
relaciones y mejoren las percepciones de seguridad
con los usuarios de los parques y/o escuelas

-Septiembre 17 2024 16-153 Pradera sur

Se deja instalada y actualizada programación para la
semana

-Septiembre 22 2024 16-153 Pradera sur

Hace presencia compañero de seguridad Duván
Hernández

-Septiembre 24 2024 16-153 Pradera sur

Se deja instalada y actualizada programación para la
semana

Obligación 5: Realizar y evidenciar el diligenciamiento
de los diferentes formatoss que permitan realizar las
mediciones y conteos en la ejecución de las actividades
que oriente el supervisor ( registro de ingreso seguro,
estado de grama, encuestas y demás)

-Septiembre 17 2024 16-153 Pradera sur

Con los usuarios asistentes a la asignación de reservas
gratuitas hacen el diligenciamiento del código QR

Se deja actualizado el Drive con la programación para
la semana

-Septiembre 24 2024 16-153 Pradera sur

Con los usuarios asistentes a la asignación de reservas
gratuitas hacen el diligenciamiento del código QR

Se deja actualizado el drive con la programación para
la semana

Obligación 6: Realizar en el informe mensual de
actividades las gestiones en virtud del cumplimiento del
objeto contractual y cargar mensualmente en la
plataforma secop II dicho informe debidamente firmado
por el supervisor

En el periodo de actividades del 1 al 30 de
Septiembre 2024 no se ha realizado aun ya que es
el primer informe

Obligación 7: Brindar respuesta oportuna a las
consultas de tipo administrativo generadas por el
equipo de auxiliares de participación ciudadana , con el
objetivo de unificar criterios y disminuir PQR

En el periodo de actividades del 1 al 30 de Septiembre
no se genero ninguna consulta de parte de los
auxiliares de participación ciudadana

Obligación 8: Asistir a las capacitaciones y /o
reuniones que le sean informadas y generar estrategias
de comunicación con su grupo de trabajo, garantizando
la información oportuna y clara al supervisor

En el periodo de actividades del 1 al 30 de Septiembre
2024 no se genero ninguna capacitación por parte del
supervisor del contrato

Obligación 9: Elaborar los informes ,aclaraciones ,y
explicaciones que el supervisor del contrato o el
ordenador del gasto requieran

En el periodo de actividades del 1 al 30 de Septiembre
no se realizaron explicaciones ni aclaraciones al
informe

Obligación 10: La demás que sean asignadas por el
supervisor y tengan relación con el objeto del contrato.
Bitácora de actividades
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3. INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES

DESCRIPCIÓN DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO

PAGO APORTES SALUD SALUD TOTAL $ 0

PAGO APORTES PENSIÓN PORVENIR $ 0

PAGO RIESGOS LABORALES POSITIVA DE SEGUROS $ 0

TOTAL $ 0

Ver Planilla de Pago

4. ANEXOS

Para la entrega del informe correspondiente al último periodo de actividades; es indispensable anexar
adicionalmente: el documento expedido por el Almacén General y el Área de Sistemas donde se evidencie que el
contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las evidencias de las actividades
realizadas durante la ejecución contractual.

Firma Contratista

Nombre Completo: DIANA PATRICIA BILBAO TOVAR

No. Identificación: 52444804

Cargo: CONTRATISTA

CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

El contratista cumple con las obligaciones contractuales y las tareas asignadas en los tiempos pactados,
demostrando su compromiso, calidad y colaboración con el equipo de trabajo.

Firma Supervisor

Nombre Completo: EDWIN ALBERTO PINZON PORRAS

No. Identificación: 79688038

Cargo: PROFESIONAL UNIVERSITARIO 219-02
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Ciudad y Fecha: BOGOTÁ 2024-10-02

Señores
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE
Atn. Area Financiera

Referencia: Certificado de Información Tributaria para Depuración de la Base del cálculo Retención en La Fuente, Art.
383, 387, 388 Estatuto Tributario (Art. 1.2.4.1.6. y siguientes del Decreto 1625 De 2016), por rentas de
trabajo que no provienen de una relación laboral o legal y reglamentaria. (ley 2277 de 2022 y Decreto 2231
de 2023).

De         conformidad         con         las         normas         citadas         en         la         referencia,         y         con         el         fin         de         suministrarla         información         necesaria         para         el
cálculo         de         mi         base         de         retención         en         la         fuente         aplicable         por         los         ingresos         obtenidos         en         ejecución         del         contrato         de         prestación
de         servicios         2973         de         2024,         suscrito         entre         el         IDRD         y         DIANA         PATRICIA         BILBAO         TOVAR         identificado         con         C.C         52444804,
bajo         la         gravedad         de         juramento         certifico         que:

A. De conformidad con el numeral 6 del artículo 1.2.4.1.6. y con el párrafo 4 artículo
1.2.4.1.17. del Decreto 1625 de 2016, tomaré costos y/o deducciones asociados a
las rentas percibidas por mi contrato.

Si marca (SI), se aplicará la tarifa de retención en la fuente del artículo 392 del E.T (entre el 4% y 11%).    
Si marca (NO), se aplicará la tarifa de retención en la fuente del artículo 383.

SI NO X

B. Soy Pensionado (a)
Requiere adjuntar certificación de pensión

SI NO X

C. Soy declarante de renta SI NO X

D. Soy responsable de Iva SI NOX

E. Solicito realizar una retención en la fuente adicional a la calculada, por valor de: 0

Responda las preguntas 1 al 10 solo si respondió NO a la pregunta A

1. Durante el año 2023 realicé pago de intereses por préstamos para adquisión de
vivienda (incluido Leasing habitacional)

SI NO X

2. En caso de responder afirmativamente la pregunta 1, por favor adjuntar la certificación
bancaria y completar la siguiente información:

• Terceras personas con las que adquirí el inmueble hacen uso del beneficio tributario SI NO X

• Mi conyugue hace USO del beneficio tributario SI NO X

• Por lo anterior, Declaro que la deducción prevista se debe realizar proporcionalmente
(Decreto 3750 de 1986 Articulo 8). A mi favor

Bajo la gravedad de juramento declaro que el inmueble por el cual estoy pasando la disminución cumple con

los requisitos establecidos en la ley para acceder a este beneficio

% 0       (% de 1 a 100)



3. Durante el año 2023 realicé pagos por salud (medicina prepagada - seguros de salud)

Anexar certificado de la entidad donde se evidencie el valor pagado y el periodo.
SI NO X

4. Para el presente pago realicé aporte a pensiones voluntarios

Anexar copia del pago.

SI NO X

5. Para el presente pago realicé aporte a AFC

Anexar copia de la consiganción.

SI NO X

6. Certifico que tengo algunos de los siguientes dependientes SI NO X

7. Número de dependientes 0

• Hijos menores de 18 años
Requiere registro civil. SI NO X

• Hijos entre los 18 y 23 años a quienes se les esté dando educación
Requiere anexar certificación semestral de pago de matricula expedida por la respectiva
entidad educativa.

SI NO X

• Hijos de cualquier edad que se encuentren en situación de dependencia por
discapacidad 
Requiere adjuntar certtificado de Medicina Legal o de EPS sobre situación de discapacidad o
certificado de contador público si es dependiente por ingresos

SI NO X

• Cónyuge o compañero permanente en situación de dependencia por ausencia de
ingresos o ingresos anuales inferiores a 260 UVT, o por discapacidad
Requiere adjuntar certtificado de Medicina Legal o de EPS sobre situación de discapacidad o
certificado de contador público si es dependiente por ingresos

SI NO X

• Padres y hermanos en situación de dependencia por ausencia de ingresos o por
ingresos inferiores a 260 UVT, o por discapacidad
Requiere adjuntar certtificado de Medicina Legal o de EPS sobre situación de discapacidad o
certificado de contador público si es dependiente por ingresos

SI NO X

Nota: Me comprometo a informar cualquier novedad relacionada con lo aquí manifestado, presentando nuevamente el

certificado, junto con los soportes a que haya lugar.

Firma: ____________________________
Nombre: DIANA PATRICIA BILBAO TOVAR
Cédula: 52444804
La información tributaria determinada con base en lo aquí certificado, surtirá efecto a partir del primer pago o abono en cuenta posterior a la fecha de
entrega. 
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DIANA PATRICIA BILBAO TOVAR, identificado(a) con cédula de ciudadanía 52.444.804, se encuentra
afiliado(a) al Fondo de Pensiones Obligatorias Porvenir.

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTÍAS

En su condición de administradora del

CERTIFICA QUE:

NIT  800.224.808-8

FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PORVENIR

PORVENIR S.A.

Cordialmente,

Gerencia de Clientes

La presente certificación se expide el 1 de Octubre del 2024.

Tenga en cuenta:

Es importante que sea constante en realizar los aportes obligatorios para su pensión, así  lograría recibir el ingreso que
desea cuando obtenga su beneficio pensional.



 
CERTIFICADO DE AFILIACIÓN

POSITIVA COMPAÑÍA DE SEGUROS S.A.

HACE CONSTAR QUE:

Verificada la base de datos de afiliación en el Ramo de Riesgos Laborales se evidenció que, DIANA PATRICIA
BILBAO TOVAR identificado con CC No. 52444804, registra la siguiente información.

Datos del Contratante Datos de la Relación Laboral

INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACION Y
DEPORTE - NI. 860061099

Fecha de inicio de cobertura: 12/09/2024
Estado Afiliación: ACTIVO
Fecha de inicio de Contrato: 11/09/2024
Fecha fin de Contrato: 16/02/2025
Tipo Vinculación: TRABAJADOR INDEPENDIENTE
Clase de Riesgo: 3

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automática la novedad
de retiro, por lo anterior, en caso de tener un nuevo contrato o prorroga deberá realizar la correspondiente
novedad a través de nuestro portal www.positivaenlinea.gov.co, para continuar con la cobertura.

Para validar la información emitida en este certificado, visite nuestra página web y seleccione la opción
'VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el siguiente código (válido por un mes): 20240102029581.

Esta certificación se expide en la ciudad de Bogotá D.C. a los 1 días del mes de octubre de 2024.

Cordialmente,

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPAÑÍA DE SEGUROS S.A.

 

 
 
 

https://www.positivaenlinea.gov.co/nuevo/














BITACORA

INFORME No: 01

NOMBRE DEL PARQUE: MOVISTAR

URBANIZACION ANTIOQUIA - PRADERA

SUR

fECHA DE INFORME: SEPTIEMBRE 30

2024

CÓDIGO DEL PARQUE: 03-192 - 16-153 -

04-038

No CONTRATO Y FECHA:  2973-2024

FECHA FUNCIONES REALIZADAS   EVIDENCIAS

jueves,12 de septiembre de 2024

03-192 MOVISTAR Inicio prestacion de 

servicio realizo acompañamiento a reservas 

gratuitas informando a los usuarios normas 

de uso del escenario

viernes,13 de septiembre de 2024

16-153 PRADERA SUR Inicio prestacion de 

servicio realizo acompañamiento a franja 

libre y comunidad organizada JG

sábado,14 de septiembre de 2024

16-153 PRADERA SUR Inicio prestacion de 

servicio realizo acompañamiento a 

comunidad organizada JG

domingo,15 de septiembre de 2024

16-153 PRADERA SUR inicio prestacion de 

servicio realizo acompañamiento a franja 

libres indicando a la comunidad el uso de la 

reserva gratuitas las cuales se volveran a 

realizar los dis martes

martes,17 de septiembre de 2024

16-153 PRADERA SUR inicio prestacion de 

servicio realizando asignacion a reservas 

gratuitas con la comunidad asistente la cual 

se les da charla de uso y normas,la 

cominidad realiza el diligenciamiento del 

codigo QR, se deja instalado el Drive y 

instalada la programacion para la 

semana.Hizo presencia el señor Jose de 

Aguas Bogota el cual realizo aseo dentro del 

escenario

miércoles,18 de septiembre de 2024

04-038 URBANIZACION ANTIOQUIA inicio 

prestacion de servicio realizando 

acompañamiento a franja libre

BITACORA DE ACTIVIDADES PARQUE 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: DIANA 

PATRICIA BILBAO TOVAR
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BITACORA

viernes,20 de septiembre de 2024

16-153 PRADERA SUR inicio prestacion de 

servicio realizando acompañamiento en 

franja libre y comunidad JG

sábado,21 de septiembre de 2024

04-038 URBANIZACION ANTIOQUIA inicio 

prestacion de servicio realizando 

acompañamiento a franja libre.Se reporta 

daño en la grama evidenciando un 

hundimiento,las mallas de los arcos rotas.Se 

tiene un acercamiento con el profesor de la 

escuela Antioquia Futbol clud el cual indica 

que tiene un proceso con los niños de la 

comunidad los sabados de 9 a 10 am al cual 

se les dan las indicacionespara que realice 

domingo,22 de septiembre de 2024

16-153 PRADERA SUR inicio prestacion de 

servicio realizando accompañamiento a 

franja libre,hace presencia el compañero 

Duvan Hernandez de seguridad,se les da 

indicaciones a la comunidad asistente de la 

importancia de las reservas gratuitas

martes,24 de septiembre de 2024

16-153 PRADERA SUR inicio prestacion de  

servicio realizo acompañamiento a la 

asignacion de reservas gratuitas con la 

comunidad asistente se les da charla de uso 

importancia del diligenciamiento del QR, se 

deja actualizado en el Drive y instalada 

programacion para la semana

miércoles,25 de septiembre de 2024

16-153 PRADERA SUR inicio prestacion de 

servicio realizo acompañamiento a las 

franjas libres y comunidad organizada JG a 

los asistentes les recuerdo normas de uso y 

dias de asignacion a la reserva gratuita

jueves,26 de septiembre de 2024

04-038 URBANIZACION ANTIOQUIA inicio 

prestacion de servicio realizo 

acompañamientp a franja libre, hizo 

presencia Escuela Mailov FS indicando que 

tienen permiso los dias jueves de 5 a 7 y 

que ellos fueron los encargados de arreglar 

la puerta.Se envia evidencia de las dos 

luminarias que estan dañadas y no prenden

viernes,27 de septiembre de 2024

16-153 PRADERA SUR inicio prestacion de 

servicio realizo acompañamiento al 

ingeniero Ronal Moreno el cual hace cambio 

del temporizador ya que cuando robaron la 

puerta lo dañaron, hace prueba de luces 

quedando manual ya que por el nuevo 

decreto no se podra utilizar todavia.Se 

realizo limpieza del cuarto de energia y 

alrededores del escenario

sábado,28 de septiembre de 2024

04-038 URBANIZACION ANTIOQUIA inicio 

prestacion de servicio realizo 

acompañamiento a franja libre
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BITACORA

domingo,29 de septiembre de 2024

16-153 PRADERA SUR inicio prestacion de 

servicio realizo acompañamiento a 

reaservas gratuitas

NOMBRE
Aqui se relaciona el nombre del referente de 

zona que corresponda. (Juan Barrero o Katherin 

Monroy)
Contratista
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