ALCALDIA DE &

SIBATE

Nit: 899.899.372-4

Dependencia solicitante: SECRETARIA DE GOBIERNO Y PARTICIPACION
COMUNITARIA.
Fecha de elaboracion: MAYO DE 2026

1.1. REFERENTES CONSTITUCIONALES

El presente contrato de PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA LOS
COMICIOS ELECTORALES “ELECCIONES PRESIDENCIALES 2026”, encuentra sustento en
la Constitucion Politica de Colombia, que establece los principios, derechos y deberes que
orientan la actuacion administrativa en la proteccién de la vida, la integridad fisica y la seguridad
de las personas.

En tal sentido, se citan los siguientes articulos constitucionales:

Articulo 40 - Derecho fundamental a participar en la conformacién del poder politico "Todo
ciudadano tiene derecho a participar en la conformacion, ejercicio y control del poder politico. Para
hacer efectivo este derecho puede: [...] Votar y ser elegido. [...]" Importancia: El derecho al voto
es un derecho fundamental. Por lo tanto, el Estado esta obligado a garantizar las condiciones
logisticas y operativas para su ejercicio libre, seguro y transparente. Esto incluye la contratacion
de servicios logisticos cuando sea necesario.

Articulo 103 - Mecanismos de participacion "Son mecanismos de participacion del pueblo en
ejercicio de su soberania: el voto, el plebiscito, el referendo, la consulta popular, el cabildo
abierto, la iniciativa legislativa y la revocatoria del mandato.” Importancia: Al ser el voto un
mecanismo de participacion, el Estado debe asegurar su realizaciébn adecuada, lo que puede
implicar la contratacion de apoyo logistico para la organizacién de los procesos electorales.

Principios constitucionales de la funcion administrativa (Articulo 209), "La funcién administrativa
esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad.”" Importancia:
Cualquier contratacion, incluida la de apoyo logis tico para elecciones, debe respetar estos
principios. El principio de eficacia justifica la contratacion cuando sea necesaria para asegurar el
funcionamiento del proceso electoral.

1.2. REFERENTES LEGALES

El sustento legal para celebrar el contrato de apoyo logistico necesario para garantizar la
realizacion de los comicios electorales se encuentra en varias normas legales que regulan tanto
la organizacion electoral como la contratacién publica.

Ley 80 de 1993: Principios de contratacion publica: Permite contratar apoyo logistico para
cumplir funciones publicas. Articulo 3. De los fines de la contratacion estatal. La contratacion
estatal tiene como fines la continua y eficiente prestacién de los servicios publicos y la efectividad
de los derechos e intereses de los administrados. Aplicacion: El servicio publico electoral
requiere apoyo logistico (transporte, tecnologia, material electoral, personal operativo, etc.). Su
contratacion es legalmente procedente como medio para asegurar la prestacion efectiva de este
servicio. Articulo 24. De la publicidad y tr encia. Las actuaciones de las entidades
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estatales se desarrollaran conforme alos principios de transparencia y publicidad. Aplicacion:
Toda contratacién para apoyo logistico debe seguir los procedimientos establecidos (licitacion,

seleccion abreviada, contratacion directa, etc.), garantizando la transparencia del proceso.

Ley 1474 de 2011: Transparenciay anticorrupcién. Garantiza que el proceso de contratacion
sea legal y eficiente. 1. Ley 1474 de 2011 — Estatuto Anticorrupcion. Articulo 3. Principios de la
contratacion publica La contratacion estatal debe realizarse conforme a los principios de
transparencia, economia, responsabilidad, y en atencién a los fines de la contratacién, como la
satisfaccion del interés general y el cumplimiento de los fines del Estado. Aplicacion: El apoyo
logistico para elecciones es esencial para garantizar un derecho fundamental (el voto), por lo
que su contratacion se justifica plenamente en la necesidad de satisfacer un interés general y
garantizar el cumplimiento de una funcién constitucional (organizar elecciones).

Ley 489 de 1998: Funciones administrativas: Autoriza a las entidades publicas a organizarse
con terceros para cumplir su mision. Articulo 1y 3 Las entidades del Estado deben cumplir
funciones administrativas para garantizar los derechos de los ciudadanos, en especial mediante
la prestacion de servicios publicos, bajo principios como la eficacia, eficiencia y coordinacion.
Aplicacion: La Registraduria Nacional del Estado Civil, como entidad encargada de organizar
las elecciones, puede contratar terceros para cumplir con sus funciones, especialmente cuando
se trata de garantizar el ejercicio de derechos fundamentales como el sufragio.

Cdédigo Electoral Colombiano (Ley 163 de 1994 y normas posteriores); Aunque esta en
proceso de modernizacion, el actual Codigo Electoral reconoce a la Registraduria Nacional del
Estado Civil como el organismo encargado de la organizacién logistica y operativa de los
procesos electorales. Aplicacion: Esta funcién incluye la posibilidad de contratar servicios
logisticos especializados, como transporte de material electoral, sistemas de transmision de
datos, arriendo de sedes, contratacién de personal temporal, entre otros.

Ley 1952 de 2019: Cdodigo Disciplinario Omisiones en garantizar el proceso electoral pueden
acarrear sanciones. Esta ley sanciona a los funcionarios publicos que, por omision o negligencia,
no aseguren la debida prestacion del servicio publico, incluido el electoral. Aplicacién: La falta
de contratacion del apoyo logistico cuando este sea necesario podria acarrear sanciones a los
funcionarios encargados de organizar las elecciones, lo que refuerza la necesidad legal de
contratar este tipo de servicios.

1.3. PLAN DE DESARROLLO Y/O PLAN DE GOBIERNO

El presente contrato de prestacion de servicios de apoyo logistico para comicios electorales se
articula con el Plan de Desarrollo Municipal de Sibaté 2024-2028 “Sibaté Nos Inspira”,
especificamente con el eje estratégico de “Gobernanza Activa”, el cual promueve la participacién
ciudadana, el fortalecimiento institucional y la transparencia en los procesos publicos. En este
sentido, la contratacion de servicios logisticos busca garantizar el adecuado desarrollo de los
procesos electorales dentro del municipio, asegurando condiciones técnicas y operativas que
permitan a los ciudadanos ejercer su derecho al voto de forma libre, segura y organizada. Esta
actuacion responde al compromiso institucional de fomentar una democracia participativa y
fortalecer la confianza de la comunidad en las instituciones, en concordancia con los objetivos
trazados en el plan de desarrollo vigente.

1.4. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

La realizacion de procesos electorales en el territorio municipal requiere la adecuada
planeacion y ejecucion de actividades logisticas que garanticen el normal desarrollo de la
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jornada. Actividades incluyen, logistica, transporte de material electoral, instalacion de puestos

de votacién, adecuacién de espacios, suministro de mobiliario y equipos, y apoyo operativo
durante el evento electoral.

La Alcaldia Municipal de Sibaté, en el marco de sus competencias legales y en coordinacion con
la Registraduria Nacional del Estado Civil y las autoridades electorales competentes, tiene la
responsabilidad de brindar soporte logistico a dichos procesos cuando asi lo requiera la
organizacion electoral. Esta obligacion responde a la necesidad de asegurar condiciones que
permitan a los ciudadanos ejercer su derecho al voto en un ambiente de transparencia,
accesibilidad, orden y seguridad, adicionalmente, esta contratacion se encuentra alineada con
los objetivos trazados en el Plan de Desarrollo Municipal 2024-2028 “Sibaté Nos Inspira”,
especialmente en el eje de Gobernanza Activa, que promueve la participacion democrética y el
fortalecimiento institucional. Por tanto, se configura una necesidad real, inmediata y justificada,
que debe ser atendida mediante un proceso contractual conforme a las disposiciones del
Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.

2.1. OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA LOS COMICIOS ELECTORALES
“‘ELECCIONES PRESIDENCIALES 2026”.

2.1.2. CLASIFICACION UNSPSC

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y la Circular Externa N° 12 de 05
de mayo de 2014 emitida por la Agencia Nacional de Contratacién - Colombia Compra Eficiente,
se tiene la siguiente Clasificacion UNSPSC del objeto contractual, asi:

SEGMENTOS FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION
81000000 81140000 81141600 81141601 Logistica
90000000 90100000 90101600 90101603 Servicios de catering

Servicio de comidas a
90000000 90100000 90101800 90101802 domicilio
14000000 14110000 14111500 14111509 Papeleria

2.2. ALCANCE

La ejecucion del contrato cuyo objeto es la PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
LOGISTICO PARA LOS COMICIOS ELECTORALES “ELECCIONES PRESIDENCIALES
2026”, comprende el conjunto de actividades requeridas para garantizar la adecuada
organizacion, ejecucion y cierre de la jornada electoral dentro del territorio del Municipio de Sibaté,
Cundinamarca, en coordinacion con la Registraduria Nacional del Estado Civil y demas
autoridades electorales competentes.

Estas actividades tienen como finalidad asegurar el ejercicio efectivo del derecho al voto por parte

de la poblacién habilitada para sufragar en el municipio, la cual, de acuerdo con los registros del
censo electoral para las elecciones del afio 20 upera los 28.415 ciudadanos aptos para votar.

&

Q Calle10 # 8- 01 | \(60]) 725 0106 - 725 0192 | )A contactenos@sibate-cundinamarca.gov.co
www.sibate-cundinamarca.gov.co


http://www.colombiacompra.gov.co/es/Clasificacion/test/pager/callback?_=1453294458598&page=0&field_event_category_value=All&sort=desc&order=Segmentos
http://www.colombiacompra.gov.co/es/Clasificacion/test/pager/callback?_=1453294458598&page=0&field_event_category_value=All&sort=asc&order=Familia%20
http://www.colombiacompra.gov.co/es/Clasificacion/test/pager/callback?_=1453294458598&page=0&field_event_category_value=All&sort=asc&order=Clase%20%20
http://www.colombiacompra.gov.co/es/Clasificacion/test/pager/callback?_=1453294458598&page=0&field_event_category_value=All&sort=asc&order=Producto%20%20

ALCALDIA DE »

SIBATE

Nit: 899.999.372-4
En este sentido, la presente contratacion beneficia de manera directa a esta poblacion electoral,
asi como al conjunto de actores institucionales que intervienen en la jornada, tales como jurados
de votacion, testigos electorales, delegados de la organizacién electoral, miembros de la fuerza
publica y personal de apoyo logistico.

2.2.1. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS Y CARACTERISTICAS DE LOS BIENES:

Para la prestacion del servicio objeto del presenta estudio el oferente debera suministrar los
siguientes bienes y servicios con fin de desarrollar las actividades establecidas en el alcance del

proceso:
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA LOS
COMICIOS ELECTORALES “ELECCIONES PRESIDENCIALES 2026”
Item Descripcion Unida_d de cant.
medida

1 Toner HP LASERJET Pro MFP 4103fdw. unidad 1

2 Toner HP LASERJET Ch435a Negro original. unidad 1
Tinta para impresora EPSON L3251 Con tecnologia de

3 inyeccion de tinta de 4 colores (CMYK: Negro, Cian, unidad 2
Magenta, Amarillo).

4 Boligrafos desechables de tinta color negro. docenas 10
Resaltador color verde: Material Filtrona en felpa acrilica o
resina termopléstica. Caracteristicas fisicas: punta biselada, .

5 . o unidad 88
para realizar 2 trazos o 3 trazos. Rendimiento en metros
Minimo 130 mts.

6 Correctores de cinta 12 metros. unidad 7

7 Marcador permanente punta fina - Sharpie-negro. unidad 21
Huellero dactilar con almohadilla, no téxica, de secado

8 rapido para evitar manchas, con medidas de 5 x 5 cm, color unidad 88
negro.
Carpetas de 4 aletas, material en propalcote de baja

9 densidad: 320 gramos, de color blanco y acabado unidad 30
plastificado.

10 Rollo cinta barricada "Peligro no pase" color amarillo por unidad 3
500 Mts.

11 ?c())lsa plastica de 65X90 cm color blanco, calibre entre 0.8 y unidad 30
Sobre De Manila Carta: elaborado en papel manila de 75 g.
Tamafo: Carta, medidas aproximadas 22,5 x 29 cms. .

12 Pyt PR - . unidad 30
Caracteristicas fisicas: tipo solapa universal, sin
autoadhesivo.
Sobre De Manila oficio: elaborado en papel manila de 75 g.

13 Tamano:}of_lClo, r,ngdldgs_ aprOX|mada§ 22,5 x 2_9 cms. unidad 30
Caracteristicas fisicas: tipo solapa universal, sin
autoadhesivo.

14 Sobre de manila gold radiografia 36*44. unidad 15

15 Bisturi plastico grande de 18mm. unidad 7

16 Papel Contac transparente, ancho 45 cm y largo de 20 mts. rollo 1
Papel Bond 75G Tamafio Carta: El material debe cumplir

17 con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. Cada resma debe resma 3
contener 500 hojas. Color blanco.
Papel Bond 75G Tamarfio Oficio: El material debe cumplir

18 con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. Cada resma debe resma 3
contener 500 hojas. Color blanco.

19 Pliegos cartdn cartulina, de 70 x 100 cm, gramaje minimo unidad 20
de 180g.

20 Candados tamafio mediano, en acero, de oreja delgada. unidad 10

21 100MTS X 48MM unidad 12

22 Cinta de enmascarar gruesa de 2 pulgadas, 50 MTS unidad 12

23 Ganchos clip caja x 100 unidades. caja 6
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Bolsa plastica de 65X90 cm color negro para basura,

24 calibre entre 0.8 y 1.0. unidad 30
Mantenimiento general arcas triclave (Incluye: suministro e
instalacion de rodachines metdlicos con gima, suministro y .

25 A, . L unidad 2
aplicacion de pintura de esmalte, color negro y suministro e
instalacion de cerrojos, armellas para candado).

26 Lona para sobrantes, en poliéster, de alta resistencia, unidad 10

gramaje 300-500 gr.

Desayunos para el personal que custodia el material
electoral y el personal que recibe el material electoral.
Debera estar compuesto por: Caldo de costilla con 250 gr
27 de proteina, 100 gr de tubérculos o changua de 500 ml, con unidad 20
un huevo + una porcion de huevos + una porcion de pan o
arroz + bebida caliente (chocolate o café con leche) o jugo
de 200 ml.

Almuerzos para la comision escrutadora, fuerza publica, y
funcionarios de la registraduria, durante los dias de las
elecciones y escrutinios. Debera estar compuesto por: sopa
28 (350 ml con 100 gr de proteina) + bandeja (arroz 250 gr, unidad 230
principio verduras y/o granos 300 gr y proteinas 250 gr.
porcién de tubérculo y ensalada) + bebida (jugo de fruta
natural de 250 cc).

Refrigerios para la comision escrutadora, fuerza publica, y
funcionarios de la registraduria, durante los dias de las
elecciones y escrutinios. Compuesto de la siguiente

29 manera: Una bebida lactea o jugo de frutas de 200 ml + un unidad 1400
cereal o producto de panaderia (pasteles, ponqué,
empanada de 130 gr) etc. o pastel de pollo o carne de 130
gr + una porcion de fruta o una fruta entera.

Estacion de tintos (Puesto IED General Santander
Bachillerato: Total de tintos 528; Puesto IED Pablo Neruda:
Total de tintos 312; Puesto Coliseo XIUA: Total de tintos:
168; Puesto Polideportivo Santa Isabel: Total de tintos 120:
Puesto CIC Balcones de San José: Total de tintos 408;
Puesto Polideportivo San Rafael: Total de tintos 336;
Puesto IED General Santander Sede Primaria: Total de
tintos 144). Para un total de 2016 tintos.

Alquiler de mesas 6 puestos plasticas minimo de 1.53 x 74
31 cm, incluye transporte. Cargue y descargue en el sitio que unidad 120
le sea indicado.

Alquiler de sillas plasticas color blanco, sin brazos, medidas
profundidad (49 cm), ancho 57 cm, alto 86 cm, incluye

30 unidad 2016

32 . unidad 600
transporte. Cargue y descargue en el sitio que le sea
indicado.

33 Suministro e instalacion de polisombra, de 2 mts de alto x metros 300
100 mts de largo (En total 300 metros lineales).
Logistica integral que incluya la disposicién de personal de

34 apoyo para la recoleccion, traslado, montaje, atencion, unidad 7

distribucién de materiales y suministro de alimentacién en
los puestos de votacion del municipio.

Alquiler de hangar Hangar 12*18 mts Fabricado con lonas
35 ultra resistentes, sin piso. estructuras metalicas en tramos unidad 1
para empatar.

Transporte, montaje y desmontaje del hangar (horario habil)
36 a Sibaté. Montaje el dia sdbado 30 de mayo y el unidad 1
desmontaje el dia lunes 1 de junio.

Alquiler, instalacion y puesta en funcionamiento de una (1)
planta eléctrica, con generador portatil homologado 350w,
37 con funcionamiento a gasolina, sistema monofésico, con 4 unidad 7
tomacorrientes en cada puesto de votacion. (7 puestos de
votacion).

2.2.1.1. ALIMENTACION:
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PERSONAL COMICIOS REGRIGERIOS | DESAYUNOS ALMUERZOS
APOYO FUERZA PUBLICA 160 0 120
SECRETARIA DE GOBIERNO 60 0 30
ESCRUTINIO Y REGISTRADURIA 148 0 80
JURADOS 1032 0 0
PERSONAL ENTREGA Y CUSTODIA - 0 0 0
MATERIAL ELECTORAL
TOTALES 1400 20 230

CALIDAD DE LOS SERVICIOS Y BIENES: El contratista debera ofrecer y cumplir con la calidad
y referencia del servicio solicitado, incluyendo los productos a suministrar, por lo tanto, el
contratista se obliga a reemplazar o cambiar los productos sin costo alguno para la entidad,
dentro del siguiente dia habil, cuando presenten defectos y/o no sean los contratados cuando
resulten defectuosos por fabricacion o vencidos, previa comunicacion que en tal sentido realice
el supervisor.

SEDES: Para el adecuado desarrollo del objeto del presente contrato, el oferente junto con la
oferta debera garantizar la disponibilidad y funcionamiento de un establecimiento comercial
destinado a restaurante, ubicado en un punto fisico dentro del perimetro urbano del municipio
de Sibaté. Dicho establecimiento podra encontrarse bajo cualquiera de las siguientes
modalidades: i) que sea de propiedad del contratista; ii) que funcione en un inmueble tomado en
arrendamiento por el contratista; o iii) que sea de propiedad de un tercero, caso en el cual el
contratista desarrollara la actividad en virtud de un convenio o acuerdo que lo habilite para tal fin.

Lo anterior obedece a la necesidad de garantizar condiciones de accesibilidad, cercania y
oportunidad en la ejecucion del contrato, evitando barreras de desplazamiento y asegurando un
cumplimiento eficiente y oportuno de las obligaciones contractuales. Esta exigencia cobra
especial relevancia en consideracion a los traumatismos viales que actualmente se presentan en
el corredor de la Autopista Sur, derivados de las obras correspondientes a la Fase IV de
TransMilenio, situacion que impacta significativamente los tiempos de desplazamiento y la
movilidad hacia y desde el municipio.

En ese contexto, contar con un establecimiento ubicado dentro del perimetro urbano de Sibaté
contribuye a mitigar riesgos operativos asociados a demoras o dificultades de acceso, y facilita
las labores de supervisién, seguimiento y control por parte del supervisor del contrato, en
aplicacion de los principios de eficacia, economia y responsabilidad consagrados en el articulo
209 de la Constitucion Politica y desarrollados en la Ley 80 de 1993.

Preparacion, transporte y entrega de alimentacion (almuerzos, refrigerios y desayunos), para el
personal que participe en la jornada electoral y en los procesos de escrutinio, de acuerdo con
las cantidades, horarios y condiciones definidas por la Administracion Municipal. v Garantia de
condiciones adecuadas de higiene, calidad, manipulacién y conservacion de los alimentos,
conforme a la normatividad sanitaria vigente. v Garantia de condiciones sanitarias, empaque y
distribucién en puntos de votacion.

Nota 1. los bienes o elementos descritos deben cumplir con las condiciones técnicas solicitadas
y ofertadas en la propuesta técnica - econémica.

Nota 2. El precio incluye todos los gastos, directos e indirectos derivados de la celebracion,
ejecucion y liquidacion del contrato. Por tanto, en el valor pactado se entienden incluidos, entre
otros, los gastos de administracion, salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del
personal, incrementos salariales y prestaciones, desplazamientos, honorarios y asesorias en
actividades relacionadas con la ejecuciéon del contrato, en general todos los costos en los que
deba incurrir el CONTRATISTA para la cumplj jecucion del contrato.
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Nota 3. El municipio, no reconocera por consiguiente ningun reajuste al CONTRATISTA en
relacién con los costos, gastos o actividades adicionales que aquel requiera para la ejecucién del
contrato y que fueron previsibles al momento de la presentacion de la propuesta y que no hayan
sido reconocidos o avalados en el contrato que se suscriba.

Nota 4. El proponente debera anexar certificado o soporte de pago del impuesto de Industria y
Comercio correspondiente al afio en curso, asociado al establecimiento donde se prestara el
servicio.

Nota 5. Se debera allegar certificacion que acredite que el personal encargado de la manipulacion
de alimentos reside en el municipio de Sibaté. Dichas certificaciones deberan contar con una
fecha de expediciébn no mayor a treinta (30) dias. Asi mismo, el personal debera contar con curso
vigente de manipulacion de alimentos, debidamente certificado.

2.2.2. AUTORIZACIONES, LICENCIAS Y/O PERMISOS

Para la ejecucioén del futuro contrato no se requieren permisos, licencias, autorizaciones y/o
cualquier otra clase de documento.

2.3.  IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

2.4. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR
2.4.1. PLAZO DE EJECUCION

La ejecucién del contrato ser& de cinco (5) dias, contados a partir de la suscripcién del acta de
inicio, previo perfeccionamiento del contrato. (La logistica tendra ejecucion el treinta y uno (31) de
mayo del 2026 y la alimentacion tendra ejecucion desde el treinta (30) de mayo hasta el tres (3)
de junio del 2026.

2.4.2. LUGAR DE EJECUCION

Se desarrollara en el municipio de Sibaté, Cundinamarca; en los siete (7) puestos de votacion y
en los demas lugares que disponga el Supervisor del Contrato y se encuentren inmersos dentro
del objeto a contratar.

2.4.3. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

El valor estimado para el futuro contrato es de TREINTA y SIETE MILLONES TRESCIENTOS
CINCUENTA Y UN MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE
($37.351.833,00), valor que incluye la totalidad de impuestos, tasas, contribuciones, costos
directos e indirectos en gue los proponentes puedan incurrir.

2.4.4. FORMA DE PAGO

UN (1) SOLO PAGO por el valor del (100%) al CONTRATISTA, mediante acta Unica y final, de
conformidad con las actividades ejecutadas por el contratista y recibidas a satisfaccion por parte
del supervisor del contrato:

REQUISITOS PARA ACCEDER AL PAGO:
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Factura comercial acorde a resolucién 042 de 2020, emitida por la DIAN.

Informe de ejecucién de acuerdo con el formato de la Secretaria supervisora.

Registros fotograficos.

Los documentos requeridos para el pago deberan ser cargados y enviados a la entidad a
través del SECOP Il para aprobacion del supervisor del contrato y estaran sujetos a la
programacion anual de caja (PAC) de la entidad.

e Certificaciébn de Aportes Parafiscales suscrita por el Representante Legal, Contador
Publico o Revisor Fiscal, segin sea el caso, para las personas juridicas y acorde con el
Articulo 50 de la Ley 789 de 2002; y Comprobante de afiliacién y pago al Sistema General
de Seguridad Social y Régimen Parafiscal, segun aplique, en el caso personas naturales
correspondiente al periodo (s) de ejecucion del Contrato.

Informe de supervision.

Certificacion bancaria.

Registro Unico Tributario — RUT actualizado.

Certificacion de cumplimiento por parte del supervisor del contrato

El IVA y retencién en la fuente a los pagos, se haran de acuerdo con las disposiciones legales
sobre la materia.

La Administracién Municipal sélo adquiere obligaciones con el contratista y bajo ningn motivo o
circunstancia efectuara pagos a terceros.

2.4.5. ANTICIPO / PAGO ANTICIPADO
No aplica
2.4.6. SUPERVISION Y VIGILANCIA

La coordinacién y control en la ejecucion del contrato, estara a cargo de la SECRETARIA DE
GOBIERNO Y PARTICIPACION CIUDADANA como supervisor del contrato. Para estos efectos,
el Supervisor estara sujeto a lo dispuesto en el Numeral 1° del Articulo 4° y el Numeral 1° del
Articulo 26 de la Ley 80 de 1993 y demas normas establecidas sobre la materia y en especial
desarrollara las siguientes funciones:

e Cumplir con las obligaciones de control y vigilancia establecidas en la Ley 80 de 1993, y
demas normas y disposiciones concordantes.

o Certificar la idoneidad del contratista cuando haya lugar.

o Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones contraidas por las
partes.

e Elaborar los informes de cumplimiento de la ejecucién del contrato si se solicitan y las
actas a que haya lugar, remitiéndolos de manera oportuna a las instancias
correspondientes.

e Elaborar la certificacion del cumplimiento y/o recibo a satisfaccion del objeto contractual,
con el fin de proceder al pago correspondiente.

¢ Verificar al momento de certificar el cumplimiento del objeto contractual, el cumplimiento
por parte del contratista de sus obligaciones con los sistemas de salud y pensiones en los
porcentajes de Ley.

¢ Impulsar el trdmite de los pagos a favor del contratista en los términos establecidos para
tales efectos.

e Informar oportunamente sobre cualquier irregularidad e incumplimiento que se presente
en la ejecucioén del contrato.

e Solicitar oportunamente las adiciones o maodificaciones al contrato, cuando sea
procedente.

e Todas las demas que le correspondan de acuerdo con la ley y el convenio a suscribir.

&
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2.4.7. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Suscribir oportunamente el acta de inicio del contrato, conjuntamente con el supervisor de
este, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucioén y, suscribir
las modificaciones si las hubiere.

2. Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demas
documentos necesarios para el pago.

3. Conocer a cabalidad los documentos que hagan parte de este proceso, para realizar la
ejecucion de este con eficiencia, eficacia y oportunidad.
4. Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y

parafiscales para lo cual debera realizar los aportes a que se refiere el articulo 50 de la
ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en lo relacionado con los sistemas
de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar,
SENA e ICBF, cuando haya lugar a ello, de conformidad con las normas y reglamentos
que rigen la materia.

5. Realizar la publicacion de los informes de la ejecucion en la plataforma SECOPII, dentro
de los 3 dias habiles siguientes a la aprobacion de dichos documentos por parte del
supervisor o apoyo a la supervision.

6. Garantizar el adecuado manejo de la plataforma SECOP I, para la ejecucién contractual.

7. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le imparta por parte del
supervisor del contrato.

8. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones y
en trabamientos.

9. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de
hacer u omitir algiin hecho.

10. Mantener la reserva sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo del
objeto del contrato.

11. Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos de este,
si a ello hubiere lugar.

12. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracién del presente
contrato y de la ejecucion de este, de conformidad con lo establecido en las leyes 80 de
1993, 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios.

13. Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia del contrato y presentarse en
la alcaldia municipal en el momento en que sea requerido.

14. Guardar la reserva, confidencialidad y secreto profesional sobre los asuntos sometidos a
Su conocimiento con ocasion de la actividad contractual.

15. Informar oportunamente a los contratantes toda novedad derivada del contrato.

16. Las demas inherentes al objeto y naturaleza del contrato y aquellas indicadas en los
documentos del proceso, asi como las indicadas por el supervisor, para el cabal
cumplimiento del objeto de este.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Cumplir a cabalidad con lo establecido en el objeto del contrato en los términos y
condiciones pactadas, de acuerdo con la ficha técnica establecida.

2. Garantizar la prestacion del servicio garantizando que los elementos y materiales que se
requieran sean de excelente calidad conforme a la ficha técnica, la cual hace parte
integral del presente proceso.

&
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3. Ejecutar el objeto contractual de manera integral, oportuna y a todo costo, conforme
a las condiciones técnicas, operativas y logisticas establecidas por la Administracion
Municipal.

4. Proveer a su costo, todos los bienes y/o servicios necesarios para el cumplimiento de los
objetivos y funcionalidades requeridas en el contrato.

5. El contratista deberd asumir la totalidad de gastos que se originen como el traslado y
gestion de los productos requeridos en la contratacion.

6. Garantizar el cumplimiento de las normas sanitarias vigentes y de las buenas practicas
de manipulacién de alimentos.

7. Asegurar la calidad, higiene y oportunidad en la entrega de la alimentaciéon en los
puntos y horarios definidos por el Municipio.

8. Incluir el suministro de cubiertos, servilletas, empaques y la disposicién final de los
residuos generados.

9. Asumir el suministro, transporte, instalacion, desmontaje y retiro de todos los
elementos utilizados.

10. Preparar, empacar, transportar y entregar los alimentos en coordinacién del supervisor
el contrato (almuerzos, refrigerios y desayunos) en las cantidades y condiciones
establecidas.

11. Cumplir con la normatividad y lineamientos vigentes en los aspectos de seguridad y salud
en el trabajo, gestion ambiental y protocolos de bioseguridad.

12. Mantener e instalar medidas de seguridad, avisos en los diferentes sitios de trabajo que
garanticen la prevencion de cualquier imprevisto que pueda afectar la integridad de las
personas que laboren o permanezcan y transiten.

13. Llevar a cabo de mutuo acuerdo cualquier cambio en las condiciones que surjan durante
el término de ejecucion del contrato, previa solicitud escrita plenamente justificada por
parte del CONTRATISTA.

14. Contar con la idoneidad de su personal en el momento de llevar a cabo cada actividad,
para lo cual debera tener las constancias que asi lo acredite.

15. Contar con todos los insumos y herramientas requeridos para la ejecuciéon de las
actividades.

16. El contratista deberad encargarse de todas las etapas de ejecucion de la actividad:
alistamiento de materiales, adecuacién del area, sefalizacién de la zona a intervenir,
entrega del area.

17. Durante la ejecucion de los trabajos y al finalizar los mismos, el CONTRATISTA, se debe
comprometer a realizar una adecuada y correcta limpieza del lugar en donde ejecute las
actividades del objeto contractual. En caso de generar escombros se debe realizar la
respectiva disposicion final de los mismos.

18. Mantener de manera permanente durante toda la ejecucion de las actividades y hasta la
entrega final y recibo de ellas, el personal profesional y técnico necesario para el
desarrollo de los trabajos.

19. Las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

1. Exigir del contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado.

2. Recibir los bienes y servicios contratados a satisfaccion.

3. Pagar al contratista la suma establecida como valor del contrato, en la oportunidad y forma
estipulada en la clausula de forma de pago.

4. Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por el contratista.

5. Ejercer la supervisién del contrato para exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna
del objeto contractual y verificar el cumplimiento de este.
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6. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que

forman parte de este.

7. Dar al contratista toda la informacién pertinente para la debida ejecucién del objeto
contractual.

8. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos contemplados por
la ley.

9. Expedir certificado de cumplimiento del contrato.

2.4.8. CLAUSULAS ESPECIALES DE SANCIONES, MULTAS, PENAL PECUNIARIA.

a) MULTAS: En caso de mora en el cumplimiento de las obligaciones legales y/o contractuales,
el MUNICIPIO podra imponer al CONTRATISTA, multas diarias sucesivas del 1% del valor total
del contrato, sin que estas sobrepasen el veinte por ciento (20%) del valor total del contrato,
contadas a partir del momento en que la entidad tenga conocimiento de la ocurrencia del hecho,
de acuerdo con el informe presentado por el Supervisor del Contrato o quien este designe.

b) PENAL PECUNIARIA: Si llegare a suceder el evento de incumplimiento total o parcial de las
obligaciones a cargo del CONTRATISTA esta debera pagar a titulo de Clausula Penal Pecuniaria,
por incumplimiento total, el equivalente al veinte por ciento 20% del valor del presente contrato;
en el evento de incumplimiento parcial la clausula penal pecuniaria se aplicard de manera
proporcional segun lo incumplido.

NOTAS:

1. Elvalor de las Multas y Clausula Penal seran descontadas directamente del saldo a favor
del CONTRATISTA si lo hubiere, o de la garantia constituida, y si esto no fuere posible se
cobrara por jurisdicciéon coactiva y/o jurisdiccion ordinaria, de lo anterior se informara a la
Céamara de Comercio.

2. Tal decision deberd estar precedida de audiencia del afectado y procede solo mientras se
halle pendiente la ejecucion de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA.

3. El pago de las sanciones podra exigirse directamente por la Alcaldia si dicho pago no se
hubiese efectuado durante el término de duracién del contrato, y se tendra en cuenta al
momento de su liquidacion.

4. En todo caso se dara cumplimiento a lo preceptuado en el articulo 17 de la Ley 1150 de
2007.

2.4.9. CADUCIDAD

Previo requerimiento por escrito, la ALCALDIA MUNICIPAL podra declarar la caducidad del
contrato mediante acto administrativo debidamente motivado, y ordenara su liquidacion en el
estado que se encuentre, si se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento
definitivo, parcial o total imputable a EL CONTRATISTA, que afecte de manera grave y directa la
ejecucion de este o evidencie que puede conducir a su paralizacion. En caso de que LA ENTIDAD
CONTRATANTE decida abstenerse de declarar la caducidad, adoptara las medidas de control e
intervencion necesarias, que garanticen la ejecucion del objeto contratado.

Los procesos de seleccion de contratistas, y las actuaciones de quienes intervengan en la
contratacion estatal, deben desarrollarse con 0 a los principios de transparencia, economia
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y responsabilidad, acordes con los principios que rigen la funcién administrativa, consagrados en

el articulo 209 de la constitucién politica.

El presente proceso de seleccién y el contrato por suscribir como resultado de este estaran
sometidos a la legislacién y jurisdiccion colombiana y se rigen por las normas de la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015
modificado por el Decreto 1860 de 2021, y las demas normas que lo complementen, modifiquen
o reglamenten y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto del presente proceso
de seleccion.

El articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 adiciona el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 e incorporé la
contratacion de minima cuantia como la modalidad de seleccién para la contratacion cuyo valor
no exceda del 10% de la menor cuantia de la entidad, independientemente de su objeto.

Como quiera que el valor de los bienes y servicios a adquirir no superan el 10% de la menor
cuantia establecida para el presupuesto de la vigencia 2025 de la Entidad, se adelantara el
proceso mediante la modalidad de SELECCION DE MINIMA CUANTIA.

Lo anterior de conformidad con lo previsto en los articulos 2.2.1.2.1.5.1.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015, el cual sefiala que se seguira el procedimiento de minima cuantia cuando
el valor del bien, servicio u obra a adquirir no exceda del diez por ciento (10%) de la menor cuantia
de la entidad contratante, independiente de su objeto.

Para adelantar el presente proceso de contratacion se tiene previsto seguir el procedimiento
establecido en el Decreto 1860 de 2021, el cual modifica la subseccion 5 de la seccion 1 del
capitulo 2 del titulo 1 de la parte 2 del libro 2 del Decreto 1082 de 2015, las demas normas que
la complementen modifiquen o aclaren y normas civiles y comerciales que regulen el objeto de la
presente contratacion.

Se tendran en cuenta las reglas de subsanabilidad de conformidad a lo establecido en el
paragrafo 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 que preceptua lo siguiente: “Paragrafo 1°. La
ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al
proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas no serviran de titulo suficiente
para el rechazo de los ofrecimientos hechos.

En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacién de
puntaje podran ser solicitados por las entidades en cualquier momento, hasta la adjudicacién. No
obstante, lo anterior, en aquellos procesos de seleccion en los que se utilice el mecanismo de
subasta, deberan ser solicitados hasta el momento previo a su realizacion.”

En caso de que este oferente no cumpla con los mismos, procedera la verificacién del proponente
con el segundo mejor precio y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion, se declarara
desierto el proceso. En consecuencia, el tnico factor de seleccién es el menor precio.

4.1. ESTUDIO DE MERCADO

De conformidad con lo dispuesto por el decreto 1082 de 2015, se realizaron los respectivos
estudios de mercado a través de cotizaciones de los servicios requeridos, con el fin de determinar
el presupuesto oficial del proceso, tomando como referencia los precios publicados en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano (SECOP lI), asi como cotizaciones de otros operadores:
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PROMEDIO X
frem DESCRIPCION unidad | cant Maria Mirian Lopez Pino Consiucciones) ":‘:';::"'“ Ronchez Jenifer Alexandra Gonzalez UNIDAD
Valor unidad | valor fofal coniva | Valor unidad | valor folal con va | Valor unidad | valor fofal con iva
1 [Toner HP LASERJET Pro MFP 4103fdw. unidad 1 $ 700.000.00 $ 700.000.00 $ 720.000,00 $ 720.000,00 $ 680.000.00 $ 680.000,00 $ 700.000,00
2 [Toner HP LASERJET Cb435a Negro original. unidad 1 $ 640.000,00 $ 640.000,00 $ 650.000,00 $ 650.000.00 $ 600.000.00 $ 600.000,00 $ 630.000.00
Tinta para impresora EPSON L3251 Con
3 tecnologia de inyeccion de tinta de 4 colores | unidad 2 $ 265.000,00 $ 530.000,00 $260.000,00 $ 520.000.00 $ 250.000,00 $ 500.000,00 $258.333,33
(CMYK: Negro, Cian, Magenta, Amaiillo).
4 Boligrafos de tinta color negro. docenas’ 10 $ 14.800,00 $ 148.000,00 $ 15.000.00 $ 150.000.00 $ 14.000.00 $ 140.000,00 $ 14.600,00

Resaltador color verde: Material fillrona en
felpa acrilica o resina fermopldstica.

5 |Coracteristicas fisicas: punta biselada, para | unidad | 88 $2.90000 $255.200,00 $3.000,00 $264.000,00 $2.800,00 $246.400,00 $2.900,00
realizar 2 trazos o 3 frazos. Rendimiento en
metros Minimo 130 mts.

&_|Correctores de cinia 12 metros nidod |7 $7.100.00 $49.700,00 $7.000.00 $49.000,00 $6.900.00 $48.300,00 §7.000.00
ta fina - -
7 n”‘:g’f:d"' permanente punfa fina - Sharpie- | o | o1 $7.800,00 $163.800,00 $8.000,00 $168.000,00 $7.600,00 $159.600,00 $7.800.00
Huellero dactilar con aimohadila, no 16xica,
8 |de secado répido para evitar manchas, con | unidad | 88 $5.550.00 $488.400,00 $5.500,00 $484.000,00 $5.450,00 $479.600.00 $5.500,00

medidas de 5 x 5 cm, color negro.

Carpetas de 4 aletas, maferial en propalcofe

9 |de baja densidad: 320 gramos, de color unidad | 30 $4.400,00 $132.000,00 $4.500,00 $135.000,00 $4.200,00 $126.000,00 $4.366,67
blanco y acabado i

Rollo cinta baricada "Peligro no pase” color

10 lamarillo po 500 Mis. unidad 3 $ 45.000,00 $ 135.000,00 $ 50.000,00 $ 150.000,00 $ 40.000,00 $120.000,00 $ 45.000,00
Bolsa pléstica de 65X90 m Color blanco,
mn calibre entre 0.8y 1.0. unidad 30 $3.550,00 $106.500,00 $ 3.500,00 $ 105.000,00 $3.450,00 $103.500,00 $3.500,00
|Sobre De Manila Carta: elaborado en papel
12 |manilade 75 g. Tamafio: Carto, medidas unidad | 30 $900.00 $27.000,00 $800,00 $24.00000 $750,00 $22.500,00 $816.67
225x29 cms. C
fisicas: fipo solapa universal, sin autoadhesivo.
Sobre De Marila oficio: elaborado en papel
13 mania de 75 g. Tamofio: Carta, medidas unidad | 30 $ 900,00 $27.000,00 800,00 $24.00000 $750,00 $22.500,00 $816,67
22,5x29 cms. C
fisicas: fipo solapa universal, sin autoadhesivo.
14 |Sobre de manila gold radiografia 36*44. unidad 15 $ 1.400,00 $21.000.00 $ 1.200,00 $ 18.000,00 $ 1.100,00 $ 16.500,00 $1.233,33
15 |Bisturi plastico grande de 18mm. unidad 7 $3.300,00 $23.100,00 $ 3.500,00 $24.500,00 $3.200,00 $22.400,00 $3.333,33
16 |Popel Contoc fransparente, ancho 45 cm y rollo 1 $24.100,00 $24.100,00 $24.000,00 $24.000,00 $23.800,00 $23.800,00 $23.966,67

argo de 20 mts.

Papel Bond 75G Tamano Carfa: & materal

7 ?ae;’; ézjg‘:’e;:'; ‘;’;;f;‘:é;:sﬁgo"’h:ﬁ resma |3 $26,800.00 $80.400,00 $27.000,00 $81.000.00 $26.500,00 $79.500,00 $26.766,67

Color blanco.

Papel Bond 75G Tamano Oficio: El maferial

18 |debe cumplir con I NIC 4436:1998 yla NIC | resma | 3 $29.500,00 $88.500,00 $30.000,00 $50.000.00 $29.000.00 $87.00000 $29.50000
5397. Cada resma debe contener 500 hojas.
Pliegos carion cariuiina, de 70 x 100 cm.,

gromaie minimo de 180g

Candados famano mediano, en acero, de

2| Sreja deigada. unidad | 10 $36.000,00 $360.000,00 $36.000,00 $360.000,00 $33.000,00 $330.000,00 $35.000,00

unidad | 20 $5.050,00 $101.000,00 $5.000,00 $100.000,00 $4.900,00 $98.000,00 $4.983,33

21 |Cinta fransparente de empaque industrial. unidad | 12 $11.800,00 $141.600,00 $12.000,00 $144.000,00 $11.600,00 $139.200,00 $11.800,00
22_[Cintade gruesa de 2 pulgadas | unidad |12 $10.500,00 $126.000,00 $ 11.000.00 $132.000.00 $10.300.00 $123.600,00 $10.600,00
23 |Ganchos clip cajo x 100 unidades caja 6 $3.800,00 $22.800,00 $ 4.000,00 $24.000.00 $3.700,00 §22.200,00 $3.833,33

Bolsa plasfica de 65X90 cm color negro para
basura, calibre entre 0.8 y 1.0,

Mantenimiento general arcas friclave (Incluye:
suministro e instalacion de rodachines
metdlicos con gima, suministro y aplicacion
de pintura de esmalte, color negro y
suminisiro e instalacion de cerrojos, amellas
para candado).

unidad | 30 $3.750,00 $112.500,00 $3.700,00 $111.000,00 $3.650,00 $109.500,00 $3.700,00

unidad | 2 $251.000,00 $502.000,00 $250.000,00 $500.000,00 $240.000,00 $480.000,00 $247.000,00

Lona para sobrantes, en poliester, de alta

{esistencio, gramaie 300-500 gr unidad | 10 $4.900,00 $49.000,00 $5.000,00 $50.000,00 $4.000,00 $40.000,00 $4.633,33

Desayunos para el personal que custodia el
material electoral y el personal que recibe el
material electoral. Deberd estar compuesto
por: Caldo de costilla con 250 gr de profeina,
100 gr de tubérculos o changua de 500ml, | unidad | 20 $16.100,00 $322.000,00 $16.000,00 $320.000,00 $15.800,00 $316.000,00 $15.966,67
con un huevo + una porcion de huevos + una
porcion de pan o aroz + bebida caliente
(chocolate o café con leche) o jugo de 200
ful

[Almuerzos para la comision escrutadora,
fuerza publica, y funcionarios de la
registraduria, durante los dias de las
elecciones y escrutinios. Deberd estar

28 |compuesto por: sopa (350 mi con 100 grde | unidad | 230 $18.900,00 $4.347.000,00 $18.000,00 $4.140.000,00 $17.900,00 $4.117.000,00 $18.266,67
profeina) + bandeja (arroz 250 gr, principio
verduras y/o granos 300 gr y proteinas 250 gr.
porcion de fubérculo y ensalada) + bebida
(jugo de fruta natural de 250 cc).

Refrigerios para la comision escrutadora,
fuerza publica, y funcionarios de la
regisiraduria, durante los dias de las
elecciones y escrutinios. Compuesto de la
29 |siguiente manera: Una bebida lactea o jugo | unidad | 1400 $8.400,00 $11.760.000,00 $8.300,00 $11.620.000,00 $8.000,00 $11.200.000,00 $8.233,33
de frutas de 200 ml + un cereal o producto de
panaderia (pasteles. ponqué, empanada de
130 gr) efc. o pastel de pollo o came de 130
or + una porcién de fruta o una fruta entera.

Estacion de tintos (Puesto IED General
santander Bachillerato: Total de tintos 528;
Puesto IED Pablo Neruda: Total de tintos 312;
Puesto Coliseo XIUA: Total de tinfos: 168;
Puesto Polideportivo Santa Isabel: Total de
tintos 120: Puesto CIC Balcones de San José:
|Total de tintos 408; Puesto Polideportivo San
Rafael: Total de finfos 33¢; Puesto IED General
Santander Sede Primaria: Total de tintos 144).
Para un fotal de 2016 tintos.

31 Alquiler de mesas de 6 puestos. unidad 120 $ 18.900,00 $ 2.268.000.00 $19.000,00 $ 2.280.000,00 $18.700,00 $ 2.244.000,00 $18.866.67
32_|Alquiler_de silas plasticas, color blanco. unidad | 600 $3.100,00 $1.860.000,00 $3.000.00 $1.800.000,00 $3.000,00 $1.800.000,00 $3.033,33
[Suministro e instalacion de polisombra, de 2
33 |mtsde alto x 100 mis delargo (En total 300 | metros | 300 $3.400,00 $1.020.000,00 $3.500,00 $1.050.000,00 $3.300.00 $990.000,00 $3.400,00
metros lineales).

Logistica infegral que incluya la disposicion de
personal de apoyo para la recoleccion,

34 |troslado, montaje. atencién, distibucion de | unidad | 7 $152.000,00 $1.064.000,00 $150.000,00 $1.050.000,00 $149.000,00 $1.043.000,00 $150.333,33
materiales y suministro de alimentacion en los
puestos de votacion del municipio.

Hangar 12*18 mts Fabricado con lonas ultra
35 [resistentes, sin piso. estructuras metdlicasen | unidad | 1 $3.995.000,00 $3.995.000,00 $3.800.000,00 $3.800.000,00 $4.250.000,00 $4.250.000,00 $4.015.000,00
tramos para empatar.

[ransporte, montaje y desmontaje del hangar
(horario habil) a Sibaté. Montaije el dia

unidad | 2016 $1.850,00 $3.729.600,00 $1.800,00 $3.628.800,00 $1.750,00 $3.528.000,00 $1.800,00

3 | nodo 30 e moys y ol demmantoio ol gia | Unidad | 1 $1.450.000,00 $1.450.000,00 $1.445.000,00 $1.445.000,00 $1.477.900,00 $1.477.900,00 $1.457.633.33
lunes 1 de junio.
Alquiler, instalacion y puesta en
funcionamiento de una (1) planta eléctrica,
atil I
a7 |con generador portdfil homologado 350w, | gqq | 7 $152.000,00 $1.064.000,00 $150.000,00 $1.050.000,00 $150.000,00 $1.050.000,00 $150.666,67

con funcionamiento a gasoling, sistema
monofésico, con 4 fomacorientes en cada
puesto de votacion. (7 puestos de votacion).

TOTALT § 37.934.200,00[TOTAL 2 § 37.285.300,00[TOTAL 3
Promedio

LOR TOTAL PROMEDIADO: EIl valor promedio asciende a la suma de TREINTA y SIETE
MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y TRES
PESOS M/CTE ($37.351.833,00).
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4.2. REFLEXION SOBRE EL SECTOR

Atendiendo lo ordenado en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015 y en aplicacion al
manual o guia expedido por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE para la elaboracién de los
estudios del sector en materia de contratacion, se estable el siguiente analisis del sector:

4.2.1. ANALISIS DE LA DEMANDA

Con el fin de obtener el futuro presupuesto de la entidad para esta contratacion, se solicitaron
cotizaciones a diferentes posibles proponentes, para finalmente recibir TRES (3) cotizaciones,
las cuales tienen el siguiente presupuesto el cual esta promediado por el total de bienes y
servicios anteriormente presentados, El presente contrato de PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO LOGISTICO PARA LOS COMICIOS ELECTORALES “ELECCIONES
PRESIDENCIALES 2026”.

Teniendo en cuenta la informacion recaudada, se tomd el promedio entre estos valores, el cual
corresponde al valor del presupuesto para el objeto a celebrar, que se encuentra adjunto al
presente estudio y el cual forma parte integral del mismo.

Dejando como conclusion que el presupuesto oficial para el presente proceso de seleccion sera
el valor de TREINTA y SIETE MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL
OCHOCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE ($37.351.833,00)., valor que incluye IVA
y demas impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e indirectos en que los proponentes
puedan incurrir, distribuido de la siguiente manera:

PROMEDIO DE MERCADO
iTEM DESCRIPCION Unidad Cant
Valor unidad LT :SLOI con

1 Toner HP LASERJET Pro MFP 4103fdw. unidad 1 $ 700.000,00 $ 700.000,00
2 Toner HP LASERJET Cb435a Negro original. unidad 1 $ 630.000,00 $ 630.000,00

Tinta para impresora EPSON L3251 Con tecnologia
3 de inyeccién de tinta de 4 colores (CMYK: Negro, unidad 2 $258.333,33

Cian, Magenta, Amarillo). $516.666,67
4 Boligrafos desechables de tinta color negro. docenas 10 $ 14.600,00 $ 146.000,00

Resaltador color verde: Material Filirona en felpa
5 c’1<.:r|l|c.c1 oresina termopldstica. Qorocfer|shcos unidad 88 $2.900,00

fisicas: punta biselada, para realizar 2 trazos o 3

trazos. Rendimiento en metros Minimo 130 mts.

$ 255.200,00
6 Correctores de cinta 12 metros. unidad 7 $ 7.000,00 $ 49.000,00
7 Marcador permanente punta fina - Sharpie-negro. | unidad 21 $ 7.800,00
$ 163.800,00

Huellero dactilar con almohadilla, no tdxica, de
8 secado rdpido para evitar manchas, con unidad 88 $ 5.500,00

medidas de 5 x 5 cm, color negro. $ 484.000,00

Carpetas de 4 aletas, material en propalcote de
9 baja densidad: 320 gramos, de color blanco y unidad 30 $ 4.366,67

acabado plastificado. $ 131.000,00
10 Rollo qnto barricada "Peligro no pase" color unidad 3 $ 45.000,00

amarillo po 500 Mts. $ 135.000,00
1 Bolsa pldstica de 65X90 cm color blanco, calibre unidad 30 $3.500,00

entre 0.8y 1.0. $ 105.000,00

&
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Sobre De Manila Carta: elaborado en papel
manila de 75 g. Tamano: Carta, medidas
aproximadas 22,5 x 29 cms. Caracteristicas fisicas:
fipo solapa universal, sin autoadhesivo.

unidad

30

$816,67
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$ 24.500,00

Sobre De Manila oficio: elaborado en papel
manila de 75 g. Tamano: Carta, medidas
aproximadas 22,5 x 29 cms. Caracteristicas fisicas:
fipo solapa universal, sin autoadhesivo.

unidad

30

$816,67

$ 24.500,00

14

Sobre de manila gold radiografia 36*44.

unidad

$1.233,33

$ 18.500,00

15

Bisturi plastico grande de 18mm.

unidad

$3.333,33

$23.333,33

Papel Contac transparente, ancho 45 cmy largo
de 20 mfs.

rollo

$23.966,67

$ 23.966,67

Papel Bond 75G Tamano Carta: El material debe
cumplir con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. Cada
resma debe contener 500 hojas. Color blanco.

resma

$26.766,67

$ 80.300,00

Papel Bond 75G Tamano Oficio: El material debe
cumplir con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. Cada
resma debe contener 500 hojas. Color blanco.

resma

$ 29.500,00

$ 88.500,00

Pliegos cartén cartulina, de 70 x 100 cm, gramaije
minimo de 180g.

unidad

20

$4.983,33

$ 99.666,67

20

Candados tamano mediano, en acero, de oreja
delgada.

unidad

$ 35.000,00

$ 350.000,00

21

Cinta fransparente de empaque industrial. 100
MTS X 48MM

unidad

$11.800,00

$ 141.600,00

22

Cinta de enmascarar gruesa de 2 pulgadas X
50MTS

unidad

$10.600,00

$ 127.200,00

23

Ganchos clip caja x 100 unidades.

caja

$3.833,33

$ 23.000,00

24

Bolsa pldstica de 65X90 cm color negro para
basura, calibre entre 0.8y 1.0.

unidad

$3.700,00

$ 111.000,00

25

Mantenimiento general arcas triclave (Incluye:
suministro e instalacién de rodachines metdlicos
con gima, suministro y aplicacién de pintura de
esmalte, color negro y suministro e instalacién de
cerrojos, armellas para candado).

unidad

$ 247.000,00

$ 494.000,00

26

Lona para sobrantes, en poliester, de alta
resistencia, gramaje 300-500 gr.

unidad

$4.633,33

$46.333,33

27

Desayunos para el personal que custodia el
material electoral y el personal que recibe el
material electoral. Deberd estar compuesto por:
Caldo de costilla con 250 gr de proteina, 100 gr
de tubérculos o changua de 500 ml, con un
huevo + una porcién de huevos + una porcién de
pan o arroz + bebida caliente (chocolate o café
con leche) o jugo de 200 ml.

unidad

20

$15.966,67

$319.333,33

28

Almuerzos para la comisidon escrutadora, fuerza
publica, y funcionarios de la registraduria, durante
los dias de las elecciones y escrutinios. Deberd
estar compuesto por: sopa (350 ml con 100 gr de
proteina) + bandeja (arroz 250 gr, principio
verduras y/o granos 300 gr y proteinas 250 gr.
porcién de tubérculo y ensalada) + bebida (jugo
de fruta natural de 250 cc).

unidad

230

$18.266,67

$4.201.333,33

&
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Refrigerios para la comisién escrutadora, fuerza
publica, y funcionarios de la registraduria, durante
los dias de las elecciones y escrutinios. Compuesto
de la siguiente manera: Una bebida ldctea o jugo
de frutas de 200 ml + un cereal o producto de
panaderia (pasteles, ponqué, empanada de 130
gr) etc. o pastel de pollo o carne de 130 gr + una
porcién de fruta o una fruta entera.

29 unidad 1400 $8.233,33

$11.526.666,67

Estacién de tintos (Puesto IED General Santander
Bachillerato: Total de tintos 528; Puesto IED Pablo
Neruda: Total de tintos 312; Puesto Coliseo XIUA:
Total de tintos: 168; Puesto Polideportivo Santa
30 Isabel: Total de tintos 120: Puesto CIC Balcones de | unidad 2016 $ 1.800,00
San José: Total de tintos 408; Puesto Polideportivo
San Rafael: Total de tintos 336; Puesto IED General
Santander Sede Primaria: Total de tintos 144). Para
un total de 2016 tintos.

$ 3.628.800,00

Alquiler de mesas 6 puestos plasticas minimo de
31 1.53 x 74 cm , incluye transporte. Cargue y unidad 120 $18.866,67
descargue en el sitio que le sea indicado. $ 2.264.000,00
Alquiler de sillas plasticas color blanco, sin
brazos, medidas profundidad (49 cm), ancho 57
cm, alto 86 cm, incluye transporte. Cargue y
descargue en el sitio que le sea indicado. $ 1.820.000,00

32 unidad 600 $3.033,33

Suministro e instalacién de polisombra, de 2 mts
33 de alto x 100 mts de largo (En total 300 metros metros 300 $ 3.400,00

lineales). $ 1.020.000,00

Logistica integral que incluya la disposicion de
personal de apoyo para la recoleccidn, traslado,
34 montaje, atencidn, distribucién de materiales y unidad 7 $150.333,33
suministro de alimentacién en los puestos de
votacién del municipio.

$ 1.052.333,33

Hangar 12*18 mts Fabricado con lonas ultra
35 resistentes, sin piso. estructuras metdlicas en unidad 1 $ 4.015.000,00

framos para empatar. $ 4.015.000,00

Transporte, montaje y desmontaje del hangar
36 (horario hdbil) a Sibaté. Montaje el dia sdbado 30 | unidad 1 $1.457.633,33
de mayo y el desmontaje el dia lunes 1 de junio.

$1.457.633,33

Alquiler, instalacién y puesta en funcionamiento
de una (1) planta eléctrica, con generador
portatil homologado 350w, con funcionamiento a
gasolina, sistema monofdsico, con 4
tomacorrientes en cada puesto de votacion. (7
puestos de votacion).

37 unidad 7 $150.666,67

$1.054.666,67
$37.351.833,33

Teniendo en cuenta que para poder establecer el valor se procedio a realizar el promedio de las
cotizaciones allegadas y se tuvo en cuenta el presupuesto disponible por la entidad. En los
presentes estudios previos se calcula la totalidad de costos directos e indirectos en que incurrira
el futuro contratista.

Para el célculo del presupuesto oficial se tuvieron en cuenta las siguientes consideraciones:

Adicionalmente se debe tener en cuenta que en el Municipio de Sibaté - Cundinamarca, para los
contratos estatales existen las siguientes contgbugciones:

= .
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TASAS MUNICIPALES

PRODEPORTE Y RECREACION 2,5%
ESTAMPILLA PRO CULTURA 2%

ESTAMPILLA ADULTO MAYOR 4%
Rfte. Declarantes de renta Desde de $1.145.000.00 2.5%
Rfte. No declarantes de renta Desde de $1.145.000.00 3.5%
Rte IVA / sobre el valor del IVA 15%

Rte ICA / sobre el valor del ICA 1%

ICA Tarifa entre 5x1000 y 10x1000 De acuerdo con la actividad
CIIU
Acuerdo Municipal Nro. 019 de 2021
Acuerdo Municipal 011 de 2022

4.2.2. ANALISIS DEL SECTOR

De conformidad con lo indicado por la Agencia Nacional de Contratacion Pablica — Colombia
Compra Eficiente, el estudio de la demanda permite que la Entidad Estatal analice el
comportamiento de las adquisiciones anteriores del servicio, obra o bienes que se pretende
contratar (...)

Para el presente andlisis de la demanda se incorporan los datos obtenidos del instrumento de
analisis del modelo de abastecimiento estratégico de Colombia compra eficiente, herramienta
de andlisis de la demanda. En el andlisis realizado se evidencian la demanda a nivel nacional.

La Secretaria de Gobierno conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto
1082 de 2015 cumplié con el deber de andlisis para conocer el sector relativo al objeto del
presente proceso. En dicho andlisis se tuvo en cuenta las condiciones financieras del mercado
permitiendo la participacion plural de diferentes oferentes, realiz6 el andlisis de mercado
teniendo en cuenta otros procesos con caracteristicas iguales dentro de las vigencias anteriores
gue se ejecutaron, los cuales se describen a continuacion:

e DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE SIBATE

No.
CONTRATO OBJETO DEL CONTRATO ENTIDAD VALOR
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA LOS ALCALDIA DE
322 - 2026 COMICIOS ELECTORALES ELECCIONES PARLAMENTARIAS DEL 8 SIBATE, $ 32.484.200,00
DE MARZO DE 2026. CUNDINAMARCA

e DE OTRAS ENTIDADES

No.
CONTRATO OBJETO DEL CONTRATO ENTIDAD VALOR
APOYO LOGISTICO PARA EL DESARROLLO DE LAS ELECCIONES ALCALDIA DE LA
337- 2026 DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA PRESIDENTE Y CALERA $ 39.999.870.00
VICEPRESIDENTE DE LA REPUBLICA PRIMERA Y SEGUNDA CUNDINAMA’RCA e
VUELTA S| HUBIERA LUGAR A ESTA ULTIMA.

NOTA: El valor aqui establecido proviene del Estudio y Analisis de Contratos de Servicios como
apoyo operativo y administrativo dentro del Sector Puablico tomada de la pagina web
www.colombiacompra.gov.co — Portal Unico de Contratacion Estatal.

Para la ejecucion del contrato se cuentan con los recursos suficientes, con base en la siguiente
disponibilidad presupuestal:

2026000469

SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES
UNIDAD EJECUTORA: 1- Administracion Central

CPC: 91119 - Otros servicios de la administracion publica n.c.p.
FUENTE:110101-LIBRE IMPUESTOS

Del 2.1.2.02.02.009 $49.000.000

28/04/2026

&
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| TOTAL | $49.000.000 ]

Podran participar en el presente proceso personas naturales, juridicas o extranjeras, Consorcios
0 Uniones Temporales o con Promesa de Constitucion de Sociedad futura, que cumplan los
requisitos que se sefialen en la invitacion puablica, siempre y cuando su objeto social les permita
contratar en relacién con el objeto del presente proceso y que no estén incursos en las
prohibiciones, inhabilidades o incompatibilidades para contratar, sefialadas en la Constitucion y
la Ley, manifestacion la cual se entiende efectuada bajo la gravedad de juramento con la
presentacion de la propuesta.

El objeto social de cada proponente ya sea persona natural, juridica, extranjera o las integrantes
del consorcio o unién temporal debera estar relacionado con el objeto del presente proceso de
seleccion.

Todos los proponentes deben:

e Tener capacidad juridica para la presentacion de la propuesta.

e Tener capacidad juridica para la celebracién y ejecucion del contrato.

e Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentacion de la oferta, la
cual deberé ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato, un afio mas.

¢ No estar incursos en ninguna de las circunstancias previstas en el articulo 8 de la Ley 80
de 1993, en la Ley 1150 de 2007, en la Ley 1474 de 2011 y demas disposiciones legales
vigentes que consagran inhabilidades e incompatibilidades para contratar.

¢ No presentar sanciones que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado

Un proponente no podra presentar mas de un ofrecimiento, en forma individual o como
integrante de un consorcio o unién temporal o cualquier otra forma asociativa. En caso de
gue se incurra en esta prohibicién, por si o por interpuesta persona, la Administracion Municipal
NO tendra en cuenta ninguna de los ofrecimientos y las propuestas que incurran en esta situacion
seran rechazadas.

La Alcaldia Municipal de Sibaté, previo los estudios correspondientes y el analisis comparativo
de las propuestas, aceptard la oferta al proponente cuya propuesta sea la mas baja y se ajuste a
las especificaciones establecidas en el presente estudio previo e invitacion publica, de acuerdo a
la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, Ley 1882 de 2018, Ley 2069 de
2020, Decreto 1860 de 2021 y el Manual de Contratacion. El andlisis de las ofertas se realizara
de la siguiente manera:

+ Se realizara la verificacion de la oferta econémica que se evaluara a partir de la oferta que
presente la propuesta con el valor mas bajo y se ubicaron en orden descendente de acuerdo
al precio ofertado por cada proponente.

+/ El Comité Asesor Evaluador debe revisar la oferta mas favorable para la Entidad, la cual se
determinara de acuerdo a lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.1.5.2
numeral 6, es decir la oferta que tenga el precio mas bajo y se verificara que cumpla con
todas los condiciones y requisitos habilitantes requeridos para el presente proceso en esta
la invitacién puablica.

+/ Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, el Comité Asesor Evaluador publicara
un informe de evaluacién y otorgara la oportunidad para subsanar las falencias de que
adolezca la oferta, conforme lo dispuesto en el Decreto 1860 de 2021, término que sera
preclusivo y perentorio, por lo tanto, el proponente podra subsanar su oferta hasta que
finalice el traslado del informe de evaluacion.

&
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« Posterior a ello, si el primer oferente en orden de elegibilidad no subsana, la Entidad Estatal

debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo

mejor precio y se publicard el segundo informe de evaluacion, con el que se otorgara la

oportunidad para subsanar las falencias de que adolezca la oferta, término que sera

preclusivo y perentorio, y asi sucesivamente, conforme a lo establecido en el numeral 4 del

articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con lo dispuesto en la Ley

2069 del 31 de diciembre de 2020 y su Decreto reglamentario 1860 de 2021.

Ahora bien, el ofrecimiento mas favorable para la Entidad sera unicamente el menor precio de
acuerdo con lo establecido en la Ley 1150 de 2007 articulo 2° y Decreto 1082 de 2015, la
verificacion de los requisitos habilitantes se hara de conformidad con las condiciones establecidas
por la Entidad y los factores a considerar seran los siguientes:

CAPACIDAD JURIDICA Habilitado/No habilitado

REQUISITOS TECNICOS MINIMOS | Habilitado/No habilitado

NOTA 1: Sillegara a ser necesario, la aclaracion o subsanacion de estos requisitos, de acuerdo
con las reglas de subsanabilidad establecidas en la Ley 1150 de 2007 modificado por la Ley 1882,
y el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y la interpretacion jurisprudencial que al
respecto ha dado el Consejo de Estado, la Alcaldia Municipal de Sibaté podra de oficio o a
solicitud de parte, verificar la autenticidad, exactitud y coherencia de la informacion aportada por
el proponente, pudiendo acudir para ello a las personas, empresas o entidades respectivas de
donde provenga la informacion.

NOTA 2: La Alcaldia Municipal de Sibaté se reserva el derecho de verificar la informacion
presentada por el proponente para la acreditacion de las exigencias establecidas y/o solicitar
aclaraciones y/o subsanaciones, en cualquier estado en que se encuentre el proceso de
seleccion.

NOTA 3: En caso de que la propuesta se presente por un consorcio 0 unién temporal estos
factores habilitantes se entenderan cumplidos cuando en suma de cada uno de los intervinientes
en el consorcio o union temporal, satisfagan los requisitos minimos del proceso de seleccién.

Como quiera que se trate de un proceso de minima cuantia, la entidad seleccionara la propuesta
con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas en la invitacion
conforme al literal c) del Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Numeral 6 del Articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

6.1. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES
1.- Carta de presentacion de la propuesta (Formato 1)

El proponente, persona natural, persona juridica o representante de consorcio o unién temporal
debe allegar debidamente diligenciado y firmado el formato de presentacion de las propuestas y
debe contener la informacion solicitada en el formato disefiado para tales efectos.

En esta Carta de Presentacion, el oferente manifiesta bajo la gravedad del juramento que no se
encuentra incurso en las inhabilidades o incompatibilidades o conflicto de intereses establecidos
en la Constitucién Politica, en la Ley 80 de 1993 y en las demas normas pertinentes. Esta carta
tiene que ser firmada por el proponente, persona natural, el representante legal de las personas
juridicas o el representante del Consorcio, de la Unién Temporal, o por el apoderado debidamente
constituido bajo las formalidades establecida articulos 74 y siguientes del Codigo General
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del Proceso — Ley 1564 de 2012, evento en el cual se debe anexar el poder con presentacion
personal por tratarse de un poder especial, donde se especifigue que se otorga poder para
presentar la propuesta y/o participar en todo el proceso de seleccidn y/o suscribir el contrato en
caso de resultar seleccionado. El poder debera ser anexado junto con la carta de presentacion
de la propuesta.

En el evento en gque en la oferta con menor precio no se acredite la capacidad para presentar la
oferta por parte de quien suscribe este documento y la prueba de ello no sea aportada y/o no se
subsane cuando la Alcaldia Municipal de Sibaté lo solicite o contenga imprecisiones, sera
inhabilitada o rechazada la propuesta y la entidad procedera a la evaluacién de la oferta siguiente
en menor valor.

2.- Certificado de existenciay representacién legal con fecha de expedicion

Los proponentes deberan acreditar su existencia y capacidad legal, acompafiando su oferta con
el Certificado de Existencia y Representacion Legal, el cual deberd” cumplir con los siguientes
requisitos:

e Cuando el Proponente sea una persona juridica debera anexar el Certificado de Existencia
y Representacién Legal expedido por la autoridad competente.

e En el caso de proponente plural, este requisito debera ser acreditado por cada uno de sus
miembros atendiendo su naturaleza.

e Fecha de expedicion: Debera haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) dias
calendario previos al cierre del proceso.

e Renovacion de la matricula mercantil: 2026.

¢ Vigencia: El término de duracién de la persona juridica no debe ser inferior a la del plazo
de ejecucién y un (1) afio mas. En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, cada
uno de sus integrantes que sea persona juridica debera cumplir individualmente con estas
reglas. En el evento en que se consigne el plazo de duracion de la sociedad como
indefinido, se entiende que cumple con el plazo aqui referido.

¢ Objeto social o actividad mercantil: De la persona juridica y/o natural proponente, y de
cada uno de los miembros que conforman el Consorcio o la Unién Temporal, deben
permitir ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente proceso de seleccidn

o Representante legal y Facultades para contratar: Debe permitir comprometer al
participante, en especial por la cuantia a contratar, establecida en la presente invitacion
publica. En el caso que figuren restricciones al representante legal de la persona juridica
proponente (Colombiana o Extranjera), para presentar propuesta, para suscribir el
contrato o realizar cualquier otro acto requerido para la presentacion de la propuesta, la
participacion en el proceso de seleccion y/o para la contratacion en caso de resultar
adjudicatario; se debera adjuntar a la propuesta el documento de autorizacion del 6érgano
social competente, en el cual conste que esta debidamente facultado para presentar la
propuesta y para firmar el contrato por el valor total de la propuesta. Este documento
deberd ser presentado, sin excepcion, por todos los proponentes, nacionales y
extranjeros, individuales, consorcios 0 uniones temporales y los integrantes de estos, que
de acuerdo con sus estatutos lo requieran.

e En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada una de
las personas juridicas que los integren debera contar con dicha autorizacion por el valor
total de la propuesta (y no sélo por el monto de su participacion).

3.- Fotocopia Cédula de Ciudadania

El proponente, personal natural debe acreditar esta condicion con la fotocopia de la cédula de
ciudadania. Igualmente se debe allegar fotocopia de la cédula del representante legal del
consorcio, union temporal o persona juridica cuando se presente en cualquiera de dichas formas.

4.- Compromiso Anticorrupcién (Formato 2)
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El proponente deberd allegar con su propuesta, FORMATO - COMPROMISO
ANTICORRUPCION, diligenciado y debidamente suscrito por el Representante Legal del
proponente.

5.-Constancia de cumplimiento de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y
Régimen Parafiscal (Formato 3)

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y Ley 828
de 2003, las personas juridicas interesadas en participar en el presente proceso de seleccion,
deben acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral
y Régimen Parafiscal (Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA) cuando a ello haya lugar,
para ello deben diligenciar el Anexo No. 3 (Si aplica); ademas deben aportar certificacion suscrita
por el representante legal o el revisor fiscal, donde conste que se encuentran a paz y salvo, la
cual se entendera bajo la gravedad del juramento.

Las personas naturales deben aportar copia del pago de los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral y deben diligenciar el Formato 3. Si el proponente es un Consorcio o Unién
Temporal, cada integrante debe presentar dichas condiciones, en los mismos términos y vigencia
antes exigidos.

NOTA: Los carnés de afiliacion no sirven para demostrar vinculacién al sistema de salud.
6.- Documento de Constitucion de Consorcios o Uniones temporales (Formato 4)

Cuando el proponente se trate de un consorcio o unién temporal debe acreditar un término
minimo de duracién del Consorcio o de la Unién Temporal con vigencia de UN (01) afio, contado
a partir del vencimiento del plazo maximo de vigencia o duracion del contrato. Acreditar la
existencia, representacion legal, capacidad legal y juridica de las personas naturales o juridicas
consorciadas o unidas temporalmente y la capacidad de sus representantes para la constitucion
del Consorcio o Unién Temporal para la presentacion, celebracion y ejecucion del contrato.

En caso de Consorcio o Unién Temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y
extension de la participacion, la designacion de la persona que lo representard y sefalaran las
reglas basicas de la relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme a lo sefalado en el
paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993. Igualmente deberan anexar el respectivo
documento de constitucion.

Contenido del documento de constitucién del consorcio o uniéon temporal

El proponente, con la propuesta, debera anexar un documento suscrito por todos los integrantes
de la forma asociativa escogida, y/o por sus representantes debidamente facultados, en el que
conste la constitucion de la Uniébn Temporal o el Consorcio, segun corresponda, en el cual se
exprese lo siguiente:

e |dentificacion de cada uno de sus integrantes: nombre o razon social, tipo y nimero del
documento de identificacion y domicilio.

e Designacién del representante: Deberan sefialar expresamente su identificacion,
facultades, entre ellas, la de presentar la propuesta correspondiente al presente proceso
de seleccién y las de celebrar, maodificar, transigir, conciliar y liquidar el contrato en caso
ser adjudicatario, asi como la de suscribir todos los documentos contractuales y post-
contractuales que sean necesarios, es decir que el representante legal tiene plenas
facultades para representar a la forma asociativa y adoptar todas las decisiones.

¢ Indicacion de los términos y extension de la participacion en la propuesta y en la ejecucion
del contrato de cada uno de los integrantes de la forma asociativa, asi como las reglas
bésicas que regularan sus relaciones.

e Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

¢ Indicar a nombre de quien se realizara la facturacién de conformidad con lo establecido
en el Decreto 3050 de 1997.

e En todo caso, la vigencia de la forma de asociacion escogida, no podra ser inferior al
término de ejecucion del contrato y u ) afio mas.
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Condiciones de los integrantes del consorcio o unién temporal

Los proponentes que se presenten como Consorcio o Union Temporal deberan tener en cuenta
lo siguiente:

e Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes deben comprender o estar
relacionados con el objeto del presente proceso y la duracién de las personas juridicas
que lo conforman no puede ser inferior al plazo de ejecucién del contrato y un (1) afo
mas.

¢ En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el caso de los
integrantes de un Consorcio o Unién Temporal, para efectos de pago deberdn manifestar
con respecto a la facturacion, dentro de su oferta, lo siguiente:

e Sila va a efectuar en representacion del Consorcio o la Unién Temporal uno de sus
integrantes, caso en el cual debe informar el nimero de identificacion tributaria - NIT de
quien va a facturar.

e Sila facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del
Consorcio o0 Unién Temporal, debera informar su nimero de identificacién tributaria — NIT
y establecer la participacién de cada uno dentro del valor del contrato.

e Si la facturacion se va a realizar directamente por el Consorcio o Uniéon Temporal, el
Consorcio o Unién Temporal debe allegar la fotocopia del Registro Unico Tributario RUT
del Consorcio o Unién Temporal actualizado, dos (2) dias después de la adjudicacion.

¢ No podra haber cesién entre quienes integran el Consorcio o Union Temporal, salvo que
LA ALCALDIA lo autorice en los casos que legalmente estén permitidos.

e Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades,
porcentajes, términos y/o extension de la participacion, no podran ser modificadas sin el
consentimiento previo de LA ALCALDIA.

e En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la Union
Temporal o Consorcio, el representante tendra la obligacién de informarlo por escrito a LA
ALCALDIA dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos
que dieron lugar a ella.

Personas juridicas integrantes de un consorcio o union temporal deberan acreditar
individualmente los requisitos de que trata este numeral. Cuando el certificado de existencia
y representacién legal o el certificado de Matricula en el Registro Mercantil sean expedidos por
una entidad diferente a la Camara de Comercio, el proponente debera presentar el referido
certificado expedido por la autoridad competente, con una fecha de expediciéon no superior a
treinta (30) dias calendario anterior a la fecha de cierre del proceso. Cuando el contenido del
certificado expedido por la Camara de Comercio o quien haga sus veces, se haga la remision a
los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante Legal, el oferente
debera anexar copia de estos.

7.- Autorizacidn para presentar propuestay suscribir el contrato

Si el representante legal del oferente o de algunos de los integrantes de un Consorcio o Unién
Temporal requiere autorizacién de sus 6rganos de direccion para presentar oferta y para suscribir
el contrato, debe anexar los documentos que acrediten dicha autorizacion, la cual debe ser previa
a la presentacion de la oferta. En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la
autorizacion prevista en los estatutos para que el representante legal pueda presentar propuesta
o contratar, debe anexar el respectivo documento donde previamente a la presentacion de la
propuesta se le faculte contratar, minimo, por el valor propuesto.

Cuando el representante legal de la sociedad se halle limitado en sus facultades para contratar y
comprometer a la sociedad, debera acreditar mediante copia o extracto del acta aprobada de la
Junta de Socios o Asamblea respectiva, donde conste que ha sido facultado para presentar oferta
y firmar el contrato hasta por el valor total del mismo, en caso de adjudicarse el contrato que
resulte del proceso de seleccion; en todo caso este documento debe cumplir los requisitos
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sefialados en el articulo 189 del Cédigo de Comercio. Lo anterior, aplica para cada uno de los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal.

8.- Certificado de antecedentes disciplinarios

Se debe allegar certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General
de la Nacion, del proponente o del representante legal del consorcio, union temporal o persona
juridica cuando se presente en cualquiera de dichas formas, no mayor a treinta (30) dias del cierre
de la oferta.

El proponente y todos los integrantes de Consorcios o Uniones Temporales, no deben tener
antecedentes disciplinarios, que le inhabiliten o impidan presentar la oferta y celebrar el contrato.
(De conformidad con lo consagrado en el articulo 174 de la Ley 734 de 2002).

El Comité Evaluador de conformidad con lo previsto por la Ley 1238 de 2008, consultara los
antecedentes en la pagina web de la Procuraduria General de la Nacion.

El Comité Evaluador verificard en la pagina Web de la policia nacional www.policia.gov.co, los
antecedentes judiciales de los proponentes, lo anterior de conformidad con lo establecido en el
articulo 93 del Decreto 019 de 2012., asi como la existencia de la inhabilidad contenida en el
Articulo 183 de la Ley 1801 de 2016.

9.- Certificado de antecedentes fiscales

Se debe allegar certificado de antecedentes fiscales del proponente o del representante legal del
consorcio, unién temporal o persona juridica, expedido por la Contraloria General de la Republica,
cuando se presente en cualquiera de dichas formas no mayor a treinta (30) dias del cierre de la
oferta.

De conformidad con lo previsto por el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, el proponente, persona
natural, o persona juridica, y/o cada uno de los integrantes del proponente plural (Consorcio o
Unién Temporal), no deben estar relacionados en el Boletin de Responsables Fiscales. De
conformidad con lo dispuesto por la Ley 962 de 2005 y la Circular 005 del 25 de febrero de 2008,
suscrita por el Contralor General de la Republica.

El Comité Evaluador verificara en la pagina web de la Contraloria el respectivo Boletin, imprimira
el reporte de la consulta y lo anexara al expediente.

10.- Consulta en linea de antecedentes y requerimientos judiciales

Se debe allegar documento que demuestre la consulta en linea de antecedentes y requerimientos
judiciales del proponente o del representante legal del consorcio, unién temporal o persona
juridica cuando se presente en cualquiera de dichas formas no mayor a treinta (30) dias del cierre
de la oferta, en caso de que el proponente presente antecedentes, la oferta serd rechazada.

11.- Consulta RNMC

Se debe allegar documento que demuestre la consulta en linea del Sistema Registro Nacional de
Medidas Correctivas RNMC del ponente o del representante legal del consorcio, union temporal
0 persona juridica cuando se presente en cualquier de dichas formas, no mayor a treinta (30) dias
del cierre de la oferta, en caso de que el proponente presente antecedentes, la oferta podré ser
rechazada, de conformidad con lo establecido en el Articulo 183 de la Ley 1801 de 2015.

La Entidad verificara en el Portal de Servicios al Ciudadana - PSC en el Sistema Registro Nacional
de Medidas Correctivas - RNMC, que para el momento del cierre del proceso

13.- Registro Unico Tributario — RUT

Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente adjudicatario, debera
presentar, fotocopia del Registro Unico Tributario actualizado y expedido por la Direccion General
de Impuestos Nacionales (DIAN) donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de
Consorcios 0 Uniones Temporales, cada uno de_los integrantes debera aportar este documento.
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Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin domicilio
en Colombia, no deben presentar el Registro Unico Tributario (RUT) toda vez que en él se debe
inscribir toda persona natural o juridica que deba cumplir obligaciones administradas por la
Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia. Sin perjuicio de lo anterior, en caso
de que el adjudicatario sea una persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia o una
persona natural sin domicilio en Colombia, ésta debera inscribirse en el Registro Unico Tributario
(RUT).

14. Certificado REDAM

En virtud de lo establecido en el numeral 1 del articulo 6 de la Ley 2097 de 2021 “Por medio de
la cual se crea el Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) y se dictan otras
disposiciones”, representante legal del proponente y/o de cada uno de los miembros que
componen el proponente plural, deberan acreditar que se encuentran a paz y salvo con sus
obligaciones alimentarias. Para tal efecto, deberan aportar como parte de su propuesta,
certificado vigente expedido por el Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones MinTic, en el cual se evidencie que no se encuentra inscrito en el Registro de
Deudores Alimentarios Morosos.

15.- Declaracién Juramentada sobre Inhabilidades e Incompatibilidades (Formato 5) El
proponente, persona natural, persona juridica o representante de consorcio 0 unién temporal
debe allegar debidamente diligenciado y firmado el formato de declaracion juramentada sobre
inhabilidades e incompatibilidades.

16.-Pacto de Integridad (Formato 6)

El oferente debe allegar junto con la propuesta el FORMATO - PACTO DE INTEGRIDAD
diligenciado y debidamente suscrito por el Representante Legal del proponente. En caso de
proponente plural, deberé suscribirse por cada uno de los representantes legales de las firmas
que lo conforman.

17.- Formato Autorizacion Tratamiento de Datos (Formato 7)

El oferente debe allegar junto con la propuesta el formato No. 7 AUTORIZACION TRATAMIENTO
DE DATOS diligenciado y debidamente suscrito por el Representante Legal del proponente.

En caso de presentarse en union temporal o consorcio, dicho anexo debera diligenciarse por cada
uno de los integrantes y por el representante legal de la figura asociativa.

La capacidad técnica sera objeto de verificacion de cumplimiento como requisito habilitante para
la participacion en el proceso de seleccién, es decir, permitira determinar si la propuesta cumple
0 no cumple con las condiciones para participar, lo cual permitira habilitar o rechazar la
propuesta y en caso de habilitarse, proceder a la verificacion de los demdas requisitos
habilitantes, y en el evento de cumplir con la totalidad de ellos, a la aceptacién de su oferta.

Resulta fundamental que el proponente certifique que puede ejecutar a cabalidad el objeto y
actividades que se pretenden contratar, garantizando el cumplimiento de la totalidad de las
especificaciones técnicas minimas requeridas por la ALCALDIA, establecidas en el Anexo No. 1
Especificaciones Técnicas requeridas para la prestacion del servicio.

6.2. CERTIFICACION DE ACEPTACION Y CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES
TECNICAS (Anexo 1)

El proponente persona natural, persona juridica o representante de consorcio o union temporal
deberan allegar debidamente diligenciada y firmada el anexo No. 1, en el cual hace manifestar
al Municipio la aceptacion de todas y cada una de las condiciones de caracter técnico minimo
exigido.

El proponente deberd, ademas, las propuestas deberan tener una validez minima de noventa
(90) dias calendario, contados a partir de la fecha de cierre de la convocatoria o de su prérroga
si la hubiere.
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6.2.1. DOCUMENTOS REQUERIDOS EN LAS CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES.

El proponente debera adjuntar con su propuesta TODOS los documentos requeridos en el titulo
CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES.

6.2.2. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

El proponente para acreditar su experiencia debe presentar minimo _dos (2) contratos y/o
aceptaciones de oferta, con sus respectivas actas _de liguidacién y/o certificaciones de
cumplimiento, ejecutados con entidades publicas o privadas, los cuales deberan reunir las
siguientes caracteristicas:

La certificacion debera contener las siguientes condiciones:

e Deben corresponder a contratos ejecutados y terminados a satisfaccion donde el objeto
contractual se enmarque en logistica para comicios electorales.

e El valor de los contratos sumados debe ser igual o superior al cien por ciento (100%) del
presupuesto oficial para el presente proceso expresado en SMMLV. El valor no debe
provenir de conversion, indexacion o transformacion alguna; se toma directamente el valor
de ejecucion consignado en el acta de liquidacion final o certificacion presentada.

NOTA 1: El proponente, para acreditar su experiencia, deberd presentar junto con la oferta
minimo dos (2) contratos y/o aceptaciones de oferta, ejecutados con entidades publicas o
privadas, anexando para cada uno de ellos sus respectivas actas de liquidacion y/o
certificaciones de cumplimiento o de ejecucion a satisfaccion.

La certificacion deber& contener las siguientes condiciones

a. ldentificacion de cada uno de los contratos.

b. Nombre o razon social del contratante.

c. Nombre o razén social del contratista.

d. Objeto del contrato y actividades adelantadas

e. Cuantia o valor del contrato

f. La certificacion debe venir debidamente suscrita por la persona facultada para expedir dicho
documento.

g. Si la certificacion incluye varios contratos, se deberan indicar los requisitos aqui exigidos para
cada uno de ellos y se ponderara por contrato suscrito relacionado.

h. Plazo de ejecucién (fecha de inicio y terminacion)

NOTA 2: En el caso de los consorcios o0 uniones temporales la experiencia especifica habilitante
sera la sumatoria de las experiencias de los integrantes; no obstante, todos y cada uno de los
miembros deberan aportar experiencia para acreditar la aqui solicitada.

NOTA 3: No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica
cuando estos se asocien entre si para presentar propuesta.

NOTA 4: En caso de que la constitucion de la compariia tenga menos de tres (03) afios es valida
la sumatoria de la experiencia de sus accionistas 0 socios.

NOTA 5: No se aceptaran auto certificaciones.
NOTA 6: No se tendran en cuenta las certificaciones de contratos en ejecucion.

NOTA 7: No se aceptan documentos con enmendaduras 0 que presenten inconsistencias no
subsanadas de acuerdo con la invitacion publica.

NOTA 8: En el caso que el proponente haya participado en procesos de fusién o escision
empresarial, debe tomar para estos efectos, exclusivamente los contratos que le hayan asignado
en el respectivo proceso de fusion o escision, para ello debe aportar el certificado del contador
publico o del revisor fiscal (Si la persona juridica tiene revisor fiscal) que asi lo acredite.
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NOTA 9: En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de esta se podra trasladar a
cada uno de los socios escindidos, y se contabilizard segun se disponga en los respectivos
pliegos de condiciones del proceso.

NOTA 10: En el caso de que la experiencia sea acreditada con empresa privada, se debera
aportar factura de venta expedida por la DIAN.

Las personas naturales o juridicas, extranjeras sin domicilio o sin sucursal en Colombia, que
aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales para procesos de minima cuantia, se
verificaran la experiencia con los documentos que alleguen y deban contener como minimo la
siguiente informacion:

a. ldentificacion de cada uno de los contratos

b. Nombre o razén social del contratante.

c. Nombre o razén social del contratista.

d. Objeto del contrato y actividades adelantadas.

e. Cuantia o valor del contrato

f. La certificacion debe venir debidamente suscrita por la persona facultada para expedir dicho
documento.

g. Si la certificacién incluye varios contratos, se deberan indicar los requisitos aqui exigidos para
cada uno de ellos y se ponderaran por contrato suscrito relacionado.

h. Si la certificacion incluye el contrato principal con sus adicciones, se entendera como un solo
contrato certificado

i. Porcentaje del valor del contrato que ejecuté como miembro de un Consorcio, Union
Temporal, Sociedad de objeto Unico, Empresa Unipersonal o Sociedades en general (Si es el
caso).

Las certificaciones de origen extranjero deberan cumplir con alguno de los siguientes aspectos:

a) Consularizacion y legalizacion,
b) Apostillaje; esto, conforme con las normas aplicables vigentes y segun las reglas que
establezca la invitacion publica

6.2.3- EVALUACION ECONOMICA
6.2.3.1. Propuesta econémica (Anexo 2)

El Proponente debera tener en cuenta para el célculo de su propuesta econémica; los costos
directos e indirectos que componen el presupuesto oficial sefialado en la presente invitacion y en
el estudio previo, el cual no podra ser modificado ni excluido por el proponente al diligenciar el
cuestionario en SECORP 1.

Por lo anterior, en ningln caso el valor de la oferta por precio unitario ni total podra exceder el
presupuesto oficial estimado para la presente convocatoria, el cual se sefiala en el estudio previo,
y el cual hace parte del presente proceso, ni se podra omitir la cotizacién de alguno de los items
incluidos en el presupuesto, asi como tampoco la firma de este.

Se tomara como oferta definitiva y de menor precio la consignada en la oferta econémica segun
el valor total de la misma.

Las enmendaduras de precios que aparezcan en la propuesta deberan confirmarse con nota al
margen y firma del proponente. Sin esté requisito, las enmiendas no se consideraran validas.

El proponente sera responsable de analizar y contemplar dentro de su propuesta el IVA de todos
los insumos y fases intermedias, necesarias para el cumplimiento del objeto contractual, de igual
manera, la evaluacién de la oferta se realizara integramente, es decir, teniendo en cuenta los
impuestos, tasas o contribuciones que afectan el contrato”, independientemente del régimen
tributario que pertenezca.

Los precios unitarios deberan indicarse en pesos colombianos y deberan cubrir todos los costos,
directos e indirectos, que implique la ejecuciq ontrato y todos los demas gastos inherentes
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al cumplimiento satisfactorio del mismo, inclusive los imprevistos, utilidades del Contratista,

gastos de administracion, impuestos, tasas y contribuciones o participaciones tanto en el ambito
nacional como departamental y municipal que se causen en razon de la suscripcién, desarrollo,
ejecucion y liquidacién del contrato. En materia de impuestos no se aceptaran salvedades de
ninguna naturaleza. Cuando el proponente omita diferenciar el IVA de un producto o servicio que
esté gravado, se entiende que esta incluido dentro del valor presentado. Los precios unitarios
consignados en el formato se mantendran vigentes durante el término de ejecucion del contrato
y no tendran reajustes. Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u
omisiones en que incurra al indicar los valores totales en la propuesta, debiendo asumir los
mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones. El incumplimiento de
alguna de las condiciones requeridas para el ANEXO No. 2, genera el rechazo de la propuesta.

Para efectos de determinar el menor valor de la propuesta econémica se tomara el valor de la
oferta econdémica consignada en el Anexo No 2, que debe corresponder al valor consignado en
la plataforma SECORP II.

6.2.3.2. CRITERIOS DE PONDERACION Y/O MECANISMO PARA SELECCIONAR LA
OFERTA MAS FAVORABLE

Como quiera que se trate de un proceso de minima cuantia, la entidad seleccionara la propuesta
con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas en la invitacién
conforme al literal c) del articulo 94 de laley 1474 de 2011y el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015.

Si esta no cumple con las condiciones de la invitacién, la ALCALDIA MUNICIPAL DE SIBATE
requerira y en el evento de no subsanar dentro del término perentorio dispuesto por la entidad en
el cronograma del proceso, verificara el cumplimiento de los requisitos de la oferta con el segundo
mejor precio, y asi sucesivamente de conformidad con el numeral 5° del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del
Decreto 1082 de 2015, sin perjuicio de los requerimientos a los que haya lugar.

En el informe de evaluacion de oferta se verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes
del oferente cuya oferta econdmica se encuentre en el primer lugar del orden de elegibilidad, y
se publicara en el Sistema Electrdnico para la Contratacion Publica — SECOP II.

En el evento en que el oferente que presentd el menor precio total cumpla con los requisitos
habilitantes se procederd a la aceptacion de la oferta, de lo contrario se verificaran los requisitos
habilitantes del oferente que presento el segundo menor precio y asi sucesivamente, para ello se
expediran las adendas que sean necesarias.

En desarrollo de lo sefialado en el articulo 4 de la ley 1150 de 2007, el articulo 25 numerales 7 y
12 de la ley 80 de 1993, modificado este ultimo por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011y el Art.
2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y con el fin de valorar el alcance del objeto contractual
requerido por el municipio, como sustento y justificacién de los factores de seleccion adoptados
para el presente proceso, a continuacion se describen las circunstancias que se consideran,
constituyen riesgos que en el futuro puedan afectar el equilibrio economico del contrato,
determinando su tipificacion, asignacion y estimacion. Algunos de los riesgos mencionados son
amparados mediante la garantia Gnica de cumplimiento.

DEFINICION DE RIESGO

La Alcaldia Municipal - Secretaria de Gobierno y participacion ciudadana, entiende por riesgo
cualquier posibilidad de afectacion en la ejecucion de la prestacion del servicio a realizar, la
afectacion que limite, retrase o suspenda la ejecucion del contrato, o perjudique en cualquier
forma y de acuerdo con la tipificacion de los riesgos a funcionarios, terceros o cualquier otro ser
humano en su integridad y salud fisica y | suceso que prevé el riesgo deberéa tener
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relacion directa con la ejecucion del contrato para que sea asumido como un riesgo del actual
proceso de contratacion.

Se precisa que salvo las situaciones especificamente mencionadas en el presente numeral y
como principio general, EL CONTRATISTA, asumiré los efectos econdmicos de todos aquellos
sucesos previsibles y de normal ocurrencia para las actividades que son objeto de la presente
contratacion. Por lo tanto, debera asumir los riesgos asociados a su tipo de actividad ordinaria
que sean previsibles, asi mismo, asumira aquellos riesgos propios de su actividad empresarial y
de persona natural o sociedad.

En consecuencia, solo procederan reclamaciones por hechos o circunstancias imprevisibles no
asignadas al contratista en la presente distribucion de riesgos de la contratacién, EL MUNICIPIO
no estara obligado al reconocimiento econémico alguno ni a ofrecer garantia que permita eliminar,
prevenir o mitigar los efectos de los riesgos asumidos por el contratista.

Los principios basicos de asignacion de riesgos parten que estos deben ser asumidos: i) por la
parte que esté en mejor disposicion de evaluarlos, controlarlos y administrarlos; y/o Il) por la que
posea la mayor capacidad de proteccién, mitificacion y diversificacion.

Dentro de la teoria del riesgo es importante desarrollar la Teoria de la imprevision, la cual, en el
caso Colombiano, es desarrollado mediante el postulado juridico de la buena fe que obliga a los
contratantes, contenido en el articulo 1603 del cddigo civil que a su tenor preceptua: “Los
contratos deben ejecutarse de buena fe, y por consiguiente obligan no sélo a lo que en ellos se
expresa, sino a todas las cosas que emanan precisamente de la naturaleza de la obligacion, o
que por la ley pertenecen a ella”.

Sefalan los tratadistas que, si la buena fe obliga a no engafar al otro contratante, también obliga
a no enriquecerse a su costa cuando las circunstancias imprevistas hagan que el contrato resulte
totalmente distinto del que las partes se habian propuesto. Este fundamento de la teoria de la
imprevisién, se refugia en textos legales vigentes; incluso algunos se complementan con los
textos que indican cémo interpretar los contratos, estando mas con la verdadera intencién de los
contratantes que con el tenor literal de las palabras, pues se entiende que las partes contratan
suponiendo que han de mantenerse las condiciones previstas al momento del Contrato o al
proyectado para su ejecucion.

DISTRIBUCION DE RIESGOS

A continuacion, relacionamos los posibles riesgos que se puedan presentar en la contratacion a
realizar, con su probabilidad de ocurrencia, sus acciones y nivel de riesgo, asi:
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El Municipio de Sibaté, Cundinamarca, entiende por riesgo cualquier posibilidad de afectacion
que limite, retrase o suspenda la ejecucion del contrato, o perjudique en cualquier forma y de
acuerdo con la tipificacién de los riesgos a funcionarios, terceros o cualquier otro ser humano en
su integridad, salud fisica y mental. El suceso que prevé el riesgo debera tener relacion directa
con la ejecucion del contrato para que sea asumido como un riesgo del actual proceso de
contratacion.

CLASIFICACION DE LOS RIESGOS.

Existen diversas formas de clasificar los riesgos:

Probabilidad
TIPO DE Descripcion del riesgo Ocurrencia Tasacion Asignacion
RIESGO
Errores del contratista que
o generen perjuicio para la ) )
Econémicos entidad, en la ejecucién de las Bajo (0.1) (0.1/1000) x Contratista
actividades del contrato valor contrato
Alteracion del deber de sigilo (0.2./1000) x
) profesional y custodia de la ] valor contrato ]
Operativos informacion. Medio (0.2) Contratista
Inadecuado manejo de la (0.2/1000) x
informacién suministrada por la ) valor contrato ]
entidad Medio (0.2) Contratista
Dafios en materiales, bases de
datos y demas insumos ) ]
relacionados con el ciclo Medio (0.2) (0.2/1000) x Contratista
operativo que le  sean valor contrato
entregados al contratista en

&
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perfectas condiciones para su
custodia y cuidado

Deterioro de las condiciones de
seguridad y orden publico que

interrumpan las actividades o

Sociopoliticos | jmpidan la ejecucion del contrato Bajo (0.2) 0.2/1000 x Municipio
valor contrato
Hechos delas | Dafio de los equipos y sus Bajo (0.2) 0.2/1000 x Municipio
cosas componentes, por razones valor contrato
técnicas
TIPIFICACION DEL RIESGO CONTRATISTA MUNICIPIO

El incumplimiento en la ejecucién del contrato y de 50% 50%

las obligaciones derivadas del mismo.

Con el fin de amparar los perjuicios de naturaleza contractual o extracontractual, derivados del
incumplimiento del contrato, como requisito para la legalizacion, el contratista debera constituir
garantia Unica que de conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.2.del Decreto 1082 de 2015 que
podré consistir en: .1) Contrato de seguro contenido en una pdliza; 2 Patrimonio autbnomo; o 3.
Garantia Bancaria, dentro del dia habil siguiente a la aceptacion de la oferta, el contratista debe
legalizar los siguientes amparos:

AMPARO VALOR VIGENCIA
Por un término igual al plazo del contrato
20% DEL VALOR DEL . .
CUMPLIMIENTO CONTRATO y cuatro (4) meses mas, contada a partir

del perfeccionamiento de éste.
Por un término igual al plazo del contrato

20% DEL VALOR DEL

CALIDAD DEL BIEN

CONTRATO

y cuatro (4) meses mas, contada a partir
del perfeccionamiento de éste.

CALIDAD DEL
SERVICIO

20% DEL VALOR DEL
CONTRATO

Por un término igual al plazo del contrato
y cuatro (4) meses mas, contada a partir

del perfeccionamiento de éste.
Por el término del plazo del contrato y
tres (3) afios mas, contada a partir del

PAGO DE SALARIOS

0
Y PRESTACIONES 5% DEL VALOR DEL

SOCIALES CONTRATO perfeccionamiento de éste.
RESPONSABILIDAD
CIVIL Por un término igual a la ejecucién del
EXTRACONTRACTU 200 SMLV contrato.
AL

Las garantias no podran ser canceladas sin la autorizacion por escrito por parte de la
ALCALDIA Yy el contratista debera cumplir con todos los requisitos para mantener vigentes las
garantias o seguros A FAVOR DEL MUNICIPIO DE SIBATE.

En caso de que el contrato de adiciones, prorrogue, suspenda y/o modifique, u otro evento que
sea necesario, el contratista se obliga para con LA ALCALDIA modificar y adicionar las pélizas
sefialadas con anterioridad de acuerdo con las normas vigentes legales.

En todo caso, las pélizas deben ser ajustadas con la fecha de suscripcion del acta de inicio, en
sus amparos, valores asegurados, valor final del contrato, segun acta de liquidacién del contrato.

El contratista deberd cumplir con todos los requisitos para mantener vigentes las garantias o
seguros a que se refiere esta clausula. Estaréa a cargo de EL CONTRATISTA el pago de la prima
y demas erogaciones de constitucion y mantenimiento de las garantias mencionadas. En caso
de que el contrato se adicione, prorrogue o suspenda o cualquier otro evento que fuera necesario,
EL CONTRATISTA se obliga a modificar las sefaladas en esta clausula, de acuerdo con
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las normas legales vigentes. La garantia Gnica de cumplimiento expedida a favor de entidades

publicas no expiraréa por falta de pago de la prima ni podra ser revocada unilateralmente. A la
entidad estatal no le serdn oponibles por parte del asegurador las excepciones o defensas
provenientes de la conducta del tomador del seguro, en especial las derivadas de las
inexactitudes o reticencias en que este hubiere incurrido con ocasion de la contratacién del seguro
ni en general, cualesquiera otras excepciones que posea el asegurador en contra del contratista.

El Literal C del Manual para el MANEJO DE LOS ACUERDOS COMERCIALES DE LOS
PROCESOS DE CONTRATACION expedido por la Agencia Nacional de Contratacion Pablica —

Colombia Compra Eficiente—, establecid lo siguiente: “... Las Entidades Estatales deben
determinar en la etapa de planeacion si los Acuerdos Comerciales son aplicables al Proceso de
Contratacion que estén disefiando y en caso de que sean aplicables, cumplir con las obligaciones
derivadas de los mismos. Las Entidades Estatales no deben hacer este analisis para los Procesos
de Contratacion adelantados por las modalidades de seleccion de contratacién directa y de
minima cuantia. (Subrayado fuera de texto) ...”

En atencion a que el proceso a adelantar se encuentra bajo la modalidad de contratacion de
minima cuantia, no se requiere realizar el respectivo andlisis sobre si el proceso se encuentra
cobijado por un acuerdo comercial.

A continuacion, se presenta una lista enunciativa de soportes de los estudios previos:

- Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP
- Estudio de Mercado

- Cotizaciones

- Anexos y formatos

SECRETARIO DE GOéIERNO Y PARTICIPACION COMUNITARIA

PROYECTO: REVISO: APROBO:
ANYUL STHEFANY DIAZ MELO CINDY PAOLA BELLO GUTIERREZ FREDY YESID JIMENEZ GONZALEZ
PROFESIONAL DE APOYO A LA JEFE DE CONTRATACION SECRETARIO DE GOBIERNO Y
CONTRATACION PARTICIPACION COMUNITARIA

NELSON HUMBERTO BOLNAO
CONTRATISTA OFICINA DE
CONTRATOS
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