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INFORME DE CUMPLIMIENTO A OBLIGACIONES CONTRACTUALES
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INFORME DE CUMPLIMIENTO A OBLIGACIQN@)NTRATO DE PRESTACION DE .~
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No.2374 DE 28 DE ENERO DE 2026

Supervisor (a)

SANDRA MARCELA RIVERA HERRENO.
C.C: 2803454

Cargo:
SUB-SECRETARIO (A) DE AMBIENTE.

Con toda atencién me permito presentar informe de actividades correspondiente al
periodo comprendido entre el 01 de abril del 2026 y el 30 de abril del 2026, en los

produccién de inventario documental de
los archivos organizados.

siguientes términos: i
pd
CONTRATISTA Daniel Alejandro Carvajal Abrahan ,~
PROFESION i ibarc et s S
‘<
DEPENDENCIA SECRETARIA DE SALUD Y;MBIENTE
FECHA DE PRESENTACION e silan
NUMERO DE INFORME LB <
GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
83
g g OBLIGACION ACTIVIDAD REALIZADA CANTIDAD | EVIDENCIA
Apoyar las actividades de organizacién de | Durante el periodo comprendido entre el 01 y el 30 de 3 J/ )
Archivo Fisico de la Secretarfa de Saludy | ABRIL del 2026, se brindd apoyo en las actividades de Evidencia
Ambiente, garantizando la elaboracién organizacién del archivo fisico de la Secretaria de Salud y fotografica
! de rétulos de carpetas, cajas y foliacién, Ambiente, mediante la rotulacién, foliacién de documentos documento de
de acuerdo a las tablas de retencién, segun las TRD y la elaboracién del inventario documental. Excel en CD

Salvaguardar cada uno de los documentos
que le han sido asignados para entregar y
mantener la correspondiente reserva de
los mismos

Se efectud la custodia y se garantizé la reserva de los
documentos ignad Adicional , durante el
periodo del informe se apoyaron las actividades de custodia
y conservacidén documental, mediante la limpieza
preventiva de estantes y cajas

2

Evidencias
fotogréficas EN
co

Brindar apoyo para registrar, actualizar,
suministrar, controlar y archivar la
informacién que se le asigne, de acuerdo
con las normas y procedimientos
establecidos para agilizar las respuestas y
orientar a los servidores, contratistas y al
publico en general.

Se apoyd el registro, actualizacién, control y archivo de la
informacién asignada, conforme -a los procedimientos
establecidos

r

i

dogumento de
celen CD

e

Apoyar a la Secretaria de Salud y
Ambiente en los eventos y/o actividad

Asistencia a Reunién de socializacion de avances del plan de
i 28 de abril

et

que sean requeridas por el supervisor y/o
secretario de despacho.

0
mejor

1

Evidencias
togréficas EN

cD

Presentar informes mensuales sobre las
actividades desarrolladas, asi como
apoyar el proceso de gestién documental
de acuerdo con las TRD, protocolos y

procedimientos establecidos para tal fin

Se realizo el informe de cumplimiento de este periodo del
2026 CPS: 2374, asi como se apoyé el proceso de gestién
documental conforme a las TRD y procedimientos
establecidos.
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Organizar y entregar mensualmente la Envie correo con la informacién suministrada segun los R | /
carpeta digital, de acuerdo con las requerimientos solicitados Evidencia
directrices y procedimientos establecidos s fotogrifica EN
para tal fin. //CD
Apoyo en las demds tareas asignadas por el supervisor, 1 /
relacionadas con el . objeto contractual. Asimismo,
colaboracién articulada con el archivo del 4rea de Salud en
i el traslado, organizacién y ordenamiento de cajas
Las demis tareas que le sean designadas | documentales provenientes del horno crematorlo, asi como Evidencias
a través del supervisor y que tengan en la recoleccién de cajas remitidas por la referente. De fotogréficas EN
relacién con el objeto contractual. igual manera, participacién y aprobacién del curso virtual co
. “Integridad, Transparencia y Lucha Contra la Corrupcién®,
ofrecido por el Departamento Administrativo de la Funcién
Publica a través de la Escuela Virtual del Conocimiento
(EVA), en cumplimiento de los lineamientos institucionales. Qt
CONTRATISTA
FIRMA
NOMBRE: Daniel Alejandro Carvajal brahan
CEDULA: 1098795225 DE Bucaramanga
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