SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada X | Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Floridablanca, abril 30/2026

Sefior (a)
BERTHA PATRICIA MORALES SUAREZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 9029083
Cargo del supervisor INSTRUCTOR G20
Dependencia Coordinacidon Académica
Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Abril del 2026

Referencia: CO1.PCCNTR.9029083 del 2026.

PATRICIA CARO RINCON, identificado con la cédula de ciudadania No. 63.445.206, en mi calidad de
contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA MILLONES
DOSCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE. ($40.268.580) Esta
suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Primer pago proporcional
a los dias ejecutados durante el mes de FEBRERO de 2026. b) SIETE (07) pagos iguales por los
meses de MARZO a SEPTIEMBRE de 2026, por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA
Y SIETE MIL CUATROCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE. ($4.737.480) cada uno. c) Ultimo pago
proporcional a los dias ejecutados en el mes de OCTUBRE de 2026. Sin exceder el 31 de diciembre
de 2026.

Plazo: Sera hasta el 19 de octubre de 2026.
Objeto: Contratar los servicios personales de caracter temporal para orientar y desarrollar procesos de

formacién titulada, complementaria y virtual, de conformidad con los programas de formacion
establecidos por el CIDM del SENA, Regional Santander. Asistencia Administrativa.

GCCON-F-087 V1



Ejecucion mensual de actividades
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Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Ejecutar el objeto del contrato de manera Reuniones con Supervisor Seguimiento 1 e s
personal e indelegable, con plena autonomia | Etapa productiva. ! = 2
técnica y administrativa, disponiendo de su = I : P
capacidad profesional, experiencia e o [®]
idoneidad, actuando con responsabilidad, = 7_,9‘

1 eficiencia y calidad, y garantizando el
adecuado desarrollo de los procesos de
formacidn técnica asignados en el drea para
la cual fue contratado, conforme a la
planeacion académica y a los lineamientos
institucionales definidos por el SENA

Disefiar, preparar, orientar, desarrollar y
apoyar los procesos de aprendizaje que le
sean asignados, en cualquiera de las
estrategias de respuesta institucional del

2 SENA, dirigidos a los distintos grupos
poblacionales objeto de la Formacion
Profesional Integral, de conformidad con los
programas, metodologias y resultados de
aprendizaje establecidos por la Entidad.

Se brindo apoyo al papa de un aprendiz
con Condicién en el trdmite de
documentos para realizar las practicas
en Proyecto productivo — Produccion de
Centro de la Ficha 31-39129
MARROQUINERIA, con la instructora
Yaneth Bricefio.

¢ Apoyo en la subida de Bitacoras 1,2,3,4
al DRIVER de la ficha 2709705
PRODUCTOS INDUSTRIALES

F-2709032 JUAN ESTEBAN MEDINA DIAZ
- Pasantia

F-2709032 MARLON DUVAN OSMA -
Contrato de aprendizaje

F-3139123 JULIANA ANDREA TORRES
SANCHER

F-3139123 KAROL LUZETE SIERRA — F-
3139123 INGRID TATIANA ALVARADO —
ASISTENTE ADMINISTRATIVO.

F-3139123 YURI ALEJANDRA MEJIA
CANO — ASISTENTE ADMINISTRATIVA.
F-3139123 KAREN YULIETH PEDRAZA
LEON — ASISTENTE ADMINISTRATIVO
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Reportar en el sistema SOFIA PLUS, en un
plazo maximo de tres (3) dias hdbiles, una vez
se ejecute la accion correspondiente, todas
las actividades que de acuerdo a los procesos,
son de su responsabilidad, garantizando la
calidad de la informacién y su coherencia con
el proceso formativo, tales como: Registro de
3 juicios evaluativos, creacion de rutas,
asociacion de Aprendices, registro de juicios
evaluativos del reconocimiento de
aprendizajes previos y comunicar
oportunamente al Coordinador Académico,
anomalias, inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el registro de la
informacion.

Evaluaciones Seguimiento
Productiva SofiaPlus :

Etapa

AMANDA DEL CARMEN TELLEZ PAYARES
2847127 - Gestidon Administrativa

3 s
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Apoyar, cuando asi se requiera, actividades
de promocidn, divulgacion y socializacion de
los programas de Formacién Profesional
Integral, asi como los servicios y actividades
de Divulgacién Tecnoldgica programadas por
el Centro de Formacion.

Se promocionan y divulgan en mis
estados los diferentes programas y
actividades organizadas por el SENA

Coadyuvar en el proceso de ingreso e
induccion a los Aprendices

Apoyo y acompafiamiento a los
coordinadores en la induccién numero 1
a los aprendices que van a iniciar etapa
productiva de nuevas fichas donde me
fue asignada la ficha. F-3232668
CONTABILIDAD.

Documentar en las diferentes plataformas
(LMS, TERRITORIUM) los procesos de
formacidon que orienta, asociado con el
proyecto formativo (portafolio de evidencias
del instructor, material de apoyo
bibliogrdfico, guias de aprendizaje, talleres
aplicados y los demds documentos y recursos
requeridos por el desarrollo curricular).

Se contintan creando las carpetas del
drive de los aprendices de la ficha
3139108 AUDIOVISUALES, en su
totalidad, para el cargue de reportes.

Se inician las carpetas del Drive de los
aprendices de la ficha 3139123
ASISTENTE ADMINISTRATIVA, para el
cargue de reportes.

Se viene compartiendo las carpetas
DRIVE a los aprendices que les han
activado el correo sena

Ot mome B e 3

e

Atender la formacion titulada y apoyar la
formacién complementaria, segun las
necesidades del Centro de Formacion

e Acta No 5 Solicitud Certificacion
TECNOCLOGIA GESTION
ADMINISTRATIVA F-2847127, al
ingeniero Mauricio.

e Asisti a comité institucional Colegio la
Presentacion de Piedecuesta para
gestionar el proceso Seguimiento Etapa
Practica del Aprendiz Marcos Sneider
Pinto, por no recibir instrucciones y no
realizar actividades del programa de
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acuerdo a las solicitudes del personal
correspondiente.

Acreditar el pago mensual de las obligaciones
frente al Sistema de Seguridad Social Integral
(salud, pensién y ARL) como trabajador
independiente, dentro de los plazos
establecidos en el Decreto 1990 de 2016
Articulo 3.2.2.1. y lo contemplado en la Ley
1955 de 2019, articulo 244, que permite la
posibilidad que los contratistas coticen su
seguridad social mes vencido. La demora en

PLANILLA de seguridad social y parafiscal
nro 9501565518 operador APORTES EN

8. | la entrega de los soportes de pago mensual LINEA, referente al MES DE ABRIL del
de estas obligaciones serd causal para el 2026
aplazamiento del pago de los honorarios
respectivos hasta que se dé el cabal
cumplimiento de las obligaciones
anteriormente sefialadas. La persistencia en
el incumplimiento de esta obligacion por
parte del CONTRATISTA, serd causal para la
declaracién de incumplimiento y caducidad
administrativa.
Vigilar y salvaguardar los bienes que hagan
parte del patrimonio del SENA o de otras
entidades o de particulares puestos al servicio
de la entidad y que le hayan sido entregados
para el desarrollo del objeto del contrato, por NO APLICA NO APLICA
9. | lo que son sujetos de control y vigilancia. En
consecuencia, deberdn dar cuenta sobre la
entrega de los bienes al supervisor y/o
interventor del contrato respectivo y a los
drganos de control fiscal y disciplinario, de ser
procedente.
FORMATOS F-023 Tramitadas
FICHA 3139123 TECNICO ASISTENTE
ADMINISTRATIVO
F-023 PLANEACION vy SEGUIMIENTO
DANNA SOFIA AGUDELO BELTRAN -
BAGUER
F-023 PLANEACION Y SEGUMIENTO
OSCAR IVAN ARIAS Y DEYSY VIVIANA
Atender de manera oportuna los JAIMES DURAN — TINTIPAN BAGUER.
requerimientos de cardcter contractual y F-023 PLANEACION SANDRA VIDAL ROJAS
10. técnico formulados por el Supervisor del _SENA

contrato y presentar los informes mensuales
de ejecucion que evidencien el cumplimiento
del objeto contractual.

F-023 PLANEACION y SEGUIMIENTO
JULIANA ANDREA TORRES SANCHEZ —
ENTHOS.

F-023 PLANEACION y SEGUIMIENTO
JANETH BAEZ RIVERA — BAGUER SAS
F-023 PLANEACION Y SEGUIMIENTO
YURI ALEJANDRA MEJIA CANO — BAGUER
SAS.

F-023 PLANEACION y SEGUIMIENTO
SILVIA JULIANA BARRAGAN - BAGUER
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F-023 PLANEACION y SEGUIMIENTO
INGRID TATIANA ALVARADO RAMIREZ -
BAGUER.

F-023- PLANEACION Y SEGUIMIENTO
KAREN YULIETH PEDRAZA — DELCO SA.
F-023 PLANEACION Y SEGUIMIENTO LINA
MARCELA SANTIAGO CONTRERAS F-
3139123- COTAXI

F-023 PLANEACION Y SEGUIMIENTO
LEYDI VIVIANA LEON QUINTERO F-
3139123 — TRANSP.CAMFRI.

FICHA 3139108 AUDIOVISUALES

F-023 PLANEACION Y SEGUMIENTO
EDGAR MAURICIO CONTRERAS — UNAB.
F-023 PLANEACION: HENRY MUNOZ
CADENA'Y PAULA ANDREA VILLAMIZAR -
SISTEMAS Y COMPUTADORES

F-023 PLANEACION DIEGO ALFONSO
REATIGA — LA SUPREMA

F-023 PLANEACION Y SEGUIMIENTO
ANDREA RONDEROS- UCC.

F-023 PLANEACION Y SEGUIMIENTO
JUAN DAVID BAUTISTA-SISTEMAS Y
COMPUTADORES.

F-023 SEGUIMIENTO KAREN YULIETH
PEDRAZA — DELCO SAS

F-023 PLANEACION Y SEGUMIENTO
WILLIAM SANTIAGO ZEA CARRENO —
UNAB

F-023 PLANEACION Y SEGUIMIENTO
KATHERIN JULIETH DELGADO -
COMULTRASAN

11.

Presentar por medio de la plataforma SECOP
1l, los informes mensuales de actividades
junto con las cuentas de cobro en las fechas
establecidas por la Entidad, a efectos que las
mismas sean canceladas dentro del mes. Las
cuentas de cobro que sean presentadas de
manera extempordnea o por fuera del
calendario estimado por la Entidad, se
tramitard en el siguiente mes. El SENA no
responderd por retenciones o descuentos que
se realicen a los contratistas por causa de la
presentacion tardia de las cuentas de cobro.

PANTALLAZO DE MARZO 2026

Ilb

12.

Realizar desplazamientos dentro o fuera del
territorio nacional cuando resulte necesario
para la adecuada ejecucion del objeto
contractual, previa autorizacion de la
Entidad, y legalizar las érdenes de viaje
conforme a los procedimientos y lineamientos
del SENA

NO APLICA

NO APLICA
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Contar con la disponibilidad necesaria para
atender las fichas, procesos y actividades

e Se envia correo para solicitud de
Certificacion AMANDA TELLEZ
PAYARES F-2847127

e EVIDENCIAS DE VISITAS REALIZADAS A
LOS APRENDICES EN EL PERIODO.

13. | formativas programadas, conforme a las
necesidades del servicio y la planeacion
académica institucional.
Asistencia Capacitacion virtual matriz de
14 Las demds necesarias para el cabal riesgo SST, Reunidn solicitada por el

cumplimiento del objeto contractual.

subdirector del CIDM, en el auditorio
sede SENA-27

w

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

GCCON-F-087 V1
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Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
g NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1
2

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro 9501565518 operador APORTES EN LINEA, referente
al MES DE ABRIL del 2026.

Cordialmente,

<

Fi

PATRICIA CARO RINCON

Contratista

C.C. No. 63445206

Bertihha Pat

Firma

ricia MMorales Sudres

BERTHA PATRICIA MORALES SUAREZ
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.9029083 del 2026
INSTRUCTOR G20

Control de Cambios

L FECHA DE ENTRADA EN
VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA
Creacion del formato.
El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su
1 Marzo 2026 migracion del proceso de Gestidn del Talento Humano al proceso de

Gestion Contractual, conforme a la actualizacién documental

correspondiente.
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PATRICIA CARO RINCON
CO1.PCCNTR. 9029083 del 2026
EVIDENCIAS DEL MES DE ABRIL DE 2026
1. Obligacién: Ejecutar el objeto del contrato de manera personal e indelegable, con plena autonomia técnica y
administrativa, disponiendo de su capacidad profesional, experiencia e idoneidad, actuando con responsabilidad,
eficiencia y calidad, y garantizando el adecuado desarrollo de los procesos de formacion técnica asignados en el
drea para la cual fue contratado, conforme a la planeacion académica y a los lineamientos institucionales definidos
por el SENA.

Reunidn con Supervisor Seguimiento Etapa productiv

e y ot - X T —




PATRICIA CARO RINCON
CO1.PCCNTR. 9029083 del 2026
EVIDENCIAS DEL MES DE ABRIL DE 2026

Obligacion: Disefiar, preparar, orientar, desarrollar y apoyar los procesos de aprendizaje que le sean asignados, en
cualquiera de las estrategias de respuesta institucional del SENA, dirigidos a los distintos grupos poblacionales
objeto de la Formacion Profesional Integral, de conformidad con los programas, metodologias y resultados de
aprendizaje establecidos por la Entidad.

Se brindd apoyo al papd de un aprendiz con Condicion en el tramite de documentos para realizar las practicas en
Proyecto productivo — Produccion de Centro de la Ficha 31-39129 MARROQUINERIA, con la instructora Yaneth Bricefio.

e Apoyo en la subida de Bitacoras 1,2,3,4 al DRIVER de la ficha 2709705 PRODUCTOS INDUSTRIALES

2709032 JUAN ESTEBAN MEDINA DIAZ - Pasantia

.
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2709032 MARLON DUVAN OSMA - Contrato de aprendizaje

o

™

o HE | @ ComsaSENA e O 5

Diive

MARLON DUBAN OSMA RODRIGUEZ

F-3139123 JULIANA ANDREA TORRES SANCHER

OneDrive £

(B Ahacr sccasa diecto s

JULIANA ANDREA TORRES SANCHEZ

N Homine

P.147 Babanatpar

F-147 Bitacoras & &

» ©

@ ] “

| ARL #8-07-2025,pelf
1) BITACORA MARLON 1 xlvx

FORMATO GFPI-147 &0 @)

- Rancn

N ()]

[ CERT ARLTOLANA Y
[ F-147 Jubanat pa

Misaenhos - I Omensr ~ v ) e

Modmcado Modificad...

13 JUAN DAVID BAUTISTA LARROTA
14 LEIDY VIVIANA LEON QUINTERO 1234

I Ente squipo
8 Red

B036.09:12 10:0 AM

529 PM
5 o0




PATRICIA CARO RINCON
CO1.PCCNTR. 9029083 del 2026
EVIDENCIAS DEL MES DE ABRIL DE 2026

F-3139123 KAROL LUZETE SIERRA — ASISTENTE ADIMISTRATIVA

Tl Ordenar

B e omome - ® n o (@)
o ® Compartr € F Orgenar v v D Datese

KAROL LUZETE SIERRA OCHOA + F-147 Bitdcoras & &

20260217 7:54 M

ALVARADO RAMIREZ
8 KARCL LUZETE SIERRA OCHOA 110087
BIANETH BAEZ RIVERA 100512922

W Este ecipo
8 Red

F-3139123 INGRID TATIANA ALVARADO — ASISTENTE ADMINISTRATIVO
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F-3139123 YURI ALEJANDRA MEJIA CANQ — ASISTENTE ADMINISTRATIVA

YURI ALEJANDRA MEJIA CANO > F-147 Bitbcoras -

F-3139123 KAREN YULIETH PEDRAZA LEON — ASISTENTE ADMINISTRATIVO
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PATRICIA CARO RINCON
CO1.PCCNTR. 9029083 del 2026
EVIDENCIAS DEL MES DE ABRIL DE 2026

3. Obligacion: Reportar en el sistema SOFIA PLUS, en un plazo mdximo de tres (3) dias hdbiles, una vez se ejecute la
accion correspondiente, todas las actividades que de acuerdo a los procesos, son de su responsabilidad,
garantizando la calidad de la informacion y su coherencia con el proceso formativo, tales como: Registro de juicios
evaluativos, creacion de rutas, asociacion de Aprendices, registro de juicios evaluativos del reconocimiento de
aprendizajes previos y comunicar oportunamente al Coordinador Académico, anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y hallazgos en el registro de la informacion.

Evaluaciones Seguimiento Etapa Productiva SofiaPlus : AMANDA DEL CARMEN TELLEZ PAYARES 2847127 - Gestion
Administrativa,

i Aplicaciones 83 | @ Coreo SENA @ OneDrive SENA  [5] Direccion de Impue... Inicio [}, Ingreso aplicativo-.. (@) SIGEPII z Inicio  [F] Inicio | Gobiemo de. » 3 Todos los favoritos.

insrwior | ry
i6n ruta de

Opeiones de bisqueda

2047127 GESTION ADMINISTRATIA,

ResuL ENDI

@ waticutz . p— AMADA DEL CARVEN TELLEZ

@ Planeacién de la Formasién
i Evalstivo Selosionar uico Evalaivo. v
2 Reportes

Z 568

FORTALECER PROCESOS ADMINISTRATIVOS ENLA  APLICAR EN LARESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, FENCIAS DELPROGRAMADE oo
CRGAMZACION. FORMACIGN ASUWENDD ESTRATEGIAS ¥ METODOLOGIAS DE AUTOGESTION

P 1de 1

4. Obligacién: Apoyar, cuando asi se requiera, actividades de promocién, divulgacion y socializacion de los programas
de Formacion Profesional Integral, asi como los servicios y actividades de Divulgacién Tecnolégica programadas
por el Centro de Formacion.

Se promocionan y divulgan en mis estados los diferentes programas y actividades organizadas por el SENA.

R iNOAL g%
S pLASTICO ©

1o "

6 MIL

vacantes
SRIENTACION.

5. Obligacion: Coadyuvar en el proceso de ingreso e induccion a los Aprendices.



PATRICIA CARO RINCON
CO1.PCCNTR. 9029083 del 2026
EVIDENCIAS DEL MES DE ABRIL DE 2026

Apoyo y acompafiamiento a los coordinadores en la asignacién de nuevas fichas de aprendices que van a iniciar
etapa productiva. F-3232668 CONTABILIDAD.

il @ - an

Reunidn Inicio Etapa Produc

2. verificar que Los sprendices s encuentren At T Tior e Segeiaris) . aetiv 2 Verifcar que Lon apreasices se encuentren *
B0 evtasis Pox Exaluas o resultada e Euas prosstiv

En e P vt et et podatvn T

6. Obligacion: Documentar en las diferentes plataformas (LMS, TERRITORIUM) los procesos de formacion que
orienta, asociado con el proyecto formativo (portafolio de evidencias del instructor, material de apoyo
bibliogrdfico, guias de aprendizaje, talleres aplicados y los demds documentos y recursos requeridos por el
desarrollo curricular).

e Secrean las carpetas del drive de los aprendices de la ficha 3139108 AUDIOVISUALES.

aha
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© [ SELMARY TATIANA MEDINA PEREZ CC 39463, = (2 Y7 20 defobremn & Camparida

(G MARGARETH CASTRO CACUA CC 37043081 20 do fobone & comparian

(G MARCOS SNEIDER PINTG NOVA CC 11023560160 20t febrere & Comparida

(B LUISA JULIANA ARIZA AGUDELD CE 1005011908 20 ds fabisie & Compartida

(G KATHERIN JILIETH GELGADO PINTOY CC 1099737500 20 de febrern & Comparids
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e Se crean las carpetas del drive de los aprendices de la ficha 3139123 ASISTENTE ADMINISTRATIVA
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& “SANDRA VIDALY ROARQIS hace 7 horas Patricia Caro Rincar 3 elementos & Compartida ¥ Ha compartida con Sandra Vidsly Roa Rojas- hace B
[ SANDRA MILENA CORREA GONZALEZ ace 7 horas Patica Caro Rincor 3 elementos 2 Comparids
5 “OSCAR AN ARIAS CAMARON hace 7 horas Patica Caro Rincor 3 elementos 2 Comparids
D25 “LINAMARCELA SANTIAGO CONTRERAS hace 7 horas Patica Care Rincer 2 elementas B Comparsda B Und s e
C& “Leoyvmiana o quiNTERo hace 7 horas paticia Caro Rincon 2 elementos £ Comparids [ s esmparsa s
[ HELLY JOHANNA SANDOUAL RUEDA hace 7 horas Patica Caro Rincor 3 elementos & Comparsda
[z *KAROL LUZETE SIERRA OCHOA hace 7 horas Patricia Caro Rincor 3 elementos & Compariida 2 Usted compartia este archiva -hace 2
s

“KAROL DAYANA ULLOA MELES hies 7 herss Patriia Caro Rincor 3 elementas 5 Comparida
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Se viene compartiendo las carpetas DRIVE a los aprendices que les han activado el correo sena

7. Obligacion: Atender la formac ion titulada 'y apoyar la formacién complementaria, segtn las necesidades del Centro
de Formacion.

Asisti a comité institucional Colegio la Presentacion de Piedecuesta para gestionar el proceso Segruimiento Etapa
Practica del Aprendiz Marcos Sneider Pinto, por no recibir instrucciones y no realizar actividades del programa de
acuerdo a las solicitudes del personal correspondiente.

8. Obligacion: Acreditar el pago mensual de las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral (salud,
pension y ARL) como trabajador independiente, dentro de los plazos establecidos en el Decreto 1990 de 2016
Articulo 3.2.2.1. y lo contemplado en la Ley 1955 de 2019, articulo 244, que permite la posibilidad que los
contratistas coticen su seguridad social mes vencido. La demora en la entrega de los soportes de pago mensual de
estas obligaciones serd causal para el aplazamiento del pago de los honorarios respectivos hasta que se dé el cabal
cumplimiento de las obligaciones anteriormente sefaladas. La persistencia en el incumplimiento de esta obligacion
por parte del CONTRATISTA, serd causal para la declaracion de incumplimiento y caducidad administrativa.

PLANILLA APORTES EN LINEA MES DE ABRIL 2026. Planilla No.

Resumen General de Pago
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EVIDENCIAS DEL MES DE ABRIL DE 2026

9. Obligacién: Vigilar y salvaguardar los bienes que hagan parte del patrimonio del SENA o de otras entidades o de
particulares puestos al servicio de la entidad y que le hayan sido entregados para el desarrollo del objeto del
contrato, por lo que son sujetos de control y vigilancia. En consecuencia, deberdn dar cuenta sobre la entrega de
los bienes al supervisor y/o interventor del contrato respectivo y a los érganos de control fiscal y disciplinario, de
ser procedente.

NO APLICA

10. Obligacion: Atender de manera oportuna los requerimientos de cardcter contractual y técnico formulados por el
Supervisor del contrato y presentar los informes mensuales de ejecucion que evidencien el cumplimiento del objeto
contractual.

FORMATOS F-023 Tramitadas por FICHAS, firmadas por supervisores en FISICO y/o enviadas por CORREO.

FICHA 3139123 TECNICO ASISTENTE ADMINISTRATIVO
F-023 PLANEACION y SEGUIMIENTO DANNA SOFIA AGUDELO BELTRAN - BAGUER
e x 4 =

R IVAN ARIAS Y DEYSY VIVIANA JAIMES DURAN — TINTIPAN BAGUER
FR-R a)}\\a 3};’{6
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F-023 PLANEACION SANDRA VIDAL ROJAS — SENA

Solicitud firma F-023 PLANEACION - Aprendiz SANDRA VIDALY ROA ROJAS - Asistente Administrativa F-3139123 @ piblica Reservada

£ Resumir
0 Yaneth Duarte Duarte © 4 Responder %, Resporderatodos (7 Reenviar | & * v @
(0 para: @ Patricia Caro Rincon; ®Sandra Vidaly Roa Rojas Mar 17/03/2026 841

@ Retenciom: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 14/03/2036 341

fu) F-023 PLANEACION SANDRA..
4

Cordial saludo apreciada Instructora.

Remito documento firmado.

Atentamente,

® Patricia Caro Rincon

SENA | Cenuo Induswrial Del Disedpo ¥ La Manufactura -

Contratista
pearogsena.edn.co
3058177410

K6 Autopista A Floridablanca X 5533

Bfveod

F-023 PLANEACION y SEGUIMIENTO JULIANA ANDREA TORRES SANCHEZ — ENTHOS
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= a B8 G 0 8 rwecewm )
FNoleido (@ Memenciona [X Marcade { Importancizaita & Para mi Cerrar bisqueda N -]
Solicitud firmas F-023 PLANEACION y SEGUIMIENTO Juliana Andrea Torres Sanchez F-3139123 Asist Adtiva - ENTHOS | 2 Resumir
 Paliticas da Ssmyrided y Privecidad da ln Infe ¥ lzs Dolitices de Tratemiants I in ¢ 3 rles, cisponibles en ol sitio web de] SENA. -
o~ Ocultar historial de mensajes
Damaris Rivera <damaris@enthos.co> © € Responder  Responderatodes ¥ Reenviar v @ E
Fara: @ Patricia Caro Rincon Mar 24/03/2026 7:49
A Este i Bloguear remitente || Moswrar contznido bloqueado

@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 21/03/2036 7:49
& 1Planeactn julizna,pdt v @ 2Seguinientojulisnapdt v
B e B i

2archivos adjuntos (922 K2) > Guardar todo en OneDrive - Servicia Nacional ds Aprendizsje L Descargartode

Buenos dias, adjunto me permito enviar los documentos fimados, el 2 sequimiento falfa Ia firma del instructor, mil gracias.

4 Responder |~ Reenviar

nms

F-023 PLANEACION y SEGUIMIENTO JANETH BAEZ RIVERA — BAGUER SAS

N

F-023 PLANEACION Y SEGUIMIENTO YURI ALEJANDRA MEJIA CANO — BAGUER SAS
e %
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F-023- SEGUIMIENTO KAREN YULIETH PEDRAZA — DELCO SA

»srépidos |v () Leldo/Noleido v R v £ ®~ G~ & [ [ ReportMessage v B3 Adobe Acrobat Sign forM... ~ | = | @)

Solicitud Firma F-023 Seguimiento KAREN YULIETH PEDRAZA F-3139123 - DELSO SAS # publica Reservada | X Resumir |

@« &« ~ 3~

apy Recursas Humanos srecursoshumanos@delcojrcom:>

Para: @ Patricia Caro Rincan Jue 26/03/2026 1402

A Este remitente recursoshumanos@delcojr.com es de fuera de su organizacion. | Bloquear remitenta || Mostrar contenido bloqueado |

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 23/03/2036 14:02

[z 2F-023 SEGUIMIENTO KARE.. .,
7onka

Buen dia
Cordial Saludo,
Adjunto lo solicitada

Cordialmente,
Lizeth Tomara Méndez Becerra

Gestion Humana y Némina
Cel. 313 433 9268

Tel: (607) 7008260 Ext 125

memia

o s, e o &

- — —
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F-023 PLANEACION Y SEGUIMIENTO KAROL LUZETE SIERRA OCHOA F-3139123 BAGUER

.
Y —— = 084z % i N

¢« BOE SB&: ey ome

o}

Solicitud de Firma F-Planeacion y Seguimiento para firna y aprobacion de KAROL LUZETE SIERRA F-3139123 Asistente -]
Administrativg sese=x

. fhcrertaerevi et
H
ﬁ K S Stemmsmatmia & § 6 3

¥ romcgesmmosEestangs X

F-023 PLANEACION Y SEGUIMIENTO LINA MARCELA SANTIAGO CONTRERAS F-3139123- COTAXI

w

Formato 023 Planeacion y seguimiento para firma aprendiz LINA SANTIAGO F-3139123 @ pibiicaResenvaca | - Resumir

) GESTION HUMANA <ghumana Geotacom.co» @ e B

Para: ® Patricia Cart
CC: Santiagoiina29s:

Mié 11/03/2026 1832

A Este remitente ghumana@cots .co es de fuera de su organizacién. Bloquear remitente || Mostrar contenido bioqueado

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab 08/03/2036 1432

- 1.F-023 PLANEACION LINA ... | 2F-023 SEGUIMENTO LINA...
[Elin ~ a8 v
a0 e

2archivos acfuntos (1 M8) € Guardar todo en OneDrive - Sanviclo Nacionsl o Aprendzale & Descargar todo

Buenas tardes,

F-023 PLANEACION Y SEGUIMIENTO LEYDI VIVIANA LEON QUINTERO F-3139123 — TRANSP.CAMFRI



PATRICIA CARO RINCON
CO1.PCCNTR. 9029083 del 2026
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i X = @8+=®

FICHA 3139108 AUDIOVISUALES
F-023 PLANEACION Y SEGUMIENTO EDGAR MAURICIO CONTRERAS — UNAB

Inicio [}, Ingreso aplicativo .. @ SIGEPI i Inicio [T Inicio | Gobierno de.. » | [3 Todoslos favoritas

B @ 2 0 rawicsca e a

dos - EAleiosNotelto D v R p O e @B v B @ PRI )
Solicitud firma F-023 PLANEACION ¥ SEGUIMIENTO EDGAR MAURICIO CONTRERAS - AUDIOVISUALES F-3139108 | 4 Resumir |

@ 1o " @a® s 1B @
27 para @ patricin Cara Rincon S 1200/2026 177

T ——
T A S A

A Este remitente amartinez669@unabeduo es de fuera de su organizacian. | Slomanar remitantn || Mostar contanido bocumado |

© FRetencion: 10 Year Delete (10 anos) Expira: Dom 09/03/2096 17117

[ PLANFACION 2026 Fdgar Con ., s SEGUIMIENTO 2026 Feigar €.
pot e

2 WEhvGS BUNES (1 MB] € GUBKIB Lo 8 OMDIIVE - Sendclo NBOAS 48 APrandizye & DaScars! 100

Buen dia Palricia, te envio los documentos firmados come acordamos en la reunion de hoy.
Quedo atenta a cualquier otra solicitud o reguerimiento,

Muchas gracias.

Patricia Caro Rincon
rial Dol Divadpo ¥ La Manufacturs

A
LiLogo SENA K5 Awopista A Floridubianca ¥ 4333

[Plinstagr [Fifacebo Tt (Fou [Linke
am k ter b din [esENA
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F-023 PLANEACION: HENRY MUROZ CADENA Y PAULA ANDREA VILLAMIZAR - SISTEMAS Y COMPUTADORES

5 @ 8 0 @
st
for|v] @ o/ Noteito D~ B~ 2 O B~ |S | @ A S - Lo ——
P —
Solicitud formatos F-023 Firmados de ficha f-3139108 ® pibiica naservacs | B Resumir | I S
P r— T
@ Angel Sebastian Hernandez Pedraza<ashernandezi@sye.com.cox @ e v @A @ | @
Pare: patricta Caro Rincon o 1303220 1420
A Este remitente o5 de fuera de su o | Bloquaar remitanta || Mostrar eontanico bioqueads.
@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira Lun 10/03/2036 14:20
@ 1.P-03 PLANIACION 2028 — +, | | g % F-03 PLANKACION 2038 -,
s s
2w srees 1) S e Soni Nedomsl de prwntone & Desemrge
Muy buenas tardes Patricia, envio de vuelts los documentos firmados,
Elde Henry va tenfa la firma del aprendiz.,
Elde Paula no, v va la agregamos aca.
et Pttt L84 e et
aue et srchi jene 2 péginas, y el ds Paula's, me confiemas ai es correcto, racias.
ANGEL HERNANDEZ
et i —
Sintemran ¥ Comnpu aoras S.4 i

.
W N

T e | S (IR | i [

F-023 PLANEACION DIEGO ALFONSO REATIGA — LA SUPREMA

CLASIFICACION DE LA INFORMACIGN.

™
- T

[Ty

£
e A 'tﬁﬁ' \\ oay V. Cosills
i A o o o .
il Coet L e e Wbt _LILLLAL e o I b

F-023 PLANEACION Y SEGUIMIENTO ANDREA RONDEROS - UCC

solicitud firma formato F-023 aprendiz Andrea Ronderos - Audiovisuales f-3139108ff LTS RSN = ISV

Nancy Stella Vesga Hemandez<nancyvesgah@ucceduca> @ & & E -
Para: @ Patricia Caro Rincon

N
Jus 12/03/2026 71T

A Este remitente e e fuera de su i Sloquear remiterts || Mosrar conterido bioqueada

@ Retencidn: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 09/03/2036 7:17

5] 1F-023 PLANEACION 2026 -

Bueros dias estimada Patricia.

Espero te encuentres bien

Me permito remitirte el documento firmado de nuestra practicante Andrea Rondercs.
Mily mil gracias, quedo pendiente.

Un abracito inmenso.

Nancy Stella Vesga
Hernandez
Coerdinadors de Comunicasionss
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F-023 PLANEACION Y SEGUIMIENTO JUAN DAVID BAUTISTA- SISTEMAS Y COMPUTADORES

B8 6B 0 8 mewmu @ N

osripidos v ) Leido/Noleido v H~ £ Qv Fv & @ v @9 9 - o

_ GLASIFIGAGION DELAINFORMAGION

lrwico Bl lrusscs ey L] rscorisescs L |
— e

Solicitud firma F-023 Planeacion JUAN DAVID BAUTISTA F-3139129 Audiovisuales @ piblicaReservads | Resumir

Cocacon ot e e g ot o et

. RSOLeGON RO, ARG CAMARAS LM MONTA FATARORIAS R3S 1E 5o

Dayana Yuliza Mendez Caballero<d.mendez@syccom.co> Qa8 & = i -9 B8
Para: @ Patricia Caro Rincon Vie 27/03/2026 820
A Este remitente dmendez@sye.com.co es de fuera de su organizacion. Bloguear remitente || Mostrar contenido bloqussdo

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afos) Expira: Lun 24/03/2036 8:20

) NF-023 PLANEACION.pdf v
BTy

Buen dia

Me permito relacionar el documento debidamente firmado.

Cordialmente,

a ] wonico n @ @ 4 e
om0 w ®8 om o w <> m @
Solicitud firma F-023 SEGUIMIENTO JUAN BAUTISTA - Audiovisualas #eeo = t @@

BB v . e e A o i P i ) | g
o I

5] rarecscue m\l‘w manaajo astd oninglda X N
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F-023 SEGUIMIENTO KAREN YULIETH PEDRAZA — DELCO SAS

T 8 0 0 & racce @

meripes - @ teiso/Noeits O - [ ©- B B o fepomiienage - I Adcbe Accoat Senr i - Vs Y

Salicitud Firma F-023 Seguimiento KAREN YULIETH PEDRAZA F-3129123 - DELSO SAS @ sizs

O Bumear on of comes sectninic B @8+ 8 *
e RO T B a « o m- B
ounliuwum-u . . Q9 =

0 Porece que e maruaie swtd anioghie X @

e e FETTA TR S e L SaEain o Fees O GETLY .8 8 RIS e lem mmae tnte B0 &

Carolina Nova Torres
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F-023 PLANEACION Y SEGUIMIENTO KATHERIN JULIETH DELGADO - COMULTRASAN

CRCRE-

11. Obligacién: presentar por medio de la plataforma SECOP I, los informes mensuales de actividades junto con las
cuentas de cobro en las fechas establecidas por la Entidad, a efectos que las mismas sean canceladas dentro del
mes. Las cuentas de cobro que sean presentadas de manera extempordnea o por fuera del calendario estimado por
la Entidad, se tramitard en el siguiente mes. El SENA no responderd por retenciones o descuentos que se realicen a
los contratistas por causa de la presentacion tardia de las cuentas de cobro.

PANTALLAZO DE MARZO 2026
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12. Obligacion: Realizar desplazamientos dentro o fuera del territorio nacional cuando resulte necesario para la
adecuada ejecucién del objeto contractual, previa autorizacion de la Entidad, y legalizar las drdenes de viaje
conforme a los procedimientos y lineamientos del SENA.

NO APLICA

13. Obligacion: Contar con la disponibilidad necesaria para atender las fichas, procesos y actividades formativas
programadas, conforme a las necesidades del servicio y la planeacion académica institucional.

e Se envia correo para solicitud de Certificacion AMANDA TELLEZ PAYARES F-2847127

B @ B 0 @ pawcscaoRinc. g

uimiento etapa producti...
& 00 Reunisn de Microsoft T..

dpidos ~ O leido/Noleide P~ B~ £ O W~ | o | B8 |9 - .|

Solicitud de CERTIFICACION aprendiz Amanda Tellez F-2847127 Tecnéloga en Gestién Administrativa | EX Resumir |

Py, Fatricia Caro Rincon @ € Responder ® Responderatodos > Reenviar P v @
Para: ® Robert Mauricio Ayala Hernandez Jus 19/03/2026 120
& 4 Acta #¥## #2547127 Patric.. |, [y DOCUMENTOS AMANDATE.. .,
coxa sue

2 archivos agjuntos (S ME) © Guardar todo en OnaDrive - Servicio Nacional de Aprendizajie & Descargar todo.

Cordial saludo

Adjunto ¥ i para C i6n de la aprendiz da del Carmen Tellez Payarss de La ficha F-2847127 GESTION
ADMINISTRATIVA, estay asus ios
o
SENA

Patricia Caro Rincén

Instructora Seguimients Etapa Productiva - Contratista
pearo@sena.edu.co

sena.pearorineon@gmail.com

Centro Industrial del Diseno y La Manufactura

K6 Autopista a Floridablanca n 55-33

Solicitud de CERTIFICACIO... 42 (Sinasunto) 5

e  EVIDENCIAS DE VISITAS REALIZADAS A LOS APRENDICES
Para el cumplimiento del objeto contractual realizo reuniones virtuales y visitas presenciales para el seguimiento y
evaluacién etapa productiva con los aprendices. En este periodo se dio prioridad a los aprendices de la ficha F-3139108
Técnicos en Audiovisuales por solicitud de la Ingeniera Bertha Morales, porque venian solos desde noviembre, pero de
esta misma fecha tengo otra ficha.
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15. las demds necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

Capacitacion virtual matriz de riesgo SST
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Objetivos del Sistema de Gestién de \ A ¥ 7 Responsabilidades de los Trabajadores en el SG ST
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