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1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO 

Secretaría:  De Educación Dirección: Cobertura 

Número del Contrato: 
No. Interno 1027 SECOP II No. 
CO1.PCCNTR.8920585 

Informe No.: 02 

Periodo al que 
corresponde el presente 
informe: 

26 de febrero a 25 de marzo de 
2026 

Plazo de Ejecución: 
10 meses sin exceder el 31 de 
diciembre de 2026 

Contratista: Dinna Milady Ospina Valbuena Interventor: Luz Stella Portilla Flórez 

 
2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES EJECUTADAS: 

OBLIGACIONES 
PACTADAS/ALCANCES DEL 

CONTRATO (*) 
ACTIVIDADES EJECUTADAS (**) 

EVIDENCIAS / SOPORTES DE LA 
EJECUCIÓN DE LAS 
OBLIGACIONES (***) 

OBSERVACIONES 

1. Coordinar con las Instituciones 
Educativas asignadas la planificación, 
organización y ejecución de las 
actividades de asistencia técnica y 
pedagógica presencial a desarrollarse 
mensualmente en el municipio 
correspondiente, conforme al 
cronograma de trabajo previamente 
concertado con el rector y el cual 
deberá ser validado y refrendado 
mensualmente mediante firma. 

Durante este corte de actividades, la 
Profesional de Apoyo se reunió con 
la rectora de la IE San Clemente para 
coordinar el cronograma de 
actividades, dejando claridad que por 
el poco número de estudiantes 
caracterizados en el Centro 
Educativo Bachillerato en Bienestar 
Rural (2 estudiantes) se 
acompañarán procesos cada 15 días 
para poder alternar acompañamiento 
a Instituto Guática y San Clemente; 
por tal razón, en este mes se visitó a 
la IE San Clemente el martes 12 de 
marzo y al Instituto Guática el martes 
24 de marzo, adicional a las fechas 
ya acordadas con las rectoras.  

- Acta No. 37 del 26 de febrero de 
2026  
- Registro fotográfico 
- Cronograma de actividades 
ejecutado y firmado por los rectores 
de las cuatro Instituciones Educativas 
en las que se realiza 
acompañamiento.  
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2. Realizar asesoría y asistencia 
técnica a docentes y directivos 
docentes de los estudiantes con 
discapacidad o talentos excepcionales 
no caracterizados en SIMAT para 
definir ruta de atención, de acuerdo con 
las remisiones presentadas por el 
talento humano de la institución. 

I.E MARIA REINA  
La profesional de apoyo pedagógico 
realizó tres valoraciones pedagógicas 
distribuidas de la siguiente manera: 2 
valoraciones a 2 menores de grado 
cuarto de la sede Nuestra Señora de 
Fátima y 1 menor de grado quinto de 
la sede Francisco de Paula 
Santander remisión directa de las 
docentes directoras de grupo. 
Ninguno de los menores se 
encuentra caracterizado en el SIMAT; 
por tal razón a los dos menores de la 
sede Nuestra Señora de Fátima se 
remitieron al sector salud. 
 
I.E INSTITUTO GUÁTICA 
Se realizó asistencia técnica al 
docente Darío Orejuela sobre manejo 
de la plataforma de la Institución.  
De igual manera se realizó actividad 
con el grupo de grado sexto del 
Instituto Guática sobre la inclusión y 
diversidad  
La profesional de apoyo realizó 2 
valoraciones a estudiantes de grado 
segundo y realizó 1 remisión al sector 
salud. 
 
 
 
 
 
 
 

I.E MARIA REINA 
- 3 remisiones de docente al PAP  
- 3 valoraciones pedagógicas 
realizadas a los menores 
- 2 remisiones realizadas al sector 
salud 
- Acta No. 38 valoración pedagógica 
del 27/02/2026 en sede Nuestra 
Señora de Fátima  
- Acta No. 39 valoración pedagógica 
del 27/02/2026 en sede Nuestra 
Señora de Fátima 
- Acta No. 56 valoración pedagógica 
del 13/02/2026 en sede Francisco de 
Paula Santander 
I.E INSTITUTO GUÁTICA 
- 3 remisiones de docente a PAP  
- 2 valoraciones pedagógicas 
realizadas a los menores 
- 1 remisión realizadas al sector salud  
- Acta No. 50 actividad con 
estudiantes el 11/03/2026  
- Acta No. 57 Atención a padre de 
menor no caracterizado el 
14/03/2026  
- Acta No. 61 asistencia técnica a 
docente del 18/03/2026  
- Acta No. 62 evaluación pedagógica 
del 18/03/2026  
- Acta No. 66 evaluación pedagógica 
del 24/03/2026  
- Poblacional 
- Registro fotográfico con aplicación  
-Ficha de seguimiento a estudiante 
no caracterizado en el Instituto 

En el Instituto Guática docente 
director de grupo realizó remisión a 
Profesional de Apoyo de menor de 
grado séptimo, pero no se logró 
realizar valoración pedagógica poque 
el menor no presentó interés ni 
colaboración para dicha actividad  
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3. Realizar verificación, 
evaluación pedagógica, seguimiento y 
reporte de novedades de estudiantes 
caracterizados con discapacidad y/o 
talentos excepcionales a la persona 
encargada en la IE del SIMAT, teniendo 
en cuenta el nombre, identificación, 
grado escolar de acuerdo con el 
diagnóstico emitido por el Sector Salud 
y presentado por su familia, con el fin 
de actualizar oportunamente el SIMAT 
y realizar las acciones afirmativas para 
garantizar la permanencia y el tránsito 
armónico en las Trayectorias 
Educativas Completas. 

Al corte de 26 de febrero al 25 de 
marzo se revisó el SIMAT y se 
constató que  
 I.E MARIA REINA 
Se encuentran 15 estudiantes 
caracterizados, distribuidos de la 
siguiente manera: 
ECD Intelectual: 5  
ECD Limitación Física: 2  
ECD Múltiple: 4 
ECD Psicosocial: 2  
ECD Trastorno del espectro autista: 2  
 
I.E INSTITUTO GUÁTICA 
Se encuentran 10 estudiantes 
caracterizados 
 de los cuales: 
ECD Física: 1  
ECD Múltiple: 1  
ECD Psicosocial: 1  
ECD visual ceguera: 1 
ECD visual baja visión:  2  
ECD intelectual: 2 
ECD SA lenguaje de castellano: 1 
ECD Trastorno del espectro autista: 1 
 
I.E SAN CLEMENTE 
Se continuó con revisión de las 
carpetas de los estudiantes 
caracterizados.  
 
C.E. de Bachillerato en Bienestar 
Rural se encuentran 3 estudiantes 
caracterizados 
ECD Psicosocial: 2 
ECD Intelectual: 1 

I.E MARIA REINA 
- 1 remisión realizada al sector salud  
- Acta No. 58 valoración pedagógica 
de 16/03/2026  
- Acta No. 65 asistencia a madre de 
familia del 20/03/2026  
 
I.E INSTITUTO GUÁTICA 
- 1 remisión realizada al sector salud  
- Acta No. 52 valoración pedagógica 
de 11/03/2026  
- Acta No. 68 asistencia a madre de 
familia del 25/03/2026 
- Acta No. 69 asistencia técnica 
tiflólogo del 25/03/2026  
 
I.E SAN CLEMENTE 
- Acta No. 36 revisión de carpetas del 
26/02/2026  
- Acta No. 49 diligenciamiento ficha 
de caracterización del 10/03/2026  
 
- Poblacional  
- Formatos de seguimiento de 
atención de los NNJ de educación 
inclusiva en CEBBR, IE María Reina, 
SAN Clemente e Instituto Guática  
- Registro fotográfico  
- Listado de Asistencia 
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 CEBBR 
Se realizó seguimiento a los dos 
estudiantes caracterizados en SIMAT 
 

IE María Reina 
Se realizó seguimiento a 4 
estudiantes caracterizados con 
discapacidad y a un estudiante 
caracterizado con trastorno por déficit 
de atención e hiperactividad. 
Además, se realizó valoración 
pedagógica a menor caracterizado.  
 
 

I.E Instituto Guática 
Se realizó seguimiento a 5 
estudiantes, de los cuales a un 
estudiante se le realizó remisión al 
sector salud debido a que hasta el 
momento no se cuenta con 
diagnóstico médico y se encuentra 
caracterizado con discapacidad 
intelectual  

 
I.E San Clemente  

Se realizó seguimiento a 6 
estudiantes caracterizados en 
SIMAT. 
Diligenciamiento de la ficha de 
caracterización de estudiantes de 
SIMAT  
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4. Realizar asesoría y asistencia 
técnico-pedagógica a las Instituciones 
Educativas asignadas en metodología 
DUA combinando neurociencia y 
educación para ofrecer flexibilidad en la 
presentación de información, las formas 
de expresión y motivaciones en el aula, 
además de prestar acompañamiento y 
seguimiento a las estrategias 
pedagógicas en el PIAR, de los 
estudiantes con discapacidad 
caracterizados en SIMAT, orientando 
oportunamente a docentes, directivos 
docentes y todo el personal de planta 
de las Instituciones Educativas. 

Profesional de apoyo pedagógico 
realizó asistencia técnica a docentes 
de primaria y rurales de la IE María 
Reina sobre estrategia DUA y PIAR; 
de igual manera, en la I.E. San 
Clemente, se realizó esta misma 
asistencia a los docentes de primaria 
de las diferentes sedes de la 
Institución. 
Por otro lado, de manera individual 
se brindó asistencia técnica-
pedagógica a dos docentes de la IE 
San Clemente; en el Instituto Guática 
a una docente, en la IE María Reina  
a dos docentes y en BBR al docente 
encargado. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Acta No. 40 de 27 de febrero de 
2026 en I.E. María Reina sede 
Nuestra Señora de Fátima  
- Acta No. 41 de 3 de marzo de en 
Bachillerato en Bienestar Rural  
- Acta No. 43 de 4 de marzo de 2026 
en I.E. Instituto Guática 
- Acta No. 44 de 4 de marzo de 2026  
En I.E María Reina 
- Acta No. 45 de 5 de marzo de 2026 
en I.E. San Clemente 
- Acta No. 46 de 5 de marzo de 2026 
en I.E. San Clemente  
- Acta No. 55 de 13 de marzo de 
2026 en I.E María Reina sede 
Nuestra Señora de Fátima 
- Acta No. 59 de 16 de marzo de 
2026 en I.E María Reina 
- Acta No. 60 del 17 de marzo de 
2026 en CEBBR 
- Acta No. 64 del 19 de marzo de 
2026 en I.E San Clemente 
- Listado de Asistencia  
-Poblacional 
- Registro fotográfico 

 

5. Participar de las actividades 
que se programen desde el área de 
Cobertura, para el fortalecimiento del 
acceso y permanencia en el sistema 
educativo de NNJA de las Instituciones 
Educativas de los 12 municipios no 
certificados del Departamento de 
Risaralda a través de campañas de 
sensibilización, búsqueda activa y 
articulación con los docentes, directivos 

La profesional de Apoyo participó de 
un encuentro de asistencia técnica el 
día 2 de marzo del 2026, sobre 
gestión documental e informes de 
actividades de acuerdo con los 
alcances de los profesionales de 
apoyo 
 
 
 

-  Acta No. 002 del 2 de marzo de 
2026 
- Listados de Asistencia Interna de 
los participantes de la actividad 
- Registro fotográfico  
 
 
 
 
 

Acta No. 002 está numerada según 
orden del equipo técnico de la 
Gobernación 
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docentes y profesionales de apoyo para 
la atención educativa pertinente a los 
estudiantes con capacidades o talentos 
excepcionales mediante la 
identificación de sus habilidades 
sobresalientes 

   

6. Participar en el Comité de 
Inclusión, Diversidad, Interculturalidad 
institucional, en las Comisiones de 
Evaluación y Promoción, y Consejos 
Académicos cuando involucren 
estudiantes con discapacidad y talentos 
excepcionales; identificando con los 
docentes, directivos docentes y 
profesionales de apoyo, los estudiantes  
con posibles capacidades y/o talentos 
excepcionales, para articular con la ruta 
asignada por el Establecimiento 
Educativo. 

En el Instituto Guática y en la I.E. 
San Clemente se participó del primer 
comité de Inclusión y Diversidad en el 
que se acordaron las 
responsabilidades que tiene el comité 
y las fechas para los próximos 
encuentros. En la I.E María Reina se  
realizó reunión con los padres de  
familia de los estudiantes 
caracterizados para elegir los 
representantes de estos en el comité 
de Inclusión y Diversidad de la 
Institución Educativa pero no se pudo 
realizar por falta de quorum 

- Acta No. 63 del 18 de marzo de 
2026 en el Instituto Guática 
- Acta No. 70 del 25 de marzo de 
2026 en la I.E María Reina 
- Listados de Asistencia Interna de 
los participantes de la actividad 
- Registro fotográfico  

 
 
 
 
 
 
 

En el CE de Bachillerato en Bienestar 
Rural no se realizó comité de 
Inclusión debido a que docente 
manifiesta que se realiza de manera 
departamental y en la I.E María 
Reina por las diferentes actividades 
de la I.E no se logró realizar el comité 
de inclusión  
 
 
 
 
 

7. Adelantar en el marco de las 
escuelas de familia 2 actividades de 
socialización en temas de prevención y 
atención para los aprendizajes de los 
estudiantes con Discapacidad y 
Talentos Excepcionales, según la ruta 
de atención y complementando con 
asesorías y seguimiento mensuales a 
las familias y/o acudientes. 

En el CEBBR brindó atención a 
madre de familia de estudiante 
caracterizado respecto a necesidad 
de contar con historia clínica 
actualizada; en la IE María Reina se 
atendió a dos madres de familia de 
estudiantes nuevos en la IE para 
recoger documentación pertinente y 
creación de carpetas de los 
estudiantes.  
 

- Acta No. 42 de 3 de marzo de 2026 
en CEBBR 
- Acta No. 47 de 6 de marzo de 2026 
en IE María Reina 
- Acta No. 48 de 9 de marzo de 2026  
En IE María Reina 
- Acta No. 51 de 11 de marzo de 
2026 en el Instituto Guática 
- Acta No. 53 de 12 de marzo de  
2026 en IE San Clemente 
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 En el Instituto Guática se brindó 
atención a madre de menor no 
caracterizada por solicitud de ella 
quien comenta que se encuentra en 
proceso medico de su hija para tener 
diagnóstico. 
En la IE San Clemente se brindó 
atención a dos padres de familia de 
menores caracterizadas para recibir 
historia medica actualizada. 
 

- Acta No. 54 de 12 de marzo de 
2026 en IE San Clemente 
- Acta No. 67 de 25 de marzo de 
2026 en Instituto Guática 
- Formato de remisión al sector salud 
- Poblacional 
- Registro fotográfico 
-Listado de asistencia 

 

8. Presentar un informe mensual 
de las acciones ejecutadas por cada 
obligación contractual con los 
respectivos soportes (formatos del 
sistema de gestión de calidad, ciclo vital 
y listados de asistentes reuniones 
internas y externas, registros 
fotográficos), los cuales deben estar 
debidamente firmados por quiénes 
intervienen en las actividades de cada 
Institución Educativa. 

Se realizó informe de actividades 
desarrolladas en las Instituciones 
Educativas del municipio de Guática, 
con corte de 26 de febrero a 25 de 
marzo de 2026, con actas, listados 
de asistencia, registro fotográfico 
 
 
 
 

- Acta Parcial 02 del 26 de febrero al 
25 de marzo de 2026  
- Informe de Actividades 02 
comprendido del 26 de febrero al 25 
de marzo de 2026 
- Seguridad Social 
- Registro fotográfico  
 
 
 

 

 
ACTIVIDADES DECRETO 1421 REALIZADAS EN EL PERIODO DEL 26 DE FEBRERO AL 25 DE MARZO DEL 2026 EN LA IE. 
INSTITUTO GUATICA 

Historias escolares revisadas   07 

Evaluaciones Pedagógicas  Nuevas: 03     Contextualizadas: 0 

Estudiantes con diagnostico (Dx)  Nuevos: 01      Contextualizados: 0 

Formato de seguimiento al estudiante 05 

Remisiones al sector salud Nuevas: 01       para Contextualizar: 01 

PIAR 1er trimestre: 0        2do trimestre: 0       3er trimestre: 0 

Remisiones recibidas de docentes 03 

Escuelas de familias 0 
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ACTIVIDADES DECRETO 1421 REALIZADAS EN EL PERIODO DEL 26 DE FEBRERO AL 25 DE MARZO DEL 2026 EN LA IE. SAN 
CLEMENTE 

Historias escolares revisadas  05  

Evaluaciones Pedagógicas  Nuevas: 0     Contextualizadas: 0 

Estudiantes con diagnostico (Dx)  Nuevos: 02     Contextualizados: 0 

Formato de seguimiento al estudiante 06 

Remisiones al sector salud Nuevas: 0      para Contextualizar: 0 

PIAR 1er trimestre: 0        2do trimestre: 0       3er trimestre: 0 

Remisiones recibidas de docentes 0 

Escuelas de familias 0 

ACTIVIDADES DECRETO 1421 REALIZADAS EN EL PERIODO DEL 26 DE FEBRERO AL 25 DE MARZO DEL 2026 EN LA IE. MARIA 
REINA 

Historias escolares revisadas   03 

Evaluaciones Pedagógicas  Nuevas: 04       Contextualizadas: 0 

Estudiantes con diagnostico (Dx)  Nuevos: 01       Contextualizados: 0 

Formato de seguimiento al estudiante 05 

Remisiones al sector salud Nuevas: 02       para Contextualizar: 01 

PIAR 1er trimestre: 0        2do trimestre: 0       3er trimestre: 0 

Remisiones recibidas de docentes 03 

Escuelas de familias 0 

 
ACTIVIDADES DECRETO 1421 REALIZADAS EN EL PERIODO DEL 26 DE FEBRERO AL 25 DE MARZO DEL 2026 EN EL C.E. 
BACHILLERATO EN BIENESTAR RURAL 

Historias escolares revisadas   02 

Evaluaciones Pedagógicas  Nuevas: 0       Contextualizadas: 0 

Estudiantes con diagnostico (Dx)  Nuevos: 0      Contextualizados: 0 

Formato de seguimiento al estudiante 02 

Remisiones al sector salud Nuevas: 0     para Contextualizar: 0 

PIAR 1er trimestre: 0        2do trimestre: 0       3er trimestre: 0 

Remisiones recibidas de docentes 0 

Escuelas de familias 0 
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ATENCIÒN A DOCENTES MARZO 

IE INSTITUTO GUATICA Total H M 

Docentes atendidos (# TOTAL de docentes institucionales) 28 14 14 

Capacitaciones grupales presenciales atendidas 0 0 0 

Asesorías individuales a docentes 02 01 01 

Participación en Consejo Académico 0 0  0 

Participación en Comisión de Evaluación 0 0 0 

Participación en Comité de Inclusión, Diversidad e Interculturalidad 01 02  03 

 

PERIODO FAMILIAS ATENDIDAS H M 

MARZO 3 0 3 

 
ATENCIÒN A DOCENTES MARZO 

IE MARIA REINA Total H M 

Docentes atendidos (# TOTAL de docentes institucionales) 22 06 16 

Capacitaciones grupales presenciales atendidas 02 0 11 

Asesorías individuales a docentes 02 0 02 

Participación en Consejo Académico 0 0  0 

Participación en Comisión de Evaluación 0 0  0 

Participación en Comité de Inclusión, Diversidad e Interculturalidad 0 0  0 

 

PERIODO FAMILIAS ATENDIDAS H M 

MARZO 6 0 06 
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ATENCIÒN A DOCENTES MARZO 

IE SAN CLEMENTE Total H M 

Docentes atendidos (# TOTAL de docentes institucionales) 32 09 23 

Capacitaciones grupales presenciales atendidas 01 0 0 

Asesorías individuales a docentes 02 0 02 

Participación en Consejo Académico 0 0  0 

Participación en Comisión de Evaluación 0 0  0 

Participación en Comité de Inclusión, Diversidad e Interculturalidad 0 0  0 

 
 

PERIODO FAMILIAS ATENDIDAS H M 

MARZO 02 01 02 

 
ATENCIÒN A DOCENTES MARZO 

CENTRO EDUCATIVO BACHILLERATO EN BIENESTAR RURAL Total H M 

Docentes atendidos (# TOTAL de docentes institucionales) 02 02 0 

Capacitaciones grupales presenciales atendidas 0 0  0 

Asesorías individuales a docentes 01 01 0 

Participación en Consejo Académico 0 0  0 

Participación en Comisión de Evaluación 0 0  0 

Participación en Comité de Inclusión, Diversidad e Interculturalidad 0 0  0 

 

PERIODO FAMILIAS ATENDIDAS H M 

MARZO 02 0 02 

 
     

      

DINNA MILADY OSPINA VALBUENA          
C.C. 1.053.824.589           
Informe #02 del 26 de febrero al 25 de marzo de 2026. Contrato interno 1027. Programa Discapacidad y Talentos de Risaralda
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