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1. PERIODO, NÚMERO Y PORCENTAJE DE EJECUCIÓN DEL INFORME 
 

PERIODO DEL 
INFORME 

Desde: 1 04 2026 Hasta: 30 04 2026 

Día Mes Año Día Mes Año 

 
NÚMERO DEL 
INFORME 

 
CUARTO 

PRODUCTO 
(4) 

 
Porcentaje de 
ejecución 

83.4% 83.4%  
¿Procede 

pago? 

 
SI  

Físico 
 

Presupuestal 
 

 
2. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO  

 
NUMERO DE 
CONTRATO 

202600000277 

FECHA DE 
CONTRATO 

26 DE ENERO DE 2026 

 
OBJETO DEL 
CONTRATO 

 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN COMO 
AUXILIAR DE ARCHIVO PARA LA ORGANIZACIÓN Y CLASIFICACIÓN 
INTEGRAL DE DOCUMENTOS EN EL MARCO DEL PROYECTO: 
“FORTALECIMIENTO DE LOS PROGRAMAS DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL PARA LA PROMOCIÓN DE UNA CULTURA INTEGRAL 
ARCHIVÍSTICA EN EL DEPARTAMENTO DEL CAQUETÁ. 

CONTRATISTA JHOAN ROBINSON GAVIRIA DIAZ 

CEDULA DE 
CIUDADANÍA O NIT 

1.117.930.496 de Florencia C. 

VALOR INICIAL DIEZ MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($10.200.000), M/CTE. 

 
PLAZO 

La actividad objeto de la necesidad de la contratación se desarrollará a 
partir del momento en que se suscriba el acta de inicio por el contratista 
y el supervisor hasta el 30 de abril del 2026. 

FECHA ACTA DE 
INICIO 

03/02/2026 

FECHA 
TERMINACIÓN 

PROYECTADA DEL 
CONTRATO 

30/04/2026 

ADICIÓN CINCO MILLONES CIEN MIL M/CTE ($5.100.000) 

PRORROGA OTROSI N° 2026040763 hasta 30/06/2026 

 
VALOR TOTAL 

El valor estimado para el presente contrato es de QUINCE MILLONES 
TRECIENTOS MIL PESOS ($15.300.000), M/CTE.  

SUSPENSIÓN INICIO 
N/A 

FIN 
N/A 
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GARANTÍA 

 
 

ENTIDAD 
ASEGURADORA 

SEGUROS MUNDIAL 

 
 

PÓLIZA  
 

PÓLIZA No. 
CHU-100071332 
FECHA DE 
APROBACIÓN: 
03/02/2026 
ANEXO 1. OTROSI 
FECHA DE 
APROBACIÓN: 
05/05/2026 
 

CDP DEL CONTRATO No. 
2026010061 de 

14/01/2026 

RP DEL CONTRATO No. 
2026010487 de 

30/01/2026 
 
 

CDP OTROSI 2026040763 de 
17/04/2026 

RP OTROSI 2026041909 de 
29/04/2026 

 

3. DATOS DEL SUPERVISOR  
 

NOMBRE DEL SUPERVISOR EDWAR ALIRIO PEREZ PEÑA 

ÁREA SECRETARÍA GENERAL 

CARGO SECRETARIO GENERAL 

MUNICIPIO FLORENCIA 

 
4. CUMPLIMIENTO DEL OBJETO:  

 
Verificado el cumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del contratista 
JHOAN ROBINSON GAVIRIA DIAZ, se emite concepto favorable y se aprueba el informe 
correspondiente. 
  

5. GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES: 
 
 

N
Ú

M
E

R
O

 D
E

 

O
B

L
IG

A
C

IÓ
N

 

 OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL 

COLUMNA 
RESERVADA 

PARA EL 
CONTRATISTA 

COLUMNAS RESERVADAS PARA EL 
SUPERVISOR 

 
AVANCES  NIVEL DE 

CUMPLIMIENTO 
OBSERVACIONES 

 
OBLIGACIONES ESPECIFICAS 

 

1 
Presentar cronograma 
mensual de las actividades y 
seguimiento semanal, con 

83.4%  B=Bueno  N/A 
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productos entregables al 
supervisor. 

2 

Apoyar el proceso de gestión 
documental con traslados de 
volúmenes documentales 
entre bodegas conforme al 
plan operativo presentado 
por el supervisor. 

75%  B=Bueno  N/A 

3 

Apoyar el proceso de 
trasferencias primarias al 
archivo Central y 
trasferencias internas 
siguiendo las directrices del 
archivo general de la Nación 
y el sistema de gestión de la 
gobernación cuando sea el 
caso. 

0%  N/A  N/A 

4 

Presentar informe final de la 
ejecución con indicadores de 
las actividades realizadas 
durante la vigencia del 
contrato. 

0%  N/A  N/A 

5 

Realizar apoyo a la 
secretaria General, y a la 
gestión documental derivada 
de las entradas o salidas de 
Almacén, proyección de 
informes o las demás que 
requiera el supervisor del 
contrato. 

83.4%  B=Bueno  N/A 

Concepto general del cumplimiento de las 
obligaciones 

B=Bueno Bueno 

 
Niveles de Cumplimiento: D=Deficiente, PM=Por mejorar, A= Aceptable, B=Bueno 
 

6. PRODUCTOS 
 

Producto para entregar % de avance  Calificación Observaciones 

CUARTO (4) 83.4% B=BUENO N/A 

 
Posibles Calificaciones: D=Deficiente, PM= Por mejorar, A= Aceptable, B=Bueno 
 

7. RECOMENDACIONES O SUGERENCIAS ACERCA DEL CUMPLIMIENTO DEL 
CONTRATISTA: 
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N/A 

 
8. DECLARACIONES Y PROPUESTAS DEL CONTRATISTA ANTE UN EVENTUAL 

INCUMPLIMIENTO DEFICIENTE O DESARROLLO A MEJORAR DE LAS 
OBLIGACIONES: 
 

N/A 

 
9. RELACIÓN DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL: 

 
Se dio cumplimiento al pago de los aportes de salud y pensiones de conformidad con lo 
señalado por la Ley. 

N° Planilla 4652654149 – ABRIL  
 

ÍTEM 
PERIODO DE PAGO 

AÑO – MES 
FECHA DE PAGO 
AÑO – MES – DÍA 

VALOR 

PENSIÓN 2026– 04 2026 – 05 – 05  $280.200 

SALUD 2026– 04 2026 – 05 – 05  $218.900 

ARP 2026– 04 2026 – 05 – 05 $9.200 

  
 
Certifico que, conforme a la revisión efectuada sobre los documentos originales aportados, 
el contratista ha acreditado el cumplimiento de sus obligaciones en materia de seguridad 
social integral, incluyendo los aportes a salud, pensión y riesgos laborales (ARL), en los 
términos exigidos por la normativa vigente. 
 

10. RIESGOS EN EL MANEJO DE LOS RECURSOS: 
 

NO 

 
11. ¿EXISTE PLAN DE MEJORAMIENTO? SI – NO (En caso afirmativo indique el nivel 

de cumplimiento): 
 

NO 

 
12. ¿ENTREGÓ INFORME DE EJECUCIÓN? 

 

SI 

 
13. INFORMACIÓN CUALITATIVA Y CUANTITATIVA DE LA EJECUCIÓN DEL 

CONTRATO, DE ACUERDO CON LAS METAS DEL PROYECTO AL QUE 
PERTENECE: 

          

B=Bueno 83,4% de 100% 




