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Generalidades: 

1) Este formato tiene dos objetivos: (i) En el caso de los contratos originados en procesos para la 

adquisición de bienes y servicios, el formato da cuenta del seguimiento a la ejecución del contrato 

para efectos de pago o modificación. (ii) En el caso de los contratos de servicios profesionales o de 

apoyo a la gestión, el documento sirve únicamente como justificación para la modificación del 

contrato. 

2) El formato está asociado al Manual de Contratación (GCCON-M-001) y al Manual Supervisión e 

Interventoría (GCCON-M-002), así como a los procedimientos que rigen la gestión contractual de la 

entidad. 

3) El formato puede ser utilizado con ocasión de la ejecución de cualquier negocio jurídico, sea contrato, 

convenio u otro. 

4) Este formato es diligenciado por el supervisor y/o interventor del contrato, con el apoyo a la 

supervisión, cuando exista. De igual forma, también podrá ser suscrito por el ordenador del gasto. 

5) Su diligenciamiento se realiza cada vez que se requiera. 

6) El formato unifica el informe de supervisión para los contratos de servicios personales y los contratos 

de bienes y servicios. La información que no corresponda al uno o al otro, deberá ser eliminada. 

7) Este formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas 

administradas por Colombia Compra Eficiente. 

8) El formato, una vez diligenciado, deberá archivarse de conformidad con lo establecido en las tablas 

de retención documental de la entidad. 

9) El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “/” son 

orientaciones para el diligenciamiento del formato. 

10) El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que así se indique. 

11) Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento de 

elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresión o suscripción del 

mismo. 

12) Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser 

remitidas al correo de la Dirección jurídica del SENA. 
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INFORME DE SUPERVISIÓN – CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS 

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.9128117 DE 2026 

 

1. ASPECTOS GENERALES 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  

CONTRATANTE SENA REGIONAL CUNDINAMARCA 

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.9128117 DE 2026 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN 30 de enero de 2026 

OBJETO Arrendar los inmuebles ubicados en el municipio de Girardot en la calle 

20 no. 10 - 67 y el primer piso de la calle 20 no. 10 - 49, con destino al 

funcionamiento de los ambientes de formación del Centro de la 

Tecnología del Diseño y la Productividad Empresarial de Girardot. 

CONTRATISTA CONSTRUCTORA ENERGIA G.A.S. EN C.A 

CC o NIT 830146830-5 

LUGAR DE EJECUCIÓN GIRARDOT – CUNDINAMARCA. 

FECHA DE INICIO 30 de enero de 2026 

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO  Hasta el 31 de diciembre de 2026 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO SETECIENTOS TREINTA Y SEIS MILLONES OCHOCIENTOS VEINTITRES 

MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($736.823.297) IVA 

INCLUIDO 

PRÓRROGA NRO. [Incluya el número 

de la prórroga en la que se encuentra 

el contrato] 

N/A 

FECHA DE TERMINACIÓN HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2026 

ADICIÓN NRO. [Incluya el número de 

la adición que lleva el contrato] 
N/A 

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO $736.823.297 

FORMA DE PAGO El SENA pagará al arrendador el valor del contrato, subordinado a las 

apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto, de la siguiente 

manera: 

A título de canon de arrendamiento, realizará pagos mensuales por valor 

de SESENTA Y CUATRO MILLONES SETENTA Y UN MIL QUINIENTOS 

NOVENTA Y UN PESOS M/CTE ($64.071.591) con todos los tributos 

incluidos, dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a la fecha de 

presentación del certificado de cumplimiento firmado por el supervisor 

del contrato, así como el comprobante de pago de los aportes al sistema 
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de seguridad social integral o a la certificación del representante legal o 

revisor fiscal, según corresponda.   

El valor del canon de arrendamiento incluye el pago por concepto de 

servicios públicos, conectividad, servicio vigilancia o sus equivalentes. 

 

Requisitos para el pago: 

El Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA; Regional Cundinamarca, 

realizará en pagos mensuales el valor pactado después de la radicación 

de la factura por parte del Contratista a la entidad a través de la 

supervisión del contrato. 

El supervisor de contrato deberá certificar la entrega a satisfacción de los 

servicios y bienes objeto del contrato, así como la entrega del respectivo 

comprobante de pago de las obligaciones parafiscales y aportes del 

Sistema General de Seguridad Social, factura o cuenta de cobro y 

liquidación respectiva. El contratista deberá acreditar que se encuentra 

al día con los pagos de aportes salud, pensión y ARL, generados de sus 

nóminas de sus empleados, relativos al Sistema de Seguridad Social 

Integral.  

 

El SENA efectuará al contratista las retenciones que, en materia tributaria 

tenga establecida la ley respecto de las cuales sea su obligación efectuar 

la retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el 

pago de impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente 

contratación. 

 

Para poder adelantar por parte del SENA los trámites administrativos de 

pago, el contratista debe acreditar previamente el cumplimiento de los 

requisitos de pago, tales como la certificación expedida por el supervisor 

del contrato en la que acredite el cumplimiento a entera satisfacción del 

objeto y obligaciones del contrato en el respectivo periodo y la 

cancelación de los aportes a la seguridad social como salud, pensión y 

riesgos laborales y demás documentos necesarios para el pago. Si el 

contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, 

entregará factura de venta o documento equivalente, siempre que 

cumpla con lo establecido en el artículo 617 del Estatuto Tributario y que 

se puede consultar en el documento GRF-I-002, documentos requeridos 

para el registro de la obligación y trámite de pagos.  

 

Una vez reunida la documentación pertinente para el inicio del trámite 

de pago, el contratista deberá atender lo estipulado en la circular No. 01-

3-2020-000054 con Alcance Circular No. 01-3-2020-000065 de fecha 02 

de abril de 2020 donde debe conformar los archivos de la siguiente 

manera:  
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FV_No. Factura_NIT_RP_MES_AÑO.pdf 

GESTIÓN FINANCIERA: GF_NIT_RP_MES_AÑO.pdf 

GESTIÓN CONTRACTUAL: GC_NIT_RP_MES_AÑO.pdf 

 

Estos documentos deberán ser auténticos, legibles, y completos, una vez 

se envíe dicha información a la plataforma de SECOP II, se entiende la 

titularidad y aprobación del contratista. Es necesario que cada 

contratista realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la 

información registrada, que se encuentren en el orden establecido y en 

formato PDF o en ZIP antes de cargar, confirmar y enviar el documento a 

la entidad, revise la información consignada y el documento sea el que 

realmente va a enviar. De cometerse un error genera reprocesos y 

demora en el trámite del pago. 

 

Procedimiento para el cargue de facturas al SECOP II: 

 

Aprobados los anteriores documentos por parte del Supervisor, el 

contratista radicará la documentación ante el SENA y efectuará el 

procedimiento para cargar la facturación en el SECOP II.  

 

Para cargar la factura al SECOP II, deberá consolidar la documentación 

aprobada por el Supervisor en un archivo PDF y luego vaya a la sección 

“Ejecución del Contrato”, allí encontrará el “Plan de Pagos”, previamente 

definido por la Entidad Estatal, para cargar su factura haga clic en 

“Registro” frente al pago correspondiente. Si la Entidad Estatal no definió 

un plan de pagos previamente haga clic en “Crear”.  

 

El SECOP II le muestra una ventana emergente en donde debe ingresar 

la información para el registro de la factura. Para anexar la factura haga 

clic en el botón “Anexar”. Busque el documento en su computador y 

cárguelo.  

 

Una vez registrada y cargada su factura haga clic en “Confirmar”. Luego 

de confirmar la factura debe enviarla a la entidad estatal para su revisión 

y aprobación en el SECOP II, para ello, debe dar clic en el botón “Enviar”. 

Una vez haga clic en “Enviar” el estado de la factura cambia a “Enviado a 

la entidad estatal”.  

 

Cuando la Entidad estatal apruebe la factura el estado de esta cambiará 

a “Aceptada”, y en el momento en que la entidad estatal marque como 

pagada la factura el estado cambiará a “Pagado”.  
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Tenga en cuenta, que en el caso de que la entidad estatal rechace la 

factura, el estado de la esta cambiará a “Rechazada”, el proveedor debe 

verificar la justificación del rechazo de la factura, hacer los ajustes a los 

que haya lugar y enviar la factura ajustada a la entidad estatal para su 

aprobación.  

 

Para validar la justificación del rechazo de la factura ingrese al detalle de 

la factura dando clic en el botón “Detalle”. En el campo “Razón” 

encontrará la justificación del rechazo de la factura. Para habilitar 

nuevamente la edición de la factura, debe dar clic en el botón “Editar”.  

De acuerdo a lo establecido en las Circular Externa No. 42 de 2023 

expedida por el Ministerio de Hacienda, el proveedor deberá enviar la 

factura de venta por cada uno de los servicios prestados y está será 

aprobada por medio de SIIF Nación, teniendo en cuenta el procedimiento 

que se enuncia a continuación:  

 

Se debe elaborar factura electrónica mediante operador tecnológico 

autorizado. Teniendo en cuenta los datos del proveedor tal y como 

aparecen en el RUT y siguientes datos del SENA, como adquiriente de 

bienes y servicios:  

NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin 

dígito de verificación) 

RAZÓN SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA BOGOTÁ 

D.C. 

TELEFONO: 5461500 

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona jurídica 

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente 

RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA 

Diligenciar en la sección de la factura Datos del Emisor, en el campo 

“correo” su dirección electrónica como proveedor, en donde le será 

notificado en caso de existir fallas en la validación del correo. 

Diligenciar en la sección de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: 

#$ luego el código de identificación de la Regional o Centro de Formación 

con la cual se suscribió el contrato, número del contrato, y correo del 

supervisor, finalizando con #$, debidamente separados por punto y 

coma, según el siguiente ejemplo: #$36-02-00-025-000000; Contrato No 

XX; PedroPerez@sena.edu.co #$ 

Registrar en la sección de la factura Datos del Adquiriente en el campo 

“Correo”, el buzón electrónico 

siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el 

Ministerio de Hacienda y Crédito Público, con el fin que, una vez 

generada la factura electrónica a través del medio seleccionado, éste la 

envíe automáticamente. 



 
 

5 

GCCON-F-031 V04 

 

1.1. Garantías contractuales 

 

GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO [Diligencie si aplica] 

ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO S.A 

NRO. DE PÓLIZA 25-44-101211466 

CERTIFICADO O ANEXO 0 

FECHA EXPEDICIÓN 29/01/2026 

FECHA APROBACIÓN 30/01/2026 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Cumplimiento 24/01/20206 30/06/2027 $73,682,329.70 

Devolución del pago 

anticipado 
N/A N/A 

N/A 

Salarios y prestaciones 

sociales 
N/A 

N/A N/A 

Calidad del servicio N/A N/A N/A 

 

 

Generar factura obteniendo el contenedor electrónico -Documento zip 

(PDF, XML). 

Enviar al buzón electrónico 

siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el 

Ministerio de Hacienda y Crédito Público, el contenedor electrónico -

Documento zip (PDF, XML). 

Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del 

correo remisorio de los documentos electrónicos al adquiriente, debe 

registrar los siguientes datos: el código de identificación de la Regional o 

Centro de Formación con el cual suscribió el contrato, número del 

contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y 

coma, según el siguiente ejemplo: #$36-02-00-025-000000; Contrato No 

XX; PedroPerez@sena.edu.co 

La factura será direccionada al SENA, siempre y cuando se diligencien los 

datos requeridos en el numeral 3 o en el numeral 6 o en los dos, y, de no 

registrarse dicha información en alguna de estas dos opciones, la factura 

será devuelta al correo registrado en el numeral 2, es decir, al correo 

electrónico registrado en los datos del emisor en el documento 

electrónico 

INFORME DE SUPERVISIÓN NRO. 005 

PERIODO DEL INFORME Desde el 01 al 30 de mayo de 2026 
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GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL [Diligencie si aplica] 

ASEGURADORA N/A 

NRO. DE PÓLIZA N/A 

CERTIFICADO O DE ANEXO N/A 

FECHA EXPEDICIÓN N/A 

FECHA APROBACIÓN N/A 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Responsabilidad civil 

extracontractual 
N/A N/A N/A 

 

 

2. EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

OBLIGACIONES 

[Relacionar cada una de las 

obligaciones específicas] 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

[Descripción cuantitativa y 

cualitativa de las actividades 

desarrolladas para cumplir la 

obligación contractual] 

PRODUCTO O EVIDENCIA 

[Referir la ubicación de los soportes 

de las actividades desarrolladas 

para cumplir cada obligación 

específica durante el periodo del 

informe] 

1. Entregar los siguientes 

inmuebles: a) Inmueble ubicado en 

el municipio de Girardot en la calle 

20 no. 10 – 67 identificado con folio 

de matrícula inmobiliaria No. 307-

22327 y; b) Primer piso del 

inmueble ubicado en la calle 20 # 

10-49 del municipio de Girardot - 

Cundinamarca identificado con folio 

de matrícula inmobiliaria No. 307-

29179, de acuerdo con la cabida y 

linderos que se encuentran 

descritos en el presente documento 

y en el folio de matrícula 

inmobiliaria, en perfecto estado de 

servicio, seguridad y sanidad 

(pintado, con chapas y llaves para 

cada ambiente, con los sanitarios y 

baterías en perfecta funcionalidad) 

y poner a disposición del 

arrendatario los servicios, bienes o 

Reunión en los inmuebles con el 

supervisor y propietario las realizar 

la entrega y recibo de los mismos. 

Se suscribió acta de entrega y recibo 

de los inmuebles con los señores 

Alfonso Gomez Arguello – 

Representante Legal de los 

inmuebles, Sandra Patricia Herrera 

Novoa – Subdirectora (e) de Centro 

y Ana Milena Delgado Rico – 

Coordinadora Administrativa.  

 

Esta actividad se realizó el 31 de 

enero de 2026 
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usos conexos y los adicionales 

convenidos en las condiciones 

pactadas en el presente contrato, 

dando cumplimiento a las normas 

vigentes en términos de seguridad y 

salud en el trabajo que rigen para la 

entidad, de acuerdo con lo 

establecido en la norma ISO 45001, 

o las que la modifiquen o 

complementen. 

2. Entregar y mantener el inmueble 

sin restricciones de conexión a 

servicios públicos necesarios para 

su uso, de conformidad con las 

cláusulas de objeto y alcance del 

objeto, que se encuentran en este 

contrato.   

Los inmuebles cuentan con servicios 

públicos de acueducto, 

alcantarillado, energía, gas, internet 

y servicio de monitoreo de alarmas. 

Recibos de pago al día.  

3. Suscribir acta de inicio de la 

ejecución del contrato, entregando 

con ella el inventario detallado del 

inmueble arrendado y el estado 

general del inmueble entregado. 

Se suscribió acta de inicio y acta de 

entrega y recibo de los inmuebles. 

Acta de inicio 

Acta de entrega y recibo de 

inmuebles. 

Esta actividad se realizó el 31 de 

enero de 2026 

4. Permanecer a paz y salvo por 

concepto de impuestos, tasas y 

contribuciones que se encuentren a 

su cargo, así como de servicios 

públicos y de los servicios 

adicionales incluidos dentro del 

canon de arrendamiento, libre de 

cualquier restricción respecto de su 

uso conforme con las cláusulas 

contractuales y disposiciones 

legales y reglamentarias. 

El pago impuesto de los inmuebles 

se encuentran al día.  

Recibo de pago de impuestos. 

 

 

Esta actividad se realizó en el Mes 

de enero de 2026 

5. Mantener los inmuebles objeto 

del contrato en estado de servir 

para las finalidades que ha sido 

arrendada, comprendiendo lo 

establecido por el artículo 1985 del 

Código Civil respecto de las 

reparaciones a las que está obligado 

el arrendador. 

Los inmuebles se encuentran 

prestando el servicio para el cual 

fueron tomados en arriendo y en 

condiciones óptimas de 

infraestructura. 

Acta de entrega y recibo de los 

inmuebles. 

 

Esta actividad se realizó en el Mes 

de enero de 2026 

6. Sanear jurídicamente el inmueble 

y mantener indemne al arrendatario 

El inmueble se encuentra 

jurídicamente saneado. 

Certificado de tradición y libertad. 
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para garantizar el uso y goce 

pacífico del inmueble durante todo 

el plazo de ejecución del contrato. 

Esta actividad se realizó en el Mes 

de enero. 

7. Realizar las reparaciones que 

sean de su competencia según lo 

establecido en el artículo 1985 y 

siguientes del Código Civil, 

mantenimientos preventivos y 

correctivos, distintos de los 

derivados del deterioro normal del 

inmueble en un plazo máximo de 

diez (10) días hábiles e informar de 

estos al supervisor del contrato. 

Según las necesidades que se 

presenten en la ejecución del 

contrato. 

Correos electrónicos: 

aga.gomez@hotmail.com y 

petor8904@gmail.com 

 

Numero de celular: 313 3436944 

 

La persona autorizada para atender 

oportunamente los requerimientos 

es la señora Adriana Rojas. 

8. Las demás que se estimen de 

acuerdo con el objeto y ejecución 

del contrato. 

Cuando se requiera Cuando se requiera 

9. Otorgar al Servicio Nacional de 

Aprendizaje – SENA, un plazo de 

veinte (20) días hábiles para 

desocupar el inmueble una vez 

terminado el término pactado en el 

presente contrato. 

Cuando finalice el contrato cuando finalice el contrato 

10. Responder por los daños y 

perjuicios que sufra el arrendatario 

por los defectos o vicios ocultos del 

inmueble arrendado. 

A la fecha no se ha presentado 

situaciones al respecto 

A la fecha no se ha presentado 

situaciones al respecto 

11. Atender oportunamente los 

requerimientos que le haga el SENA 

concernientes a las condiciones 

locativas, reparaciones necesarias y 

demás condiciones de adecuación, 

para el correcto uso del inmueble, 

según las condiciones legales y 

contractuales. 

Según las necesidades que se 

presenten en la ejecución del 

contrato. 

Correos electrónicos: 

aga.gomez@hotmail.com y 

petor8904@gmail.com 

 

Numero de celular: 313 3436944 

 

La persona autorizada para atender 

oportunamente los requerimientos 

es la señora Adriana Rojas. 

12. Garantizar que el servicio de 

internet sea estable y no presente 

intermitencia en la conectividad 

salvo en casos de fuerza mayor 

(mantenimiento de la red externa, 

caídas masivas del servicio, fallas en 

conectividad ajenas al proveedor, 

etc.) 

Se ha garantizado oportunamente 

el servicio de internet 

Factura del servicio de internet 

pagada oportunamente. 

mailto:aga.gomez@hotmail.com
mailto:petor8904@gmail.com


 
 

9 

GCCON-F-031 V04 

13. Informar al SENA, con mínimo 

diez (10) días hábiles de 

anticipación, la necesidad de 

realizar cualquier tipo de 

mantenimiento al inmueble 

arrendado. 

A la fecha no se han presentado 

requerimientos 

A la fecha no se han presentado 

requerimientos 

14. Realizar mantenimiento 

preventivo y correctivo a la 

edificación, como al sistema de aires 

acondicionados, extintores, redes 

contra incendio y sistemas de 

transporte vertical (ascensores, 

rampas eléctricas), puertas 

eléctricas y presentar los 

respectivos soportes al supervisor 

del contrato. 

Cuando se requiera Cuando se requiera 

15. Las demás que se estimen de 

acuerdo con el objeto y ejecución 

del contrato. 

Cuando se requiera Cuando se requiera 

 

OBLIGACIONES DE SEGURIDAD Y 

SALUD EN EL TRABAJO 

ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO O EVIDENCIA 

1. Dar cumplimiento a las 

obligaciones del Sistema de 

Seguridad Social, así como al SG-SST 

y demás normas aplicables. 

Solicitar certificado emitido por el 

revisar fiscal y planillas de pago de 

seguridad social. 

Certificación emitida por el revisor 

fiscal y planillas de pago de 

seguridad social. 

 

2. Presentar máximo quince (15) 

días hábiles posteriores a la 

suscripción del acta de inicio los 

siguientes documentos: 

-Certificado de implementación del 

SG-SST firmada por el 

Representante Legal y Responsable 

del SG-SST. 

-Fotocopia de cédula, Certificado 

Vigente Curso de SG-SST de 50 

Horas o su actualización Curso de 20 

Horas y licencia de seguridad y salud 

en el trabajo del profesional 

Responsable del SG-SST. 

-Evaluación de estándares mínimos 

y respectivo plan de acción de 

acuerdo a la aplicación de 

solicitar de certificados de 

implementación del SG-SST y 

Evaluación de estándares mínimos. 

Certificación emitida por Positiva en 

el mes junio de 2025 
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estándares mínimos aplicables - 

Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 

0312-2019. 

3. Dotar al personal encargado de 

dar cumplimiento al objeto 

contractual con los elementos de 

protección personal que sean 

necesarios, los cuales deben 

cumplir con las especificaciones 

técnicas exigidas por la legislación 

colombiana vigente, lo anterior, en 

cumplimiento del artículo 2.2.4.6.24 

del Decreto 1072. 

No aplica No aplica 

 

OBLIGACIONES AMBIENTALES DEL 

CONTRATISTA 

ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO O EVIDENCIA 

1. Demostrar que el bien inmueble 

está ubicado conforme al Plan de 

Ordenamiento Territorial de la zona 

donde se encuentra la sede. 

solicitar certificado de uso de suelo 

ante la secretaria de planeación 

municipal 

Certificado de uso del suelo emitido 

por la secretaria de planeación 

municipal. 

Esta actividad se realizó en el Mes 

de septiembre de 2025, vigente por 

1 año 

2. Atender los requerimientos de los 

entes de control y autoridades en 

materia ambiental y de salud que 

sean inherentes y asociados al uso 

efectivo del inmueble objeto de 

arrendamiento. 

Mantener un sistema de gestión 

para responder a los 

requerimientos de las autoridades 

ambientales (CAR) y autoridades 

municipales y de salud (secretaria 

de salud). 

Presentar a la supervisora Registros 

de comunicaciones y respuestas a 

los requerimientos de las 

autoridades competentes 

3. Certificar la conexión a la red de 

acueducto. En caso de contar con 

pozo, certificado de concesión de 

aguas subterráneas. 

Verificar y documentar la conexión 

a la red de acueducto o gestionar la 

concesión de aguas subterráneas si 

se utiliza un pozo.  

 

Certificado de conexión a la red de 

acueducto o factura del servicio 

público de acueducto y 

alcantarillado a nombre del 

arrendatario. 

4. Certificar la conexión al 

alcantarillado o permiso de 

vertimientos. 

Verificar y documentar la conexión 

al sistema de alcantarillado o 

gestionar el permiso de 

vertimientos si aplica.  

Certificado de conexión al 

alcantarillado o factura del servicio 

público de acueducto y 

alcantarillado.  

 

2.1. Cumplimiento de obligaciones referentes al Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol – SIGA 

 

Dentro de las acciones desarrolladas para el cumplimiento de los obligaciones referente a los subsistemas 

de ambientales y seguridad y salud en el trabajo: se da cumplimiento con la política y objetivos del 
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subsistema ambiental por medio del manejo y disposición de residuos aprovechables y no aprovechables, 

luminarias de bajo consumo, control de plagas entre otros; desde el subsistema  de seguridad y salud en 

el trabajo se ha garantizado las condiciones seguras, con escaleras adecuadas e infraestructura sismo 

resistente  que permiten dar cumplimiento al sistema Integrado de gestión y Autocontrol. 

 

3. AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO 

 

FECHA DEL 

INFORME 

NRO. DE 

FACTURA 

VALOR 

FACTURADO 

VALOR 

EJECUTADO 

SALDO DEL 

CONTRATO 

PORCENTAJE DE 

EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

05/05/2026 GA4992 $32.035.795,56 $32.035.795,56 $704.787.201,44 4.35% 

05/05/2026 GA4991 $64.071.591,04 $96.107.386,60 $640.715.910,40 13.04% 

05/05/2026 NC21 $0.04 $96.107.386,56 $640.715.910,36 13.04% 

03/03/2026 CA5055 $64.071.591,04 $160.178.977,60 $576.644.319,32 21.74% 

04/03/2026 NC23 $0.04 $160.178.977,56 $576.644.319,28 21.74% 

06/04/2026 CA5075 $64.071.591,00 $224.250.568,56 $512.572.728,28 30.43% 

04/05/2026 CA5100 $64.071.591,00 $288.322.159,56 $448.501.137,28 39.13% 

      

      

      

      

      

 

4. RELACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL 

 
SALUD, 
PENSIÓN Y 
ARL 

Periodo reportado: salud enero 2026 y pensión 
diciembre de 2025, 
 

Planilla nro. 1832634 del 19 de enero de 2026 

SALUD, 
PENSIÓN Y 
ARL 

Periodo reportado: salud febrero 2026 y pensión 
enero de 2026, 
 

Planilla nro. 29397756 del 02 de febrero de 2026 

SALUD, 
PENSIÓN Y 
ARL 

Periodo reportado: salud marzo y pensión febrero 
de 2026  

Planilla nro. 58519931 del 03 de marzo de 2026 

SALUD, 
PENSIÓN Y 
ARL 

Periodo reportado: salud y pensión abril de 2026  Planilla nro. 199003281 del 06 de abril de 2026 

SALUD, 
PENSIÓN Y 
ARL 

Periodo reportado: salud mayo y pensión abril de 
2026  

Planilla nro. 78039103 del 04 de mayo de 2026 

 

NOTA INTERNA. En el archivo GF se encuentran las planillas de pago de seguridad social y la certificación 

suscrita por el Revisor Fiscal. 

 

5. MULTAS Y SANCIONES 
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No aplica 

 

6. JUSTIFICACIÓN PARA LA MODIFICACIÓN 

 

No aplica 

 

7. CERTIFICACIÓN 

 

Con la firma del presente informe, en mi calidad de supervisora, previa revisión de los documentos en la 

plataforma SECOP II, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el contrato 

por parte del contratista y la plena autonomía en desarrollo de sus actividades durante el respectivo 

periodo. Con base en lo anterior, autorizo el pago conforme lo pactado contractualmente. 

 

8. OBSERVACIONES 

 

− NINGUNA 

 

Para constancia se firma a los ocho (08) días del mes de mayo de 2026. 

 

 

 

ANA MILENA DELGADO RICO 

Supervisora del contrato 

 

 

  Elaboró: Ana Milena Delgado Rico – Coordinadora Administrativa 























































1. Datos Generales.

Modelo: Serie:

Marca: Capacidad:

Codigo de Inventario: Ubicación 

2. Inspección de Control

x

x

x

x

Observaciones Generales:

4. Medidas correctivas y preventivas  que se deben tomar.

Prtivo Crtivo

x

Retiral el equipo, darle de baja

Nombre y Apellido del Responsable Firma

Corregir forma de almacenamiento

Observaciones

Carlos Andres MoralesHacer aseo al equipo

Fecha de 

Cumplimiento Responsable
dd mm aa

Amperaje

Medida

ninguna

Condensador

Presion por baja

Evaporador Voltaje x

1° Sem 2° Sem

B M B M B M

MANTENIMIENTO  DE EQUIPOS 

No SERIAL_____________________

ATNQ60GMLE3

STARLIGHT 60.000 btu

Ambiente 101 centro

Fecha Inspección
Nombre quien Inspecciona Motivo Inspección

dd mm aa

Foto del Equipo Observaciones

B M

2 2 2026 Carlos Andres Morales Mantenimiento preventivo

PARTES INSPECCIONADAS
1° Sem 2° Sem PARTES 

INSPECCIONADAS



1. Datos Generales.

Modelo: Serie:

Marca: Capacidad:

Codigo de Inventario: Ubicación 

2. Inspección de Control

x

x

x

x

Observaciones Generales:

4. Medidas correctivas y preventivas  que se deben tomar.

Prtivo Crtivo

x

MANTENIMIENTO  DE EQUIPOS 

No SERIAL_____________________

ATNQ24GMLE3

STARLIGHT 24.000 btu

Ambiente 102 centro

Fecha Inspección
Nombre quien Inspecciona Motivo Inspección

dd mm aa

Foto del Equipo Observaciones

2 2 2026 Carlos Andres Morales Mantenimiento correctivo

PARTES INSPECCIONADAS
1° Sem 2° Sem PARTES 

INSPECCIONADAS

1° Sem

Evaporador Voltaje x

2° Sem

B M B M B M B M

Presion por baja

Condensador

Cambio de acometida electrica

Medida
Fecha de 

Cumplimiento Responsable
dd mm aa

Amperaje

Retiral el equipo, darle de baja

Hacer aseo al equipo Carlos Andres Morales

Nombre y Apellido del Responsable Firma

Corregir forma de almacenamiento

Observaciones



1. Datos Generales.

Modelo: Serie:

Marca: Capacidad:

Codigo de Inventario: Ubicación 

2. Inspección de Control

x

x

x

x

Observaciones Generales:

4. Medidas correctivas y preventivas  que se deben tomar.

Prtivo Crtivo

x

MANTENIMIENTO  DE EQUIPOS 

No SERIAL_____________________

ATNQ24GMLE3

MAGNUS 24.000 btu

ambiente 202 centro

Fecha Inspección
Nombre quien Inspecciona Motivo Inspección

dd mm aa

Foto del Equipo Observaciones

3 2 2026 Carlos Andres Morales Mantenimiento preventivo

PARTES INSPECCIONADAS
1° Sem 2° Sem PARTES 

INSPECCIONADAS

1° Sem

Evaporador Voltaje x

2° Sem

B M B M B M B M

Presion por baja

Condensador

ninguna

Medida
Fecha de 

Cumplimiento Responsable
dd mm aa

Amperaje

Retiral el equipo, darle de baja

Hacer aseo al equipo Carlos Andres Morales

Nombre y Apellido del Responsable Firma

Corregir forma de almacenamiento

Observaciones



1. Datos Generales.

Modelo: Serie:

Marca: Capacidad:

Codigo de Inventario: Ubicación 

2. Inspección de Control

x

x

x

x

Observaciones Generales:

4. Medidas correctivas y preventivas  que se deben tomar.

Prtivo Crtivo

x

MANTENIMIENTO  DE EQUIPOS 

No SERIAL_____________________

ATNQ24GMLE3

MAGNUS 24.000 btu

Ambiente 203 centro

Fecha Inspección
Nombre quien Inspecciona Motivo Inspección

dd mm aa

Foto del Equipo Observaciones

3 2 2026 Carlos Andres Morales Mantenimiento preventivo

PARTES INSPECCIONADAS
1° Sem 2° Sem PARTES 

INSPECCIONADAS

1° Sem

Evaporador Voltaje x

2° Sem

B M B M B M B M

Presion por baja

Condensador

ninguna

Medida
Fecha de 

Cumplimiento Responsable
dd mm aa

Amperaje

Retiral el equipo, darle de baja

Hacer aseo al equipo Carlos Andres Morales

Nombre y Apellido del Responsable Firma

Corregir forma de almacenamiento

Observaciones



1. Datos Generales.

Codigo de Inventario: Ubicación 

2. Inspección de Control

x

x

x

x
Observaciones Generales:

4. Medidas correctivas y preventivas  que se deben tomar.

Prtivo Crtivo

x

MANTENIMIENTO  DE EQUIPOS 

No SERIAL_____________________

Modelo: ATNQ24GMLE3 Serie:

Marca: BLUE LINE Capacidad: 24.000 btu

Confeccion

Foto del Equipo Observaciones

Fecha Inspección
Nombre quien Inspecciona Motivo Inspección

D M A

16 2 2026 Carlos Andres Morales Mantenimiento preventivo

B M B M

Evaporador Voltaje x

PARTES INSPECCIONADAS
1° Sem 2° Sem PARTES 

INSPECCIONADAS

1° Sem 2° Sem

B M B M

Presion por baja

Condensador

ninguna

Medida
Fecha de 

Cumplimiento Responsable
dd mm aa

Amperaje

Retiral el equipo, darle de baja

Hacer aseo al equipo Carlos Andres Morales

Nombre y Apellido del Responsable Firma

Corregir forma de almacenamiento

Observaciones



1. Datos Generales.

Codigo de Inventario: Ubicación 

2. Inspección de Control

x

x

x

x
Observaciones Generales:

4. Medidas correctivas y preventivas  que se deben tomar.

Prtivo Crtivo

x

Evaporador

PARTES INSPECCIONADAS
1° Sem 2° Sem

B M B M

Nombre y Apellido del Responsable Firma

Corregir forma de almacenamiento

Observaciones

Retiral el equipo, darle de baja

Hacer aseo al equipo Carlos Andres Morales

ninguna

Medida
Fecha de 

Cumplimiento Responsable
dd mm aa

Amperaje

Presion por baja

Condensador

B M B M

Voltaje x

PARTES 

INSPECCIONADAS

1° Sem 2° Sem

17 2 2026 Carlos Andres Morales Mantenimiento preventivo

Fecha Inspección
Nombre quien Inspecciona Motivo Inspección

D M A

Foto del Equipo Observaciones

MANTENIMIENTO  DE EQUIPOS 

No SERIAL_____________________

ATNQ24GMLE3

BLUELINE 24.000 BTU

Confeccion 2 centro

Modelo:

Marca:

Serie:

Capacidad:



1. Datos Generales.

Modelo: Serie:

Marca: Capacidad:

Codigo de Inventario: Ubicación 

2. Inspección de Control

x

x

x

x
Observaciones Generales:

4. Medidas correctivas y preventivas  que se deben tomar.

Prtivo Crtivo

x

Mantenimiento preventivo16 2 2026 Carlos Andres Morales

Nombre y Apellido del Responsable Firma

Corregir forma de almacenamiento

Observaciones

Retiral el equipo, darle de baja

Hacer aseo al equipo Carlos Andres Morales

ninguna

Medida
Fecha de 

Cumplimiento Responsable
dd mm aa

Amperaje

Presion por baja

Condensador

B M B M

Evaporador Voltaje x

PARTES INSPECCIONADAS
1° Sem 2° Sem PARTES 

INSPECCIONADAS

1° Sem 2° Sem

B M B M

Fecha Inspección
Nombre quien Inspecciona Motivo Inspección

dd mm aa

Foto del Equipo Observaciones

MANTENIMIENTO  DE EQUIPOS 

No SERIAL_____________________

ATNQ24GMLE3

MAGNUS 24.000 btu

Ambiente 303 centro



1. Datos Generales.

Modelo: Serie:

Marca: Capacidad:

Codigo de Inventario: Ubicación 

2. Inspección de Control

x

x

x

x
Observaciones Generales:

4. Medidas correctivas y preventivas  que se deben tomar.

Prtivo Crtivo

x

18 2 2026 Carlos Andres Morales

Carlos Andres Morales

Mantenimiento preventivo

Mantenimiento preventivo

Nombre y Apellido del Responsable Firma

Corregir forma de almacenamiento

Observaciones

Retiral el equipo, darle de baja

Hacer aseo al equipo Carlos Andres Morales

Equipo de baja capacidad para el area.

Medida
Fecha de 

Cumplimiento Responsable
dd mm aa

Amperaje

Presion por baja

Condensador

B M B M

Evaporador Voltaje x

PARTES INSPECCIONADAS
1° Sem 2° Sem PARTES 

INSPECCIONADAS

1° Sem 2° Sem

B M B M

Carlos Andres Morales Mantenimiento preventivo

Fecha Inspección
Nombre quien Inspecciona Motivo Inspección

dd mm aa

Foto del Equipo Observaciones

MANTENIMIENTO  DE EQUIPOS 

No SERIAL_____________________

ATNQ24GMLE3

BLUELINE 24000

ambiente 401 centro



1. Datos Generales.

Modelo: Serie:

Marca: Capacidad:

Codigo de Inventario: Ubicación 

2. Inspección de Control

x

x

x

x
Observaciones Generales:

4. Medidas correctivas y preventivas  que se deben tomar.

Prtivo Crtivo

x

18 2 2026

Nombre y Apellido del Responsable Firma

Corregir forma de almacenamiento

Observaciones

Retiral el equipo, darle de baja

Hacer aseo al equipo Carlos Andres Morales

Se realiza cambio de manguera de drenaje

Medida
Fecha de 

Cumplimiento Responsable
dd mm aa

amperaje

Presion por baja

Condensador

B M B M

Evaporador voltaje x

PARTES INSPECCIONADAS
1° Sem 2° Sem PARTES 

INSPECCIONADAS

1° Sem 2° Sem

B M B M

Carlos Andres Morales Mantenimiento preventivo

Fecha Inspección
Nombre quien Inspecciona Motivo Inspección

dd mm aa

Foto del Equipo Observaciones

MANTENIMIENTO  DE EQUIPOS 

No SERIAL_____________________

ATNQ24GMLE3

BLUELINE 24.000

Ambiente 402 centro



1. Datos Generales.

Modelo: Serie:

Marca: Capacidad:

Codigo de Inventario: Ubicación 

2. Inspección de Control

x

x

x

x
Observaciones Generales:

4. Medidas correctivas y preventivas  que se deben tomar.

Prtivo Crtivo

x

9 3 2026 Carlos Andres Morales Mantenimiento preventivo

Nombre y Apellido del Responsable Firma

Corregir forma de almacenamiento

Observaciones

Retiral el equipo, darle de baja

Hacer aseo al equipo Carlos Andres Morales

Ninguna

Medida
Fecha de 

Cumplimiento Responsable
dd mm aa

amperaje

presion por baja

Condensador

B M B M

Evaporador voltaje x

PARTES INSPECCIONADAS
1° Sem 2° Sem PARTES 

INSPECCIONADAS

1° Sem 2° Sem

B M B M

Carlos Andres Morales Mantenimiento preventivo

Fecha Inspección
Nombre quien Inspecciona Motivo Inspección

dd mm aa

Foto del Equipo Observaciones

MANTENIMIENTO  DE EQUIPOS 

No SERIAL_____________________

NEO24SCG

BLUELINE 24.000 btu

Ambiente 403 centro




