Sogamoso, Mayo de 2026

Doctor
JERSON ESTIVEN BUSTACARA SILVA
Personero Delegado.

Personeria Municipal de Sogamoso

Asunto: Presentacion de informe N°3 contrato PMS-013-2026

Respetado Doctor:

Cordialmente me permito presentar 3° informe correspondiente al periodo 23 de febrero al
22 de marzo del ano en curso, del contrato PMS-013-2026 cuyo objeto cita:”
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION CONSISTENTES EN EL
SOPORTE TECNOLOGICO, CAPACITACION A LOS FUNCIONARIOS Y
CONTRATISTAS, ADMINISTRACION DE LA BASE DE DATOS Y ACTUALIZACION DEL
SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL ORFEO, PARA LA PERSONERIA MUNICIPAL
DE SOGAMOSO, CONFORME A LA NORMATIVIDAD VIGENTE EN MATERIA DE
GESTION DOCUMENTAL Y A LOS LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS INTERNOS
DE LA ENTIDAD.”.

Las actividades se describen junto con las acciones asi:

1. Brindar soporte técnico permanente a los funcionarios y contratistas de la Personeria Municipal de
Sogamoso en el uso de los diferentes mddulos del sistema ORFEO, garantizando su correcta
utilizacion y apropiacion.

Accién: no se reporta para esta vigencia.

2. Capacitar a los usuarios del sistema ORFEO, en el manejo funcional y operativo de la herramienta,
de acuerdo con los requerimientos de la entidad y los cambios o actualizaciones implementadas.

Accion: No se reporta para esta vigencia.

3. Administrar la base de datos del sistema ORFEO, garantizando la integridad, disponibilidad y
confidencialidad de la informacién institucional, mediante la ejecucidon de procedimientos de respaldo,
recuperacion y restauracion de la informacion.

Acciones: Se hace el seguimiento al motor de base de datos en cuanto a consumo de recursos y
funcionalidad del mismo para el fin de hacer correcciones y ajustes para el éptimo funcionamiento de la
herramienta ORFEO. Se va haciendo seguimiento a consultas que nacen de las sesiones y del mismo
servidor.

John Jairo Sanchez Sosa
e-mail gerencia@cyberdyneitsolutions.com.co
Celular 317 723 4186



@® pgAdmina

-
[ ]
.[=|rr Y & 8w QB Dashboard X Properties X SQL X Statistics X Dependencies X Dependents X Processes X :
I
E v [ Servers (3) Activity State Configuration Logs System
> X HUSRT T —
[ ~ &} personeria Database sessions [l Total || Active [ll Idle  Transactions per B Transactions [l Commits
second M Rollbacks
EE = orfeo L
> @ casts 075 Lt
> % catalogs 05 -
> [ Event Triggers
> ) Extensions 925 20
> Foreign Data o
> Languages o
> (& Publications Tuples [l inserts [l Updates Tuples out [l Fetched ] Returned ~ Block I/0
> % Schemas in Ml Deletes o
> Subscriptions 1
4 20K i
postgres | ax J
> &b, Login/Group Roles 3
I
> [ Tablespaces 5 ‘ 10K | s
> & sogameso productivo II‘
i —
R AW
o
[&] @® pgAdmina
.‘: hr Y S 8B wm QB3 Dashboard X Properties X SQL X Statistics X Dependencies X Dependents X Processes X H
= v [E servers(3) Activity State Configuration Logs System
> & HUSRT —
= ~ &7 personeria L=
+ = Databases (2) Sessions
@ ~ = orfeo I
> @ Casts [C] Active sessions only Q, search
> Catalogs — . .
hd g PID User Application Client Backend start Transaction start
> [ Event Triggers
> 8 Extensions @ = > 39364.. postgr.. pgAdmin 4 -DB:orfeo 192.168.1.45 2026-03-26 10:52:58.. 2026-03-26 10:57:3:
> Foreign Data W
> Languages Locks
> @ Publications Q sen
> 9 Schemas
> %) Subscriptions PID Lock type Target relation Page Tuple vXID.. XID (targ.. Class Object ID  wXID...
> postgres 393.. relation pg_locks 4/47
> &b, Login/Group Roles
> B Tablespaces Prepared Transactions
> & sogamoso productivo
Name Owner XID Prepared at

@ Norows found

John Jairo Sanchez Sosa
e-mail gerencia@cyberdyneitsolutions.com.co
Celular 317 723 4186



< ® pgAdmina
G Y B 8w QA B Dashboard X Properties X SQL X Statistics X Dependencies X Dependents X Processes X ]
= ~ &5 Servers (3) Activity State Configuration Logs System
> EXHUSRT e
= ~ @ personeria Q
~ == Databases (2)
oE] ~ = orfeo Name Category Value Unit Description
> [69 casts autovacuum_analyze_th.. Autovacu.. 50 Minimum number of tuple inserts, up.
% catal -
¥ % ataloge autovacuum_max_work.. Autovacu.. 3 Sets the maximum number of simulta.
« [ Event Triggers
" autovacuum_multixact_... Autovacu.. 400000000 Multixact age at which to autovacuu.
> TP Extensions
> = Foreign Dataw  autovacuum_naptime Autovacu.. 60 s Time to sleep between autovacuum .
> Languages autovacuum_vacuum_c.. Autovacu.. 2 ms Vacuum cost delay in milliseconds, f.
<" Publicat
> &' Publications autovacuum_vacuum_c.. Autovacu.. -1 Vacuum cost amount available befor...
> @ Schemas
autovacuum_vacuum_s.. Autovacu.. 0.2 Number of tuple updates or deletes p.
> Subscriptions
> == postgres autovacuum_vacuum_t.. Autovacu.. 50 Minimum number of tuple updates or..
> 4k Login/Group Roles autovacuum Autovacu.. on Starts the autovacuum subprocess.
Tabl
A ab'espaces autovacuum_analyze_s.. Autovacu.. 0.1 Number of tuple inserts, updates, or ..
> £ sogamoso productivo
autovacuum_freeze_ma... Autovacu.. 200000000 Age at which to autovacuum a table t...
client_encoding Client Con.. UTF8 Sets the client's character set encodi...
Ic_numeric Client Con... es_CO.UTF-8 Sets the locale for formatting number..
TimeZone Client Con... America/Bogota Sets the time zone for displaying and
DateStyle Client Con... 1SO, DMY Sets the display format for date and t.
timezone_abbreviations  Client Con.. Default Selects a file of time zone abbreviatio
Ic_time Client Con.. es_CO.UTF-8 Sets the locale for formatting date an...
lc_messages Client Con.. es_CO.UTF-8 Sets the language in which messages
o default_text_search_co.. Client Con.. pg_catalog.spanish Sets default text search configuration

Realizar la actualizacién, mantenimiento y parametrizacion del sistema ORFEO, conforme a los
lineamientos nacionales en materia de gestién documental y a los procedimientos internos de la
Personeria.

Acciones:
e Se crea modulo de cargue rapido de tablas de retencion documental con el fin de subir un

archivo en excel y de manera agil carga las trd de la entidad, esto disminuye el tiempo de
trabajo manual.

(inseguro  http://45.65.233.141

Carga Masiva TRD - Personeria de Sogamoso
Seleccione el archivo .xisx (Cadigos en Columna B, Nombres en Columna C)
Examinar... Ningin archivo seleccionado.

Iniciar Carga a Base de Datos

e Se crea el centro de entrenamiento SGDEA, donde se encuentran los distintos manuales y
video tutoriales de los procesos de orfeo. Esto con el fin de socializar al funcionario las
actividades a realizar dentro del sistema.
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Se carga la tabla de retencion documental de la personeria para poder dar comienzo a la
etapa de prodccion.

Lo [ [ | ]

SERIES DOCUMENTALES

ID COoDIGO DESCRIPCION DESDE HASTA
14 1 ACCIONES CONSTITUCIONALES 2026-05-03
24 2 ACTAS 2026-05-03
24 2 ACTAS 2026-05-03
24 2 ACTAS 2026-05-03
24 2 ACTAS 2026-05-03
44 4 ACTUALIZAGION DEL PASIVOCOL 2026-05-03
54 5 ACUERDOS DE JUNTA DIRECTIVA 2026-05-03
64 6 ASESORIA Y GESTION COMERCIAL 2026-05-03
14 1 AUDITORIAS DE GESTION 2026-05-03
84 8 BAJAS 2026-05-03
0s 10 CATALOGO DE PROVEEDORES 2026-05-03
1e 1 CERTIFICADOS 2026-05-03
124 12 CIRCULARES 2026-05-03
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SUBSERIES DOCUMENTALES

Cédigo Serie | ACTAS-2 vi0
. — p—
Tiempo Tiempo
Archivo de Archivo
Gestion Central
Soporte LPAPEL v gﬁgrﬁﬂiﬂ CONSERVACION TOTAL v
Obsewac\ones- 4
SUBSERIES DOCUMENTALES
CoDIGo DESCRIPCION DESDE HASTA
4 Actas de apertura de buzones de sugeren 2026-05-03 00:00 AM
1 Actas de Comité 2026-05-03 00:00 AM
3 Actas de Comité de Coordinacion de 2026-05-03 00:00 AM
2 Actas de Junta Directiva 2026-05-03 00:00 AM
5 Actas de Reunion 2026-05-03 00:00 AM
1
NOTAS HISTORIAS Form
CODIGO DESCRIPCION TERMINO SALIDA ENTRADA INTERNAS LABORALES CIRCULARES ESTADO Radica
52 2.2.1.2.1.4.1 del decreto 1082 de 2015). 1 1 0 1 1
220 Acciones de Mejoramiento 1 1 0 1 1
214 Acta 1 1 0 1 1
215 Acta 1 1 0 1 1
303 Acta 1 1 0 1 1
242 Acta 1 1 0 1 1
255 Acta 1 1 0 1 1
2 Acta 1 1 0 1 1
218 Acta de apertura y cierre de auditoria. 1 1 0 1 1
269 Acta de aprobacion del Plan 1 1 0 1 1
260 Acta de aprobacion del Plan 1 1 0 1 1

Administrar y supervisar la plataforma tecnoldgica asignada para la operacién del sistema ORFEO,
atendiendo de manera oportuna las incidencias técnicas que puedan afectar su funcionamiento

Acciones: Se hizo revisiéon del estado del servidor en cuanto consumo de memoria ram y lectura de
disco para afinar funcionamiento.
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Ademas en las obligaciones generales, el punto 4. “Asistir a las reuniones programadas, relacionadas con la
ejecucion del objeto contractual y elaborar las actas y/o ayudas de memoria respectivas.”

Accion: Se asiste a Reunidn convocada por el sefior personero y al cual asiste junto con el personal relegada y la
contratista para la elaboracion de las tablas de retencion el objetivo de dicha reunion era revisar los avances
ejecutados tanto por tablas de retencion como los ajustes del sistema de gestién documental orfeo y armonizar el
trabajo que se ha realizado en las 2 partes.
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Se determina realizar una reunion con la profesional de tablas de retencion, para validar la creacion de las
dependencias e iniciar con el cargue de a la plataforma.

Lo anterior para efectos de pago.

Atentamente,

\ —

\ -

JOHN JAIRO SANCHEZ SOSA
Contratista
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