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Este formato tiene como objetivo designar al supervisor del contrato y los posibles apoyos a la
supervisién, indicado el alcance de la designacidn.

El formato estad asociado al Manual de Contratacion (GCCON-M-001) y al Manual Supervision e
Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestidon contractual de la
entidad.

El formato puede ser utilizado con ocasién de la designacién que se requiera realizar para la
supervisién de cualquier negocio juridico, sea contrato, convenio u otro.

Este formato es diligenciado por el estructurador juridico del proceso de seleccidn adscrito a la unidad
de contratacién de la Direccion general o Grupo de Apoyo Administrativo, cada vez que el negocio
juridico lo requiera o cuando existan cambios en la designacion.

Su diligenciamiento se realiza tan pronto se suscribe el contrato y cada vez que haya modificacién o
cambio del supervisor.

Este formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas por Colombia Compra Eficiente. Para todos los procesos desarrollados a través de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano o SECOP |, se debe hacer uso del formato y publicarlo en la
plataforma en vista publica. En el caso de SECOP Il la designacidon y notificacion se realizara
directamente en la plataforma. En todo caso, esta actividad es independiente de la designacién que
debera realizar el Ordenador del gasto.

Este formato, una vez diligenciado, debera archivarse de conformidad con lo establecido en las
tablas de retencién documental de la entidad.

Este formato se remite al supervisor o apoyo a la supervision designado a través de Comunicacion
Interna junto con la copia del contrato, asi como los anexos que se consideren pertinentes para
ejercer de manera adecuada dicha funcién.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “/” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento de
elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresion o suscripcidn del
mismo.

Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser
remitidas al correo de la Direccidn juridica del SENA.
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada X Publica Reservada

FORMATO DE DESIGNACION DE SUPERVISOR Y/O APOYO A LA SUPERVISION

Santiago de Cali, 8 de mayo de 2026

PARA Diana Catherine Giraldo Alvrado
DE Edgar Orlando Herrera Prieto
ASUNTO Designacion de supervisor(a) y/o apoyo a la supervision

Me permito comunicarle que ha sido designado(a) como supervisor y/o apoyo a la supervisién del (los)
siguiente(s) contrato(s) o convenios(s).

CONTRATO NRO. CONTRATISTA OBIJETO
Prestar temporalmente servicios

profesionales como Instructor para
apoyar el acompafiamiento,
seguimiento y orientacién de |la
formacién profesional integral, en
programas titulados y/o
. complementarios, en la modalidad
9297601 Alejandro Angel Bravo . . . ]
presencial, virtual o a distancia, en la
Red de conocimiento Hoteleria y
Turismo - por el Centro de Gestidn
Tecnoldgica de Servicios-Regional
Valle de conformidad con las politicas
institucionales y la normatividad
vigente.

Prestar temporalmente servicios
profesionales como Instructor para
apoyar el acompafamiento,
seguimiento y orientacién de |la
9158278 Alinson Quinayas Vasquez formacién profesional integral, en
programas titulados y/o
complementarios, en la modalidad
presencial, virtual o a distancia, en la

Red de conocimiento Hoteleria y
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Turismo - por el Centro de Gestién
Tecnolégica de Servicios-Regional
Valle de conformidad con las politicas
institucionales y la normatividad
vigente.

9161269

Angela Maria Mufoz Abadia

Prestar temporalmente servicios
profesionales como Instructor para
apoyar el acompafiamiento,
seguimiento y orientacion de |la
formacién profesional integral, en
programas titulados y/o
complementarios, en la modalidad
presencial, virtual o a distancia, en la
Red de conocimiento Hoteleria y
Turismo - por el Centro de Gestién
Tecnoldgica de Servicios-Regional
Valle de conformidad con las politicas
institucionales y la normatividad
vigente.

8906697

Cindy Mayerly Jimenez Guerrero

Prestar servicios profesionales para la
administracion, coordinacion vy
seguimiento de las actividades
académicas, administrativas y
logisticas de la Sede Escuela
Gastrondmica, con el fin de garantizar
su adecuado funcionamiento y el
cumplimiento de los objetivos
institucionales del Centro de Gestidn
Tecnolégica de Servicios CGTS.

9116770

Cristhian CamiloLozano Aguirre

Prestar temporalmente servicios
profesionales como Instructor para
apoyar el acompafamiento,
seguimiento y orientacion de |la
formacién profesional integral, en
programas titulados y/o
complementarios, en la modalidad
presencial, virtual o a distancia, en la
Red de Informatica, disefio y
desarrollo de software por el Centro
de Gestidn Tecnolégica de Servicios,
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Regional Valle de conformidad con las
politicas  institucionales y la
normatividad vigente.

9259419

David Alonso Gutierrez Vélez

Prestar servicios de apoyo a la gestion
mediante la administracidon integral
de la cafeteria institucional,
realizando las actividades operativas,
administrativas, logisticas y de control
necesarias para garantizar la
adecuada prestacion del servicio.

9192260

Diana Milena Cardona Garzon

Prestar servicios de apoyo a la gestion
al centro de gestidn tecnoldgica de
servicios, en el desarrollo las acciones
relacionadas con la operacién vy
ejecucién del proyecto transferencia
tecnolégica para fortalecer la
panificacion artesanal con masa m.

8900493

Eduardo Mafla Chaux

Prestar servicios personales para la
conduccién, apoyo logistico vy
mantenimiento basico del Aula Mdvil
y vehiculos asignados al Centro de
Gestidn Tecnolégica de Servicios -
CGTS, garantizando su adecuada
operacion, disponibilidad y
cumplimiento de las normas de
tradnsito y seguridad vial vigentes

9075381

Fanny Trinidad Munera Tangarife

Prestar temporalmente servicios
profesionales como instructor para
apoyar el acompafamiento,
seguimiento y orientacion de |la
formacién profesional integral, en
programas titulados y/o
complementarios, en la modalidad
presencial, virtual o a distancia, en la
Red de conocimiento logistica y
Gestidon de la Produccién - por el
Centro de Gestion Tecnoldgica de
Servicios-Regional Valle de
conformidad con las politicas
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institucionales y la normatividad
vigente

9088979

Jenny Leidy Sanchez Victoria

Prestar temporalmente servicios
profesionales como Instructor para
apoyar el acompafiamiento,
seguimiento y orientacién de |la
formacién profesional integral, en
programas titulados y/o
complementarios, en la modalidad
presencial, virtual o a distancia, en la
red de conocimiento Institucional de
la Ensefianza de Idiomas - Inglés
presencial por el Centro de Gestion
Tecnolégica de Servicios, Regional
Valle de conformidad con las politicas
institucionales y la normatividad
vigente

9296687

Jerson Fernando Cabezas Cortes

Prestar servicios de apoyo a la gestion
al centro de gestién tecnoldgica de
servicios, en el desarrollo las acciones
relacionadas con la operacién vy
ejecucién del proyecto transferencia
tecnolégica para fortalecer |la
panificacion artesanal con masa
madre.

9159710

Jhoana Alejandra Mirabal Gémez

Prestar temporalmente servicios
profesionales como Instructor para
apoyar el acompafiamiento,
seguimiento y orientacion de |la
formacién profesional integral, en
programas titulados y/o
complementarios, en la modalidad
presencial, virtual o a distancia, en la
Red de conocimiento Hoteleria y
Turismo - por el Centro de Gestién
Tecnoldgica de Servicios-Regional
Valle de conformidad con las politicas
institucionales y la normatividad
vigente.
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9162618

Jhon Edwards Rolon Echeverri

Prestar temporalmente servicios
profesionales como Instructor para
apoyar el acompafiamiento,
seguimiento y orientacion de |la
formacién profesional integral, en
programas titulados y/o
complementarios, en la modalidad
presencial, virtual o a distancia, en la
Red de conocimiento Hoteleria y
Turismo - por el Centro de Gestidn
Tecnolégica de Servicios-Regional
Valle de conformidad con las politicas
institucionales y la normatividad
vigente.

9191015

Jonnathan Becerra Figueroa

Prestar servicios de apoyo a la gestion
al centro de gestidn tecnoldgica de
servicios, en el desarrollo las acciones
relacionadas con la operacién vy
ejecucién del proyecto transferencia
tecnolégica para fortalecer |la
panificacion artesanal con masa m.

9077207

Jorge Arlevis Rojas Ballesteros

Prestar temporalmente servicios
profesionales como instructor para
apoyar el acompafamiento,
seguimiento y orientacién de |la
formacién profesional integral, en
programas titulados y/o
complementarios, en la modalidad
presencial, virtual o a distancia, en la
Red de conocimiento logistica y
Gestidon de la Produccién - por el
Centro de Gestion Tecnoldgica de
Servicios-Regional Valle de
conformidad con las politicas
institucionales y la normatividad
vigente.

9088513

Juan Pablo Cruz Banderas

Prestar temporalmente servicios
profesionales como instructor para
apoyar el acompafamiento,
seguimiento y orientacién de |la
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formacién profesional integral, en
programas titulados y/o
complementarios, en la modalidad
presencial, virtual o a distancia, en la
Red Institucional Ensefianza Idiomas
Ingles- conforme a los modelos
formativos establecidos por el Centro
de Gestidn Tecnoldgica de Servicios -
Regional Valle de conformidad con las
politicas institucionales vy la
normatividad vigente

9163449

Katherine Botina Castafio

Prestar temporalmente servicios
profesionales como Instructor para
apoyar el acompafiamiento,
seguimiento y orientacion de |la
formacién profesional integral, en
programas titulados y/o
complementarios, en la modalidad
presencial, virtual o a distancia, en la
Red de conocimiento Hoteleria y
Turismo - por el Centro de Gestidn
Tecnoldgica de Servicios-Regional
Valle de conformidad con las politicas
institucionales y la normatividad
vigente.

9255343

Leidy Adriana Bonilla

Prestar servicios de apoyo a la gestion
en el desarrollo de actividades
relacionadas con preparacion de
alimentos y bebidas, limpieza y
desinfeccién para el proyecto de
cafeteria del Centro de Gestion
Tecnolégica de Servicios.

9259708

Luisa Fernanda Zapata Arias

Prestar servicios de apoyo a la gestion
mediante la administracidon integral
de la cafeteria institucional,
realizando las actividades operativas,
administrativas, logisticas y de control
necesarias para garantizar la
adecuada prestacion del servicio.
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8907448

Manuela Murillo Alvarado

Prestar servicios personales de apoyo
para la asistencia administrativa y
documental de la Coordinaciéon
Académica del Centro de Gestidn
Tecnolégica de Servicios - CGTS, en el
area de Hosteleria y Turismo, con el
fin de contribuir al desarrollo eficiente
de las actividades académicas vy
misionales del centro de formacién.

9071757

Margarita RosaDuque Cardenas

Prestar temporalmente servicios
profesionales como Instructor para
apoyar el acompafamiento,
seguimiento y orientacion de |la
formacién profesional integral, en
programas titulados y/o
complementarios, en la modalidad
presencial, virtual o a distancia, en la
Red de conocimiento de Comercio y
Ventas - por el Centro de Gestidn
Tecnolégica de Servicios-Regional
Valle de conformidad con las politicas
institucionales y la normatividad
vigente

9191723

Ricardo HernanSolarte Gémez

Prestar servicios de apoyo a la gestion
al centro de gestién tecnoldgica de
servicios, en el desarrollo las acciones
relacionadas con la operacién vy
ejecucién del proyecto transferencia
tecnolégica para fortalecer |la
panificacion artesanal con masa m.

9296167

Rocio Astrid Narvaes Polindara

Prestar servicios de apoyo a la gestion
en el desarrollo de actividades
administrativas relacionadas con la
gestién de caja (Ingreso y egreso de
dinero) del proyecto de cafeteria
SENA del Centro de Gestion
Tecnolégica de Servicios - CGTS.

9073846

Rodiabell Osorio Caicedo

Prestar temporalmente servicios
profesionales como Instructor para
apoyar el acompafiamiento,
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seguimiento y orientacion de |la
formacién profesional integral, en
programas titulados y/o
complementarios, en la modalidad
presencial, virtual o a distancia, en la
Red de conocimiento de Institucional
de Pedagogia - Ciencias Naturales -
por el Centro de Gestidon Tecnologia
Valle de

politicas

de Servicios-Regional
conformidad con las
institucionales y la normatividad

vigente.

9189078

Venus Andrea Morales Grueso

Prestar servicios de apoyo a la gestion
al centro de gestidn tecnoldgica de
servicios, en el desarrollo las acciones
relacionadas con la operacién vy
ejecucién del proyecto transferencia
tecnolégica para fortalecer la

panificacion artesanal con masa m.

9075327

Viviana Alejandra Figueroa Jaramillo

Prestar temporalmente servicios
profesionales como instructor para
apoyar el acompafiamiento,
seguimiento y orientacién de |la
formacién profesional integral, en
programas titulados y/o
complementarios, en la modalidad
presencial, virtual o a distancia, en la
Red de conocimiento logistica y
Gestidon de la Produccién - por el
Centro de Gestion Tecnoldgica de
Valle de

conformidad con las

Servicios-Regional
politicas
institucionales y la normatividad

vigente.

Link

9297601:https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/In

dex?noticeUID=CO1.NTC.9929013&isFromPublicArea=True&isModal=False

9158278:https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/In

dex?noticeUID=CO1.NTC.9790296&isFromPublicArea=True&isModal=False
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9161269:https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/In

dex?noticeUID=CO1.NTC.9793575&isFromPublicArea=True&isModal=False

8906697:https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/In

dex?noticeUID=CO1.NTC.9540148&isFromPublicArea=True&isModal=False

9116770:https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/In

dex?noticeUID=CO1.NTC.9752418&isFromPublicArea=True&isModal=False

9259419:https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/In

dex?noticeUID=CO1.NTC.9891319&isFromPublicArea=True&isModal=False

9192260:https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/In

dex?noticeUID=CO1.NTC.9819115&isFromPublicArea=True&isModal=False

9077207:https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/In

dex?noticeUID=CO1.NTC.9712302&isFromPublicArea=True&isModal=False

9088513:https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/In

dex?noticeUID=CO1.NTC.9723139&isFromPublicArea=True&isModal=False

9163449:https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/In

dex?noticeUID=CO1.NTC.9793575&isFromPublicArea=True&isModal=False

9255343:https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/In

dex?noticeUID=CO1.NTC.9887969&isFromPublicArea=True&isModal=False

9259708:https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/In

dex?noticeUID=CO1.NTC.9892311&isFromPublicArea=True&isModal=False

8907448:https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/In

dex?noticeUID=CO1.NTC.9540719&isFromPublicArea=True&isModal=False

9071757:https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/In
dex?noticeUID=CO1.NTC.9706543&isFromPublicArea=True&isModal=False

9191723:https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/In
dex?noticeUID=CO1.NTC.9819115&isFromPublicArea=True&isModal=False
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N

9296167:https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/In
dex?noticeUID=CO1.NTC.9927916&isFromPublicArea=True&isModal=False

9073846:https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/In
dex?noticeUID=CO1.NTC.9708812&isFromPublicArea=True&isModal=False

9189078:https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/In
dex?noticeUID=CO1.NTC.9819115&isFromPublicArea=True&isModal=False

9075327:https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/In
dex?noticeUID=CO1.NTC.9710338&isFromPublicArea=True&isModal=False

En caso de presentar incompatibilidad y/o conflicto de interés para ejercer como supervisor(a) en el
contrato referido, debera manifestarlo por escrito maximo al dia siguiente de la notificacién de la presente
comunicacion, si no realiza manifestacion alguna se entenderd que acepta esta designacion.

En su actuacidn como supervisor(a) estd en la obligacién de mantener un estricto control sobre la
ejecucion integral del objeto contractual. La supervision consiste en el seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable y juridico que, sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es
ejercida por la misma entidad estatal cuando no requieren conocimientos especializados. Ahora bien, de
conformidad con lo establecido en los articulos 51 y 56 de la Ley 80 de 1993, la Ley 610 de 2000
“Responsabilidad Fiscal”, la Ley 1952 de 2019 “Cédigo General Disciplinario”, en particular numeral 6 y 7
del articulo 54 y articulo 70 y los articulos 44, 82 y 84 de la Ley 1474 de 2011 “Estatuto Anticorrupcién” el
supervisor respondera fiscal, disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuacion
contractual, en los términos del Manual de Contratacién, el Manual de Supervisién e interventoria del
SENA, la Constitucion y la Ley.

La referida obligacion para los contratos realizados por las plataformas de Colombia Compra Eficiente se
hace efectiva a través de la publicacién oportuna de los informes de supervision. En todo caso, como
supervisor(a) debe garantizar la publicacion de los documentos que den constancia del cumplimiento del
contrato como: suscripcidn de actas de iniciacidn, suspensidn, entrega del objeto contratado, seguimiento
a la ejecucidn, terminacion y liquidacion del contrato, relacion de pagos y saldos, entre otros necesarios
para la constitucién del expediente contractual y conocimiento de la ciudadania en general.

De igual forma, dentro de sus obligaciones principales esta la vigilancia del cumplimiento del plazo de
ejecucioén, del objeto contractual, en las condiciones de oportunidad y calidad pactadas de las obligaciones

12
GCCON-F-032 V.03


https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.9927916&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.9927916&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.9708812&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.9708812&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.9819115&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.9819115&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.9710338&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.9710338&isFromPublicArea=True&isModal=False

N

del contrato y del cronograma de actividades, si lo hubiere, asi como informar por escrito al Ordenador
del gasto cualquier acontecimiento que impida el normal desarrollo del contrato o que constituya
situaciones de posible corrupcién o incumplimiento, estudiar las solicitudes, sugerencias, reclamaciones y
consultas del contratista, exigir la documentacion e informacién, solicitar informes, aclaraciones y
explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucién contractual que estime pertinente y necesaria para el
cabal cumplimiento de sus obligaciones como supervisor, exigir la acreditacidon del cumplimiento de las
obligaciones adquiridas con el Sistema de seguridad social integral y parafiscales segln sea el caso, aprobar
las solicitudes de pago y, en general, propender por el cumplimiento de todas las demas obligaciones
pactadas por las partes en el respectivo contrato.

Una vez finalice el contrato debera emitir un informe final de supervision, expedir la certificacidn final de
cumplimiento del objeto contractual de recibo a satisfaccion y proyectar el acta de liquidaciéon respectiva.

Atentamente,

Firmado

{ ) digitalmente
-~ por Edgar
: Orlando

Edgar Orlando Herrera Prieto-
Subdirector-CGTS

Revisé: Edgar Orlando Herrera Prieto — Subdirector de Centro ’;“-i)
Elabord: Manuela Murillo Alvarado — Apoyo Administrativo ;,,@:J
Control de Cambios

< FECHA DE ENTRADA EN
VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA

El documento ha sido actualizado para incluir la clasificacién de la
informacion, la cual debe realizarse conforme a las directrices
establecidas en el documento GOR-G-015 Guia Etiquetado de

3 31/08/2025
/08/ Informacion, disponible en la herramienta de gestion del SIGA.

Se realizan ajustes menores en el documento.
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