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i ALCALDIA DE ,

Sopo

FORMATO IN"FORME DE SU?ERVISIO
~ Fecha: 04 de mayo de 202

Contrato Nro;

DI-2026-0364

Contratista:

NICOLAS MANZANARES TORRES C.C 1.075.876.993

Clase de Contrato:.

DE APOYO A LA GESTION Y ARTISTICOS

Objeto:

Secretaria de Cultura del municipio de Sopb.

Prestacién de servicios de apoyo a la gestlon como formador de los ensambles de musicas
populares latinas de la Escuela De Formacion Artistica Y Cultural Recrearte, adscritas a Ia

Valor del Contrato:

21.336.210,00

Plazo:

9 MESES -

Fecha Iniciacidn:

2026-02-23

Periodo de Cobro

PAG DEL 1 AL 30 DE ABRIL, comprendido entre 2026-04—01 y 2026-04-30.

Informe Nro:

3

IMPUTACION PRESUPUESTAL

CDP Nro Rubro

Denominacion

202600445

2.1-1-2.3.2.02.02.009-3301-143-1.2.1.0.00

SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES ¥ PERSONALES - INGRESOS CORRIENTES DE LIERE DESTINACION

OBJETIVO: Verificar y analizar la informacion suministrada por el contratista en informe nro 3 al supervisor de contrato,
con el fin de determinar el avance del cumplimiento del Objeto vy las Obligaciones Especificas del mismo con el apoyo a
las actividades de auditorfa realizadas por el supervisor del contrato en el periodo comprencﬁido entre 2026-04-01 y 2026~

04-30.

PROCEDIMIENTO DE SUPERVISION: Se realizé la verificacién del cumplimiento de las obligaciones generales, de
igual forma la revisidn respectiva a la documentacién recibida, ademés de analisis confrontado con las Obligaciones
Especificas enmarcadas en el contrato No. DI-2026-0364.

De acuerdo con las obligaciones especificas, las actividades ejecutadas durante el periodo a evaluar fueron:

CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES ESPECiFICAS CdNTRATISTA

Obligacion

Descripcion Obligacion Cumplida

Cumpie?

Observaciones

1. Brindar apoyo en el acompafiamiento
pedagégico, técnico y metodoldgico a los
procesos de formacidn  que crienta en el
programa de mosicas populares latinas y
lievar su respectiva trazabifidad,

BANDA POPULAR

Durante el proceso tedrico avanzd desde a comprension inicial del fenguaje
musical hacis una aplicacion mas consciente dentro del ensamble, fortaleciendo
la relacién entre lo conceptual v |2 practica colectiva. Se mantuvo un enfoque
pregresivo, accesible vy contextuslizado, permitiendc que los estudiantes
consclidaran [as bases adquiridas y comenzaran a utilizarlas en sifuacionss
musicales reajes.

Se profundizé en la Jectura ritmica, incorporando nuevas combinzciones de |

figuras y silencios, asi como ejercicios que integran la pulsacién con la ejecucian

instrumental. A través de dindmicas corporales y sonoras, los estudiantes|
- |lograrcn una mayor estabilidad en el pulso v una mejor comprensidn del ritmo

dentre del ensambie,

En cuanto al reconoczmlento det rol de cada instrumento, se avanzd hacia una
comprensién mds activa del trabajo colectivo, donde los estudiantes no solo
identifican su funcidn, sino gue comienzan a relacicnarla con las demds
secciones, favoreciendo la escucha v el ecuilibrio sonoro del grupo.

Asimismo, el entrenamiento auditivo se fortalecid mediante ejercicios enfocados
en la identificacion de entradas, errores, dindmicas vy estructuras basicas del
repertorio, promoviendo Una escucha mas critica y participativa. Esto permitic
que los estudiantes empezaran a tomar decisiones dentro del repertorio que se
esta abordando.

ORQUESTA UAT

En cuante & procese teonco—pracnco se crientd hacia la consolidacion de
hehilidades basicas a favés ge la experiencia musical, manteniendo un enfogue
inclusivo v adaptado a las necesidades de los participantes.

Se reforzaron conceptos come el puiso, la coordinacion y la identificacién de
sonidos, integréndolos en actividades colectivas donde los estudiantes legraren
mayor estabilidad ritmica y reconocimiento auditivo.

A través de actividades como jugar y-asl misme Ja repeticion podemos encontrar
la exploracién gulaca, favoreciendo la apropiacion de estos elementes de manera
significativa.

Adicionalmente, se promovieron espacios de participacion donde los estudiantes |-

comenzaron a responder de manera mas activa dentro de las dindmicas
rusicales, fortaleciendo su confianza, creatividad e interaceidn grupal.

ENFOQUE CONSTRUCTIVISTA

» Aprendizaje progresive en cuanto al nivel téenico de cada estudiante
« Comunicacién asertiva con cada uno de fos estudiantes

« Trabajo colaborativo v creativo en cada uno de los montajes.

» Participacion de Jos estudiantes ep los montajes,

St

DE ACUERDO ~ . A
SEGUIMIENTO, -
VERIFICACION Y FIRMA DEL|
COORDINADOR(A) DE AREA,
DA CLMPLIMENTO

2. Brindar acompafiamiento en el proceso de
inscripcidn y verificacidn de la documentacin
establecida para los beneficiarios de su
progrema de formacion Artistica

Se realizo la socializacion del proceso de inscripcién a fa Escuela de Formacion
Artistica y Cultural con los estudiantes v sus acudientes, brindando informacion
detallada sabre los reguisitos documentales, criterios de ingreso, funcionamiento
del proceso formativo y compromisos adquiridos al hacer parte del pregrama.

Durante este espacio, se orienté a los participantes sobre la importandia de la
formalizacion de la matricuia como parte fundamental para el seguimiento

S1

DE ACUERDO . A

| SEGUIMIENTO,

VERIFICACION Y FIRMA DEL
COORDINADOR({A) DE AREA,
DA CUMPLIMENTO

3. Llevar a cabo el cronograma de actividades
concertado con el superviser del contrato en
cuanto a [as clases que conlleven a fortalecer
el programa de

$0 500
N*.SC-CERSTIZ2S

pedagdagico, [a participacién en actividades institucionales.

Se dio cumplsmlento al cronograma de actividades establecido vy prewamente
divulgado 2 través de las carteleras y los diferentes medios de comunicacién de
la Secretarfa de Cu%tura

o se presentaron n dificaciones en |

Alzaldia Muricipal, Cr 3 Nro 2-45 Pargue Principal, Sopo Cundinamarca
Teléfona: 5876644 - Fax. Extensidn 624
WWW.SORO- ~cungdinamarea.govee

DE ACUERDC A
SEGUIMIENTO,
VERIFICACION Y FIRMA DEL

TREG-T01900095T




programacicn de clases, desarrolléndose las sesiones conforme 2 lo planificado, COORDINADOR(A) DE AREA,
beneficiarios. s¢ mantiene una constante comunicacion en el grupo de WhatsApp, DA CUMPLIMENTO
: compartiendo el repertorio, horatios de ensayos y brindando informacidn de cada
una de las presentacipnes gue asigna la secretaria de Cultura.
Se informa que durante el presente mes no se programaron actividades con |z
BANDA POPULAR ni con la ORQUESTA DE LA UAL Se realizan ejercicios de DE ACLERDO A
4. Brindar apoyo en el desarrcllo de las |articulacion sencilla con las escalas propuestas en cada una de las obras del SEGUIMIENTO
presentaciones artisticas asociadas a su |repertorio utilizando ritmos que se encuentra en el repertorio que se estd a1 VERIFICACEON’Y FIRMA DEL
procese de formacion teniende en cuentz el |abordando, realizacién de ejercicios de flexibilidad en redondas, blancas y negras COORDINADOR{A) DE AREA
tramite establecido por la Escuels Recrearte |y lectura de duetos para la mejora constante de la lectura. Asi misma realizamos BA CUMPLIMENTO y
i ! nuestro montaje para la presentacion del 24 de mayo en el marco de los
cumpleafios del Municipio.
. . Se esta presto a cada una de [as solicitudes realizadas por los directores de las DE ACUERDO A
5. Brindar apoyo al programa de misicas | e o o agrupacienes de la Escuela Recrearte pare apoyar con estudiantes de SEGUIMIENTO,
populares  remitiendo  estudiantes de SU |1 onnaeidn [os diferentes procesos, $1 | VERIFICACION Y FIRMA DEL
programe  requerido  para los - diferentes | p.yyinn como trompetista los midreoles de 6:30PM a 8:30PM en los ensayos de COGRDINADOR{A) DE AREA,
ensambles. la banda sinfénica de mayores. DA CUMPLIMENTO
N P . . . . DE ACUERDG A
6. Brindar acompafiamiento en las actividades | Durante ef mes de abril se apoyaron las sigulentes actividades: SEGUIMIENTO
artisticas y operativas que hacen parte |25 DE ABRIL: Acompafiamiento como apoyo ingistico en la celebracién del dia del s VERIFICACION Y FIRMA DEL
Integral de los eventos programados por la |nifio organizada por la administracién municipal, estando presto a cada una de COORDINADOR(A) DE AREA
Secretaria de Cultura. las solicitudes requerida durante el evento. DA CUMPLIMENTO .
Se dio cumplimiento a la obligacidn mediante la participacién en las reuniones,
capacitaciones y jornadas pedagdgicas programadas durante el pericdo,
atendiende a los lineamientos institucianales y contribuyendo al formlecimiento y
. — ’ articulacion de fos procesos formativos, DE ACUERDO A
7. Brindar acompafiamiento en las reyman:s, 25 DE ABRIL: Acompafiamients como apoyo fogistico en la calebracion del dia del SEGUIMIENTO,
evgnto_s,_ cazacmic:onec_;, idad ]nrga a‘s nifio organizada por la administracién municipal, estando presto a cada una de SI VERIFICACION Y FIRMA DEL
Sdinistracitn momcral o e0es 68 18 jas solicitudes requerida durante el event. B ) COORDINADOR(A) & AREA,
. 30 DE ASRIL: Jormada pedagdgica orientada al fortalecimiento del equipo A CUMPLIMENTO
docente, en la cual se desarrcilaron actividades formativas y de integracidn
enfocadas en el intercambic de experiencias, la reflexién pedagégica v o
fortalecimiento de las practicas educativas.
$e dio cumplimiento a la obligacion mediante [a participacion en las reuniones
programadas durante ef periodo, atendiende a los lineamientos institucionales ¥
apertando al desarrollo y articulacién de los procesos formativos.
8 DE ABRIL: Reunidn del drea de bandas sinfénicas donde se socializo la compra
de la chagueta institucicnal, nuevo formato de informes, inscripdn de
estudiantes, actividades programadas de las agrupaciones, avance técnico de ios
estudiantes de prebanda y el montzje de repertorio y las escalas que se
abordaron.
8. Asistlr 2 las reuniones de area y demds| 14 DE ABRIL: Reunidn del drea de misica moderna donde se socializa la compra DE - ACUERDO Al
actividades de particdipacion que se generen |de la chaguete institucional, nueve formato de informes, inscripeion de SEGUIMIENTO,
para planeaciones, jornadas de promocién, [estudiantes, actividades programadas de las agrupaciones, apeyo logistico de los SI VERIFICACION Y FIRMA DEI,
convocatoria, seguimientos y socializacion de [ docentes, diligenciamiento del formate de mantenimients de equipos y COORDINADOR(A) DE AREA,
resultados de sus programas de formacion. cronograma de actividades de apoyo para la polica civica. DA CUMPLIMENTO
22 DE ABRIL: Participe y realice acompafiamiento en las convocatorias que se
redlizarcn con el drea de bandas sinfnicas en las diferentes instituciones
educativas )
28 DE ABRIL: Capacitacion para contratistas de [a -entided en gesticn
documental, con el objetivo de fortalecer los conotimientos y buenas précticas en
el manejo, crganizacién y conservacidn de la informacién metitucional. Esta
g Jornada se llevd a cabo en las instalaciones de la tasa de le cultura en fa jornada
I de la mafiana. : :
i %5 - s En cumplimiento de las actividades asociadas a las participaciones artisticas, y en
i g‘soggg:gr :I |gsesa§a°rléiip§§ufesm§wrﬁ§§iae§ cencordancia con los protacelos administratives v loglsticos establecides por el DE ACUERDO A
: " o sistema de gestion de calidad, se informa que durante el prasents mes no se
aplicando los protocolos administrativos y de rogramaron actividades con la BANDA POPULAR ni con la ORQUESTA DE LA SEGUIMIENTO,
logistica inherentes al sistema de gestion ¢€ | P9 o SI | VERIFICACION Y FIRMA DEL
ﬁztia%giin;:trgsiogfar:mjczui ndgefsn:rsraﬁoqgg En cc_msecuencia, no fuel ngcesario alct!var procesos reladonados con formatos, gg%ﬁﬂ?ﬁﬁ%ﬁ% DE AREA,
(s rrism asf permisos u otros requerimientos logisticos, manteniéndose el desarrolle de las
- actividades dentro de [os espacios habituales de formacion.
Durante &l brinds o L - . DE ACLUERDC A
10. Cumplir con las demas actividades e ef presente mes; | ringé apoyfohlogstlcc enla an;tnr:dad reglizada el dia 25 SEGUIMIENTO
relacionadas con el objeto del contrato que de abril en el campo auxiliar de la Tr!mdad, en ef horario de 1:00 p. m. a 5:00 p. g VERIFICACION Y EIRMA DEL
surjan durante su ejecucién m., manteniéndome atente y disponible para atender oportunamente cada una COORDINADOR(A) DE AREA
de las solicitudes que se presentaron. DA CUMPLIMENTO v

facilitando

participacion

O INFORME DE §

UPERVISION"
Fecha: 04 de mayo de 2026

Los soportes y evidencias de los procesos de contratacion,

reposan en cada uno de fos expedientes contractuales, los
cuales se adjuntan a este informe.

VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LOS PAGOS EFECT! UADOS POR PARTE DEL CONTRATISTA ‘EN
SEGURIDAD SOCIAL COMO INDEPENDIENTE:

‘Nombre del cotizante: NICOLAS MANZANARES TORRES

Planilfa No: A 5OZ 514244 _ Fecha Pago Entidad Valor Pago

EPsS, e A 1R FAMGanay J 219506

FONDO DE PENSIONES G oA 17 POYU{?\ W F 221000
| RIESGOS LABORALES - ARL | ZSUS 104 112 Swva I =R ee

FALENCIAS: No se detecté ninguria falencia durante la ejecucién del contrato.

- Acaldia Municipal, Cr 3 Nro 2-45 Parque Principal, Scpo Cundinamarca
: Teléfono: 5876644 - Fax. Extensidn 624
Www.sono~-cundinamares.gov.co
o, BOiGO Postal 251061




" ALCALDIR DK’

Sopo

" FORMATO INFORME DE SUPERVISION
Fecha: 04 de mayo de 2026

_EVALUACION DEL CONTRATISTA — PROCESO DE CALIDAD

.z _ No
Pr‘estacmn de Servicios Cumple Cumple N.A.
Logistica: Contd con la logistica necesaria en cuanto a transporte, equipos y
‘| calidad del Servicio herramientas menores para cumplir con el objeto del contrato
£l servicio se presté de acuerdo a lo pactado con el contratista, X
Cumplimien . . . L. .
t emggs ;: ::tre g:n los Cumplié con los tiempos de cumplimiento pactados para la prestacion del servicio -7&
Dio respuesta a los requerimientos o reclamos realizados
Servicio durante la ejecucion
La respuesta dada a los requerimientos realizados fue oportuna
EVALUACION DEL CONTRATISTA — PROCESOS DE GESTION AMBIENTAL
Criterios a evaluar ' Cumple Cu?nc;al e
_ ¢Ef contratista demuestra un compromiso active con el cumplimiento de los requisitos legales
Cumplimiento legal | . hentales aplicables a las actividades que ejecuta? =4
¢El contratista demuestra un compromiso activo con el cumplimiento de ios Progremas
Co'mpromiso Ambientales con los que cuenta fa Alcaidia? /}
&El contratista demuestra compromiso activo con el cumplimiento def Manual de Gestion ¥
Ambiental para Proveedores?
-y . ZEl contratista. gestiona adecuadamente los resuduos generados durante lz ejecucién del
Gestion de Residuos contrato, evidenciando précticas efectivas? A
Prevencion. £E| contratista implementa acciones concretas para prevenir la contaminacion del suelo, agua y
contaminacion aire para mitigar los impactos ambientales frente al cambio dimético? ’T
Uso recursos | (El contratista optimiza el uso de los recursos naturales durante. la ejecucién del contrato, X
naturales mostrando eficiencia v responsabilidad ambiental frente al cambio dimatico?

EVALUACION DEL CONTRATISTA — GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Criterios a evaluar

Cumple No

Cumple "™

: ¢El contratista dermuestra su adherencia a las normas de seguridad y satud en el trabajo establecidas en
Cumplimiento | la legislacion vigente? (Pago de Seguridad Social y Afiliacién a una ARL con el nivel de riesgo
correspondiente a las actividades contratadas y ejecutadas).

A

N ¢E! contratista asegura el uso adecuado v obligatorio de los equipos de proteccion personal (EPP) en la
Uso c_!e EPP ejecucion de sus actividades? d?
Prevencién el contl:atlsta implementa medidas para prevenir accidentes vy / o enfermedades laborzles en ef area f

de trabajo?
INTERPRETACION Altamente Confiable Confiable No Confiable
Calificacion ¥

OBSERVACIONES: NA.

CONCEPTO DE LA SUPERVISION: Con base a que no se encontraron fa!encaas, se emite un
‘para el pago, por parte de la Alcaldia Municipal. a

CONCLUSIONES: Se procederd a efectuar el pago No. 3 del contrato No. DI»?_DZG 0364 correspondlente al penodo
comprendido entre 2026-04-

N7.SC-CERF13ILT

026-04-30, de acuerdo al referido contrato.

i

Alcaldia Municipal, Cr 3 Nro 2-45 Parque Principal, Sopo Cundinamarca
Teléfono: 5876644 - Fax. Extension 524
Wy, sope-cundinamarca. 0ov.co
Codigo Postal 251001
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