LAURA RIVERA CEDENO
Abogada
Especialista y Magister en Contratacion Estatal

Florencia, 30 de abril de 2026

Doctora:
ANGY CAROLINA ROJAS RIVAS

Directora técnica de contratacion.
Supervisora Contrato N°. 202600000002 DEL 07 DE ENERO DE 2026

Gobernacion del Caqueta
Ciudad

Asunto: Cuarto Informe de Actividades Contractuales.

Respetuosamente presento a usted las actividades realizadas para efectos del reconocimiento del
CUARTO PAGO correspondiente al contrato de prestacion de servicios profesionales No. 202600000002
DEL 07 DE ENERO DE 2026, como Contratista de la Direccién Técnica de Contratacion y del Despacho
del Gobernador.

INFORME DE ACTIVIDADES
PERIODO: * 01 de abril de 2026 al 30 de abril de 2026.
CONTRATO NUMERO: 202600000002 DEL 07 DE ENERO DE 2026
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO

JURIDICO EN MATERIA CONTRACTUAL EN LOS

DIFERENTES PROCESOS DE SELECCION QUE SE

ADELANTAN EN EL DEPARTAMENTO DEL CAQUETA.
CONTRATISTA: LAURA RIVERA CEDENO

NUMERO DE IDENTIFICACION: 1.020.838.621 expedida en Bogota

T OBLIGACIONES DEL CONTRATO a .

1. Verificar que los documentos radicados para iniciar el proceso contractual se encuentren
completos.

2 Revisar el contenido de los documentos radicados para iniciar el proceso contractual y
devolverlos a su autor en la brevedad posible en caso de que presenten inconsistencia u
observaciones.

3. Realizar la estructuracion y revisién juridica en las etapas de planeacion precontractual,
contractual y poscontractual que sean de competencia del Director Técnico de Contratacion.

4. Verificar que la necesidad objeto de contratacion sometida a su revision se haya incluido en
el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia, y este se encuentre publicado en el SECOP II.

5. Definir en los documentos precontractuales, las reglas que se requieran establecer de forma
clara y concisa, que impidan interpretaciones ambiguas o erréneas y ofrecimientos de la
misma naturaleza por parte de los interesados y proponentes.

6. Proyectar los actos precontractuales en los procesos competitivos, tales como convocatoria,
avisos, proyectos de pliego de condiciones, acto de apertura, pliego de condiciones,
adendas, decisiones y demas; discutirlos con el ordenador del gasto y publicarlos en la
plataforma de gestion del proceso contractual para el inicio de flujos de aprobacion y tramite.
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7.

8.

10.
11.

12.

13.

14.
18.

Elaborar los conceptos juridicos referentes a la gestién contractual por parte del despacho
del Director Técnico de Contratacion.

Integrar el componente juridico de los comités de evaluacion de los diferentes procesos de
seleccion, previa designacion por parte del ordenador del gasio, de acuerdo a lo sefialado en
la Decreto 1082 de 2015, las normas vigentes en la materia y Manual de Contratacion,
referente a la gestion contractual.

Proyectar el documento de condiciones complementarias a los contratos electrénicos o la
minuta contractual segln corresponda, cargarla oportunamente en plataformas y hacer
seguimiento a los flujos de aprobacion.

Apoyar el manejo y la gestion de la administracion de la plataforma SECOP Il.

Comunicar la designacion al supervisor contractual mediante mensaje de datos que sera
remitido por correo electrénico o mecanismo alternativo designado para tal fin.

Proyectar y diligenciar hojas de ruta y adelantar todos los actos de organizacion y gestion
documental relacionada con cada proceso que se asignado para su estructuracion.

El contratista debera entregar al supervisor toda la informacion relacionada con los procesos
contractuales adelantados durante la ejecucion del contrato y cargar en el drive asignado los
expedientes digitales correspondientes, los cuales haran parte integral del tltimo informe que
deba presentarse.

Utilizar los formatos adoptados por la Entidad para la gestién de la actividad contractual.
Cumplir los procesos, procedimientos y tiempos establecidos en el manual de contratacién
de la entidad, la normatividad existente y los que se expida sobre temas de coniratacién
publica, que permitan las mejores practicas en materia de gestién contractual y la
identificacion, tipificacion, estimacién y asignacion de riesgos que redunden en la prevencion
del dafio antijuridico.

. T TACTIVIDADES REALIZADAS

~ REVISION.Y ECABORACION DE DOGUMENTOS PRE CONTRAGTUALES

Acompariamiento a reuniones y mesas técnicas de trabajo de diferentes procesos de
seleccion que se encuentran en elaboracion.

Apoyo en la btisqueda de procesos en la plataforma SECOP |y SECOP Il

Apoyo en la estructuracion y elaboracién de estudios previos en los procesos de seleccién

SELECCION ABREVIADA DE SUBASTA INVERSA

Revision de documentos previos entregados en la direccion de contratacion, Proyeccion del
pliego de condiciones, aviso de convocatoria designacién y conformacion del comité
evaluador. Creacion del proceso en la plataforma Secop |, Publicacion de documentos
previos en la plataforma Secop ll, Aprobacién y publicacién de primera fase del proceso,
revision de las observaciones allegadas al proceso en etapa de borrador, proyeccion del
aviso de limitacién a mipymes, elaboracién y publicacion de la resoluciéon de apertura del
proceso elaboracién y publicacion del pliego de condiciones definitivo, elaboracion y
proyeccién de adendas realizadas al proceso, integrar el comité evaluador dentro del
proceso de seleccion, proyeccion y elaboracion del informe evaluacion de las oferta
presentadas, proyeccion y publicacion de la respuesta a las observaciones allegadas al
informe de evaluacién preliminar, elaboracidn y publicacién del informe de evaluacion
definitivo, apertura del sobre economico, proyeccion y elaboraciéon de la resolucion de
adjudicacion, proyeccién y elaboracion de minuta contractual, designacion de supervisor,
solicitud de registro presupuestal, aprobacion de garantias, organizacion del expediente
fisico del proceso de seleccion bajo la modalidad de Seleccion Abreviada de Subasta Inversa
No. DC-IN-SIE-004-2026, cuyo objeto consisie en: PRESTACION DE SERVICIOS Y
SUMINISTRO DE FILTROS, LUBRICANTES, PARTES, ELEMENTOS Y REPUESTOS
PARA LA MAQUINARIA AMARILLA Y VEHICULOS ADSCRITOS A LA SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA DEL DEPARTAMENTO DEL CAQUETA.
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5 Revision de documentos previos entregados en la direccion de contratacién, Proyeccion del
pliego de condiciones, aviso de convocatoria designacién y conformacion del comité
evaluador. Creacién del proceso en la plataforma Secop i, Publicacién de documentos
previos en la plataforma Secop I, Aprobacién y publicacién de primera fase del proceso en la
plataforma SECOP I, del proceso de seleccion bajo la modalidad de Seleccion Abreviada
de Subasta Inversa No. DC-SA-SIE-005-2026, cuyo objeto consiste en: SUMINISTRAR
INSUMOS, REACTIVOS Y ELEMENTOS NECESARIOS PARA GARANTIZAR LA
OPERATIVIDAD DEL LABORATORIO DE SALUD PUBLICA DEPARTAMENTAL DEL
CAQUETA Y EL DESARROLLO DE LOS ANALISIS DE LABORATORIO DE INTERES EN
SALUD PUBLICA, EN CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y DE LAS
COMPETENCIAS DE LA ENTIDAD TERRITORIAL.

SELECGCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA

1. Revision de documentos previos entregados en la direccion de contratacion, Proyeccion del
pliego de condiciones, aviso de convocatoria designacion y conformacion del comité
evaluador. Creacion del proceso en la plataforma Secop I, Publicacién de documentos
previos en la plataforma Secop I, Aprobacion y publicacion de primera fase del proceso,
elaboracion y pliego de condiciones definitivo, elaboracion y publicacion de la resolucion de
apertura, elaboracion, proyeccion del aviso de limitacion a mipymes, evaluacion del proceso,
proyeccion resolucion de adjudicacion, proyeccién minuta del contrato del proceso de
seleccion bajo la modalidad de Seleccion Abreviada de Menor Cuantia No. DC-GO-SANIC-
011-2026 cuyo objeto consiste en: “CONTRATAR EL SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE
VEHICULOS BLINDADOS, COMO MEDIDAS DE PROTECCION Y SEGURIDAD DEL
SENOR GOBERNADOR DEL DEPARTAMENTO DEL CAQUETA Y DE SU ESQUEMA DE
SEGURIDAD".

LIQUIDACIONES

1. Revision y publicacién en SECOP Il del acta de liquidacion del CONTRATO DE
COMPRAVENTA No. 202500000623, cuyo objeto consiste en: ADQUISICION Y
SUMINISTRO DE MOBILIRIARIO Y ELEMENTOS TECNOLOGICOS PARA LA
MODERNIZACION Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DEL CENTRO DE
COMPUTO DE LA GOBERNACION DEL CAQUETA..

2. Revision y publicacion en SECOP Il del acta de liquidacion del CONTRATO
SUMINISTRO No. 202500000382, cuyo objeto consiste en: SUMINISTRO DE
ELENMENTOS Y BIENES MUEBLES, FUMIGACION Y SERVICIO LOGISTICO
PARA LA EJECUCION DEL PROYECTO DENOMINADO FORTALECIMIENTO
E INNOVACION DE LOS PROGRANAS DE GESTION DOCUMENTAL PARA
LA PROMOCION DE UNA CULTURA INTEGRADORA ARCHIViSTlQA, CON
LOS SISTEMAS DE INFORMACION EN LA ADMINISTRACION PUBLICA,
CON IMPACTO EN LOS 16 MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO DEL
CAQUETA.

3. Revision y publicacién en SECOP Il del acta de liquidacién del CONTRATO
SUMINISTRO No. 202500000922, cuyo objeto consiste en: SUMINISTRO DE
MATERIAL DE AFIRMADO PARA LA RECUPERACION Y EL MEJORAMIENTO
DE VIAS SECUNDARIAS Y TERCIARIAS DEL DEPARTAMENTO DEL
CAQUETA

4. Revision y publicacion en SECOP 11 del acta de liquidacion del CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS No. 202500000594, cuyo objeto consiste en:
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE OPERADOR LOGISTICO PARA LA
REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR LA
SECRETARIA DE GOBIERNO EN CUMPLIMIENTO AL PLAN DE
DESARROLLO DEPARTAMENTAL
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5. Revision y publicacién en SECOP [l del acta de liquidacion del CONTRATO DE

COMPRAVENTA No. 202500000507, cuyo objeto consiste en: ADQUISICION
Y/O SUMINISTRO DE ELEMENTOS, ENSERES, EQUIPOS TECNOLOGICOS
Y BIENES MUEBLES PARA LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS
“IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS ENCAMINADAS AL CUMPLIMIENTO
DEL PLAN INTEGRAL DE SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA EN EL
DEPARTAMENTO DEL CAQUETA", “FORTALECIMIENTO INTEGRAL DE LA
SEGURIDAD CIUDADANA PARA LA REDUCCION DE DELITOS DE ALTO
IMPACTO EN EL DEPARTAMENTO DEL CAQUETA” Y “FORTALECIMIENTO
DE LA SEGURIDAD Y EL ORDEN PUBLICO A TRAVES DE LA MOVILIDAD
FLUVIAL DE LA ARMADA NACIONAL EN EL DEPARTAMENTO DEL
CAQUETA.
] ¢ . 1. PROCESOS

Acompanamlento de procesos frente a la revisién, organizacién, coordinacion y ejecucion en los

tramites y deberes pertinentes que se describen en las actividades realizadas para cumplir las

obligaciones del contrato.

e - - - '_ 2. CUMPLIMIENTO;

Con la presentacxon de este mforme manifiesto que me encuentro al dia en el cumpllmlento de mis
obligaciones en los términos del Contrato.

3. DOCUMENTACION REQUERIDA

He presentado Ia documentacnon requenda a la Gobernacion del Departamento de Caqueta — Dlrectora
Técnica de Contratacion, en cabeza del Supervisor de este sin objecién alguna. Asimismo, adjunto
fotocopia de la Planilla No. 84200674 Detalle Autoliquidacion pago efectuado para Pension, Salud y ARL
correspondientes al mes de abril de 2026.

T w4 VALORES

EI respeto el compromlso y eI esfuerzo en la eJecuc:lon del presente contrato, se han matenahzado en las
actuaciones que llevan a cumplir con el mismo.

o & " . 5. CONSTRENIMIENTO.,

No se han presentado amenazas o petlcnones fuera de la ley, que lmpldan cumpllr con |UJO de detalles
con el contrato.

R 6.- OBSERVACIONES

Ninguna

De este modo estoy dando cumplimiento a lo estipulado en las obligaciones como Contratista, para sus
comentarios, sugerencias y aprobacion.

Atentamente,

LAURA RIVERA CEDENO
C.C. No. 1.020.838.621 de Bogota D.C
Abogada Contratista
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