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Ciudad.

Cordial saludo:
PROCESO DE NOTAS ANO ACADEMICO 2026

Durante varios afios (1989 a 2025) la empresa Comsiste S.A.S. ha prestado los
servicios de procesamiento de datos académicos a multiples instituciones - educativos
de la region. Inicialmente realizando un proceso integral; dzgztando de las notas
reportadas por los docentes en las planillas y efectuando la i inpresion de los boletines e
informes de los periodos. Luego ufilizando una plataforma para que los docentes
graben la informacidn de cada periodo y posteriormente en el colegm desde su
computador local, sin conexion a internel, imprimen los boletines y listados
requeridos. Hoy los docentes y alumnos pueden consultar en la Web los informes
procesados de cada periodo, utilizando la clave y contrasefia asignada a cada uno.

Muuchas instituciones reportan su informacion en la Web, lo que permite tener una
herramienta para consulta de los acudientes, los docentes y los directivos, los que
pueden ver los diferentes informes de cada periodo procesado.

Como facilidad determinante, el docente puede reportar solo una nota finul de periodo
acompaiiada de un codigo de descripcion (logro), en cada una de las planillas
asignadas al profesor. Con ello se genera un boletin cuantitativo y descriptivo o
cualitativo y descriptivo, que se puede consultar también en la plataforma.




Cuando la institucion requiere de un seguimiento detallado emplea el modelo de
NOTAS SABERES, que permite registrar Ias notas de cada aspecto (saber — hacer -
ser — examenes) y el sistema calcula la nota del periodo segiin los porcentajes
asignados a cada uno de ellos por el colegio.

Creacidn inicial de archivos

Comsiste realiza la creacion de los archivos iniciales utilizados en la plataforma, para
el bachillerato, primaria y la nocturna, bajo este modelo en la Institucién solo deben
tener un funcionario encargado de aplicar lns novedades y realizar la impresion de los
inforimes.

Por el conocitmiento de la parte académica y ln experiencia en el manejo de miiltiples
modelos de estructuras académicas, podemos garantizar el correclo funcionario de los
datos en la plataforma, ademds de una constante interaccién personalizada con los
coordinadores académicos y persona encargada de operar el programa en el colegio.

Programa para el Observador Académico del alumno.

El observador del alumno es una exigencin del Ministerio y para facilitar su
aplicacidn se incorpord al registro del proceso de notas, permitiendo una explicacion
complementaria a la nota reportada en cada asignatura; este se afecta mediante una
tabla de codigos particulares, definida por los coordinadores académicos y el de
convivencia de la Institucion. :

Una variante al manejo de esta informacion se da cuando el docente utiliza la Web
para reportar el comportamiento de un estudiante, digitando un pdrrafo como
observacion.

Puara los dos casos mencionados, existe un modelo de consulta en la web, utilizando la
clave y contraseiia asignada a los estudiantes. También se puede realizar la impresion
de dichos formatos de acuerdo a las necesidades propias de la Institucion.

Constancias parciales de estudio y certificados desde Sica notas.

Cuando un estudiante se retira sin finalizar el afio académico, se enirega una
constancia parcial de notas, desde la opcion reportes periddicos, esto con el registro de
los desempefios obtenidos por asignatura en los periodos cursados dreas segtin el caso,
se puede generar el certificado de estudio requerido por el estudiante,




La institucion puede utilizar estas opciones para entregar los documentos cuando los
estudiantes lo requieran, se aclara que lo informacion corresponde al afio académico
amparado por el contrato de prestacion de servicios.

Nuevos desarrollos. Para atender lns nuevas realidades de la tnformacion virtual,
desarrollamos como complemento las listas en Excel para cada docente, también I
generacion de los boletines por grupo y separados por alumno en archivos PDF, para
ser enviados u cada estudiante utilizando el whatsapp, que es el medio mds comiin
utilizado por los estudiantes.

Los archivos fisicos de las instituciones educativas se han congestionado con
diferentes o tipos de libros que han acumulado durante muchos arios, este es el caso de
los libros de calificaciones. Hoy el sistema permite gemerar un libro de
calificaciones magnético con toda la informacion registrada en el programa
Sica_Notas y que facilita el manejo de ln informacion, contribuyendo también a la
propuesta de usar menor papel por asuntos ambientales; si la Institucion lo estima
conveniente se puede tener en archivos PDF, dichos libros de calificaciones.

Referente al aspecto econdmico se establece un valor por estudiante afio de $1.200 por
alumno atio (4.500 estudiantes) por proceso de notas en plataforma, la licencia de uso
del programa Sica_Certificados cuesta $1.200.000. La institucion realiza una
relencion de unos $990.000; en total serin $7.590.000, contempla: Uso de la
plataforma y creacion de siete direcciones electronicas.... Creacion de los archivos
iniciales usados en el programa de notas... Aplicacion de las novedades para cada
periodo... Instalacion del software Sica_Notas en el computador del colegio. Licencia
uso por el aiio académico del programa Sica_Certificados... Generacién de libros de
calificaciones en medio magnético. Es de anotar que la institucion estd
autorizada para usar el software Sica Notas solo por el tiempo amparado
por el presente contrato, el aiio académico 2026. Recordamos que la
institucion realiza la impresion de todos los boletines e informes y libros que
genera el programa.

Tareas complementarias:

Cuando la Institucion no tiene un digilador propio, normalmente contrata una
persona externa al colegio y experta en el terna para que realice las Hareas de
actualizacion de los archivos en cada periodo e imprima los boletines correspondientes.
El costo anual de este servicio se incluye en el valor de uso de la plataforma prestado
por la empresa que es propietaria del software usado en la web.



Estas son las novedades que se deben realizar en cada periodo; Correccion de
evaluaciones del periodo anlerior~ Retiro de estudiantes - Inclusién de alummos
nuevos con sus notas — Registro de las recuperaciones, modificando la nota del periodo
- Traslado de estudiantes entre grupos - Actualizacion de la asignacion académica ~
Generacion de boletines en medio magnético para entregarlos a cada director de
grupo- Generacion de listas para los docentes a enfregar impresas o en formato de
Excel ~Generacion e impresion de las estadisticas para coordinacion y rectorig — Para
el quinto informe se aplican las novedades de la comision de evaluacién v promocién,
al finalizar realiza la tarea se hace Ia generacion de los libros de calificaciones. Todas
las impresiones que requiera la Institucion deben efectuarse en el colegio.

Soporte y asistencia técmica. Como recomenducion proponemos que estos
programas sean instalados en un computador que tenga un acceso restringido y se
conserve una copia de seguridad periddica de los datos, para ser instalados en el
programa actualizado cuando se requicra,

Capacitacion. Dentro del soporte a las aplicaciones estd la capacitacion a un
Juncionario para cada programa. Comsisie realiza la creacion de los archivos iniciales

bisicos y posteriormente con casos reales se alimenta el programa como parte de la
capacitacion.

Atentamente,

ALBERTO PEREZ L.




CAMARA DE COMERCIO DE VALLEDUPAR PARA EL VALLE DEL RIC CESAR

CERTIFIGADO DFE, EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

s

Fecha expedicion: 25/02/2026 - 10:15:27
Recibo Ne. S000974832, Valor 12100

CODIGO DE VERIFICACION kaftBp ACRY
Verifique el contenido v canfiabilidad de este certificado, ingresands a hitps fsii.confecamaras.cofvisla/plantilasoy, php?emprasa=33  digite ¢l

respective cadigo, para que visualice la imagen generada al momento de su expedicién. La verificanion se puede Yealizar de manera llimitada,
duranie 80 dias calendarto contades a partir de Ia festia de sut expedicion.

CON FUNDAMENTO EN 1A MATRICULA E INSCRIPCTONES EFECTUADAS EN EL REGISTRO MERCANTIL, LA CAMARA DE
COMERCIO CERTIFICA:

NOMBRE, IDENTIFICRCION ¥ DOMICILIG
Razén Secial : COMSISTE A.P. SISTEMAS S.A.5

Wit : $S0114441D-3
Demicilic: Velledupar, Cesar

MATRICULR
Matriculs Ne: 119852
Fecha de mabricula: 10 de enerc de 2013
Ultimc afio renovado: 2026
Fecha de renovacidén: 25 de febrero de 2026
Grupo NIIE @ GRUPC ITI - MICROEMPRESAS

UBLCACION
Direccidn del domicilio principal : CR 18 31 10 16

Barrio : LOS CORTIJOS

Municipio : Valledupar, Cesar

Correc electrénico : comsistesoft@hobmail.com
Teléfono comercial 1 : 3004474315

Teléfone comercial 2 : No repertd.

Teléfono comercial 3 : No reportd.

Direccidn para notificacién judicial : CR 12 BL 10 16

Bar : LOS CORTIJOS

Municipio : Valledupar, Cesar

Corrgo electrénico de notificacién : comsistesoft@holmail.com

La persena juridica 8I autorizd para recibir not cacioties perscnales a travds del correo
electrdnico, de conformidad con lo establecido en los drticules 291 del Cédigo General del
.Procaso y del 67 d=l Cédige de Procedimiento Administrativa y de lo Contenciaso Bdministrativo.

CONSTITOQTON
Por documento privade No. 1 del 10 de enero de 2018 de la Asamblza Constitutiva de Valledupar,
Inscrito en esta Cémara de Comercio 21 16 de eners de 2018, con el No. 32352 del Tikro T¥, se
constituyd la persons juridica de naturaleza cemercial denominada COMSISTE &4.E. SISTEMAS S.A.5.
TERMINO DE DURACION
La persona juridicz no se encuentra diguslta ¥ 30 durezcidn es indefinida.

OBJETO SOCIAL

objeto social: Esta sociedad que hoy se constituye sa dedicara a procesamientos de datos,
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CAMARA DE COMERCIO DE VALLEDUPAR PARA EL VALLE DEL RIG CESAR

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Fecha expedicion: 25/02/2026 - 10:15:28
Recibo No. 8000874832, Valor 12100

CODIGO DE VERIFICACION ki3 pACRT
Veriiique ¢l contenide v corifiabilicad de este cerlificado, ingresanda a htips ‘f/siE.confecamaras-.colvié’ia.‘plantiIla/cv,php?cmpresa&ﬁﬁ y dligite el

respecfivo codigo, para que visualiee [a imagen generada al smomesito de su expadicidn. La verificadion se puede realizar de manera limitada,
durarte 80 dias calendarfio coritadts a partir de a feetn deé su sxpedicion.

Toda remunefacion & que tuviers derecho el representante legal d= la sociedad, dzhera ger
aprobada por la asasblea yenerzal de sccioniscas.

FACULTADES ¥ LIMITACIONES DXL REPRESENTANTE LEGAL

Facultades del representante legal: La sociedad sera getenciadza, administrada y represertada
Iegalmente antes tercercs por el representante  legal, gquien no tendra restricciones ds
contratacion por razon de la naturaleza ni de la cnantia de los actos gue celebre. For la ianio,
se entemndera que el representante lagal podra celsbrar o ejecutar todos los actos vy contrztos
rdidos en el objsio social o gue se relacionen directamente con la existencia y =l
funcicnamiento de la sociedad.

El representante legal se entendsra inves

do de 105 mas amplics podsres para actcar en todas las
circunstancias en nombre de la socisdad, can excepoion de aquellas facultades gue, de acuecdo con
les estatutos, =& hubieren Treservads los accionistas. En las relaciones frente 3 ta@rceros, la
sociedad quedara ebligada por les actos ¥ contratos ebrados por el rapresentante legal.

Le esta prohibido al repreassntante legal ¥ a los demas administradeorss de la sociedad, por si o
por interpuestz persona, obterer badjo cualeuier forma o modalidad juridica prestamos por parte de
la sociedad u chtener ds parte de la sociedad aval, fianza o cualguier otre iipo de garantiz de
gus obligaciones personales,

NOMBRAMIENTOS
REPRESENTANTES LEGALES

Por docemento privado No., 1 del 10 de ensro de 2018 d= la Asamblea Constitutliva, inscriza/o en
esta Cimara de Comevcio 2l 10 de enero de 2018 con =l No. 31852 del libro IX, se designd a:

CRRGO NOMERE IDENTIFICACION

REPRESENTANTE LEGAL CAERIEL ALBERTC PERLYZ LOARIZA C.C. No. £.298.821

RECURSOS CONTRA LOS RCTOS DE INSCRIPCION

De conformidad con lo estabBlecido #n el Cédigo de Trocedimiente Adminiscrative vy de 1o
Contenciose Administrativo y la Ley 962 de 2005, los Rctos Administratives ds registro quedan en
firme, dentro de los diez (10} diss hibiles siguicrtes a Ja fecha de inscripcion, siempre gue ao
sean objete de recurses. Parz estos efectos, s& informa cue para la CAMRRA DE COMERCIO DE
VALLEDUPAR FARA EL VALLE DEL RLO CESAR, los sébados NO son dias hdbiles.

Una wvez interpuestos los recursos, los hActos Adi .nistrativos recurrides quedan en efscto
suspensivo, hasta tanto Jlog mismos ssan resueltos, conforme lo prevé el artieule 70 del Cadige de
Procedimiento Administrative y de lo Contencioso Administrativo.

Paaina 3 da &




CAMARA DE COMERCIO DE VALLEDUPAR PARA EL VALLE DEL RIO CESAR

CERTIFICADD DE EXISTENGIA Y REPRESENTAGH

Fecha expedicion: 25/02/2026 - 10:15:28
Recibo No. SB0087A832, Valer 12100

CODIGC DE VERIFICACION KmiftBpACRT
Verliique el contenido ¥ celifablidad de este gertificads, ingresarido a hitips:/sil.confecamaras.cofvistalplantitla/cv.phip7eripresa=39 v dighe et

respectivo ¢ddigo, para que visualics la IfMagen generada af omerto dé su sxpadicldn. La verificasion se puede realizar de manera ilimitada,
durafte 50 diag calendarlo contadas a partir de fa fecha dé su expadicion.

IMPORTANTE: La frma dightai del secratarin de |x GAMARA DE COMERCIO H VALLEDUPAR PARA EL VALLE DEL RIO GESAR contenids en este certilicado
electrgriico e eficusnira amitida por uria entidad de geriificacidn eereditada por el Grgamismo Masional de Acteditacién de Colombia (ONAG), de conformidad con las
axigencias establecidas en fa Ley 527 de 1999 para validez juridica y probaioria de Igs docuimentos electrdnisos.

La firma digital no e una firna digitalizada o escaneads; fior lo tanio. |a firma digital qus acempafia este docurénto la padré vesificar a través de <u aplicaliva visar de
docinentos pdf.

La firma mecanica que se musstra & coniinuacion 8¢ |a represientacidin grafica de |2 firma det secretario juridicn (0 de quidn haga sus veces} de a Camara de Gomercio
quien avala este cerfificade, La firma'mecanica no reevipidza |a firma digital &n los documnentos eleciranicos,

Al realizar [a verificaeish podra visualizar [y deseargar] una imagen exacta del cerlificado que fua eniregado al usuario en el momento que s& realizd la transacdidn,

/
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CINDY LIBETH MORA CASTILLA
SECRETARIC

= FHAL DEL CERTiFICADU =
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FO RM ATO UNICO . - ENTIDAD RECEPT(‘J‘RA

HOJADE VIDA

Persona Natural
{Leyes 190 de 1995, 489 v 443 de 1998)

Libertad y Drden

PRIMER APELLIDO B -SE(-SU.NDOAE”‘ELUDO[@'.DE'CA'SADA} ,!'\\‘GMBR;ES
PEREZ ‘ LOATZA _ ! GABRIEL ALBERTO
DOCUMENTO DE lDéNTlFICAC!OﬂI ) SEXQ NACIONALIDAD Pajg ]
ce & cel pag o 8298821 F O Xl cor B exaranero (O .
LIBRETA MILITAR
PRMERACLASE () SEGUNDA CLASE 3 NUMERD 8844548 D.M i
FECHA YLUGAR DENAC[WT!:ENTO ‘ DIRECCION DE CORRESPONDENCIA -
FECHAPA'S s [10] mes [09] ano £ 19,40 | _CARRERA 19R1 1016 —
DEPTO ANTIOQUIA pajs _COLOMBIA perte  CESAR
MUNICIPIO  MEDELLIN mumoiplo VALLEDUPAR

t

TELEFONO 3894734 | EmAL

EDUCACION BASICA Y MEDIA

MARQUE CON UNA X EL ULTIMO GRADO APROBADD (L0S GRADAOS DE 1a. A 60. DE BACHILLERATO EQUIVALEN 4 LOS GRADDS Ga. A 110, DE
EDUGAGION BASICA SECUNDARIA Y MEDIA)

EDUCACION BASICA HIULC 0BTENIO: BACHILLER _\,
FRIMARIA SECUNDARIA MEDIA FECHA DE GRADD i

7 i - 1 ] —_——
e i 20, | %o | o 5o, | 8o | o | Eu..i . | 10 1 1 MES | 12 aflo |[L9,6,9] /|

EDUGCACIGN SUPERIOR (PREGRADO ¥ POSTGRADG)
DILIGENCIE ESTE FUNTE EN ESTRICTC GRIEN CRONOLOGICD, EN MODALIDAD ACADEMICA ESCRIBA:

TG (TECMIGA), TL {TECMOLOGICA), TE {TECHOLOGICA ESFEGIALIZADA), UN [UNIVERSITARIA),
ES (ESPECIALIZATION), M3 [MAESTRIA O MAGISTER), DOG {DOCTORADO O PHD),
RELACIONE AL FRENTE EL NUMERO DE LA TARJETA PROFESIONAL (S| ESTA HA S50 PREVISTAEN UNA LEY),

MODALIDAD | Mo, SEMESTRES | GRADUADO | NOWBRE DE £0S ESTUDICS TERMINACION | No. DE TARJETA
AGADEMICA | APROBADOS s | wooy O ¥TULR ORTEMIDG MES AN PROFESIONAL
TE SEIS PX Tec.Superior gestion de empresas 12 |1 9 7:6| CEIPA

TC UNO ¥ | Tes.Control de Calidad 12 °1 |9|7 |8 INCOLDA
UN TRES X | Quimica y Farmacia 06 1 (9714 Ude A
TL Dos X | Desarrollo sistemas informatica 12 .1(8|9/0i S Y 8

|
|

: .
ESPECIFIGUE LOS IDIOMAS DIFERENTES AL ESPANOE GUE. HABLA, LEE. ERCR B BE POnmASEETa (R). BIEN (8) © MUY BIEN (MB)
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FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

Persana Natural

(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1993)

| EXPERIENCIA BN PRESTACKON DE SERVICIOS PARA ALGUNDS USUARIOS

]

REGISTRO SISTEM.

INSTITUCONES ATENDIDAS, SOFWARE USADO AROS DE SERVICIO AS
Colegio Nacional Lopereng B Brograra. de Natds ’ 3 24.000 ]
Cotegio fnspecam Programa de boletines 10 25,200
Colegio jnspecam Programe de Certificads 10 35000
Colegio alfonse Lopez Programe Pagos Alumnos 4. 12,600
Colegio Agricola del Eopey Programa de Notos 2 18.000
Colegio Rogue de Afbd _ Pragrama de Notas 14 29.000
| Calegio Rafael Valle Niezd Software Certificados 17 40.000
Colegio Tecnico Upor Programa Certiffcadas 8 38.000
Colegio Hispancamericano Pragrama de Notgs 1z 4.000 ]
Colegio luan Mejia Gamez ] Pr:igmma Certificados 10 12.000
. Colegio Eduardo Suarez Orcasitg Programa de Notas 4 5.000
Colegio Jose Eugenio Murtinez Programa de Certificados 8 35.000
Coteglo fa Esperanza Progrania de Pagoduria 4 5.500
| Colegio Alfonsa Lopez Sofwdre Certfficados 1z 41.500
Colegio Prudencio Daza Sofware Certificados 11 35.000
Calegio CADS Simon Bofivar Programa de Notas & 14.000
Colegio Nacional Loperena Programa de Certificadn 15 35.000
PROGRAMAS USADOS UTHIZADOS EN | ivsTTuciones . ‘ ANOS DE OPERACION | PLATAFORMA :
Registros Académicas " | Procesos de Notas 1 Centros Educativos 22 D.OS
Rep. Libros de Calificaciones Generacidn Gartificados Instituciones Fdugalivas 1z D03
| Registros de Matricuias Matricula Alumnos Centros Educativos 11 D33
Registros Docentes Expedicién Craditos | CEP Centro exp. Pilota 5 0.0.5
Presupuesto FER Control de Presupuesto FER del Cesar & D.0.5
Sica Matriculas Generacion Anexo 6A Colegio v Sec. Educacion 7 WINDOWS
Sica Certificados Fxpedician Certificados institucianes Educativas 10 WINDOWS
Sica Observador Obseryador del Alumio Institutionss Educativas 5 WEB
Sica Notas WEB. Infermacidn Académica | Instituciones Educativas 4 WER

GABRIEL ALBERTO PEREZ LOALIZA



