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lNFORME DE SUPERVISION DE VERSION 001

CONTRATOS PARA PRESTACION DE

SEC

. u ,u `\` SERVICIOS - BIENES Y FECHA DE 2024-01-31

ETARIA GENERAL SUMINISTROS APR0BAC16N

Note.. (Diliaenciar los cuadros con la tnfom.acl6n del cc.ntrato y acta de lntclo)

lntorm8 d® Suporvlsl6n No:
10

Contrato No:
202501100

1.    ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

Contratl8ta:
Shellla Glallola Saditl` Suarez P6rez

ldeutlf]cacl6n:
1.045.751.509

T]po do Contnto: PRESTACION  DE SERVICIOS

Noihoro del SLipond8or: IVETTE Eii=r`IA cEBAlj.Os IBAloEz

Ob]eto del Contnto:
PRESTACION   DE   SERVICIOS   PROFESIONALES   PARA   APOYAR   A   LA   SECRETARIA
GENEf`AL  DEL  DEPARTAMENTO  DEL ATLANTIC0  EN  EL  DESARROLLO  DE  LA GEST16N
ADMINISTRATIVA

Plan de E|ecucl6n:
EI pl8zo p8ra la ejecucl6n del HASTA EL TF€EINTA Y UNO (31) DE DICIEMBF{E DE 2025.

Num8ro de Certlflcacl6I` de DleponlbllldadProsupuo8tal(C.D.P)
202500679 F.cha do C.D.P. 2025 / 03 / 17

Ndmoro de F{eglfro Pro8tipuastal (R.P.) 2025 01769 Focha dol R.P. 2025 / 03 / 17

Valor del Contrato

Contrato mlclal S 60.000.000
Adlcl6n 1 S
Adlcl6n 2 S
Total S 60.000.000

Focha do lnlclo del contrato Fecha de termlnacl6n dot contrato
Fecha doSu8oori816ndolcontrato

Focha do relftlc]o

14/03/2025 31/12/2025

1.1    MODIFICACIONES  DEL CONTRATO
(R.Iacionar Ad!ciones y/u OII.o si, Si aplica)

DOCUMENTO
FEcl+A SUSCRIPCION PR6RF{och DEL PLAzo ADIC16N VALOR (S) OBSERVAC16N

AAAAIM/DD (mose! y/a dias)

2.    GARANTIAS CONSTITUIDAS FOR EL CONTRATISTA (§ogdn so establozcali en el Contrato)

Note: Aplica solo pare lnfclrTr.es do supervisl6n de BIenes y sumlnlstros.

ASoguradora No do P61lza
Actuallzaci6ii doP6Iha(Enca8o

Amparo8
VIgo ncla

D®edo 11a8ta
qLle apIIquo) (vvw-mmrddl (vvw-mmrdd)

'

Calidad d8l  servicio

Cumpllmlento

Ant'clpo

Pa8o antidpado

Calldad y com:cto funcionamiento de losblenesyequlpossuministrados

Salaries y prestaciones

0/ Responsabilldad Civil Exlracontractral
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3.    ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO (.)

DESCRIPC16N VALOF!

Valor dot Contralo lnlcfal $ 80.000.000

Adlcl6n No. 1 S
Adlcl6n No. 2 S
Adlci6n No. 3 S
Valoi. Total dot contrato S eo.000.000
Porcentoio Col Antlclpo                                                                                               I             -A 5
porcentaJo del i7ago antJclpaao                                                                          I             % 5
Valor Amortlzaao del Antlclpo S

.   yflloJfleemado gal I;o7imLo Sao.000,000
Valorpore|acLhar $0
Valor a pagar ®n ol prBsenlo lnformo S  a.000.000
No. Factura o cuoiita do CoDro 10

4.    INFORMACION SOBRE AVANCE DEL CONTRATO

4.1   SERVICIOS   Y/a   PROIJuCTOS   RECIBIDOS   A   SATl§FACC16N   CORRESPONDIENTES   A  UN  DECIMO  PAGO  A
CORTE DEL MES DE DICIEMBRE DE 2025.

Las actividades desarrolladas por el contratista en el peri.odo descrito anteriormente,  relacionadas con
cada  una  de  las  obligaciones  espec[ficas  establecidas en  los  estudios  previos  de  la  contrataci6n  se
desagregan a continuaci6n y asl mismo se detallan las evidencias o sopc)rtes, con lo cual se verifica el
cumpllmiento a satisfacci6n de la obligaci6n estableclda:

Detalle d® lag AEctiv|dades Realizadas

Obligaci6n PfoductoI

1.Contripuir   en   el   desarrollo  y   el   control   de A.poyafe en la gesti6n de mecanismos de comunicaci6n
mecani§mos y comunicaci6n a nivel interno con interna para mantener a todas las secretarlas informadas y
el fin de estar lnformados oportunamente sobre coordinadas.
Jas acctones qua desarrolla cacla secretaria.

2.  Asistir  puntualmente ,a  las  reuniones  de
Asistife puntualmente a las reuniones programadas,
asegufandome de estar presente en los riorarios y fechas.confomldadcon.Ias.citactones,quesej-ealjcen establecidas en las ci{actones correspondientes.

3. Propiciar asistencia tecnica y administrativa

NO FUERON REQUERIDASde documentos coFrespondientes a la
secretaria general y su§ p.roceso`s de
contrataci6n.

4. Las demas funciones asignadas par el jefe
Apoyafe en la implementaci6n de procesos administrativos
y de gesti6n, a traves de disefros de flujo de trabajo, donde

inmediato. el personal de manera detallada puede percibir el proceso

/ que deben seguir para alcanzar tin objetivo a cumplir una
farea.

OTA: So relacionan las actlvidades Tcalizadas por el contratlsta durante eJ plazo de e]eouci6n del contrato.
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4.   NOVEDADES 0 SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE  EL DESARROLLO DEL CONTRAT0

Durante el presente periodo no se han presentado novedades o situaciones anormales que afecten el
desarrollo del contrato.
(En case corltrario descrlbtr la situaci6n y las acciones de la supervisich)

5.   REslllvIEN DE ACTIVIDADES  REALIZADAS POR LA SUPERVIS16N.

a)   Seguimjento financiero y presupuestal del contrato.
b)   Conformaci6n, actualizaci6n y seguimiento del expediente con la documentaci6n relacionada con la ejecuci6n

del contrato.
c)   Verificaci6n del pago de Estampillas
d)   Verificaci6n de la vigencia de la garantla exigida en el contrato.
e)   Verificaci6n y aprobaci6n de los soportes necesarios para el pago.
f)     Expedici6n  de  la  certificaci6n  del  recibo  a satisfacci6n  correspondiente  al  periodo descrito,  de  confoi.midad

con el servicio recibido.

g)   Tfamite de reconocimiento y pago de honorario§ ante la Oficina de Contabilidad

Y  todas  las  demas  obligaciones  del  contrato  establecidas  en  los  Estudios  Previos,  Anexos,  y  el  Manual  de
Contrataci6n.

6.   CuMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES  DEL CONTRATISTA RELACIONADAS  CON  EL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y APORTES  PARAFISCALES (Lay 100 de 1993 y sue docrotos reglamBntario§, on o1 artlculo 50 do la Lay
789 de 2002,  Leyos 828 de 2003,1122 de 2007,1150 dB 2007 y 1562 de 2012, Decrotos 1072 do 2015 y 1273 do 2018 y
demas normas concordantes).

IVETTE ELENA CEBALLoS IBAflEZ quien actoa en nombre y representaci6n del Departamento del Atlantico, en calidad
de Supervisor, deja constancia que el contratista ejecut6 a cabalidad el objeto del contrato conforme a lo sefialado en
el  Estudio previo,  y verific6 el  cumplimlento de las obligaciones del contratista con los sistemas de Seguridad  Social
Integral  en  salud,  pensiones y riesgos laborales,  informact6n  que se  puede constatar en la  planilla  ,  certificaci6n de
pago correspond.iente al periodo aqui relacionado.

Gobei.naci6n  del  Departamento del Atlantico -ww`^/.atlantico.gov.co -Conmutador 3307000
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7.1    ANExO CONTROL DE ApORTES A SEGURiDAD sociAL r)

Ndmero do la Cuont8 do Cobra Ntimoro do la Planllla Fecha do Paoo Planllla
Valor Totol do la Planllla /sinteseed

1 1072832491 12 de Mayo de 2025 394.700

2 1072632710 12 de Mayo 2025 696,600

3 1072632760 17 de Junio 2025 898.800

4 1073445446 14 de Jullo 2025 896.600

5 1074115506
8 de agosto 2025 686,600

6 1074687014 1  cle 8eptiembre 2025 8ce.000

7 1075289254 29 de septiembre 2025 696.600

8 1075997484
28 de octobrB 202§ G96.600

9 1070703848 26 de novl.embre 2025 698.600

10 1077502974 1 de dlclembre 2025 696,600

1077802395  , 05 do dlclembre 2025 301.goo

SUMATOR IA TOTAl_ r)E LASPIAN'LLA§
S6.866.000

(La sumatorla total do las Dlanlllas stn lntereses dobo ser faual al oaao de la seauTldad social sobre el 40% de] `ralor del
contrato`

NOTA:  Aplica  para  persona  natural.  Pare  persona  jurldica,  anexar  certificaci6n  del  pago  de  planillas  de
Seguridad Social por parte del Representante Legal ylo Revisor Fiscal con los sopories asociados.

Se firma en Barranquilla, en el mes de diciembre de 2025.

IVETTE ELEN
FIRMA DEL SU
C.C.: (32.659.53

CEBALLOS IBAftEZ
ERVISOR

She';lq   Suere3 P`
SHEILLA GIGLIOLA SADITH SuAREZ PEREZ
FIRMA DEL CONTRATISTA
C.C,:   1.045.751.509

Gobemaci6n del Dep8rtamento del AIlantlco -`m^/w.atlantico.gov.co - Conmut8dor 3307000
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ACTA DE COMPROMISO

Entre  los  suscritos  a  saber,  lvETTE  ELENA  CEBALLOS  IBAREZ  en  mi  condicich  de
supervisor del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 202501108 y SHEILLA
SUAREZ  PEREZ  en  mi  condici6n  de  contratista,  identificado  cedula  de  cindadania  N°
1.045.751.509  como  aparece  al  pie  de  la  correspondiente firma,  se  suscribe  el  presente
aouerdo,  previa las siguientes corrsideraciones:

Que el  17 de marzo del 2025 se suscribi6 entre el  Departamento del Atlalitico y SHEILIA
SUAREZ  PEREZ el  contrato  de  prestaci6n  de  servicios  No.  202501108  con  un  plazo  de
ejeouci6n de diez (10) meses.

Que la forma de pago del contrato sera:

"EL   DEPARTAMENTO   DEL   ATLANTICO   cancelar6   el   valor   adicional   del

contrato de la siguiente manera:

Mediante un primer pago a 31  de marzo del 2025 por valor de SEIS MILLONES
DE PESOS Mit ($6.000.000) y nueve (9) pagos mensuales iguales por valor
de SEIS MILLONES DE PESOS M/L ($6.000.000).

Que en  cumplimiento de la forma de pago pactada,  y de conformidad  con la Circular con
radicado 20250720121013 de fecha 19 de noviembre de 2025, expedide por la Secretarfa
de  Hacienda  Departamental,  la fecha  llmife para entregar bienes y recibir a satisfacci6n,
asi como la recepci6n de la documentaci6n y envio de facturas, sera hasta el dia VIERNES
+i DE DICIEMBRE DE 2025; fecha en la cual se realizafa el cierre de tesoreria, contable

y presupuestal 2025. Asi las cosas, hasta esta fecha se clara tramite a la gesti6n de pagos
desde la Subsecretaria de Contabilidad, actividad que debefa ser realizada a travds de la

plataforma denominada "Colombia Gestiona-Siifweb".

Que  en  virfud  de  lo  anteriormente  expuesto  y  con  el  fin  de  oumplir  con  el  pago  de  los
honorarios  pactades  dentro  de  la  vigencia  fiscal  2025,  se  hace  necesario  autorizar  la

presentaci6n  o  radicaci6n  anticipada  de  la  cuenta  de  cobro  del  periodo  de  DICIEmBRE
comprendido  entre  el  01   AL  31   DE  DICIEIVIBRE  DE  2025  atendiendo  la  fecha  limife
establecide por el Departamento del Atlantico en la Ciroular antes mencionada.

Par lo anterior, SHEILLA SUAREZ PEREZ, en mi condici6n de contratista me comprometo
a seguir oumpliendo con las actividades y oblisaciones establecidas en el contrato suscrito,

~especialmente las que deban ejecutarse durante el periodo de DICIEMBRE comprendido
entre el  01  AL 31  DE  DICIEMBRE  DE  2025 y a entregar oportunamente al supervisor el
informe de actividades respectivo, con los soportes a que haya lugar.

Nm 8" 1 azrty`
cbanpowh_

Gobemacl6ri dcl Attlrl(leo

®0®®
atlantlco.gov.co
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La presente acta de compromiso se suscribe por quienes en ella han intervenido, en el mes
de diciembre de 2025.

t`_
:VuEPTEEVF::RACEBALLPslBAflEz
C.C. 32.659.539

Czen7zflo     202LSTo oC>8

Nm.iso`o2jde`
cbdj®pchoun3

Gobcm.ci6n del A.Lilitlco

00®®
atlantlco.gov.co

Sher`\q    Suorf3  rp.
SHEILLA SUAREZ PEREZ
CONTRATISTA
C.C.1.045.751.509
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