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En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo 

comprendido entre el día 13 del mes De marzo al día 12 mes de abril del el año 2026, las siguientes 

actividades relacionadas con el objeto contractual:  

2. EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

ITEM OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
(Describir y anexar soportes) 

1 Apoyar en las Actividades administrativas 
tales como archivar, Planificar Las 
actividades Generale sen el marco Del 
proyecto Fortalecimiento del proceso 
organizativo y atención diferencial a la 
población negra, Afrodescendiente, Raizal 
y palenquera en el distrito de Cartagena de 
indias de la secretaria del Interior y 
convivencia ciudadana. 

Apoye en la organización de la correspondencia 
enviada al programa de asunto etnico.  

 X    

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

NOMBRE Y 
CONTRATISTA 

APELLIDOS DEL 
LEIDYS ERILEYS CAÑATE AMADOR 

N° DE CONTRATO: 1386 

FECHA DEL CONTRATO: 10/01/2026 

 
 

 
OBJETO DEL CONTRATO: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTION CON DESTINO A LA SECRETARÍA 

DEL INTERIOR Y CONVIVENCIA CIUDADANA 
EN EL MARCO DEL PROYECTO 
FORTALECIMIENTO DEL PROCESO 

ORGANIZATIVO Y ATENCIÓN DIFERENCIAL A 
LA POBLACIÓN NEGRA, 
AFRODESCENDIENTE, RAIZAL Y 

PALENQUERA EN EL DISTRITO DE 
CARTAGENA DE INDIAS. 

NO. RUT/ CÉDULA: 1045707498 

FECHA DE INICIO: 13/01/2026 

FECHA DE TERMINACIÓN: 13/07/2026 

DEPENDENCIA 
SERVICIO: 

DONDE PRESTA EL 
SECRETARIA DEL INTERIOR 

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR: Bruno Hernández – secretario de interior 
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2  Organice las carpetas de los procesos de segunda 
instancia  de los consejos comunitarios en la etapa de 
recurso para enviar al Ministerio del interior  

 Desarrollar la gestión documental en 
respeto de las leyes de archivo y los 
Lineamientos que se establezcan en el 
marco del proyecto Fortalecimiento del 
proceso organizativo y atención 
Diferencial la población negra, 
Afrodescendiente, Raizal y palenquera en 
el distrito de Cartagena de indias de la 
Secretaria del interior y convivencia 
ciudadana 

  
  

  

  
  

  
  

  

  
  

3 Verificar periódicamente la plataforma de 
correo electrónico Institucional Para 
mantenerlo Al Día, Cumpliendo con Los 
Términos Oportunos De Respuesta, Lo 
cual Será Verificado por el supervisor del 
contrato. 

Verifique  la cuenta del correo electrónico del 
programa de asunto etnico.  
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4   

Apoyar en el proceso de escaner y folio 
del os documentos que Hacen parte 
dentro del proyecto fortalecimiento del 
proceso organizativo y atención 
diferénciala la población Negra, 
Afrodescendiente, Raizal y palenquera en 
el distrito de Cartagena de indias de la 
secretaria de linterior y Convivencia 
ciudadana 

 
En este mes no se realizo la actividad.  

5 Presentarlos repórtese Información 
asociada a las labores a través de los 
medios Establecidos por la secretaria del 
Interior y convivencia ciudadana 

  
Cree las carpetas para el reporte del primer trimestre 

de metas de plan desarrollo.  

6 Las demás que sean asignadas por el 
Supervisor y que guarden relación con el 
objeto contractual. 

Actualice el tablero de control con las resoluciones de 

las impugnaciones con recurso. 

  

María del Carmen Torres Pérez                                                        

Coordinadora Programa Asuntos Étnicos  CONTRATISTA 

 
 

 
 

Bruno Hernández Ramos 

Secretario de Interior y Convivencia Ciudadana VoBo pago seguridad social 

NOMBRE DEL SUPERVISOR 
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3. ANEXOS: 
Obligación 1: Anexo 1 
obligación 2: Anexo 2 

obligación 3: Anexo 3 
obligación 4:  
obligación 5: Anexo 4 

Obligación 6: anexo 5 
 
 

 

 



Anexo 1: obligación 1 
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Anexo 2: obligación 2 

 

 



 

 

Anexo 3: Obligación 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

Anexo 4: obligación 5 



 

 

 

 

 

Anexo 5: obligación 6 
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