
 
 
 
 
 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 
 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 0 

Fecha: Memo I2024016440 – 
18/06/2024 

Página: 1 de 3 

Lugar Centro Comunidad de Cuidado Hogar Nazareth  

Fecha 31/03/2026 02:30 pm - 03:30 pm 

Tema Charla reciclador de oficio – Responsable ambiental  

Desarrollo 

Objetivo 

Fortalecer los conocimientos del talento humano frente a la adecuada separación, clasificación 

y aprovechamiento de los residuos sólidos, en el marco del Plan de Acción Interno para el 

Aprovechamiento Eficiente de los Residuos Sólidos (PAIPAERS). 

Desarrollo de la actividad 

En cumplimiento de las actividades programadas para el mes de marzo dentro del PAIPAERS, 

se llevó a cabo una jornada de socialización dirigida al talento humano, orientada a reforzar 

las prácticas de segregación en la fuente, con especial énfasis en los residuos aprovechables. 

Inicialmente, se tenía prevista la participación del reciclador de oficio como actor clave en la 

cadena de aprovechamiento; sin embargo, no fue posible su asistencia, por lo cual la actividad 

fue liderada directamente por el responsable del área ambiental. 

Durante la jornada se realizó una explicación detallada del código de colores, enfatizando 

principalmente en el uso adecuado de la caneca blanca, destinada a los residuos 

aprovechables. En este espacio se aclaró que en dicha caneca deben depositarse residuos 

como: 

• Plásticos (botellas, envases, empaques limpios y secos).  

• Papel y cartón (hojas, cajas, archivos sin contaminación).  

• Vidrio (botellas y frascos en buen estado).  

• Metales (latas de bebidas o alimentos).  

Se hizo especial énfasis en que estos residuos deben estar limpios, secos y libres de 

contaminación orgánica, ya que de lo contrario pierden su potencial de aprovechamiento. 

Asimismo, se explicó cómo realizar una correcta disposición, incluyendo acciones como el 

enjuague de envases, el secado previo y la reducción de volumen (aplastado de botellas, 

plegado de cajas). 

Adicionalmente, se socializó el proceso interno de gestión de residuos, indicando que: 

• La segregación inicia en la fuente mediante los puntos ecológicos.  

• Posteriormente, los residuos aprovechables son trasladados al cuarto de 

almacenamiento de residuos.  

• Finalmente, estos son entregados al reciclador de oficio con una frecuencia 

aproximada de 15 a 20 días, garantizando su reincorporación en la cadena de 

reciclaje.  

También se explicó de manera general el ciclo del reciclaje, desde la recolección, 

clasificación, transformación en materia prima y reincorporación en nuevos productos, 

resaltando su importancia en la reducción de impactos ambientales y el uso eficiente de los 

recursos. Durante la actividad, el talento humano participó activamente, formulando preguntas 
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relacionadas con la correcta clasificación de residuos específicos, lo que permitió aclarar 

dudas frecuentes y fortalecer la comprensión de los lineamientos institucionales. 

Como mecanismo de verificación del aprendizaje, al finalizar la jornada se realizó la 

elaboración de un postest, en el cual los participantes plasmaron los conocimientos 

adquiridos sobre la correcta clasificación de los residuos sólidos, especialmente los 

aprovechables. 

Esta actividad permitió evidenciar la apropiación de conceptos clave, así como la correcta 

identificación del uso de la caneca blanca y las buenas prácticas asociadas al reciclaje. 

Finalmente, se evidenció una participación activa del talento humano y un fortalecimiento 

significativo en los conocimientos relacionados con la separación en la fuente y el 

aprovechamiento de residuos sólidos. 

El énfasis en los residuos reciclables permitió mejorar la comprensión sobre su adecuada 

gestión, contribuyendo al cumplimiento de los lineamientos establecidos en el PAIPAERS. A 

pesar de la ausencia del reciclador de oficio, la actividad se desarrolló de manera efectiva, 

alcanzando los objetivos propuestos. 

Registro fotográfico de la sesión: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
NOTA ACLARATORIA: el registro fotográfico original reposa en el drive de la comunidad de 
cuidado 
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Se anexan: 

• Listado de asistencia de los participantes. 

• Postest aplicado con los resultados obtenidos. 

Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia 

Se anexa listado de asistencia  N/A  
CCC Hogar 
Nazareth  

Compromisos  

Actividad Responsable Fecha límite 

Implementar y cumplir todos los 
temas socializados y tratados 

Talento humano  Todos los días 

Próxima 
reunión 

Marzo 2027  

Elaboró  Royer Alberto Barrios Ramírez 
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