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INFORME DE ACTIVIDADES N° 03 - PARCIAL

1. INFORMACION DEL CONTRATO

Contratista

CORPORACION ARTISTICA Y CULTURAL DE LA VIRGINIA

Informe de Actividades N.°

04 PARCIAL

Periodo

01 DE ABRIL AL 30 DE MAYO 2026

NUumero del Contrato

CPS-100-2026

Clase del Contrato

PRESTACION DE SERVICIOS

PRESTACIO’N DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA ~DIRECCION TECNICA DE LAS
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TIC, APOYANDO EL DISENO DE PIEZAS Y/O MATERIAL

Objeto: GRAFICO DE CARACTER INFORMATIVO, QUE PERMITA CUMPLIR CON LOS PRINCIPIOS DE
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION, PARTICIPACION CIUDADANA E INCLUSION
SOCIAL EN EL MUNICIPIO DE LA VIRGINIA RISARALDA.

Plazo CUATRO (4) MESES

Valor Total del Contrato

DIEZ MILLONES DE PESOS M/CTE ($10.000.000)

Fecha de Inicio

29 DE ENERO DE 2026

Fecha de Terminacion

28 DE MAYO DE 2026

Adicién 1 N/A
Prérroga 1 N/A
Adicién 2 N/A

Supervisor y/o interventor

CAMILA FERNANDEZ SANCHEZ

Palacio Municipal Cra 8 N.°. 5-35 — NIT 891.480.027-1
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2. DESARROLLO DEL CONTRATO

ACTIVIDADES
ALCANCES DEL CONTRATO DESARROL LADAS REGISTRO OBSERVACIONES
Durante el mes de abril se dio cumplimiento al alcance
establecido, brindando apoyo integral al proceso de
disefio grafico de piezas publicitarias destinadas a
medios digitales e impresos, en el marco de la
ejecucion del contrato.
1. Apoyar el proceso de disefio | Se realiz6 el acompafiamiento  en la
grafico de piezas publicitarias; | conceptualizacion, diagramacion y adaptacion de
para medios digitales e impresos, contem@os mst,lt_umonales, gara_ntlzar)(,jo coh(_er_enma
que se generen durante la con la linea grafica de la administracion municipal y REGISTRO

ejecucion de este contrato;
fortaleciendo el acceso a la
informacion de la administracion
municipal hacia la poblacion.

asegurando mensajes claros, incluyentes y de facil
comprension para la ciudadania.

Asimismo, se desarrollaron y ajustaron piezas
comunicativas orientadas a fortalecer el acceso a la
informacién publica, contribuyendo a una mayor
visibilidad de las acciones, programas y proyectos
adelantados por la administracion municipal,
promoviendo asi la transparencia y la participacion
ciudadana.

FOTOGRAFICO

2. Apoyar el proceso de disefio y
creacion de folletos, invitaciones,
diplomas, reconocimientos, tablas
informativas y demas

Durante el mes de abril se dio cumplimiento a la
actividad, brindando apoyo al proceso de disefio y
creacion de piezas gréficas solicitadas por el
despacho del alcalde, asi como por las diferentes

REGISTRO
FOTOGRAFICO
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requerimientos que solicite el
despacho del alcalde, Ilas

secretarias, direcciones y
jefaturas de la administracion
municipal.

secretarias, direcciones y jefaturas de la
administracion municipal.

Se realiz6 la elaboracion y ajuste de folletos,
invitaciones, diplomas, reconocimientos y tablas
informativas, atendiendo oportunamente cada
requerimiento institucional, garantizando coherencia
con la identidad visual de la administraciébn y
asegurando calidad en la diagramacion, redaccion y
presentacion final de cada pieza.

De esta manera, se contribuy6 al fortalecimiento de la
comunicacion interna y externa, apoyando el
desarrollo de actividades oficiales, eventos
institucionales y procesos administrativos.

En general, la percepcién de la comunidad y los
cibernautas es positiva frente a la informacién que se
difunde a través de redes sociales debido al contenido
de valor y novedoso que se viene realizando en
comparacion con las administraciones anteriores.
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3. Apoyar en la elaboracion de
banners que se publicaran en la
pagina de Gobierno Digital del

municipio para celebrar vy
conmemorar fechas especiales y
festividades municipales,

departamentales y nacionales o
programas de la administracion
municipal.

Durante el mes de abril se dio cumplimiento a la
actividad, es importante tener en cuenta que durante
el periodo informado no se recibieron solicitudes para
la elaboracion de banners, ni se presentaron fechas
especiales, festividades 0 conmemoraciones
institucionales que requirieran el desarrollo de este
tipo de piezas gréficas.

En ese sentido, la actividad se mantuvo en
disponibilidad para su ejecucién, atendiendo los
lineamientos contractuales, quedando sujeta a los
requerimientos que pudieran generarse por parte de
la administracion municipal.

REGISTRO
FOTOGRAFICO

4. Proponer y/o disefiar estrategias
de participacion ciudadana a
través de campafias que
incentiven a la comunidad a
evaluar la atencion al usuario, la
medicion de los programas,
actividades, proyectos y demas
gestiones de la administracion
municipal.

Se realiz6 la estructuracion conceptual de campanas
enfocadas en promover la cultura de la evaluacion y
la retroalimentacion ciudadana, planteando
mecanismos digitales y presenciales para facilitar la
medicion de la percepcién sobre programas,
actividades, proyectos y demas acciones adelantadas
por la administracién municipal.

Las propuestas incluyeron lineamientos para piezas
gréficas, mensajes clave, posibles esléganes y rutas
de difusion a través de canales institucionales, con el
fin de fortalecer la transparencia, la mejora continua y
la participacion activa de la comunidad en los
procesos administrativos.

REGISTRO
FOTOGRAFICO
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5. Mantener actualizado el plan de
comunicaciones y/o el manual de
identidad visual de la
administracion  municipal en
temas gréficos.

Se realiz6 la revisién de los lineamientos vigentes,
verificando su correcta aplicaciéon en las piezas
disefladas durante el periodo, y se propusieron
ajustes orientados a fortalecer la coherencia visual
institucional, la unificacién de criterios tipogréaficos,
cromaticos y de uso de logotipos en medios digitales
e impresos.

Asimismo, se dejé consolidado un documento de
referencia con recomendaciones técnicas y buenas
practicas para garantizar que las futuras piezas
gradficas mantengan uniformidad, identidad vy
reconocimiento institucional, contribuyendo al
posicionamiento y a la adecuada proyecciéon de la
imagen de la administracion municipal.

REGISTRO
FOTOGRAFICO

6. Asistr a los comités de
comunicaciones citados por la
Direccion Técnica TIC.

Durante el mes de abril se dio cumplimiento a
la actividad 6, asistiendo a los comités de
comunicaciones, los cuales se realizaron los
dias lunes, 02, 09, 16, 23 de marzo conforme
a la programacion establecida.

En estos espacios se participd activamente
en la planeacibn y seguimiento de las
estrategias comunicacionales, presentando
avances de las actividades desarrolladas y

REGISTRO
FOTOGRAFICO
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atendiendo los lineamientos impartidos para
el fortalecimiento de la comunicacion
institucional.

La asistencia constante permiti6 mantener
articulacion con las diferentes dependencias
y garantizar coherencia en los procesos
comunicativos de la administracién municipal.

Se brind6 apoyo en la organizacion y estructuracion

7. Realizar el acompafamiento y la d . i
o . e las actividades programadas, participando en la
planmfzamon de las aCt'_V'dadeS de definicién de lineamientos comunicacionales, CAPTURAS DE
alcaldia  descentralizada Y | cronogramas, requerimientos logisticos y piezas PANTALLA
rendicion de cuentas de la | jnformativas necesarias para el desarrollo de estos REDES SOCIALES
administracion municipal. espacios institucionales. Asimismo, se tiene en
cuenta que hasta el momento no se han realizado
rendicion de cuentas.
8. Apoyar las demas actividades Durante el mes de abril se dio cumplimiento a la

asignadas por la Direccion de las
TIC en dependencia de Ila
secretaria de Desarrollo
Econbémico y Competitividad, y las
gue se deriven de acuerdo con la
naturaleza del contrato o
requeridas por la administracion
municipal.

actividad relacionada con el apoyo a las demas tareas
asignadas por la Direccion de las TIC, en
dependencia de la Secretaria de Desarrollo
Econdmico y Competitividad, asi como aquellas que
se derivan de la naturaleza del contrato o que fueron
requeridas por la administracién municipal.

Se atendieron oportunamente los requerimientos
adicionales que surgieron durante el periodo,
brindando acompafamiento técnico y apoyo en
actividades complementarias al componente grafico y

REGISTRO
FOTOGRAFICO
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comunicacional, conforme a las necesidades
institucionales.

Estas acciones permitieron contribuir de manera
integral al fortalecimiento de los procesos internos y
externos de comunicacion, manteniendo disposicién
permanente para atender las directrices y solicitudes
formuladas por la supervisién del contrato.

‘E :YFCL J_UC?O\ O‘{'Te.cjc\.

ORFA LUCIA ORTEGA
CC. #42.027.353
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REGISTRO FOTOGRAFICO
ALCANCE 1

Fecha: 01 de abril 2026 Hora Inicio: Hora Fin:

Tema: CONCIERTO CUERDAS PULSADAS Y BANDA SINFONICA EN EL MARCO DE LA
SEMANA SANTA

Responsable: Contratista Corporacion Artistica y Cultural

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

5:299 al 4G E 5:299 w 4G E

< Publicaciones < Publicaciones
alcaldiadelavirginia_ alcaldiadelavirginia_

), alcaldiadelavirginia_y 2 mas W) alcaldiadelavirginia_y 2 mas
La Virginia Risaralda La Virginia Risaralda

CON
CIER
TO

Cuerdas Pulsadas

SEMANA SANTA

SEMANA SANTA

025 (1 08rme.. B 93 fe

‘.‘.\‘

: L)
K

2 s

@ Qs Vs Y7 N @ Qs Ao P R
B2 Les gusta a sneider_yuhat y otros LD Les gusta a sneider_yuhat y otros
alcaldiadelavirginia_ J)}  La musica que eleva el espiritu... alcaldiadelavirginia_ J)) ~ En memoria que trasciende en
cada nota... mas

En el marco de la Semana Santa, te invitamos a disfrutar... mas anita_morenoblandon

anita_morenoblandon

W) alcaldiadelavirginia_y 2 mas
La Virginia Risaralda
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REGISTRO FOTOGRAFICO
ALCANCE 1

Fecha: 09 de abril 2026 Hora Inicio: Hora Fin:

Tema: TORNEO DE VOLEIBOL

Responsable: Contratista Corporacién Artistica y Cultural

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

5:31 ul 4G £

< Publicaciones
alcaldiadelavirginia_

“®) alcaldiadelavirginia_y 2 mas
= La Virginia Risaralda

PIESV-O [HELBIOS

Categoria abierta los dias:
ina

"Sébu
&0

On Qs 2195 R

Qﬂb Les gusta a luisarodas16 y otros
alcaldiadelavirginia_ ¢ jLa emocién del voleibol llega con
toda! @ ... més

mariat8aa ' .
anita_morenoblandon & % @ W
9 de abril

B alcaldiadelavirginias.,

REGISTRO FOTOGRAFICO
ALCANCE 1

Fecha: 09 de abril 2026 Hora Inicio: Hora Fin:

Tema: FESTIVAL DE BALONCESTO INFANTIL

Responsable: Contratista Corporacion Artistica y Cultural

ACTIVIDADES DESARROLLADAS
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Fecha; 09 de abril 2026 Hora Inicio: Hora Fin:

Tema: FESTIVAL DE BALONCESTO INFANTIL

5:33Q all 4G €D

< Publicaciones
alcaldiadelavirginia_

“®) alcaldiadelavirginia_y 2 més
La Virginia Risaralda

O Qs &1 97 R

&2 [ Les gusta a grimarestrepo y otros
alcaldiadelavirginia_ @ ¢ iLa cancha te espera!

Este 12 de abril vive una jornada llena de talento con el... mas
mariat8aa %

anita_morenoblandon & & R W

9 de abril

REGISTRO FOTOGRAFICO
ALCANCE 1

Fecha: 10 de abril 2026 Hora Inicio: Hora Fin:

Tema: sumate al movimiento programa Risaralda activa

Responsable: Contratista Corporacion Artistica y Cultural

ACTIVIDADES DESARROLLADAS
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Fecha; 10 de abril 2026 Hora Inicio: Hora Fin:

Tema: sumate al movimiento programa Risaralda activa

5:35 al 46 E
< Publicaciones
alcaldiadelavirginia_
Q) alcaldi irginia_ y juancarlosboterob

La Virginia Risaralda

ALCALDIA DE

MOVIMIENTO

El programa Risaralda Activa y Saludable te ofrece

Actividad Fisica Grupal Musicalizada
en ejercicios cardiovasculares

de fuerza y flexibilidad

iNo te pierdas |a oportunidad de mejorar
tu salud y bienestar!

iTotalmente
Gratis!

a@g )

On Qs s ?7. W

@2 Les gusta a luisarodas16 y otros
alcaldiadelavirginia_ .. jStimate al movimiento! @’
Activate, cuida tu cuerpo y mejora tu bienestar con nuestras
clases gratuitas de actividad fisica %, .. mas

victor.victormorenohernandez & %
mariat8aa .

10 de abri

REGISTRO FOTOGRAFICO
ALCANCE 2

Fecha: 13 de abril 2026 Hora Inicio: Hora Fin:

Tema: INTERCOLEGIADO DE DELETREO CASA DE LA CULTURA

Responsable: Contratista Corporacion Artistica y Cultural

ACTIVIDADES DESARROLLADAS
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ECONOMICO Y COMPETITIVIDAD

Fecha: 13 de abril 2026 Hora Inicio: Hora Fin:

Tema: INTERCOLEGIADO DE DELETREO CASA DE LA CULTURA

5:37@ al 4G E

< Publicaciones
alcaldiadelavirginia_

‘W), alcaldiadelavirginia_y 2 mas
La Virginia Risaralda

Casa de
La Cultura
Abril 9 00am.

0§

¥ N
@

@ Comfamiliar ~ Culti

g
> 22

@ Qs Vs P A
‘y’» Les gusta a sneider_yuhat y otros
alcaldiadelavirginia_ jLas palabras toman el escenario! ¥

B3B38 Preparate para vivir el Intercolegiado de... mas

anita_morenoblandon @ @ & &
13 de abril

B alcaldiadelavirginia_ y juancarlosboterob

REGISTRO FOTOGRAFICO
ALCANCE 2

Fecha: 14 de abril 2026 Hora Inicio: Hora Fin:

Tema: CONVIERTE TU PREDIO EN UN AREA DE VIDA

Responsable: Contratista Corporacion Artistica y Cultural

ACTIVIDADES DESARROLLADAS
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Fecha: 14 de abril 2026 Hora Inicio: Hora Fin:

Tema: CONVIERTE TU PREDIO EN UN AREA DE VIDA

5:38 al 4G E°0

< Publicaciones
alcaldiadelavirginia_

S}} alcaldiadelavirginia_ y juancarlosboterob

La Virginia Risaralda

en un drea de vida!

ATe =
ALCALDIA DE
o LA VIRGINIA

@ Q7 s e m

€PN Les gusta a luisarodas16 y otros

alcaldiadelavirginia_ #”  ;Quieres convertir tu predio en un
area de vida? jEste es el momento... mas

mariat8aa [
14 de abril

Bl alcaldiadelavirginia_

REGISTRO FOTOGRAFICO
ALCANCE 2
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Fecha: 15 de abril de 2026 Hora Inicio: Hora Fin:
Tema: INTERCOLEGIADO DE ORTOGRAFIA CASA DE LA CULTURA

N
TE=

_LED{E

Responsable: Contratista Corporacion Artistica y Cultural
Lugar: Alcaldia de La Virginia
ACTIVIDADES DESARROLLADAS

5:400 al 4G E

< Publicaciones
alcaldiadelavirginia_

W) alcaldiadelavirginia_y 2 mas
La Virginia Risaralda

W

\"‘ERCOLE,F'ADO

21 Casa de
La Cultura
*I 9: 00 a.m. ; ¢ :
p.
1A D
SiNiA

O

®Pes Q7 s Yn N

‘"D Les gusta a sneider_yuhat y otros
alcaldiadelavirginia_ & iLas palabras también compiten...
y aqui brillan... mas
samuv__1
mariat8aa
15 de abril

- ) alcaldiadelavigginia_ y juancarlosboterob

REGISTRO FOTOGRAFICO
ALCANCE 4

Fecha: 16 de abril de 2026 | Hora Inicio: | Hora Fin:
Tema: comienza la entrega del ciclo 3 de Colombia mayor

Responsable: Contratista Corporacion Artistica y Cultural
ACTIVIDADES DESARROLLADAS
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Fecha: 16 de abril de 2026 | Hora Inicio: | Hora Fin:

Tema: comienza la entrega del ciclo 3 de Colombia mayor

5:41Q all 4G &

< Publicaciones
alcaldiadelavirginia_

P Qs D2 Ve A

BRP Les gusta a sneider_yuhat y otros
alcaldiadelavirginia_ iBuenas noticias para nuestros
adultos mayores! @

Comienza la entrega del CICLO 3 de Colombia Mayor... mas
fers28 @ §
anita_morenoblandon @ & 4 W W WY

16 de abril

REGISTRO FOTOGRAFICO
ALCANCE 4

Fecha: 17 de abril 2026 Hora Inicio: Hora Fin:

Tema: SEMANA DEL IDIOMA CRONOGRAMA

Responsable: Contratista Corporacion Artistica y Cultural

ACTIVIDADES DESARROLLADAS
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Fecha; 17 de abril 2026 Hora Inicio: Hora Fin:

Tema: SEMANA DEL IDIOMA CRONOGRAMA

5:4349 al 4G E

< Publicaciones
alcaldiadelavirginia_

“|) alcaldiadelavirginia_y 2 mas
La Virginia Risaralda

ALCALDIA DE
LA VIRGINIA

@ Comfamiliar altivarle é\\Riséralda

SEMANA DEL

2’

D
(30 dle Abril )

4 o

@ Qs 22 e m

LB Les gusta a sneider_yuhat y otros

alcaldiadelavirginia_ & ¢Listos para una semana donde
las palabras cobran vida... mas

fer_s28 & W & &

17 de abril

~ ) alcaldiadelavirginia_ y juancarlosboterob

REGISTRO FOTOGRAFICO
ALCANCE 4

Fecha: 18 de abril 2026 Hora Inicio: Hora Fin:

Tema: CRONOGRAMA SEMANA DE LA SEGURIDAD VIAL

Responsable: Contratista Corporacion Artistica y Cultural

Link:
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Fecha: 18 de abril 2026 Hora Inicio: Hora Fin:

Tema: CRONOGRAMA SEMANA DE LA SEGURIDAD VIAL

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

5:449 al 4G B2

< Publicaciones
alcaldiadelavirginia_

) alcaldiadelavirginia_y 2 mas
= La Virginia Risaralda

@1 Q1 Be Yo R

'ﬁ" Les gusta a sneider_yuhat y otros
alcaldiadelavirginia_ iLlega la Semana de la Seguridad
Vial en La Virginia! ... Mas
anita_morenoblandon & & %W
18 de abril

-

7 alealdiadelavirginia_ y 2 mas,

REGISTRO FOTOGRAFICO
ALCANCE 5

Fecha: 23 abril de 2026 Hora Inicio: Hora Fin:

Tema: Mantener actualizado el plan de comunicaciones y/o el manual de identidad visual de
la administracién municipal en temas gréficos.

Responsable: Contratista Corporacion Artistica y Cultural

ACTIVIDADES DESARROLLADAS
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SECRETARIA DE DESARROLLO
ECONOMICO Y COMPETITIVIDAD

Fecha; 23 abril de 2026

Hora Inicio:

Hora Fin:

la administracion municipal en temas graficos.

Tema: Mantener actualizado el plan de comunicaciones y/o el manual de identidad visual de
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REGISTRO FOTOGRAFICO
ALCANCE 5

Hora Inicio:

Hora Fin:

Fecha: 24 de abril de 2026

la administracion municipal en temas graficos.

Tema: Mantener actualizado el plan de comunicaciones y/o el manual de identidad visual de

Responsable: Contratista Corporacion Artistica y Cultural

ACTIVIDADES DESARROLLADAS
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SECRETARIA DE DESARROLLO
ECONOMICO Y COMPETITIVIDAD

Fecha: 24 de abril de 2026 Hora Inicio: Hora Fin:

Tema: Mantener actualizado el plan de comunicaciones y/o el manual de identidad visual de
la administracion municipal en temas graficos.
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REGISTRO FOTOGRAFICO
ALCANCE 5

Fecha: 25 de abril 2026 Hora Inicio: Hora Fin:

Tema: Mantener actualizado el plan de comunicaciones y/o el manual de identidad visual de
la administracién municipal en temas gréficos.

Responsable: Contratista Corporacion Artistica y Cultural

ACTIVIDADES DESARROLLADAS
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SECRETARIA DE DESARROLLO
ECONOMICO Y COMPETITIVIDAD

Fecha: 25 de abril 2026 Hora Inicio: Hora Fin:

Tema: Mantener actualizado el plan de comunicaciones y/o el manual de identidad visual de
la administracion municipal en temas graficos.
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REGISTRO FOTOGRAFICO
ALCANCE 6

Fecha: del 01 de abril al 27 de abril Hora Inicio: Hora Fin:

Tema: Asistir a los comités de comunicaciones citados por la Direccién Técnica TIC.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS
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ALCALDIA
a1 | MUNICIPAL DE
LA VIRGINIA

SECRETARIA DE DESARROLL

ECONOMICO Y COMPETITIVIDAD

Fecha: del 01 de abril al 27 de abril

Hora Inicio: Hora Fin:

Tema: Asistir a los comités de comunicaciones citados por la Direccion Técnica TIC.

Cédigo: A21F0-50

ALCALDIA MUNICIPAL

DE DE LA VIRGINIA RISARALDA Vigencia: 05/01/2024
Pagina: 1 de 4

Aprobado Por. Repressntants
por s Dresasn

Revisado por- Comité Integrado de Gestion

ACTA DEL 27 DE ABRIL AL 03 DE MAYO DEL 2026

Fecha: 27-04-2025
Hora de In :00 AM
Tema: C icaci Hora Fin: 10:30 AM

Elaborado Por:
Diego Mauricio Soto

PROCESO: Comité Comunicaciones Alcaldia de La Virginia

Responsable: Direccion de Gestion Ambiental

Lugar: Sala de juntas
1. ion de

2. Produccion y publicacion de ”
3. Fechas especiales
4,

para reels
5. Estrategia de contenido

AGENDA

Cédigo: AZTFO-50

ALCALDIA MUNICIPAL Version: 3
DE DE LA VIRGINIA RISARALDA Vigencia: 05012024
Pagina: 1 de2

Aprobado Por: Represantanta
por la Direceidn

Revisado por: Comité Integrado de Gestion

ACTA DEL 06 AL 12 DE ABRIL DEL 2026

Fecha: 06-04-2026
Hora de Inicio: 9:00 AM
Tema: Comunicaciones Hora Fin: 11:30 AM
Elaborado Por:

Diego Mauricio Soto
ecretaria Desarrollo Econdmico y Competitividad

PROCESO: Comité Comunicaciones Alcaldia de La Virginia

Responsable: Direccién de Gestion Ambiental

Dependenci

1. Revision de reels pendiente

ENDA _|E|
o

2. Pr i6n de cubrimi I

A
tad

Disponibilidad del equipo

6. Disponibilidad del equipo

-

. Presentacion de avances de la estrategia

7. Varios

@,

. Varios

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

Siendo las 09:00 a.m. del dia 27 de abril de 2026, se da inicio al Comité de Comunicaciones
con la de Camila z Sanchez (Sup , Diege Mauricio Soto
(Enlace de comunicaciones), y los integrantes del equipo Juliana Cole Cristian Restrepo,
Jennifer Hurtado, Luisa Rodas y Diana Moreno.

1. 16n de cubri .
Se organiza la agenda de cubrimientos de la semana de la sigulente manera:

Lunes 27 de abril:

12:00 m. Almuerzo Dia de la Secretaria
2:30 p.m. Capacitacion Servicio al Cliente
5:00 p.m. Socializacion Parque Pio XII

Martes 28 de abril:
10:00 a.m. Video nuevas instalaciones Comisaria de Familia

Miércoles 29 de abril:

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

Siendo las 09:00 a.m. del dia 06 de abril de 2026, se da inicio al Comité de Comunicaciones
con la participacién de Camila Femandez Sénchez (Supervisora), Diego Mauricio Soto
(Enlace de comunicaciones), y los integrantes del equipo Juliana Cote, Cristian Restrepo,
Jennifer Hurtado, Luisa Rodas y Diana Moreno.

1. Revisién de reels pendientes:

El equipo realiza imi alos id liovi di de publi
asignando responsables para su finalizacién:

Fotos Consejo de Cultura — Responsable: Cristian Restrepo

Sindrome de Down — Responsable: Maria Elena Valencia

Natacién — Responsable: Diana Moreno

La Virginia Avanza — Responsable: Juliana Cote

La Virginia Pregunta - Responsable: Juliana Cote

Se hace énfasis en la importancia de cumplir con los tiempos de entrega para mantener la
inuidad del id s sociales
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Aprobado Por. Representante

Revisado por- Comité Integrade de Gestion e ko Dbmcelin

ACTA DEL 17 AL 26 DE ABRIL DEL 2026

Fecha: 17-04-2025

ora de 00 PM
Tema: Comunicaciones Hora Fin: 3.30 PM
Elaborado Por:
Diego Mauricio Soto

Dependencia: Secretaria Desarrollo Econdémico y Competitividad
Lugar: Sala de juntas
1. Revisién de reels pendiente

de

._Produccion audiovisual

. Presentacion de avances de la estrategia
. Disefio de piezas graficas

. Propuestas estratégicas

. Disponibilidad del equipo

. Varios

PROCESO: Comité Comunicaciones Alcaldia de La Virginia

Responsable: Direccion de Gestion Ambiental

AGENDA

o ~|o|e]|s]ul~

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

Siendo las 02:00 p.m. del dia 17 de abril de 2026, se da inicio al Comité de Comunicaciones
con la de Camila z Sanchez ( , Diego Mauricio Soto
(Enlace de comunicaciones), y los integrantes del equlpo Jullana Colc Cristian Restrepo,
Jennifer Hurtado, Luisa Rodas y Diana Moreno.

1. Revision de reels pendlenles
Se realiza los i iovi i de
estableciendo fochas y responeables

Fitbol sala — Responsable: Jennifer Hurtado — Fecha: 17 de abril

Plataforma de juventud — Fecha: 18 de abril

Fitbol - Responsable: Jennifer Hurtado — Fecha: 18 de abril

Dia del agente de transito — Responsable: Luisa Rodas - Fecha: 19 de abril

Rio Cauca — Responsables: Luisa Rodas y Cristian Restrepo — Fecha: 19 de abril
Apertura Semana de |la Seguridad Vial — : Luisa Rodas — Fecha: 20 de abril
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‘ A LCA |— D |A SECRETARIA DE DESARROLLO
(oM MUNICIPAL DE ECONOMICO Y COMPETITIVIDAD

. LA VIRGINIA

REGISTRO FOTOGRAFICO
ALCANCE 7

Fecha: 24 de abril 2026 Hora Inicio: Hora Fin:

Tema: acompafiamiento y la planificacion de las actividades de alcaldia descentralizada y
rendicion de cuentas de la administracion municipal.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Es importante mencionar que en el mes de abril no se realizaron actividades de alcaldia
descentralizada y rendiciones de cuentas de la administracion municipal.

REGISTRO FOTOGRAFICO
ALCANCE 7

Fecha: 21 de abril Hora Inicio: Hora Fin:

Tema: actividades asignadas por la Direccion de las TIC en dependencia de la secretaria de
Desarrollo Econémico y Competitividad, y las que se deriven de acuerdo con la naturaleza del
contrato o requeridas por la administracion municipal.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS
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SECRETARIA DE DESARROLLO
ECONOMICO Y COMPETITIVIDAD

Fecha: 21 de abril Hora Inicio: Hora Fin:

Tema: actividades asignadas por la Direccion de las TIC en dependencia de la secretaria de
Desarrollo Econdmico y Competitividad, y las que se deriven de acuerdo con la naturaleza del
contrato o requeridas por la administracion municipal.
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ACTA DEL 06 AL 12 DE ABRIL DEL 2026

Aprobado Por: Representante

PROCESO: Comité Comunicaciones Alcaldia de La Virginia Fecha: 06-04-2026

Hora de Inicio: 9:00 AM

Tema: Comunicaciones Hora Fin: 11:30 AM

Elaborado Por:

Responsable: Direccion de Gestion Ambiental Diego Mauricio Soto

Dependencia: Secretaria Desarrollo Econémico y Competitividad

Lugar: Sala de juntas

1. Revisién de reels pendiente

2. Programacioén de cubrimientos semanales

AGENDA

3. Disponibilidad del equipo

4. Presentacion de avances de la estrategia

5. Varios

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

Siendo las 09:00 a.m. del dia 06 de abril de 2026, se da inicio al Comité de Comunicaciones
con la participacién de Camila Fernandez Sanchez (Supervisora), Diego Mauricio Soto
(Enlace de comunicaciones), y los integrantes del equipo Juliana Cote, Cristian Restrepo,
Jennifer Hurtado, Luisa Rodas y Diana Moreno.

1. Revision de reels pendientes:

El equipo realiza seguimiento a los contenidos audiovisuales pendientes de publicacion,
asignando responsables para su finalizacion:

Fotos Consejo de Cultura — Responsable: Cristian Restrepo

Sindrome de Down — Responsable: Maria Elena Valencia

Natacion — Responsable: Diana Moreno

La Virginia Avanza — Responsable: Juliana Cote

La Virginia Pregunta — Responsable: Juliana Cote

Se hace énfasis en la importancia de cumplir con los tiempos de entrega para mantener la
continuidad del contenido en redes sociales.
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ACTA DEL 06 AL 12 DE ABRIL DEL 2026

2. Programacion de cubrimientos semanales:

Se revisan los eventos programados para la semana y se asignan responsables de
cubrimiento de la siguiente manera:

Sorteo Plaza de Mercado (video previo y reel del sorteo) — Responsable: Luisa Rodas
Futbol de salon (femenino y masculino) — Responsable: Jennifer Hurtado

Banda marcial — Responsable: Juliana Cote

Coro y piano — Responsable: Luisa Rodas

Eleccion Plataforma Juvenil — Responsables: Jennifer Hurtado y Diego Mauricio Soto

3. Disponibilidad del equipo:

Se establece la disponibilidad semanal del equipo de comunicaciones para garantizar los
cubrimientos:

Lunes: Diana Moreno y Juliana Cote

Martes: Diego Mauricio Soto y Jennifer Hurtado

Miércoles: Cristian Restrepo y Jennifer Hurtado

Jueves: Luisa Rodas y Juliana Cote

Viernes: Luisa Rodas (mafiana), Cristian Restrepo (tarde), apoyo Jennifer Hurtado
Sabado y domingo: Luisa Rodas y Jennifer Hurtado

4. Presentacion de avances de la estrategia:

Juliana Cote presenta los avances en el disefio de la estrategia de comunicaciones,
enfocada en fortalecer la presencia digital de la Alcaldia.

Durante la socializacion, Diana Moreno plantea la inquietud sobre el impacto real de la
estrategia en la zona rural, destacando la necesidad de generar contenidos incluyentes para
estas comunidades.

Por su parte, Luisa Rodas sefiala que la formulacion de la estrategia debe estar orientada
al cumplimiento de objetivos claros, tales como el aumento de seguidores en redes sociales,
el mejoramiento de la imagen del alcalde y la generaciéon de contenido viral.

5. Varios:
No se presentan temas adicionales.

Agotado el orden del dia se da por terminado el comité. — ANEXO ASISTENCIA

Palacio Municipal Cra 8 N°, 5-35 - NIT 891.480.027-1
PBX 3682673 FAX 3684543 www.lavirginia-risaralda.gov.co



Cédigo: A21F0-50

ALCALDIA MUNICIPAL Version: 3
Erf DE LA VIRGINIA RISARALDA Vigencia: 05/01/2024
3 LA VIRGINIA Pagina: 1de 3

Aprobado Por: Representante
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ACTA DEL 17 AL 26 DE ABRIL DEL 2026

Fecha: 17-04-2025
Hora de Inicio: 2:00 PM
Tema: Comunicaciones Hora Fin: 3:30 PM

Elaborado Por:
Diego Mauricio Soto

Dependencia: Secretaria Desarrollo Econémico y Competitividad
Lugar: Sala de juntas

1. Revisién de reels pendiente

PROCESO: Comité Comunicaciones Alcaldia de La Virginia

Responsable: Direccion de Gestion Ambiental

. Recomendaciones de comunicacion institucional
. Produccion audiovisual
. Presentacién de avances de la estrategia

. Diseio de piezas graficas

. Propuestas estratégicas

. Disponibilidad del equipo

AGENDA
o lN|olo|h~wN

. Varios

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

Siendo las 02:00 p.m. del dia 17 de abril de 2026, se da inicio al Comité de Comunicaciones
con la participacién de Camila Fernandez Sanchez (Supervisora), Diego Mauricio Soto
(Enlace de comunicaciones), y los integrantes del equipo Juliana Cote, Cristian Restrepo,
Jennifer Hurtado, Luisa Rodas y Diana Moreno.

1. Revision de reels pendientes:
Se realiza seguimiento a los contenidos audiovisuales pendientes de publicacién,
estableciendo fechas y responsables:

Futbol sala — Responsable: Jennifer Hurtado — Fecha: 17 de abril

Plataforma de juventud — Fecha: 18 de abril

Futbol — Responsable: Jennifer Hurtado — Fecha: 18 de abril

Dia del agente de transito — Responsable: Luisa Rodas — Fecha: 19 de abril

Rio Cauca — Responsables: Luisa Rodas y Cristian Restrepo — Fecha: 19 de abril
Apertura Semana de la Seguridad Vial — Responsable: Luisa Rodas — Fecha: 20 de abril
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ACTA DEL 17 AL 26 DE ABRIL DEL 2026

Se reitera la importancia de cumplir con los tiempos de publicacion para mantener la
vigencia informativa.

2. Recomendaciones de comunicacion institucional:

Se socializan lineamientos para el manejo de pronunciamientos oficiales del gobierno
municipal y comunicaciones relacionadas con casos de inseguridad, enfatizando en la
responsabilidad, claridad del mensaje y verificacion de la informacién antes de su difusién.

3. Programacién de cubrimientos:
Se establecen los cubrimientos de la semana, indicando que los responsables seran las
personas en disponibilidad, excepto aquellos eventos con responsables asignados:

19 de abril — AlImuerzo agentes de transito — Responsable: Juliana Cote

20 de abril — Jornada Cultural y Concurso (Vereda La Palma) — Responsable: Cristian
Restrepo

20 de abril — Apertura Semana Seguridad Vial — Foro Comfamiliar

20 de abril — Jornada de Cultura Vial — Semaforo Plaza de Mercado

20 de abril — Entrega locales Plaza — Plaza de Mercado

20 de abril - CMJ — Concejo Municipal — Responsable: Diego Mauricio Soto

21 de abril — Concurso Ortografia — Casa de la Cultura

21 de abril — Campafia AMCO — Puente Bernardo Arango

22 de abril — Concientizacion Vial — La Variante

22 de abril — Concurso Deletreo — Casa de la Cultura

22 de abril — Toma de Semaforos — Gestora Social

23 de abril — Dia del Nifio (zona rural) — Veredas La Palma y El Aguacate

23 de abril — Acto cultural Dia del Idioma — Parque Lineal

24 de abril — Jornada cambio de cascos — Parque Principal

24 de abril — Cierre Semana de la Seguridad Vial y Dia de la Nifiez — Parque Principal
24 de abril — Cuenteria y Canelazo — Parque Los Fundadores

4. Produccién audiovisual:
Se definen los siguientes contenidos para grabacion:

Invitacidn Dia del Nifio (zona urbana y rural) — Responsable: Juliana Cote
Invitacién Caminata 1 de mayo

Coro y Piano — Responsable: Luisa Rodas

Reel Dia de la Secretaria (26 de abril) — Responsable: Diego Mauricio Soto
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5. Diseino de piezas graficas:
Se relacionan los disefios pendientes:

Caracterizacion comunidad diversa
Cumpleanos Guatica — 22 de abiril
Dia de la Tierra — 22 de abril

Dia del Idioma — 23 de abril
Caminata Deportes — 1 de mayo
Banners Portal Tributario

Portafolio Hoteles

Letreros para secretarias

6. Propuestas estratégicas:

Cristian Restrepo presenta la propuesta de creacion de un magazin institucional, con
capitulos para YouTube e Instagram. Se plantea como primer capitulo una resefia histoérica
del municipio junto con la presentacion del alcalde actual.

7. Disponibilidad del equipo:
Se establece la disponibilidad para la semana:

Lunes 20 de abril: Juliana Cote y Diana Moreno (Cristian Restrepo en vereda)
Martes 21 de abril: Jennifer Hurtado y Luisa Rodas

Miércoles 22 de abril: Juliana Cote y Diego Mauricio Soto

Jueves 23 de abril: Luisa Rodas y Jennifer Hurtado

Viernes 24 de abril: Todo el equipo (excepto Juliana Cote)

Fin de semana: Por definir

8. Varios:
No se presentan temas adicionales.

Agotado el orden del dia, se da por terminado el comité. — ANEXO ASISTENCIA
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ACTA DEL 27 DE ABRIL AL 03 DE MAYO DEL 2026

Fecha: 27-04-2025
Hora de Inicio: 9:00 AM

PROCESO: Comité Comunicaciones Alcaldia de La Virginia

Tema: Comunicaciones Hora Fin: 10:30 AM

Elaborado Por:

Responsable: Direccion de Gestion Ambiental Diego Mauricio Soto

Dependencia: Secretaria Desarrollo Econémico y Competitividad

Lugar: Sala de juntas

1. Programacion de cubrimientos semanales

Produccién y publicacién de contenidos
Fechas especiales
Recomendaciones para reels

AGENDA

Estrategia de contenido

Disponibilidad del equipo

No|o Mwd

Varios

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

Siendo las 09:00 a.m. del dia 27 de abril de 2026, se da inicio al Comité de Comunicaciones
con la participacién de Camila Fernandez Sanchez (Supervisora), Diego Mauricio Soto
(Enlace de comunicaciones), y los integrantes del equipo Juliana Cote, Cristian Restrepo,
Jennifer Hurtado, Luisa Rodas y Diana Moreno.

1. Programacion de cubrimientos semanales:
Se organiza la agenda de cubrimientos de la semana de la siguiente manera:

Lunes 27 de abril:

12:00 m. Almuerzo Dia de la Secretaria
2:30 p.m. Capacitacién Servicio al Cliente
5:00 p.m. Socializacion Parque Pio XII

Martes 28 de abiril:
10:00 a.m. Video nuevas instalaciones Comisaria de Familia

Miércoles 29 de abril:
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8:00 a.m. a 3:00 p.m. Jornada de donacion de sangre

Viernes 1 de mayo:
6:00 a.m. Caminata Ecolégica

Se acuerda que los responsables de cada actividad seran los funcionarios asignados segun
la disponibilidad semanal.

2. Produccién y publicacion de contenidos:

Videos con Teresa:
Se acuerda continuar con la produccion de contenidos audiovisuales junto a Teresa Ochoa
para visibilizar las mujeres emprendedoras.

Videos pendientes de publicar:
e Aseguramiento
Servicio militar
Ballet
Rio Cauca (promocién de recorridos)
Convocatoria Juegos Campesinos
Motobombas
Calle 12 empanadas
Teatro
Pedro Pablo Bello

Se reitera la importancia de dar salida oportuna a estos contenidos para evitar
represamientos.

3. Fechas especiales:
Se programan contenidos alusivos a las siguientes fechas:

27 de abril — Dia del Disefador Grafico

28 de abril — Dia de Seguridad y Salud en el Trabajo (reel)
29 de abril — Dia del Arbol

30 de abril - Cumpleanos de Balboa

1 de mayo — Dia del Trabajo

4. Recomendaciones para reels:
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Se establecen lineamientos para mejorar el rendimiento del contenido en redes sociales:

Evitar el exceso de rampas de velocidad y transiciones bruscas en contenido con conceptos
mas serios y solemnes.

Incluir subtitulos en todos los reels para mejorar accesibilidad y retencion (Destacar cifras y
palabras claves)

Disefar portadas atractivas

5. Estrategia de contenido:

Se plantea la necesidad de enfocar la estrategia digital hacia el aprovechamiento de
tendencias, adaptando los contenidos institucionales a formatos dinamicos que aumenten
el alcance y la interaccion con la comunidad.

Se hace la distribucion de la estrategia teniendo en cuenta las fortalezas de cada uno de
los integrantes del equipo de comunicaciones quedando de la siguiente manera:

Juliana cote:
- Pauta paga
- Tiktok

- Live alcaldia

Diana Moreno
- Visita sorpresa a las obras
- X "Twitter"

Jennifer Hurtado
- Yo soy la virginia
- Youtube

Luisa Rodas Comunicaciones
- Volantes

- Pasacalles

- Abanicos

Cristian Fotografo
- RRSS Botero
- Un tinto con botero
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Diego Soto
- Cufas radiales
- Perifoneo

6. Disponibilidad del equipo:
Se define la disponibilidad semanal de la siguiente manera:

Lunes: Juliana Cote y Diana Moreno

Martes: Jennifer Hurtado y Diego Mauricio Soto
Miércoles: Diana Moreno y Juliana Cote

Jueves: Luisa Rodas y Cristian Restrepo

Fin de semana:

Viernes (Caminata): Jennifer Hurtado y Luisa Rodas
Sabado: Por definir

Domingo: Diana Moreno

7. Varios:
No se presentan temas adicionales.

Agotado el orden del dia, se da por terminado el comité. — ANEXO ASISTENCIA
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