INFORME DE GESTION No.

PUBLICA

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CFOMANDO DE ADQUISICIONES

03"

Bogoté (Cundinamarca), ABRIL 2026 -

r

1. No. DEL 455-CENACPERSONAL-2026 ‘
CONTRATO |
2. FECHA ‘
SUSCRIPCION 30 DE ENERO DE 2026 -~ ‘
. CONTRATO |
; No. De la Péliza: 14-46-101168155
s ggg&:(?se Entidad que expide la pdliza: Seguros del Estado ‘
‘ Fecha del certificado de aprobacion de la Péliza:01/FEBRERO/2026 ‘
L Aprobado por: TC. LIBARDO CERQUERA PASTRANA |
i No. 53626 |
Fecha expedicion 10 DE FEBRERO DE 2026 ‘
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENTRAL ADMINISTRATIVA'Y CONTABLE ESPECIALIZADA |
PERSONAL |
4. CRP Dependencia: Comando de Adquisidores
Posicién catalogo de gasto: A-02-02-02-008-002-01 l
Fuente: NACION ‘
Recurso 10 ‘
Valor: $ 55.125.000. ‘
5. FECHAINICIO
EJECUCION 11 DE FEBRERO DE 2026 \
CONTRACTUAL \
} Nombre completo: PAOLA DEYANIRACLAVIJO ORTEGA j
| 6. CONTRATISTA Identificacién 40.046.376 ‘
Nacionalidad Colombiana ‘
Direccién: CALLE 138 No 54C-40
Teléfono de contacto 3002410423
E-mail de contacto: frpdfcupper@gmail.com
Nombre completo: MY SHIRLEY PAULINA TORRES VILLA
Cargo: CORDINADOR OFICINA JURIDICA COADE
7. SUPERVISOR Resolucion de nombramiento (00000167 de fecha 13/01/2026)
Teléfono de contacto 3235913109
E-mail de contacto: Shirley.torres@ejercito.mil.co
8. OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESOR JURIDICO
1 CONTRACTUAL DISCIPLINARIO PARA EL COMANDO DE ADQUISICIONES
V 1. Brindar asesoria juridica en cualquier campo del derecho, en especial |
en derecho sancionatorio, disciplinario derechos humanos y derecho
internacional humanitario, asi como asesorias en materia de derecho
publico y sus ramas.
| 9. OBLIGACIONES 2. Adelantar dentro del término legal las investigaciones de caracter
§ CONTRACTUALES disciplinario e informativos administrativos que se lleven por el COADE,

revisando juridicamente los documentos asignados por el supervisor
que sean en desarrollo de los procesos disciplinarias segun la calidad
que ostente el Comandante del Comando de Adquisiciones, durante
toda la investigacién hasta su terminacion, para lo cual diligenciara un
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10.

1.

12,

Excel de seguimiento sobre las mismas para efectos de control |
quincenal. j
Proyectar cada una de las actuaciones que se surten dentro de las |
investigaciones de caracter disciplinario, publico y administrativo, o
ciencias a fines que sean del resorte del Comando de adquisiciones.

. Contestar las solicitudes, derechos de peticién acciones de tutelas,
incidentes de desacato, y deméas acciones de tipo CONTINUACION
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES.
NO. 455- CENACPER-2026 Bogoté D.C. - Cundinamarca Carrera 46 No
20b - 99 edificio coper cenacper@ejercito.mil.co 2 constitucional que
por funcion se alleguen a la Unidad, dentro del término legal y con los |
fundamentos juridicos otorgados por la Ley para cada una de las
pretensiones instauradas, para lo cual diligenciara un Excel de
seguimiento sobre las mismas para efectos de control quincenal y remitir
la informacién a la infografia semanal

Atender oportunamente las solicitudes, quejas reclamos y denuncias
presentadas por la comunidad, y peticiones con ocasion a la Ley 5 de
1992, de los congresistas, por los miembros de la Unidad y por todo
aquel que pretenda hacer valer sus derechos para lo cual diligenciara
un Excel de seguimiento sobre las mismas para efectos de control
quincenal y remitir la informacion a la infografia semanal.

Continuar con el trabajo de descongestién de la oficina asesora seccién
juridica del COADE, para lo cual debera llevar el control y seguimiento |
de sus actuaciones, elaborar, proyectar, revisar y viabilizar los |
documentos que le sean asignados adelantando la gestién documental |
de cada uno hasta su remision y archivo. i
De conformidad con el decreto 2009 ‘
. Asesorar de forma verbal y escrita cada uno de los asuntos que le sean |
encomendados cumplan con los requisitos legales, elaborando informes |
que le sean requeridos y presentando soluciones por escrito, segun Ia |
asignacién semanal de la actividad, la cual la liderara desarrollara y de |
ser el caso se debera sustentar al mando cuando le sea requerido (en 1
power point o medio digital) ‘
Efectuar dos (2) capacitaciones por mes, en el area de su competencia, |
cuando asi sea requerido por el mando a través de la supervisién, y |
acordado en el seguimiento semanal de actividades, adelantandose en |
el COADE como en cualquiera de las unidades adscritas al COADE.
.Desplazarse a las unidades adscritas al COADE cuando sea requerido
para apoyar temas concernientes a su objeto contractual.

Asistir a reuniones y realizar desplazamientos fuera del lugar de
ejecucion en el y/o los municipios que en razén al cumplimiento de las
obligaciones contractuales se requiera, previamente se debera contar
con la asignacion y aprobacion de los viaticos o pasajes asignados al |
asesor, para que pueda atender este requerimiento. ;
.Apoyar en la elaboracién de los insumos y elementos requeridos como
(Banners, Brochures, cufias, podcast, programas radiales, libretos, |
videos, entre otros), para la produccion y publicacion interna y externa |
de material fisico y digital de acuerdo al cronograma de actividades |
semanal acordado con el supervisor, en temas relacionados con tutelas, |
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incidentes de desacato, derechos de peticion y actualizaciones en

disciplinario.

.Realizar la entrega del BACKUP de la informacion producto de Ia

ejecucion del contrato, en carpeta digital en el computador designado o

en su defecto, en medio USB a finalizar el contrato, asi como la entrega

del sistema de gestién documental adelantado por Orfeo, buzédn y

carpetas fisicas, en ejecucion de la Ley 594 de 2000 ‘
Cargar mensualmente en la plataforma SECOP II, subiendo por el

numeral 7 Ejecucién del contrato: cuenta de cobro y/o factura de venta

(en caso de aplicar), informe de gestion sobre el cumplimiento del objeto ‘
contractual, firmado por el contratista de acuerdo al formato establecido, |
copia discriminada de los soportes de pago de los aportes mensuales
obligatorios al sistema general de seguridad social en salud pension y

riesgos. 1
OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES: |
v Observar durante el tiempo de ejecuciéon del contrato, buena

disposicion y actitud favorable hacia el trabajo, respeto hacia sus

compafieros y miembros del Ejército Nacional, al igual que la aplicacion |
permanente de principios y valores propios de la institucion militar. ‘
v Dar estricto cumplimiento durante todas sus actuaciones, al marco |
normativo correspondiente a la integridad, trasparencia y lucha contra la |
corrupcion. {
v Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frente a los |
temas y asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo y ejecucién

del presente contrato, reserva que se hara extensiva a los derechos de |
autor que de los mismos se derive. ‘
v Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentaciéon segun |
clasificacién con el fin de evitar la fuga de informacién de acuerdo con

la normatividad vigente.

v De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el

contratista sera responsable por la gestion documental de las|
actividades realizadas durante la ejecuciéon del Contrato, presentando

en el cronograma de actividades y en su informe de forma mensual el |
barrido de los documentos en fisico y el término del almacenamiento del

Orfeo hasta el archivo de los documentos. v El contratista debe |
custodiar y a la terminacién del presente contrato devolver los insumos,

suministros, herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o

materiales que sean puestos a su disposicién para la prestacion del

servicio objeto de este contrato.

v Entregar al final de la prestacién del servicio, backup de la informacion

producto ejecucién del contrato.

v El contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar los
estudios de seguridad, comprobacién de lealtad, realizacion de los
examenes de poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la
contratacion.




v Las demas obligacionieis establecidas en el estudio previo, documento l
que el contratista declara conocer, y que hace parte del presente{

contrato.

v Las demaés obligaciones que se deriven del objeto del contrato .

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. EI Contratista es

independiente del Ministerio de Defensa - Ejército Nacional,

y en

consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o mandatario. |
El Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones |
0 compromisos en nombre del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni |
de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo |

10. DOCUMENTOS QUE

SOPORTAN EL

CUMPLIMIENTO DE

LAS
OBLIGACIONES

CONTRACTUALES

1. Brindar asesoria juridica en cualquier campo del derecho, en _especiql en|
derecho sancionatorio, disciplinario derechos humanos y derecho internacional |
humanitario, asi como asesorias en materia de derecho publico y sus ramas. |

No. DE FECHA 1
OBLIG RADICADO DESCRIPCION RADICADO
SE ASESORA ETAPA DE INSTRUCCION EN

1 39596 LA INDAGACION DISCIPLINARIA (reserva N/A
sumarial) |

1 40920 SE ASESORA ETAPA DE INSTRUCCION EN N/A
LA INDAGACION DISCIPLINARIA (reserva
sumarial)

1 38890 SE ASESORA VALORACION DE PRUEBAS N/A [ |
EN LA INDAGACION DISCIPLIANRIA (reserva [
sumarial) ||

1 42646 SE ASESORA AUTO QUE RESUELVE N/A ||
IMPEDIMIENTO 'Y SE ENVIO A |
FUNCIONARIO COMPETENTE (reserva
sumarial)

2 Adelantar dentro del término legal las investigaciones de caracter disciplinario e
informativos administrativos que se lleven por el COADE, revisando juridicamente
los documentos asignados por el supervisor que sean en desarrollo de los procesos |
disciplinarias segun la calidad que ostente el Comandante del Comando de
Adquisiciones, durante toda la investigacion hasta su terminacién, para lo cual |
diligenciara un Excel de seguimiento sobre las mismas para efectos de control
quincenal..
3 Proyectar cada una de las actuaciones que se surten dentro de las investigaciones
de caréacter disciplinario, publico y administrativo, o ciencias a fines que sean del
resorte del Comando de adquisiciones.

No. DE FECHA
OBLIG | paDICADO DESCRIPCION | RADICADO
SE ASESORA ETAPA DE INSTRUCCION EN
2Y3 39596 LA INDAGACION DISCIPLINARIA (reserva N/A
o | sumarial) S ‘
2Y3 40920 SE ASESORA ETAPA DE INSTRUCCION EN N/A
LA INDAGACION DISCIPLINARIA (reserva
. | sumarial)
2Y3 38890 SE ASESORA VALORACION DE PRUEBAS | N/A
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EN LAINDAGACION DISCIPLIANRIA (reserva }
sumarial)

SE ASESORA AUTO QUE RESUELVE
IMPEDIMIENTO Y SE ENVIO A |
FUNCIONARIO COMPETENTE  (reserva |
sumarial) J

5. Atender oportunamente las solicitudes, quejas reclamos y denuncias presentadas i
por la comunidad, y peticiones con ocasién a la Ley 5 de 1992, de los congresistas,
por los miembros de la Unidad y por todo aquel que pretenda hacer valer sus
derechos para lo cual diligenciara un Excel de seguimiento sobre las mismas para |
efectos de control quincenal y remitir la informacién a la infografia semanal '

2Y3 42646 NA |

6. Continuar con el trabajo de descongestién de la oficina asesora seccion juridica
del COADE, para lo cual deberd llevar el control y seguimiento de sus actuaciones,
elaborar, proyectar, revisar y viabilizar los documentos que le sean asignados
adelantando la gestién documental de cada uno hasta su remision y archivo

[ FECHA

‘ OBLIG No. DE RADICADO DESCRIPCION RADICADO

| 5Y6 | 2026495010656213 | Remision expediente ID No 42646-2026 | 07/04/2026
2026495010110183 | Remision expediente ID No 39360-2025

5Y6 31/03/2026

5Y6 | 2026495009331203 | Solicitud  desbloqueo Indagacion 24/03/2026
disciplinaria SIDAE 38890-2025
5Y6 | 2026495009294543 | Solicitud  borrado  diligencia  de | 24/03/2026 ‘
verificacién SIDAE No 33017-2024 }

5Y6 | 2026495009288093 | Solicitud borrado investigacion |  24/03/2026
disciplinara SIDAE No 39360-2025
5Y6 | 2026495007789173 | Difusion circular 22/03/2026

11 Asistir a reuniones y realizar desplazamientos fuera del lugar de ejecucién en el
y/o los municipios que en razén al cumplimiento de las obligaciones contractuales
se requiera, previamente se debera contar con la asignacion y aprobacién de los
viaticos o pasajes asignados al asesor, para que pueda atender este requerimiento

FECHA
OBLIG | No.DE RADICADO DESCRIPCION RADICADO
SE ASISTE A REUNION DE COADE, 9-03-2026
" N/A DIRECCIONES Y CENAC
SEGUMIENTO Y CONTROL
INVESTIGACIONES

icontec

SCEN0- 1
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Dejo constancia que, durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han configurado los |
presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de plena autonomia para ejecutar
las obligaciones contractuales relacionadas en el contrato.

(Lopad ; ; \
Asi mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional — Unidad
Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales registradas en el

11. CONSTANCIAS
|

} contrato.
i

BOGOTA, ABRIL 2026~

FIRMA CONTRA A
POST FIRMA: PAOLA JO-ORTEGA
CC. 40.046.376

Contrato No. No.024-CENACPERSONAL-2025
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