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Generalidades:

1)

2)

3)

4)

Este formato tiene por objeto dar cuenta de la ejecucion mensual que un contratista desarrolla con
ocasiéon de un contrato de prestacidn de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

La acreditacién del documento por el contratista brinda al supervisor las herramientas que le
permiten verificar la ejecucidn del contrato para efectos de pago.

El formato estd asociado al Manual de Contratacion (GCCON-M-001) y al Manual Supervision e
Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestion contractual de la
entidad.

Este formato es diligenciado por el contratista y es revisado y aprobado por el supervisor del contrato.
De igual forma, también podra ser suscrito por el ordenador del gasto.

Su diligenciamiento se debe dar cada vez que se realice un reporte mensual de actividades.

El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas por Colombia Compra Eficiente.

Este formato, una vez diligenciado, debera archivarse de conformidad con lo establecido en las
tablas de retencion documental de la entidad.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento
de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresién o
suscripcion del mismo.

Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser
remitidas al correo de la Direccidn juridica del SENA.
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SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica x | Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
BOGOTA, ABRIL

Sefior(a)

Antonio José Sanchez Suarez,

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9125402
Coordinador de Industrias Alimentarias

Bogota D.C.

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual Mayo 2026
Referencia: No. CO1.PCCNTR.9125402 de 2026

ANGIE LORENA SANCHEZ GARCIA , identificado con la cédula de ciudadania nro. 1.032.465.868 de
Bogotd, en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios
de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de NOVENTA MILLONES
NOVECIENTOS CUARENTA'Y SEIS MIL, DOSCIENTOS VEINTE NUEVE PESOS M/CTE (S 90.946.229).
Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (1) primer pago
en el mes de enero por valor de UN MILLON OCHENTA Y NUEVE MIL CIENTO SETENTA Y SEIS
PESOS M/CTE (S 1.089.176). b) ONCE (11) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de
2026, por valor de OCHO MILLONES CIENTOS SESENTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS VEINTITRES
PESOS M/CTE (S 8.168.823) cada uno.

Plazo: El plazo de Ejecucion es de once (11) meses y ocho (8) dias sin exceder el 31 de diciembre
de 2026, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién.

Objeto: Contratar la prestacion de servicios profesionales para apoyar el proceso de Gestién de

Comunicaciones relacionadas con el proyecto que busca fortalecer la panificacion artesanal con
masa madre en panaderias populares y rurales de Colombia durante la vigencia 2026.
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Ejecucidon mensual de actividades

SENA

N

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Dirigir, planear e implementar la L .
8Irs p. . P Se estructurd y ejecutd un cronograma
estrategia integral de - . -
o general de actividades orientado a definir
comunicaciones del Proyecto ) . . .
. . lineamientos estratégicos, fechas clave y
Nacional Masa Madre, garantizando . L
. ., ; . acciones de comunicacidn para la
su alineacion con los lineamientos ., . . . . .
1 . maquetacion del libro de investigacion, Evidencia 1
institucionales del SENA, la L L
. ., , publicaciones semanales, transferencia virtual
Direccién General y el CNHTA, asi S .
. . y eventos institucionales, garantizando la
como la coherencia narrativa, . - . .
técnica. pedagéeica e institucional a alineacién del proyecto con los lineamientos
. ’ p g08 del SENA, la Direccion General y el CNHTA.
nivel nacional.
Coordinar, supervisar y validar la
gestiodn técnica y operativa de los . ‘.
o (e Se desarrollarlo evaluaciones técnicas
proveedores editoriales, graficos, de | ~ . .
. . . orientadas al cumplimiento estructural y
impresion y/o agencias de . . .
. . operativo de la agencia de publicidad,
publicidad vinculadas al proyecto, .. . .
2 L asegurando el cumplimiento de Evidencia 2
asegurando el cumplimiento de los o L. .
o L. requerimientos técnicos, estandares
requerimientos técnicos, . .
R institucionales y apoyo a la supervisién
cronogramas, estandares de
. . R contractual.
calidad, imagen institucional y
condiciones contractuales.
Dirigir, producir, revisar y validar los . .
& .p o y, . Se desarrollaron guiones de microclases
contenidos editoriales, graficos, . . .
. . dirigidos a Direccién General para la
audiovisuales y digitales del ., . .
. . produccién audiovisual orientada a la . .
proyecto, incluyendo cartillas, . - Evidencia 3
3 divulgacion del proyecto en canales

decdlogos, sellos, piezas graficas,
guiones y presentaciones,
garantizando su pertinencia técnica,
pedagdgica y comunicacional.

institucionales, para la comunidad en general,
guiones para grabar con Los lideres técnicos
Guillermo Arévalo y Sylver Belliot.

Disefiar, ejecutar y hacer
seguimiento a las estrategias de
difusidn, circulacién y
posicionamiento del proyecto en
4 medios institucionales, digitales,
redes sociales y aliados
estratégicos, de conformidad con
los planes de medios y pautas
concertadas con el CNHTA.

Se elaboraron guiones semanales y
lineamientos estratégicos para publicaciones
en redes sociales, fortaleciendo la difusion y
posicionamiento del proyecto

Evidencia 4

Implementar un sistema de control,
seguimiento y verificacién de las
acciones de divulgaciény
publicacién del proyecto,
presentando informes, evidencias
de emision, circulacién, métricas e

Se cred una planilla de control para el registro
y seguimiento de panaderias interesadas que
se comunican a través de WhatsApp oficial,
permitiendo trazabilidad en la gestidn
comunicacional. Adicional se da respuestas
gue se proporcionan diariamente en este canal

Evidencia 5
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%%
impactos comunicacionales para poder resolver inquietudes de la
requeridos por la supervision del comunidad.

contrato.

Asesorar técnica y estratégicamente
al CNHTA vy a la direccién del
proyecto en la formulacion, analisis
y ejecucion de planes de

Se sostuvieron reuniones periddicas con
Direccién General y el drea de comunicaciones
para alinear estrategias de divulgacion,

6 . . eventos, publicaciones y validaciones Evidencia 6
comunicacion, planes de medios y s e -
. . - institucionales, aportando anilisis estratégico
estrategias de divulgacion, o L
) g y acompafiamiento técnico para la toma de
incluyendo el analisis del sector de g . L
. . decisiones en materia comunicacional.
medios de comunicacion.
Garantizar el cumplimiento del . . ) .
. . . Se realiza pieza grafica para convocatoria de
manual de identidad corporativa, , . .
. . L panaderias, desarrollada y ejecutada bajo
lineamientos de comunicacién e ) o . C
o revision técnica y alineacion con la Direccion ) i
institucional y protocolos del SENA , . Evidencia 7
7 . . General y el drea de comunicaciones -
en todas las piezas, publicaciones, N . .
. institucionales, garantizando coherencia con
eventos y acciones . . . .
L . la identidad visual, narrativa y protocolos
comunicacionales derivadas del L
oficiales del SENA.
proyecto.
Apoyar la gestién de Se elabord una presentacion dirigida a las
comunicaciones y redes sociales del | dinamizadoras de comunicacién, con el
Centro Nacional de Hoteleria, propdsito de fortalecer los procesos de
Turismo y Alimentos, en lo divulgacion de las acciones y resultados del
relacionado con la divulgacion de las | Proyecto. Asimismo, se desarrollaron
acciones y resultados del proyecto, |reuniones de socializacion y sustentacion del Evidencia 8
8 conforme a los lineamientos proyecto, permitiendo alinear estrategias
institucionales. comunicacionales, fortalecer la difusion
institucional y garantizar que las acciones de
comunicacién se ejecutaran conforme a los
lineamientos establecidos por el Centro
Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos.
Se establecieron lineamientos estratégicos y
operativos acordes a los eventos
Planificar y ejecutar las actividades | programados, permitiendo revisar, coordinar
del componente de comunicaciones |y fortalecer los acuerdos necesarios para la
con oportunidad, cobertura, eficacia | participacion y desarrollo de actividades ) .
. . “ ” Evidencia 9
9 y calidad, asegurando el relacionadas con los eventos “Huelea Pan”"en | —
cumplimiento del objeto articulaciéon con ADEPAN. Esta gestidn
contractual y los cronogramas contribuyd a una ejecucion organizada,
establecidos. oportuna vy eficaz del componente de
comunicaciones, garantizando el
cumplimiento de cronogramas.
. . . Se realizé la creacién de enlaces y la
Apoyar la ejecucion y seguimiento ., .
. estructuracién del cronograma operativo para
de los recursos destinados a las .
10 el desarrollo de las transferencias virtuales del

estrategias de divulgacién del
proyecto, conforme a las directrices

proyecto, organizando de manera eficiente los
recursos logisticos y comunicacionales

Evidencia 10
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del CNHTA y la normatividad
aplicable.

destinados a las estrategias de divulgacion.
Esta accién permitié optimizar la ejecucion de
actividades, facilitar el acceso de los
participantes y garantizar el seguimiento
ordenado de los procesos, conforme a las
directrices establecidas por el CNHTA y la
normatividad aplicable.

Asistir de manera activa a las
reuniones, comités y espacios de

Se participd activamente en reuniones de
seguimiento orientadas a verificar el
cumplimiento de las actividades propuestas
por la agencia de publicidad, fortaleciendo los
procesos de articulacion, supervisidn y control
dentro del proyecto. Estos espacios

Evidencia 11

11 | articulacién convocados por el permitieron hacer acompafamiento técnico a
Centro de Formacion, las subsedes y | las acciones ejecutadas, asegurar el avance
las instancias del proyecto. conforme a los cronogramas establecidos y
mantener coordinaciéon permanente con las
diferentes instancias involucradas en el
desarrollo del componente de
comunicaciones.
Se elaboraron fichas técnicas para la
contratacidn de impresos requeridos dentro
del desarrollo del proyecto, atendiendo de
. . manera oportuna las instrucciones,
Atender las instrucciones, | . . L. . .
o . , lineamientos y requerimientos impartidos por
requerimientos y lineamientos . L . .
. . . la supervision del contrato. Esta gestion Evidencia 12
12 | impartidos por el supervisor del s .
. permitid avanzar en los procesos necesarios
contrato, en el marco del objeto . -
para la ejecucién del componente de
contractual. L .
comunicaciones, garantizando el
cumplimiento de parametros técnicos,
administrativos e institucionales establecidos
dentro del objeto contractual.
Presentar los informes técnicos y de | Se elaboraron presentacion mensual con
gestibn que sean requeridos, | cifras, avances, seguimiento de actividades y
13 dejando trazabilidad resultados comunicacionales, permitiendo | Evidencia 13
documental del desarrollo vy |evidenciar técnicamente el desarrollo del
resultados del componente de|proyectoy mantener trazabilidad documental
comunicaciones. de la gestidn realizada.
Garantizar que toda la informacion, | Se realizé el bosquejo y estructuracion de la
bases de datos, reportes, registros, | pieza grafica para la convocatoria de
evidencias, anadlisis y productos | panaderias del evento programado para el 22
generados en el marco del contrato | de mayo, asi como la elaboracidn de la
14 |%ON de propiedad intelectual y uso | agenda, cronograma y organizacién integral Evidencia 14

exclusivo del SENA, sin que el
contratista pueda reclamarlos como
propios ni utilizarlos con fines
distintos a los autorizados por la
entidad.

de las actividades requeridas para su
desarrollo. Todos los productos, documentos
y materiales generados en este proceso
fueron desarrollados exclusivamente para el
Proyecto Nacional Masa Madre bajo
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N

lineamientos institucionales del SENA,
garantizando su uso oficial, trazabilidad y
propiedad intelectual exclusiva de la entidad.

15

Cumplir a cabalidad con el objeto del
contrato, en la forma, condiciones y
tiempos pactados, de acuerdo con la

Se realizé la estructuracion integral del
material correspondiente al Plan Padrino,
organizando archivos, incorporando registros
fotograficos, piezas graficas y demas soportes
necesarios para consolidar la informacion del
proyecto de manera técnica y ordenada. Esta

Evidencia 15

sean asignadas por el supervisor del
contrato, sin que impliquen
subordinacién laboral.

propuesta  presentada y las g .
. . . accién permitié dar cumplimiento a los
disposiciones del supervisor del N . .
requerimientos establecidos, fortaleciendo la
contrato. - - . -
presentacioén, trazabilidad y ejecucién del
objeto contractual conforme a las
disposiciones del supervisor del contrato.
Se brindé apoyo durante la visita técnica del
Plan Padrino en Magdalena, mediante la
realizacion de entrevistas, registro fotografico,
. . . acompafamiento en rocesos de
Ejecutar las demds actividades P . - p. .
. . transferencia, resolucion de inquietudes vy
relacionadas directamente con el -, . .
) recoleccion de material estratégico para la ) )
objeto contractual que Lt .. | Evidencia 16
16 visibilizacion del proyecto. Esta gestidn

complementaria fortalecié las acciones de
divulgaciéon,  seguimiento  territorial y
posicionamiento institucional, en
concordancia con las actividades adicionales
asignadas por la supervision del contrato
dentro del objeto contractual.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
. NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
6526 Magdalena 28 de Abril 29 de Abril
2

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 82377731 de Mi Planilla referente al mes de Abril.
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Cordialmente,

Qrénc 80‘ “&@

Angie Lorena Sanchez Garcia
Contratista
C.C. 1.032.465.868

Recibi a satisfaccion:

G A

Antonio José Sanchez Suarez,

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9125402
Coordinador de Industrias Alimentarias

Bogotd D.C.
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CENTRO NACIONAL DE HOTELERIA TURISMO Y ALIMENTOS

Evidencias Obligaciones Especificas

Contrato No. CO1.PCCNTR.9125402
ANGIE LORENA SANCHEZ GARCIA
Mes MAYO de 2026

OBJETO: Contratar la prestacion de servicios profesionales para apoyar el proceso de Gestién de
Comunicaciones relacionadas con el proyecto que busca fortalecer la panificacidon artesanal con
masa madre en panaderias populares y rurales de Colombia durante la vigencia 2026.

Obligacién N°1 Dirigir, planear e implementar la estrategia integral de comunicaciones del Proyecto
Nacional Masa Madre, garantizando su alineacién con los lineamientos institucionales del SENA, la Direccién
General y el CNHTA, asi como la coherencia narrativa, técnica, pedagdgica e institucional a nivel nacional.

v" Se estructurd y ejecutd un cronograma general de actividades orientado a definir lineamientos
estratégicos, fechas clave y acciones de comunicaciéon para la maquetacion del libro de
investigacidon, publicaciones semanales, transferencia virtual y eventos institucionales,
garantizando la alineacién del proyecto con los lineamientos del SENA, la Direccion General y el

CNHTA.
A B c b £ F G H J 4 L
Lineami del Libro de i
Nombre
Normas APA
No. De Pag ap 400
Edicion de . o Fechas para entregar
Responsable Redaccién de contenido Edicién de contenido Revisién contenide " uStaciony FechasRevision - Fachas para a C:mrns de y
e edicion final v ajustes finales  imprimir e
Prologo D.G. 15 de Junio
Introduccién Paula Bello 15 de Junio
Indice Del 1de

5 Capitulol  Contextoymarco conceptual AlejandraMayorga ooy oy po e s e ume sem P9 99 cootombrear S 90 Del 15 de Del 15 de

1 Capitulo 2 Componente Cientifico Miguel Parra agosto al 30 15 de septiembre al  Octubre al 15 Noviembre al 15 de

2 capitulo3 Metodologia  Alejandra y Miguel Del 1 de Junio al 15 de Junio  Del 15 deJunioal 30de Junio  1sem deAgosto (0 15de Octubre  de Noviembre Diciembre

3 capitulod Resultados tecnicos Miguel Parra Del 15 de Junio al 30 de Junio  Del 1 de Julio al 15 de Julio 1sem

4 capitulo5  Impacto Socialy productivo Alejandra Mayorga Del 1 de Julio al 15 de Julio  Del 15 de Julio al 30 de Julio  1sem

5 Ccapitulo6 Casos de estudio  Alejandra y Miguel Del 15 de Julio al 30 de Julio  Del 1 de Agosto al 15 de Agosto 1 sem

5  Capitulo7 Banco de Masa Madre Miguel y Alejandra Del 1 de Agosto al 15 de Agosto Del 15 de Agosto al 30 de Agostc 1 sem

7 Bibliografia Todos 1

5 llustraciones camila

3 Fotos camila

9 Videos Camila

!

2

Obligacién N°2. Coordinar, supervisar y validar la gestién técnica y operativa de los proveedores editoriales, graficos,
de impresidn y/o agencias de publicidad vinculadas al proyecto, asegurando el cumplimiento de los requerimientos
técnicos, cronogramas, estandares de calidad, imagen institucional y condiciones contractuales.
v" Se desarrollarlo evaluaciones técnicas orientadas al cumplimiento estructural y operativo de la
agencia de publicidad, asegurando el cumplimiento de requerimientos técnicos, estandares
institucionales y apoyo a la supervisidon contractual



', u\‘ ) - ) I V.;M )

FORMATO EVALUACION DE EXPERIENCIA
11/05/2026

OBJETIVO: Entregar informe de evaluacién de la experiencia de las empresas para el proceso XX-XX-XXX-

XXX-2026:
RAZON SOCIAL NIT CUMPLE NO CUMPLE
IGNIWEB SAS 900.518.746-5 x
SIMON SEIN SAS 900.309 623 X
TREBOL GOLBAL GROUP 900.701 816-6 X

OBSERVACIONES EVALUACION EXPERIENCIA PARA EL PROCESO XX-XX-XXX-XXX-2026:
Una vez revisados por parte del comité evaluador los documentos de experiencia aportados por la empresa
oferente se concluye lo siguiente

ORGANISMO NACIONAL DE ACREDITACION COLOMBIANA- ONAC; En el cerlificado de Camara y Comercio
aportado con fecha del 2 de febrero de 2024 cuenta con la actividad econémica registrada en el Certificado de
Existencia y Representacion Legal vigente aportado, relacionada directamente con el objeto contractual, asi como
también se encuentra clasificado en las actividades economicas ClIU 7490 y 9499, relacionadas con €l objeto del
presente contrato

Allena ran s nronniesta tres (03) rertificarinnes de rontratos celebradns eiecitadns en el 100% relacionadns eon

| EVALUACION TECNICA ]

NOMBRE DEL PROPONENTE: SIMON SEIN SAS
DESCRIPCTON DEC

| Soeo PRODUCTO O DEL PRESENTACION D = et
M | unsesc DETALLADA

cume|  mo  [osservacione
emacin £ :

CUMPLE

rena | CRITERIGS GE

Obligacién N°3. Dirigir, producir, revisar y validar los contenidos editoriales, graficos, audiovisuales y digitales del
proyecto, incluyendo cartillas, decdlogos, sellos, piezas graficas, guiones y presentaciones, garantizando su
pertinencia técnica, pedagdgica y comunicacional.
v'  Se desarrollaron guiones de microclases dirigidos a Direccion General para la produccién
audiovisual orientada a la divulgacion del proyecto en canales institucionales, para la comunidad en
general, guiones para grabar con Los lideres técnicos Guillermo Arévalo y Sylver Belliot.




Obligacién N°4. Disefiar, ejecutar y hacer seguimiento a las estrategias de difusidn, circulacion y posicionamiento
del proyecto en medios institucionales, digitales, redes sociales y aliados estratégicos, de conformidad con los
planes de medios y pautas concertadas con el CNHTA.
v" Seelaboraron guiones semanales y lineamientos estratégicos para publicaciones en redes sociales,
fortaleciendo la difusién y posicionamiento del proyecto.

Columnal Im: exto Voz
Frasco con
Harina y agua
sobre una iSabias que puedes hacer
2-35Sg mesa N/A tu propia masa madre? N/A
Harina y agua
cayendo en un  “Solo necesitas:
3-4 g N/A frasco. Harina + Agua” N/A
Mezclar con Mezcla partes iguales
4-5 sg N/A cuchara hasta homogeneizar. N/A
Frasco tapado Déjala reposar
5-6 Sg y marcado N/A y aliméntala cada dia N/A
Masa madre con En pocos dias
6-7 sg N/A burbujas. tendrds una masa viva. N/A
Masa madre con Quieres aprender mas
7-8 g N/A burbujas. de masa madre? N/A
Masa madre con
8-9 gg N/A burbujas. Contactanos N/A

Haz parte de la estrategia
Pan de Masa Madre del
SENA N/A

Masa madre con
burbujas.

9-10sg  N/A
COPY

¢:Te gustaria aprender a hacer pan de masa madre y mejorar tus procesos de
panificacion?

Desde el SENA estamos acompanando a panaderias y emprendedores que quieran
fortalecer sus conocimientos en panificacion artesanal.

Si quieres conocer mas sobre la Estrategia, contactanos y recibe toda la informacion.
301 8824981
Haz parte de esta iniciativa para seguir fortaleciendo la panaderia en Colombia.

Obligacién N°5. Implementar un sistema de control, seguimiento y verificaciéon de las acciones de divulgacion y
publicaciéon del proyecto, presentando informes, evidencias de emisién, circulaciéon, métricas e impactos
comunicacionales requeridos por la supervisién del

contrato.

v' Se cred una planilla de control para el registro y seguimiento de panaderias interesadas que se
comunican a través de WhatsApp oficial, permitiendo trazabilidad en la gestion comunicacional.
Adicional se da respuestas que se proporcionan diariamente en este canal para poder resolver
inquietudes de la comunidad.

c D E F G H | J K
1 Nombre - Telefono - Correo ~ Nombre del negocio | ~ Direccion ~ |Localidad /Bar ~ CIUDAD - Tipo de nego( - Accion -
61 3022619828  tony160110@gmail.com ildegardis Obediente Bogota -Suba.  Bogota Emprendimientc Enviado a Monitor
62| Paula Andrea Cardona 317 7883008  andreitacardocc1977@gmai Dulce bendicién Calle 47B # 62-12 Rionegro Antioqu Antioquia EmprendimientcEnviado a Carolina
.63 2. Saudy elena Correa 3. 3167590278 5. saudycorrea@gmail.com 1. Panaderfa “el buen pan” 4. Finca el recuerdo corregimiento mon Valle del Cauc Panaderia Enviada a nestor de Cali
64/Jhon Stiven Londofio 3187337854 Jhonstiven@utp.edu.co Obrador san Cayetano Carrera 20, #20-20 Pei Pereira Risaralda Emprendimientc Enviada a Ext Stefania de Pereia
65ngel Crisanto Hernande 3112777423 crisan045@hotmail.com Panaderia DELIPAN Carrera 96 156-25 Bogota D.C. Panaderia Enviada a Monitor
.66 ALEJANDRA MONSAL 317 295 2414  ESCENARIODEALEJANDRA@C ALEC REPOSTERIA CARRERA 3 # 26B 35 Bogota D.C. Emprendimientc Enviada a Monitor
67 Carlos Zarate 3052349187 carzarate@msn.com Elaboracién en casa Funza, Calle 15 No. 24 Funza Cundinamarca Empredimiento
68 Somos Jorge Eliecer N:3132110502 y 3' Pochetinol@hotmail.com calle 32 bis a #13-32 torre 2 apartament Bogota D.C. Emprendimientc Enviada a Monitor
.69 Tatiana Riascos Quiro: 3114591028 palabrasmagicas@gmail.co La Nonna Nera Finca CampoALEGRE Vereda Helechale Santander Panaderia Enviada a Merary
70 Magali pestana ortega tl 3213090529 pastoramagalispestana@gme Elita pan el Carmen de bolivar correo Bolivar Panaderia
71|.william Fernando Rio Tel 319694483¢ willysiam@gmail.com. . Celestial aroma y pan. .Calle 111# 65- 81 prim.Medellin Antioquia Panaderia Enviada a Juan Diego
.72|Grey Catalina Galindo 3006746747 amagea2017@gmail.com Supermarket Calle 10 # 3-34 centro - Neiva - Huila Huila Panaderia Enviada a Ext Carlos de Huila
73 Contacto: BuquiDan Ort 3006441442 Panaderiaricopan0@gmail.co Panaderia Rico pan & Sandra ( Calle 15 12-20 Maicao la guajira La Guajira Panaderia Enviada a Ext Luis Landinez
.74/Julian Eduardo Zapatz 3136384717 julianzapatacano@gmail.com Kapali manzana 11 casa 14, barrio El Jardin EtaPereira Panaderia Enviada a Estefania Ext Pereira
.75|Carolina Bonilla 3102135715 dicaboca@yahoo.com Café galeria cocido boyaceiCalle 9 #7-110 Sogamoso Boyaca Panaderia Enviada a gloria Extensionista de boyaca
.76 Luis Cerén 3213593762 floreidyh@hotmail.com Panaderia Purutal Huila vereda Purutal Hiila Panaderia Enviada a Ext. De Huila
.77 Gladys Mabel Rojas 315 5020255 MABEL Amor y Sabor Popayan. Vereda EL TiPopayan Cauca Panaderia Enviada a Angie
.78/ ANA MARIA INFANTE ¢ 3125244042 bamse.life@gmail.com BAMSE Carrera 14#15-36 Duitama Boyaca Panaderia Enviada a Gloria Ext de Duitama
-79/Ana Milena Arango 3006446825 *administracion@ckdistribi CK Distribuidora Cartagena Distribuidosa  Enviada a Luis exten
80|NilsonTovar Monterros 3104270062 nilsontovarml@gmail.com .Espigatto Turbaco. Bolivar

81



Obligacién N°6. Asesorar técnica y estratégicamente al CNHTA y a la direccidn del proyecto en la formulacion,
analisis y ejecucion de planes de comunicacion, planes de medios y estrategias de divulgacion, incluyendo el andlisis
del sector de medios de comunicacion.
v' Se sostuvieron reuniones periddicas con Direccion Generaly el &rea de comunicaciones para alinear
estrategias de divulgacidn, eventos, publicaciones y validaciones institucionales, aportando analisis
estratégico y acompafiamiento técnico para la toma de decisiones en materia comunicacional.

Accepted: Entrega de Cronogramas- Evento 22
de Mayo. Trebol- SENA @ mié 6 de may de

2026 4pm - 5pm (COT) (Angie Lorena Sanchez
Garcia)

T3  Este evento ocurri6 el - Seguimiento ¥

A Angelica Maria Valle Alvarez @ & &~ :
Para: @ Angie Lorena Sanchez Garcia Mar 05/05/2026 14:45
@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 02/05/2036 14:45

Co Angelica Maria Valle Alvarez ha aceptado la reunion,

Obligacién N°7. Garantizar el cumplimiento del manual de identidad corporativa, lineamientos de comunicacion
institucional y protocolos del SENA en todas las piezas, publicaciones, eventos y acciones comunicacionales
derivadas del proyecto.
v'  Se realiza pieza grafica para convocatoria de panaderias, desarrollada y ejecutada bajo revision
técnica y alineacion con la Direccion General y el area de comunicaciones institucionales,
garantizando coherencia con la identidad visual, narrativa y protocolos oficiales del SENA.



K o HASK FADRE

jConvocatoria e
para Panaderos!

Participa con tu stand en nuestro
gran evento de Masa Madre y
ofrece tus productos al publico. !

Exhibe
Vende
Promociona tu marca

Una oportunidad Unica para
destacar tu talento y fortalecer
la panaderia artesanal. y

Cupos limitados
ilnscribete ahora!

Fecha del evento: 22 de May3 .
Instalaciones: Complejo SENA - Pal
Hora: De 9:00 a.m. o 5:00 pm. =

Obligacién N°8. Apoyar la gestién de comunicaciones y redes sociales del Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y
Alimentos, en lo relacionado con la divulgacién de las acciones y resultados del proyecto, conforme a los
lineamientos institucionales
v" Se elaborod una presentacion dirigida a las dinamizadoras de comunicacion, con el propdsito de
fortalecer los procesos de divulgacién de las acciones y resultados del Proyecto. Asimismo, se
desarrollaron reuniones de socializacién y sustentacidon del proyecto, permitiendo alinear
estrategias comunicacionales, fortalecer la difusidn institucional y garantizar que las acciones de
comunicacién se ejecutaran conforme a los lineamientos establecidos por el Centro Nacional de
Hoteleria, Turismo y Alimentos.
a

[ 4
SENA
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A

PRESENTACION PROYECTO
MASA MADRE - SENA

Estrategias de comunicaciones

Servicio Nacional de aprendizaje - SENA
Regional Distrito Capital

Obligacién N°9. Planificar y ejecutar las actividades del componente de comunicaciones con oportunidad,
cobertura, eficacia y calidad, asegurando el cumplimiento del objeto contractual y los cronogramas establecidos.

5



v

Se establecieron lineamientos estratégicos y operativos acordes a los eventos programados,
permitiendo revisar, coordinary fortalecer los acuerdos necesarios para la participacién y desarrollo
de actividades relacionadas con los eventos “Huele a Pan” en articulacién con ADEPAN. Esta gestion
contribuyd a una ejecucion organizada, oportuna y eficaz del componente de comunicaciones,
garantizando el cumplimiento de cronogramas.

Obligacion N°10. Apoyar la ejecucion y seguimiento de los recursos destinados a las estrategias de divulgacidn del
proyecto, conforme a las directrices del CNHTA y la normatividad aplicable.

v

Se realizé la creacion de enlaces y la estructuracién del cronograma operativo para el desarrollo de
las transferencias virtuales del proyecto, organizando de manera eficiente los recursos logisticos y
comunicacionales destinados a las estrategias de divulgacién. Esta accién permitié optimizar la
ejecucion de actividades, facilitar el acceso de los participantes y garantizar el seguimiento
ordenado de los procesos, conforme a las directrices establecidas por el CNHTAy la normatividad

MASA MADRE

—————

CRONOGRAMA DE CAPACITACIONES

Presentacion
final

Transferencia
metodologica virtual
para extensionistas

= i & J

Obligacién N°11. Asistir de manera activa a las reuniones, comités y espacios de articulacidon convocados por el
Centro de Formacidn, las subsedes y las instancias del proyecto.

v

Se particip6 activamente en reuniones de seguimiento orientadas a verificar el cumplimiento de las
actividades propuestas por la agencia de publicidad, fortaleciendo los procesos de articulacion,
supervision y control dentro del proyecto. Estos espacios permitieron hacer acompafiamiento técnico a las
acciones ejecutadas, asegurar el avance conforme a los cronogramas establecidos y mantener coordinacion
permanente con las diferentes instancias involucradas en el desarrollo del componente de comunicaciones.
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Obligacion

v' Se elaboraron fichas técnicas para la contratacién de impresos requeridos dentro del desarrollo del
proyecto, atendiendo de manera oportuna las instrucciones, lineamientos y requerimientos
impartidos por la supervision del contrato. Esta gestidon permitié avanzar en los procesos necesarios
parala ejecucion del componente de comunicaciones, garantizando el cumplimiento de parametros
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N°12. Atender las instrucciones, requerimientos y lineamientos impartidos por el supervisor del
contrato, en el marco del objeto contractual.

técnicos, administrativos e institucionales establecidos dentro del objeto contractual.

Nombre Comercial del

Decsloga de la masa madre

o

Requisitos Especificos

E5 un material de referencia permanente que explica de manera
detallada el paso & paso para la elaboracién, slimentacion y
mantenimienta de la masa madre.
Est disefiado en un

atract
saben leer o escribir,
e procesa paso a pasa, asegurando que cualquier panadero pueda

reforzar su aprendizaje en cualquier momento,
Su material adhesivo y [imgiable permite que sea calocado en un

deteriorarse por la exposicion a harina, agua o grasas.

|
Homiie Comvercidt dul Sello distintivo tipo medalla,
imagen

1 distintivo tipo medalla reconoce a las panaderias que han
participado en el proceso de profundizacién en panificacion con masa
madre, evidenclando su capacitacidn y compromiso con esta técnica.

Requisitos Especificos | agemas, permite generar confianza en los consumidores, diferenciar a
Ia3 panaderias en el mercado y fomentar a adopcién y permanencia
del uso de masa madre en sus productos.
Dimensiones: 15 * 15 cm

Caracteristicas | Mateial: Vinilo laminado Adhesivo linpiable-
Caracteristicas: Full color
Una unidad

gréficas para facilitar su comprensisn, incluso para panaderos que no

Incluye un cdigo QR que permite scceder a un video instructivo con

lugar visible dentra de la panaderia y sea uliizado constantemente sin

Bien/Ps

Nombre Comercial del
/servido

Cartilla de elaboracion de pan con masa madre, Versién 1.

Elaboracion
o

e pan con
masa madre

Requisitos Especificas

5 un recurso idactico que amplia los conceptas del decalogo,
propercianando una explicacion tesrica mas detallada sobre la
definicion, ventajas y caracteristicas de la masa madre,
Contiene tablas con i detallados para la

. ¥ facilitando la
manera ordenada y comprensible.
permite que &l panadero diligencie sus propios datos y registros de

bajo la orientacian del instructor,
Su disefio a full color facilita |a identificacion de cada etapa del
procese, mejerando la comprensidn de los contenidos.

referencia en futuras producciones dentro de la panaderia.

Libro de investigacion

Bien/Producto/Servicio

i pesina y Popular con Masa
Madre: Hacia una cadena de valor Sostenible y el Banco Nacional de

Masas Madre
3

|

Requisitos Especificos

Este libro se constituye como un material técico, pedagégico y de
consulta permanente, disefiado para orientar de manera clara,
préctica y detallada a panaderos, instructores y actores del sector en
el fortalecimiento de procesos relacionados con la panaderia
campesina y popular con masa madre. Su contenido desarrolla paso a

procesos de elaboraci
alimentacion y sostenibilidad de la masa madre, integrando
herramientas visuales, grificas e ilustrativas que facilitan su
comprension para diversos niveles de fc su disefio editorial
debe priorizar alta calidad visual, lenguaje accesible, estructura
pedagogica, durabilidad y facilidad de consulta, permitiendo que se
convierta en una guia de referencia constante para procesos
formativos, productivos y comunitarios dentro del fortalecimiento de
Ia cadena de valor panadera a nivel nacional.

320 paginas (incluida la caratula), impresas 3 full color, tamafio carta.
Caratula (Tapa dura): Papel Brgpalsole C25 de 150 gramos montado
sobre cartén rigido de alta resistencia (tapa dura), plastificado, con

impresion en tintas 4 x 4 (full color), incluyendo lomo impreso y

del aprendizaje de

cada préctica, promoviendo un aprendizaje practico y personalizada

Su material asegura durabilidad, permitiendo que sea unlizado como.




Obligacién N°13. Presentar los informes técnicos y de gestién que sean requeridos, dejando trazabilidad
documental del desarrollo y resultados del componente de comunicaciones.
v' Se elaboraron presentacién mensual con cifras, avances, seguimiento de actividades y resultados

comunicacionales, permitiendo evidenciar técnicamente el desarrollo del proyecto y mantener
trazabilidad documental de la gestidén realizada.

ABRIL - CIFRAS DEL PROYECTO

Fortal i delaF deria Campesina y Popular con Masa Madre:
hacia una Cadena de Valor Sostenible y el Banco Nacional de Masas Madre
— SENA
= - Escuela Nacional de Panaderia Campesina y Popular
; ri . Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos. A

Obligacién N°14. Garantizar que toda la informacidn, bases de datos, reportes, registros, evidencias, andlisis y
productos generados en el marco del contrato son de propiedad intelectual y uso exclusivo del SENA, sin que el
contratista pueda reclamarlos como propios ni utilizarlos con fines distintos a los autorizados por la entidad.

v' Se realizo el bosquejo y estructuracion de la pieza grafica para la convocatoria de panaderias del
evento programado para el 22 de mayo, asi como la elaboracién de la agenda, cronogramay
organizacién integral de las actividades requeridas para su desarrollo. Todos los productos,
documentos y materiales generados en este proceso fueron desarrollados exclusivamente para el

Proyecto Nacional Masa Madre bajo lineamientos institucionales del SENA, garantizando su uso
oficial, trazabilidad y propiedad intelectual exclusiva de la entidad.



Horario Muestra Cultural Panaderias Charlas Talleres Prensa
- Proveedore:
invitadas
8:00 a.m. a 9:00 a.m. Registro y apertura y montaje
Charla:Pan de masa madre: tradicion, técnica
9:00 a.m. a 9:30 a.m. Degustacion e innovacion
Lider Tecnica. Paulla Bello
9:30 a.m. a 10:00 a.m. | 5
Bienestar al Aprendiz
Intervencion, y saludo Rueda de Prensa
10:00 a.m. a 11:00 a.m. Directo General. Jorge Eduardo Londofio
ADEPAN,
Ventay B Ulloa
Exhibicién Taller: Aplicaciones dulces
- CASTILLOs, oo -
Panaderias Charla:Transformacion productiva con masa madre
11:30 a.m.a 12:00 m. . PROCoHARI .
Bogotd o Instructores de Panaderia,
4 Panadero, Pepito perez Gustavo Rojas, Guillermo
El Impacto que el proyecto tuvo en mi
12:00 m.a 12:30 m. panaderia.
Panadero Pepito Perez
Degustacién Charla: Tendencias del pan artesanal en
12:30 m. a 1:00 p.m. Colombia
Maestro Panadero. Juan Manuel Martinez
1:00 p.m. a 2:00 p.m. Almuerzo Libre
Charla: "Pan vivo:lo que tu intestino sabe Decoracién de productos
2:00 p.m. a 3:00 p.m. que td, adn no". elaborados con masa madre
N . . Maestro Panadero Frances
Alejandra Esquivel, Nutriologa N
Sylver Belliot
3:00 p.m. a 3:30 p.m.
P P Bienestar al Aprendiz
=y e Charla "Entre | ludable, lo art Iyl
Exhibicién | Exhibicign | 0 e |0 sajuaanle, fo ariesanaty a
innovacion: factores de aceptacion del pan
3:30 p.m. a 4:00 p.m de masa madre en Colombia”
Alejandra Mayorga, Sociologa y Camila
Guzman, productora audiovisual
4:00 p.m. a 4:45 p.m. El arte de la fermentacién en la masa madre
Experto en fermentacion. Miguel Parra
5:00 p.m. Cierre

Obligaciéon N°15. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, en la forma, condiciones y tiempos pactados, de
acuerdo con la propuesta presentada y las disposiciones del supervisor del contrato.

v' Se realiz6 la estructuracion integral del material correspondiente al Plan Padrino, organizando
archivos, incorporando registros fotograficos, piezas graficas y demads soportes necesarios para
consolidar la informacion del proyecto de manera técnica y ordenada. Esta accién permitid dar
cumplimiento a los requerimientos establecidos, fortaleciendo la presentacién, trazabilidad y
ejecucion del objeto contractual conforme a las disposiciones del supervisor del contrato.

CENTRO NACIONAL DE HOTELERIA, TURISMO ¥ ALIMENTOS
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA

“PLAN PADRING DE ACOMPARAMIENTO Y FORTALECIMIENTO PARA
EXTENSIONISTAS CENTRO NAGIONAL DE HOTELERIA, TURISMO ¥
ALIMENTOS CNHTA'
Versién 1.0

Proyecto:

Fortalacimienta de |a Panadaria Campssina y Popular con Masa Madre:
hacia una Cadena de Valor Sestenible—y el Banco Nacional de Masas.
Madre,

Bogoti
2026

Obligacién N°16. Ejecutar las demds actividades relacionadas directamente con el objeto contractual que
sean asignadas por el supervisor del contrato, sin que impliquen subordinacién laboral.



v' Se brindé apoyo durante la visita técnica del Plan Padrino en Magdalena, mediante la realizacion de
entrevistas, registro fotografico, acompanamiento en procesos de transferencia, resolucién de
inquietudes y recoleccién de material estratégico para la visibilizacion del proyecto. Esta gestién
complementaria fortalecié las acciones de divulgacion, seguimiento territorial y posicionamiento
institucional, en concordancia con las actividades adicionales asignadas por la supervision del
contrato dentro del objeto contractual.

10
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Bogotd D.C 04 de Mayo del 2026

PRESENTADO A: Kareen Johana Vega Cordero — Subdirectora (E) —
Antonio José Sdnchez Suarez — Supervisor del contrato.

ORDEN DE VIAJE No: 6526 | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
28 de Abril de 2026 29 de Abril de 2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Regional Magdalena Santa Martha

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar desplazamientos a los Centros de Formacion del SENA
priorizados a nivel nacional, en el marco del Plan Padrino de acompafiamiento y fortalecimiento a
extensionistas, con el propdsito de apoyar la divulgacion, documentacion y visibilizarian de las
actividades relacionadas con el proceso de transferencia tecnoldgica en panificacion con masa madre,
mediante la recopilacion de informacion, registro de evidencias y generacion de contenidos
comunicativos que permitan difundir los avances, resultados e impacto territorial del Proyecto Nacional
“Fortalecimiento de la Panaderia Campesina y Popular con Masa Madre: hacia una Cadena de Valor
Sostenible y el Banco Nacional de Masas Madre”.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 28/04/2026:

06:00 AM - 08:00 AM  Desplazamiento a Santa Marta

08:00 AM - 10:00 AM  Reunidn con el equipo técnico a cargo de la estrategia.

10:00 AM - 12:00 AM Transferencia comunicacional para panaderos.

12:00 PM - 02:00 PM  Almuerzo.

02:00 PM - 03:00 PM  Transferencia comunicacional para panaderos.

03:00 PM - 05:00 PM Cierre de la jornada y conclusiones con el equipo técnico y ejecutor.

Dia 2: 29/04/2026:

08:00 AM - 10:00 AM  Reunidn con el equipo técnico a cargo de la estrategia.
10:00 AM -12:00 PM: Transferencia comunicacional para panaderos.

12:00 PM - 02:00 PM  Almuerzo.

02:00 PM -05:00 PM  Desplazamiento a la ciudad de Bogotd D.C

RESULTADOS:

Las acciones desarrolladas desde el drea de comunicaciones en Santa Marta permitieron evidenciar de
manera clara, estratégica y estructurada las actividades ejecutadas, asi como el impacto generado por
el proyecto en el territorio.

Se consolidd un registro fotografico y audiovisual integral que documenta los procesos formativos, la
participacién activa de los diferentes actores involucrados y los resultados alcanzados durante cada

GTH-F-087 V.02
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fase de implementacidn. Este material se convierte en un insumo fundamental para la divulgacion
institucional, la visibilizacién de logros y la construccién de la memoria histdrica del proyecto.
Adicionalmente, se realizaron visitas a cuatro panaderias vinculadas al proceso en la regional, logrando
identificar y documentar un caso de éxito satisfactorio, el cual permite evidenciar de manera concreta
los avances, transformaciones y resultados positivos obtenidos gracias al acompafiamiento técnico y
formativo brindado. Este caso se constituye en una referencia clave para fortalecer la proyecciény
replicabilidad del proyecto en otros territorios.

El acompafiamiento en la organizacidn del evento de cierre contribuyd significativamente a una
ejecucion ordenada, coherente y de alto impacto, fortaleciendo la experiencia de los participantes y
optimizando la presentacién de resultados ante aliados, beneficiarios y actores estratégicos.
Asimismo, el apoyo en aspectos logisticos, comunicacionales y de difusién permitié mejorar la
coordinacion general, optimizar tiempos y garantizar una visibilidad efectiva del evento, fortaleciendo
asi el posicionamiento institucional del proyecto en la region.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Registro fotografico de la comision.
2. Material recopiado en la comisién.
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CONCLUSIONES:

Como conclusidn, el trabajo desarrollado desde el area de comunicaciones en Santa Marta fue
fundamental para fortalecer la visibilidad, documentacién y posicionamiento del proyecto en la
regional. La consolidacién de material audiovisual, el seguimiento a las actividades formativas, las
visitas a las cuatro panaderias y la identificaciéon de un caso de éxito permitieron evidenciar de manera
tangible el impacto positivo de la iniciativa en el territorio. De igual forma, el acompafiamiento
estratégico en la organizacién y difusién del evento de cierre consolidé una presentacion sélida de
resultados, fortaleciendo la articulacion institucional y dejando una memoria estructurada que
respalda la sostenibilidad, proyeccion y replicabilidad del proyecto en futuras intervenciones.
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