
 

 

Señores 
SECRETARÍA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 
Municipio de Acacías 

Ref.: Contrato de Prestación de Servicios Profesionales y/o Apoyo a la Gestión No. OCA-388-2026. 
 

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO AL ÁREA TÉCNICA EN LOS 
DIFERENTES   DE SUPERVISIÓN DE OBRAS CIVILES CONSULTORÍAS CONVENIOS, 
PROYECTOS A CARGO DE LA SECRETARÍA DE INFRAESTRUCTURA DEL MUNICIPIO DE 
ACACIAS - META 

En mi condición de supervisor del contrato señalado en la referencia, adjunto a la presente los documentos 
relacionados a continuación, para el trámite del CUARTO PAGO; correspondiente al periodo del 1/04/2026 al 
30/04/26. 

 

No. D O C U M E N T O S I N O NA 

1. Informe y Acta de Pago X   

2. Factura o documento equivalente, según corresponda (Cuando aplique)  X  

3. 
Pago de aportes a seguridad social, pensión y ARL (planilla 
correspondiente al IBC del contrato) 

X   

4. Paz y salvo gestión documental – Control Doc (Pago final)  X  

5. Certificado Inventario Documental (Pago final)  X  

6. Acta de liquidación (Cuando aplique)   X 

7. Anexos, soportes y/o evidencias. Enumeradas (Cuando aplique) X   

8. Copia del Rut (con fecha de expedición actual) X   

9. Copia del Registro Presupuestal (Actualizado) X   

10. Certificado de Cuenta Bancaria (Máximo un (1) mes de expedición) X   

 
Nota1: Además de los presentes documentos deberá observarse los requerimientos adicionales inmersos en el 
Estudio Previo parte integral de cada contrato. 

Nota2: El contratista deberá disponer de un correo electrónico con dominio Gmail, con el fin de que el contratista 
pueda acceder a la respectiva carpeta de ejecución de su contrato en el DRIVE “Recepción Contratación”, 
carpeta “EJECUCIÓN”. 

Sin otro particular,   Firmado 

digitalmente por 

Ivan Mauricio 
Rojas Novoa 

IVÁN MAURICIO ROJAS NOVOA 
SECRETARIO DE INFRAESTRUCTURA 
Supervisor 388 de 2026 

 
Proyectó: IVAN MAURICIO ROJAS NOVOA/ secretario de infraestructura 
Revisó: IVAN MAURICIO ROJAS NOVOA/ secretario de infraestructura. 

 

FECHA 
QUE 

RECIBE 

OFICINA QUE 
RECIBE 

SERVIDOR QUE 
RECIBE 

CANTIDAD 
DE FOLIOS 

FECHA DE 
ENTREGA 

 
OBSERVACIONES 

 Contabilidad     

 Secretaría 
Administrativa y 
Financiera 

    

 Tesorería     
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INFORME Y ACTA DE PAGO No.4 de 5 DEL 

CONTRATO No. 388 DE 2026. 
 

DATOS GENERALES DEL CONTRATO 

CONTRATISTA: ALBERTO ANDRES TEJEIRO MEDINA 

CESIONARIO: N/A 

NIT/ C.C.: 86048211 

 
 

 
OBJETO DEL CONTRATO: 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO 
AL ÁREA TÉCNICA EN LOS DIFERENTES 
PROCESOS DE SUPERVISIÓN DE OBRAS CIVILES 
CONSULTORÍAS CONVENIOS, PROYECTOS A 
CARGO DE LA SECRETARÍA DE 
INFRAESTRUCTURA DEL MUNICIPIO DE ACACIAS - 
META 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $24.000.000 

ADICION: N/A 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $24.000.000 

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO: CUATRO (4) MESES  

PRORROGA: N/A 

PLAZO TOTAL DEL CONTRATO: CUATRO MESES  

FECHA DE FIRMA DEL CONTRATO: 23 DE ENERO DE 2026 

FECHA ACTA DE INICIO: 23 DE ENERO DE 2026 

FECHA DE CESIÓN: N/A 

FECHA DE TERMINACIÓN - INICIAL: 22 DE MAYO DE 2026 

FECHA DE TERMINACIÓN ACTUAL: N/A 
SUPERVISIÓN: IVAN MAURICIO ROJAS NOVOA- SEC INFRAESTRUCTURA 

PERIODO EJECUTADO: 1 DE ABRIL DE 2026 AL 30 DE ABRILDE 2026 

PORCENTAJE DE EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO INICIAL: 

81,57% 

PORCENTAJE DE EJECUCIÓN DE LA 
ADICIÓN: 

N/A 

 
En Acacias - Meta a los ocho (8) días del mes de mayo de dos mil veintiséis (2026); se reunieron en la 
Secretaría de Infraestructura, los suscritos IVAN MAURICIO ROJAS NOVOA y ALBERTO ANDRÉS 
TEJEIRO MEDINA, en calidad de Supervisor y Contratista; con el fin de suscribir la presente ACTA DE 
PAGO teniendo en cuenta lo siguiente: 

1. Que el contratista presenta informe mensual de actividades del período antes mencionado. 
 

2. Que el supervisor realizó la verificación de los pagos de seguridad social del contratista realizado sobre 
un ingreso base de cotización del 40% del valor de sus honorarios pactados en el contrato, para personas 
jurídicas mediante certificación conforme al Art 50 de la Ley 789 de 2002. 

 

No. Pago 
Valor pago 

mensual 
Valor IBC 40% 

Numero de 
planilla 

Mes o periodo 
pagado 

Vr. 
Pagado 

01 $ 1.600.000 $1.750.000 9497856624 Enero $  508.300 

02 $ 6.000.000 $ 2.400.000 1079822465 Febrero $  887.000 

03 $ 6.000.000 $ 2.400.000 1080094463 Marzo $ 992.000 

         04    $ 6.000.000   $ 2.400.000      1081589135          Abril $ 743.200 
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3. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO 
 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $ 24.000.000 

VALOR DE LA ADICIÓN N/A 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 24.000.000 

VALOR PAGADO DEL ACTA DE PAGO No. 01 $   1.600.000 

VALOR PAGADO DEL ACTA DE PAGO No.02 $   6.000.000 

VALOR PAGADO DEL ACTA DE PAGO No.03 $   6.000.000 

VALOR TOTAL PAGADO (LA SUMATORIA DE LAS ACTAS 
YA PAGADAS) 

$  13.600.000 

VALOR A PAGAR EN LA PRESENTE ACTA $   6.000.000 

VALOR POR EJECUTAR O SALDO A LIBERAR                         $   4.400.000 

 
El valor del presente pago se cancelará con cargo a: 

 
➢ REGISTROS AFECTADOS EN PAGOS ANTERIORES. 

 

# 
REGISTRO 

RUBRO VR. MPR 
VR. 

AFECTAD O 
SALDO 

REGISTRO 
CONCEPTO FUENTE 

2026000443 2.3.2.02.02.008 $ 24.000.000 $1.600.000 $22.400.000 N/A 1.2.1.0.00 

2026000443    2.3.2.02.02.008 $ 24.000.000 $6.000.000 $16.400.000 N/A 1.2.1.0.00 

2026000443    2.3.2.02.02.008 $ 24.000.000 $6.000.000 $10.400.000 N/A 1.2.1.0.00 

 
➢ REGISTROS A AFECTAR PARA ESTE PAGO. 

 
# DE 

REGISTRO 
RUBRO 

SALDO 
REGISTRO 

VR. AFECTADO FUENTE 

2026000443 2.3.2.02.02.008 $10.400.000 $ 6.000.000 1.2.1.0.00 

V A L O R  A F E C T A D O $ 6.000.000 1.2.1.0.00 

4. INFORME DE SUPERVISIÓN DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 
Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones 
pactadas, las cuales fueron verificadas por la supervisión y soportadas por el contratista. 
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No. O B L I G A C I O N E S ACTIVIDADES 

1 
 
 

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO PROFESIONAL AL ÁREA 
TÉCNICA EN LA SUPERVISIÓN, CONTROL Y SEGUIMIENTO 
DE PROYECTOS, OBRAS CIVILES, CONSULTORÍAS Y 
CONVENIOS A CARGO DE LA SECRETARÍA DE 
INFRAESTRUCTURA. 

SE REALIZA LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL A 
LOS CONTRATOS DESIGNADOS LOS CUALES 
SE HA REQUERIDO AL CONTRATISTA PARA 
CONTINUAR PROCESO CON ING ANDRÉS 
GUZMÁN. 
SE ASIGNA APOYO A FORMULACIÓN DE 
PROPYECTO PARA PUESTA EN MARCHA Y/O 
FUNCIONAMIENTO DE SEDE UNILLANOS, SE 
REVISAN PROYECTOS DE FORMULACION 
ANTERIORERS COMO REFERENCIA. 

2 

REALIZAR LA FORMULACIÓN Y REVISIÓN DE 
PROYECTOS DE ACUERDO A LAS DIFERENTES 
NECESIDADES DE LA SECRETARÍA DE 
INFRAESTRUCTURA. 
 

SE INICIA ACOMPAÑAMIENTO PARA 
FORMULACIÓN PROYECTO DELEGADO, PARA 
COORDINAR CON SECRETARIA DE 
EDUCACIÓN, SE PROGRAMAN REUNIONES 
PARA DESPEJAR DUDAS DECARÁCTER 
PRESUPUESTAL, Y TÉCNICO QUE SE DEBEN 
PRESENTAR. 

3 
REALIZAR VISITAS TÉCNICAS Y ELABORAR INFORMES 
TÉCNICOS Y ADMINISTRATIVOS A CARGO DE LA SECRETARÍA 
DE INFRAESTRUCTURA. 

AÚN NO SE REALIZAN VISITAS. EN SU MONETO 
NO SE HAN REQUERIDO. 

4 

REALIZAR APOYO TÉCNICO A LA SUPERVISIÓN DE 
OBRAS, INTERVENTORÍAS, CONSULTORÍAS Y CONVENIOS 
CONTRATADOS Y EN EJECUCIÓN DE ACUERDO A LAS 
NORMAS ESTABLECIDAS. 

SE HAN REALIZADO REUNIONES PARA 
COORDINAR PASOS Y REQUISITOS PARA 
APOYAR FORMULACIÓN DE PROYECTO DE 
ADECUACIÓN PARA CASA DE LA CULTURA, 
AHORA SEDE UNILLANOS, CON SECRETARIA 
DE EDUCACIÓN. 

5 

REALIZAR LA REVISIÓN DE ESTUDIOS Y DISEÑOS DE LOS 
PROYECTOS FORMULADOS, ASÍ COMO DE LOS 
PROYECTOS CONTRATADOS POR PARTE DE LA 
SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA Y DEMÁS 
ENTIDADES DEL ORDEN NACIONAL, DEPARTAMENTAL Y 
TERRITORIAL, EN LOS QUE INTERVENGA EL MUNICIPIO 
DE ACACÍAS. 

SE HA APOYADO REVISIÓN DE INFORMACIÓN 
NECESARIA PARA CUMPLIR REQUISITOS DE 
FORMULACIÓN. 

6 

APOYAR EL TRÁMITE DE RADICACIÓN DE LICENCIAS ANTE 
LA SECRETARIA DE PLANEACIÓN MUNICIPAL Y TRÁMITES 
ANTE LAS ENTIDADES AMBIENTALES DE LOS PROYECTOS 
A CARGO DE LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA. 

NO SE HAN REALIZADO ESTAS ACTIVIDADES. 

 

Estado del contrato: 
EN EJECUCIÓN X 

TERMINADO  

5. EVALUACIÓN Y REEVALUACIÓN DE PROVEEDORES; Teniendo en cuenta la siguiente escala 
de medición califique: 

Excelente: 5 Bueno: 4 Regular: 3 Malo: 2 

 

ASPECTOS A EVALUAR CALIFICACIÓN 

Cumplimiento del objeto del contrato 5 

Calidad de las especificaciones del bien, obra o servicio 5 

Cumplimiento en los tiempos de entrega 5 

Personal Idóneo N/A 

Atención a reclamaciones, solicitudes y/o sugerencias 5 

PUNTAJE PROMEDIO 5 

 
OBSERVACIONES: 
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NOTA: Lo correspondiente en el cuadro anterior relacionado con “Personal Idóneo” no aplica para 
contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la gestión. 

6. La supervisión certifica que el contratista cumplió a satisfacción con las obligaciones adquiridas en el 
contrato; por lo que es procedente realizar el pago correspondiente al período relacionado en la tabla 
de datos generales del presente documento. 

7. El pago se debe abonar a la cuenta de Ahorros No. 5582028140 del banco COLPATRIA ahora 
davibank. 

 
8. ANEXOS 

 
a) Informe de actividades del periodo relacionado en la presente acta. 

 
b) Planilla de Pago de seguridad social, pensión y riesgos Laborales correspondientes al periodo 

relacionado en la presente acta. 

Para constancia se firma la presente acta por los que en ella intervinieron. 
 

Nota: Los ítems o celdas podrán ser modificados cuando sea necesario de acuerdo al plazo de ejecución, 
adiciones y/o prorrogas. 
 
 

Firmado 

digitalmente 

por Ivan 

Mauricio Rojas 

Novoa 
IVAN MAURICIO ROJAS NOVOA 
Supervisor 

A.ANDRES TEJEIRO MEDINA 
Contratista C.C. 86.048.211 



PLANILLA PAGO SEURIDAD SOCIAL 
 
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 

 
 

 
 
 
 
 



 
 
 
 

ANEXOS INFORME  
 

ACOMPAÑAMIENTO FORMULACION DE 
PROYECTO 

 
 
 
 
 

 

SE COORDINA CON 
DEPENDENCIAS TEMAS DE 
METODOLOGÍA Y 
ASIGNACIÓN DE TAREAS Y 
ACTIVIDADES, 
DOCUMENTACIÓN 
REQUERIDA O REQUISITOS 
PARA DEFINIR LA 
INFORMACIÓN PARA 
FORMULACION,SE 
REALIZAN VARIAS MESAS 
DE TRABAJO. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

SEGUIMIENTO 1189 
 
 

 
 
 
 
 
 

SE REMITE EXPEDIENTE O 
INFORMACIÓN A 
INGENIERO ANDRÉS 
GUZMÁN PARA 
CONTINUACIÓN DE 
SEGUIMIENTO Y APOYO A 
ESTE PROCESO 
 TAMBIÉN SE APOYA A 
PARTE JURÍDICA EN 
ALGUNAS SOLICITUDES DE 
LA COMUNIDAD O 
DERECHOS DE PETICIÓN. 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

 

 



 
 

 
 
 
 
 

INFORMACION BASICA CONTRATO 

CONTRATO No OCA 1189 DE 2025 

 

 
CONTRATISTA 

 
CONSORCIO ILUMINACION ACACIAS 2025 R/L 
JIMMY GUALTEROS ZAPATA 

VALOR  MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y OCHO 
MILLONES OCHOCIENTOS VEINTIOCHO MIL UN 
PESOS MONEDA LEGAL CORRIENTE 
($1.988.828.001) 

FECHA DE INICIO VENTICUATRO DE DICIEMBRE DE 2025 

FECHA DE TERMINACION INICIAL 31 DE DICIEMBRE DE 2025 

PLAZO DE EJECUCION INCIAL 10 DIAS 

ACTA DE SUSPENSIÓN No 1 30 de diciembre de 2025 

PLAZO 40 DIAS 

PRÓRROGA   terminación de 07/06/2025. 
 
   

Se delega por parte de supervisor ING IVAN MAURICO ROJAS a ing ANDRÉS  GUZMÁN para continuar trámite de 
Segumiento  y apoyo a este contrato de SUMINSTRO que debe inciar actividad de instalación para mes de mayo. 

 
 
 
 
    
 
 
 



 
 
 



 

 
 
 



 
 



 
 

 



 


