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FIRMA CONTRATISTA FIRMA DEL SUPERVISOR (DESIGNADO)

NOMBRE: MULTIPACK MS SAS NOMBRE: PROSPERO ANTONIO CARBONELL TANGARIFE

C.C.:                                          C.C.:                                          8.786.698

CARGO:                                 CARGO:                                 SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

FIRMA DEL SUPERVISOR (DE APOYO) FIRMA TALENTO HUMANO

NOMBRE: NOMBRE:

C.C.:                                          C.C.:                                          

CARGO:                                 CARGO:                                 

Revisión Talento Humano - Legalización Viáticos

* El Contratista certifica bajo gravedad de juramento que no solicitará los costos y deducciones correspondientes a este ingreso y deberá enviar los soportes de sus 
deducciones al correo de Central de Cuentas (central.cuentas@dnbc.gov.co), de lo contrario se practicará la retención sin tener en cuenta los beneficios tributarios.

X

N/A

X

N/A

X

N/A

N/A
N/A

Otros soportes anexos: 

Informe de Comision o Gastos de desplazamiento y permanencia (FO-TH-02-04)

Soportes de utilización de tiquetes de viaje de pasabordos o certificación de aerolínea en caso de pérdida. (Cuando la entidad 
los autorice)

Informe Final (FO-GF-17-07) - Último pago (Persona Natural)

Recibido a Satisfacción de los bienes, servicios o Avances de Obra (Persona Jurídica)

Comprobante de Entrada al Almacen - Contratos adquisición de bienes (Persona Jurídica)

Paz y Salvo (FO-GF-17-06) - Último pago (Persona Natural)

FO-GF-17-01

3

28/04/2026

Requisitos para  pago por concepto de prestación de servicios, convenios  o adquisición de bienes:

Código:  

Versión: 
Vigencia 
desde:

Fecha de elaboración 07-may-2026

Marque con "X"

Lista de chequeo para la Recepción y Trámite de Cuentas 
para Pago

SOLICITUD DEDUCCIONES
Arts. 103, 383 y 387. E.T. - Rentas 

Liquida Gravable*

Formato Cesion-Endoso (FO-GF-17-04) - Cuando el contratista ceda y endose el pago a un tercero

Anexo Minuta del Contrato / Orden de Compra - Primer pago.

Certificado de Inducción en Seguridad y Salud en el Trabajo - Primer pago contratos personas naturales.

Acta de Custodia - Recibido de bienes proveedor (Persona Jurídica)

Certificación de Revisor Fiscal o Representante Legal del pago a los Aportes Parafiscales de los empleados,  para el periodo en 
que se tramite el pago (Persona Jurídica)

Relación de las Planillas pagadas de los Aportes a la Seguridad Social - Último pago (Persona Natural)

Pantallazo del cargue de las evidencias en el REPOSITORIO GENERAL DNBC - Almacenamiento de información o evidencia 
de ejecución contractual (Persona Natural)

Certificación del Contador, Tesorero, Revisor Fiscal o Representante Legal del reintegro de rendimientos financieros al Tesoro 
Nacional. (Persona Jurídica)

Planilla de pago a los Aportes a la Seguridad Social (Salud. Pensión y ARL)  (Persona Natural)

Seguimiento Pago Planilla Seguridad Social Contratistas (FO-GF-17-05) - Último pago (Persona Natural)

Factura original o su equivalente (cuenta de cobro)

Informe de Supervisión y Avance de Ejecución (FO-GF-17-03)

Documento de cesión de contrato - Primer pago contratos cedidos.

Acta de inicio - Primer pago.

Informe de Actividades del contrato (FO-GF-17-02)

N/A

N/A

N/A

N/A
N/A

N/A
N/A

N/A

N/A

X

N/A

Marque con "X"

N/A

N/A

N/A

Otros soportes anexos: X

Adición y/o reducción del Registro Presupuestal N/A
N/A

N/A
N/A

N/A

N/A

Solicitud de Comision y pago de Viaticos (FO-TH-02-01) o (FO-TH-02-02) 

Acto Administrativo que autoriza la comisión

Compromiso Presupuestal de Gasto - Comprobante expedido por el SIIF Nacion II (R.P.) 

Requisitos para el pago por el Reconocimiento de Gastos de Viaje a funcionarios y Contratistas 

Soportes de gastos debidamente diligenciados, firmados por el comisionado y autorizados por el jefe inmediato. (transporte 
terrestre yio fluvial).  (Cuando la entidad los autorice)

Certificado de Permanencia de Comision de Servicios (FO-TH-02-03)



CONTRATO  x

CONVENIO      N° CDP:  526 Fecha : Duración:                     11 Meses y 10 Dias

ORDEN COMPRA N° RP:    626 Fecha : 

OTRO Suspensión No.: En tiempo:

Prorroga: No.: En tiempo:

NIT X Número: DV. 4

Código CIIU

Ahorros:
Corriente: X

$

$

$ EJECUCIÓN FINANCIERA

$ 41.67%

$

$

$ 58.33%

Valor pagado $ Fecha de pago:  Valor pagado  $  Fecha de pago:  

Planilla No. Planilla No.

Valor pagado $ Periodo:

Cobro 1 Cobro 4 Cobro 7 Cobro 10

Cobro 2 Cobro 5 Cobro 8 Cobro 11

Cobro 3 Cobro 6 Cobro 9 Cobro 12

SI: X NO

SI: X NO:

SI: X NO:

SI: X NO:

FIRMA DEL SUPERVISOR (DESIGNADO) FIRMA DEL SUPERVISOR (DE APOYO)

NOMBRE: NOMBRE:

C.C.: C.C.:

CARGO: CARGO:

Certifico que las actividades se están ejecutando conforme a lo establecido en el contrato, las 
cuales fueron verificadas con el Informe de Actividades (FO-GF-17-02) y las evidencias 
presentadas por el contratista:

CERTIFICACION  
SUPERVISOR

Certifico que el(la) contratista está cumpliendo con los pagos de Seguridad Social en Salud, 
Pensión y ARL:

Certifico que el(la) contratista presentó los informes y soportes correspondientes al pago: 

0 
IBC PENDIENTE DEL 40%

Anexa Certificación del Revisor Fiscal y/o Representante Legal: 

Valor Pagado:

Valor a Pagar en el Periodo:

Saldo:

705.600.000 

SI:

Total Adiciones

Valor Total del Contrato:

Total Reducciones

Valor Inicial del Contrato :

INGRESO BASE COTIZACION - PILA IBC ACUMULADO

Se detalla el control del INGRESO BASE COTIZACION (IBC) del presente contrato.

Clase y número de 
cuenta:

58900000671 Entidad Financiera BANCOLOMBIA

3197308198 Correo Electrónico

1.764.000.000.00

588.000.000.00

147.000.000.00

1.029.000.000.00                  

PERSONA NATURAL
Aportes a Salud Aportes a Pensión

BASE 40% (IBC TOTAL DEL 
CONTRATO)

Es pensionado:

Fecha Final:

Identificación:

8/01/2026

20/01/2026 Periodo a Pagar:  MAYO

Objeto :
ARRENDAMIENTO PARA LA SEDE DE LA DIRECCIÓN NACIONAL DE BOMBEROS COLOMBIA, UBICADA EN EL COMPLEJO EMPRESARIAL ELEMENTO, AV - CALLE 26 # 
69 -76 TORRE 4 PISO 15

INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR 

Nombre: MULTIPACK 

Fecha de Inicio: Número:

Fecha de suscripción:

016-2026

20/01/2026

20/01/2026

31/12/2026

900,438,222Cédula 

DATOS ESPECÍFICOS

Fecha: 30/01/2026

ACTO ADMINISTRATIVO 

VERSIÓN: 1

INFORME DE SUPERVISION Y AVANCE DE EJECUCIÓN

Fecha Diligenciamiento Formato: Número de Pago / Total de Pagos: 5 de 12 7/may/2026

Código: FO-GF-17-03

Marque con "X"

Número:  

Dirección: CARRERA 70 # 22-46 SUR 3.110

PROSPERO ANTONIO CARBONELL TANGARIFE

8.786.698

SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

SOLICITUD DE PAGO POR 
PARTE DEL SUPERVISOR

En mi calidad de supervisor del Contrato, certifico el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el mismo por parte del contratista y el
desarrollo de las actividades descritas en el informe, así mismo, confirmo que fue verificada:

  1, El Almacenamiento de información o evidencia de ejecución contractual en la nube Microsoft OneDrive de la DNBC.
  2, La publicación en SECOP II, en  Seccion 7 de la Plataforma SECOP II de los informes de supervisión ya aprobados.

Por lo anterior, AUTORIZO EL PAGO

CERTIFICACION APORTE 
PARAFISCALES

PERSONA JURIDICA

INFORMACIÓN FINANCIERA DEL CONTRATO O CONVENIO

1.764.000.000.00                  

DETALLE DE LA PLANILLA  
DEL PAGO DEL MES 

(APORTE SEGURIDAD 
SOCIAL) Aportes ARL

NO:

                 705.600.000 

Número de Teléfono: 
(Fijo o Celular)
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GESTIÓN FINANCIERA Código: FO-GF-17-02

INFORME DE ACTIVIDADES
Versión: 02
Vigente Desde:
28/04/2026

COPIA NO CONTROLADA
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________________________________________________________________________
Dirección Nacional de Bomberos Colombia
Dirección: Av. Calle 26 # 69 - 76, Edificio Elemento, Torre 4 piso 15, Bogotá 
Línea de atención: (1) 555 7926 Ext. 201 - 205
E-mail: atencionciudadano@dnbc.gov.co
Celular: 310 241 4387

MINISTERIO DEL INTERIOR
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

DIRECCIÓN NACIONAL DE BOMBEROS

Informe de Actividades No.:___

Periodo del Informe: Del 01-05-2026 al 31-05-2026

Compromiso: Contrato x OC Convenio No.016-2026

Contratista: MULTIPACK M S S.A.S

Identificación: CC NIT X CE No.: 900.438.222-4

Objeto del 
compromiso:

ARRENDAMIENTO PARA LA SEDE DE LA DIRECCIÓN NACIONAL DE
BOMBEROS COLOMBIA, UBICADA EN EL COMPLEJO EMPRESARIAL
ELEMENTO, AV - CALLE 26 # 69 -76 TORRE 4 PISO 15

Se presenta el informe de las actividades desarrolladas durante el periodo referido en el cuadro 
anterior, en cumplimiento del objeto del contrato y de conformidad con las condiciones, términos y 
obligaciones especificas establecidas en el compromiso suscrito:

No
Obligaciones 

específicas del             
contratista

Estado de Cumplimiento de la 
Obligación

Evidencias cargadas en el 
REPOSITORIO GENERAL

(OneDrive)

1

Entregar al ARRENDATARIO el 
inmueble objeto del contrato 
en
condiciones aptas para el uso 
convenido, conforme a las 
especificaciones
técnicas y locativas pactadas.

Se entregó el inmueble el 01 de enero 
del 2026, ubicado en la avenida calle 
26# 69-76 edificio elemento torre 4 piso 
15.

05 PAGO ARRIENDO MAYO

2

Garantizar el goce pacífico del 
inmueble durante toda la 
vigencia del
contrato y sanear a su costa 
cualquier perturbación jurídica 
o material que
afecte dicho goce.

Se entregó el inmueble el 01 de enero 
del 2026, ubicado en la avenida calle 
26# 69-76 edificio elemento torre 4 piso 
15.

05 PAGO ARRIENDO MAYO

3

Mantener el inmueble en 
estado de servir para el fin a 
que ha sido
destinado, realizando las 
reparaciones necesarias que 
no correspondan a
reparaciones locativas.

Las instalaciones se encuentran en 
condiciones óptimas de 
funcionamiento.

05 PAGO ARRIENDO MAYO



GESTIÓN FINANCIERA Código: FO-GF-17-02

INFORME DE ACTIVIDADES
Versión: 02
Vigente Desde:
28/04/2026

COPIA NO CONTROLADA
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________________________________________________________________________
Dirección Nacional de Bomberos Colombia
Dirección: Av. Calle 26 # 69 - 76, Edificio Elemento, Torre 4 piso 15, Bogotá 
Línea de atención: (1) 555 7926 Ext. 201 - 205
E-mail: atencionciudadano@dnbc.gov.co
Celular: 310 241 4387

No
Obligaciones 

específicas del             
contratista

Estado de Cumplimiento de la 
Obligación

Evidencias cargadas en el 
REPOSITORIO GENERAL

(OneDrive)

4

Entregar el inmueble a paz y 
salvo por concepto de servicios 
públicos y
demás obligaciones causadas 
con anterioridad al inicio del 
contrato.

La inmueble esta al día en las 
diferentes obligaciones tributarias y en 
los servicios públicos.

05 PAGO ARRIENDO MAYO

5

Asumir los impuestos, tasas y 
contribuciones que graven la 
propiedad del
inmueble, conforme a la ley.

Se encuentra al día en obligaciones 
tributarias

05 PAGO ARRIENDO MAYO

6

Responder por la titularidad y 
legitimidad jurídica del 
inmueble objeto del
arrendamiento.

cumplida 05 PAGO ARRIENDO MAYO

7

Permitir y facilitar el uso de los 
parqueaderos, áreas comunes 
y demás
espacios incluidos en el 
contrato

La DNBC cuenta con una 
disponibilidad del 20 parqueaderos en 
el sotano 3 de la torre 4 del edificio 
elementos

05 PAGO ARRIENDO MAYO

8

Mantener las condiciones de 
seguridad, accesibilidad, 
infraestructura y
funcionamiento del inmueble 
conforme a la normatividad 
aplicable

cumplen 05 PAGO ARRIENDO MAYO

9

Presentar oportunamente la 
factura electrónica 
correspondiente al canon
mensual de arrendamiento, 
conforme a las condiciones de 
pago pactadas

Presentan mensualmente y cargan la 
factura electronica en la plataforma 
del SIIF Nacion, para que esta la 
apruebe el supervisor del contrato.

05 PAGO ARRIENDO MAYO

10

No exigir primas, sanciones o 
cobros distintos a los 
expresamente pactados
en el contrato al momento de 
la restitución del inmueble.

cumplen 05 PAGO ARRIENDO MAYO

11

Guardar reserva sobre la 
información institucional a la 
que tenga acceso
con ocasión del contrato, 
cuando a ello hubiere lugar.

cumplen 05 PAGO ARRIENDO MAYO

12

Cumplir los compromisos de 
integridad, transparencia, 
prevención de la
corrupción y de violencias 

cumplen 05 PAGO ARRIENDO MAYO



GESTIÓN FINANCIERA Código: FO-GF-17-02

INFORME DE ACTIVIDADES
Versión: 02
Vigente Desde:
28/04/2026

COPIA NO CONTROLADA
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________________________________________________________________________
Dirección Nacional de Bomberos Colombia
Dirección: Av. Calle 26 # 69 - 76, Edificio Elemento, Torre 4 piso 15, Bogotá 
Línea de atención: (1) 555 7926 Ext. 201 - 205
E-mail: atencionciudadano@dnbc.gov.co
Celular: 310 241 4387

No
Obligaciones 

específicas del             
contratista

Estado de Cumplimiento de la 
Obligación

Evidencias cargadas en el 
REPOSITORIO GENERAL

(OneDrive)

basadas en género, en los 
términos exigidos por
la normativa vigente aplicable 
a los contratistas del Estado.

13

Las demás obligaciones 
previstas en la ley, en el 
contrato y las que se
deriven de su naturaleza.

05 PAGO ARRIENDO MAYO

OBSERVACIONES

Atentamente,

Firma Contratista:

Nombre: MULTIPACK MS SAS Identificación: 900.438.222

Se verificaron los enlaces y las evidencias presentadas en desarrollo de las actividades realizadas por 
parte del contratista y se constató que están acorde a las obligaciones pactadas en el compromiso. 

Por lo tanto se reciben a satisfacción los: Bienes: / Servicios: X

El presente informe ha sido revisado y verificado por:

Firma 
Supervisor 
(Designado)

Firma 
Supervisor 
(De Apoyo)

Nombre:
PROSPERO ANTONIO CARBONELL 
TANGARIFE

Nombre:

Cédula: 8786698 Cédula:

Cargo:
Subdirector administrativo y 
financero

Cargo:



GESTIÓN FINANCIERA Código: FO-GF-17-02

INFORME DE ACTIVIDADES
Versión: 02
Vigente Desde:
28/04/2026

COPIA NO CONTROLADA
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________________________________________________________________________
Dirección Nacional de Bomberos Colombia
Dirección: Av. Calle 26 # 69 - 76, Edificio Elemento, Torre 4 piso 15, Bogotá 
Línea de atención: (1) 555 7926 Ext. 201 - 205
E-mail: atencionciudadano@dnbc.gov.co
Celular: 310 241 4387

CONTROL DE CAMBIOS

FECHA CAMBIO VERSIÓN
29/01/2026 Emisión Inicial Oficial 01

24/04/2026

Se modifica el encabezado donde se resume la información del compromiso, el número 
del informe y el periodo al cual corresponde. Se elimina la lista de las obligaciones 
generales para que solamente se listen las obligaciones específicas, se incluye espacio 
de recibo a satisfacción de bienes y/o servicios y para realizar observaciones.

02
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