FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION

ALCALDIADE
PUERTC GAITAN, META

Codigo: SCO-FR-110

PrertoGaitis
Feetiog el

Version: 01 Vigencia; 01/08/2025

| FECHA DEL INFORME:

| 28/04/2026

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

NUMERO DE PROCESO:

CD-0399-2026

NUMERO Y FECHA DEL CONTRATO:

0402 DEL 23 DE ENERO DE 2026

CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYOQ A LA GESTION PARA
DESARROLLAR ACTIVIDADES DE FORMACION CULTURAL
OBJETO:

COMO INSTRUCTOR EN LA MODALIDAD DE CUATRO Y BAJO
ELECTRICO EN EL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN META

NOMBRE DEL CONTRATISTA CON
NUMERQ DE IDENTIFICACION

CARLOS EDUARDO CADENADIAZ C.C. N° 1.124.831.920

CONDICIONES INICIALES

TRECE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS (13.200.000)

MODIFICATORIA / ACLARATORIA:

VALOR DEL CONTRATO: M/CTE
PLAZO DE EJECUCION: CUATRO (04 ) MESES
FECHA DE INICIO: 26/01/2026
FECHA DE TERMINACION: 25/05/2026
MODIFICACIONES
CESION: N/A
PRORROGA: N/A
TOTAL PLAZO DE EJECUCION: N/A
ADICION: N/A
NUEVO VALOR DEL CONTRATO: N/A
SUSPENSION: N/A
REINICIO: N/A
N/A
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ALCALDIA DE
PUERTO GAITAN, META

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION

Codigo: SCO-FR-110

Versién: 01 Vigencia: 01/08/2025 | Freerfv &aifiic

NUEVA FECHA DE TERMINACION DEL
CONTRATO:

N/A

2 DESARROLLO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO:

No.

ACTIVIDAD ESPECIFICA

ACTIVIDADES EJECUTADAS

1

Ensefiar a minimo 25 personas ia modalidad
asignada en las diferentes zonas del municipio
de Puerto Gaitidn-Meta. Donde se evidencie
come minimo dos niveles formativos (Basico e
intermedio) y a su vez cuente con un semillero
de formacién, anexando come minimo cuatro
(04) registros fotograficos semanales,

Como instructor de cuatro llanero y bajo eléctrico, doy
cumplimiento a esta obligacion mediante la formacion
continua de 25 estudiantes del municipic de Puerto
Gaitan, organizando el procesc en dos niveles
formatives: basico e intermedio.

En el nivel basico, frabajo con estudiantes que inician su
proceso musical, enfocandome en la postura del
instrumento, técnica de mano derecha e izquierda,
reconocimiento de  acordes fundamentales vy
acompanamientos ritmicos propios del folclor llanero.
En el nivel intermedio, desarrollo habilidades mas
avanzadas como progresiones armonicas, variaciones
ritmicas, ejecucién en conjunto y fortalecimiento del oido
musical, tanto en cuatro llanero como en bajo eléctrico.
Ver, registro fotografico obligacion 1

Realizar y arientar ia formacién de cada nivel de
acuerdo al plan de estudios adquirido por la
direccion de cultura, dentro del cual se
encuentra; Conceptos, tematicas, objetivos,
actividades formativas, seguimientos,
repertorios, metodologias, alternativas
educativas para la inclusién, seguimiento y
evaluacion., Esto debe ser entregado en el
planeador mensual, previamente aprobado y
firmado.

En el periodo reportado estructuré y desarrollé la
formacién de los niveles basico e intermedio siguiendo el
ptan de estudios establecido, organizando contenidos,
actividades, metodologias y procesos de seguimiento y
evaluacion acordes al proceso formativo. En este marco,
trabaje temas como la historia del bajo eléctrico y el
reconocimiento de sus partes, asi como las partes del
cuatro lanero, adaptando las estrategias para favorecer
la participacion e inclusion de los estudiantes.

Ver anexo 1. Planeador mensual

Realizar, proponer y acompafiar circulaciones
de orden local, regional, nacional o
internacional con los procesos de formacién en
los diversos espacios culturales, sociales, y
educativos, de acuerdo al plan de trabajo ylo
estudio avalado por la Secretaria de cultura,
Recreacion y Deporte.

Durante este tercer periodo no participé en Ia circulacién
de orden local, regional, nacional o internacional con los
procesos de formacién, toda vez que mis estudiantes se
encuentran preparandose para lograr su participacion en
proximos eventos programados dentro de la agenda
Institucional.

Crear, participar y presentar actividades o
manifestaciones artisticas y culturales, donde
se vinculen las diferentes modalidades
permitiendo evidenciar ensambles, musicales, y
obras de gran magnitud en modalidad
presencial o virtual.

Durante este periode he orientado el trabajo con mis
estudiantes en la conformacion y préactica de ensambles,
con el proposito de fortalecer el trabajo grupal, la
coordinacion y la puesta en escena. Este proceso de
preparacion busca proyectar su participacion en proximos
eventos y espacios culturales, donde podran evidenciar
los avances alcanzados en su formacion. De esta
manera, se aporta al reconocimiento y fortalecimiento de
los procesos artisticos y culturales que lidera la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte en el
municipio.
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYOQ A LA GESTION

CONTRATACION
PUEATS AT T Codigo: SCO-FR-110 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 P""g"&"‘fm#“““
No. ACTIVIDAD ESPECIFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS
5 | Elaborar y cumplir los horarios de las sesiones | Durante este tercer periodo di cumplimiento al horario
en los que atendera la poblacion beneficiaria | establecido para las sesiones de formacion,
(acorde al nivel de formacion). En dado caso de | desarrollando las clases conforme a la planeacion
modificar cualquier horario debera informar y | previamente definida, garantizando la continuidad del
ser aprobado por el supervisor del contrato, lo | proceso formativo y la adecuada atencion a los
antetior como minimo 24 horas de la clase. estudiantes.
Es importante sefialar que el horario se mantuvo sin
ninguna medificacion a lo largo del periodo, por lo tanto,
no fue necesario realizar solicitudes de ajuste
Ver anexo 2. Horario de clases
6 | Actualizary presentar mensualmente la base de | Durante el tercer periodo de ejecucion contractual, di
datos (Digital), correspondiente a la modalidad | cumplimiento a la obligacion de actualizar la base de
artistica y cultural asignadas por el supervisor | 4at05 en formato digital, correspondiente a la modalidad
del contrato. de cuatro y bajo eléctrico. La base de datos consolidada
fue entregada de manera oportuna al profesional Diego
Libardo Ulloa, en cumplimiento de los lineamientos
establecidos por la supervision del contrato.
Ver, Anexo 3. Certificado de base de datos
7 |Presentar planillas de asistencia de los|Realiceé Ia entrega de las planillas de asistencia de los
beneficiarios debidamente firmadas, con fechas | beneficiarios, las cuales se encuentran debidamente
y sesiones en las que se realizd las|diligenciadas y firmadas. Registrando con precision las
intervenciones. Estas firmas deben | fechas y sesiones en las que se llevaron a cabo las
corresponder a la informacién aportada en la | intervenciones formativas. De igual forma, las planillas
base de datos digital. guardan total coherencia con los datos registrados en la
base de datos digital.
Ver anexo 4. Planillas de asistencia
& | Apoyar el calendario institucional relacionados | Brindé apoyo a la oferta institucional en la actividad de
con la difusién y promocién de los procesos | celebracion del dia del nifio en el Punto ubicado en
culturales, como muestras  artisticas, | Bateas el dia 25 de abril de| 2026.
presentaciones plblicas, ferias o festivales, | En esta actividad realice acompafiamiento logistico en las
cuando se le requiera. actividades de juegos, sorpresas y diversion ofertadas
por la Administracién Municipal.
De igual manera participe en una reunién realizada en el
Auditorio de Bellas Artes el dia 21 de abril del 2026, para
socializar las propuestas de los eventos que se esperan
llevar a cabo durante este semestre.
. Ver, registro fotografico obligacion 8
9 | Velar por el buen uso de los espacios que le |A Io largo del tercer periodo de ejecucion contractual,

sean asignados para la formacién e informar
cualquier dificultad o situacion de riesgo.

propendi por el adecuado uso de ios espacios asignados
para el desarrclio de las actividades formativas de cuatro
y bajo eléctrico, promoviendo su cuidado, orden y
conservacion durante cada sesion.

Asimismo, mantuve una actitud preventiva frente a
posibles riesgos, permaneciendo atento a cualquier
situacion que pudiera afectar el normal desarrollo de las
clases o la seguridad de los beneficiarios.
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ALCALDIA DE
PUERTO GAITAN, META

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE

CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION

Codigo: SCO-FR-110

Version: 01

Vigencia: 01/08/2025

REGISTRO FOTOGRAFICO

Obligacion 1
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ALCALDIA DE

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION

Codigo: SCO-FR-110

Version: 01

Vigencia: 01/08/2025

Obligacion 1
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACT!VIDADES Y CERTIFICADC DE .
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS J
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION
PUERTS SarTAN META Codigo: SCO-FR-110 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025

Obligacion 1
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION

ALCALDIA DE

oL Cédigo: SCO-FR-110 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 | Prertr Gaitiic

Como contratista del Municipio, declaro que toda la informacion relacionada en el presente informe, corresponde
fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad,
diligencia y acatando las normas de seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el
Manual de Seguridad y Salud en el Trabajo y Gestién Ambiental; ademas, di cumplimiento a lo estipulado en la norma
y certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes y en debida forma de mis aportes
obligatorios al Sistema General de Seguridad Social correspondientes, con los ingresos provenientes del contrato.

CARLOS EDUARDO CADENA DIAZ
CC.1.124.831.920

3 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE PAGO A LA SEGURIDAD SOCIAL

A la fecha de presentacion de los documentos requeridos para el pago, la supervisora certifica que el contratista cumplié
en el periodo del 26 de marzo del 2026 al 25 de abril de 2026, con el pago conforme a los documentos soportes de
Aportes Obligatorios al Sistema de Seguridad Social (SALUD, PENSION y ARL) correspondiente a los ingresos
provenientes del Contrato de Prestacién de Servicios suscrito con la Alcaldia del Municipio de Puerto Gaitan-Meta, materia
del presente pago.

La certificacion la realizo previa verificacion del pago por los medios electronicos de la Planilla del pago a la Seguridad
Social, PILA Planilla Integrada de Liquidacién de Aportes al pago a la Seguridad Social, correspondiente a la planilla de
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ALCALDIA DE
PUERTO GAITAN, META

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION

Cédigo: SCO-FR-110

Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 | Prerbo Aaitis

No.

ACTIVIDAD ESPECIFICA

ACTIVIDADES EJECUTADAS

5

Elaborar y cumplir los horarios de las sesiones
en los que atendera la poblacién beneficiaria
{acorde al nivel de formacién). En dado caso de
modificar cualquier horario debera informar y
ser aprobado por el supervisor del contrato, lo
anterior como minimo 24 horas de la clase.

Durante este tercer periodo di cumplimiento al horario
establecido para las sesiones de formacion,
desarrollando las clases conforme a la planeacion
previamente definida, garantizando la continuidad del
proceso formative v la adecuada atencién a los
estudiantes.

Es importante sefialar que el horario se mantuvo sin
ninguna modificacion a lo largo del periodo, por lo tanto,
no fue necesario realizar solicitudes de ajuste

Ver anexo 2. Horario de clases

Actualizar y presentar mensualmente la base de
datos {Digital), correspondiente a la modalidad
artistica y cultural asignadas por eI supervisor
del contrato.

Durante el tercer periodo de ejecucién contractual, di
cumplimiento a la obligacion de actualizar la base de
datos en formato digital, correspondiente a la modalidad
de cuatro y bajo eléctrico. La base de datos consolidada
fue entregada de manera oportuna al profesional Diego
Libardo Ulloa, en cumplimiento de los lineamientos
establecidos por fa supervision del contrato.

Ver, Anexo 3. Certificado de base de datos

Presentar planillas de asistencia de los
beneficiarios debidamente firmadas, con fechas
y sesiones en las que se realizé las
intervenciones. Estas firmas deben
corresponder a la informacion aportada en la
base de datos digital.

Realicé la entrega de las planillas de asistencia de los
beneficiarios, las cuales se encuentran debidamente
diligenciadas y firmadas. Registrando con precisién las
fechas y sesiones en las que se llevaron a cabo las
intervenciones formativas. De igual forma, las planillas
guardan total coherencia con los datos registrados en la
base de datos digital.

Ver anexo 4. Planillas de asistencia

Apoyar el calendario institucional relacionados
con la difusién y promocién de los procesos
culturales, como  muestras  artisticas,
presentaciones pfiblicas, ferias o festivales,
cuando se le requiera,

En este periodo apoye el calendario institucional de la
sigutente manera:

*Dia 27 de marzo del 2026 brinde apoye como sonidista
en el Parque Guadalupe Salcedo, en el marco de Ia
celebracion del dia de la llaneridad.

*Dia 24 de abril del 2026 brinde apoyo logistico en la
celebracion del dia del nifio, realizado en el Colegio
Augusto Cespedes.

*Dia 25 de abril del 2026 brinde apoyo logistico en la
celebracién del dia del nifio realizado en el parque de
Bateas.

De igual manera participe en una reunidn realizada en el
Auditorio de Bellas Artes el dia 21 de abril del 2026, para
socializar las propuestas de los eventos que se esperan
fevar a cabo durante este semestre.

Veer, registro fotogrdfico obligacién 8

Velar por el buen uso de los espacios que le
sean asignados para la formacién e informar
cualquier dificultad o situacién de riesgo.

En este periodo asumi el compromiso de promover el uso
adecuado y respensable de los espacios destinados a la
formacion musical, fomentando en los estudiantes el
cuidado de las aulas del Colegio Augusto Cespedes y las
zonas de practica. Asimismo, mantuve una actitud atenta
y preventiva, ante cualguier dificultad, dafio o situacién de

riesgo.
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION

ALCALDIA DE
PUERTO GAITAN, META

Cédigo: SCO-FR-110 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 | PrertoGaitiic

N° 8377135149 pagada el 27 de abril de 2026, con pago a SALUD (SALUD TOTAL), PENSIONES (PROTECCION) y

ARL (POSITIVA). Correspondiente al mes de marzo de 2026 adjunta en (2) folios.

MES No FECHA | VALORDEL | SALUD | PENSION ARL TOTAL
PLANILLA | PAGODE | 40% IBC(30
PLANILLA DIAS)
ENERO 8360011040 | 02/03/2026 $291.818 | $36500| $46.700 $ 1.600 $ 84.800
FEBRERO 8369192548 | 24/03/2026 | $1.750.905 | $218.900 | $280.200 $9.200 $ 508.300
MARZQ 8377135149 | 27/04/2026 | $1.750.905 | $218.900 | $280.200 $9.200 $ 508.300
VALOR TOTAL $1.101.400

La presente supervisién se abstendra de verificar el pago de seguridad social del mes de abril del 2026, enrazén alo

preceptuado en el Decreto 1273 del 23 de julio de 2018, Articulo 3.2.7.6 Plazos. Entendiendo que la obligacién del pago
es mes vencido.

4 BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA. El siguiente es el balance financiero de
ejecucion del contrato:

Concepto Valor
@ | VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $ 13.200.000
b | VALORES PAGADOS § 6.600.000
C | VALORAPAGAR CON EL PRESENTE INFORME $ 3.300.000
d | SALDO PENDIENTE POR PAGAR $ 3.300.000
€ | Saldo a favor del municipio (en el Gitimo periodo de cobro) N.A
f | Valor total a liberar del RP (en el tltimo periodo de cobro) NA.

5 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL CONTRATISTA: En mi calidad de
Supervisora Certifico que el confratista hizo entrega en medio fisico y digital de los archivos y documentos y demas
informacion manejada resulfante durante el presente periodo de ejecucion,

6 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION: En mi calidad de Supervisora Certifico que el
contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el Sistema Integrado de Gestion,

7 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR:

En cumplimiento con las tareas de vigilancia de la ejecucion contractual e informar al alcalde del Municipio de Puerto
Gaitan, respecto del desarrollo del contrato, verificando el cumplimiento de las obligaciones contractuales durante la
ejecucion del contrato y en desarrolio de las obligaciones legales contenidas en los articulos 83, 84 y siguientes de la ley
1474 de 2011 y el Manual de Contratacion y de Supervision e Interventoria del Municipio.
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYQ A LA GESTION

CONTRATACION

ALCALDIADE

memoaaravums | Codigo: SCO-FR-110 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 | Prerfv it

Por medio del presente escrito certifico en mi calidad de SUPERVISORA del contrato N° 0402 de 2026, que, el confratista,
durante este periodo, cumplié a satisfaccion las actividades descritas en el presente informe que corresponde al pago
parcial del periodo del 26 de marzo de 2026 al 25 de abril de 2026, asi mismo, las relativas al pago de seguridad

social integral, razon por la cual se autoriza el pago parcial N° 3 por el valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS MIL
PESOS ( § 3.300.000) M/CTE.

'MARTHA DANIELA TORRES CANDURY
SECRETARIA DE CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
SUPERVISCRA

Nota: La responsabilidad en la verificacion, certificacion y reporte del cumplimiento de objeto contratado, esta anica y
exclusivamente en cabeza del supervisor(a) designade por ello se recomienda la revision de la informacién reportada en
el presente informe.

S/ =u.
Elaboro: Carl Cadena Reviso: Vanessa esPerdomo Aprobé: Martha Daniela Torres Candury,
Diaz Cargo: CPS 120 j / Cargo: Secretaria, de Cultura Recreac‘i#eporte

Carge: CPS N° 0402 de 2028 Reviso; Oscar Suarez X Aprobd Jonathan Galeano Tejia

Cargo: CPS 0468 de 2026 Cargo: Director de Cultur, ;

i
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COMUNICACION OFICIAL
GESTION DOCUMENTAL
e, Codigo: GDO-FR-13 Versién: 05 Vigencia: 07/01/2025 | Prervbrbaitii
A SOLICITUD DEL INTERESADO
Por medio de la presente, hago constar que el sefior (a) Carlos Eduardo Cadena Diaz, quien presta sus servicios
profesionales y/o apoyo a la gestion, hizo entrega de un archivo en Excel donde relaciona informacion que contiene
datos los cuales ha denominado como (Planilla de Asistencia — Base de datos) para el periodo correspondiente de
ejecucion de 26 de Marzo - 25 de Abril 2026.
Nota aclaratoria: el presente cerfificado hace constar el recibido del archivo Excel. La calidad, veracidad y
congruencia de la informacién recibida, es responsabilidad exclusiva del profesional y/o técnico que hace la entrega.
Se expide a los 28 dias del mes de abril de 2026.
Sin ofro particular,
, da
Oieso (. Ulloo Fro
DIEGO LIBARDO ULLOA PRADA
Profesional Especializado
CPS 457
SCRD - Direccién de Cultural
Escanea este c:_idigo
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Compensar operador de informacion certifica.que proceso el pago realizado por:

Sefior(a): CARLOS EDUARDO CADENA DIAZ

No. Identificacién: CC1124831920

Direccidn: CARRERA 8 # 16 46 URBANIZACION CARIMAGUA
Telefono: 3114576969

Correo: carlosbass2228@gmail.com

Ciudad: PUERTO GAITAN

Nimero de Planilla: 8377135149

CITE EL. NUMERO DE PLANILLA PARA CUALQUIER CONSULTA DE PAGO

Nombre Ahortante i JCARLOS EBUARDQ CADENA DIAZ ENﬁmem de Empleados i
Tipo y niimero de identificacion . |CC112¢831920 Pericdo de Cotizaciér Salud - |marzo de 2026
Nimero deplanilia > -|8377135149 Periodo de Cotizacién Pensidn | marzc de 2026

Fecha pago Niimero de Administradoras . -

Total Pagado

Niimero de' autorizacion page -

Banés .- Total Intereses de Mora

NUMERO DE
AFILIADOS

CODIGO ADMINISTRADORA _NOMERE

TIPG DOC.. ce

NO. DOCUMENTO: 1124831920

APELLIDOS Y NOMBRES: CARLOS EDUARDO CADENA DIAZ

ca. £ps| Cou arp IB'(::';Q.I:.'.UD o L : IBC.(E:AJ;\S COTIZACION [\, o upc -°°Tiz‘°‘¢‘°":' SOLIDARIDAD Y | COTIZACION |  APORTE
-EPS|Cod. AFF LUD| pension | RiESGOS |'BC ¢ . SALUD. "PENSION | riscos | calas

LR S et SION | RIES : - | FE | ‘sustsTeNcIa | |

EPS002 | 230201 | 1750905 | 1750305 | 1750908 o 218900 0 280200 0 9200 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacidn
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Aplica can?1cvane particlLlares con el
iente en f1C1tr1
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