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INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Aguachica, abril de 2026.

Sefior(a)
ROBINSON LOBO HERNANDEZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8969064

Coordinador DE Programas especiales.
Centro Agroempresarial

Aguachica

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual mes de abril del
afo 2026.

Referencia: No CO1.PCCNTR.8969064 del afio 2026

Karen Johanna Rodriguez Lozano, identificada con la cédula de ciudadania No. 49.669.677 de
Aguachica Cesar, en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa de Articulacién con
Educacion Media, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y DOS MILLONES
DOSCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL CIENTO VEINTITRES PESOS M/CTE. ($ 52.294.123). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a veintisiete
(27) dias del mes de febrero de 2026 por valor de CUATRO MILLONES TRESCIENTOS DIECISIETE MIL
OCHOCIENTOS SESENTA Y TRES PESOS M/CTE. ($ 4.317.863), y b) Diez (10) pagos iguales por los meses de
marzo a diciembre de 2026, por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL
SEISCIENTOS VEINTE SEIS PESOS M/CTE. ($ 4.797.626) cada uno.

Plazo: Serd hasta el (31) de (diciembre) de 2026.
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Objeto: Prestar los servicios profesionales de caracter temporal para apoyar el monitoreo de los

programas de articulacién con educacién media: en el proceso de matricula; seguimiento a la

ejecuciéon de la formacidén; certificacidn; y orientacion a instituciones educativas en el Centro

Agroempresarial del SENA Regional Cesar.

Ejecucion mensual de actividades

asi como los mecanismos para el
mejoramiento continuo del programa.

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Sensibilizar a las instituciones educativas y | Se sensibilizé conlal.LE | Evidencia Fotografica.
secretarias de educacién el plan La Curva, Nuestra
1 articulacion educacion media. sefiora del Carmen el
plan de articulacion
educacion Media.
Concertar con las instituciones educativas No aplica para este N/A
2 el plan operativo a seguir para la ejecucion mes.
de la formacién Profesional.
Hacer seguimiento a los instructores Sena y | Se realizd seguimiento a| Evidencia Fotografica
docentes de las instituciones educativas instructores por medio
3 designados para llevar a cabo la asesoriay | visitas a instituciones
ejecucion de la formacion. educativa como
Nuestra sefiora del
Carmen, La curva.
Presentar informes mensuales sobre el No aplica para este N/A
4 estado de la articulacién educacion media mes.
a las instituciones educativas y al SENA.
Apoyar en el proceso de registro de la Se apoyo a las Captura de drive.
5 informacién del programa en Sofia Plus. | instituciones educativas
para el cierre de
eventos en Sofia plus.
Presentar los informes que se requieran Se presenta acta para Captura de drive
6 ante los organismos y la administracion. administracién
educativa para avance
de matricula.
Realizar los procesos administrativos y Se supervisé el avance Captura de correo
técnicos que sean necesarios para el de matricula con las I.E enviado.
7 adecuado manejo del programa de y los instructores de
integracién con la media. apoyo para vigencia
2026.
Plantear estrategias y metodologias a Se planteé la Captura de correo
g implementar en desarrollo del programa, metodologia con los enviado

instructores para la
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organizacion del
proceso de formacion.

Verificar la ejecucién de las alianzas, No aplica para este N/A
convenios o contratos con instituciones mes.
9 educativas para garantizar que se esté
brindando los insumos necesarios que
garanticen formacion de calidad.
Hacer seguimiento para la culminacion de No aplica para este N/A
10 estos programas de formaciény mes.
aprendizaje a nivel técnico, cuando asi se
acuerde con la institucién educativa.
Apoyar a la coordinacidon académica en la Se apoyd a la Evidencia fotografica.
planificaciéon, organizacién y desarrollo de coordinacién en
11 las actividades propias de seguimiento a la reuniones de
formacidn titulada que ofrece el centro. seguimiento realizadas
a instructores.
Verificar el cumplimiento y calidad de Se verificé el N/A
formacion de los instructores asignados a la| cumplimiento y calidad
12 | formacion titulada. de la formacion en
visita realizada a la |.E
Rosa Jaimes Barrera.
Desarrollar acciones de sensibilizacién y Se participé de Evidencia fotogréfica.
asesoria a las instituciones educativas sensibilizacion realizada
articuladas con el centro de formacién en | en la institucidon nuestra
13 el Programa. sefiora del Carmen
frente a los
lineamientos de la I.LEy
del SENA
1 Gestionar la inclusidn de nuevas No aplica para este mes N/A
instituciones educativas al programa.
Garantizar el proceso que se genera en Se apoyé y garantizo el Captura de correo.
15 matricula, registro de novedades y proceso de matricula
certificacion de los aprendices de para la vigencia 2026.
articulacion en la plataforma Sofia Plus.
Realizar seguimiento y consolidar a nivel de No aplica para este N/A
Centro, la informacidén de las instituciones mes.
16 educativas vinculadas al programa para el
desarrollo de los procesos de planeacion,
coordinacion, ejecucion y evaluacién del
mismo.
Guardar absoluta reserva sobre Se guarda reserva sobre N/A
17 documentos, informacién, programas y informacién adquirida

material que llegue a su conocimiento en
desarrollo de su objeto contractual.

durante el desarrollo de
mi objeto contractual.

GCCON-F-087 V1




SENA

N

Apoyar la parte técnica de la supervision Se entregé informe de | Se adjunta en SECOP Il
18 asignada a un servidor publico y ejecucion contractual los informes GF y GC
requerimiento de la institucion. correspondiente al mes | https://goo.su/TnvMnBc
de abril 2026. link de secop
Entregar informe final al vencimiento del No aplica para este N/A
19 contrato y cuando el grupo a su cargo mes.
finalice.
Vigilar y salvaguardar los bienes que hagan | Se vigild y salvaguardd | Oficina administrativo 2
parte del patrimonio del SENA o de otras los bienes asignados
20 entidades o de particulares puestos al para el desarrollo del
servicio de la Entidad y que le hayan sido | objeto contractual (pc).
entregados para el desarrollo del objeto
contractual.
Presentar agendas e informes de Se presento agenda de Captura de correo.
legalizacion correspondientes a las érdenes viaticos para el
21 de desplazamiento, cuando a esto se diere municipio de San
lugar, en un plazo maximo de 5 dias, Martin.
posteriores a la finalizacién de la comision.
Las demas necesarias para el cabal Se participé en reunion Captura de pantalla,
cumplimiento del objeto contractual. por meet de evidencias fotograficas.
socializacién
orientaciones etapa
productiva y protocolos
poliza aprendices SENA.
22
Se participo de reunion
de seguimiento a
matricula citada por
coordinacion misional.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacién cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1 25826 SAN MARTIN 27-03-2026 27-03-2026
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Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 6016338079 y 6016531618 nuevo SOI
referente al mes de marzo de 2026.

Cordialmente,

s B K.

KAREN JOHANNA RODRIGUEZ LOZANO
Contratista
C.C. No. 49.669.677

é»-_%*}:f_.

ROBINSON LOBO HERNANDEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8969064
Coordinador de programas especiales.
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EVIDENCIAS ABRIL

Obligacién 1: Sensibilizar a I.E articuladas.
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Obligacién 5: Se apoyé |.E para cierre de eventos en sofia plus.

¥ M Inbox (265) - Krodriguez776@: X | () (134) Whatshpp X | @ Correo: Karen Johanna Rodrige X | @ Inicio - OneDrive X /G) SENAMEN 2026.xsx X+ = X

X 2 senad-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/matriculad520_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B2C0D640A-5F68-4D7E-B6AB-244FF2B91BBF% 7 Dalfile=SENAMEN6202026 xlsx8L...  ¥¢ R a Accién necesaria &

@8 SENAMEN 2026 & 2 Buscar herramientas, ayuda y mucho més (Alt + Q) & ®
Archivo Inicio  Insertar  Compartir  Disefio de pigina  Férmulas  Datos Revisar Vista  Automatizar Ayuda  Dibujo O Comentarios | “» Ponersealdia | 2 Edicién v
O~ 8 | adal ve v N v v ave =vz ~ || General vy 8 By By By &y v v Qv 8y By Dcopiet
Al v 13 # v
:
E F G H [ ™ N || s T u v w X Y z I
2
I S R N e T e | ltapor .
1 NOMBRE DEL PROCRAMA (-] [ i | DSTITUCION [ }cupo [~ SOLIC]TJ;J gg ‘;‘; E E [ | matricul -] estado fichd -]
(Empresa) =2 Z 2 r
| ——— I e L e Ja72a2s] 3432681 OGO [TORIE |y (1036 T En matricula m
25 SISTEMAS TELEDFORMATICOS acapiage "CUACHICE | [INSTITUCIONEDUCAY. 5 2374020 3434074 |PPROBADA JWUIIDIE |55 [SIOVAIN 1 En matricula 24
26 SISTEMAS TELEDFORMATICOS acapinge ] “OACHEE INSTIUCIONEDLCAT— 2374010 3434076 | PTRoBaDA [WUZIIE | g 3OV 2 En matricula 24
27 SISTEMAS TELENFORNATICOS acapinge AOACHCA | |INSTIIUCIONEDUCA], 5 2374108 3434087 |[APROBADA R [ g 303 0 En matricula 26
28 sisTRVAS TRLENFORMATICOS acapiaged ok [STIVCONERSER] 2374157 3434977 |MFEOBRER WRE [ 45 o 0 En matricula 15
29/ SISTEMAS TELEINFORMATICOS acapigey “CURCHICE  INSTITUCONEDUCAT. 2374176 3434080 [FPROSDE JIWOMOOE | g TOVING 0 En matricula 16
30 SISTEMAS TELEINFORMATICOS Thowes [T ORI [nesrycion o 1 2374180[ 3435010 [FPROSDE WM | 16 TOVIE 0 En matricula 16
PROGRAMACION DE APLICACIONES PARA DISPOSTIIVOS MOVILES Tiouca [P ALBERIO INSTITUCIONEDUCAY, 2374169 3435027 [APROSADE JIOZANG T 33 [IDI 4 En matricula 29
54 INEGRACION E acapingoy "CACHICA  [ESTITUCIONEDUCAT. 5 2377407 344208) |WPROBADA |NOIE gy IOV 2 En matricula 32
55 parEoRACION E acapiage "CUACHICA | INSTITUCIONEDUCAY, 2377426| 3442089 [AFROBADA [BUINS | o3 |ALoRe 1 En matrioula 22
58 SISTEMAS TRLEINFORMATICOS mamey [ACORR [EOSMBRUREE] 2381396 3446076 [WFEOSADL [0 | qp  [STOVIES 0 En matricula il
59 PRODUCCION AGROPECUARIA meogey [ROIORA [IEOSNEMGREE] 2381309] 3446000 [FFROMDR [WONEA [ yy [FOION 2 En matricula 9
78 SISTEVAS TELEINFORAGTICOS acaicd v 2381463] 3446104 [FROPOR WM [ 56 [FOI0N 2 En matricula 24
81 PRODUCCION AGROPECUARIA 19 2384694 3447309 [FPROBRDA IO 1g [T 0 En matricula 18
82 PRODUCCION AGROPECUARIA 2 2384686] 3447338 [FPROBADA D200 20 PO 0 En matricula 22
112 [ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 31 2386855 3450863 | APROBADAYIIE E 2 En matricula 28
T4 |
o e—— »

publ insc df49 Hoja2 df-10 dfida Hojal SENAMEN 2026 program.y proyect | 3434989 | 3434974 3447320 | 3446076 | 344732 +
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Obligacién 6: Informes para verificacion y firma.

x | M SoporteDePay X

@ Correo:Karen X @ CUENTAS SEN

€ > C utlook.offi
scha
Outlook
w
@ = Achivo Inido  Vista
- Correo nuevo W~
-}
% - Favoritos
- B Elementos enviados
-
7 Borradores 14
v
~ kjrodriguez@sena.edu.co
=
3 Bandeja de entrada 989
& 7 Borradores 14
Y » Elementos enviados
T Elementos elimina... 693
3 Correo no deseado 213
(P Notas
& Archivo

B3 Historial de conversacio...

Pa Ccarpetas de busqueda

In-Place Archive -Karen...

200

5 Ir a Grupos

utlook.offi

x

& SECOPI

KAGE3M;)YyMzhilToxNm YtNDVjNiO4ANZzU4LWMyMTI2MmYyO DhkNAAQAJKNRSpAFPZOviN%2BrVZ0e08%3D

{7 Pasos rapidos -

| €@

x Inicio. x | (© (149 WhatsAy X | %% GenerarPlanii X | % ilovePDF|On X | +

=

o=

© Leido / No leido < ~

elimine el mensaje. Lare n, difusin, distribucion o copia d

de Scgwidad y Privacidad

Karen Johanna Rodriguez Lozano

Para: ® Nataniel Romere Ofiate; ® Esmeralda Parra Jaramillo

CC: @ Gandra Esperanza Moreno Lemus; ® Robinson Lobo Hernandez

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 12/04/2036 16:18

Q) Buscar
Ayuda
S] Bg~ & &« ~ -

Elementose.. % O [ = Tl

5 Extemo Uayce Uiaz Granja v .
solicitud de ampliacion Jue 1811
Buen dia Favor radicar

[2] Solicitud de A. +1

CAE Instructores 2026; Marlon Rafa.
Karen Johanna Rodriguez .. Jue 1503
Karen Johanna Rodriguez Lozano te ..
CAE Instructores 2026; Marlon Rafa...
Karen Johanna Rodriguez ... Jue 12:22
Karen Johanna Redriguez Lozano te .

S Extemo  colegio.tre@teresianoagu..
DIACIVICODE LAPAZ C..  Jue 11555
Cordial saludo, estimados rector... &1

5 Esmeralda Parra Jaramillo
Subsanaron aprendices Mig 17:18
Cordial saludo Apreciada Esmeralda,

5 [ Nataniel Romero Ofiste; Esmer... 2
Acta 001- 2026 novedades  Mi¢ 1

x | M SoporteDePay X

Buenas tardes, Ingeniero. Adjun... 42
=] GOR-F-084For...

CAE Instructores 2026

Invitacién a instructores

Mig 15:55

@ Correo:Karen X @ CUENTAS SEN

Outlook

Archivo  Inicio  Vista

D

- Correo nuevo W~
]
# - Favoritos
- B> Elementos enviados
=

Z Borradores 14
v

~ kjrodriguez@sena.edu.co

=

3 Bandejade entrada 989
& 7 Borradores 14
Y » Elementos enviados

W Elementos elimina... 693

3 Correo no deseado 213

(P Notas

& Archivo

B3 Historial de conversacio...

Pa Ccarpetas de busqueda

In-Place Archive -Karen

253 Ir a Grupos

x

% ACH Colembia X

KAGE3M;)YyMzhilToxNm YtNDVjNiO4ANZzU4LWMyMTI2MmYyO DhkNAAQAItyFhorDmZDgl7 7VrGauy|%3D

{7 Pasos rapidos -

Actividades desarrollo curricular. @ Piblica

e

GOR-F-084FormatodeActaVo...

E eske

Buenas tardes, Ingeniero.
Adjunto se hace envio de acta No 001 de novedades de matricula.

Lo anterior para su conocimiento.

% SECoPIl x Inicio x | @ 050 Whatst; X | & Nuevapestaia X | +

i Report Message ~ [ Adobe Acrobat Sign for M... v & Viva Insights - -

£ Resumir

@« & 2 v

Karen Johanna Rodriguez Lozano

Para: CAE Instructores 2026
CC: @ Robinson Lobo Hernandez

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 24/03/2036 19:49

Q) Buscar
Ayuda
5] o~ & ~ -
Elementose.. % O [ = Tl
5 Tuney Raenne Ujeua oonina
Atencién Requerimiento ... Lun 06/04
Buen dia Confirmo atencién. Gracias
Mes pasado
Robinson Lobo Hernandez
Proyecto hijo de Agroind...  Lun 30/03
Coordinador, buen dia Este es el de ...
@'/ FORMATO PRO.
Robinson Lobo Hernandez 2
Proyectos hijos Lun 30/03
Buenos dias Coordinader, Adjunto e...
@l Proyecto Form...  +1
[] CAE Instructores 2025
Actividades desarrollo cur...  Vie 27/03
Buenas tardes, apreciados instructor...
Dayce Diaz Granja 2
Carta de retiro L.E naciona...  Vie 27/03
Buenas tardes Favor radicar I
CARTA DE RETI...
5 Nataniel Romero Ofiate; Esmer... ¢
Aspectos generales Progr...  Vie27/03
i3 -

Buenas tardes, Lo anterior para ...

Y &

Buenas tardes, apreciados instructores.

La presente comunicacién tiene como propésito informarles sobre el alistamiento del desarrollo curricular que debe

realizarse para cada uno de los programas de formacion. Por tal motive, se requiere gue, en equipos de trabajo, revisen
y organicen la siguiente informacién correspondiente a cada programa, la cual debera reposar en el portafolio de cada

uno de ustedes:

Diseno curricular
Proyecto formative
Planeacion pedagégica
Linea de tiempo

Guias de aprendizaje
Plan de trabajo

por equipo

Asistencia Administrativa: Tengan en cuenta que el programa cuenta con una nueva versién (3), por lo cual es
necesario elaborar nuevamente todos los componentes del desarrollo curricular.

. i ia, Cultivo y

de palma de aceite, y Produccion pecuaria: Se requiere avanzar

M 2 @ €3 Karen Johanna Ro... 9

g

este mensaje est prohibida y puede acarrear

Mié 15/04/2026 16:18

1

Vie 27/03/2026 19:49

1

en la construccion del prayecto hijo, en el cual deben incluir la competencia “Ejercer derechos fundamentales del

trabajo en el marco de la Constitucion Politica y los convenios internacionales”. (lideres Ruldis Urquijo y Jose
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v X | M Soportel X | @B Bandeja X @ CUENTA® X @ AdobeD X | @ AdobeD X | 4 ACHCol X | & SECOPII X nido % | @ 0sNWh X | & Nuevape X | + = x

€« > C 25 senad-my i id=%2F, 1%2Frlobo_sena_edu_co%2FDocuments%2FPROGRAMAS%20ESPECIALESS% 20CAMPESENAS%202026% 2FARTICULACION%20CON%20LA%20MEDIA%2.. [ 3 & ﬁ :
L]

575':6 OneDrive £ Buscar F B 7 Karen Johanna Ro... 9

© Mantenga OneDrive completamente of

[ Compartir G Copiar vinculo

do. Seleccionar Permitir para conectarse a dispositivos locales para que todo siga funcionando con rapidez. Mas infermacién Permitir X

Afiadir acceso directo a Mis archivos L Descargar <@ Sincronizar F Ordenar v = v Detalles

K Joh: Rodri Loza... o
il - > ARTICULACION CON LA MEDIA > Cargue de GFy GC > CUENTAS SENAMEN 2026 > ABRIL > CUENTAS SENAMEN ABRIL & &
[ Inicio
BJ Mis archivos D Nombre T Modificado ~ Moadificado por v Tamafio... > Compar... > Actividad
82 Compartido o .
- ~1 CORRECCIONES ABRIL hace 11 horas Carlos Andres Gomez Florez 4 elementos & Comparti...
77 Favoritos
- CO1.PCCNTR026691 - DARIO JOSE GUA... hace 5 horas Robinson Lobe Hernandez 2 elementos & Comparti...
T Papelera de reciclaje
N N - CO1.PCCNTR.9026731 - LAURA NAVARRO ... hace 5 horas Robinson Lobe Hernandez 2 elementos & Comparti...
Examinar archivos por
| & Contactos B8 CO1.PCCNTR026840 - INGRID LORENA ... hace 5 horas Robinson Lobo Hernandez Zelementos 25 Comparti...
Reuniones
- CO1.PCCNTR.9026861 - RULDIS PAOLA UR... hace 5 horas Robinson Lobe Hernandez 3 elementos & Comparti...
[ Elementos multimedia
- CO1.PCCNTR.9026896 - EMIRO QUINTERQ... hace 5 horas Robinson Lobe Hernandez 2 elementos & Comparti...
Acceso répide
A= e DS s BB CO1PCCNTR026913 - WILMAR ANDRES .. hace 4 horas Robinson Lobo Hemandez Jelementos &5 Comparti...
compartidas, apareceran en esta lista de.
Acceso rapido.
s - CO1.PCCNTR.9026843 - DANILO RAFAEL N... hace 4 horas Robinson Lobe Hernandez 2 elementos & Comparti...
e B8 CO1.PCCNTRS027085 - DIGNORIS ARIAS .. hace 4 horas Robinson Lobe Hernandez 2elementos 25 Comparti...
28GR Enuso: 1de 5TB B8 CO1PCCNTR028439 - FAYSARNAYIBTO...  hace 4 horas Robinson Lobo Hernandez Zelementos 25 Comparti...

Obligacién 7: avance de matricula con las I.E

v M Inbox (265) - kjrodriguez776@: X | (@ (134) WhatsApp X | @8 Correo: Karen Johanna Rodrige X @ DOCUMENTOS - OneDrive X @l SENAMEN 2026:xisx x |+ - X
& [¢] 2 senad-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fmatricula9520_sena_edu_co%2FDocuments%2FSENA%202026%2FARTICULACION%%20CON%20LA%20MEDIA%202026%2FDOCU... o % i, a Accion necesaria *
L)
575/.:. OneDrive £ Buscar &G 7 Karen Johanna Ro.. Q
@ Compartir G Copiarvinculo (@) Afiadir acceso directo a Misarchivos & Descargar 4@ Sincronizar F Odenar v = ~ Detalles
e e Redrigies L ¢ matricula9520 > SENA 2026 > ARTICULACION CON LA MEDIA 2026 > DOCUMENTOS & &
QA Inicio
£ Mis archivos B Nombre ~ Modificado T ~ Modificado por ~ Tamafio.. v  Compar.. v Actividad
&2 Compartido
& |E SAN ALBERTO MAGNO SAN ALBERTO 25 de febrero matriculad520 5 elementos & Comparti..
¢ Favoritos
& LE SAN MIGUEL AGUACHICA 25 de febrero matricula9520 5 elementos & Comparti..
W Papelera de reciclaje -
. . 8 |.E. NUESTRA SERIORA DEL CARMEN PAILIT... 25 de febrero matricula3520 4 elementos & Comparti...
Examinar archivos por L
| & Contactos & LE MINAS SAN MARTIN-MINAS 25 de febrero matrieulad520 Telemento &3 Comparti.
Reuniones
& |E ARSENIO GUTIERREZ BARBOSA TAMAL... 25 de febrero matriculad520 2 elementos & Comparti..
[@ Elementos multimedia
& |.E AGROPECUARIA AGUSTIN RANGEL CU... 2 de marzo matricula9520 2 elementos & Comparti..
Acceso rapido -
A medida que abra archivos de biblctecas (O & IEERNESTINAPANTOAT. - @B §7 2demazo matriculag520 2elementos & Comparti...

compartidas, apareceran en esta lista de

Acceso rapido. 2/3/2026, 14/16:19 (hora estandar de Colombia)

P [& IE GUILLERMO LEON VALENCIA AGUACHL.. 2 de marzo matrieulad520 6elementos &3 Comparti...
[& LEJOSE MARIA CAMPO SERRANG AGUAC.. 2 de marzo matriculad520 6elementos & Comparti..

Almacenamiento [& LELAUNION AGUACHICA 2 de marzo matriculad520 2elementos & Comparti..
3768 Enusr de5TE (& LE NUESTRASENORA DEL CARMEN AGUA.. 2 de marzo matriculad520 6elementos & Comparti...

10
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Obligacién 8: Se planed entrega de documentos a realizar en proceso de formacién.

0

S @

1

v
al
&
@

#% ACH Colombia X

% Pasos rapidos

<. Login X | M SoporteDePag X @R Elementosen X @ CUENTASSEN X
c =
seha
7/\V Outlook Q_ Buscar
= Achivo | Vista  Ayuda
5-20 cmooeo
~ Favoritos Elementose.. % O [ = Tl
B> Elementos enviados Buenas tardes Favor radicar
Z7 Borradores 14 =) SOLICITUD DE ..  +1
~ kjrodriguez@sena.edu.co 5 externo. Dayce Diaz Granja 2
SOLICITUD DE RETIRO Mié 08/04
E3 Bandeja de entrada 989 Favor radicar 1
% Borradores 14 2 solicitud deret..  +1
> Elementos enviados CAE Instructores 2026 2
@ Actas a diligenciar. Mié 08/04
EEraEs it &3 Cordial salude, instructores: A conti..
£3 Correo no deseado 213 G| Actade matric..  +4
(@ Notas
5 Karen Rodriguez 2
5 Archivo Lineamientos para dilige...  Mi¢08/04
Cordial saludo, instructores: A conti...
£ Historial de conversacio.. &) Acaderesie. | 9
£8 Carpetas de busqueda
S Externo Dayce Diaz Granja 2
» In-Place Archive -Karen... SOLICITUD INGRESO EST...  Mie08/04
Buen dia Favor radicar
8 Ira Grupos SOLICITUD DE .. +1
5 Exteme  [Borrador] Dayce Diaz .. &

SOLICITUD TRASLADO D...  Mié 08/04

% SECOPII x

©) Leido / No leido

Actas a diligenciar.

e

Resumir

Para: CAE Instructores 2026

Karen Johanna Rodriguez Lozano

Inicio % | @ (150 Whats; X | & MNueva pest

outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKAGE3 MjYyMzhiLTexNm YtNDVjNIO4NZU4LWMyMTI2MmYyODhkNAAQALRY5f3n0JEUTYQBaGSs2k%3D

afa X |+

=]

B @8 % @ & enshmero. Q

gy

Qa &« ~

@ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 04/04/2036 10:19

Acta de matricula.docx
478

X Mostrar los 5 datos adjuntes (279 KE)

Acta de inscripeiondocx o

478 47

v i

© Guardar tedo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje

EI83% de destinatarios ha abierto este correo.

Ver mas conclusiones

Cordial saludo, instructores

Comentarios

A continuacién, se relacionan los formatos correspondientes a:

« Acta de inscripcion
« Acta de matricula
« Acta de induccion

« Acta de test de estilos de aprendizaje

« Formato de Matricula

TRV

Acta de induccion.docx
K8

L Descargartodo

7

Mié 08/04/202

o

61630

Las actas ya cuentan con la informacién base; tinicamente deben modificar los campos resaltados en color amarillo
y aquellos identificados con XXXXX. Se solicita revisar cuidadosamente cada acta antes de su envio. (en caso de
requerir modificar o mejorar se puede hacer)

Las actas deben elaborarse de manera digital y pueden incluir firmas digitales. Por su parte, las listas de asistencia
deben diligenciarse en fisico, con la informacién completa de los aprendices y sus respectivas firmas

GCCON-F-087 V1
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Obligacién 13: Sensibilizacién y lineamientos nuestra sefiora del Carmen.

Obligacién 15: Proceso que se genera en matricula.

3]

® > H < ¢ 9 8

€]

z

(no subject) - Kirodriguez776€ X

c 2% outlook.office.com/mail/id/AAQKAGE3M;YyMzhil TocNmYtN DViNiO4NzUALWMyMTI2Mm YyODhkNAAQAGM3c0%2FMEghKrOOd cYmeDdM%3 D?dee plink=mail%2F0%2F

Todas las carpe.. v

= Archivo Inicio Vista

5 Correo (5) Chats

~ Favoritos
B> Elementos enviados

7 Borradores 98

<

kjrodriguez@sena.edu.co
{3 Bandeja de entrada 1006
7 Borradores 8
> Elementos enviados

T Elementos elimina... 683
£3 Correo no deseade 214
(? Notas

T Archivo

D Historial de conversacio...

Eq Carpetas de bisqueda

In-Place Archive -Karen...

900

& Ira Grupos

©) (124) Whatshpp x

& @9 De: Esmeralda Parra Jaramillo. X

Ayuda

[ Archivos

> E
> B
> B
> B
> B

Buscar

& Personas

Resultados

Todos los resultados

Esmeralda Parra Jaramilla ]
CIERRE EVENTO Y VERIFL.  Mie 11/03
Cordial salu..  Bandejadeentr.. 41
Esmeralda Parra Jaramillo ]
Remision Acta 001-202..  03/02/2026
Cordial saludo. .. Bandeja de entr..
ESMERALDA PARRA JARAMILLO
23/04/2025

Bandeja de entr..

Incluir en Masivo 31894...
Buenos dias Kar...

ESMERALDA PARRA JARAMILLO
10/04/2025

Bandeja de entr..

faltante en masivo3181...
Aprendices mat...

ESMERALDA PARRA JARAMILLO
09/04/2023

Bandeja de entr..

Correciones de masivo ...
Cordial saludo ...

ESMERALDA PARRA JARAMILLO
09/04/2025

Bandeja de entr..

Correciones de masivo ...
Ficha en estado...

ESMERALDA PARRA JARAMILLO 7

Correcciones de masivo...  08/04/2025

@ Bandgja de entrada: Karen Joh: X

£ Tiene datos adjuntos 7 No leide @ Me menciona X Marcade  { Importancia alta & Para mi

@ DOCUMENTOS - OneDrive X | gl SENAMEN 2026l X |+ - X

% & @ Acnnecesaia §

= al B e ® & Karenlnhannaﬁu.”ﬂ

Cerrar blsqueda

. 0

CIERRE EVENTO Y VERIFICACION DE REQUISITOS PARA MATRICULA ARTICULACION CON LA MEDIA & Resumir

& Esmeralda Parra Jaramillo © &« & ~ H v @ [
Para: ® Karen Johanna Rodriguez Lozano Mié 11/03/2026 936
(C: ® Gandra Esperanza Moreno Lemus; ® Orlando Antonio Aguilar Quintero; ® Nataniel Romero Ofiate k1

1 Importancia alta

© Respondis el Lun 16/03/2026 7:01

@ Retencién: Exchange Online (10 afos) Expira: Sab 08/03/2036 936

Cordial saludo,

Con el fin de garantizar el adecuado desarrollo del proceso de matricula de los aspirantes de articulacién con la media,
se solicita informar sobre el estado del cargue de la documentacion correspondiente, con el propésito de realizar la
respectiva verificacion y dar cumplimiento al proceso establecido.

Se recuerda que ningun aspirante podra ser matriculado si no cuenta con la totalidad de la documentacion
requerida debidamente cargada. En este sentido, el cierre del evento de cada ficha debera ser autorizado
tnicamente por la lider Articulacion con la Media, previa verificacion de que la documentacion se encuentre
completa.

Es importante precisar que el proceso de matricula hace parte del rol del encargado de ingreso, y el cumplimiento
de los requisitos documentales es de caracter obligatorio para acceder al proceso de formacién en el SENA.

Asi mismo, se ha evidenciado que en algunos casos los instructores estan remitiendo listados masivos sin verificar
previamente que los aspirantes se encuent i icativo Sofia Plus, situacion que genera
correspondiente antes de

inscritos en el

GCCON-F-087 V1
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18. informe de ejecuciéon contractual.

GCCON-F-087_Informe_mensual_de ejecucién_contractual PDS.dock - Word

Archivo [UTSSM Insertar  Disso  Disposicion  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Ayuda  Acrobat Q) ;Qué desea hacer?

o - P Buscar ~

- - - A g J
[ cabi -1 -] & & T aagbcene asebceoe assbeene AaBbccl FAG | AAB acsbeeo: aasbeene acavceo: . Reemplazar
&

Pegar N K S abex, x A-¥-A-~ v TNormal | Sinespaci.. TThule! TThulo2  TThulo  fSubthulo Enfasissutil  Enfasis  Enfasisint.. - Crear

E Capiar formata [% Seleccionar~ un PDF

Portapapeles & Fuente ) Parrafo ) Estilos ~ Edicion Adobe Acrobat o~

o =

Piginalde16 13%0palabras L%  Espafiol (Colombia) + 33%

21. Agenda de viaticos, con comisidn lista.

= Meni ¢ LEG-140625-ALFREDO M SoporieDePago.General6.. Yy LEG 25826 KAREN . X | + Crear @ L ) - g X
Todas las herramientas  Ecitar ~ Convertir  Firma electronica Buscar texto 0 herramientas Q B & = Compartir G Pregunta al Asistente de 1A

Todas las herramientas x & Hayalmenos una fima que presenta problemas

"

[2 Exportar un PDF u
L J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHoaguilar ORLANDO ANTONIQ AGUILAR _
&2 Editar un PDF Q n- Ordenacién de Pago Comisién al Interior del Pais QUINTERQ [
] Nﬂ[:ll][l Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-020- CENTRO AGROEMPRESARIAL-
Reporte: 952010 CESAR
G‘

Crear un PDF (]
Fechay Hora Generacion Reports: - mircoles, 26 de marzo de 2026
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[@ solicitar firmas electrénicas
VS Fo—
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B comprimir un PDF 2
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Ver mas ~
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[ — ‘lnmm;u Norre: ‘oﬁwmmlwlo AGUILAR GUNTERG Carger ’mmgcrm CENTRO AGROENPRESARIAL v
cEsaR
VISTO BUENG JEFE INMEDIATO
s - = § c
Convertir, editar y firmar elecirénicamente e
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22. Participacion de socializacidn etapa productiva y socializacién de metas de coordinacion misional.

ueves, 16 de abril de 2026 a las
2:00p.m.

jueves G658 p.Mm.
Bony Arturo Colmenares Leon
Q Buena tarde
9 Norma M. ha abandonado la reunién.

Ayer 5:26 p.m.
LB Reunion finalizada: 28 h 5 min 50 s.

Socializacién orientaciones etapa
d tiva y pr 1 poliza

aprendices SENA programa

Articulaciéon con la Media

jue, 16 de abr., 2:00 a 4:30 p.M.

2 1 transcripcion

Ver resumen “ )
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