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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Aguachica, abril de 2026. 

 

 

Señor(a) 

ROBINSON LOBO HERNANDEZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8969064 
Coordinador DE Programas especiales. 
Centro Agroempresarial 

Aguachica 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mes de abril del 

año 2026.  

 

Referencia: No CO1.PCCNTR.8969064 del año 2026 
 

 

Karen Johanna Rodríguez Lozano, identificada con la cédula de ciudadanía No. 49.669.677 de 

Aguachica Cesar, en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa de Articulación con 

Educación Media, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y DOS MILLONES 

DOSCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL CIENTO VEINTITRÉS PESOS M/CTE. ($ 52.294.123). Esta suma será 

pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a veintisiete 

(27) días del mes de febrero de 2026 por valor de CUATRO MILLONES TRESCIENTOS DIECISIETE MIL 

OCHOCIENTOS SESENTA Y TRES PESOS M/CTE. ($ 4.317.863), y b) Diez (10) pagos iguales por los meses de 

marzo a diciembre de 2026, por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL 

SEISCIENTOS VEINTE SEIS PESOS M/CTE. ($ 4.797.626) cada uno. 

 

Plazo: Será hasta el (31) de (diciembre) de 2026. 
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Objeto: Prestar los servicios profesionales de carácter temporal para apoyar el monitoreo de los 

programas de articulación con educación media: en el proceso de matrícula; seguimiento a la 

ejecución de la formación; certificación; y orientación a instituciones educativas en el Centro 

Agroempresarial del SENA Regional Cesar. 

 

 

Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Sensibilizar a las instituciones educativas y 
secretarías de educación el plan 
articulación educación media.  

Se sensibilizó con la I.E 
La Curva, Nuestra 

señora del Carmen el 
plan de articulación 
educación Media.  

Evidencia Fotográfica.  

2 

Concertar con las instituciones educativas 
el plan operativo a seguir para la ejecución 

de la formación Profesional.  

No aplica para este 
mes. 

N/A 

3 

Hacer seguimiento a los instructores Sena y 
docentes de las instituciones educativas 

designados para llevar a cabo la asesoría y 
ejecución de la formación.  

Se realizó seguimiento a 
instructores por medio 
visitas a instituciones 

educativa como 
Nuestra señora del 
Carmen, La curva. 

Evidencia Fotográfica  

4 

Presentar informes mensuales sobre el 
estado de la articulación educación media 

a las instituciones educativas y al SENA.  

No aplica para este 
mes. 

N/A 

5 

Apoyar en el proceso de registro de la 
información del programa en Sofía Plus.  

Se apoyo a las 
instituciones educativas 

para el cierre de 
eventos en Sofia plus. 

Captura de drive. 

6 

Presentar los informes que se requieran 
ante los organismos y la administración.  

Se presenta acta para 
administración 

educativa para avance 
de matrícula. 

Captura de drive 

7 

Realizar los procesos administrativos y 
técnicos que sean necesarios para el 
adecuado manejo del programa de 

integración con la media.  

Se supervisó el avance 
de matrícula con las I.E 

y los instructores de 
apoyo para vigencia 

2026. 

Captura de correo 
enviado. 

8 

Plantear estrategias y metodologías a 
implementar en desarrollo del programa, 

así como los mecanismos para el 
mejoramiento continuo del programa.  

Se planteó la 
metodología con los 
instructores para la 

Captura de correo 
enviado 
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organización del 
proceso de formación. 

9 

Verificar la ejecución de las alianzas, 
convenios o contratos con instituciones 
educativas para garantizar que se esté 
brindando los insumos necesarios que 

garanticen formación de calidad.  

No aplica para este 
mes. 

N/A 

10 

Hacer seguimiento para la culminación de 
estos programas de formación y 

aprendizaje a nivel técnico, cuando así se 
acuerde con la institución educativa.  

No aplica para este 
mes. 

N/A 

11 

Apoyar a la coordinación académica en la 
planificación, organización y desarrollo de 
las actividades propias de seguimiento a la 

formación titulada que ofrece el centro.  

Se apoyó a la 
coordinación en 

reuniones de 
seguimiento realizadas 

a instructores.  

Evidencia fotográfica. 

12 

Verificar el cumplimiento y calidad de 
formación de los instructores asignados a la 
formación titulada.  

 

Se verificó el 
cumplimiento y calidad 

de la formación en 
visita realizada a la I.E 
Rosa Jaimes Barrera. 

N/A 

13 

Desarrollar acciones de sensibilización y 
asesoría a las instituciones educativas 

articuladas con el centro de formación en 
el Programa.  

Se participó de 
sensibilización realizada 
en la institución nuestra 

señora del Carmen 
frente a los 

lineamientos de la I.E y 
del SENA 

Evidencia fotográfica. 

14 
Gestionar la inclusión de nuevas 

instituciones educativas al programa.  
No aplica para este mes N/A 

15 

Garantizar el proceso que se genera en 
matricula, registro de novedades y 
certificación de los aprendices de 

articulación en la plataforma Sofia Plus.  

Se apoyó y garantizó el 
proceso de matrícula 
para la vigencia 2026. 

Captura de correo. 

16 

Realizar seguimiento y consolidar a nivel de 
Centro, la información de las instituciones 
educativas vinculadas al programa para el 
desarrollo de los procesos de planeación, 
coordinación, ejecución y evaluación del 

mismo.  

No aplica para este 
mes. 

N/A 

17 

Guardar absoluta reserva sobre 
documentos, información, programas y 

material que llegue a su conocimiento en 
desarrollo de su objeto contractual.  

Se guarda reserva sobre 
información adquirida 

durante el desarrollo de 
mi objeto contractual. 

N/A 
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18 

Apoyar la parte técnica de la supervisión 
asignada a un servidor público y 
requerimiento de la institución.  

Se entregó informe de 
ejecución contractual 

correspondiente al mes 
de abril 2026. 

Se adjunta en SECOP II 
los informes GF y GC 

https://goo.su/TnvMnBc 
link de secop 

19 

Entregar informe final al vencimiento del 
contrato y cuando el grupo a su cargo 

finalice.  

No aplica para este 
mes. 

N/A 

20 

Vigilar y salvaguardar los bienes que hagan 
parte del patrimonio del SENA o de otras 

entidades o de particulares puestos al 
servicio de la Entidad y que le hayan sido 
entregados para el desarrollo del objeto 

contractual.  

Se vigiló y salvaguardó 
los bienes asignados 
para el desarrollo del 

objeto contractual (pc). 

Oficina administrativo 2 

21 

Presentar agendas e informes de 
legalización correspondientes a las órdenes 
de desplazamiento, cuando a esto se diere 

lugar, en un plazo máximo de 5 días, 
posteriores a la finalización de la comisión.  

Se presento agenda de 
viáticos para el 

municipio de San 
Martín. 

Captura de correo. 

22 

Las demás necesarias para el cabal 
cumplimiento del objeto contractual.  

Se participó en reunión 
por meet de 
socialización 

orientaciones etapa 
productiva y protocolos 
póliza aprendices SENA. 
 
Se participo de reunión 

de seguimiento a 
matricula citada por 

coordinación misional. 
 

 

Captura de pantalla, 
evidencias fotográficas. 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 25826 SAN MARTIN 27-03-2026 27-03-2026 

https://goo.su/TnvMnBc
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2     

 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 6016338079 y 6016531618 nuevo SOI 

referente al mes de marzo de 2026. 

 

Cordialmente, 

 

 

 

 
KAREN JOHANNA RODRIGUEZ LOZANO 
Contratista 
C.C. No. 49.669.677 
 

 

 

 

 

ROBINSON LOBO HERNANDEZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8969064 
Coordinador de programas especiales. 
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EVIDENCIAS ABRIL 

Obligación 1: Sensibilizar a I.E articuladas. 

 

Obligación 3: Seguimiento a instructores por reuniones programadas. 
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Obligación 5: Se apoyó I.E para cierre de eventos en sofia plus. 
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Obligación 6: Informes para verificación y firma. 
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Obligación 7: avance de matrícula con las I.E  
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Obligación 8: Se planeó entrega de documentos a realizar en proceso de formación. 

 

Obligación 11: Se apoyo reuniones de seguimiento. 

 



 

12 

GCCON-F-087 V1 

 

Obligación 12: Verificación de formación. 
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Obligación 13: Sensibilización y lineamientos nuestra señora del Carmen. 

 

Obligación 15: Proceso que se genera en matricula. 
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18. informe de ejecución contractual. 

 

21. Agenda de viáticos, con comisión lista. 
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22. Participación de socialización etapa productiva y socialización de metas de coordinación misional.  
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