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MAYO DE 2026



INVITACION PUBLICA CM-MC-001-2026

PROCESO DE CONTRATACION DE MiNIMA CUANTIA

El Concejo Municipal de Coper, Boyacd, invita a las personas naturales o juridicas
de forma individual de Concurso de Unidon Temporal legalmente capaces de
presentar oferta en el presente proceso de seleccion, el cual se rige
exclusivamente por lo establecido en el pardgrafo 2 del articulo 94 de la ley 1474
de 2011 y reglamentada por el Decreto 1082 de 2015.

CIUDAD Y FECHA: Coper, Boyacd, 13 de Mayo de 2026

EL OBJETO

El objeto de la invitacion es seleccionar la persona natural o juridica o el consorcio
o la unién temporal para ejecutar el siguiente objeto contractual del “SUMINISTRO
DE EQUIPO DE COMPUTO, ELEMENTOS DE PAPELERIA Y OTROS INSUMOS DE OFICINA

PARA EL FUNCIONAMIENTO INTERNO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE COPER -
BOYACA", con las condiciones técnicas que se senalan a continuacion:

1. IDENTIFICACION EN EL CLASIFICADOR UNSPSC

CLASIFICACION UNSPSC DESCRIPCION

44110000 ACCESORIOS DE OFICINA Y ESCRITORIO

43211500 COMPUTADORES

44103100 SUMINISTROS PARA IMPRESORA, FAX Y
FOTOCOPIADORA

14111506 PAPEL PARA IMPRESION DE COMPUTADORES

44121600 SUMINISTROS DE ESCRITORIO

44121503 RESMA DE PAPEL

471318 SOLUCIONES DE LIMPIEZA Y DESINFECCION

47131700 SUMINISTROS PARA ASEOS

72102900 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y REPARACION
DE INSTALACIONES

2. ESPECIFICACIONES TECNICAS

La Persona Natural o Juridica que esté interesado en contratar debe cumplir con
las siguientes especificaciones técnicas y su oferta se realizard sobre las Marcas del
mercado, lo cual constituird en un pardmetro de comparacién de las ofertas, asi:

UNIDAD
ITEM DESCRIPCION CAN DE
MEDIDA

COMPUTADOR POTATIL INSPIRON 3530: 15, 16GB, SSD 512GB,
WI11P COLOR GRIS, RESOLUCION DE LA PANTALLA 1920 PX 01 UNIDAD
X1080PX — WINDOWS 11 PRO — TAMANO DE PANTALLA 15.6

CON 1 ANO DE GARANTIA.




5 TONNER COMPATIBLE GENERICO PARA IMPRESORA LASER JET
PRO MFP 4103 FDW. 01 UNIDAD

RESMA DE PAPEL CARTA, COLOR BLANCO POLAR. PAPEL
MULTIPROPOSITO DE ALTO DESEMPENO PARA USO EN
3 |FOTOCOPIADORAS, IMPRESORAS INK JET Y LASER, PAPEL 08 CAJAX10
ALCALINO, DENSIDAD: 75 GR/M2. 500 HOJAS/RESMA. TAMARO: RESMAS
CARTA / 21.6 X 27.9CM. /85X 11 PULG.

RESMA DE PAPEL OFICIO, COLOR BLANCO POLAR. PAPEL
MULTIPROPOSITO DE ALTO DESEMPENO PARA USO EN
FOTOCOPIADORAS, IMPRESORAS INK JET Y LASER, PAPEL CAJAX10
4 | ALKALINO, DENSIDAD: 75 GR/M?2. 500 HOJAS/RESMA. TAMANO | o, | RESMAS
OFICIO / 21.6 X 33CM / 8.5X13 PULGADAS. PAPEL Y EMBALAJE
100% RECICLABLE

ESTANTERIA DE 6 NIVELES METALICA 92X200X30 CM GRIS
RESISTENCIA: 60 KG POR CASILLA, CARGA DISTRIBUIDA MATERIAL: | 03 UNIDAD
LAMINA COLD ROLLED CALIBRE 24-18. (INCLUYE ARMADO E
INSTALACION)

MESA PLEGABLE EN PLASTICO CON MEDIDAS DE 182 CM LARGO
X 73 CM ANCHO X 73 CM ALTO CON TAPA EN POLIPROPILENO Y| 01 UNIDAD
ESTRUCTURA METALICA. SISTEMA PORTABLE Y FACIL ARMADO.
6 |MARCO DE ACERO RECUBIERTO DE POLVO RESISTENTE A LA
CORROSION. RESISTENTE A LAS MANCHAS Y FACIL DE LIMPIAR.
PROTEGIDO CONTRA RAYOS ULTRAVIOLETA. (INCLUYE ARMADO
E INSTALACION)

PAPELERA VAIVEN NO. 2 RECICLAJE DE COLOR GRIS Y VERDE

7 | CON MEDIDAS DE 38 CM ALTO, 21 CM LARGO, 21 CM ANCHO 02 UNIDAD
Y CON CAPACIDAD DE 9 LITROS.

CABLE ELECTRICO ENCAUCHETADO 3X10 AWG - JDC O
8 | CONDUCTORES ELECTRICOS — CON 30 M DE LARGO - CON 3| 01 UNIDAD
CONDUCTORES — CALIBRE 10 AWG.

o | CAJA GANCHO TIPO GRAPA DE COSEDORA X 5000 03 CAJA
1o | CAJA X12 DE ESFEROS NEGROS SEMI-GEL 0.7 MM. 02 CAJA
11 |PAQUETE GANCHOS LEGAJADORES PLASTICOS PARA ARCHIVAR | o | UNIDAD
7 Y 8 CM. X 20 UNIDADES
19 | JABON FABULOSO 5LT ANTIBACTERIAL 04 | UNIDAD
13 |BLANQUEADOR CLOROX ORIGINAL BOTELLA X 3800 ML. o4 | UNIDAD
14 | TRAPERO COPA REPUESTO MICROFIBRA AROMA LAVANDA
02 | UNIDAD
15 ESCOBA FIBRA DURA POPULAR MELODY
02 | UNIDAD
16 |LIMPIAVIDRIOS LIQUIDO X 1 LITRO PARA MULTIUSO 04 | UNIDAD
MANTENIMIENTO Y  REPARACION  PREVENTIVA  DE
|7 |INFRAESTRUCTURA DEL AUDITORIO DEL CONCEJO MUNICIPAL| .| UNIDAD
(AIRE ACONDICIONADO) (INCLUYE SUMINISTROS Y MANO DE
OBRA)

NOTA 1: Caracteristicas de los bienes: El proponente deberd garantizar que los
elementos cuenten en su totalidad con las condiciones enunciadas en el cuadro
anterior.

NOTA 2: Los elementos a suministrar deben ser nuevos, de 6ptima calidad, que
garanticen un adecuado uso y durabilidad. Todos los suministros que entregard el



contratista deberdn, estar libres de defectos, imperfecciones y cumplir con las
especificaciones técnicas de acuerdo con las normas de calidad del producto.

NOTA 3: Durante la ejecuciéon del contrato, el Concejo Municipal si lo considera
pertinente, requerird al confratista para que, en el término de 2 dias, realice la
reposicion de los productos defectuosos, que a juicio del supervisor estén
imperfectos, previos los soportes y sustentacidén respectiva, sin importar que
inicialmente se haya expedido el recibo a satisfacciéon. Los bienes objeto de
reposicion deberdn ser de caracteristicas iguales, es decir, con Ilas mismas
especificaciones técnicas, sin que ello implique un sobre costo para el Concejo
Municipal.

NOTA 4: El confratista debe garantizar total disponibilidad de tiempo durante el
plazo de ejecucion del contrato ante el desarrollo de cualquier eventual actividad
que organice el Concejo Municipal y se requiera del Suministro.

NOTA 5: Atencidén oportuna: el proponente seleccionado deber atender las
solicitudes del Contratante oportunamente, después de radicada la solicitud de
algun suministro, este debe ser entregado en donde el Supervisor le indique, lo
anterior con el objeto de tener una eficiente prestacion del servicio.

NOTA é: Cantidad: Suministrar los elementos objeto de este contrato sin restriccion
en cuanto a las cantidades requeridas.

NOTA 7: Garantia y procedimiento El Proponente debe especificar claramente en
su propuesta los términos de la garantia que ofrece, dicha garantia deberd cubrir
cualqguier defecto de fabricacion y/o deficiencias de calidad, y surtird efecto a
partir de la expedicidn del Acta de entrega de los elementos solicitados.

NOTA 8: Los precios que ofrezca el Contratfista serdn los vigentes a la fecha de
presentacion de la propuesta y no estardn sujetos a revisiones ni cambios.

NOTA 9: El oferente deberd presentar y diligenciar cada uno de los Anexos que
hacen parte de la presente Invitacion Publica, en medio impreso y de acuerdo
con las Especificaciones Técnicas y unidades solicitadas.

NOTA 10: Los valores aqui descritos deben contemplar impuestos, costos y gastos
en que el contratista incurra para la presentacion de la propuesta, también deben
ajustarse al valor del registro presupuestal.

NOTA 11: PERSONAL MINIMO REQUERIDO: El confratista deberd garantizar la
permanencia en el Concejo Municipal de Coper, Boyacd, durante la ejecucion
del confrato de Un MAESTRO DE OBRA, con Matricula Profesional COPNIA, con
experiencia minima de cinco (5) anos; debe tener conocimientos y experiencia en
construccion y/o mejoramiento de infraestructura, capacidad de instalacion vy
maniobra para la adecuacion de elementos propios del auditorio del Concejo
Municipal. Se deberd adjuntar a la oferta la Hoja de vida, fotocopia de la cedula
de ciudadania y carta de compromiso.

NOTA ESPECIAL 1. Para aquellos frabajos de mantenimiento, instalacion vy
adecuaciones del sistema de aire acondicionado no previstos, los costos correrdn
por cuenta y riesgo del Contratista.

NOTA ESPECIAL 2. Los trabajos de mantenimiento, instalacién y adecuaciones del
sistema de aire acondicionado deberdn realizarse en las instalaciones del Concejo



Municipal de Coper, Boyacd, en horas de oficina en el tiempo de ejecucion del
contrato.

SITIO DE EJECUCION DEL OBJETO DEL CONTRATO

El contratista deberd entregar los elementos objeto del contrato en el Concejo del
Municipio de Coper, Boyacd, y/o lugar donde el supervisor fije.

3. LAS OBLIGACIONES QUE ASUMIRA EL CONTRATISTA
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

Sin perjuicio de las obligaciones que de suyo fiene a cargo, en virtud de la
naturaleza del contrato, del objeto pactado y del marco que se genera del
Estatuto General de Contrataciéon de la Administracion PUblica, le corresponde al
CONTRATISTA la observancia de las siguientes OBLIGACIONES GENERALES:

3.1. Cumplir a cabalidad el objeto del contrato, de acuerdo con los términos vy
condiciones pactadas, las cuales solamente podrdn ser modificadas previo
cumplimiento del trdmite establecido para tal fin por el CONCEJO MUNICIPAL y
con fundamento en los respectivos soportes.

3.2. Verificar y cumplir todas y cada una de las especificaciones técnicas
requeridas.

3.3. Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por
la celebracién, ejecucién y liquidacién del contrato cuando a esta hubiere lugar.
3.4. Presentar la respectiva factura o cuenta de cobro cuando esté obligado a
ello, de acuerdo con el régimen fributario aplicable al objeto contratado,
acompanada de los documentos soporte que permitan establecer el
cumplimiento de las condiciones pactadas, incluido el Registro Unico Tributario
(RUT) expedido por la DIAN requisito sin el cual no se podrd tramitar el respectivo
pago. Es obligacion del contratista conocer y presupuestar todos los gravémenes
de los cuales es responsable al momento de celebrar el presente Contrato, por
tanto, asumird la responsabilidad y los costos, multas y/o sanciones que llegaren a
generarse por la inexactitud de la informacién fiscal que se haya entregado.

3.5. El Conftratista se obliga a mantener al CONCEJO MUNICIPAL libre de cualquier
dano o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus
actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados).
En consecuencia, EL CONTRATISTA mantendrd indemne al CONCEJO MUNICIPAL
contra todo reclamo, demanda, acciéon legal y costo que pueda causarse o surgir
por danos o lesiones a personas o propiedades de terceros incluido el personal
del CONCEJO MUNICIPAL ocasionados por EL CONTRATISTA o por sus
subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados) en la ejecucion del objeto y
las obligaciones contractuales.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Entregar los elementos contratados dentro del plazo y segun las condiciones que
le indique el Concejo Municipal de.

2. Los elementos descritos deben ser de 6ptima calidad y de acuerdo con los
requisitos técnicos descritos.

3. Entregar las cantidades descritas por el supervisor del contrato en los periodos
de fiempo que este determine.

4. El contratista refirard los elementos y/o materiales objeto del contrato que no
cumplan con las especificaciones técnicas requeridas por el Concejo Municipal y
las que contengan vicios ocultos y deberdn ser cambiados por otros que cumplan
estrictamente con las caracteristicas solicitadas.



5. El contratista se compromete a hacer el cambio de elementos en un término no
mayor a 24 horas siguientes a la devolucién y/o al reclamo.

6. Atender las devoluciones por deterioro, mala calidad, defecto de fabricacion o
especificaciones diferentes reponiendo el (los) elemento (s).

7. El contratista serd responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en
el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con
ellos cause perjuicio a la administracion o a terceros.

8. Atender durante la vigencia del contfrato todas las recomendaciones que
efectUe el supervisor de este y que se consideren pertinentes para la adecuada
ejecucion del objeto contractual.

9. El Contratista deberd cumplir oportunamente con el objeto del contrato y las
demds actividades asignadas de acuerdo con la naturaleza de este y sin que ello
implique subordinacién alguna.

10. Serdn costos del contratista los salarios y/o prestaciones sociales del personal a
sU servicio, insumos e instrumentos necesarios para la ejecucion del contrato.

11. Entregar los bienes y servicios con el cumplimiento de todas y cada una de las
especificaciones y caracteristicas técnicas y de calidad establecidas por la
entidad, la cual hace parte integral del presente proceso de contratacion y que
debe ser parte de la oferta presentada por los oferentes.

OBLIGACIONES DEL CONCEJO MUNICIPAL:

1. Resolver las peticiones presentadas por el confratista en los términos
consagrados por la Ley.

2. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el confrato, en las
especificaciones técnicas solicitadas y en los documentos que de él forman parte.
3. Pagar oportunamente al contrafista en la forma establecida en la Cldusula
forma de pago.

4. Suministrar en forma oportuna la informaciéon solicitada por el contratista de
conformidad con las condiciones y términos de la convocatoria.

5. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos
consagrados por la Ley.

4. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién serd de TRES (03) dias a partir de la suscripcién del acta de
inicio.

El acta de iniciacidén del contrato se suscribird por parte del contratista y el
supervisor que nombre el Concejo Municipal de Coper, Boyacd, previo el
cumplimiento de los requisitos de legalizacién del contrato.

Siempre que cualquiera de los plazos en dias calendario indicados en la invitacion
tenga vencimiento en dia inhdbil, se entenderd que dicho plazo vence el dia habil
inmediatamente siguiente. Para los efectos del trdmite del proceso de seleccion
por minima cuantia, cuando se indiquen plazos de dias hdbiles no se computardn
como tales los sdbados, domingos, dias festivos y puentes considerados de esta
forma por la ley colombiana.

5. FORMA DE PAGO

El valor del contrato adjudicado se pagard CONTRAENTREGA, previa suscripcion
del acta de recibo a satisfaccion por parte del supervisor. Para que el Concejo
Municipal proceda a realizar el pago del valor del contrato, el contratista debe
haber cumplido satisfactoriamente con lo siguiente:



1. Entregar a la Oficina del Concejo Municipal de Coper, Boyacd, los elementos
objeto de contratacion.

2. Acta de recibo a satisfaccion de los elementos a enfregar.

3. Para el pago final ademdas de los requisitos anteriores se deberd adjuntar el acta
de liguidacion del contrato debidamente firmada.

6. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto estimado segun el promedio de los valores de las ofertas
presentadas para el estudio es de SIETE MILLONES OCHOCIENTOS VENTIOCHO MIL
DOSCIENTOS PESOS M/CTE. ($7.828.200,00). INCLUIDO IVA, impuestos y demdads
costos directos e indirectos a que haya lugar, para lo cual se cuenta con recursos
de acuerdo con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2026050001 de
Fecha 04/05/2026, expedida por la Tesoreria Municipal.

El presupuesto asignado a esta contratacion comprende todos los costos que se
pueda generar, el proponente deberd de proyectar todos los costos directos e
indirectos que pudiera incurrir durante la ejecucién del contrato.

PARAGRAFO 1: En el evento que el servicio contratado éste gravado con el
impuesto al valor agregado (IVA), de conformidad con la normatividad tributaria
vigente y no haya sido contemplado en el valor ofertado en la propuesta por el
CONTRATISTA, éste deberd asumir dicha obligaciéon con cargo al valor del contfrato
y en consecuencia estard obligado a presentar la respectiva factura o su
documento equivalente discriminando los valores a pagar y el IVA.

PARAGRAFO 2: En el evento que el CONTRATISTA no presente la factura o cuenta
de cobro para el pago, estando obligado a ello de conformidad con el régimen
tributario aplicable, el CONCEJO MUNICIPAL no lo tramitard mientras no se cumpla
la obligacién por parte del CONTRATISTA y en consecuencia el retraso en el pago
que se produzca por esta circunstancia no generard interés moratorio alguno a
cargo del CONCEJO MUNICIPAL.

7. LAS CAUSALES QUE GENERARIAN EL RECHAZO DE LAS OFERTAS O LA
DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO

7.1 CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA.

El Concejo Municipal de Coper, Boyacd, rechazara aquellas ofertas que no se
ajusten a las exigencias de estas bases de contratacion en los siguientes casos:

7.1.1. Cuando no se agjusten a los requerimientos de la invitacién publica: Una
propuesta no se ajusta con los requerimientos o las condiciones de participacion o
no presenta dentro de los términos permitidos por la presente invitacion publica los
documentos que permitan verificar los requisitos habilitantes y/o de la propuesta
técnica y econdmica.

7.1.2. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el
mismo proponente, por si 0 por interpuesta persona, o cuando la misma persona
forme parte de dos o mds consorcios o uniones temporales.

7.1.3. La presentacion extempordnea de la propuesta o en lugar diferente al
indicado en la presente invitacién publica.

7.1.4. Cuando los documentos necesarios para la comparacion de las propuestas
presenten enmendaduras o correcciones que no aparezcan debidamente



autorizadas o salvadas con la firma del proponente o la de quien suscriba el
documento y dichas caracteristicas no sean subsanadas dentro de los términos y
en las condiciones permitidas por la invitacion publica.

7.1.5. La ausencia de la Carta de presentacion debidamente firmada o que esta
seda suscrita por quien no tenga capacidad juridica para ello, o sin la autorizacion
del érgano competente para tal efecto. VER ANEXO 1.

7.1.6. Cuando en el certificado de existencia y representacion o en los estatutos
se verifique que el objeto social del proponente (o de cualquiera de los integrantes
cuando sea Consorcio o Unidon Temporal) no le permite desarrollar la actividad,
gestion u operacién que se va a confratar.

7.1.7. No anexar el documento de autorizaciéon expresa del érgano competente,
para participar del proceso de seleccidn, firmar la propuesta y suscribir el contrato
en el evento de salir favorecido, en el caso de personas juridicas cuando el
representante legal tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre de
esta, debido a la cuantia.

7.1.8. Para CONSORCIOS O UNION TEMPORAL no presentar el documento que
acredite constitucién, responsabilidad y representacion en los términos de Ley.
7.1.9. Cuando la propuesta Técnica y la propuesta Econdmica se pase de forma
parcial.

7.1.10. La presentacion de propuestas alternativas.

7.1.11. Cuando el plazo ofrecido para la ejecucion de las actividades sea diferente
al plazo oficial establecido en la invitacién publica.

7.1.12. Cuando se haga caso omiso de la Adenda expedida por el Concejo
Municipal.

7.1.13. Cuando se descubra y constate por via administrativa falsedad material o
ideolégica en cualquiera de los documentos de la propuesta.

7.1.14. Cuando no se diligencie en el formulario de presupuesto de las cantidades
y precios unitarios cuando se requieran. Las omisiones o cambios en lo que
respecta ala descripcion del producto, la unidad o cantidad, serdn considerados
factores de eliminacién o rechazo.

7.1.15. Cuando la oferta econdmica supere el presupuesto oficial.

7.1.16. Acreditar circunstancias o factores relacionados con la capacidad del
oferente para presentar la oferta ocurridas con posterioridad al cierre del proceso
7.1.17. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad previstas en la Ley.

7.1.18. Cuando la oferta no haya sido presentada oportunamente y/o no se ajuste
a los términos de la Invitacidon PUblica, a menos que las falencias sean subsanables
de acuerdo con la Ley 1150 de 2007, articulo 5 para lo cual el Concejo Municipal
efectuard las solicitudes del caso, sin que ello constituya una oportunidad para el
oferente de mejorar o complementar la oferta.

7.1.19. Cuando el proponente incumpla los requisitos exigidos en la Invitacion
PUblica y que no sean susceptibles de subsanar, de conformidad con lo
establecido en la Ley 1150 de 2007, artficulo 5.

7.1.20. Cuando la Entidad determine con la informacién a su alcance que el valor
de la oferta de menor precio resulta artificialmente bajo, previo agotamiento del
procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. Del Decreto 1082 de 2015.
7.1.21. Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades enfre la
informacion o documentacién allegada por el proponente y lo verificado por el
Concejo del Municipio sin perjuicio de las acciones legales que puedan iniciarse
por este hecho.

7.1.22. Cuando no se subsane la propuesta en debida forma, es decir, cuando no
allegue la informacion solicitada por la Entidad con el objeto de subsanar su
propuesta, o hacerlo en forma incompleta o extempordnea.

7.1.23. Cuando las condiciones o especificaciones técnicas o econdmicas del
ofrecimiento no se ajusten a las condiciones que requiere la Entidad.



7.1.24. Cuando la propuesta haya sido enviada por correo electronico, fax, o se
haya presentado extempordneamente.

7.1.25. Cuando cualquiera de los Anexos se allegue sin la firma respectiva del
proponente o del representante legal.

7.2. CAUSALES DE DECLARATORIA DESIERTA DE LA INVITACION:

Durante el termino previsto para la adjudicaciéon del contrato, el Concejo
Municipal de Coper, Boyacd, podrd declarar Desierta la presente SELECCION DE
MINIMA CUANTIA, cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia
objetiva de la oferta mds favorable, tales como:

7.2.1. Cuando ninguna de las propuestas sea vdlida de conformidad con la
invitacion publica.

7.2.2. Cuando fueren descubiertos convenios previos entre proponentes,
relacionados con el objeto del presente proceso, se entiende como tales, los
convenios tendientes a colocar a ofros proponentes en condiciones de inferioridad
o limitar o restringir los derechos y prerrogativas de los demds oferentes.

7.2.3. Cuando se presente un solo proponente y su propuesta no cumpla con los
requisitos de la invitacion publica.

7.2.4. Cuando no se presente ninguna propuesta para el proceso de contratacion.

7.3. CRITERIOS DE DESEMPATE.

De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente, en caso de
empate, la entidad estatal aceptard la oferta que haya sido presentada primero
en el fiempo.

8. CONVOCATORIA PARA LIMITAR A MIPYMES O MYPIMES

De conformidad con los articulos 30, 31, 32, 34, y 35 de la Ley 2069 del 2020;
reglamentada por el Decreto 1860 de 2021, para la "Modificacion de la
Subseccion 5 de la Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del
Decreto 1082 de 2015. Modifiquese la Subseccion 5 de la Seccidén 1 del Capitulo 2
del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015", y por tratarse de un
proceso de seleccidn de minima cuantia, el presente procedimiento podrd ser
limitado exclusivamente a MiPymes siempre y cuando se verifiquen los siguientes
requisitos:

1. Se reciban minimo dos (2) manifestaciones de interés solicitando limitar la
invitacion exclusivamente a MIPYMES (Que el articulo 12 de la Ley 1150 de
2007, modificado por el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, dispone que el
Gobierno nacional definird las condiciones y los montos para la adopcion
de convocatorias limitadas a Mipyme, en las que, previo a la resolucion de
apertura del proceso respectivo, se haya manifestado el interés de por lo
menos dos (2) Mipyme);

2. Se haya acreditado minimo un ano de existencia por parte de la MIMYPES
que manifesto interés.

Para el efecto deberd presentar los siguientes documentos:
A. Manifestacion de limitacion a Mipymes nacionales o limitacion territorial.

B. Las personas naturales presentaran certificacion expedida por ellos y un
contador publico, adjuntando copia del registro mercantil indicando su



condicion de Mipyme, con fecha de expedicion de mdximo de sesenta (60)
dias calendario anterior a la fecha de la peticion.

C. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante
legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando
copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Cdmara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha
certificacion donde se evidencie que objeto social les permita ejecutar el
contrato relacionado con el proceso contractual. El certificado de la
cdmara de comercio deberd tener fecha de expedicion de mdximo de
sesenta (60) dias calendario anterior a la fecha de la peticion.

D. Matricula del contador o revisor fiscal, certificado de vigencia y fotocopia
de cédula de ciudadania.

E. Las Mipyme también podran acreditar su condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse
vigente y en firme al momento de su presentacion.

9. CRONOGRAMA

El cronograma del presente proceso se publicara en la Plataforma SECOP |lI.

10. VALIDEZ DE LAS OFERTAS

Las ofertas deben tener una validez minima de 60 dics.

11. CORRESPONDENCIA Y LUGAR FiSICO DE RECIBO DE LAS OFERTAS Y
ACLARACIONES

Las propuestas serdn entregadas de forma total y de manera personal por el
oferente o en su defecto a través de autorizaciéon escrita para tal evento, frmado
por el representante legal o persona natural, en la oficina del Concejo Municipal
de Coper, Boyacd, ubicada en el Centro Administrativo Municipal, dentro del
plazo fijado para el proceso de seleccién, entendido este como el termino entre
su apertura y cierre.

La propuesta debe ser presentada en original, foliada y en sobre cerrado y/o
sellado y radicado directamente Oficina Concejo Municipal, resenada con el
numero de la Invitacion Publica.

En cuanto a las aclaraciones y envio de documentos requeridos con ocasion de
la verificacidon y evaluacion de las propuestas, sdlo serdn tenidas en cuenta
aquellas que se entreguen directamente en la dependencia o al correo
electrénico que se indigue en la comunicacion que se le envie al oferente por
parte del funcionario o funcionarios encargados de la verificacidn y evaluacion de
las propuestas.

Sélo se aceptardn las propuestas que se presenten hasta la fecha y hora senalada
en el cronograma.

Después de esta hora y fecha limite no se recibirdn propuestas, aun cuando su
representante legal o la persona encargada de depositar el ofrecimiento, se
encuentre en el lugar donde se realizard el cierre.



No se aceptardn propuestas remitidas por correo certificado, y/o por correo
electréonico y/o por fax, ni radicadas en otra dependencia distinta a la que se
establecié en el cronograma del presente proceso de contratacion.

La hora que se tendrd en cuenta para el cierre del proceso de seleccion de minima
cuantia, serd la que senale el link de hora legal colombiana que se encuentra en
la pagina web de la Superintendencia de Industria y Comercio e indique en voz
alta el funcionario de la Oficina del Concejo Municipal encargado del proceso, ya
gue de conformidad con lo consagrado por el Decreto 3523 de 2009, artficulo 9,
numeral 19, este érgano es el que mantiene, coordina y da la hora legal en la
Republica de Colombia.

12. CONTENIDO DE LA PROPUESTA
e Portada
e Requisitos habilitantes

« Especificaciones técnicas y Propuesta Econémica (SEGUN FORMATO
ANEXQO)

e Formatos anexos a la invitacién diligenciados, los que se requiera segun
fipo de proponente.

Estardn a cargo del proponente todos los costos asociados a la elaboracion y
presentacion de su propuesta, y el Concejo Municipal, en ningln caso serd
responsable de la misma.

Serd responsabilidad Unica del oferente la correcta identificacion de la propuesta,
por lo tanto, el Concejo Municipal no asume responsabilidad alguna cuando las
ofertas estén identificadas incorrectamente, caso en el cual se tendrd como NO
presentada.

El sobre sellado se hard constar el nombre del proponente y nimero de
identificacion, y se diligenciard de la siguiente forma:

INVITACION PUBLICA CM-MC-001 - 2026
PROCESO DE CONTRATACION DE MiNIMA CUANTIA

OBJETO: “SUMINISTRO DE EQUIPO DE COMPUTO, ELEMENTOS DE PAPELERIA'Y
OTROS INSUMOS DE OFICINA PARA EL FUNCIONAMIENTO INTERNO DEL
CONCEJO MUNICIPAL DE COPER - BOYACA™.

NOMBRE DEL PROPONENTE:

NIT / CEDULA DE CIUDADANIA DEL PROPONENTE (Segun Aplique):

Se deben diligenciar los formatos anexos a la presente invitaciéon. (Los que
aplique al proponente)

13. MODALIDAD DE PARTICIPACION



Bajo los pardmetros establecidos en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474
de 2011, y en el capitulo 2 disposiciones especiales del sistema de compras y
contratacién publica, Seccion 1 modalidades de seleccién, Subseccidon 5
Minima Cuantia del Decreto 1082 de 2015, podrdn participar en el presente
proceso contractual, todas las personas naturales, personas juridicas, en forma
individual o conjunta (consorcio o unién temporal), que dentfro de su actividad
comercial u objeto social se halle comprendido el objeto del presente proceso
de Seleccion de Minima Cuantia y ademds cumplan con todos los requisitos
exigidos en la Invitacion Publica.

a. Los proponentes indicardn si su participaciéon es a titulo de Consorcio o
Unidon Temporal y en el caso de uniones temporales, senalardn los
términos y extension de la participacion en la propuesta y en la ejecucion
del contrato, los cuales no podrdn ser modificados sin el consentimiento
previo de la entidad.

b. Los integrantes del consorcio o de la Unién Temporal deberdn presentar
el documento de constitucion, el cual deberd expresar claramente su
conformacion, las reglas bdsicas que regulan las relaciones entre ellos y
su responsabilidad, igualmente su deseo de participar en la presentacion
conjunta de la propuesta y de suscribir el contrato. A su vez, designardn
a la persona que actuard como representante del consorcio o de la
Union Temporal.

14. REQUISITOS HABILITANTES

CAPACIDAD JURIDICA DE LOS OFERENTES: Con el fin de verificar la capacidad
juridica del oferente, éste deberd incluir en su propuesta los documentos que
se relacionan a continuaciéon, y la omision de aquellos necesarios para la
comparaciéon de las propuestas, impedird tenerla en cuenta para su
evaluacion y posterior adjudicacion, de conformidad con la Ley 80 de 1993,
Articulos 25, Numeral 15, inciso segundo y Ley 1150 de 2007.

13.1. PERSONAS JURIDICAS

Las personas juridicas acreditan su capacidad juridica con el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la cdmara de comercio de su
domicilio, el cual debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de presentacion o por la entidad que tenga
la competencia para expedir dicho certificado.

El Concejo Municipal deberd verificar la capacidad juridica de la siguiente
manera:

a.) El objeto social de la persona juridica para efectos de verificar que este
autorizada para cumplir con el objeto del confrato, el objeto social es
transcrito en los certificados de existencia y representacion legal.

b.) La calidad del representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se
verifica con la inscripcion del representante legal en el certificado de
existencia y representacion legal.



c.) Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar
la oferta y obligar a la persona a cumplir el objeto del contfrato, lo cual se
verifica con la inscripcién del representante legal en el certificado de
existencia y representacion legal.

d.) Cerfificacidon pago de aportes parafiscales: El proponente deberd
acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales.

e.) La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la
persona juridica para contratar con el Estado. Este requisito la Entidad Estatal
lo debe verificar con la presentacidn de una declaracidén de la persona
juridica en el cual esta certifique que ni la persona juridica ni su representante
legal estdn incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.
Adicionalmente la Entidad Estatal debe consultar los sistemas de informacién
de antecedentes judiciales, de la Procuraduria General de la Nacion y de la
Contraloria General de la Republica.

13.2. PERSONAS NATURALES

El Concejo Municipal deberd verificar la capacidad juridica de la siguiente
manera:

a.) La mayoria de edad, la cual es acreditada con la cedula de ciudadania,
para nacionales colombianos, y con la cedula extranjera o el pasaporte para
los extranjeros. La simple presentacion de este documento sirve para certificar
la capacidad juridica.

b.) La ausencia de limitaciones a la capacidad juridica de las personas
naturales. Este requisito lo debe verificar la Entidad Estatal con la presentacion
de una declaracion de la persona natural en el cual esta certifiqgue que tiene
plena capacidad y que no estd incursa en inhabilidades, incompatibilidades
o prohibiciones. Adicionalmente la Entidad Estatal debe consultar los sistemas
de informacién de antecedentes judiciales, de la Procuraduria General de la
Nacion y de la Contraloria General de la Republica.

13.3. CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES

Los proponentes podrdn presentar ofertas conjuntas en calidad de consorcio
o uniédn temporal, lo cual deberd indicarse expresamente, conforme en lo
senalado en la normatividad vigente.

Cuando la propuesta se presente en consorcio o unidn temporal, se
requiere:

1. Acreditar la existencia del consorcio o unién temporal, para lo cual
deberd aportar el documento de constitucidén suscrito por todos los
integrantes y el representante legal.

El documento deberd indicar como minimo lo siguiente:

2. Silos proponentes desean participar como consorcio o unidn temporal.

3. Las reglas basicas que regulen las relaciones entre sus integrantes. Si se



frata de unidn temporal deberd indicarse ademds los términos y
extension (actividades y porcentaje) de la participacion en la propuesta
y en la ejecucion del contrato, lo cual no podrd ser modificado sin el
consentimiento previo del Concejo Municipal.

4. La persona que para todos los efectos legales representard al consorcio
o unién temporal, quien contard con las facultades amplias y suficientes
para obligar y responsabilizar a todos los integrantes del consorcio o
union temporal, el cual no podrd ser remplazado sin la autorizaciéon
expresa y escrita de cada uno de los integrantes que lo conforman.

5. Para el caso de los consorcio o unidn temporal, los proponentes deben
en su propuesta expresar que durante el tiempo de ejecucion del
contfrato ningun miembro integrante de las mismas puede retirarse,
cualquiera que fuera la modalidad de refiro sin el previo y expreso
consentimiento y aceptacion de parte del Concejo Municipal.

6. Designar un representante, que deberd estar facultado para actuar en
nombre y representacién del consorcio o unidon temporal en los términos
del mandato. El representante legal deberd contar con facultades
amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes
del consorcio o unidn temporal. El representante no podrd ser
remplazado sin la autorizacion expresa y escrita de cada uno de los
integrantes que lo conforman. La aceptacion del representante deberd
constar con su firma en el documento de constitucion del consorcio o
union temporal.

El representante del consorcio deberd contar con todas las facultades
necesarias para actuar en nombre del consorcio o unién temporal y en el de
cada uno de sus miembros, en los asuntos relacionados directa e
indirectamente con la elaboracién y presentacion de la propuesta y la
celebracion y ejecucion del contrato, en el caso de adjudicacion de la
invitacioén. En especial tendrd las facultades suficientes para:

e Presentar la propuesta

e Suscribir la carta de presentacion de la propuesta

e Atender todos los posibles requerimientos del Concejo Municipal.

e Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que
se requiera para la elaboraciéon y presentaciéon de la propuesta, dentro
de los términos y condiciones de la invitacion.

¢ Noftificarse de la adjudicaciéon de la invitacion.

e Ejecutar todos los actos y suscribir fodos los documentos necesarios
para la ejecucion del contrato, dentro de los términos y condiciones de
la presente invitacion.

e Presentar para cada uno de los integrantes del consorcio o unidn
temporal los documentos requeridos en la presente invitacion y presentar
fotocopia del documento de identidad de la persona que representara
al consorcio o unidn temporal.

Los proponentes que se presenten como consorcio o unidén temporal
deberdn tener en cuenta que:

¢ Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes deben ajustarse al
objeto de la presente invitacion y la duracion de las personas juridicas
gue lo conforman no puede ser inferior al plazo del contrato y dos anos



mas.

e El tiempo minimo de duracién del consorcio o unidon temporal debe ser
igual al tiempo de ejecucién del contrato.

eLas uniones temporales, deberdn registrar en el documento de
constitucion el porcentaje de participacion y las actividades a cargo de
cada uno de sus miembros en la propuesta y en la ejecucion o de lo
conftrario se entenderdn que se presentan a titulo de consorcio. (Ley 80
de 1993, paragrafo 1, articulo 7)

e El Concejo Municipal no acepta propuestas bajo la modalidad de
promesa de conformacion de consorcio o unidén temporal.

e En caso de resultar favorecidos con la adjudicacion de la contratacion,
para la suscripcion del contrato y dentro del término que establezca el
Concejo, se debe presentar el respectivo niUmero de identificacion
tributaria — NIT del consorcio o unién temporal constituido.

e No podrd haber cesidn entre quienes infegran el consorcio o unién
temporal, salvo que el Concejo lo autorice en los casos que legalmente
este permitido.

e Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las
actividades, porcentajes, términos y/o extensidon de la participacién, no
podrdn ser modificados sin el consenfimiento previo del Concejo
Municipal.

Para el caso de consorcio o unidén temporal, los proponentes deben en su
propuesta expresar que durante el tiempo de ejecucion del confrato ningun
miembro integrante de las mismas puede retirarse, cualquiera que fuera la
modalidad de retiro sin el previo y expreso consentimiento y aceptacion de
parte del Concejo Municipal de Coper, Boyaca.

Todos los proponentes deberdn declarar en su carta de presentaciéon que no
estd incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con
el Estado.

13.4. EXPERIENCIA
EXPERIENCIA GENERAL

Los proponentes interesados en participar en el proceso de la referencia deberdn
acreditar experiencia de Dos (02) contratos de Suministros suscrito con entidad
publica y/o privada cuyo valor sea superior al presupuesto oficial de la presente
convocatoria, y el objeto sea relacionado con la presente convocatoria. A su vez,
que éste posea certificado de existencia y representacion legal y/o Matricula
Mercantil segun sea el caso.

14.5. ACREDITACION DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE A TRAVES DE
CONTRATOS SUSCRITOS CON ENTIDADES ESTATALES.

> Certificacidn de experiencia para contratos suscritos con Entidades
Estatales. La certificacidn debe ser expedida con posterioridad a la fecha
de terminacion del contrato y encontrarse debidamente suscrita por la
entidad contratante, deberd estar suscrita por el funcionario competente
de la Entidad para emitirla; asi mismo, debe contener los datos requeridos
en el presente documento.

> Acta de Liquidacion. Debidamente diligenciada y suscrita por todas las
partes involucradas, en la cual conste la informacion requerida.



» Acta de Enfrega o de Recibo Definitivo. Debidamente diligenciada vy
suscrita por todas las partes involucradas, en las cuales conste la
informacién requerida.

> Acta de Terminaciéon. Debidamente diligenciada y suscrita por todas las
partes involucradas, en las cuales conste la informacion requerida.

14.6. ACREDITACION DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE A TRAVES DE
CONTRATOS SUSCRITOS CON PARTICULARES.

El proponente deberd aportar los documentos que se describen a continuacion:

> Certificacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del
contrato; |la cual debe encontrarse debidamente suscrita por el
representante legal o quien haga sus veces en el pais donde se expide el
documento de la persona contratante (segun correspondal).

> Cerlificado de Existencia y Representacion Legal de la persona contratante;
la fecha de expediciéon del certificado debe ser no mayor a treinta (30) dias
anteriores ala fecha de cierre del presente proceso; en el caso de acreditar
Experiencia obtenida en el Extranjero, deberd aportar los documentos que
acrediten la existencia y representacion legal, legalizados a mds tardar
dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccién, de conformidad con el presente documento
(personas naturales y juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en
Colombia). (Si aplica). La certificacion aportada debe contener los datos
requeridos en el presente documento.

Igualmente, para que el contrato sea validado para efectos de acreditacion de
experiencia, ademads de la certificacion, se debe anexar el contrato de la empresa
con el cliente que soporta dicha o facturacion de la ejecucién del contrato.

NOTA 1. Para efectos de acreditacion de experiencia no se aceptardn
documentos diferentes a los senalados en el presente numeral. En caso de existir
discrepancias entre dos (2) o mds de los documentos aportados por el proponente
para acreditacion de experiencia, se tendrd en cuenta el orden de prevalencia
establecido anteriormente, para efectos de la evaluacion.

NOTA 2. En caso de existir discrepancias en la experiencia y los documentos
soporte de esta, prevalecerd lo consignado en los documentos soporte.

NOTA 3. Las personas que objeten la experiencia de algun ofro oferente deberdn
aportar los documentos que prueben sus afirmaciones; por lo tanto, no es
procedente efectuar manifestaciones temerarias respecto de los documentos
aportados por los demds oferentes, sin contar con medios de prueba que
acrediten tales manifestaciones. Cabe agregar, que la entidad propende por
garantizar el principio constitucional de la buena fe.

NOTA 4. Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares no se
aceptardn documentos diferentes a los senalados en el presente numeral.

NOTA 5. Para efectos de la verificacion de la Experiencia del Proponente, se
procederd a sumar los SMMLV obtenidos en este aspecto de cada uno de los
confratos que se pretenden hacer valer como experiencia, debiendo cumplir con
los salarios exigidos.

NOTA 6. En caso de que la experiencia aportada, haya sido obtenida en Consorcio
o Unién temporal, para efectos de la verificacién de la Experiencia del Proponente,
se procederd a sumar los SMMLV de los contratos aportados en este aspecto en
relaciéon con cada uno de los integrantes del Consorcio o Unidn Temporal, de



acuerdo con el porcentaje de parficipacion y deberd ser igual o superior a los
salarios exigidos.

NOTA 7. En caso de Consorcio o Unidn Temporal o Promesa de Sociedad Futurg,
para efectos de la verificacion de la Experiencia, se procederd a sumar los
contratos y SMMLV obtenidos en este aspecto de cada uno de los integrantes del
Consorcio o Unidn Temporal, de manera ponderada de acuerdo con el
porcentaje de participacion y, deberd serigual o superior a los contratos y salarios
exigidos.

14.7. CAPACIDAD FINANCIERA

Teniendo en cuenta la modalidad del presente proceso la Entidad no requiere
capacidad financiera de conformidad al numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. Del
Decreto 1082 de 2015.

15. DOCUMENTOS HABILITANTES

JURIDICOS
e Carta de presentacion de la Oferta. ANEXO No. 1. FIRMA ORIGINAL

e En caso de tfratarse de Personas Naturales, deberd seguir el modelo
gue se relaciona en el ANEXO No. 2. “Declaracion Juramentada de
Pagos de Seguridad Social y Aportes Parafiscales”. FIRMA ORIGINAL

e Formato de las Especificaciones técnicas y la Propuesta Econdmica.
ANEXO No. 3. FIRMA ORIGINAL

e Compromiso de Permanencia. ANEXO No. 4. FIRMA ORIGINAL
e Constitucion de Consorcio o Uniones Temporales (Si Aplica)

e Certificado de existencia y representacion legal y/o Registro
Mercantil (Si Aplica y segun corresponda); expedido por la cdmara
de comercio de su domicilio.

a) El objeto social para efectos de verificar que este autorizada para
cumplir con el objeto del contrato. El mismo debe tener actividades
relacionadas y acordes al objeto contractual.

b) La calidad del representante legal de quien suscribe la oferta
(Persona Juridica).

c) Las facultades del representante legal de la persona juridica para
presentar y obligar a la persona juridica a cumplir con el objeto del
contrato.

e Fotocopia del Registro Unico Tributario. RUT.

e Fotocopia de Libreta Militar del Proponente de Persona Natural o el
Representante Legal de la persona juridica, cuando se trate de un
hombre menor de 50 anos.

e Fotfocopia legible de la Cedula de ciudadania / Extranjera.

e Certfificado de Antecedentes Fiscales.



e Certificado de Antecedentes Disciplinarios.

e Certificado de Antecedentes Judiciales y Registro de Medidas
Correctivas — RNMC.

e Experiencia General de conformidad con lo establecido en la
Invitacién Publica.

e Personal Requerido con sus documentos solicitados.

16. FORMA DE ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES
TECNICAS

ANEXOS

El oferente debe diligenciar de forma clara y especifica los Anexos de la presente
Invitacion Publica, con el cual se compromete a cumplir con los requerimientos y
especificaciones técnicas del proceso. De conformidad con lo contemplado en
los documentos resultantes del mismo. Se debe ofertar sobre las Marcas existentes
en el mercado, y siguiendo las especificaciones técnicas de cada producto que
se requiere por parte del Concejo Municipal de Coper, Boyaca.

Los productos deben:

. Ser de primera calidad.

. Entregarse con las especificaciones requeridas en el tiempo que la Oficina
del Concejo Municipal de Coper, Boyacd, determine.

EL CONTRATISTA DEBE:

. Aceptar los procedimientos administrativos que determine el la Oficina del
Concejo Municipal para la ejecucion del contrato.

. Cambiar el producto en un término no mayor a 24 horas siguientes a su
devolucion, cuando no esté en Optimas condiciones.

Nota 1: Los suministros solicitados deben cumplir con la calidad exigida y con cada
uno de los requisitos técnicos.

16.1. PROPUESTA ECONOMICA.

Para la presente modalidad de seleccién, segun el numeral 2.2.1.2.1.5.2. Del
Decreto 1082 de 2015, la entidad en primera medida procederd a debe revisar las
ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones
de lainvitacion.

Serd de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que
incurra al indicar los precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir
los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos e indirectos
para la completa y adecuada ejecuciéon del contrato objeto del presente proceso
de seleccién, asi como todas las contribuciones fiscales y parafiscales (impuestos,
tasas, etc.), establecidas por las diferentes autoridades nacionales,
departamentales, o municipales, con excepcidn de los que estrictamente



correspondan a la entidad. Por lo tantfo, los precios que se propongan deberdn
considerar tales conceptos.

Nota 1: El oferente no podrd ofertar precios superiores a los establecidos en la
presente invitacion publica.

Nota 2: Cada una de las sumas y multiplicaciones de la oferta econdmica no
deben contener errores superiores por exceso o por defecto del cero punto uno
(0.1) por ciento del valor de cada operacion, la entidad revisard cada una de las
mencionadas operaciones y de enconfrar errores aritméticos superiores al cero
punto uno (0.1) por ciento, la oferta serd rechazada.

Nota 3: Si el valor corregido es inferior al cero punto uno (0.1) por ciento, la
adjudicacion se efectuard por el valor corregido.

Por tal situacion, dada la forma de contratacion que se presenta para esta
necesidad, es decir, la modalidad de MINIMA CUANTIA, es preciso establecer
pues, como se determinard la oferta de menor precio, en cumplimiento del
Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 1082 de 2015, serd la evaluada por la Entidad.

a) La propuesta econdmica debe presentarse en medio escrito.

b) Los valores deberdn ser expresados en Moneda Legal Colombiana.

c) Los precios contenidos en la propuesta y los que llegaren a pactarse en el
desarrollo de la ejecucién del contrato, no estardn sujetos a ajuste alguno.

d) En el evento que se ofrezcan descuentos, éstos no ser&n considerados para
la propuesta.

e) Para que sean vdlidas las correcciones, tachaduras, borrones o
enmendaduras deberdn acompanarse de la salvedad correspondiente
mediante confirmacién con la firma del proponente. En caso contrario se
tomardn como vdlido el texto original.

f) Si se presentare diferencia entre el original de la propuesta y las copias
escritas prevalecerd el original escrito.

g) Si existiere discrepancia entre cifras y textos, se dard prelacién a los textos.

PARAGRAFO: Las propuestas que no sean objeto de evaluacién se dejaran a
disposicion de los interesados en la Concejo Municipal, para su retiro definitivo; en
todo caso si pasados quince (15) dias hdabiles; no han sido reclamadas por el
proponente se procederd a readlizar la eliminacion definitiva de los soportes
documentales; de lo cual se dejara constancia escrita.

17. FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 94 DE LA LEY 1474 DE
2011 Y LAS DISPOSICIONES DE LA PARTE 2, SUBSECION 5 DEL DECRETO
1082 DEL 2015.

17.1. Pardmetros generales para la verificacion y calificacion de los criterios
de evaluacion.

El cumplimiento de los requisitos y de la documentacion solicitada se analizard de
conformidad con lo establecido en disposiciones del Decreto 1082 del 2015.

En desarrollo de lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.5.2, el
Concejo Municipal de Coper, Boyacd, dentro del plazo de verificaciéon vy
evaluacién de las propuestas, verificard el cumplimiento de los requisitos al
proponente con el precio mds bajo, al cual le solicitard que en el término que se

le fije en el cronograma del proceso, realice las aclaraciones, precisiones y/o



allegue los documentos que se le requieran en relacién con el proponente o la
futura contratacion, sin que con ello se pretenda adicionar, modificar o completar
lo insubsanable.

En la verificacion y evaluacion de las ofertas primard lo sustancial sobre lo formal.
La omisidn de los requisitos, documentos e informacién necesarios para la
verificaciéon de las ofertas relacionados con la falta de capacidad para presentar
la oferta y aquellas circunstancias que se acrediten con posterioridad al cierre del
proceso No podrdn subsanarse.

En caso de que éste no cumpla con los requisitos, procederd a la verificacion del
proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente, de no lograrse |a
habilitacioén, se declarard desierto el proceso.

En el evento que el adjudicatario sea un consorcio o unién temporal que dentro
de los términos de la asociacidon haya pactado la facturacidn a nombre del
consorcio o unién temporal deberd allegar para la firma del confrato el RUT
correspondiente.

En atencidon a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015,
la enfidad cuando de conformidad con la informacién a su alcance, estime que
el valor de la oferta de menor precio resulte artificialmente bajo, requerird al
oferente para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado.

Analizadas las explicaciones el o los funcionarios encargados de la verificacion y
evaluacion, recomendardn el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso
explicando sus razones, en todo caso para estos eventos se aplicard lo dispuesto
en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. Decreto 1082 de 2015.

17.2. Calificacion de los criterios de evaluacion.

Para evaluar las propuestas presentadas se tendrd como Unico factor de
escogencia el menor precio total de conformidad con lo dispuesto en el articulo
2.2.1.2.1.5.2 numeral 6 del Decreto 1082 de 2015, el cual se seleccionard en la
diligencia de cierre, teniendo en cuenta las reglas y el procedimiento senalado en
la presente Invitaciéon Publica.

18. FACTORES DE DESEMPATE

De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente, en caso de
empate, la entidad estatal aceptard la oferta que haya sido presentada primero
en el tiempo.

19. NORMAS APLICABLES, RESPONSABILIDAD Y AUSENCIA DE RELACION
LABORAL

El contrato que se celebre como fruto del procedimiento de seleccion, se las
disposiciones de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2.007, Articulo 94 de la Ley 1474 de
2011, Decreto 1082 de 2015 y demds normas reglamentarias y complementarias
aplicables de conformidad con el Estatuto General De Contratacion Estatal de la
Republica de Colombia. Los Confratantes estdn sujetos al régimen de
responsabilidades civiles, disciplinarias, fiscales, sociales y penales senalados por la
Ley. Ni la celebracion, nila ejecuciéon de este contrato generan relacion laboral ni
derecho a prestaciones sociales.

20. INCORPORACION DE CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN



Dentro del contrato se entenderdn pactadas por las partes las cldusulas de
caducidad, terminacién, modificacion e interpretaciéon unilaterales previstas en los
articulos 15 al 18 de la Ley 80 de 1993, con las consecuencias legales y econdmicas
que de ellas se derivan.

21. JURAMENTO Y CESION

Por el sélo hecho de presentar propuesta, el oferente declara bajo la gravedad
del juramento que no se halla incurso en ninguna de las inhabilidades o
incompatibilidades establecidas en el derecho vigente, especialmente en los
articulos 8, 9 y 10 de la Ley 80 de 1993. El contrato que se celebre en virtud del
presente proceso de seleccion no podrd ser cedido a titulo alguno mientras no
medie autorizacidn expresa y escrita por parte de la Entidad Estatal.

22. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES PARAFISCALES

Quien sea seleccionado como contratista dard estricto cumplimiento a las
obligaciones de que trata el Art. 23 de la Ley 1150 de 2007 y, el Concejo Municipal
hard las verificaciones e impondrd las sanciones del caso.

23. MULTAS Y CLAUSULA PENAL

En el contrato a celebrar con quien sea escogido, se entenderdn pactadas las
siguientes cldusulas sancionatorias, de conformidad con lo establecido por los
articulos 17 de la Ley 1150 de 2007 y 86 de la Ley 1474 de 2011:

23.1. Multas: En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones que en
virtud de este contrato contrae el CONTRATISTA, el CONTRATANTE, podrd
imponerle mediante resolucion motivada, en calidad de multas, sanciones
pecuniarias equivalentes al uno por ciento (1%) del valor del contrato, las cuales,
sumadas entre si, no podrdn exceder del veinte por ciento (20%) de dicho valor,
salvo circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito.

23.2. Clausula penal pecuniaria: En caso de incumplimiento total, culpable y
definitivo por parte del Contratista, este pagard al CONTRATANTE a fitulo de pena
una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato o sea
el valor que se imputard al de indemnizacién de los perjuicios que reciba el
CONTRATANTE por el incumplimiento.

PARAGRAFO: Las multas impuestas o la Cldusula penal serdn descontadas de las
sumas que EL CONTRATANTE adeude AL CONTRATISTA, a tfitulo de compensacion
conforme al Articulo 17 de la Ley 1150 de 2007.

24. GARANTIAS

Por tratarse de un proceso de contratacién de seleccidon de MINIMA CUANTIA, el
Concejo Municipal teniendo en cuenta la clase de actividades a desarrollar con
el presente contrato, forma de pago y el valor del mismo, se abstiene de exigir
Garantias para el mismo, de conformidad con lo senalado en el articulo
2.2.1.2.1.5.4. Del Decreto 1082 de 2015.

25. PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCION DEL CONTRATO



El contrato se entenderd celebrado y perfeccionado desde el momento de la
publicacién de la carta de aceptacién en SECOP.

Para que pueda ser ejecutado, se requiere:

1) Que exista el Registro Presupuestal.
2) Que sean Aprobadas las Garantias si aplican.
3) Que se suscriba por las partes el Acta de inicio.

26. INICIO DE EJECUCION DEL CONTRATO

25.1. La secretaria de hacienda y su Tesoreria son las dependencias responsables
de tramitar el registro presupuestal correspondiente.

25.2. El contratista debe diligenciar los requisitos de ejecucion 1) y 3), dentro del
término previsto en cronograma. El contratista debe acreditar su cumplimiento
radicando los soportes documentales pertinentes ante el Concejo Municipal.
25.3. Si se hubieren presentado garantias contractuales, el Concejo Municipal
procederd a verificarlas de acuerdo con las normas vigentes sobre la materia.
25.4. Una vez verificado el cumplimiento de los requisitos de ejecucion, el Concejo
Municipal entregard al contratista un documento por medio del cual certifique el
cumplimiento de estos.

25.5. Una vez recibida la anterior certificacion, el contratista deberd presentarse
ante el supervisor designado, con el fin de suscribir el acta de inicio del contrato.

27. INCUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE EJECUCION

El incumplimiento de las obligaciones que corresponden al contratista referente a
los requisitos de ejecucion serd causal de incumplimiento del confrato, el cual serd
declarado por medio de acto administrativo que se expedird dentro de las reglas
del debido proceso.

28. INDEMNIDAD
Quien sea seleccionado como contratista, mantendrd indemne al Concejo
Municipal de cualquier dano o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y
que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes.
29. CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS
De conformidad con lo previsto en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el Concejo
Municipal convoca a las veedurias ciudadanas a fin de que realicen confrol social

en el presente proceso de seleccion, asi como al contrato que resulte del mismo.

30. FIRMA DEL ORDENADOR DEL GASTO

ORIGINAL FIRMADO

MAURICIO PENA
Presidente Concejo Municipal



ANEXO No 01

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Coper, Boyacd, fecha..........

Senores:

CONCEJO MUNICIPAL
Coper, Boyaca

Ref.: INVITACION PUBLICA CM-MC-001 - 2026

El suscrito , en calidad de
representante legal de o como persona natural, de
acuerdo con las condiciones y especificaciones de INVITACION PUBLICA CM-
MC-001-2026, cuyo Objeto “SUMINISTRO DE EQUIPO DE COMPUTO, ELEMENTOS
DE PAPELERIA Y OTROS INSUMOS DE OFICINA PARA EL FUNCIONAMIENTO
INTERNO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE COPER - BOYACA”, presento la siguiente
propuesta y declaro asi mismo que:

1.

2

Tengo facultad legal para firmar y presentar la propuesta.

Esta propuesta y el contrato que llegase a celebrarse solo
comprometen a la sociedad que legalmente represento.

Conozco la informacién del Proceso de Seleccion y aceptfo los
requisitos en ellos contenidos.

Realizaré los trdmites necesarios para el perfeccionamiento vy
ejecucion del contrato en el plazo senalado en las condiciones de la
Invitacion publica.

No me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad
e incompatibilidad senalada por la constituciéon politica, por las Leyes
80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demds normas que
concordantes y reglamentarias.

Me comprometo a ejecutar el contrato en un plazo de (escribir en
numeros y letras) meses ( dias).

Constituiré las garantias que la Entidad requiera, al igual que me
comprometo para con la enfidad a mantenerla indemne de
cualquier tipo de reclamacién que se ocasione con relacién de la
ejecucion del objeto que se contrata.

Tengo conocimiento de todos los gastos e impuestos y demdads
gravémenes que implican la ejecucion del contrato resultante de
este proceso.

Igualmente declaro conocer la normativa que reglamenta los
procesos de contrataciéon, la responsabilidad contractual vy



administrativa que acarrea la presentacion de mi oferta en caso de
salir beneficiada con la adjudicacion.

10. Que conozco y me comprometo a suscribir el pacto de probidad de
la presente invitacion.

11. Que el valor de la propuesta econdmica corresponde a (expresar el
letra y nUmeros) Xxoooxxxixxaaaaaxx (SX. XXXXX)

12. Que mi oferta tiene una validez de Xxx (expresar en dias o meses
segun corresponda).

13. Que cualquier defecto, error u omision que pudiese haberse
presentado en la elaboracion de la propuesta técnica que someto a
su consideracion, o en el contenido de esta, por causa imputable al
proponente o por simple interpretacion errénea o desviada de los
términos o condiciones establecidas en cualquiera de los
documentos de los términos, son de mi exclusivo riesgo vy
responsabilidad.

14. Que asi mismo certifico que el personal requerido por el Concejo
Municipal y que se empleara en la ejecucion del presente contrato,
incluyendo el suscrito, serdn de responsabilidad propia vy
subordinados al cumplimiento del objeto contractual, igualmente
gue son de ciudadania colombiana de conformidad con el articulo
2 dela Ley 816 de 2003.

15. Que ACEPTO todos y cada uno de los items relacionados en el
presupuesto oficial y en las especificaciones técnicas.

Me comprometo a informar al Concejo Municipal, todo cambio de residencia
o domicilio que ocurra durante el desarrollo del contrato que se suscriba como
consecuencia del proceso precontractual y hasta su liquidacion final.

Y declaro que, en caso de ser favorecido, la oferta presentada por mi hard
parte integra del contrato.

La direccidén comercial donde se pueden remitir o enviar por correo notificaciones
relacionadas con este proceso de seleccion es

Como constancia de lo antes manifestado,

Atentamente,

Nombre y firma del proponente o de su Representante Legal
C. C. No. De

No.delNIT

Direccion de correo electronico

Numero Teléfono Celular




ANEXO No. 02

PERSONAS NATURALES

DECLARACION JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y
APORTES PARAFISCALES

ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003

El suscrito , identificado con
cédula de ciudadania No. expedida en
, en micalidad de inferesado

en el proceso de INVITACION PUBLICA CM-MC-001 - 2026, me permito
manifestar que me encuentro al dia con los aportes al Sistema de Seguridad
Social en Salud y pensidn y autorizo a la Entidad para hacer la respectiva
verificacion en caso de ser necesario.

Cordialmente,

Nombre y firma del proponente o de su Representante Legal
C. C. No. De
No. del NIT

Direccion de correo electréonico
Numero Teléfono Celular




ANEXO No. 03

ESPECIFICACIONES TECNICAS Y PROPUESTA ECONOMICA

El suscrito , en calidad de
representante legal de O como persona natural, de
conformidad con lo establecido en la INVITACION PUBLICA CM-MC-001-2026,
oferto de forma irrevocable y, con destino a la celebracion del confrato objeto del
presente proceso, los suministros que a confinuacion se describen
correspondientes a las condiciones técnicas descritas en el proceso de la
referencia, de acuerdo al presupuesto oficial y conforme a las condiciones
previstas para tal efecto.

ITEM DESCRIPCION CAN. UNIDAD DE VALOR VALOR TOTAL
MEDIDA UNITARIO

1

2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17

TOTAL S

NOTA 1: Caracteristicas de los bienes: El proponente deberd garantizar que los
elementos cuenten en su totalidad con las condiciones enunciadas en el cuadro
anterior.

NOTA 2: Los elementos a suministrar delben ser nuevos, de éptima calidad, que
garanticen un adecuado uso y durabilidad. Todos los suministros que entregard el
contratista deberdn, estar libres de defectos, imperfecciones y cumplir con las
especificaciones técnicas de acuerdo con las normas de calidad del producto.

NOTA 3: Durante la ejecucién del contrato, el Concejo Municipal si lo considera
pertinente, requerird al contratista para que, en el término de 2 dias, realice la
reposicion de los productos defectuosos, que a juicio del supervisor estén
imperfectos, previos los soportes y sustentacidn respectiva, sin importar que
inicialmente se haya expedido el recibo a satisfaccién. Los bienes objeto de
reposicion deberdn ser de caracteristicas iguales, es decir, con las mismas
especificaciones técnicas, sin que ello implique un sobre costo para el Concejo
Municipal.

NOTA 4: El confratista debe garantizar total disponibilidad de tiempo durante el
plazo de ejecuciéon del contrato ante el desarrollo de cualquier eventual actividad
que organice el Concejo Municipal y se requiera del Suministro.



NOTA 5. Atencién oportuna: el proponente seleccionado deber atender las
solicitudes del Contratante oportunamente, después de radicada la solicitud de
algun suministro, este debe ser entregado en donde el Supervisor le indique, lo
anterior con el objeto de tener una eficiente prestacion del servicio.

NOTA 6: Cantidad: Suministrar los elementos objeto de este contrato sin restriccion
en cuanto a las cantidades requeridas.

NOTA 7: Garantia y procedimiento El Proponente debe especificar claramente en
su propuesta los términos de la garantia que ofrece, dicha garantia deberd cubrir
cualquier defecto de fabricacion y/o deficiencias de calidad, y surtird efecto a
partir de la expedicidn del Acta de entrega de los elementos solicitados.

NOTA 8: Los precios que ofrezca el Contratista serdn los vigentes a la fecha de
presentacion de la propuesta y no estardn sujetos a revisiones ni cambios.

NOTA 9: El oferente deberd presentar y diligenciar cada uno de los Anexos que
hacen parte de la presente Invitacion Publica, en medio impreso y de acuerdo
con las Especificaciones Técnicas y unidades solicitadas.

NOTA 10: Los valores aqui descritos deben contemplar impuestos, costos y gastos
en que el contratista incurra para la presentacion de la propuesta, también deben
ajustarse al valor del registro presupuestal.

NOTA 11: PERSONAL MINIMO REQUERIDO: El confratista deberd garantizar la
permanencia en el Concejo Municipal de Coper, Boyacd, durante la ejecucion
del confrato de Un MAESTRO DE OBRA, con Matricula Profesional COPNIA, con
experiencia minima de cinco (5) anos; debe tener conocimientos y experiencia en
construcciéon y/o mejoramiento de infraestructura, capacidad de instalaciéon vy
maniobra para la adecuacion de elementos propios del auditorio del Concejo
Municipal. Se deberd adjuntar a la oferta la Hoja de vida, fotocopia de la cedula
de ciudadania y carta de compromiso.

NOTA ESPECIAL 1. Para aquellos trabajos de mantenimiento, instalacion vy
adecuaciones del sistema de aire acondicionado no previstos, los costos correrdn
por cuenta y riesgo del Contratista.

NOTA ESPECIAL 2. Los trabajos de mantenimiento, instalacion y adecuaciones del
sistema de aire acondicionado deberdn realizarse en las instalaciones del Concejo
Municipal de Coper, Boyacd, en horas de oficina en el tiempo de ejecucion del
conftrato.

Dado en Coper, Boyacd, alos......... dias delmes de............... del ano 2026.
Cordialmente,

Nombre y firma del proponente o de su Representante Legal
C. C. No. De

No.delNIT__

Direccion de correo electronico

Numero Teléfono Celular




ANEXO 04

ACTA DE COMPROMISO DE PERMANENCIA

Coper, Boyacd, fecha..........

Senores:
CONCEJO MUNICIPAL
Coper, Boyaca

Ref.: INVITACION PUBLICA CM-MC-001 - 2026

El suscrito , en calidad de
representante legal de 0 como persona natural, de acuerdo
con las condiciones y especificaciones de INVITACION PUBLICA CM-MC-001-2024,
cuyo Objeto “SUMINISTRO DE EQUIPO DE COMPUTO, ELEMENTOS DE PAPELERIA Y
OTROS INSUMOS DE OFICINA PARA EL FUNCIONAMIENTO INTERNO DEL CONCEJO
MUNICIPAL DE COPER - BOYACA”, presento la siguiente Acta de compromiso de
permanencia y declaro asi mismo que:

Que, de acuerdo con las condiciones establecidas en el presente proceso de
confratacion, garantizo y dejo a miresponsabilidad la Permanencia en el Concejo
Municipal de Coper, Boyacd, de Un MAESTRO DE OBRA, con Matricula Profesionall
COPNIA.

Que el personal requerido que se menciona en el item anterior anexa su hoja de
vida con sus respectivos documentos solicitados.

Cordialmente,

Nombre y firma del proponente o de su Representante Legal
C. C. No. De

No.delNIT__

Direccion de correo electronico

Numero Teléfono Celular







